Ogtoszenie nr 2023/BZP 00499701/01 z dnia 2023-11-17

Ogloszenie o zamoéwieniu
] Ustugi
Swiadczenie ustug pocztowych

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajgcego
1.2.) Nazwa zamawiajacego: GMINA KOSCIERZYNA

1.4) Krajowy Numer ldentyfikacyjny: REGON 191675184

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: ul. Strzelecka 9

1.5.2.) Miejscowos¢: Koscierzyna

1.5.3.) Kod pocztowy: 83-400

1.5.4.) Wojewédztwo: pomorskie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL637 - Chojnicki

1.5.7.) Numer telefonu: 58 686 59 80

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: zp@koscierzyna.pl

1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajacego: https://koscierzyna.pl/
1.6.) Rodzaj zamawiajgcego: Zamawiajacy publiczny - jednostka sektora finanséw publicznych - jednostka budzetowa

1.7.) Przedmiot dzialalnosci zamawiajacego: Inna dziatalnos¢

administracja publiczna

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:

Zamowienia publicznego

2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegélnych ustug: Nie

2.3.) Nazwa zaméwienia albo umowy ramowe;j:

Swiadczenie ustug pocztowych

2.4)) Identyfikator postepowania: ocds-148610-f84e1d8e-82e3-11ee-a60c-9ec5599dddc
2.5.) Numer ogtoszenia: 2023/BZP 00499701

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2023-11-17

2.8.) Zamoéwienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Tak

2.9.) Numer planu postepowan w BZP: 2023/BZP 00007341/14/P

2.10.) Identyfikator pozycji planu postepowarn:

1.3.7 Swiadczenie ustug pocztowych

2.11.) O udzielenie zamoéwienia mogq ubiegac sie wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art. 94 ustawy: Nie

2.14.) Czy zamowienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej: Nie

2.16.) Tryb udzielenia zamoéwienia wraz z podstawa prawng
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Zamowienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy

| SEKCJA Il —- UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://platformazakupowa.pl/pn/ug_koscierzyna

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zamoéwienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowiazani sg do sktadania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, oswiadczen
oraz innych dokumentéw wytacznie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie komunikowat sie z
wykonawcami - adres strony internetowej: 1. W przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy
zamawiajgcym a wykonawcami odbywac sie bedzie drogg elektroniczng za posrednictwem platformy zakupowe;j
https://platformazakupowa.pl/pn/ug_koscierzyna

8. Do kontaktowania sie z Wykonawcami upowazniony jest pracownik Zamawiajgcego pod wzgledem merytorycznym Pani Zuzanna
Chmielewska i Pan Andrzej Toczek i pod wzgledem proceduralnym

P. Katarzyna Wysiecka-Szamocka.9.Wszelkie informacje, w tym wezwania od zamawiajgcego zostang przekazane wykonawcy na
adres e-mail wskazany przez wykonawce w Formularzu Ofertowym. 10.Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego z
wnioskiem o wyjasnienie tresci (SWZ).

11.Zamawiajgcy bedzie obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wpltynie do zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert.

https://platformazakupowa.pl/pn/ug_koscierzyna

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondenciji elektronicznej: 2. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje
korzystania z Platformy dotyczace w szczegdlnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, skfadania ofert,
odbierania dokumentdéw elektronicznych, wycofanie oferty oraz innych czynnos$ci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy
uzyciu Platformy znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow” na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

3. Formaty plikdw wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny by¢ zgodne z “OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY
MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektroniczne;j
oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych

4. Zalecenia:

1) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze szczegdinym wskazaniem na .pdf

2) W celu ewentualnej kompresji danych zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego z formatow: — .zip — .7Z

3) Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz
na ograniczenie wielkosci plikdw podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do skladania podpisu osobistego, ktéry wynosi max
5MB.

4) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje podpisu, zamawiajacy zaleca, w miare
mozliwosci, przekonwertowanie plikow sktadajacych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.
5) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES. Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z
podpisem przekazywac tacznie z dokumentem podpisywanym.

6) Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowa¢ podpisy tego samego rodzaju.
Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.
7) Zamawiajacy zaleca, aby wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwo$¢ prawidtowego wykorzystania
wybranej metody podpisania plikéw oferty.

8) Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczes$niejsze podpisanie kazdego ze skompresowanych plikdw.

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi elektronicznego modelowania danych
budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie sg ogolnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy

3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty sktadane w postepowaniu:

polski

3.15.) RODO (obowiazek informacyjny): Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE
L 119z 4.5.2016 r., str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Koscierzyna z siedzibg w Koscierzynie przy ul. Strzeleckiej 9.

2. W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi osobowymi prosze kontaktowac sie

z Inspektorem Ochrony Danych (I0D): e-mail: inspektor25052018@gmail.com

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia postepowania

i udzieleniu zamowienia, prowadzenia dokumentacji ksiegowo-podatkowej, archiwizacji danych, dochodzenia roszczen lub obrony
przed roszczeniami.

4. Podstawg przetwarzania danych osobowych jest:

1) ustawa z 11.9.2019 r. — Prawo zaméwien publicznych;
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2) ustawa z 27.8.2009 r. o finansach publicznych;

3) ustawa z 14.7.1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

4) art. 6 pkt.1 lit. c RODO

— przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze.

5. Odbiorca lub kategorie odbiorcéw: podmioty upowaznione na podstawie zawartych umoéw powierzenia oraz uprawnione na mocy
obowigzujacych przepiséw prawa, w szczegoélnosci osoby lub podmioty, ktérym zostanie udostepniona dokumentacja postepowania
na podstawie art. 18 oraz art. 74—76 ustawy Pzp. Zasada jawnosci ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych, z wyjatkiem
danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (szczegdlna kategoria danych).

6. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu przetwarzania oraz przez okres wynikajacy
z przepiséw w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizaciji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych, w szczegdlnosci zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy Pzp przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie zamowienia publicznego przekracza 4 lata —
przez caty okres obowigzywania umowy.

7. Posiada Pani/Pan prawo:

1) zadania dostepu do danych; w przypadku gdy wykonanie tego obowigzku, wymagatoby niewspoétmiernie duzego wysitku,
zamawiajgcy moze, zgodnie z art. 75 ustawy Pzp, zgda¢ od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych informaciji
majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamowienia;

2) zadania sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych; zgodnie z art. 76 ustawy Pzp wykonanie tego obowigzku nie moze
naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatacznikdw;

3) usuniecia danych w przypadku, gdy dane osobowe nie sg juz niezbedne do celéw, w ktdrych zostaty zebrane, lub w inny sposéb
przetwarzane;

4) zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych; zgodnie z art. 74 ust. 3 Pzp wykonanie tego obowigzku nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakohczenie postepowania o udzielenie zamowienia.

8. Przystuguje Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2,
00-913 Warszawa.

9. Pani/Pana dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym réwniez profilowaniu.

3.16.) RODO (ograniczenia stosowania): cd.10. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich.

11. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach Pzp, zwigzanych z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z Pzp.

12. Jednoczes$nie Zamawiajacy przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym wynikajacym z art. 14 RODO
wzgledem 0s6b fizycznych, ktérych dane przekazane zostang Zamawiajagcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére
Zamawiajgcy posrednio pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z
wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

| SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA |

4.1.) Informacje ogélne odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia.

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie

4.1.2.) Numer referencyjny: ZP.271.25.2023

4.1.3.) Rodzaj zamoéwienia: Ustugi

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania: Nie
4.1.8.) Mozliwe jest sktadanie ofert czesciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zaméwienia: Nie
4.2. Informacje szczegétowe odnoszace sie do przedmiotu zamoéwienia:

4.2.2.) Krotki opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest S$wiadczenie ustug pocztowych polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu
przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w roku 2024. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera
zatgcznik nr 5 do SWZ.

Zgodnie z zapisami art. 91 ust. 2 ustawy Pzp Zamawiajgcy wskazuje, ze nie dokonuje podziatu zamodwienia na czesci. W
zwigzku z faktem, ze potrzeba skoordynowania dziatan r6znych wykonawcéw realizujgcych poszczegolne czesci
zamowienia mogtaby powaznie zagrozi¢ wtasciwemu wykonaniu zaméwienia Zamawiajgcy nie dokonuje podziatu
zamowienia na czesci.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan.

4. Zamawiajacy dopuszcza powierzenie wykonania czesci zamodwienia podwykonawcy

5. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie cze$ci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawcéw, jezeli sg juz znani.

6. Powierzenie wykonania cze$ci zaméwienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy

z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamédwienia.

7. Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ 0 zamowienie wytgcznie przez wykonawcow,

o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.
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8. Zatrudnienie

1) Wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub

podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb wykonujacych wskazane przez zamawiajacego czynnosci w zakresie
realizacji zamoéwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1
ustawy z dnia 26.06.1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040, 1043 i 1495) obejmuja nastepujace rodzaje
Czynnosci:

1) przyjmowanie przesytek;

2) W trakcie realizacji zamowienia Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy
odnos$nie spetniania przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob
wykonujgcych wskazane w punk-cie 1 czynnosci.

Zamawiajacy uprawniony jest w szczegdlnosci do:

a) zadania oswiadczen i dokumentow w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogoéw i dokonywania ich oceny;

b) zagdania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow;

3) W trakcie realizacji zamdwienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie
Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub Podwykonawce oséb wykonujacych wskazane w punkcie 1 czynnosci w
trakcie realizacji zaméwienia:

- oSwiadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o prace;

4) Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb
wykonujacych wskazane w punkcie 1 czynnosci Zamawia-jgcy przewiduje sankcje okreslone we wzorze umowy w sprawie
zamowienia publicznego. Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zadanych przez
Zamawiajgcego dowodow w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace traktowane bedzie jako niespetnienie przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu
zatrudnienia na pod-stawie umowy o prace osob wykonujacych wskazane w punkcie 1 czynnosci.

5) W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wyko-nawce lub Podwykonawce,
Zamawiajacy moze zwrdcic sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa Inspekcje Pracy.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej, o ktérej mowa w art. 92 ustawy Pzp.

10. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej oraz nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z
zastosowaniem aukgji elektroniczne;.

11. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamdéwieh na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp.

12. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert w postaci katalogow elektronicznych ani dotgczania katalogow
elektronicznych do oferty, w sytuacjach okreslonych w art. 93 ustawy Pzp.

13. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenie zaméwienia dokonywane beda w PLN.
14. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

15. Przedmiot zaméwienia nalezy wykona¢ w sposéb uwzgledniajacy wymagania w zakresie dostepnosci dla os6b
niepetnosprawnych.

4.2.6.) Gléwny kod CPV: 64110000-0 - Ustugi pocztowe

4.2.8.) Zamowienie obejmuje opcje: Nie

4.2.10.) Okres realizacji zamowienia albo umowy ramowej: od 2024-01-01 do 2024-12-31
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na podobne ustugi lub roboty
budowlane: Nie

4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.1.) Sposé6b oceny ofert: 1.\Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w oparciu o nastepujace kryterium:

wartos¢ punktowa wagi w %
Cena oferty 100 %

Dla kryterium: ,Cena”
PK1=(CN/CR x 100%) x 100

PK1 — liczba punktéw dla kryterium ,Cena”

CN — najnizsza cena spos$réd ofert nie podlegajacych odrzuceniu i ztozonych przez wykonawcéw ktérzy nie podlegali wykluczeniu w
danym etapie badania i oceny ofert

CR - cena oferty badanej

1. Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktdra uzyska najwigksza liczbe punktow.

2. Oferta moze uzyska¢ w kryteriach oceny ofert maksymalnie 100 punktéw (100%), przy czym

1 pkt = 1%. Maksymalna liczba punktéw w kryterium rowna jest okreslonej wadze kryterium w %. Uzyskana liczba punktow w
ramach kryterium zaokraglana bedzie do drugiego miejsca po przecinku.
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4.3.2.) Sposodb okreslania wagi kryteriow oceny ofert: Punktowo
4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Wytacznie kryterium ceny
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 100

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, sSrodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet lub stosuje rachunek
kosztéw cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
5.3.) Warunki udziatu w postepowaniu: Tak

5.4.) Nazwa i opis warunkoéw udziatu w postepowaniu.

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu;

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajacego w ogtoszeniu

0 zamdwieniu i niniejszej SWZ.

2. O udzielenie zaméwienia (zgodnie z art. 112 ustawy Pzp), moga ubiegac¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniajg okreslone
przez zamawiajacego warunki udziatu w postepowaniu, w zakresie:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
- zamawiajgcy nie precyzuje szczegotowego warunku w tym zakresie;

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw
- Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek w powyzszym, jezeli Wykonawca wykaze, ze jest podmiotem
uprawnionym do wykonywania ustug pocztowych, wpisanym do rejestru operatorow pocztowych zgodnie z art. 6 ust. 1
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej
- zamawiajgcy nie precyzuje szczegotowego warunku w tym zakresie;

4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j
- zamawiajacy hie precyzuje szczegotowego warunku w tym zakresie;

5.5.) Zamawiajacy wymaga zlozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

5.7.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu: 1.
Zamawiajacy zada podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, tym
samym:

1) Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie wykonawce, ktérego oferta
zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien ztozenia,
nastepujacych podmiotowych $rodkéw dowodowych:

- wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej (zgodnie z art. 6 ust. 1
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe).

5.11.) Wykaz innych wymaganych oswiadczen lub dokumentow:

1) oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp tj. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w zakresie
wskazanym w rozdziale VI ust. 2 i ust. 9 SWZ oraz spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu zakresie wskazanym w
rozdziale VIl ust. 2 SWZ — wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do SWZ.

Oswiadczenie to stanowi dowodd potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkow udziatu w
postepowaniu, na dzien skladania ofert, tymczasowo zastepujacy wymagane podmiotowe srodki dowodowe.

2) W przypadku wspodlnego ubiegania sie 0 zamdwienie przez wykonawcéw oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 1) sktada
kazdy z wykonawcéw. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu.

3) W przypadku polegania przez wykonawce na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, wykonawca
przedstawia, wraz z o$wiadczeniem, o ktérym mowa w pkt. 1), takze oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby,
potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu, ktére zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy oraz spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

4) W przypadku polegania przez wykonawce na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, wykonawca
sktada zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby
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realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca, realizujac
zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow.

5) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia moga polegac na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktérzy
wykonajg ustugi, do realizaciji ktorych te zdolnosci sg wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy sg zobowigzani dotaczy¢ do
oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy.

6) Petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty, jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentéw rejestrowych (KRS, CEIDG lub innego wtasciwego rejestru).

7) W przypadku wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia wykonawcy zobowigzani sg do
ustanowienia petnomocnika. Dokument petnomocnictwa, z tresci ktérego bedzie wynikato umocowanie do reprezentowania
w postepowaniu o udzielenie zamowienia tych wykonawcow nalezy zataczy¢ do oferty.

8) wypetniony i podpisany formularz cenowy sporzadzony zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do formularza ofertowego.

| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie

6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna: Nie

6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Nie

6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie

6.6.) Wymagania dotyczace skladania oferty przez wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia:

1. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac¢ sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku wykonawcy ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania

i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2. Petnomocnictwo winno by¢ zatgczone do oferty.

3. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, oswiadczenie,

o ktérym mowa w Rozdziale X ust. 7 pkt 1) SWZ sktada kazdy z wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie.
4. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia dotaczajg do oferty oswiadczenie

o ktérym mowa w Rozdziale VIl ust. 11 SWZ z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdini wykonawcy

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktére zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia nie zostaly przyznane: Nie

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak

7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére zostang wprowadzone do tresci tej
umowy, okreslone zostaty w zatgczniku nr 6 do SWZ.

2. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacja przez wykonawce projektowanych postanowien umowy.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zamian w umowie na zasadach okreslonych

w projekcie umowy

1. Zmiany postanowien Umowy sg dopuszczalne — poza innymi przypadkami okreslonymi w przepisach ustawy — Prawo
zamowien publicznych — w zakresie:

1) zmiany wynagrodzenia w zakresie cen $wiadczonych ustug - gdy ceny zawarte w formularzu cenowym, ktéry bedzie
stanowi¢ zatgcznik do Umowy ulegng zmniejszeniu w stosunku do cen ustug pocztowych obowigzujgcych na rynku
krajowym wskazanych w cenniku Wykonawcy;

2) aktualizacji danych Wykonawcy poprzez zmiane nazwy firmy, zmiane adresu siedziby, zmiane formy prawnej Wykonawcy
itp.;

3) wprowadzenia przez Wykonawce korzystnych dla Zamawiajacego zmian w cennikach ustug, polegajacych na obnizeniu
cen, wprowadzenia rabatow itp.;

4) wprowadzenia przez Wykonawce nowych ustug, bedacych ustugami pocztowymi niewykraczajacymi poza przedmiot
zamowienia, korzystnych dla Zamawiajacego i nieistniejacych w dniu zawarcia Umowy (np. przesytka ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru w formie elektronicznej, spetniajacym wymogi zawarte w przepisach Kpa);

5) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) - jezeli w okresie obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie
podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego
zdarzenia, zobowigzuje sie do uiszczenia optaty powiekszonej o podatek od towaréw i ustug wedtug stawki obowigzujacej
na dzien wykonania ustugi.

6) zmiany godzin urzedowania placéwek nadawczych Wykonawcy, o ktérych mowa w zataczniku do Umowy, z
zachowaniem 6 godzinnego czasu pracy od poniedziatku do piatku, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy;

7) zmiany placéwki nadawczej Wykonawcy, o ktérej mowa w formularzu ofertowym, ze wzgledéw organizacyjnych lub
przyczyn losowych;
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8) zmiany placoéwki pocztowej na inng, z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, gdy nie bedzie mozliwosci utrzymania
placéwki pocztowej w danej miejscowosci, Wykonawca zgtosi pisemnie ten fakt Zamawiajacemu, informujac o terminie
planowanego zamknigcia placéwki. Zamawiajgcy pozostanie w kontakcie z Wykonawca w zakresie najblizszej placowki
wyznaczonej do obstugi na czas pozyskania nowej placéwki; w chwili pozyskania nowej placowki Zamawiajacy zostanie
poinformowany przez Wykonawce na pismie;

9) zmiany numeru rachunku bankowego Wykonawcy;

10) zmiany zakresu $wiadczenia lub sposobu realizacji Umowy, w przypadku zmian przepiséw prawa lub pojawienia sie
nowych interpretacji, wytycznych dotyczacych przepiséw zwigzanych z realizacjag Umowy, w tym dotyczacych ochrony
danych osobowych;

11) zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego,

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2207).

c) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

d) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4
pazdziernika 2018r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. z 2020 r. , poz. 1342 z p6zn. zm.) , jezeli zmiany te bedg
miaty istotny wptyw na koszty wykonania ustugi przez Wykonawce. Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy dotyczy tylko tej
czesci, ktora pozostata do wykonania umowy i winna by¢ wprost proporcjonalna do zmiany kosztow wynikajacych z
okolicznosci okreslonych w ust. 1 pkt 11) lit. a)-d);

Ze wzgledu na ograniczona liczbe znakéw ciag dalszy znajduje sie w paragrafie 13 umowy (zatgcznik do SWZ).

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, sSrodowiskowe, innowacyjne lub etykiety zwigzane z realizacja
zamowienia: Tak

7.6.) Zamawiajacy przewiduje nastepujace wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia:

w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95 ustawy

| SEKCJA VIIl - PROCEDURA

8.1.) Termin skladania ofert: 2023-11-28 12:00

8.2.) Miejsce skiadania ofert: 2. Wykonawca sktada oferte wraz z wymaganymi o$wiadczeniami i dokumentami, wskazanymi w
niniejszej SWZ za posrednictwem Platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/ug_koscierzyna

8.3.) Termin otwarcia ofert: 2023-11-28 12:30

8.4.) Termin zwigzania oferta: do 2023-12-27
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	3.14.) Języki, w jakich mogą być sporządzane dokumenty składane w postępowaniu:
	3.15.) RODO (obowiązek informacyjny): Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 4.5.2016 r., str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  1.	Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Kościerzyna z siedzibą w Kościerzynie przy ul. Strzeleckiej 9. 2.	W sprawach związanych z Pani/Pana danymi osobowymi proszę kontaktować się  z Inspektorem Ochrony Danych (IOD): e-mail: inspektor25052018@gmail.com  3.	Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu przeprowadzenia postępowania  i udzieleniu zamówienia, prowadzenia dokumentacji księgowo-podatkowej, archiwizacji danych, dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami. 4.	Podstawą przetwarzania danych osobowych jest: 1)	ustawa z 11.9.2019 r. – Prawo zamówień publicznych; 2)	ustawa z 27.8.2009 r. o finansach publicznych; 3)	ustawa z 14.7.1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach; 4)	art. 6 pkt.1 lit. c RODO  – przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze. 5.	Odbiorca lub kategorie odbiorców: podmioty upoważnione na podstawie zawartych umów powierzenia oraz uprawnione na mocy obowiązujących przepisów prawa, w szczególności osoby lub podmioty, którym zostanie udostępniona dokumentacja postępowania na podstawie art. 18 oraz art. 74–76 ustawy Pzp. Zasada jawności ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych, z wyjątkiem danych, o których mowa w art. 9 ust. 1 RODO (szczególna kategoria danych). 6.	Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celu przetwarzania oraz przez okres wynikający z przepisów w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych, w szczególności zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy Pzp przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres obowiązywania umowy w sprawie zamówienia publicznego przekracza 4 lata – przez cały okres obowiązywania umowy. 7.	Posiada Pani/Pan prawo: 1)	żądania dostępu do danych; w przypadku gdy wykonanie tego obowiązku, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może, zgodnie z art. 75 ustawy Pzp, żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia; 2)	żądania sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych; zgodnie z art. 76 ustawy Pzp wykonanie tego obowiązku nie może naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego załączników; 3)	usunięcia danych w przypadku, gdy dane osobowe nie są już niezbędne do celów, w których zostały zebrane, lub w inny sposób przetwarzane; 4)	żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych; zgodnie z art. 74 ust. 3 Pzp wykonanie tego obowiązku nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenie postępowania o udzielenie zamówienia. 8.	Przysługuje Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Urzędu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-913 Warszawa. 9.	Pani/Pana dane osobowe nie będą poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym również profilowaniu.
	3.16.) RODO (ograniczenia stosowania): cd.10.	Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich. 11.	Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach Pzp, związanych z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z Pzp. 12.	Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający pośrednio pozyska od wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

	SEKCJA IV – PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	4.1.) Informacje ogólne odnoszące się do przedmiotu zamówienia.
	4.1.1.) Przed wszczęciem postępowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie
	4.1.2.) Numer referencyjny: ZP.271.25.2023
	4.1.3.) Rodzaj zamówienia: Usługi
	4.1.4.) Zamawiający udziela zamówienia w częściach, z których każda stanowi przedmiot odrębnego postępowania: Nie
	4.1.8.) Możliwe jest składanie ofert częściowych: Nie
	4.1.13.) Zamawiający uwzględnia aspekty społeczne, środowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zamówienia: Nie
	4.2. Informacje szczegółowe odnoszące się do przedmiotu zamówienia:
	4.2.2.) Krótki opis przedmiotu zamówienia
	4.2.6.) Główny kod CPV: 64110000-0 - Usługi pocztowe
	4.2.8.) Zamówienie obejmuje opcje: Nie
	4.2.10.) Okres realizacji zamówienia albo umowy ramowej: od 2024-01-01 do 2024-12-31
	4.2.11.) Zamawiający przewiduje wznowienia: Nie
	4.2.13.) Zamawiający przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zamówień na podobne usługi lub roboty budowlane: Nie
	4.3.) Kryteria oceny ofert
	4.3.1.) Sposób oceny ofert: 1.Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w oparciu o następujące kryterium:  wartość punktowa wagi w % Cena oferty	 100 %  Dla kryterium: „Cena”  PK1 = (CN / CR x 100%) x 100  PK1 – liczba punktów dla kryterium „Cena” CN – najniższa cena spośród ofert nie podlegających odrzuceniu i złożonych przez wykonawców którzy nie podlegali wykluczeniu w danym etapie badania i oceny ofert CR – cena oferty badanej  1.	Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę, która uzyska największą liczbę punktów.  2.	Oferta może uzyskać w kryteriach oceny ofert maksymalnie 100 punktów (100%), przy czym 1 pkt = 1%. Maksymalna liczba punktów w kryterium równa jest określonej wadze kryterium w %. Uzyskana liczba punktów w ramach kryterium zaokrąglana będzie do drugiego miejsca po przecinku.
	4.3.2.) Sposób określania wagi kryteriów oceny ofert: Punktowo
	4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Wyłącznie kryterium ceny
	Kryterium 1
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena
	4.3.6.) Waga: 100
	4.3.10.) Zamawiający określa aspekty społeczne, środowiskowe lub innowacyjne, żąda etykiet lub stosuje rachunek kosztów cyklu życia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

	SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCÓW
	5.1.) Zamawiający przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
	5.3.) Warunki udziału w postępowaniu: Tak
	5.4.) Nazwa i opis warunków udziału w postępowaniu.
	5.5.) Zamawiający wymaga złożenia oświadczenia, o którym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak
	5.7.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu: 1. Zamawiający żąda podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu, tym samym: 1)	Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia, następujących podmiotowych środków dowodowych: - wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej (zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe).
	5.11.) Wykaz innych wymaganych oświadczeń lub dokumentów:

	SEKCJA VI - WARUNKI ZAMÓWIENIA
	6.1.) Zamawiający wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie
	6.3.) Zamawiający przewiduje aukcję elektroniczną: Nie
	6.4.) Zamawiający wymaga wadium: Nie
	6.5.) Zamawiający wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy: Nie
	6.6.) Wymagania dotyczące składania oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:
	6.7.) Zamawiający przewiduje unieważnienie postępowania, jeśli środki publiczne, które zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia nie zostały przyznane: Nie

	SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY
	7.1.) Zamawiający przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
	7.3.) Zamawiający przewiduje zmiany umowy: Tak
	7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:
	7.5.) Zamawiający uwzględnił aspekty społeczne, środowiskowe, innowacyjne lub etykiety związane z realizacją zamówienia: Tak
	7.6.) Zamawiający przewiduje następujące wymagania związane z realizacją zamówienia:

	SEKCJA VIII – PROCEDURA
	8.1.) Termin składania ofert: 2023-11-28 12:00
	8.2.) Miejsce składania ofert: 2. Wykonawca składa ofertę wraz z wymaganymi oświadczeniami i dokumentami, wskazanymi w niniejszej SWZ za pośrednictwem Platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/ug_koscierzyna
	8.3.) Termin otwarcia ofert: 2023-11-28 12:30
	8.4.) Termin związania ofertą: do 2023-12-27



