
BUDYNEK  ADMINISTRACYJNY załącznik nr 4

Zakres czynności Codziennie

Raz w 

tygodniu 

lub na 

wniosek 

Zamawiają

cego

Raz w 

miesiącu 

lub na 

wniosek 

Zamawiaja

cego

Raz na 

kwartał 

lub na 

wniosek 

Zamawiaja

cego

Dwa razy 

w kwartale 

lub na 

wniosek 

Zamawiają

cego

Dwa razy 

w roku lub 

na 

wniosek 

Zamawiają

cego

czyszczenie zlewozmywaka, umywalki i blatu w kuchni x

mycie szafek w kuchni, lodówki, mikrofalówki x

odkurzanie powierzchni dywanowych oraz powierzchni z płytek x

wycieranie na mokro powierzchni podłogowych x

wycieranie kurzu na mokro z powierzchni:

biurek x

stołu konferencyjnego x

sprzętu biurowego(telefony, faks, kserokopiarka) z wyłączeniem sprzętu komputerowego x

parapetów zewnętrznych x

parapetów wewnętrznych x

listew przypodłogowych x

mycie mebli biurowych x

usuwanie pajęczyn wokół budynku przy oknach x

usuwanie pajęczyn w budynku x

mycie armatury sanitarnej

umywalek x

sedesów i desek sedesowych w tym dezynfekcja sedesów oraz szczotek taoletowych x

baterii x

luster x

mycie glazury na ścianie w kuchni oraz w toalecie x

uzupełnianie pojemników na:

 mydło x

papier toaletowy x

ręczniki papierowe x

mycie drzwi wejściowych x

mycie drzwi wewnętrznych i ościeżnic x

mycie włączników oświetleniowych x

mycie opraw oświetleniowych x

opróżnianie koszy na śmieci i wymiana worków x

czyszczenie powierzchni grzejników x

mycie obudowy klimatyzacji x

mycie okien x

w I i IV kwartale x

w II i III kwartale x

usuwanie plam z wykładzin dywanowych x

pranie wykładziny dywanowej x

czyszczenie wycieraczki oraz kratki wycieraczki x

opróżnianie popielniczki znajdującej się przy budynku administracyjnym x

Budynek Socjalny 

Zakres czynności Codziennie

Raz w 

tygodniu 

lub na 

wniosek 

Zamawiają

cego

Raz w 

miesiącu 

lub na 

wniosek 

Zamawiaja

cego
czyszczenie zlewozmywaka, umywalki i blatu w jadalni x

mycie szafek kuchennych w jadalni, mikrofalówki x

wycieranie na mokro krzeseł i stołów w jadalni x

zamiatanie powierzchni podłogowych x

wycieranie na mokro powierzchni podłogowych (płytki ceramiczne) x

mycie szafek BHP x



usuwanie pajęczyn wokół budynku przy oknach x

usuwanie pajęczyn w budynku x

mycie armatury sanitarnej

umywalek x

sedesów i desek sedesowych w tym dezynfekcja sedesów oraz szczotek taoletowych x

baterii x

pisuarów x

luster x

pryszniców( płytki ceramiczne) x

pojemników na mydło x

pojemników na papier x

mycie okładziny ściannnej w jadalni oraz w toaletach( płytki ceramiczne) x

uzupełnianie pojemników na:

 mydło x

papier toaletowy x

ręczniki papierowe x

pastę bhp x

mycie - czyszczenie odpływów w brodzikach (kratek) x

mycie drzwi wejściowych do budynku oraz z budynku na halę x

mycie drzwi wewnętrznych, zewnętrznych i ościeżnic x

mycie włączników oświetleniowych x

mycie opraw oświetleniowych x

opróżnianie koszy na śmieci i wymiana worków x

czyszczenie powierzchni grzejników x

mycie okien x

czyszczenie wycieraczki oraz kratki wycieraczki x

PORTIERNIA

Zakres czynności Codziennie

Raz w 

tygodniu 

lub na 

wniosek 

Zamawiają

cego

Raz w 

miesiącu 

lub na 

wniosek 

Zamawiaja

cego

zamiatanie x

wycieranie na mokro powierzchni podłogowych x

wycieranie kurzu z powierzchni:

biurka x

sprzętu biurowego x

regałów x

mycie mebli biurowych x

usuwanie pajęczyn wokół budynku x

usuwanie pajęczyn w budynku x

mycie armatury sanitarnej

umywalki x

sedesów i desek sedesowych w tym dezynfekcja sedesów oraz szczotek taoletowych x

baterii x

lustra x

uzupełnianie mydła (brak pojemnika) x

uzupoełnianie papieru (brak pojemnika) x

mycie glazury na ścianie  w toalecie x

mycie drzwi wejściowych x

mycie włączników oświetleniowych x

mycie opraw oświetleniowych x

opróżnianie koszy na śmieci i wymiana worków x

czyszczenie powierzchni grzejników x

mycie okien x

Budynek  magazynowy



Zakres czynności Codziennie

Raz w 

tygodniu 

lub na 

wniosek 

Zamawiają

cego

Raz w 

miesiącu 

lub na 

wniosek 

Zamawiaja

cego

Raz w 

kwartale lub 

na wniosek 

Zamawiając

ego

zamiatanie x

wycieranie na mokro powierzchni podłogowych x

usuwanie pajęczyn wokół budynku x

usuwanie pajęczyn w budynku x

mycie armatury sanitarnej

umywalki x

sedesów i desek sedesowych w tym dezynfekcja sedesów oraz szczotek taoletowych x

baterii x

lustra x

pojemnika na mydło x

pojemnika na papier x

mycie glazury na ścianie  w toalecie x

uzupełnianie pojemników na:

 mydło x

papier toaletowy x

ręcznik papierowy x

mycie drzwi wejściowych x

mycie drzwi wewnętrznych i ościeżnic x

mycie włączników oświetleniowych x

mycie opraw oświetleniowych x

opróżnianie koszy na śmieci i wymiana worków x

czyszczenie powierzchni grzejników x

mycie okien x

Budynek PSZOK

Zakres czynności Codziennie

Raz w 

tygodniu 

lub na 

wniosek 

Zamawiają

cego

Raz w 

miesiącu 

lub na 

wniosek 

Zamawiaja

cego

zamiatanie x

wycieranie na mokro powierzchni podłogowych x

wycieranie kurzu z powierzchni:

biurka x

sprzętu biurowego x

szafek x

regałów x

mycie mebli biurowych x

mycie na mokro krzeseł i stołów x

usuwanie pajęczyn wokół budynku x

usuwanie pajęczyn w budynku x

mycie drzwi wejściowych x

mycie obudowy klimatyzacji x

mycie włączników oświetleniowych x

mycie opraw oświetleniowych x

opróżnianie koszy na śmieci i wymiana worków x

czyszczenie powierzchni grzejników x

mycie okien x


