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1. Informacje dotyczace Zamawiajacego

ZAMAWIAJACY:

GMINA SMIGIEL

Pl. Wojska Polskiego 6

64-030 Smigiel

NIP: 698-172-24-62

REGON: 411050557

Numer telefonu: 65 5180 003

Adres poczty elektronicznej: urzadmiejski@smigiel.pl
Adres strony internetowej: www.bip.smigiel.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/smigiel

Godziny urzedowania:

w poniedziatek, w godzinach 7:00 — 16:00

od wtorku do czwartku, w godzinach 7:00 — 15:00

w pigtek, w godzinach 7:00 — 14:00

UWAGA: Niniejsze postepowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej. Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument, prowadzone jest
przy uzyciu Platformy Zakupowej dostepnej pod nastepujgcym adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/smigiel. Pod wskazanym adresem, udostepniane
beda wszelkie dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia, jak réwniez zmiany i wyjasnienia tresci Specyfikacji Warunkoéw
Zamowienia (zwanej dalej ,SWZ”). Skitadanie ofert nastepuje za posrednictwem
Platformy Zakupowej, dostepnej pod ww. adresem.

UWAGA: Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem
ZP.271.12.2022.KA. Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym
powotywac sie na wyzej podane oznaczenie.

2. Tryb udzielenia zamdwienia

1.

w

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone jest na podstawie przepisow
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r.,
poz. 1710), zwanej dalej , ustawg PZP”, w ramach trybu podstawowego, o ktérym
mowa w art. 275 pkt 1 ustawy PZP w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy PZP. Zamawiajgcy
nie przewiduje przeprowadzenia negocjacji.

Szacunkowa wartos¢ zamowienia nie przekracza rownowartosci kwot, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP, tzw. progdw unijnych.

Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zamowienia publicznego, ktdrego dotyczy
niniejsza SWZ dokonywane beda w ztotych polskich [PLN].

Zamawiajgcy nie dopuszcza lub nie przewiduje:

1) sktadania ofert wariantowych,

2) udzielenia zamdwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy PZP.

3) rozliczenia w walutach obcych,
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4) zwrotu wykonawcy kosztéw udziatu w postepowaniu,
5) zawarcia umowy ramowej,

6) wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej,
7) mozliwosci ztozenia ofert w postaci katalogow elektronicznych lub dotgczenia

katalogow elektronicznych do oferty,
8) udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia,
9) mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

3. Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem niniejszego zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego Smigla zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci:

a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 896),

b) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz. Uz 2022 r., poz. 2000),

c) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U z 2021 r., poz. 1540
ze zm.).

2. Rodzaje, kategorie i szacunkowa liczba przesytek w trakcie realizacji zamdwienia
zostaty przedstawione w ponizszej tabeli:

Lp. Rodzaj przesytki Format i waga Szacowana liczba
przesyfki przesytek (szt.)
1 2 3 4
1. Przesytka listowa nierejestrowana Format S 2 000
ekonomiczna do500¢g
Format M 500
do 1000 g
Format L 10
do 2000 g
2. Przesytka listowa nierejestrowana Format S 1
priorytetowa do500¢g
Format M 1
do 1000 g
Format L 1
do 2000 g
3. Przesytka listowa rejestrowana Format S 200
Polecona ekonomiczna do 500¢g
Format M 50
do 1000 g
Format L 10
do 2000 g
4. Przesytka listowa rejestrowana Format S 10
polecona priorytetowa do 500¢g
Format M 10
do 1000 g
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Format L
do 2000 g

10

Przesytka listowa rejestrowana
polecona z ZPO ekonomiczna

Format S
do500¢g

11 000

Format M
do 1000 g

500

Format L
do 2000 g

50

Przesytka listowa rejestrowana
polecona z ZPO priorytetowa

Format S
do500¢g

10

Format M
do 1000 g

10

Format L
do 2000 g

10

Zwrot przesytek listowych rejestrowanych
poleconych

Format S
do500¢g

10

Format M
do 1000 g

Format L
do 2000 g

Zwrot przesytek listowych rejestrowanych
poleconych ZPO

Format S
do500¢g

400

Format M
do 1000 g

Format L
do 2000 g

Paczka pocztowa ekonomiczna gabaryt A
za potwierdzeniem odbioru

do 1kg

pow. 1 kg —2 kg

pow. 2 kg —5 kg

pow. 5 kg — 10 kg

10.

Paczka pocztowa priorytetowa gabaryt A
za potwierdzeniem odbioru

do 1kg

pow. 1 kg —2 kg

pow. 2 kg —5 kg

pow. 5 kg — 10 kg

11.

Paczka pocztowa ekonomiczna gabaryt B
za potwierdzeniem odbioru

do 1kg

pow. 1 kg —2 kg

pow. 2 kg — 5 kg

pow. 5 kg — 10 kg

12.

Paczka pocztowa priorytetowa gabaryt B
za potwierdzeniem odbioru

do1kg

RlR(R|RrRR|RIRRR|R[R|R|[R

pow. 1 kg —2 kg

pow. 2 kg —5 kg

pow. 5 kg — 10 kg
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13.

Przesytki listowe nierejestrowane w obrocie | Strefa — kraje 1
zagranicznym priorytetowe europejskie
do50¢g

Strefa — kraje 1
pozaeuropejskie
do50¢g

14.

Przesytki listowe w obrocie zagranicznym StrefaAdo50g 10

polecone priorytetowe StrefaBdo50¢g

StrefaCdo50g

StrefaDdo50g

15.

Przesytki listowe w obrocie zagranicznym StrefaAdo50g

polecone priorytetowe za potwierdzeniem pow.50gdo 100 g

RlRrlUO|O| O

odbioru pow.100gdo 350¢g

o

StrefaBdo50g

StrefaCdo50¢g 0

StrefaDdo50g 0

Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wedtug wspdlnego stownika zaméwien CPV:

— 64110000-0 — ustugi pocztowe,

— 64112000-4 — ustugi pocztowe dotyczace listéw,

— 64113000-1 — ustugi pocztowe dotyczace paczek.

Przez zwroty rozumie sie zwroty niedoreczonych przesytek pocztowych (,,zwrotne

potwierdzenia odbioru”) po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania

odbiorcy, z podaniem przyczyny niedoreczenia.

Przez ZPO (zwrotne potwierdzenie odbioru) rozumie sie zwrot pokwitowanego przez

adresata potwierdzenia odbioru.

Ustuga dostarczania przesytek pocztowych $wiadczona bedzie przez Wykonawce

do kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego adresu na terenie RP, a poza granicami

RP zgodnie z zawartymi przez Wykonawce umowami miedzynarodowymi.

Przesytki przeznaczone do wysytki bedg dostarczane przez upowaznionego

przedstawiciela Zamawiajgcego do placéwki pocztowej Wykonawcy przez pie¢ dni

w tygodniu, tj. w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach:

a) w poniedziatek od 15:00 do 16:00,

b) od wtorku do czwartku od 14:00 do 15:00,

c) w pigtek od 13:00 do 14:00.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat minimum 1 placéwka pocztowg

nadawczg oraz punktem odbioru niedoreczonych pod adres przesytek (awizowanych)

na terenie Gminy Smigiel.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym,

przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej lub umieszczenie na wydruku z programu komputerowego w dwdch

Strona6z33




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie
nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesytek wedtug
poszczegblnych formatdw sporzgdzone dla celow rozliczeniowych w dwdch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie
nadania danej partii przesytek.

Zamawiajgcy bedzie korzystat ze wzoru ,,Zwrotnego Potwierdzenia Odbioru” zgodnego
z wymogami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa. Wyzej wymienione druki stanowig koszt
Zamawiajacego.
Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadanie przesytek listowych i paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.
Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta, odpowiednio zabezpieczona
(zaklejona). Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem
do zawartosci oraz aby uniemozliwi¢ uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.
Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamodwienia nastepowac bedzie w dniu
ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego. Wszelkie ewentualne
nieprawidtowosci beda wyjasnione na biezgco przez pracownikéw Wykonawcy lub
Zamawiajgcego. Strony dopuszczajg mozliwos¢ przesuniecia nadania przesytek
na dzien nastepny, w przypadku uzasadnionych zastrzezen dotyczacych odebranych
przesytek (np.: nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodnos$¢ wpiséw
do dokumentacji nadawczych z opisami na przesytkach, brak znakéw optaty) i braku
mozliwosci ich wyjasnienia z przedstawicielem Zamawiajgcego, lub usuniecia w dniu
ich odbioru.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego potwierdzone przez adresata

»Zwrotne potwierdzenia odbioru” niezwtocznie po doreczeniu przesytki.

W przypadku nieobecnosci adresata przesytki rejestrowanej Wykonawca pozostawia

zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie

i kiedy adresat moze odebrac list lub przesytke. Termin do odbioru przesytki przez

adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia

(awizo). W przypadku niepodjecia przesytki w tym terminie, przesytka jest awizowana

powtdrnie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwosci odbioru

przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia.

Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu, wraz

z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. 150 Ordynacji

podatkowej lub art. 44 Kodeksu postepowania administracyjnego oraz Regulaminem

Swiadczenia ustug powszechnych).

Poszczegdlne ilosci nadawanych przesytek pocztowych wymienione w pkt 3.2 powyzej

oraz w tabeli w pkt 3.3 Formularza ofertowego majg charakter szacunkowy i mogg ulec

zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Dane w tabeli stanowig podstawe
do opisu przedmiotu zamdwienia dla celdw przeprowadzenia postepowania i wyboru
najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy nie bedzie przystugiwato jakiekolwiek roszczenie

z tytutu nienadania przez Zamawiajacego przewidywanej ilosci przesytek listowych.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

Faktyczne ilosci realizowanych przesytek w okresie obowigzywania umowy bedg
wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego, a wiec mogg odbiegaé od ilosci
wskazanych w tabeli w pkt 3.2 powyzej oraz w tabeli w pkt 3.3 Formularza ofertowego.
W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych w Formularzu
ofertowym podstawg rozliczen beda ceny z aktualnego cennika ustug pocztowych
Wykonawcy.
Wielko$¢ zamowienia okreslona powyzej w pkt 3.2 jest wielkoscig okreslajaca
prognozowane ilosci ustug oraz okresla wielkosci, na podstawie ktérych Wykonawcy
zobowigzani sg obliczyé cene swojej oferty. Rzeczywiste ilosci ustug beda zalezne
od potrzeb Zamawiajgcego. Wykonawca nie bedzie wnosit roszczen wzgledem
Zamawiajgcego w przypadku zmiany ilosci ustug.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ ograniczenia zakresu ustug, a w konsekwencji
rowniez catkowitego wynagrodzenia okres$lonego w umowie. Ograniczenie przez
Zamawiajgcego zakresu przedmiotu zamdwienia nie stanowi niewykonania lub
nienalezytego wykonania zobowigzania. Wykonawcy nie przystuguje wowczas prawo
do zadania wynagrodzenia za zaniechany zakres ustug. Minimalna wartos¢
swiadczenia stron wynosi 50% ceny ofertowe;.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zwiekszenia ilosci ustug do wysokosci
maksymalnego wynagrodzenia catkowitego wynikajgcego z umowy.
llosci ustug podane w Formularzu ofertowym sg szacunkowe i mogg ulec zmianie
w trakcie obowigzywania umowy. Podane ilosci w Formularzu ofertowym, nalezy
przyjac do skalkulowania ceny oferty w celu poréwnania ofert. Natomiast Zamawiajacy
zapfaci Wykonawcy wynagrodzenie jedynie za zlecone przez Zamawiajgcego
i rzeczywiscie wykonane przez Wykonawce prace.
Wykonawca zagwarantuje niezmienno$¢ cen zaproponowanych w Formularzu
ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do SWZ przez caty okres trwania umowy,
tj. 0od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r. — z zastrzezeniem pkt 20.3.13)c) oraz pkt 20.3.14)
SWZ.
Zamawiajgcy zgodnie z art. 95 ust. 1 ustawy PZP wymaga zatrudnienia przez
Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie umowy o prace, w rozumieniu
przepisdw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, osdb wykonujgcych
nastepujace czynnosci w zakresie realizacji niniejszego zamdwienia — przyjmowanie,
sortowanie i doreczanie przesylek — jezeli wykonanie tych czynnosci polega
na wykonywaniu pracy w sposdb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy.
W trakcie realizacji zamowienia Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania
czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce
lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace nie wiecej
niz 5 oséb wykonujgcych czynnosci wskazane w ust. 22 powyzej. Zamawiajgcy
uprawniony jest w szczegdlnosci do:
1) zadania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow i dokonywania ich oceny,
2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania
WW. wWymogow,
3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.
W trakcie realizacji zamdéwienia na kazde wezwanie Zamawiajacego w wyznaczonym
w tym wezwaniu terminie nie krétszym niz 14 dni Wykonawca przedtozy
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Zamawiajgcemu wskazane w wezwaniu dowody w celu potwierdzenia spetnienia

wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub

Podwykonawce nie wiecej niz 5 oséb wykonujgcych czynnosci opisane w ust. 22

powyzej, w trakcie realizacji zamdwienia. Zamawiajgcy moze zgda¢ w szczegdlnosci

przedstawienia ponizszych dowoddw:

1) oswiadczenia Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy
o prace o0séb wykonujgcych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie Zamawiajgcego;
oswiadczenie to powinno zawierac¢ w szczegdlnosci: doktadne okreslenie podmiotu
sktadajacego oswiadczenie, date zfozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete
wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace
wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, imion i nazwisk tych oséb, daty zawarcia
umowy o prace, rodzaju umowy o prace, zakresu obowigzkéw i wymiaru etatu oraz
podpis osoby uprawnionej do ztozenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy lub
Podwykonawcy,

2) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
Podwykonawce kopie umowy/uméw o prace osdb wykonujacych w trakcie
realizacji zamodwienia czynnosci, ktérych dotyczy ww. oswiadczenie Wykonawcy
lub Podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujagcym zakres obowigzkow, jezeli
zostat sporzadzony); kopia umowy/umoéw powinna zosta¢ zanonimizowana
W sposOb zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie
z przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), tj. w szczegdlnosci bez adreséw, numerdow PESEL pracownikéw; imie
i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji; informacje takie jak: data
zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe
do zidentyfikowania,

3) zaswiadczenia witasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez
Wykonawce lub Podwykonawce skfadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne
z tytutu zatrudnienia na podstawie uméw o prace za ostatni okres rozliczeniowy,

4) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
Podwykonawce kopie dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w sposdb zapewniajgcy ochrone
danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych); imie i nazwisko
pracownika nie podlega anonimizacji.

25. 7 tytutu niespetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia
na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych czynnosci wskazane w ust. 22
powyzej Zamawiajgcy przewiduje sankcje w postaci obowigzku zapfaty przez
Wykonawce kary umownej w wysokosci 0,1% fgcznego szacunkowego wynagrodzenia
brutto.

26. Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie
nie krétszym niz 14 dni zadanych przez Zamawiajgcego dowoddéw w celu potwierdzenia
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spetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace traktowane bedzie jako niespetnienie przez Wykonawce Ilub
Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace o0séb
wykonujgcych czynnosci wskazane w ust. 22 powyze;.

27. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce lub Podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdcié sie o przeprowadzenie
kontroli przez Paristwowg Inspekcje Pracy.

28. Zamawiajacy zgodnie z art. 91 ust. 2 ustawy PZP informuje, ze nie dokonat podziatu
zamowienia na czesci z uwagi na to, ze podziat przedmiotowego zamdwienia grozitby
nadmiernymi trudnosciami technicznymi lub nadmiernymi kosztami wykonania
zamowienia lub tez potrzeba skoordynowania dziatan rdéinych wykonawcow
realizujgcych poszczegdlne czesci zamowienia moglaby zagrozi¢ wtasciwemu
wykonaniu zamowienia. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert
czesciowych z uwagi na jednorodnos¢ przedmiotu zamdwienia. Zapewniona zostaje
w ten sposéb jednolitos¢ swiadczenia ustug oraz zwieksza sie odpowiedzialnos¢
wykonawcy za rezultat koncowy. Podziat zamdwienia na czes$ci oznaczatby znaczacy
wzrost zaangazowania Zamawiajgcego do nadzoru i koordynacji nad realizacja
zamowienia oraz generowatby dodatkowy wzrost kosztéw u Zamawiajgcego.

4. Termin wykonania zamdwienia

1. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ przedmiot zamdwienia w terminie od dnia
01.01.2023 r. do dnia 31.12.2023 r.

5. Podstawy wykluczenia

1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawce w przypadkach
wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy PZP.

2. Zamawiajgcy przewiduje ponadto wykluczenie z udziatu w przedmiotowym
postepowaniu Wykonawcy:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktdrego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnos¢
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia
tej procedury (podstawa prawna — art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP).

3. Dodatkowo Zamawiajgcy przewiduje wykluczenie z udziatu w przedmiotowym
postepowaniu Wykonawcy na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835).

4. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zaméwienia.

5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu na zasadach i na warunkach okres$lonych
w art. 109 ust. 3 oraz art. 110 ust. 2 ustawy PZP.

6. Okres wykluczenia Wykonawcy z postepowania okreslony zostat w art. 111 ustawy
PZP.

7. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy 2z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego Zamawiajacy bedzie zadat
od Wykonawcy, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym
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terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, nastepujacych podmiotowych

sSrodkéw dowodowych:

1) oswiadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy PZP, o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2021 r., poz. 275
ze zm.), zinnym wykonawcg, ktéry ztozyt odrebng oferte lub oferte czesciowgq albo
oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz zdokumentami
lub informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie oferty lub oferty czesciowej
w postepowaniu niezaleznie od innego wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy
kapitatowej — sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do SWZ,

2) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP,
sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji — Zamawiajgcy samodzielnie
pobierze przedmiotowe dokumenty z dostepnych rejestrow, jezeli moze
to ustali¢ z udostepnionych przez Wykonawce danych.

8. lJezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast:

1) odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej, o ktéorych mowa w pkt 5.6.2) powyzej —
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto
jego likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator
lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza nie jest
zawieszona ani nie znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajace;j
z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

9. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8.1) powyzej powinny byé wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed ich ztozeniem.

10. W zakresie nieuregulowanym ustawg PZP lub niniejszg SWZ do oswiadczen
i dokumentdéw skfadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg
w szczegdlnosci przepisy Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie rodzajéw podmiotowych srodkéw dowodowych oraz
innych dokumentdw lub os$wiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy
oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkow komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie.

6. Informacje o warunkach udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja
warunki okreslone w art. 112 ust. 2 ustawy PZP dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajgcy nie przewiduje okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu w tym
zakresie.
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2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,

o ile wynika to z odrebnych przepiséw:

a) Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada
aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z przepisami ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

UWAGA: W celu wykazania spetnienia przedmiotowego warunku Zamawiajgcy
z3da, aby Wykonawca przedtozyt aktualny wpis do rejestru operatorow
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie przewiduje okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu w tym
zakresie.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajgcy nie przewiduje okreslenia warunkdéw udziatu w postepowaniu w tym
zakresie.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana wedtug
formuty ,spetnia — nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach
i oSwiadczeniach (wymaganych przez Zamawiajgcego i podanych w SWZ) dotgczonych
do oferty oraz ztozonych odpowiednio na wezwanie, o ktérym mowa w art. 274 ust. 1
ustawy PZP.

Korzystanie przez wykonawce z zasobéw innych podmiotéw:

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamowienia, lub jego czesci, polega¢é na zdolnosciach technicznych Iub
zawodowych lub  sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego fgczacych go z nimi
stosunkéw prawnych.

2) W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach podmiotow
udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji ktérych
te zdolnosci sg wymagane.

3) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajgcych zasoby, sktada, wraz zofertg, zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdow
na potrzeby realizacji danego zaméwienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy
potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw.

4) Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w pkt 6.2.3)
powyzej, potwierdza, ze stosunek fgczagcy Wykonawce z podmiotami
udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdéw oraz
okresla w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw podmiotu udostepniajgcego zasoby,

Strona 12z 33



b) sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia,

c) czyiw jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu
dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych Iub doswiadczenia,
zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

5) Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce
zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub
ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu, o ktédrych mowa w pkt 6.1 niniejszej SWZ, a takze bada,
czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty
przewidziane wzgledem Wykonawcy.

6) Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobow, odpowiada solidarnie
z Wykonawcg, ktéry polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej,
za szkode poniesiong przez Zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia
tych zasobdéw, chyba ze za nieudostepnienie zasobdéw podmiot ten nie ponosi
winy.

7) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa
podmiotu udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg spetniania przez Wykonawce
warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo
wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

8) Wykonawca nie moze, po uptywie terminu skfadania ofert, powotywac sie
na zdolnosci lub sytuacje podmiotédw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie
sktadania albo ofert nie polegat on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji
podmiotdéw udostepniajacych zasoby.

9) Wykonawca w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz z oSwiadczeniem, o ktérym mowa
w pkt 7.1 niniejszej SWZ, takze oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby,
potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powotuje
sie na jego zasoby. Ponadto Zamawiajgcy wymaga ztozenia w stosunku
do podmiotu trzeciego dokumentu, o ktérym mowa w pkt 5.7 SWZ (w trybie
opisanym w pkt 7.2 SWZ).

7. Weryfikacja spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz braku
podstaw wykluczenia

1. Wykonawca dotacza do oferty oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu
warunkoéw udziatu w postepowaniu, w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego —
sporzgdzone wedfug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do SWZ.

2. Zamawiajgcy wzywa Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona,
do zfozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania,
podmiotowych srodkéw dowodowych aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych
srodkéw dowodowych. Podmiotowe Srodki dowodowe zostaty wskazane w pkt 5.7
SWZ oraz w pkt 6.1.2)a) SWZ.
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3.

Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze
je uzyskac¢ za pomocqy bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazat
w oswiadczeniu, o ktorym mowa w ust. 1 powyzej, dane umozliwiajgce dostep do tych
srodkow.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszym dziale znajdujg zastosowanie przepisy
ustawy PZP.

8. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia

1.
2.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegad sie o udzielenie niniejszego zamowienia.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie niniejszego zamdwienia powinni
spetnia¢ warunki udziatu w postepowaniu oraz ztozy¢ dokumenty potwierdzajgce
spetnianie tych warunkdéw zgodnie z zapisami zawartymi w pkt 5i 6 SWZ.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

Zaleca sie, aby petnomocnikiem byt jeden z Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia.

Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z petnomocnikiem.

Jezeli zostata wybrana oferta Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, Zamawiajgcy moze zadaé¢ przed zawarciem umowy W sprawie
zamowienia publicznego kopii umowy regulujacej wspodtprace tych wykonawcéw.
Warunek dotyczgcy uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej
lub zawodowej, o ktérym mowa w pkt 6.1.2)a) SWZ, jest spetniony, jezeli co najmniej
jeden z wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia posiada
uprawnienia do prowadzenia okres$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej
i zrealizuje dostawy, do ktdrych realizacji te uprawnienia s3 wymagane.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 7 powyzej, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy
sie o udzielenie zamdwienia dotaczajg do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika,
ktére ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy. Oswiadczenie to sktada sie
na wzorze Formularza Ofertowego — stanowigcego Zatacznik nr 1 do SWZ.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamodwienie przez Wykonawcow,
oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 7.1 niniejszej SWZ, sktada kazdy z Wykonawcdw.
Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

9. Wymagania dotyczgce wadium

1.

Zamawiajacy nie zgda wniesienia wadium.

10. Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

1.

Zamawiajgcy nie zgda wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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11. Opis sposobu przygotowania oferty

1.

2.

10.

11.

Kazdy Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte, w ktérej musi by¢ zaoferowana tylko
jedna ostateczna cena.

Wykonawca przedstawia oferte zgodnie ze wszystkimi wymaganiami okreslonymi
W niniejszej SWZ.

Wykonawca skfada oferte w oryginale wraz z wymaganymi dokumentami
za poérednictwem ,Formularza sktadania oferty” Platformy Zakupowej Gminy Smigiel,
dostepnej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/smigiel w miejscu
publikacji ogtoszenia i dokumentacji zamdwienia przedmiotowego postepowania.
Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci
elektronicznej i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Rozszerzenia plikow wykorzystywanych przez Wykonawcéw muszg by¢ zgodne
z Zatacznikiem nr 2 do “Rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréow publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemdw
teleinformatycznych”. Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatdéw: .pdf, .doc,
.docx, .xls, .xlIsx, .jpg (.jpeg) ze szczegdlnym wskazaniem na .pdf. W celu ewentualnej
kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego z rozszerzen:
.zip, .72.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy lub Wykonawcéw.

W przypadku podpisania oferty przez petnomocnika, do oferty nalezy dotaczy¢
stosowne petnomocnictwo dla takiego petnomocnika. Petnomocnictwo powinno by¢
zataczone w oryginale lub kopii notarialnie potwierdzonej. W przypadku gdy
Wykonawca nie posiada petnomocnictwa w formie elektronicznej oryginalnej
(tj. z kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym osoby uprawnionej do jego udzielenia) a posiada dla danej osoby
petnomocnictwo tylko w formie papierowej pisemnej (tj. z wtasnorecznym podpisem
osoby uprawnionej do jego udzielenia), moze ztozy¢ kopie petnomocnictwa
poswiadczong elektronicznie notarialnie bgdz przez mocodawce.

Os$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz oswiadczenie o spetnianiu warunkdw
udziatu w postepowaniu (Zatacznik nr 2 do SWZ) sktada sie, pod rygorem niewaznosci,
w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym.

Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit
wzory w formie zatgcznikdw do niniejszej SWZ, powinny by¢ sporzadzone zgodnie
z tymi wzorami.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert okre$lonym w niniejszej
SWZ wycofa¢ oferte za posrednictwem ,Formularza sktadania oferty” Platformy
Zakupowej. Z uwagi na to, ze ztozona oferta zostaje zaszyfrowana, nie ma mozliwosci
zmiany oferty poprzez jej edycje, a wytgcznie poprzez wycofanie oferty i ztozenie
nowej. Ztozenie nowej oferty w miejsce wycofanej nalezy wykonac¢ przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Zasady korzystania z Platformy Zakupowej, jak réwniez sposéb sktadania oferty,
zmiany oferty i wycofania oferty, w tym takie podpisywanie dokumentow
kwalifikowanym podpisem elektronicznym opisane zostaty w:
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1) ,Regulaminie Internetowej Platformy zakupowej platformazakupowa.pl Open
Nexus Sp. z 0. 0.” dostepnym pod adresem
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin oraz

2) ,Instrukcji dla wykonawcéw” dostepnej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

12. Sposob sporzadzenia oraz przekazywania dokumentow elektronicznych musi by¢
zgodny z wymaganiami okreslonymi w Rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia
30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie
oraz Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.
w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
oswiadczen, jakich moze zagda¢ Zamawiajgcy od wykonawcy.

13. Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania sie z dokumentacjg postepowania oraz
dokumentami, o ktérych mowa w ust. 11 i 12 powyzej w celu prawidiowego
przygotowania i ztozenia oferty.

14. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

15. Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji:

1) przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce
wartos$¢ gospodarczg, ktére jako catosé lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich
elementédw nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym
rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony
do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu
nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci,

2) nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
jezeli wykonawca wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie mogg by¢é
one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa,

3) wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca
zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ zatgczone w osobnym
miejscu ,Formularza sktadania oferty” Platformy Zakupowej, przeznaczonym
na zamieszczenie tajemnicy przedsiebiorstwa; kazdy dokument zawierajacy
tajemnice przedsiebiorstwa powinien zosta¢ zamieszczony w wydzielonym,
odrebnym pliku wyraznie oznaczonym ,Tajemnica przedsiebiorstwa — nie
udostepniaé”; Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za niezgodne z SWZ
oznaczenie tajemnicy przedsiebiorstwa.

12. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktorych
Zamawiajacy bedzie komunikowat sie z wykonawcami oraz informacje
o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania
i odbierania korespondencji elektronicznej

1. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w szczegdlnosci sktadanie
zapytan, o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien, jak réwniez przekazywanie informacji
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odbywa sie przy uzyciu Platformy Zakupowej, dostepnej pod adresem

https://platformazakupowa.pl/pn/smigiel.

2. Wymagania techniczne i organizacyjne sporzadzania, wysytania i odbierania

korespondencji elektronicznej opisane zostaty w:

1) ,Regulaminie Internetowej Platformy zakupowej platformazakupowa.pl Open
Nexus Sp. z 0. 0.” dostepnym pod adresem
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin oraz

2) ,Instrukcji dla wykonawcéw” dostepnej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

13. Wskazanie osob uprawnionych do komunikowania sie z Wykonawcami

1. Osoby upowaznione przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami:

1) Angelika Konieczka, Marta Szulc — w sprawach dotyczgcych procedury zaméwien
publicznych, tel. 65 5186 912.

2. Pytania dotyczace korzystania z Platformy Zakupowej, procesu sktadania ofert
na Platformie Zakupowej, rejestracji na Platformie Zakupowej czy innych aspektow
technicznych zwigzanych z korzystaniem z Platformy Zakupowej nalezy kierowaé do
Centrum Wsparcia Klienta dostepnym od poniedziatku do pigtku w godzinach od 08:00
do 17:00 pod numerem tel. 22 101 02 02, e-mail: cwk@platformazakupowa.pl.

14. Sposob oraz termin sktadania ofert

1. Wykonawca sktada oferte wraz z wymaganymi dokumentami za posrednictwem
,Formularza skfadania oferty” Platformy Zakupowej Gminy Smigiel, dostepnej pod
adresem https://platformazakupowa.pl/pn/smigiel w miejscu publikacji ogtoszenia
i dokumentacji zamowienia przedmiotowego postepowania w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 02.12.2022 r. do godziny 10:00.

2. Oferta ztozona po terminie zostanie odrzucona.

15. Termin otwarcia ofert

1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 02.12.2022 r. o godzinie 10:15.

2. Otwarcie ofert nastepuje poprzez Platforme Zakupowsg i dokonywane jest przez ich
odszyfrowanie.

3. Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamdwienia.

4. Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych
oferty zostaty otwarte,

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

16. Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert, tj. do dnia 31.12.2022 r.

2. W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg o ktdrym mowa w ust. 1, zamawiajgcy przed uptywem terminu
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zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

17. Sposob obliczenia ceny

1.

10.

11.

Podana w ofercie cena musi byé wyrazona w ztotych polskich [PLN], z doktadnoscig

do dwdch miejsc po przecinku (zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglen) wraz

z wyszczegllnieniem zastosowanej stawki podatku VAT. W Formularzu ofertowym,

stanowigcym Zatgcznik nr 1 do SWZ, nalezy poda¢ ceny jednostkowe dla wszystkich

rodzajow przesytek wymienionych w tabeli w pkt 3.3 Formularza ofertowego wraz

z podatkiem VAT oraz catkowitg cene oferty brutto.

Ceny jednostkowe podane w Formularzu Ofertowym stanowig ceny jednostkowe

ryczattowe oraz muszg uwzglednia¢ wszystkie wymagania okres$lone w SWZ oraz

obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej

z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

Wykonawcy ustalajg wysokos¢ wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamdwienia

poprzez wypetnienie Formularza Ofertowego — sporzadzonego wedtug wzoru

stanowigcego Zatacznik nr 1 do SWZ.

Cena oferty (warto$¢ brutto) jest wynagrodzeniem szacunkowym i jest to kwota

wymieniona w Formularzu Ofertowym.

W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych w tabeli w pkt 3.3

Formularza ofertowego, podstawg rozliczenn bedg ceny z aktualnego cennika ustug

pocztowych Wykonawcy.

Sposdb zapfaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamdwienia, okreslone zostaty

w pkt 20 niniejszej SWZ — Istotne postanowienia umowy.

Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego

obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku

od towardw i ustug, dla celéw zastosowania kryterium ceny Zamawiajgcy dolicza

do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby

obowigzek rozliczyé.

W ofercie, o ktérej mowa w ust. 8 powyzej, Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit
do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie
bedg prowadzity do powstania obowigzku podatkowego,

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajgcego, bez kwoty podatku,

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

Cena oferty brutto jest ceng ostateczng obejmujgcy wszystkie koszty i skfadniki

zwigzane z realizacjg zamodwienia, w tym m.in. podatek VAT okreslony zgodnie

z przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug.

Wyklucza sie mozliwos¢ roszczenn Wykonawcy z tytutu btednego skalkulowania ceny

lub pominiecia elementdw niezbednych do wykonania umowy.

Ryzyko oszacowania wszelkich kosztéw zwigzanych 1z realizacja przedmiotu

zamowienia ponosi Wykonawca.
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18. Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu
oceny ofert

1. Zamawiajacy oceni i porodwna jedynie te oferty, ktére:
1) zostaty ztozone przez wykonawcéw spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu
i nie podlegajacych wykluczeniu,
2) nie zostaty odrzucone przez Zamawiajgcego.
2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria oceny
ofert:
1) kryterium ceny — waga kryterium 60%,
2) kryterium mozliwosci elektronicznego monitorowania przesytek rejestrowanych
— waga kryterium 40%.

3. Zasady oceny kryterium ,,Cena” (C).

W przypadku kryterium ,Cena” oferta otrzyma zaokraglong do dwéch miejsc
po przecinku ilos¢ punktéw wynikajaca z dziatania:

Pi(C) = (C min / Ci) x 100 x 60%

gdzie:

Pi(C) — ilo$¢ punktow przyznana danej ofercie

C min — najnizsza cena spo$réd waznych i nieodrzuconych ofert
Ci — cena oferty badanej

100 — wskaznik staty

60% — waga kryterium

4. Zasady oceny kryterium ,Mozliwo$é elektronicznego monitorowania przesytek
rejestrowanych” (M).

W  przypadku kryterium ,Mozliwos¢ elektronicznego monitorowania przesytek

rejestrowanych” Zamawiajgcy przyzna punkty wedtug ponizszych zasad:

— Wykonawca, ktéry nie zaoferuje mozliwosci elektronicznego monitorowania
przesytek rejestrowanych w obrocie krajowym — otrzyma O punktdw,

— Wykonawca, ktdry zaoferuje mozliwos¢ elektronicznego monitorowania przesytek
rejestrowanych w obrocie krajowym — otrzyma 40 punktéw.

5. Ostateczna ocena punktowa oferty.

a) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe
punktow.

b) Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktdrego oferta uzyska najwieksza
ilos¢ punktéw w ostatecznej ocenie punktowe;.

c¢) Kazda oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

d) Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy
wybiera sposrdd tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium
0 najwyzszej wadze.
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e) Jezeli oferty otrzymaty taka sama ocene w kryterium o najwyziszej wadze,
Zamawiajgcy wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem.

f) Jezelinie mozna dokonaé wyboru oferty w sposdb, o ktérym mowa w lit. e powyzej,
Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okre$lonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowa cene.

19. Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy informuje
rownoczesnie Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe
albo adres zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci
wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci
wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

2) wykonawecach, ktérych oferty zostaty odrzucone,

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Zamawiajgcy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1
powyzej, na stronie internetowe] prowadzonego postepowania.

3. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego w terminach
wskazanych w art. 308 ust. 2 i 3 ustawy PZP.

4. Jezeli Wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajagcy moze dokonad
ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu
wykonawcdw oraz wybrac najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

20. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego,
ktore zostang wprowadzone do tresci tej umowy

1. Zamawiajacy dopuszcza zastosowanie standardowego wzoru umowy stosowanego
przez Wykonawce pod warunkiem, ze zawiera ona postanowienia okreslone przez
Zamawiajgcego w istotnych postanowieniach umowy.

2. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ wraz z ofertg projekt umowy,
uwzgledniajagcy wymogi stawiane przez Zamawiajacego w niniejszej SWZ oraz
proponowane przez siebie warunki.

3. Zamawiajacy ustala istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone
do tresci zawieranych uméw w sprawie zamowienia publicznego:

1) Przedmiot umowy - Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego Smigla.

2) Integralng czescia umowy jest Specyfikacja Warunkéw Zamodwienia wraz
z zatacznikami, ktdra szczegdtowo okresla przedmiot umowy oraz Formularz
ofertowy Wykonawcy.

3) Szacunkowa ilo$¢ przesytek pocztowych zostata wskazana w Specyfikacji
Warunkéw Zaméwienia oraz w Formularzu ofertowym Wykonawcy. Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia lub zwiekszenia tej ilosci, w zaleznosci
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od aktualnych potrzeb. Minimalna wartos¢ swiadczenia stron wynosi 50% ceny
ofertowej.

4) Zamawiajgcy nie ma obowigzku wyptacenia Wykonawcy kwoty maksymalnego
szacunkowego wynagrodzenia brutto, a jedynie wynagrodzenie za wykonane
ustugi. Wykonawca oswiadcza, ze nie bedzie wnosit roszczen wzgledem
Zamawiajgcego z tytutu niewykorzystania maksymalnej kwoty brutto
wynagrodzenia.

5) W przypadku potrzeby zrealizowania wiekszej ilosci ustug beda one rozliczane
wedtug cen jednostkowych wynikajgcych z oferty.

6) Pozostate swiadczenia nie ujete w Formularzu Ofertowym bedg realizowane
zgodnie z aktualnym na dzien Swiadczenia ustugi cennikiem Wykonawcy.

7) Termin wykonania umowy — od dnia 01.01.2023 r. do dnia 31.12.2023 .

8) Rozliczenie za swiadczone ustugi odbywac sie bedzie wedtug cen jednostkowych
podanych w Formularzu Ofertowym — z zastrzezeniem pkt 13 lit. ¢ oraz pkt 14
ponizej.

9) Ptatnosci wynikajgce z wystawianych faktur VAT bedga ptatne w terminie do 14 dni
od daty ich wystawienia, przelewem na rachunek bankowy wykonawcy wskazany
na fakturze.

10) Zamawiajacy bedzie realizowaé ptatnosci z zastosowaniem mechanizmu
podzielonej ptatnosci, tzw. split payment. Wykonawca oswiadcza, ze wyraza zgode
na dokonywanie przez Zamawiajgcego ptatnosci w systemie podzielonej ptatnosci.

11) Wykonawca os$wiadcza, ze numer rachunku rozliczeniowego wskazany
we wszystkich fakturach, ktére bedg wystawione w jego imieniu, jest rachunkiem
dla ktérego zgodnie z rozdziatem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo
bankowe (Dz. U. z 2021 r., poz. 2439 ze zm.) prowadzony jest rachunek VAT.

12) Zamawiajacy bedzie dokonywat ptatnosci na rachunek bankowy wskazany na
fakturze lub innym dokumencie, na podstawie ktérego Zamawiajgcy ma dokonaé
ptatnosci.

13) Wykonawca oswiadcza, iz rachunek bankowy o ktérym mowa w pkt 12 powyzej
jest rachunkiem wirtualnym (zwany dalej wirtualnym rachunkiem bankowym)
i nie jest rachunkiem rozliczeniowym, o ktérym mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe.

14) Wykonawca potwierdza, iz rachunek bankowy, o ktérym mowa w pkt 12 powyzej
jest powigzany z rachunkiem bankowym, ktdéry jest rachunkiem rozliczeniowym
w rozumieniu art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe
i zostat zgtoszony do wtasciwego urzedu skarbowego oraz zostat umieszczony
i bedzie uwidoczniony przez caty okres trwania i rozliczenia Umowy w wykazie,
o ktérym mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw
i ustug prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U.
z2018r., poz. 2174, z péin. zm., dalej: Wykaz).

15) Wykonawca zobowigzuje sie powiadomié niezwtocznie Zamawiajgcego o wszelkich
zmianach rachunkdéw, o ktérych mowa w pkt 12 i 14 powyzej, w szczegdlnosci
o wykresleniu jego rozliczeniowego rachunku bankowego z Wykazu lub utraty
charakteru czynnego podatnika VAT.

16) Zamawiajagcy  bedzie  obowigzany do  odbierania od = Wykonawcy
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych przestanych za posrednictwem
Platformy Elektronicznego Fakturowania.
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17) Kierujac sie zapisami art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP Zamawiajgcy dopuszcza
dokonanie zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty
na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy w nastepujgcych przypadkach:
a) zmiany spowodowane nastepujacymi okolicznosciami: sita  wyisza

uniemozliwiajagca wykonanie przedmiotu umowy, zmiana danych zwigzanych
z obstugg administracyjno-organizacyjng umowy, zmiany danych
teleadresowych, zmiana 0s6b uprawnionych do reprezentowania
Zamawiajgcego,

b) zmiany stawki podatki od towardw i ustug — w takim przypadku obnizenie lub
podwyzszenie wynagrodzenia jest mozliwe w wysokosci odpowiadajgcej
zmianie podatku,

c) zmiany cen jednostkowych netto w trakcie obowigzywania umowy
w przypadku zmiany Cennika ustug powszechnych w trybie przewidywanym
w ustawie Prawo Pocztowe pod warunkiem zatwierdzenia przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j.

18) Zmiana Cennika ustug powszechnych Wykonawcy moze nastgpi¢ w przypadku
istotnej zmiany cen materiatdw, ustug lub innych kosztéw zwigzanych z realizacja
zamoéwienia publicznego, z zastrzezeniem ze:

a) ceny ustug wskazanych w ofercie bedg podlegaty zmianie najwczesniej
poczgwszy od kolejnego petnego miesigca kalendarzowego od zawiadomienia
o zmianie Cennika, gdy srednia warto$¢ zmiany cen materiatéw, ustug lub
innych kosztéw zwigzanych z realizacjg zamowienia publicznego przekroczy
10% w stosunku do stawek przyjetych przez Wykonawce w ofercie i utrzyma
sie przez okres minimum 3 miesiecy,

b) taczna zmiana cen wskazanych przez Wykonawce w ofercie, w catym okresie
umowy, moze podlega¢ zmianie maksymalnie do 20% pierwotnych cen
wskazanych w ofercie.

19) Wszelkie zmiany i uzupetnienia tresci umowy wymagajg aneksu sporzadzonego
z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

20) Zmiany moga by¢ dokonane tylko, jezeli jest to niezbedne dla prawidtowego
wykonania przedmiotu umowy.

21) Zmiany umowy, mogg nastgpic tylko w przypadku, gdy obie Strony wyrazg na to
zgode.

22) Wszelkie spory moggce wynikngé z tytutu realizacji umowy, bedg rozstrzygane
przez sad powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

23) W sprawach nieuregulowanych umowg stosuje sie przepisy powszechnie
obowigzujgce, w szczegdlnosci: ustawy Prawo zamdwien publicznych, ustawy
Prawo pocztowe oraz Kodeksu Cywilnego, o ile przepisy ustawy Prawo zamdwien
publicznych nie stanowig inacze;.

24) Obowigzek zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie
umowy o prace 0séb wykonujgcych czynnosci w zakresie realizacji zamdéwienia —
stosownie do regut przewidzianych w pkt 3.22-3.27 SWZ.

25) Zwazywszy na to, ze umowa zostata zawarta na postawie oferty ztozonej przez
Wykonawce w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego (znak
postepowania: ZP.271.12.2022.KA) przeprowadzonego zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamowien Publicznych (t.j. Dz. U.
z 2022 r., poz. 1710), Zamawiajacy dopuscit w tym postepowaniu zawarcie
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umowy wedtug standardowego wzoru stosowanego przez Wykonawce. Strony
zgodnie ustalaja, ze w przypadku rozbieznosci pomiedzy zapisami umowy
z zapisami Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia, zastosowanie majg zapisy
Specyfikacji Warunkéw Zamowienia wraz z zatgcznikami.

21. Podwykonawstwo

1.

Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce, w ofercie, czesci zamdwienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych
podwykonawcéw, jezeli sg juz znani.

Wykonawca podaje w ofercie nazwy podmiotéw udostepniajgcych zasoby
(tj. podmiotéw trzecich), na ktérych zasoby sie powotuje na zasadach okreslonych
w art. 118 ustawy PZP, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu.

Zamawiajgcy nie zastrzega osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
zadan.

Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie czesci zamodwienia podwykonawcom,
pod warunkiem, ze posiadajg oni kwalifikacje niezbedne do ich wykonania.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykazaé Zamawiajacemu,
ze proponowany inny podwykonawca Ilub Wykonawca samodzielnie spetnia
je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia.

Powierzenie wykonania cze$ci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

Umowa o podwykonawstwo nie moze zawieraé postanowien ksztattujgcych prawa
i obowigzki podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowien dotyczacych
warunkéw wyptaty wynagrodzenia, w sposéb dla niego mniej korzystny niz prawa
i obowigzki wykonawcy, uksztattowane postanowieniami umowy zawartej miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawca.

22. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy

1.

Srodki ochrony prawnej okre$lone w Dziale IX (art. 505-578) ustawy PZP przystuguja
Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisdw ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie
zamowienia oraz dokumentéw zamodwienia przystugujg rowniez organizacjom
wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy PZP oraz Rzecznikowi
Matych i Srednich Przedsiebiorcéw.

Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktdrym mowa w art. 519 ust. 1
ustawy PZP, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje
skarga do sgdu (na zasadach okreslonych w art. 579-590 ustawy PZP).
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23. Zasady przetwarzania danych osobowych

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje
ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Smigla z siedzibg w:
Urzad Miejski Smigla, Plac Wojska Polskiego 6, 64-030 Smigiel,

b) inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Smigiel jest Pan Jarostaw
Bartkowiak, kontakt: urzadmiejski@smigiel.pl,

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego
pn. ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych na potrzeby
Urzedu Miejskiego Smigla w 2023 r.”, znak sprawy: ZP.271.12.2022 KA,

d) w niektérych sytuacjach Zamawiajgcy moze przekazywac Pani/Pana dane osobowe
osobom trzecim, jesli bedzie to konieczne do dochodzenia praw i obowigzkdéw
wynikajgcych z zawartej umowy lub obowigzujacych przepiséw prawa,

e) Pani/Pana dane osobowe bedg przekazywane wytgcznie osobom upowaznionym
przez Zamawiajacego, tj. pracownikom i wspotpracownikom Zamawiajacego,
ktdrzy muszg mie¢ dostep do danych, aby wykonywa¢ swoje obowigzki,
podmiotom przetwarzajgcym, ktérym Zamawiajacy zleci to zadanie, innym
odbiorcom danych, np. kurierom (placowkom pocztowym), bankom,
ubezpieczycielom, kancelariom prawnym lub instytucjom upowaznionym z mocy
prawa do otrzymania przedmiotowych danych,

f) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg ponadto osoby lub podmioty,
ktédrym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych,

g) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy
PZP, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia,
a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caly czas trwania umowy oraz przez okres wykonywania przez Zamawiajgcego
cigzacych na nim obowigzkdw prawnych, w ktérym przepisy prawa nakazujg
Zamawiajgcemu przechowywac¢ dane osobowe, w ktérym Zamawiajacy moze
ponies¢ konsekwencje prawne niewykonania obowigzkéw wynikajacych
z przepisbw prawa oraz ustalenia, obrony i dochodzenia roszczen oraz
wierzytelnosci przez Zamawiajgcego,

h) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy PZP,

i) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,

j) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,
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— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych?,

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO?,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO,

k) nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych,

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

24. Wykaz zatgcznikow do SWZ

L.p. | Oznaczenie zatacznika Nazwa zatacznika
1. | Zatacznik nr1 Wz6r Formularza Ofertowego
2. | Zatacznik nr2 Wzdér oswiadczenia Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu
i spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu
3. | Zatacznik nr3 Wz6r listy podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej
/ informacja, iz Wykonaweca nie nalezy do grupy kapitatowe;j

! Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamowienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamdwienia publicznego w zakresie
niezgodnym z ustawa, a takze nie moze naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatacznikow.

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze sSrodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w art.
18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego
postepowania.
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ZP.271.12.2022.KA

FORMULARZ OFERTOWY

Zalacznik nr 1

Dla zadania pn.: ~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania

i doreczania przesylek pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego $migla
w 2023 r.”

1. Wykonawca:
Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

L.p.

Nazwa(y) Wykonawcy(dw)

Adres(y) Wykonawcy(éw)

NIP/REGON

2. Osoba uprawniona do kontaktow:

Imie i nazwisko

Adres

Nr telefonu

Adres e-mail

3. Ja nizej podpisany oswiadczam, ze:
1) zapoznatem sie z trescig SWZ dla niniejszego zamowienia,

2) gwarantuje wykonanie cato$ci niniejszego zamdwienia zgodnie z trescig: SWZ, wyjasnieniami do SWZ
oraz jej zmianami,

3) cena oferty za realizacje catosci niniejszego zamdwienia wynosi:

WartoS€ NETTO .ooeeeeiieiieicccevereeeeeerneee e e e s e e e e e e e e e e nannnes PLN
L3 (0L =N PLN
plus nalezny podatek VAT W WYSOKOSCI ..vvvviiiiureeensiissiinnnnnesssssnneeessennns PLN
stawka VAT ........cc.ceee.... %
co stanowi tgcznie kwote BRUTTO .....cccevvvviivierrnnnnessersnnnn s eeeennns PLN
6530170 =T PLN
w tym:

Lp. | Rodzaj przesyitki Format i waga Szacowana Cena Wartosc

przesyiki liczba jednostkowa | netto w zi
przesyilek netto w zi (4x5)
(szt.)
1 2 3 4 5 6

1. Przesytka listowa Format S 2 000

nierejestrowana do 500 g
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ekonomiczna Format M 500
do 1000 g
FormatL 10
do 2000 g
Przesytka listowa Format S 1
nierejestrowana do 500 g
priorytetowa Format M 1
do 1000 g
Format L 1
do 2000 g
Przesytka listowa Format S 200
rejestrowana do 500 g
polecona Format M 50
ekonomiczna do 1000 g
Format L 10
do 2000 g
Przesytka listowa Format S 10
rejestrowana do 500 g
polecona Format M 10
priorytetowa do 1000 g
Format L 10
do 2000 g
Przesytka listowa Format S 11 000
rejestrowana do 500 g
polecona z ZPO Format M 500
ekonomiczna do 1000 g
Format L 50
do 2000 g
Przesytka listowa Format S 10
rejestrowana do 500 g
polecona z ZPO Format M 10
priorytetowa do 1000 g
Format L 10
do 2000 g
Zwrot przesytek Format S 10
listowych do 500 g
rejestrowanych Format M 0
poleconych do 1000 g
Format L 0
do 2000 g
Zwrot przesytek Format S 400
listowych do 500 g
rejestrowanych Format M 5
poleconych ZPO do 1000 g
Format L 5
do 2000 g
Paczka pocztowa do 1 kg 1
ekonomiczna
gabaryt A za pow. 1 kg — 2 kg 1
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potwierdzeniem pow. 2 kg — 5 kg 1
odbioru
pow. 5 kg — 10 kg 1
10. | Paczka pocztowa do 1 kg 1
priorytetowa
gabaryt A za pow. 1 kg —2 kg 1
potwierdzeniem
odbioru pow. 2 kg — 5 kg 1
pow. 5 kg — 10 kg 1
11. | Paczka pocztowa do 1 kg 1
ekonomiczna
potwierdzeniem
odbioru pow. 2 kg — 5 kg 1
pow. 5 kg — 10 kg 1
12. | Paczka pocztowa do 1kg 1
priorytetowa
gabaryt B za
potwierdzeniem pow. 1kg—2kg 1
odbioru pow. 2 kg — 5 kg 1
pow. 5 kg — 10 kg 1
13. | Przesyiki listowe Strefa - kraje 1
nierejestrowane europejskie
w obrocie do50g
zagranicznym Strefa - kraje 1
priorytetowe pozaeuropejskie
do50g
14. | Przesyiki listowe Strefa Ado 50 g 10
w obrocie
olecone
P . StrefaCdo 50 g 0
priorytetowe
Strefa Ddo 50 g 0
15. | Przesyiki listowe StrefaAdo 509 5
w obrocie
polecone
priorytetowe za pow. 100 g do 350 g 1
potwierdzeniem "o B 50 g 0
odbioru
StrefaCdo 50g 0
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Strefa Ddo 50 g 0

RAZEM WARTOSC NETTO

PODATEK VAT .........coveus % WEDLUG OBOWIAZUJACE] STAWKI

OGOLEM CENA BRUTTO

UWAGA:

1. Ceny jednostkowe nalezy okresli¢, takze dla tych elementow zaméwienia, ktorych ilo$¢
wynosi zero.

2. Podanie ilosci przesylek sa wielkosciami orientacyjnymi ustalonymi na podstawie
przewidywanego zapotrzebowania.

3. Wskazane ceny beda stanowi¢ podstawe do rozliczen z Wykonawcg po podpisaniu
umowy.

4. Pozostate swiadczenia nie ujete w Formularzu Ofertowym bedg realizowane zgodnie
z aktualnym na dzien swiadczenia ustugi cennikiem Wykonawcy.
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4) oswiadczam, ze oferuje / nie oferuje* mozliwos¢ elektronicznego monitorowania
przesyiek rejestrowanych,

5) wykonam cato$¢ zaméwienia w terminie od dnia 01.01.2023 r. do dnia 31.12.2023 r.,

6) o$wiadczam, ze jestem zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania ofert,
tj. do dnia 31.12.2022 r.

7) akceptuje bez zastrzezen istotne postanowienia umowy przedstawione w pkt 20 SWZ,

8) w przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszag, umowe zobowigzuje sie zawrze¢ w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,

9) sktadam niniejszg oferte [we wiasnym imieniu] / [jako Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamdwienia]*,

10) jako wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia zgodnie z art. 117 ust. 4 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych o$wiadczam, ze przedmiot zamoéwienia zostanie wykonany przez
poszczegdlnych wykonawcow w ponizej okreSlonym zakresie (wypetniaja tylko wykonawcy
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia):

L.p. Dane wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego Rodzaj/zakres realizowany przez
sie o udzielenie zamdwienia wykonawce wspdlnie ubiegajgcego
sie o0 udzielenie zamdwienia
a)
b)

11) nie uczestnicze jako Wykonawca w jakiejkolwiek innej ofercie ztozonej w celu udzielenia niniejszego
zamowienia,

12) informuje, ze [zadne z informacji zawartych w ofercie nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji / wskazane ponizej informacje
zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji i w zwigzku z niniejszym nie moga by¢ one udostepniane, w szczegdlnosci innym
uczestnikom postepowania*:

L.p. Oznaczenie rodzaju (nazwy) informacji Strony w ofercie (wyrazone cyfra)
od do

a)

b)

13) informuje, ze [nie zamierzam powierza¢ do podwykonania zadnej czesci niniejszego zamdwienia /
nastepujgce czesci niniejszego zamdwienia zamierzam powierzy¢ podwykonawcom]*:

L.p. Nazwa cze$ci zamdwienia

a)
b)

14) informuije, ze [nie powotuje sie na zasoby podwykonawcy, w celu wykazania spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu / powotuje sie ha zasoby wskazanego ponizej podwykonawcy, w celu wykazania
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu]*:

L.p. Nazwa (firmy) podmiotu trzeciego Rodzaj zasobow

a)
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b)

15) Informuje, ze wybdr oferty nie bedzie / bedzie* prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego. W zwigzku z powyzszym wskazuje nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych
dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazuje jej warto$¢ bez kwoty
podatku

16) Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO™
wobec 0s6b fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.***

17) Wykonawca jest:****

[ ] mikroprzedsiebiorstwem,

[ ] matym przedsiebiorstwem,

$rednim przedsiebiorstwem,
jednoosobowg dziatalno$cig gospodarcza,

osobg fizyczng nieprowadzacg dziatalnosci gospodarczej,

OO 0O O

inny rodzaj.

4, Podpis(y):

L.p. Nazwa(y) Nazwisko i imie osoby Podpis(y) osoby(osob) Miejscowos¢
Wykonawcy(6w) | (oséb) upowaznionej(ych) upowaznionej(ych) i data
do podpisania niniejszej do podpisania niniejszej
oferty w imieniu oferty w imieniu
Wykonawcy(éw) Wykonawcy(éw)
1)

* Wykonawca usuwa lub skresla niepotrzebne

**Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

***% W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust.
4 |lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oSwiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci o$wiadczenia np.
przez jego wykreslenie).

*¥kx Wiasciwe zaznaczyc
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ZP.271.12.2022.KA Zalacznik nr 2

(nazwa i adres Wykonawcy/podmiotu
udostepniajacego zasoby/podwykonawcy*)

Oswiadczenie Wykonawcy/podmiotu udostepniajacego
zasoby/podwykonawcy* o niepodleganiu wykluczeniu

i spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu
skfadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (dalej jako: ustawa PZP)

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego pn. Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagraniczhnym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego Smigla
w 2023 r., prowadzonego przez Gmine Smigiel, oéwiadczam, co nastepuje:

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109
ust. 1 pkt 4 ustawy PZP.

Oswiadczam, Zze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
o0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Os$wiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
A e ustawy PZP (podac majacg zastosowanie podstawe wykluczenia
sposrod wymienionych w art. 108 ust. 1 lub art, 109 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP). Jednoczes$nie o$wiadczam,
ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, spetnitem tgcznie nastepujgce przestanki, o ktérych mowa w art. 110
ust. 2 ustawy PZP:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego
w Specyfikacji Warunkow Zamowienia znak ZP.271.12.2022.KA.

Oswiadczam, Zze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne i zgodne
z prawda oraz zostaty przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajacego
w btad przy przedstawianiu informacji.

L.p. Nazwa(y) Nazwisko i imie osoby Podpis(y) osoby(osob) Miejscowos¢
Wykonawcy(ow) | (osob) upowaznionej(ych) upowaznionej(ych) i data
do podpisania niniejszej do podpisania niniejszej
oferty w imieniu oferty w imieniu
Wykonawcy(éw) Wykonawcy(éw)
1)

* Wykonawca usuwa lub skresla niepotrzebne
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ZP.271.12.2022.KA

Zalacznik nr 3

Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej /
informacja, iz Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej

Wykonawca:

L.p. Nazwa(y) Wykonawcy(dw)

Adres(y) Wykonawcy(éw)

NIP/REGON

Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej (dotyczy/nie dotyczy)*

L.p.

Nazwa Podmiotu

Adres Podmiotu

Sktadajac oferte w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na realizacje zadania pn.

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i

zagranicznym w zakresie

przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych na potrzeby Urzedu
Miejskiego Smigla w 2023 r.

OSWIAACZAM, ZE ...ttt et ettt et e e e e st e e eae e s te et e eseabeestestestestestestestestessessessennns

(nazwa Wykonawcy sktadajacego oferte)

W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U.
22022 r., poz. 275 ze zm.) nie naleze/naleze* do tej samej grupy kapitatowej z innymi Wykonawcami,
ktorzy ztozyli odrebne oferty / oferty czeSciowe w niniejszym postepowaniu.

Podpis(y):
L.p. Nazwa(y) Nazwisko i imie osoby Podpis(y) osoby(osob) Miejscowos¢
Wykonawcy(6w) | (osob) upowaznionej(ych) upowaznionej(ych) i data
do podpisania niniejszej do podpisania niniejszej
oferty w imieniu oferty w imieniu
Wykonawcy(éw) Wykonawcy(ow)
1)

* Wykonawca skresla niewtasciwe
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