Zarzadzenie nr S.120.29.2021
Burmistrza Rabki — Zdroju
z dnia 12.08.2021 r.

W sprawie: przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
na wykonanie zadania pn.:

»Przebudowa drogi do osiedla Zborkowka w Ponicach”
Na podstawie przepiséw art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z po6ézn. zm.) postanawiam
co nastgpuje:

1. Powoluje Komisje¢ Przetargowa w nastgpujacym sktadzie:

1) Urszula Skawianczyk-Sowa — Przewodniczacy

2) Andrzej Stawczyk — Sekretarz
3) Pawel Rapacz — Cztonek
4) Dariusz Makowski — Czlonek

2. Zakres obowiazkdéw Komisji Przetargowej jest zawarty w Regulaminie pracy Komisji
Przetargowe;.

3. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Przewodniczagcemu Komisji.

4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

[Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)
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REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
(wprowadzony Zarzqdzeniem Burmistrza Rabki-Zdroju nr S.120.29.2021)

Postanowienia ogolne

§1

. Niniejszy Regulamin pracy Komisji Przetargowej, zwany dalej ,,regulaminem”,

okresla tryb pracy Komisji Przetargowej, zwanej dalej ,,Komisjg”.

Komisja dziata w oparciu o Zarzadzenie Burmistrza Rabki-Zdroju, wydane
na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.), zwanej dalej
,ustawa Pzp”.

Tryb pracy Komisji
§2

Komisja jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego powotanym
do oceny wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub ofert, oraz
do dokonywania innych powierzonych przez Kierownika Zamawiajacego czynnos$ci
w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postgpowania.
Komisja sktada si¢ z nastepujacych oséb (Czlonkéw Komisji): Przewodniczacego,
Sekretarza i pozostatych Cztonkéw.
Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania.
Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposob bezstronny,
rzetelny i obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza
1 dos$wiadczeniem.
Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepisow oraz do przestrzegania szczegotowych wymagan 1 zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrgbnych przepisach.
Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

§3
Komisja pracuje kolegialnie.
Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce 1 termin jej posiedzen.
Komisja przyjmuje rozstrzygni¢cia w obecno$ci co najmniej potowy jej Cztonkow,
w drodze glosowania.
W przypadku obecno$ci mniej niz potowy Cztonkow Komisji, jej Przewodniczacy
odracza posiedzenie 1 wyznacza nowy termin.
Czlonek Komisji, ktéory nie zgadza si¢ z przyjetym rozstrzygnigciem Komisji
obowigzany jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska
(zdanie odregbne), ktore dotacza si¢ do protokotu posiedzenia Komisji.
Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokél, w ktérym opisuje si¢ przebieg
posiedzenia, w szczegdlnosci: wyniki glosowan, dokonane czynno$ci i zadania
przydzielone Czlonkom Komisji — w zakresie ich obowigzkow — przez
Przewodniczacego Komisji.
Protokot z posiedzenia Komisji sporzadza Sekretarz Komisji. Protokét podpisuja
Cztonkowie Komisji bioragcy udzial w posiedzeniu Komisji. Brak podpisu
ktoregokolwiek z Cztonkéw Komisji biorgcych udziat w posiedzeniu powinien zostac
odnotowany w protokole.



§ 4
Czilonkowie Komisji skladaja pisemne os$wiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 4 ustawy Pzp.
Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp,
sktada si¢ niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie
o braku istnienia tych okoliczno$ci nie p6zniej niz przed zakonczeniem postepowania
o udzielenie zamodwienia. Czlonkowie Komisji skladaja  o$wiadczenie
Przewodniczacemu Komisji.
Przed odebraniem o§wiadczenia, Przewodniczacy Komisji uprzedza osoby sktadajace
oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.
Oswiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3
ustawy Pzp, Czlonkowie Komisji sktadajg Przewodniczacemu Komisji przed
rozpoczeciem  wykonywania czynno$ci zwigzanych z  przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamoOwienia. Przed odebraniem o$wiadczenia,
Przewodniczacy Komisji uprzedza osoby sktadajace o$wiadczenie
o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie fatszywego oswiadczenia.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okoliczno$ci
wymienionych w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy Pzp, Czlonek Komisji obowigzany jest
niezwlocznie wylaczy¢ si¢ z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, powiadamiajgc o tym na piSmie Przewodniczacego Komisji,
a w przypadku kiedy wylaczenie dotyczy Przewodniczacego Komisji — Kierownika
Zamawiajacego.
Czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobg podlegajaca
wyltaczeniu powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynno$ci
faktycznych niewplywajacych na wynik postgpowania.

§5
Komisja moze wnioskowa¢ do Kierownika Zamawiajacego o powotanie bieglego,
jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z  przygotowaniem
1 przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdéwienia wymaga wiadomosci
specjalnych.
Whniosek powinien zawiera¢ okre§lenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia
oraz szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe —
wskazanie kandydatury biegtego.
Biegli przedstawiaja swoje opinie na pismie, a na zadanie Komisji moga uczestniczy¢
W jej pracach z gtosem doradczym.
Postanowienia § 4 stosuje si¢ odpowiednio do biegtych.

§ 6
W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego
Komisja przygotowuje i przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia:
1) propozycje sposobu prowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego wraz z uzasadnieniem;
2) projekt dokumentacji postepowania;
3) projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego.

§7
W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
Komisja wykonuje w szczeg6lnos$ci nastepujgce czynnosci:



1) zamieszcza ogloszenie w Biuletynie Zamowien Publicznych, o ile taki obowigzek
istnieje;

2) zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych,
o ile taki obowigzek istnieje;

3) zamieszcza na stronie internetowej Zamawiajacego wszystkie dokumenty (w tym
ogloszenia) 1 informacje wymagane do opublikowania w ramach postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego;

4) przekazuje do opublikowania ogloszenie o zamdwieniu w inny Sposob niz
wskazany w pkt 3;

5) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci dokumentacji zamowienia;

6) przygotowuje i przedklada Kierownikowi Zamawiajgcego projekty innych pism,
informacji oraz innych o§wiadczen i dokumentéw niezbednych w postepowaniu;

7) prowadzi negocjacje albo dialogi z wykonawcami — jezeli zostaty przewidziane;

8) dokonuje otwarcia ofert;

9) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskow o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu lub konkursie, w tym wzywa wykonawcow do zlozenia
o$wiadczen, dokumentdéw i wyjasnien, zgodnie z dokumentacjg postepowania;

10) przygotowuje projekty i przedktada Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje
wykluczenia wykonawcow lub odrzucenia ofert — zgodnie z przyjeta
dokumentacjg postepowania;

11) przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej lub propozycje
uniewaznienia postepowania,

12) przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje w zakresie innych
czynnosci niezbednych w postgpowaniu.

Prawa i obowiazki Czlonkéw Komisji
§8
Biorgc udziat w pracach Komisji Cztonkowie Komisji majg prawo w szczegdlnosci
do:
1) dostepu do wszystkich dokumentow zwigzanych z pracg w Komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;
3) zglaszania Przewodniczgcemu Komisji w kazdym czasie uwag i1 probleméw
dotyczacych funkcjonowania Komisji;
4) wnioskowania o powotanie biegtego.

§9

Do obowigzkéw Czlonka Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach 1 pracach Komisji;

2) badanie i ocena ofert, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub
konkursie;

3) zlozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w § 4 regulaminu.

Do obowigzkow Cztonka Komisji, nie bedacego Przewodniczagcym ani Sekretarzem

Komisji, nalezy w szczegdlnosci:

1) wykonywanie czynno$ci powierzonych im zgodnie z § 7 ust. 1 regulaminu, w tym
zadan wyznaczonych przez Przewodniczacego Komisji;

2) niezwtoczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznosciach, ktore
uniemozliwiaja udziat w pracach Komisji.



1.

§10

Do obowigzkow Przewodniczacego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9

ust. 1 regulaminu, nalezy w szczego6lnosci:

1) organizowanie prac Komisji, w tym wyznaczanie terminOw posiedzen oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan;

2) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o odwotanie Czlonka Komisji,
ktéry nie zlozyt o$wiadczenia, o ktorym mowa w § 4 albo ztozyl nieprawdziwe
oswiadczenie, a takze o odwotlanie Cztonka Komisji z innych uzasadnionych
powodow;

3) w razie potrzeby, wnioskowanie do Kierownika Zamawiajagcego o zawieszenie
dziatania Komisji do czasu wylaczenia Czlonka Komisji lub do czasu wyjasnienia
sprawy;

4) podzial prac przydzielanych Cztonkom Komisji,

5) informowanie Kierownika Zamawiajacego o przebiegu prac Komisji, w tym
o istotnych problemach zwigzanych z pracg Komisji;

6) przedktadanie Kierownikowi Zamawiajacego projektow pism;

7) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowania przez Sekretarza Komisji,

8) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji
postepowania.

Przewodniczacy Komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie

i przekazanie = odpowiednich  dokumentéw  Kierownikowi  Zamawiajacego,

wykonawcom, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zaméwien Publicznych

1 na stronie internetowe;.

§11
Do obowigzkoéw Sekretarza Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust. 1
regulaminu, nalezy w szczegdlnosci:
1) sporzadzenie protokotu postepowania wraz z zalgcznikami;
2) udziat w opracowywaniu tre$ci wnioskow, informacji, o§wiadczen, odpowiedzi
1 wystapien zwigzanych z prowadzonym postepowaniem,;
3) przestrzeganie zasady pisemnosci;
4) czuwanie nad prawidlowym wypetnianiem dokumentacji postgpowania przez
Cztonkow Komisji;
5) odpowiadanie za dokumentacj¢ dotyczacg prowadzonego postepowania,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych
Z postgpowaniem;
6) przygotowanie dokumentacji postegpowania w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom oraz bieglym;
b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajace
lub kontrole;
c) dokonania jej archiwizacji.

Zakonczenie prac Komisji
§12
Przewodniczacy Komisji przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia
pisemny protokot postepowania wraz z zalgcznikami.
Komisja konczy dzialanie z chwilg wykonania ostatniej czynno$ci w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego.
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