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ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Kępno zaprasza do składania ofert na wykonanie opracowania graficznego  kolorowanki – wyklejanki oraz skład, korektę i druk kolorowanki – wyklejanki dotyczącej niskiej emisji i segregacji odpadów z bezpłatną dostawą do siedziby zamawiającego. 

I. Opis przedmiotu zamówienia: 

Część I. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na wykonaniu opracowania graficznego kolorowanki dotyczącej niskiej emisji i segregacji odpadów oraz jej skład i korekta. 
Zamówienie to będzie realizowane w ramach projektu „Ekologiczny alarm, czyli upowszechnianie wiedzy ekologicznej poprzez organizację konkursu i konferencji z zakresu niskiej emisji i segregacji odpadów w Kępnie” dofinansowanego ze środków Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Poznaniu.

Termin realizacji zamówienia: do dnia 15 października 2017 r. w formacie PDF na płycie CD   

      lub w wersji elektronicznej.
Termin płatności – przelewem w terminie 14 dni od dnia wykonania w/w przedmiotu zamówienia. 

Parametry techniczne kolorowanki -wyklejanki:

Wykonanie kolorowanki-wyklejanki dla dzieci, do narysowania  dowolna techniką: ołówkiem, tuszem itp. na każdej stronie jeden obrazek do kolorowania oraz naklejki (na każdej stronie jedna naklejka).

 Tematem kolorowanki jest segregacja odpadów oraz gospodarka niskoemisyjna
+ ewentualnie dwa zdania o zagadnieniu do obrazka

+ miejsce na naklejkę, naklejki w środku kolorowanki przyczepione zszywkami 
I.      Format:

1. Format A5, 

2. projekt okładki 
3. Liczba stron – 24 + okładka
4. 24 naklejki(nacinane do odklejania),

II. Do wykonania
1. Opracowanie graficzne kolorowani oraz 24 naklejek , wykonanie rysunków.
2. Konsultacje w siedzibie zamawiającego + naniesienie korekty/poprawek.

Część II.  Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na druku kolorowanki –wyklejanki dotyczącej niskiej emisji i segregacji odpadów oraz naklejek (przyczepione zszywkami do kolorowani)  z bezpłatną dostawą do siedziby zamawiającego. Naklejki SA integralna częścią kolorowani.
Termin realizacji zamówienia: do dnia 31 października 2017 r. 

Termin płatności – przelewem w terminie 14 dni od dnia wykonania w/w przedmiotu zamówienia. 

I. Format:

1. Druk: 4+4 (cmyk) obustronny, 
2. Format A5, 

3. Okładka kartonowa mat 300 g, środek – offset 130 g,
4. Uszlachetnianie okładki : folia błysk jednostronnie,
5. Liczba stron – 24 + okładka
6. Oprawa – zszywki,
7. Naklejki w środku kolorowanki przyczepione zszywkami,
8. 24 naklejki(nacinane do odklejania),
9. Druk: folia samoprzylepna,
10. Druk: 4x0 (cmyk, jednostronnie),
11. Nakład:  1958 szt. 
II. Do wykonania 
1. Wykonanie wydruków próbnych.
2. Konsultacje w siedzibie zamawiającego + naniesienie korekty/poprawek.
3. Druk.
4. Dostawa do siedziby Zamawiającego.
III. Zamawiający wymaga:
1. Wykonawca powinien posiadać doświadczenie w realizacji podobnych zamówień. W celu potwierdzenia doświadczenia Wykonawca wskaże co najmniej 3 zrealizowane usługi o podobnym charakterze, zgodnie z załącznikiem nr 2. 
2. Konsultacji na wszystkich etapach pracy,

3.Uzyskania pisemnej akceptacji treści publikacji z upoważnionym przedstawicielem Zamawiającego. 

IV. Pozostałe wymagania:
1.Oznaczenie kolorowanki-wyklejanki odpowiednimi logotypami zgodnie z Wytycznymi oznakowania przedsięwzięć dofinansowanych ze środków Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Poznaniu. Wytyczne i logotypy do pobrania ze strony  http://www.wfosgw.poznan.pl/   .

V. Dodatkowo
1.Wykonawca oświadczy przez odpowiedni zapis w umowie, że z dniem przekazania kompletnej  publikacji sprzedaje zamawiającemu pełne prawa autorskie do całości publikacji w zakresie powielania, reprodukcji, umieszczania zdjęć, rysunków w innych opracowaniach, na stronie internetowej  Miasta i Gminy Kępno, możliwości aktualizacji treści opracowania. 

2.Wszystkie wykonywane materiały przed wydrukiem nakładu należy uzgodnić z zamawiającym w celu akceptacji ewentualnych poprawek i zmian.

3.Wykonawca zobowiązany jest wykonać przedmiot zamówienia z należytą starannością.

4.Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć przedmiot zamówienia do siedziby Zamawiającego na koszt własny.

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za przedmiot  zamówienia do momentu przekazania Zamawiającemu.

6.Przedmiot zamówienia musi zostać wykonany zgodnie ze wskazówkami Zamawiającego. 

7.Dostawa i odbiór przedmiotu zamówienia odbędzie się w siedzibie Zamawiającego. 

8.Wszystkie materiały, które Wykonawca otrzyma od Zamawiającego do wykonania przedmiotu zamówienia oraz powstałe w ramach realizacji niniejszego zamówienia Wykonawca zwróci Zamawiającemu nie później niż w chwili podpisania protokołu odbioru.

9.Wykonawca odpowiedzialny jest za nadzór nad pracami techniczno-wydawniczymi, a w szczególności nad przygotowaniem materiałów do druku i procesem drukowania zgodnie z wytycznymi Zamawiającego. 

10.Wykonawcy nie wolno bez pisemnej zgody Zamawiającego wykorzystać w części lub w całości jakichkolwiek materiałów otrzymanych od Zamawiającego oraz powstałych w ramach realizacji niniejszego zamówienia. 

11.Cena podana przez Wykonawcę musi uwzględniać wszystkie koszty, jakie Wykonawca poniesie w związku  z wykonaniem przedmiotu zamówienia, w tym koszt związany z dostawą i konsultacjami materiałów do akceptacji, koszt przygotowania graficznego koorowanko-wyklejanki, koszt składu, koszt druku, koszt opakowań oraz koszt dostawy materiałów do siedziby Zamawiającego.

12.Cena usługi w okresie obowiązywania umowy nie może ulec zmianie. 

13.Oferta powinna zostać podpisana przez osobę upoważnioną.

VI. Sposób oceny ofert/kryteria oceny:
Cena – 100%
VII. Forma złożenia oferty: 
Ofertę na formularzu oferty należy złożyć w terminie do dnia 12.09.2017r. w formie: 

e- mailem na adres: anna.krowiorz@um.kepno.pl z dopiskiem:

Oferta na wykonanie kolorowanko-wyklejanki w ramach projektu  „Ekologiczny alarm, czyli upowszechnianie wiedzy ekologicznej poprzez organizację konkursu i konferencji z zakresu niskiej emisji i segregacji odpadów w Kępnie”

VIII. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Wykonawca może złożyć OFERTĘ na jedną  lub wszystkie z dwóch przedstawionych części.

IX.  Dodatkowo informacji udzielają pracownicy Wydziału  Komunikacji Społecznej i Funduszy Europejskich  pod numerem telefonu 627825841.
1. Zapytanie ofertowe nie zobowiązuje Gminy Kępno do złożenia zamówienia. 
2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany warunków zapytania oraz jego 

             odwołanie.

3. Złożenie oferty przez Oferenta nie zobowiązuje Gminy Kępno do podpisania z nim   

            umowy na wykonanie przedmiotu zamówienia.

4. Realizacja zamówienia z Wykonawcą oraz podpisanie z nim umowy uwarunkowane jest zawarciem przez  Zamawiającego umowy o dofinansowanie z Wojewódzkim Funduszem Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Poznaniu.

Załącznik Nr 1 
do zapytania ofertowego 
O F E R T A
................................................................................
...............................................................................
Nazwa i siedziba oferenta/pieczęć oferenta:
                        Gmina Kępno

                        ul. Ratuszowa 1

                        63-600 Kępno

Odpowiadając na zapytanie ofertowe obejmujące przedmiot zamówienia opisany w punkcie 1 zapytania ofertowego, oferuję wykonywanie zamówienia za cenę:

Część I 

Cena netto ……………………………..………………………..………………. zł 

Podatek VAT ………………………………….…… zł 

Cenę brutto ………………………………….………zł 

Słownie brutto  ……………………………………………

Cena netto za 1 szt ………………………………………………………………………... zł

Cena brutto za 1 szt ………………………………………………………………………. zł

Część II

Cena netto ……………………………..………………………..………………. zł 

Podatek VAT ………………………………….…… zł 

Cenę brutto ………………………………….………zł 

Słownie brutto  ……………………………………………

Cena netto za 1 szt ………………………………………………………………………... zł

Cena brutto za 1 szt ………………………………………………………………………. zł
UWAGA! WYKONAWCA WYPEŁNIA TYLKO TĘ CZĘŚĆ FORMULARZA (część I, II) NA KTÓRĄ SKŁADA OFERTĘ.

Oświadczam, że zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń. Oświadczam, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia. Integralną częścią oferty jest wykaz zrealizowanych usług o podobnym charakterze 
Podpis .............................................
Miejsce i  data............................................
Załącznik Nr 2 
do zapytania ofertowego 
........................................................

               (pieczęć Wykonawcy)

WYKAZ ZREALIZOWANYCH USŁUG O PODOBNYM CHARAKTERZE
	Lp.
	Nazwa usługi
	Rok realizacji usługi
	Odbiorca usługi
(nazwa, adres)

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


....................................... dn. ............................ 

........................................................
