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Zarzad Transportu Miejskiego

Poznan, 12.06.2024 r.
Nr sprawy ZTM.EE.0716.6.2.2024

piecze¢ Zamawiajgcego

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy: Miasto Poznan Zarzad Transportu Miejskiego w Poznaniu,
zaprasza do zfozenia ofert w postepowaniu prowadzonym w trybie regulaminowym pn.:
Audyt rekompensaty naleznej Spotce Miedzynarodowe Targi Poznanskie Sp. z 0.0. z tytutu
swiadczenia ustug w ogdélnym interesie gospodarczym.
Postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 44 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
20009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023, poz. 1270) z zastosowaniem art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1605
ze zm.) oraz w zgodzie z "Regulaminem udzielania zamdwien publicznych o wartosci ponizej
kwoty 130 000 ztotych netto ", wprowadzonym w ZTM w Poznaniu Zarzgdzeniem nr 55/2020
Dyrektora Zarzadu Transportu Miejskiego w Poznaniu z dnia 30 grudnia 2020 roku.

2. Szczegoétowy opis przedmiotu zamodwienia wraz z warunkami realizacji:

2.1. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie audytu przychodéw, kosztéw i zyskow
Spotki Miedzynarodowe Targi Poznanskie Sp. z 0.0. zwigzanego z realizacjg zadania
wtfasnego gminy o ktérym mowa w Zarzgdzeniu Prezydenta Miasta Poznania nr
405/2024/P z dnia 10 kwietnia 2024r. zmieniajgcego Zarzadzenie nr 77/2021/P z dnia 28
stycznia 2021 r. w sprawie zasad realizacji zadania powierzonego do wykonywania Spotce
Miedzynarodowe Targi Poznanskie sp. z 0.0. na mocy uchwaty Nr LXV/1196/VI1/2018 Rady
Miasta Poznania z dnia 17 kwietnia 2018 r. w sprawie powierzenia Spotce

Miedzynarodowe Targi Poznanskie sp. z 0.0. zadania wtasnego gminy,
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zwanego dalej ,,Audytem”.

2.2. Jednostka audytowang jest Spotka Miedzynarodowe Targi Poznanskie Sp. z o.0.

ul. Gtogowska 14, 60-734 Poznan, zwana dalej ,,Spotka”.

2.3. Wykonawca zobowigzuje sie do zaprezentowania wynikdéw Audytu przedstawicielom

Zamawiajacego, Miasta Poznan i Spétki oraz udzielenia konsultacji po przedstawieniu

wstepnej wersji Raportu w tgcznym wymiarze co najmniej 30 godzin.

2.4. Wykonawca w ramach przeprowadzonego Audytu opracuje dla Zamawiajgcego Raport

z audytu w formie papierowej i elektronicznej. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo

do przekazywania Raportu przedstawicielom Zamawiajgcego, Miasta Poznania i Spotki,

na kazdym etapie prac, takze po ich ukonczeniu.

2.5. Uwarunkowania prawne:

Wykonawca przedstawi podstawy prawne i merytoryczne okres$lajace ramy funkcjonowania

i rekompensowania Spotki z tytutu Swiadczenia ustug w ogdlnym interesie gospodarczym

oraz wskaze uwarunkowania, jakie muszg zosta¢ ujete w audycie rekompensaty, aby

w sposob jednoznaczny stwierdzi¢, iz rekompensata spetnia regulacje zapisane w:

Uchwale nr LXV/1196/VI1/2018 Rady Miasta Poznania dnia 17 kwietnia 2018 r.

W sprawie powierzenia Spotce Miedzynarodowe Targi Poznanskie sp. z 0.0. zadania
wtasnego gminy.

Zarzadzeniu nr 405/2024/P z dnia 10 kwietnia 2024 r. zmieniajgcym Zarzadzenie

nr 77/2021/P z dnia 28 stycznia 2021 r. w sprawie zasad realizacji zadania
powierzonego do wykonywania Spétce Miedzynarodowe Targi Poznanskie sp. z 0.0.
na mocy uchwaty Nr LXV/1196/VI1/2018 Rady Miasta Poznania z dnia 17 kwietnia
2018 r. w sprawie powierzenia Spotce Miedzynarodowe Targi Poznanskie sp. z 0.0.
zadania wtasnego gminy,

Zarzadzeniu nr 65/2019/P z dnia 29 stycznia 2019 r. w sprawie wskazania jednostki
organizacyjnej Miasta Poznania sprawujgcej nadzor merytoryczny nad realizacja
przez Spoétke Miedzynarodowe Targi Poznanskie sp. z 0.0. zadania wtasnego gminy.
Decyzji Komisji Europejskiej z dnia 20 grudnia 2011 r. w sprawie stosowania art. 106
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy panstwa w formie
rekompensaty z tytutu swiadczenia ustug publicznych, przyznawanych przedsiebior-
stwom zobowigzanym do wykonywania ustug swiadczonych w ogdlnym interesie

gospodarczym (Dz. Urz. UE L 7 z dnia 11 stycznia 2012 r.).
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+ Komunikacie Komisji Europejskiej w sprawie stosowania regut Unii Europejskiej
w dziedzinie pomocy panstwa w odniesieniu do rekompensaty z tytutu ustug
Swiadczonych w ogdlnym interesie gospodarczym (2012/C 8/02).

2.6. Audyt powinien dotyczy¢ okresu od dnia 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2023 r., przy
czym badanie powinno zostaé przeprowadzane odrebnie dla kazdego roku
kalendarzowego w okresie powierzenia. W wybranych aspektach audyt powinien
dotyczy¢ catego dotychczasowego okresu powierzenia, a takze obejmowac weryfikacje
sporzadzonej przez Spotke prognozy ex-ante dla 10-letniego okresu powierzeniai jej
aktualizacji w zakresie oszacowania wysokosci maksymalnego mozliwego wsparcia
ze srodkow publicznych oraz wysokosci ewentualnej nadwyzki.

2.7. Audyt rekompensaty powinien zawiera¢ szczegétowg analize wymienionych ponizej
obszaréw merytorycznych, ktére zostang odpowiednio opisane w Raporcie:

2.7.1. Dokonanie analizy i oceny podstaw prawnych i faktycznych w zakresie wykonywania
przez Spétke zadania wtasnego gminy oraz rekompensowania Spoéfce poniesionych
uzasadnionych kosztow netto z tym zwigzanych, w tym w szczegdlnosci:

2.7.1.1. Dokonanie oceny czy warunki przyznawania rekompensaty z tytutu
Swiadczenia przez Spotke ustug publicznych spetniajg réwnoczesnie cztery
warunki okres$lone w wyroku Trybunatu Sprawiedliwosci w sprawie Altmark,
umozliwiajg zakwalifikowanie rekompensaty jako niestanowigcej pomocy
publicznej.

2.7.1.2. W przypadku ustalenia, ze warunki przyznawania rekompensaty nie spetniaja
warunkéw do uznania jej za niestanowigcg pomocy publicznej, przedstawienie
rekomendacji w zakresie jakie dziatania Zamawiajacy powinien lub moze podjac,
aby cztery warunki okreslone w wyroku Trybunatu Sprawiedliwosci w sprawie
Altmark byty réwnoczesnie spetnione.

2.7.1.3. W przypadku ustalenia, ze warunki przyznawania rekompensaty nie spetniajg
warunkéw dla uznania jej za niestanowigcg pomocy publicznej, dokonanie oceny
spetnienia warunkéw uznania rekompensaty otrzymywanej przez Spotke
za zgodng z rynkiem wewnetrznym i niepodlegajacg wymogowi uprzedniego
zgtoszenia zawartemu w art. 108 ust. 3 Traktatu, w szczegdlnosci dokonanie
oceny czy otrzymana przez Spotke rekompensata spetnia warunki okreslone

w Decyzji Komisji Europejskiej z dnia 20 grudnia 2011 r. w sprawie stosowania
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art. 106 ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy panstwa
w formie rekompensaty z tytutu sSwiadczenia ustug publicznych, przyznawanej
przedsiebiorstwom zobowigzanym do wykonywania ustug $wiadczonych

w 0golnym interesie gospodarczym (2012/21/UE), Komunikacie Komisji
Europejskiej w sprawie stosowania reguf Unii Europejskiej w dziedzinie pomocy
panstwa w odniesieniu do rekompensaty z tytutu ustug Swiadczonych w ogélnym
interesie gospodarczym (2012/C 8/02) i innych przepisach Unii Europejskiej oraz
unijnym orzecznictwie, a takze przepisach prawa krajowego. Efektem analizy
powinno by¢ wskazanie rekomendacji w zakresie ewentualnych zmian w tym
obszarze proponowanych przez Wykonawce.

2.7.2. Dokonanie oceny ustug powierzonych Spétce przez Miasto pod katem
prawidtowosci ich kwalifikowania jako ustugi Swiadczone w ogdlnym interesie
gospodarczym.

2.7.3. Dokonanie, dla kazdego roku objetego badaniem, oceny statusu Spétki jako
podmiotu wewnetrznego dla Miasta Poznania, w tym wskazanie jaki procent
dziatalnosci Spotki pochodzi z tytutu wykonywania przez Spotke zadan powierzonych
jej przez Miasto w momencie jej utworzenia oraz w kolejnych latach, lub przez inne
jednostki czy podmioty, nad ktorymi Miasto sprawuje kontrole.

2.7.4. Przedstawienie, dla kazdego roku objetego badaniem, zestawienia transakgc;ji
pomiedzy Spdétka, a podmiotami powigzanymi i zaleznymi, z podaniem tytutu
transakgji i jej warto$ci w danym roku, w podziale na przychody i koszty.

2.7.5. Dokonanie oceny polityki rachunkowosci oraz systemu ewidencji i alokacji kosztéw
i przychoddw stosowanych przez Spétke, w szczegdlnosci w zakresie zgodnosci
z postanowieniami Zarzadzenia nr 405/2024/P, spetnienia wymagan dotyczgcych
systemu ewidencji w ramach $wiadczenia powierzonych ustug publicznych,
transparentnosci i unikania subsydiowania skrosnego, w szczegdlnosci w sytuacji,

w ktérej podmiot Swiadczacy ustugi rekompensowane prowadzi inng dziatalnosé.
Efektem analizy powinno by¢ wskazanie rekomendacji w zakresie ewentualnych zmian
w tym obszarze proponowanych przez Wykonawce.

2.7.6. Dokonanie oceny prawidtowosci przypisania kosztow i przychodéw oraz wszelkich

przysporzen finansowych i rzeczowych ujetych w rachunku rekompensaty Spotki,

do dziatalnos$ci powierzonej Spoéfce, poprzez analize wybranych operacji i dowodow
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ksiegowych, zgodnie z obowigzujgcymi standardami rachunkowosci,
sprawozdawczosci i rewizji finansowej, oraz innymi aktami prawnymi i standardami,
majacymi zastosowanie przy przeprowadzeniu prac objetych audytem. W celu
przeprowadzenia badania Wykonawca okresli, wraz z uzasadnieniem, wielko$¢
badanej préby operacji i dowoddéw ksiegowych (np. poprzez okreslenie poziomu
istotnosci dla wartosci finansowych), tak aby dokumentacja rewizyjna stanowita
wystarczajgcg podstawe do sformutowania wnioskdw z analizowanych zagadnien oraz
stwierdzenia poprawnosci zapiséw rachunkowych i danych finansowo-ksiegowych

z wartosciami ujetymi w rozliczeniach rocznych zadan powierzonych Spétce
(sporzadzany przez Spotke Raport Roczny). Przyjecie przez Wykonawce zasad doboru
proby dokumentdw i operacji ksiegowych podlega akceptacji przez Zamawiajacego.

2.7.7. Dokonanie weryfikacji prawidtowosci sporzgdzenia przez Spétke, dla kazdego roku
objetego badaniem, Raportu Rocznego oraz Prognozy, o ktérych mowa w Zarzgdzeniu
nr 405/2024/P, zgodnie z wymogami w nim okreslonymi, a w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci — sporzgdzenie szczegdétowego wykazu ustalonych nieprawidtowosci
i przygotowanie rekomendacji dotyczacych sposobu prawidtowego sporzadzania
Raportu Rocznego oraz Prognozy przez Spoétke.

2.7.8. Dokonanie weryfikacji czy wykorzystanie przez Spdtke Paneli Reklamowych na
potrzeby promocji organizowanych przez Spétke wydarzen, jest zgodna z zasadami
okreslonymi w Zarzadzeniu nr 405/2024/P.

2.7.9. Sporzadzenie rachunku rekompensaty z realizacji Zadania, Zadania Powigzanego
oraz Dziatalnosci Reklamowej, zgodnie z modelem kalkulacji okreslonym
w Zarzadzeniu nr 405/2024/P, tj.:

2.7.9.1. Ustalenie (odrebnie dla kazdego badanego okresu) wysokosci kosztow, ktére
powinny by¢ uwzglednione przy obliczaniu wysokosci wsparcia ze srodkéw
publicznych i ktére stanowi¢ bedg wszystkie uzasadnione koszty ponoszone
przez Spoétke, przy wykonywaniu Zadania, Zadania Powigzanego oraz Dziatalnosci
Reklamowe;j.

2.7.9.2. Ustalenie (odrebnie dla kazdego badanego okresu) wysokosci przychodéw,
ktdre powinny by¢ uwzglednione przy obliczaniu wysokosci wsparcia ze Srodkéw
publicznych i ktére obejmowac bedg wszystkie przychody uzyskane z tytutu

wykonywania Zadania, Zadania Powigzanego oraz Dziatalno$ci Reklamowej.
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2.7.9.3. Ustalenie (odrebnie dla kazdego badanego okresu) wysokosci zysku, ktéry
powinien by¢ uwzgledniony przy obliczaniu wysokosci wsparcia ze srodkow
publicznych i ktory obejmowaé bedzie zysk uzyskany w zwigzku z realizacja
Dziatalnosci Reklamowej i Zadania Powigzanego oraz inne przysporzenia
(finansowe i rzeczowe) uzyskane od Miasta i innych podmiotéw publicznych,
zwigzane z realizacjg powierzonego Zadania.

2.7.9.4. Ustalenie (odrebnie dla kazdego badanego okresu) wysokosci Rozsgdnego
Zysku, ktoéry powinien by¢ uwzgledniony przy obliczaniu wysokosci wsparcia
ze srodkow publicznych, zgodnie z zasadami okreslonymi w Zarzadzeniu nr
405/2024/P.

2.7.9.5. Ustalenie (odrebnie dla kazdego badanego okresu) wysokosci maksymalnego
wsparcia ze srodkéw publicznych, zgodnie z modelem okreslonym w Zarzadzeniu
nr 405/2024/P.

2.7.9.6. Efektem przeprowadzonego badania powinno by¢ stwierdzenie, odrebnie
dla kazdego badanego okresu oraz dla catego dotychczasowego okresu
powierzenia, czy wystgpita nadwyzka przychoddw i zyskdow nad kosztami
realizacji Zadania, przekraczajgca wartos¢ Rozsgdnego Zysku oraz ustalenie jej
wysokosci.

2.7.9.7. Dokonanie, na podstawie sporzgdzonego rachunku rekompensaty oraz
Prognozy sporzgdzonej przez Spotke i jej aktualizacji, oszacowania wysokosci
maksymalnego mozliwego wsparcia ze sSrodkow publicznych dla catego
10-letniego okresu powierzenia, zgodnie z modelem okreslonym w Zarzgdzeniu
nr 405/2024/P, oraz oszacowania wysokosci ewentualnej nadwyzki przychodéw
i zyskéw nad kosztami realizacji Zadania, przekraczajgcej wartos¢ Rozsgdnego
Zysku.

2.7.10. Dokonanie analizy i oceny przyjetego w Zarzadzeniu nr 405/2024/P modelu
kalkulacji w zakresie zgodnosci zastosowanego podejscia z przepisami dotyczgcymi
pomocy publicznej, w szczegdlnosci oceny czy model kalkulacji spetnia warunki
okreslone w Decyzji Komisji Europejskiej dnia 20 grudnia 2011 r. w sprawie
stosowania art. 106 ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
panstwa w formie rekompensaty z tytutu swiadczenia ustug publicznych,

przyznawanej przedsiebiorstwom zobowigzanym do wykonywania ustug
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Swiadczonych w ogdlnym interesie gospodarczym (2012/21/UE), a takze
odzwierciedla starania o efektywnos¢ i jakos¢ ustug oraz promuje utrzymanie lub
rozwdj systemu skutecznego zarzadzania, ktory z biegiem czasu zapewnia poprawe
wydajnosci. Efektem analizy powinno by¢ wskazanie rekomendacji w zakresie
ewentualnych zmian w tym obszarze proponowanych przez Wykonawce.
2.7.11. Ustalenie wysokosci pomocy publicznej udzielonej Spétce przez Miasto, odrebnie
dla kazdego badanego okresu oraz dla catego dotychczasowego okresu powierzenia,
z podziatem na poszczegdlne formy wsparcia.
2.7.12. Zweryfikowanie zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa (w zakresie sposobu
i termindw) realizowania przez Miasto Poznan obowigzku sktadania informaciji
o udzielonej pomocy publicznej (w zaleznosci od jej formy), a takze wskazanie
rekomendacji w zakresie ewentualnych zmian w tym obszarze proponowanych przez
Wykonawce.
2.8. Zamawiajacy informuje, ze:
2.8.1. Wykonawca zobowigzany jest do samodzielnego sporzgdzania tabel, zestawien
i analiz na podstawie danych udostepnionych przez Spétke i Zamawiajacego,
2.8.2. Dostep do danych mozliwy bedzie po jego wczesniejszym uzgodnieniu,
2.8.3. Wykonanie ustugi moze wigzac sie z koniecznoscig prowadzenia prac w siedzibie
Spoftki.
2.9. Przedmiot zamoéwienia wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):
79.21.20.00-3 — ustugi audytu
79.21.21.00-4 — ustugi audytu finansowego
79.11.10.00-5 — ustugi w zakresie doradztwa prawnego
66.17.10.00-9 — doradztwo finansowe
2.10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
2.11. Wszystkie informacje przedstawione w Zapytaniu przeznaczone sg wytgcznie
do przygotowania oferty i w zadnym wypadku nie powinny by¢ wykorzystywane w inny
Sposob.
3. Termin wykonania zamoéwienia:
3.1. Termin realizacji ustugi wyznaczony jest od dnia udzielenia zamowienia do 20 wrzesnia

2024 .
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3.2.
3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wstepng wersje Raportu do dnia 16 sierpnia 2024 r.
Zamawiajacy zastrzega, ze nie bedzie mozliwosci pozyskiwania informacji i danych Spotki
w okresie od dnia 15 lipca 2024 r. do 5 sierpnia 2024 r., ze wzgledu na okres urlopowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgtaszania Wykonawcy uwag i przedstawienia
whnioskOw co do tresci Raportu, w tym dotyczacych jego uzupetnien badz korekty

w przypadku wystgpienia btedow rachunkowych i merytorycznych lub gdy tres¢
przedstawionych wnioskéw i analiz nie wyczerpuje zagadnien przedstawionych

w Zapytaniu — na pismie lub droga elektroniczng. Wykonawca dokona uzupetnien i korekt
w Raporcie w terminie do 5 dni, od dnia zgtoszenia uwag i wnioskéw przez Zamawiajgcego
Przedstawienie przez Audytora wynikéw Audytu nastgpi w ustalonym terminie w siedzibie
Zamawiajacego lub w sposob zdalny.

W przypadku gdy Raport nadal bedzie obarczony wadami, Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do zgtoszenia dalszych uwag i wnioskow, ktére winny zostac rozpatrzone przez
Wykonawce w terminie do 3 dni od dnia zgtoszenia i jednoczesnie w terminie
gwarantujgcym zakonczenie prac zgodnym z pkt 3.1.

Wykonawca zobowigzany jest do przekazania do siedziby Zamawiajgcego 3-ech
egzemplarzy Raportu w wersji papierowej oraz wersji elektronicznej na nosnikach CD.
Zakonczeniem prac jest podpisanie bez uwag protokotu zdawczo-odbiorczego

po odebraniu i zaakceptowaniu tresci Raportu przez Zamawiajgcego.

4. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych

warunkow

4.1.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie podmioty, ktore spetniajg warunki dotyczace:

a) zdolnosci technicznej
Opis sposobu oceny spetniania warunku:
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony w przypadku, gdy Wykonawca wykaze,
ze w okresie pieciu ostatnich lat przed uptywem terminu sktadania ofert
przeprowadzit, co najmniej trzy ustugi audytu dotyczgcego rozliczania
rekompensaty za Swiadczenie ustug w ogdlnym interesie gospodarczym.
Wykonawca zobowigzany jest potwierdzié, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie
np. referencjami lub protokotem odbioru bez zastrzezen.

b) zdolnosci zawodowej

Opis sposobu oceny spetniania warunku:
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Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony w przypadku, gdy Wykonawca wykaze,
ze dysponuje co najmniej:
- 1 osobg o kwalifikacjach biegtego rewidenta, przy czym osoba ta powinna
posiadac doswiadczenie w przygotowaniu co najmniej dwdch audytow
dotyczacych rozliczania rekompensaty za swiadczenie ustug w ogélnym
interesie gospodarczym,
- oraz 1 osobg o kwalifikacjach audytora wewnetrznego, przy czym osoba ta
powinna posiada¢ doswiadczenie w przygotowaniu co najmniej dwaéch
audytéw dotyczacych rozliczania rekompensaty za Swiadczenie ustug
w ogdlnym interesie gospodarczym,
- oraz 2 osobami doswiadczonymi w realizacji co najmniej dwdéch audytow
dotyczacych rozliczania rekompensaty za swiadczenie ustug w ogélnym
interesie gospodarczym.
4.2. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia wykazujg taczne
spetnianie warunkow, o ktdrych mowa w pkt. 4.1 Zapytania.
4.3. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu dokonana zostanie poprzez
sprawdzenie prawidtowosci i kompletnosci wymaganych dokumentow, zgodnie
z formutg ,,spetnia — nie spetnia”.
5. Wykaz dokumentdéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu
5.1. W zakresie potwierdzenia spetnienia warunkéw, o ktédrych mowa w Rozdziale 4
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce dokumenty:
a) wykaz odebranych audytéw, wraz z podaniem przedmiotu, dat wykonania
i podmiotdéw, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane, wraz z zatgczeniem
protokotow odbioru lub referencji, potwierdzajacych, ze ustugi zostaty wykonane
nalezycie. Wzér wykazu stanowi Zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.
b) wykaz oséb, ktdre beda uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zamdwienia, wraz z zakresem wykonywanych przez nie
czynnosci. Wzér wykazu stanowi Zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego.
5.2. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ réwniez aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub

z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
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wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert, chyba, ze Zamawiajgcy moze uzyskac te
dokumenty za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych.

5.3. Zamawiajgcy dopuszcza wspolne ubieganie sie Wykonawcow o udzielenie zamowienia.

5.3.1. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ustanawiajg

petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia Umowy w sprawie zamodwienia
publicznego. Przepisy dotyczgce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio
do Wykonawcdédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia. Dokument
petnomocnictwa musi by¢ zatgczony do oferty i zawieraé¢ w szczegdlnosci wskazanie:
postepowania o zamowienie publiczne ktérego dotyczy, danych Wykonawcéw
wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, ustanowionego petnomocnika
oraz zakres jego umocowania, obejmujgcy przede wszystkim:
- reprezentowanie Wykonawcy wspdlnie ubiegajacego sie o udzielenie
zamowienia publicznego,
- zacigganie zobowigzan w imieniu Wykonawcy wspdlnie ubiegajacego sie
o udzielenie zamdwienia publicznego,
- ztozenie oferty wspdlnie,
- prowadzenie korespondencji i podejmowanie zobowigzan zwigzanych
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

5.3.2. Dokument petnomocnictwa musi by¢ podpisany w imieniu wszystkich Wykonawcow
ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia, w tym Wykonawce
ustanowionego jako petnomocnika i przez osoby uprawnione do sktadania
oswiadczen woli wymienione we witasciwym rejestrze lub ewidencji Wykonawcy.
Stosowne petnomocnictwo powinno zostaé zatgczone do oferty.

5.3.3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia publicznego skfadaja
oddzielne dokument, o ktérym mowa w Rozdziale 5 pkt. 5.2 niniejszego Zapytania,
chyba, ze Zamawiajgcy moze uzyskac te dokumenty za pomocg bezptatnych
i ogdlnodostepnych baz danych.

5.3.4. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia publicznego skfadajg

dokumenty okreslone w Rozdziale 5 pkt 5.1 niniejszego Zapytania wspdlnie,
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6.

wykazujgc tgcznie spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w Rozdziale 4 pkt 4.1.
niniejszego Zapytania.

5.3.5. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego ponosza

solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie Umowy.

5.3.6. Nie dopuszcza sie uczestnictwa danego Wykonawcy w wiecej niz jednym podmiocie

wystepujgcym wspalnie.

5.4. Zamawiajacy dopuszcza powierzenie wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcom.
W takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest do wykazania w Formularzu
ofertowym czesci zamowienia, ktérej wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom.

Za prace zrealizowane przez podwykonawcow Wykonawca odpowiada jak za wtasne.

5.5. Pozostate dokumenty wymagane do oferty:

a) Formularz Ofertowy, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 1 do Zapytania

Ofertowego,

b) W przypadku gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi zostaé
zataczone wiasciwe petnomocnictwo. Z tresci petnomocnictwa musi jasno i bez
watpliwosci wynika¢ zakres umocowania petnomocnika do podejmowanych
w imieniu Wykonawcy czynno$ci. Petnomocnictwo winno podpisane by¢ przez
osoby uprawnione do skfadania oswiadczen woli wymienione we wiasciwym
rejestrze lub ewidencji Wykonawcy.

Informacje o sposobie porozumiewanie sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow.

6.1. W niniejszym postepowaniu wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazuje

sie drogg elektroniczna.
6.2. Kontakt przy uzyciu https://platformazakupowa.pl

6.3. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Przebieg postepowania.

7.1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien,
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg negocjacji dotyczgcych ztozonej oferty.

7.2. Zamawiajgcy moze poprawic¢ oczywiste btedy pisarskie, oczywiste btedy rachunkowe
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przyjmujac za wtasciwg cene/koszt jednostkowg netto zapisang liczbowo oraz inne btedy
nie powodujace razgcej zmiany tresci oferty. Wykonawca moze ztozy¢ sprzeciw na te
czynnosé, w takim przypadku oferta Wykonawcy moze zostaé odrzucona. Sprzeciw
wnosi sie drogg elektroniczng w terminie do 1 dnia roboczego od dnia

otrzymania informacji o poprawieniu oferty.

7.3. Wykonawca moze zwrécic sie o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego a Zamawiajgcy
jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptynat nie
pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa pofowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert. Odpowiedzi na pytania bedg stanowic integralng czes¢ Zapytania Ofertowego.

7.4. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmienic tres¢ Zapytania. Jesli w wyniku zmiany tresci Zapytania bedzie niezbedny
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin na ich
skfadanie.

7.5. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania w ramach niniejszego postepowania
spotkania informacyjnego dla Wykonawcéw.

8. Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.
9. Termin zwigzania oferta.
9.1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
9.2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.
10. Opis sposobu przygotowywania ofert
10.1. Wymagane jest, aby oferta wraz z niezbednymi zatgcznikami przekazana zostata
w formie elektronicznej na adres: https://platformazakupowa.pl/pn/ztm_poznan
10.2. Oferta w formie lub postaci elektronicznej musi by¢ ztozona na Formularzu Ofertowym
oraz by¢ podpisana przez Wykonawce pod rygorem odrzucenia. Oferta musi by¢
podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym, podpisem
osobistym lub ,,odrecznym” (cyfrowe odwzorowanie), zaleca sie format pdf.
10.3 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
10.4. Oferta powinna zawierac wszystkie wymagane dokumenty, zatgczniki i inne dokumenty,
o ktérych mowa w tresci niniejszego Zapytania.

10.5. Dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
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Zamawiajgcego wzorami (Zatgcznikami), zawiera¢ informacje oraz dane okreslone w tych
wzorach.

10.6. Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujgcej oferte.

10.7. Zastrzezenie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, nalezy wskaza¢ w Formularzu
Ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania.

W zakresie badania zasadnosci utajnienia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa,
W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji informacja moze
zostac zastrzezona jedynie w wypadku tgcznego spetnienia przestanek, o ktérych mowa
w art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz.U.z 2022 r. poz. 1233 ze zm.).
W sytuacji zastrzezenia czesci oferty jako tajemnice przedsiebiorstwa, Wykonawca
zobowigzany jest do oferty zatgczy¢ uzasadnienie w kwestii zwigzanej z informacja
stanowigcg tajemnice przedsiebiorstwa. Nieztozenie stosownego uzasadnienia do oferty
dotyczacego tajemnicy przedsiebiorstwa upowazni Zamawiajgcego do odtajnienia
dokumentdw i ujawnienia ich na wniosek uczestnikdw postepowania.
11. Termin zlozenia oferty
11.1. Termin sktadania ofert —do dnia 21 czerwca 2024 r. godz. 7:00.
11.2. Oferty nalezy przekazac przy uzyciu platformy zakupowej Zamawiajgcego

https://platformazakupowa.pl/pn/ztm_poznan

11.3. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
oferte.
11.4. Termin otwarcia ofert - dnia 21 czerwca 2024 r. godz. 7:30.

12. Opis sposobu obliczania ceny oferty
12.1. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania Wykonawcy, musi by¢ podana
w polskich ztotych cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jezeli
wystepuje.
12.2. Cena podana w ofercie winna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem zamodwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

12.3. Cena winna by¢ wyliczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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12.4. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamowienia, nie dopuszcza sie

wariantowosci cen.

12.5. Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania ofertg). W przypadku

koniecznosci zaokragglenia ceny nalezy stosowac zasade zaokraglania do petnych
groszy, przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koricdwki od 0,5 grosza (czyli
rowne 0,5 grosza albo wyzsze od 0,5 grosza) - zaokragla sie do 1 grosza.

12.6. Cene za wykonanie przedmiotu zaméwienia nalezy przedstawic¢ w sktadanej ofercie
- wpisac¢ do Formularza ofertowego — stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego

Zapytania. Cena powinna by¢ podana cyfrowo i stownie. W przypadku rozbieznosci
pomiedzy ceng podang cyfrowo a ceng podang stownie, za prawidfowg zostanie
uznana cena podana cyfrowo.

12.7. Wszelkie rozliczenia dotyczace realizacji zamdéwienia bedgcego przedmiotem
niniejszego postepowania dokonywane bedg w ztotych polskich. Zamawiajgcy nie
dopuszcza mozliwosci dokonywania rozliczen z Wykonawcg w walutach obcych.

13. Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze najkorzystniejszej
oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteridéw i sposobu oceny ofert

13.1. Zamawiajgcy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do szczegétowego
rozpatrywania, jezeli:

a) Oferta spetnia wymagania okreslone w Zapytaniu

b) Oferta zostata ztozona w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie

c) Wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tresci z wymaganiami Zamawiajacego
13.2. Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o nastepujgce

kryteria oceny ofert:

Lp. KRYTERIUM WAGA KRYTERIUM

75%

1. | C brutto (1
ena brutto (faczna) Zamawiajacy przyjmuje, iz 1% = 1 punkt

Liczba dodatkowych zadeklarowanych

15%
2. | godzin konsultacji

Zamawiajgcy przyjmuje, iz 1% = 1 punkt

Liczba dodatkowych przeprowadzonych

3 | 1odebranych audytéw rekompensaty 10%
' Zamawiajgcy przyjmuje, iz 1% = 1 punkt

RAZEM 100%
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13.3. Ocena ofert bedzie dokonywana wedtug nastepujgcych zasad:

Kryterium 1:
Cena brutto najtanszej oferty (taczna)
Liczba punktow = x 75%
Cena brutto oferty badanej (tgczna)

Kryterium 2:

W tym kryterium premiowana bedzie liczba dodatkowych godzin konsultacji zadeklarowanych
przez Wykonawce, przeznaczonych na uczestnictwo w spotkaniach z przedstawicielami
Zamawiajgcego, Miasta Poznania i Spotki, ponad wymiar okreslony w pkt. 2.3. niniejszego

Zapytania - za kazde 6 dodatkowych zadeklarowanych godzin Wykonawca otrzyma 5 pkt., lecz

nie wiecej niz 15 pkt.:

LICZBA DODATKOWYCH LICZBA PUNKTOW
GODZIN KONSULTACII

1-5 0

6 5

12 10

18 i wiecej 15

Uwaga! Za wskazanie wartosci posrednich w stosunku do powyzszych Zamawiajacy przyzna
punkty jak za zaoferowanie nizszej wartosci.

Kryterium 3:

W tym kryterium premiowane bedzie doswiadczenie Wykonawcy w zakresie
przeprowadzonych audytow wskazanych w pkt 4.1 a). Punktowane bedg dodatkowe
przeprowadzone odebrane audyty (ponad warunek okreslony w pkt 4.1 a). niniejszego

Zapytania), zgodnie z ponizszg tabela:

LICZBA DODATKOWYCH
PRZEPROWADZONYCH LICZBA PUNKTOW
| ODEBRANYCH AUDYTOW
1-5 5
6 i wiecej 10
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13.4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktow

bedgcg sumg wartosci wedtug trzech kryteriow opisanych powyzej.

13.5. Obliczenia beda dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia Umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

14.1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawce,
ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, o dokonanym wyborze.

14.2. Zamawiajacy zada, aby w przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego, w dniu podpisania Umowy przedtozyli Umowe regulujacg ich
wspotprace.

15. Postanowienia koricowe
15.1. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.
15.2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdym
momencie postepowania, w szczegdlnosci gdy:
15.2.1. Nie zostata ztozona zadna oferta lub Zzadna oferta nie podlegajgca uwzglednieniu,
15.2.2. Ztozono kilka ofert o takiej samej cenie, albo takim samym bilansie ceny i innych
kryteridow, a przeprowadzone negocjacje nie doprowadzity do rozstrzygniecia,
15.2.3. Cena najnizszej oferty lub oferty najkorzystniejszej przekracza kwote jaka
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia publicznego,
15.2.4. Wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego.
16. Wykaz zatacznikéw
Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2 — Wykaz audytéw
Zatacznik nr 3 — Wykaz oséb
Zatgcznik nr 4 — Wz6r Umowy

Zatgcznik nr 5 — Informacja o przetwarzaniu danych osobowych dla kontrahentéw ZTM
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Kierownik Dziatu Zamodwien Publicznych

Kierownik komorki organizacyjne;j
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Date / Data:
2024-06-14 15:28
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