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I. INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW 

1. Zamawiający: 

 Gmina Chrostkowo 

 Adres Zamawiającego: Chrostkowo 99, 87-602 Chrostkowo, woj. kujawsko-pomorskie;  

tel.: (54) 306 75 30 

faks: (54) 306 75 32; 

godziny urzędowania: 7:00 – 15:00; 

adres e-mail: gmina@chrostowo.pl 

adres BIP: www.bip.chrostkowo.pl 

Platforma zakupowa: https://platformazakupowa.pl 

  

 Znak Postępowania: Z.271.01.2021 

 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 

 https://bip.chrostkowo.pl/wiadomosci/3/lista/przetargi 

Adres strony internetowej na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne 

dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem: 

https://bip.chrostkowo.pl/wiadomosci/3/lista/przetargi 

 

Nazwa zadania: Usługi cateringowe - wyżywienia dla 30 podopiecznych Dziennego Domu Pobytu 

(Dziennego Domu Senior+) w gminie Chrostkowo w ramach projektu  „Utworzenie 13 Dziennych 

Domów Pobytu na terenie województwa kujawsko-pomorskiego” na okres 18 miesięcy (przewidywany 

termin realizacji zamówienia: 1 kwietnia 2021 r. przez okres 18 miesięcy. Dopuszcza się skrócenie okresu 

realizacji uzależnione od zgody Instytucji Zarządzającej Regionalnym Programem Operacyjnym 

Województwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 lub bieżącą sytuacją epidemiczną 

w Polsce. Oznacza to, że Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zawieszenie działalności 

Dziennego Domu „Senior+”, jeżeli wynikać to będzie z decyzji Instytucji Zarządzającej lub 

Wojewody Kujawsko-Pomorskiego. Powyższe nie implikuje roszczeń ze strony Wykonawcy. 

 

Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiającego należy posługiwać się powyższą nazwą zadania. 

 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

 

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym zgodnie z art. 359 pkt. 2 w związku 275 pkt 

1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.) Prawo zamówień publicznych, 

zwana dalej Pzp. Zamawiający udziela zamówienia jako zamówienia klasycznego w trybie podstawowym, 

w którym w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu oferty mogą składać wszyscy zainteresowani 

Wykonawcy, a następnie Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę bez przeprowadzenia negocjacji. 

2. Nomenklatura Wspólnego Słownika Zamówień - Kod CPV: 55520000-1, 55321000-6, 55322000-3. 

 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Przedmiotem zamówienia w trybie podstawowym jest przygotowanie i dostarczanie wyżywienia 

dla uczestników projektu „Utworzenie 13 Dziennych Domów Pobytu na terenie województwa 

Kujawsko-pomorskiego”, którego partnerem i częściowym realizatorem jest Gmina Chrostkowo w ramach 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, 

Poddziałania 09.03.02 Rozwój usług społecznych. Projekt „Utworzenie 13 Dziennych Domów Pobytu na 

terenie województwa kujawsko-pomorskiego" jest współfinansowany przez Unię Europejską w ramach 

Europejskiego Funduszu Społecznego.  
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2. Realizacja przedmiotu zamówienia polegać będzie w szczególności na: 

- przygotowaniu i dostarczaniu gotowych posiłków dla podopiecznych, w tym seniorów uczęszczających 

do DDP w Stalmierzu 

- dostarczaniu posiłków dla uczestników projektu do DDP w Stalmierzu, w pojemnikach zapewniających 

zachowanie temperatury wymaganej przez Zamawiającego oraz zachowanie odpowiednich warunków 

sanitarno-higienicznych obowiązujących w zbiorowym żywieniu, to jest w pojemnikach cateringowych 

styropianowych jako pojedyncze porcje lub w termosach cateringowych i z dostarczeniem dodatkowych 

naczyń jednorazowych (pojemniki zapewnia Wykonawca).  

- zapewnieniu przez Wykonawcę naczyń jednorazowych dostosowanych do rodzaju podawanych posiłków 

i sztućców w ilości minimum odpowiadającej ilości zamawianych posiłków, 

- porcjowanie posiłków dla uczestników projektu, spożywających posiłki w DDP, 

- obowiązki opisane powyżej będą wykonywane codziennie, w dni robocze od poniedziałku do piątku                  

(z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy) w godzinach funkcjonowania DDP, który działać będzie 

8 godzin dziennie. Przewidywane godziny funkcjonowania DDP to: od 9:00 do 17:00.  

Wielkość dostaw ma charakter ryczałtowy, co oznacza, że Zamawiający wymaga dostarczania przez 

Wykonawcę 30 zestawów posiłków każdego dnia. Na jeden zestaw składają się: śniadanie oraz obiad 

(dwudaniowy). Wymagane godziny dostarczania posiłków: śniadanie 9:30 – 10:00 , obiad 13:00 – 13:30.  

Godziny wymienione powyżej są godzinami wydawania posiłków – na Wykonawcy ciąży obowiązek takiej 

organizacji dostaw, aby wydawanie posiłków odbyło się o ustalonych porach. Zamawiający zastrzega, 

iż godziny wydawania posiłków, w szczególności obiadu, mogą ulec zmianie, o czym Wykonawca zostanie 

poinformowany wcześniej.  

 

Zamawiający przewiduje, że w czasie obowiązywania umowy liczba wydawanych dziennie posiłków może 

ulec zmniejszeniu maksymalnie o 30% przewidywanej liczby posiłków. Informacje te będą podawana 

najpóźniej dzień wcześniej. Powyższe wynikać będzie z liczby podopiecznych deklarujących obecność 

w DDP dnia kolejnego. W takim przypadku Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia. 

 

3.     Wymagania dla posiłków: 

3.1  Wykonawca winien przedstawić do oferty przykładowy jadłospis na cały miesiąc (20 dni) przedmiotu 

zamówienia rozpisany na dekady wraz z gramaturą posiłków (1 dekada obejmuje okres 10 dni 

roboczych). Przedłożone do oferty jadłospisy winny zawierać dokładnie wyszczególnione - opisane 

posiłki wraz z ich gramaturą i wartością odżywczą oraz wykazem alergenów 

3.2  Dostarczane posiłki winny spełniać następujące warunki jakościowe: 

A. jadłospis powinien być urozmaicony, rodzaj potraw nie może powtarzać się w jadłospisie 

dekadowym (dotyczy posiłków obiadowych) 

B. w tygodniu powinien być dostarczany co najmniej 2 razy obiad z drugim daniem mięsnym 

i co najmniej 1 raz rybnym;, 

C. potrawy powinny być lekkostrawne, przygotowane z surowców wysokiej jakości, świeżych, 

posiadających aktualne terminy ważności, nabytych w źródłach działających zgodnie 

z obowiązującymi przepisami sanitarnymi i higienicznymi, naturalnych, mało przetworzonych, 

z ograniczoną ilością substancji dodatkowych - konserwujących, zagęszczających, barwiących 

lub sztucznie aromatyzowanych, zmniejszenie zużycia soli na rzecz naturalnych przypraw 

ziołowych, 

D. w posiłkach należy unikać dodawania cukru i syropów owocowych na bazie cukru, jak 

np. syrop glukozowo-fruktozowy (także do wody i herbaty).  

E. w jadłospisie powinny przeważać potrawy gotowane, pieczone i duszone, okazjonalnie 

smażone,  

H. odpowiedni dobór produktów pod względem barw, smaków, zapachów i konsystencji, 

szczególnie w obrębie jednego posiłku, potrawy powinny być podane w sposób estetyczny, 
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3.3 Produkty wykorzystywane  do tzw. „obkładu”  – tzn. układane na pieczywie  (np. szynka, kiełbasa, ser 

żółty itp.) oraz pieczywo, z wyłączeniem bułek, muszą być pokrojone. 

3.4 Zamawiający wymaga porcjowania posiłków wraz z podaniem do stołu na tacach dla mieszkańców 

spożywających posiłki w jadalni.  

3.5 Wykonawca na żądanie Zamawiającego przedstawi wykaz stosowanych do przygotowania posiłków 

produktów i surowców wraz z nazwami producentów. 

3.6 Wykonawca zobowiązuje się do ograniczenia stosowania produktów przetworzonych na poczet innych 

wartościowych produktów odżywczych.  

3.7 W jadłospisie należy uwzględnić stosowanie diety: ogólnej, jarskiej, bezmlecznej, bezglutenowej oraz 

innych diet pokarmowych w zależności od indywidualnych potrzeb uczestników zgodnie z informacją 

otrzymaną od Zamawiającego.  

 

3.8 Wykonawca zobowiązuje się:  

A. przygotowywać posiłki zgodnie z obowiązującymi normami i przepisami prawa. Wykonawca 

będzie przygotowywał posiłki zgodnie z zasadami określonymi w ustawie z dnia 25.08.2006 r. 

o bezpieczeństwie żywności i żywienia (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 149 ze zm.) łącznie 

z przepisami wykonawczymi do tej ustawy oraz zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu 

Europejskiego i Rady nr 852/2004/WE z dnia 29.04.2004 r. w sprawie higieny żywności 

i żywienia (Dz. U. UE L139 z dnia 30.04.2004 r. ze zm.).  

B. przygotowywać posiłki spełniające Normy żywieniowe zgodne z polskimi normami 

żywieniowymi dla osób dorosłych. Wykonawca zobowiązany jest do przygotowywania 

posiłków o najwyższym standardzie na bazie produktów najwyższej jakości, zachowując 

określone przepisami prawa normy i wymogi. Przy planowaniu posiłków należy uwzględniać 

zalecaną wartość energetyczną oraz uwzględniać normy produktów. Wyklucza się posiłki 

sporządzane na bazie półproduktów.  

C. przechowywać zgodnie z wymogami Rozporządzenia Ministra Zdrowia z dnia 17 kwietnia 

2007 roku w sprawie pobierania i przechowywania próbek żywności przez zakłady żywienia 

zbiorowego typu zamkniętego (Dz. U. z 2007 roku Nr 80, poz. 545 ze zm.), próbek 

pokarmowych ze wszystkich partii przygotowanych i dostarczanych posiłków, każdego dnia 

przez okres 72 godzin z oznaczeniem daty, godziny, zawartości próbki pokarmowej z podpisem 

osoby odpowiedzialnej za pobieranie tych próbek. Zamawiający zastrzega sobie prawo bieżącej 

kontroli w zakresie przestrzegania przez Wykonawcę przepisów dotyczących technologii 

produkcji i jakości wykonywanych usług.  

D. dostarczać posiłki na własny koszt i ryzyko, własnym transportem spełniającym warunki 

sanitarne w specjalistycznych termosach gwarantujących utrzymanie odpowiedniej temperatury 

oraz jakości przewożonych posiłków - zgodnie z przepisami prawa. Przygotowane posiłki 

powinny posiadać temperaturę zgodną z wymogami, minimalna temperatura zupy winna 

wynosić 75oC, drugiego dania 65oC, płynów 80oC, a maksymalna temperatura produktów 

zimnych (surówki) 15oC. Odbiór dostarczonych posiłków potwierdzony będzie każdorazowo 

protokołem ich dostarczania, z wyszczególnieniem ilości dostarczonych posiłków, podpisem 

upoważnionego pracownika Zamawiającego oraz Wykonawcy,  

3.9 Personel Wykonawcy winien posiadać bieżące przeszkolenie w zakresie obowiązujących przepisów 

prawa, a także aktualne książeczki zdrowia. Wykonawca odpowiada prawnie za żywienie uczestników 

przed Powiatowym Państwowym Inspektorem Sanitarnym.  

3.10 Wykonawca jest odpowiedzialny za zgodność z warunkami jakościowymi opisanymi dla przedmiotu 

zamówienia.  

3.11 Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkodę wyrządzoną przez Wykonawcę podczas 

wykonywania przedmiotu zamówienia.  

3.12 Wykonawca, na każde żądanie Zamawiającego, zobowiązany jest do przygotowania dodatkowego 

zestawu posiłków do wglądu i kontroli dla Zamawiającego. Wykonawca zostanie poinformowany 
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o kontroli z 1 dniowym wyprzedzeniem przez Zamawiającego. Ponadto przedstawiciel 

Zamawiającego ma prawo kontrolować w każdej chwili rodzaj i jakość produktów, z których będą 

sporządzane posiłki, a także przestrzeganie przez Wykonawcę i jego pracowników wymogów 

wynikających z Umowy, SWZ oraz z przepisów dotyczących produkcji i jakości świadczonych usług. 

Zakwestionowane przez przedstawiciela Zamawiającego posiłki pod względem ilości i jakości 

podlegać będą wymianie na koszt Wykonawcy.  

3.13 W przypadku awarii lub innych nieprzewidzianych zdarzeń Wykonawca jest zobowiązany zapewnić 

posiłki o nie gorszej jakości na swój koszt z innych źródeł. 

3.14 Jeśli Wykonawca nie dostarczy posiłków spełniających wyżej wymienione kryteria zostanie obciążony 

kosztami zamówienia posiłków u innego usługodawcy.  

3.15 Cena brutto jednodniowego wyżywienia dla wszystkich podopiecznych winna zawierać koszt 

przygotowania, dostarczenia posiłku i opakowań. 

 

4. Pozostałe wymagania: 

4.3 Rodzaj i liczba dostarczonych posiłków winna odpowiadać dziennemu zestawieniu diet składanych 

przez Zamawiającego. 

4.4 Inne wymagania dotyczące składników poszczególnych posiłków: 

a)  codzienne obiady składać się muszą z dwóch dań, tj. zupy i dania głównego oraz kompotu 

lub soku; 

b)  śniadania winny zawierać dodatek warzywny (np. pomidor, ogórek, rzodkiewka, papryka, sałata), 

do śniadania kawa i herbata;  

c)  produkty takie jak miód, dżem, powidła, warzywa do śniadania muszą być podawane   w 

dodatkowym naczyniu lub w opakowaniach jednorazowych; 

d)  zupy i sosy winny być przygotowywane na bazie produktów naturalnych, bez użycia półproduktów 

np. zupy, sosy w proszku; 

e)  Wykonawca wymaga zachowania w piątki i wigilię potraw postnych. 

4.5 W celu podania posiłków dla uczestników projektu, Zamawiający zapewni Wykonawcy dostęp   

do kuchni (pomieszczenia wydawania posiłków). 

5. Dystrybucja posiłków 

5.1  Wykonawca odpowiada za przygotowanie, dostarczanie, dzielenie, porcjowanie posiłków, 

z uwzględnieniem  rodzaju diet oraz zgodnie z Wykazem (dziennym zestawieniem diet) 

przedstawianym Wykonawcy przez Zamawiającego, najpóźniej do godziny 10-tej w dniu 

poprzedzającym zamówienie. 

5.2  Zamawiający nie dopuszcza podawania posiłków innych, niż przygotowanych tego samego dnia.    

5.3  Wykonawca we własnym zakresie i na własny koszt zakupi produkty do produkcji posiłków. 

Wszystkie produkty wykorzystywane do produkcji muszą być dopuszczone do obrotu w kraju, 

odpowiadać wymaganiom jakościowym stawianym przez Polską Normę, muszą być wytworzone 

zgodnie z ustawą o bezpieczeństwie żywienia i żywności oraz rozporządzeniami wydanymi na jej 

podstawie, muszą być przechowywane i transportowane w warunkach gwarantujących najwyższą 

jakość, bez śladów uszkodzeń mechanicznych opakowań towaru, w opakowaniach zgodnych                          

z obowiązującymi przepisami oraz muszą posiadać prawidłowe terminy ważności 

5.4  Ilościowego oraz jakościowego odbioru posiłków dokonują wyznaczeni przez Zamawiającego 

pracownicy. 

5.5  Przygotowanie pojemników transportowych z potrawami dla uczestników projektu spożywających 

posiłki, należy do obowiązków Wykonawcy i winno gwarantować utrzymanie wymaganej temperatury 

posiłków przez okres 2 godzin od momentu ich wydania uczestnikom projektu oraz należyte warunki 

sanitarne podczas transportu posiłku.  

Zamawiający codziennie będzie informował Wykonawcę o ilości posiłków. 

Ponadto Zamawiający wymaga, aby każda potrawa była transportowana w oddzielnym pojemniku 

tj. np. oddzielnie mięso, oddzielnie sos, oddzielnie zupa. 
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6. Zasady składania zapotrzebowania na posiłki: 

6.1 Przewidywana przez Zamawiającego dzienna liczba całodziennych porcji wynosi 30 śniadań i 30 

obiadów. 

6.2  Zamawiający zastrzega, iż rzeczywista liczba posiłków z podziałem na diety, zależna będzie od liczby 

uczestników projektu przebywających na terenie DDP. O dokładnej ilości porcji z podziałem 

na poszczególne diety, Zamawiający będzie informował Wykonawcę, najpóźniej do godziny 10-tej 

w dniu poprzedzającym zamówienie, w formie elektronicznej, telefonicznej lub pisemnej. 

W sytuacjach nieprzewidzianych (np. związanych z pobytem w szpitalu), Zamawiający poinformuje 

o zmianie ilości porcji najpóźniej na 2 godziny przed podaniem posiłku.  

6.3  Wykonawca zobowiązany jest do uwzględniania zmiennego dziennego zapotrzebowania na ilości 

posiłków. 

7.     Forma i sposób przygotowania jadłospisu: 

7.1 Jadłospis należy wykonać w taki sposób, aby jednoznacznie można było odczytać nazwy  produktów           

 i potraw, ilość produktów, gramaturę, dni w jakich dany produkt lub potrawa będą serwowane                   

 z uwzględnieniem śniadania i obiadu. 

7.2 Jadłospisy powinny być zgodne z normami żywienia, opisem przedmiotu zamówienia i zawierać 

 ilości produktów wskazane w opisie przedmiotu zamówienia przez Zamawiającego, jednak nie

 mniejsze niż zalecane przez Instytut Żywności i Żywienia dla poszczególnych diet. 

7.3 Wyżywienie należy planować na 5 dni z wyszczególnieniem gramatury posiłków, a jadłospis 

dostarczyć Zamawiającemu oraz wywiesić w widocznym miejscu świadczenia usługi. 

7.4 Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia 5 – dniowego jadłospisu Zamawiającemu –                     

 w terminie najpóźniej ostatniego dnia roboczego tygodnia, poprzedzającego tydzień realizacji 5 – 

 dniowego jadłospisu. Zamawiający zatwierdza przedstawiony przez Wykonawcę jadłospis 

 poprzez przesłanie do Wykonawcy informacji na adres poczty elektronicznej, że przedłożony 

 przez niego jadłospis został zaakceptowany przez Zamawiającego. Wykonawca zobowiązany jest do

 wprowadzenia zmian, jeżeli przedmiotowy jadłospis nie odpowiada wymaganiom stawianym przez 

 Zamawiającego. 

7.5 Zamawiający nie dopuszcza, aby w ciągu jednego tygodnia wystąpiła powtarzalność tego 

 samego jadłospisu.  

8. Pozostałe wymagania w zakresie realizacji zamówienia: 

 Wykonawca zobowiązany jest nadto do: 

8.1 Planowania posiłków dietetycznych zgodnie z obowiązującymi normami żywieniowymi zalecanymi 

 przez Instytut Żywności i Żywienia, przestrzegania normatywnych wartości energetycznych, wartości 

 odżywczych i smakowych, stosowania sezonowości posiłków/produktów, zachowania wymaganej 

 przez Zamawiającego temperatury posiłków; 

8.2  Odbioru po każdym posiłku odpadów pokonsumpcyjnych i poprodukcyjnych i ich zagospodarowania 

 zgodnie z obowiązującymi przepisami; 

8.3    Używania środków myjących i dezynfekujących przeznaczonych do powierzchni mających kontakt    

 z żywnością i dopuszczonych do obrotu na terenie Unii Europejskiej; 

8.4  Zamawiający wymaga aby żywienie uczestników projektu obsługiwane było przez minimum jednego 

  pracownika oddelegowanego przez Wykonawcę. 

8.5  Przekazywania Zamawiającemu próbki posiłków/potraw w celu oceny walorów smakowych. Wartość 

 tych próbek żywności Wykonawca ma obowiązek wkalkulować w cenę całodziennego wyżywienia. 

8.6 Posiłki będą wydawane uprawnionym uczestnikom projektu, a wynagrodzenie należne Wykonawcy 

 obejmować będzie rzeczywistą liczbę posiłków wydanych w danym okresie rozliczeniowym. Ustala 

 się miesięczny okres rozliczeniowy (miesiąc kalendarzowy). Po upływie każdego miesiąca 

 kalendarzowego Wykonawca przedstawi miesięczne zestawienie wydanych posiłków, które będzie 

 stanowić podstawę wypłaty wynagrodzenia.  

8.7  W opisie przedmiotu zamówienia określone zostały przez Zamawiającego ilości stanowiące 

 przewidywane maksymalne ilości dzienne wydawanych posiłków. Realizowane zamówienie                         
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 w każdym z elementów nie może przekroczyć określonej maksymalnej ilości dziennej 

 wydawanych posiłków.  

8.8 Na postawie art. 95 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający wymaga, ażeby 

 Wykonawca lub podwykonawca zatrudnił osoby, które będą przygotowywały i wydawały wyżywienie 

 (śniadania i obiady) uczestnikom projektu na podstawie umowy o pracę, gdyż czynności te polegają 

 na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy  z dnia 26 czerwca  1974 r.– Kodeks 

 pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040 z późn. zm.). 

8.9 Zatrudnienie przy realizacji zamówienia powinno trwać do końca upływu terminu realizacji                            

 zamówienia; w przypadku, rozwiązania stosunku pracy przez osoby wymienione powyżej albo przez 

 pracodawcę przed zakończeniem tego okresu, Wykonawca będzie obowiązany do zatrudnienia na to 

 miejsce innej osoby; 

8.10 W przypadku zatrudnienia osób opisanych powyżej, Wykonawca na etapie wykonywania  zamówienia, 

 przedstawia Zamawiającemu umowę o pracę a w przypadku zatrudnienia osób niepełnosprawnych 

 umowę o pracę i dokument poświadczający niepełnosprawność zatrudnionych osób; 

8.11 Zamawiający ma prawo w każdym okresie realizacji zamówienia zwrócić się do Wykonawcy                       

 o przedstawienie dokumentacji zatrudnienia w/w osób, zaś Wykonawca ma obowiązek przedstawić ją 

 niezwłocznie Zamawiającemu; 

8.12  Zatrudnienie minimalnej liczby wskazanych osób powinno trwać nieprzerwanie przez cały 

 okres trwania umowy. Zamawiający uprawniony będzie do kontroli spełniania przez Wykonawcę 

 wymagań dotyczących zatrudniania ww. osób. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca obowiązany 

 będzie niezwłocznie udokumentować fakt zatrudniania w/w osób.  

8.13 W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 

 kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 

 wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, o których mowa w pkt 8.10 oraz zatrudnienia 

 osoby, o której mowa w pkt 8.11, Zamawiający uprawniony jest w szczególności do:  

1) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania w/w wymogów                             

i dokonywania ich oceny, 

2) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia i żądania wyjaśnień w przypadku 

wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów. 

8.14 Nie spełnienie wymogu, o którym mowa w pkt. 8.10 oraz pkt 8.11 skutkować będzie nałożeniem kary 

 umownej lub odstąpieniem przez Zamawiającego od umowy. 

8.15 Wykonawca zobowiązany jest do informowania Zamawiającego, o każdej kontroli podjętej 

 przez Stację Sanitarno – Epidemiologiczną.  

8.16  Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktycznie zrealizowane zamówienie, nawet gdy 

 ilość uczestników projektu będzie niższa niż zakładana w przedmiocie zamówienia. Cena brutto za                   

 1 śniadanie i 1 obiad dla 1 osoby na 1 dzień będzie podstawą do miesięcznego wyliczenia faktycznej 

 należności dla Wykonawcy. 

8.17  Faktury lub elektroniczne faktury częściowe/miesięczne wystawiane będą przez Wykonawcę za

 faktycznie zrealizowany przedmiot zamówienia w danym miesiącu kalendarzowym wraz                       

 z załączonym zestawieniem rzeczowym, potwierdzonym przez osobę upoważnioną przez 

Zamawiającego. 

8.18  Płatności dokonywane będą przelewem na rachunek Wykonawcy w terminie 14 dni od dnia  

 przyjęcia prawidłowo wystawionej faktury VAT przez Zamawiającego. 

8.19  Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

8.20  Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

8.21  Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

8.22  Zamawiający nie przewiduje zamówień, o  których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 

8.23  Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

8.24  Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu z zastrzeżeniem art. 261           

ustawy Prawo zamówień publicznych. 
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8.25  Zamawiający nie przewiduje zwołania wszystkich Wykonawców. 

8.26  Zamawiający nie przewiduje wpłaty wadium. 

8.27  Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów. 

8.28  Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Wszelkie rozliczenia Zamawiającego 

z Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich (PLN). 

8.29.  Zamawiający dopuszcza zlecanie przez Wykonawcę zamówienia lub części zamówienia 

Podwykonawcom. 

 

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1)   Przewidywany termin wykonania zamówienia: od 1 kwietnia 2021 r.  przez okres 18 miesięcy. 

Dopuszcza się skrócenie okresu realizacji uzależnione od zgody Instytucji Zarządzającej 

Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-

2020 lub bieżącą sytuacją epidemiczną w Polsce. Oznacza to, że Zamawiający nie ponosi 

odpowiedzialności za zawieszenie działalności Dziennego Domu „Senior+”, jeżeli wynikać to 

będzie z decyzji Instytucji Zarządzającej lub Wojewody Kujawsko-Pomorskiego. Powyższe nie 

implikuje roszczeń ze strony Wykonawcy. 

2)  Miejscem wykonania zamówienia jest teren Gminy Chrostkowo: 

 Stalmierz 70, 87-602 Chrostkowo 

 

V. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ 

 

1) Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: Dorota Szyplik, tel. (54) 306-75-46, e-mail: 

d.szyplik.gops@chrostkowo.pl. 

2) Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem 

Platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl na stronie internetowej 

https://platformazakupowa.pl/pn/chrostkowo  

3) W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje się, aby komunikacja między 

zamawiającym a wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje, przekazywane są w formie elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl 

i formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”.  

Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się 

datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku  „Wyślij 

wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do 

zamawiającego. 

4) Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w formie elektronicznej 

za pośrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany 

specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał 

na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami 

adresatem jest konkretny wykonawca, będzie przekazywana w formie elektronicznej 

za pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy. 

5) Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości 

bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, gdyż system 

powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

6) Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 31 grudnia 2020 r. 

w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 

dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), określa niezbędne 

wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na platformazakupowa.pl, tj.: 

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/chrostkowo
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
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b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor 

Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, 

Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie 

wersja 10 0., 

d) włączona obsługa JavaScript, 

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 

f) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3. 

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny 

czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem 

Głównego Urzędu Miar. 

7) Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem  w zakładce „Regulamin" oraz uznaje 

go za wiążący, 

b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem.  

8) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją 

korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy zamawiający zapozna 

się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij 

wiadomość do zamawiającego”). 

Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę 

w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w art. 221 

Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

9) Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące 

w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz 

innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu platformazakupowa.pl 

znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

ZALECENIA 

Formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne z “OBWIESZCZENIEM 

PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu 

rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla 

rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla 

systemów teleinformatycznych”. 

Poniżej przedstawiamy listę sugerowanych zapisów do specyfikacji: 

1) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczególnym 

wskazaniem na .pdf 

2) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z 

formatów: 

a) .zip  

b) .7Z 

3) Wśród formatów powszechnych a NIE występujących w rozporządzeniu występują: .rar .gif .bmp 

.numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone nieskutecznie. 

4) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufanym, 

który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w aplikacji 

eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi max 5MB. 

5) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu, 

zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na ofertę na 

format .pdf  i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.  

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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6) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. Wykonawca 

powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym. 

7) Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy tego 

samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może 

doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  

8) Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował możliwość 

prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

9) Zaleca się, aby komunikacja z wykonawcami odbywała się tylko na Platformie za pośrednictwem 

formularza “Wyślij wiadomość do zamawiającego”, nie za pośrednictwem adresu email. 

10) Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji. 

11) Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia 

przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny przed terminem składania 

ofert/wniosków. 

12) Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast SHA1.   

13) Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie każdego ze 

skompresowanych plików.  

14) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu. 

15) Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich 

podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co równoważne 

będzie z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu. 

 

VI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca jest związany ofertą do upływu terminu określonego datą w dokumentach zamówienia, 

jednak nie dłużej niż 30 dni od dnia upływu składania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu 

związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą 

określonego w dokumentach zamówienia, zamawiający przed upływem terminu związania ofertą 

zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazany 

przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o 

wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

 

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY, TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA 

OFERT 

 

1) Oferta, wniosek oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) składane 

elektronicznie muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem w przypadku 

zamówień o wartości równej lub przekraczającej progi unijne, w przypadku zamówień o wartości 

niższej od progów unijnych Oferta, wniosek oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były 

wymagane) składane elektronicznie muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym 

podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty, wniosku 

w tym przedmiotowych środków dowodowych na platformie,  kwalifikowany podpis elektroniczny 

wykonawca składa bezpośrednio na dokumencie, który następnie przesyła do systemu1 przez 

platformazakupowa.pl. 

2) Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na którego 

zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich 

                                                 
1

 Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie użycia środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego oraz udostępniania i przechowywania dokumentów elektronicznych. 

https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
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dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie 

elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione.  

3) Oferta powinna być: 

a) sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim, 

b) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl, 

c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione 

 

4) Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania wszelkich plików 

muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji 

elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym 

(eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”. 

5) W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający wymaga 

dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików podpisu w 

formacie XAdES. 

6) Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jeżeli 

wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości zastrzegł, 

że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone 

informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Na platformie w formularzu składania oferty 

znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę 

przedsiębiorstwa. 

7) Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu do składania 

ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono 

w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

8) Każdy z wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty 

zawierającej propozycje wariantowe spowoduje podlegać będzie odrzuceniu. 

9) Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść wykonawca, aby zrealizować 

zamówienie z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty. 

10) Dokumenty i oświadczenia składane przez wykonawcę powinny być w języku polskim, chyba że w 

SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku  załączenia dokumentów sporządzonych w innym języku 

niż dopuszczony, wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski. 

11) Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art.3 ustęp 2 Ustawy o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginału dokumentu, 

z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego wykonawcę ubiegającego się 

wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji 

polega wykonawca, albo przez podwykonawcę. 

12) Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: 

złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość pliku to 

maksymalnie 500 MB. 

13) Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na platformazakupowa.pl pod 

adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/chrostkowo w myśl Ustawy na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania do dnia 15.03.2021 r. do godziny 10:00. 

14) Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/chrostkowo
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15) Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia  wszystkich wymaganych 

załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 

16) Oferta lub wniosek składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem 

kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty za 

pośrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na 

dokumentach przesłanych za pośrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu 

na każdym załączonym pliku osobno, w szczególności wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2  Pzp, 

gdzie zaznaczono, iż oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz oświadczenie, 

o którym mowa w art. 125 ust.1 sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci lub formie 

elektronicznej i opatruje się odpowiednio w odniesieniu do wartości postępowania kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

17) Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku 

składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta 

została zaszyfrowana i złożona. 

18) Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje 

się na stronie internetowej pod adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

19) Otwarcie ofert następuje niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, nie później niż 

następnego dnia po dniu, w którym upłynął termin składania ofert tj. 15.03.2021 r. o godzinie 

10:10. 

20) Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego 

systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez 

zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 

21) Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania. 

22) Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

23) Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o: 

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

24) Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na platformazakupowa.pl w sekcji 

,,Komunikaty” . 

25) W przypadku ofert, które podlegają negocjacjom, zamawiający udostępnia informacje, o których 

mowa w ust. 5 pkt 2, niezwłocznie po otwarciu ofert ostatecznych albo unieważnieniu postępowania. 

26) Zgodnie z Ustawą Prawo Zamówień Publicznych Zamawiający nie ma obowiązku przeprowadzania 

jawnej sesji otwarcia ofert w sposób jawny z udziałem wykonawców lub transmitowania sesji 

otwarcia za pośrednictwem elektronicznych narzędzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie 

uprawnienie. 

 

VIII. TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest jawne. 

2.  Zamawiający może ograniczyć dostęp do informacji związanych z postępowaniem o udzielenie 

 zamówienia tylko w przypadkach określonych w ustawie. 

3. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy 

 z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), 

 jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one 

 udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

 Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa poniżej: 

http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
http://platformazakupowa.pl/
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 nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte, 

 cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

4.  Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 

 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę 

 przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem 

 polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami 

 stanowiącymi jawną część skompresowane do jednego pliku (ZIP). 

5. Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 Rozporządzenia Parlamentu 

 Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

 w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

 oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 

 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.), zwanego dalej „rozporządzeniem 216/679”, w celu umożliwienia 

 korzystania ze środków ochrony prawnej, o których mowa dziale XIV., do upływu terminu na ich 

 wniesienie. 

 

IX. WSPÓLNE UBIEGANIE SIĘ WYKONAWCÓW O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. 

2. W tym przypadku, Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o 

 udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie 

 zamówienia publicznego. 

3. Jeżeli została wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

 Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego kopii umowy 

 regulującej współpracę tych Wykonawców. 

 

X. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ PODSTAWY DO 

 WYKLUCZENIA  

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu. 

1.1  Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę w przypadkach, o których mowa w art. 108 

ust. 1 ustawy Pzp (przesłanki obligatoryjnego wykluczenia wykonawców z postępowania). 

1.2 Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy także Wykonawcę                         

w następujących przypadkach - wybrane przez Zamawiającego przesłanki fakultatywnego 

wykluczenia wykonawców z postępowania, przewidziane w art. 109 ust. 1 ustawy Pzp: 

1.2.1 który naruszył  obowiązki  dotyczące płatności  podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 

społeczne lub zdrowotne, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków 

dowodowych, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp, chyba  że 

Wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 

opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami  lub grzywnami  lub zawarł 

wiążące  porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

1.2.2 w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator 

lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on 

w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca 

wszczęcia tej procedury; 

1.2.2 który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość,  

w szczególności gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał 

lub nienależycie wykonał zamówienie, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych 

dowodów; 
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1.2.3 który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub 

nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie wynikające z 

wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, zawartą z Zamawiającym,                 

co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub 

realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady;  

1.2.4 który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził Zamawiającego w błąd 

przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu, co 

mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych podmiotowych 

środków dowodowych; 

1.3 Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania 

o udzielenie zamówienia. 

1.4 Niniejsze zamówienie nie może zostać udzielone osobom ani podmiotom powiązanym osobowo 

lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne 

powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań  

w jego imieniu lub osobami wykonującymi czynności związane z przygotowaniem  

i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:  

a) Uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  

b) Posiadaniu co najmniej 10% akcji lub udziałów,  

c) Pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika,  

d) Pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w 

stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału                     

w postępowaniu, o których mowa w art. 112 ust. 2 ustawy Pzp dotyczące:   

2.1 uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to               

z odrębnych przepisów: 

Wykazanie przez Wykonawcę, że posiada aktualną decyzję, zezwolenie, opinię, protokół lub inny dokument 

Stacji Sanitarno–Epidemiologicznej potwierdzający dopuszczenie żywienia zbiorowego w zakładzie 

gastronomicznym, w którym będą przygotowane posiłki oraz aktualną decyzję zezwalającą na transport 

artykułów żywnościowych wydaną przez właściwy organ.  

2.2 zdolności ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie definiuje warunków udziału w zakresie zdolności ekonomicznej lub finansowej. 

 

2.3  zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający uzna spełnienie w/w warunku, jeżeli Wykonawca wykaże, że: 

2.3.1 dysponuje co najmniej jedną osobą, która będzie przygotowywać i wydawać posiłki (śniadania                   

i obiady), posiadają przygotowanie zawodowe gastronomiczne, kucharz lub ukończony kurs gastronomiczny 

uprawniające do wykonywania usługi – załącznik nr 3; 

 

2.4. wiedza i doświadczenie: 

Zamawiający uzna spełnienie w/w warunku, jeżeli Wykonawca: 

2.4.1. przedłoży 2 przykładowe jadłospisy dekadowe (łącznie na 20 dni roboczych) sporządzone zgodnie z 

zapisami niniejszej dokumentacji przetargowej. 
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2.4.2. wykonał albo wykonuje usługę gastronomiczną na podstawie jednej lub wielu umów, polegającej na 

przygotowaniu, dostarczaniu i podaniu posiłków (śniadań i obiadów) dla co najmniej 30 osób dziennie, 

średnio 5 razy w tygodniu. 

 

3. Korzystanie przez Wykonawcę ze zdolności technicznych lub zawodowych innych podmiotów lub 

ich sytuacji finansowej lub ekonomicznej - zgodnie z art. 118 ustawy Pzp:  

3.1 Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w stosownych 

sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach 

technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających 

zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

3.2 W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia 

Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te 

wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

3.3 Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa, 

wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych 

zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie 

dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

3.4 Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności 

techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez 

Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 112 ust. 2 pkt 3 i 4 

ustawy Pzp oraz bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały 

przewidziane względem Wykonawcy.  

3.4 Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z Wykonawca, który 

polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę poniesioną przez Zamawiającego powstałą 

wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi 

winy. 

3.5 Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 

udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 

lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie 

określonym przez Zamawiającego: 

1)  zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo 

2) wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

3.6 Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację 

podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie  na 

zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby.  

 

4. Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczenia, spełnianiu warunków udziału 

w postępowaniu – załącznik do oferty. 

4.1 Do oferty Wykonawca dołącza oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków udziału 

w postępowaniu.  

4.1.1 Oświadczenie, o którym mowa powyżej, składa się na formularzu oświadczenia stanowiącego 

załącznik nr 4 do SWZ. 

4.2 W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie składa każdy 

z wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu. 

4.3 Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

przedstawia, wraz z oświadczeniem o którym mowa powyżej, także oświadczenie podmiotu 

udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego 
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zasoby. Wykonawca może wykorzystać jednolity dokument złożony w odrębnym postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, jeżeli potwierdzi, że informacje w nim zawarte pozostają prawidłowe. 

5.   Ponadto do oferty należy załączyć: 

Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy – jeżeli zostało ustanowione bądź do reprezentowania 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie przedłożone w formie oryginału lub kopii 

poświadczonej przez notariusza (dotyczy również spółki cywilnej); pełnomocnictwo ustanowione do 

reprezentowania Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie przedłożone w formie oryginału lub 

kopii poświadczonej przez notariusza.  

 

6. Wezwanie Wykonawcy do złożenia aktualnych podmiotowych środków dowodowych, zgodnie z 274 

ust. 1 ustawy Pzp Zamawiający w terminie 5 dni: 

 

Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełniania warunków udziału 

w postępowaniu: 

6.1 Aktualną decyzję, zezwolenia, opinie, protokół lub inny dokument Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej 

potwierdzający dopuszczenie żywienia zbiorowego w zakładzie gastronomicznym, w którym będą 

przygotowane posiłki oraz aktualną decyzję zezwalającą na transport artykułów żywnościowych wydaną 

przez właściwy organ. 

 

6.2 Wykaz osób (y), skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego,                                  

w szczególności odpowiedzialnych za przygotowanie i wydawanie wyżywienia (śniadań i obiadów) 

uczestnikom projektu wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, niezbędnych 

do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją 

o podstawie do dysponowania tymi osobami - wzór wykazu stanowi załącznik nr 3 do SWZ,                             

z uwzględnieniem warunku określonego SWZ;  

 

6.3 Przedłożenie 2 przykładowych jadłospisów dekadowych (łącznie na 20 dni roboczych) sporządzone 

zgodnie z zapisami niniejszej dokumentacji przetargowej. 

 

6.4 Wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, 

w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności 

jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na 

rzecz których wykonał albo wykonuje usługę gastronomiczną na podstawie jednej lub wielu umów, 

polegającej na przygotowaniu, dostarczaniu i podaniu posiłków (śniadań i obiadów) dla co najmniej 30 osób 

dziennie, średnio 5 razy w tygodniu, niezależnie od okresu jej wykonywania, oraz załączeniem dowodów 

określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o 

których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego dostawy lub 

usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z 

uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów 

– oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych 

referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie 

wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

 

Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: 

6.5. Oświadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności do tej samej 

grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. 

U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086), z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub 

wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy 

kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty 
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częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego wykonawcy 

należącego do tej samej grupy kapitałowej. 

 

6.6. Odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji 

o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporządzonych nie wcześniej niż 

3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 

 

7. Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym 

terminie, nie krótszym niż 5 dni od daty wezwania, podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał 

ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków 

dowodowych, należy zamieścić w osobnym pliku z dopiskiem „Dokumenty składane na wezwanie 

Zamawiającego”. 

 

XI. UDOSTĘPNIANIE ZASOBÓW 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, polegać 

na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów 

udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków 

prawnych. 

2. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia 

Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty 

te wykonują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa, 

wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. 

4. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z Wykonawcą, który 

polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę poniesioną przez Zamawiającego 

powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów podmiot 

ten nie ponosi winy. 

 

XII. WYJAŚNIENIE, ZMIANY I WYCOFANIE OFERT 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

2. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął 

do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

3. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie 2 dni przed upływem terminu składania ofert, 

przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 

Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. 

4. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, Zamawiający nie ma 

obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

5.  Przedłużenie terminu składania ofert, nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie 

treści SWZ. 

6. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła zapytania, 

na stronie internetowej prowadzonego postępowania, a w przypadkach, o których mowa w art. 280 ust. 

2 i 3 ustawy Pzp, przekazuje Wykonawcom, którym udostępnił SWZ.  

7. Powiadomienie o wprowadzaniu zmian lub wycofaniu ofert powinno być przez Wykonawcę 

przygotowane i oznaczone w sposób określony w niniejszej specyfikacji i dodatkowo oznaczone 

określeniami „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”. 

8. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

9. Do upływu terminu składania ofert Wykonawca może wycofać ofertę. 
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XIII. OPIS KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT. 

1.  Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszej Specyfikacji  

  Warunków Zamówienia, powinien w cenie ofertowej brutto ująć wszelkie koszty niezbędne dla  

  prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia, w tym koszty dostawy i podania  

  posiłków przez osobę po stronie Wykonawcy oraz ewentualne upusty proponowane przez  

  Wykonawcę. Oferta powinna zawierać wyszczególnioną uśrednioną cenę za 1 porcję wyżywienia 

  (śniadanie i obiad) dla 1 osoby na 1 dzień. 

2.  Nie dopuszcza się żadnych negocjacji cenowych. 

3.  Cena ofertowa brutto za 1 wyżywienie (śniadanie i obiad) dla 1 osoby na 1 dzień oraz łączna wartość 

  brutto za cały przedmiot zamówienia winna być wyrażona w złotych polskich (PLN),  

  w złotych polskich będą prowadzone również rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą. 

  Cena ofertowa brutto powinna być wyrażona liczbowo i słownie oraz podana z dokładnością do  

  dwóch miejsc po przecinku. 

4.  Cena ofertowa brutto za 1 wyżywienie (śniadanie i obiad) dla 1 osoby na 1 dzień oraz łączna wartość 

  brutto za cały przedmiot zamówienia w okresie obowiązywania umowy zostanie podana                                           

  w  Formularzu ofertowym (Załącznik nr 1 do SWZ). 

5.  Każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić. 

6.  Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą, przez co należy rozumieć ofertę, która spełnia warunki 

 opisane w SWZ i jest zgodna z unormowaniami ustawowymi, otrzymała najwyższą punktację, 

 zgodnie z przyjętym kryterium. Jako kryterium wyboru oferty przyjmuje się:  

     1. Cena oferty       - waga - 95 % 

     2. Posiadanie statusu Podmiotu Ekonomii Społecznej (PES) - waga – 5%  

7. Podczas przyznawania punktów przyjmuje się skalę od 0 do wysokości granicznej punktów 

(maksymalnie 100% = 100 pkt). W oparciu o powyższe kryteria Zamawiający dokona oceny ofert                  

i wybierze  najkorzystniejszą ofertę.  

8. Zamawiający będzie dokonywał oceny złożonych ofert, w sposób następujący: 

 Sposób oceny ofert: 

 1) Kryterium cena brutto oferty: 

 porównywane będą ceny zamieszczone w złożonych ofertach (Co – ilość punktów dla rozpatrywanej 

oferty) wg następującego wzoru: 

    oferta o najniższej cenie   

 Co = -------------------------------------------------------------------------    x 95 % 

    cena badanej oferty   

 Ceną dla potrzeb wyboru najkorzystniejszej oferty jest maksymalna dzienna wysokość wynagrodzenia 

przy stawkach zaoferowanych przez Wykonawcę, obliczona jako suma cen jednostkowych 

poszczególnych elementów zamówienia przeliczoną dla maksymalnych dziennych wartości 

zamówienia tj.:  

 Iloczyn ceny brutto za 1 wyżywienie (śniadanie i obiad) dla 1 osoby na 1 dzień i maksymalnej 

przewidzianej ilości dziennej tj. 30 osób x 22 dni x 18 miesięcy = 11 880 posiłków w trakcie trwania 

umowy. 

  

 2) Posiadanie statusu Podmiotu Ekonomii Społecznej : Punkty za posiadanie statusu PES oblicza się 

przyjmując za podstawę posiadanie statusu PES przypisując jej 5 pkt. Punkty za naczynia ceramiczne                      

i sztućce metalowe oblicza się zgodnie ze wzorem: 

 

 C nc =  posiadanie statusu PES 5%,  posiadanie statusu innego niż PES 0%. 

  

 3) Łączna ilość punktów: 

  C = C o + C nc 
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9. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 

 przedstawionym w ustawie Pzp oraz w SWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu                         

 o podane kryteria wyboru. Oferta, która otrzyma największą łączną ilość punktów zostanie uznana za 

 najkorzystniejszą (C). Pozostałym oferentom, przypisana zostanie ilość punktów przy zastosowaniu 

 powyższych wzorów.    

10. W toku badania i oceny ofert, zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych przez nich ofert.  

11. Każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić. 

12. Zamawiający udziela zamówienia Wykonawcy, który uzyskał łącznie największą ilość punktów. 

13. Zamawiający wyklucza z postępowania Wykonawcę, w stosunku do którego zachodzą okoliczności 

wskazane w art. 108 i 109 ust. 1 ustawy Pzp. 

14. Zamawiający odrzuca każdą ofertę, w stosunku do której powstała choćby jedna z przesłanek 

wymienionych w art. 226 ustawy Pzp. 

15. O wykluczeniu Wykonawcy z postępowania lub o odrzuceniu oferty Zamawiający niezwłocznie 

 zawiadamia na piśmie Wykonawców wykluczonych oraz tych, których ofertę odrzucono, podając 

 uzasadnienie faktyczne i prawne swej decyzji. 

 

XIII. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY NA WYKONANIE ZAMÓWIENIA, 

INFORMACJA O  FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 

WYBORZE  OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO 

1.  Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę najkorzystniejszą, 

zostanie podpisana umowa. 

2. Ogólne warunki umowy zostały określone w projekcie umowy – załącznik do SWZ. 

3. Wszelkie istotne zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 

nieważności i mogą zostać wprowadzone w formie pisemnego aneksu do umowy, zgodnie z art. 432 

ustawy Pzp. 

4. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany umowy w niżej wymienionych przypadkach: 

 1) zmiany rzutujące na wynagrodzenie: 

 - możliwa jest zmiana postanowień umowy w związku ze zmianą stawki podatku od towarów i usług 

(VAT) lub narzuceniem innych obciążeń publiczno-prawnych, których nie można było przewidzieć 

w chwili zawierania umowy; 

 2) gdy z przyczyn organizacyjnych konieczna będzie zmiana danych teleadresowych i adresowych 

określonych w umowie; 

 3) Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany sposobu wydawania wyżywienia (śniadania i obiady) 

na posiłki dowożone do domów uczestników projektu, w związku z COVID-19; 

 4) Zamawiający dopuszcza możliwość do zmiany terminu rozpoczęcia realizacji przedmiotu 

zamówienia. 

5. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego, zawarta zostanie z uwzględnieniem 

postanowień wynikających z treści niniejszej SWZ oraz danych zawartych w ofercie. 

 

XIV. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

 

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes 

 w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

 Zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych (art. 505 - 576 ustawy Pzp). 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 

 oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa 

 w art. 469 pkt 15, oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 
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XV. PODWYKONAWSTWO 

Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części 

zamówienia. 

 

XVI. KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH 

 

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, (Dz. Urz. UE L 

119 z 04.05.2016), zwanego jako ,,RODO" udostępniam klauzulę informacyjną. 

Administratorem Twoich danych osobowych 

będzie Wójt Gminy Chrostkowo. Możesz się z 

nim kontaktować w następujący sposób: 

listownie na adres siedziby: Chrostkowo 99, 87-

602 Chrostkowo, e-mail: gmina@chrostkowo.pl, 

telefonicznie: 54 287 00 40. 

Do kontaktów w sprawie ochrony danych osobowych 

został także powołany inspektor ochrony danych, z 

którym  możesz się kontaktować wysyłając e-mail na 

adres iod@chrostkowo.pl 

 

1. Twoje dane osobowe przetwarzane będą na podstawie: 

1) art. 6 ust. 1 lit c), art. 9 ust. 2 lit. g) i art. 10 RODO, w związku z ustawą z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych i regulaminem udzielania zamówień publicznych w celu realizacji 

obowiązku prawnego ciążącego na administratorze tj. udzielenia zamówienia publicznego, 

2) art. 6 ust. 1 lit b) RODO, w związku z ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych i regulaminem udzielania zamówień publicznych w celu wykonania umowy, której 

stroną jest osoba, której dane dotyczą tj. zawarcie odpłatnej umowy zawieranej między 

zamawiającym a wykonawcą, której przedmiotem jest usługa, dostawa lub robota budowlana 

(też umowa o podwykonawstwo), 

3) art. 6 ust. 1 lit a RODO na podstawie zgody. Zgoda jest wymagana, gdy uprawnienie 

do przetwarzania danych osobowych nie wynika wprost z przepisów prawa, a przekażesz 

administratorowi z własnej inicjatywy więcej danych niż jest to konieczne dla załatwienia Twojej 

sprawy (tzw. działanie wyraźnie potwierdzające) np. podanie nr telefonu, adresu e-mail i inne. 

2. Twoje dane osobowe możemy ujawniać, przekazywać i udostępniać wyłącznie podmiotom 

uprawnionym na podstawie obowiązujących przepisów prawa są nimi m.in. wykonawcy, podmioty 

świadczące usługi pocztowe, bankowe, telekomunikacyjne oraz inne podmioty, gdy wystąpią z takim 

żądaniem oczywiście w oparciu o stosowną podstawę prawną. Pracownikom oraz współpracownikom 

administratora. Twoje dane osobowe możemy także przekazywać podmiotom, które przetwarzają 

je na zlecenie administratora tzw. podmiotom przetwarzającym, są nimi m.in. podmioty świadczące 

usługi informatyczne i inne jednakże przekazanie Twoich danych nastąpić może tylko wtedy, gdy 

zapewnią one odpowiednią ochronę Twoich praw. 

3. Twoje dane osobowe przetwarzane będą do czasu istnienia podstawy do ich przetwarzania, w tym 

również przez okres przewidziany w przepisach dotyczących przechowywania i archiwizacji 

dokumentacji i tak: 

1) przez okres 5 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 

2) jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, przez czas trwania umowy, do czasu przedawnienia 

roszczeń, 

3) w zakresie danych, gdzie wyraziłeś zgodę na ich przetwarzanie, do czasu cofnięcie zgody, nie dłużej 

jednak niż do czasu wskazanego w pkt 1. 

4. W związku z przetwarzaniem danych osobowych przez Administratora mają Państwo prawo do: 

1) dostępu do treści danych, jednakże jeżeli spełnienie obowiązku prawa dostępu do danych osobie 

której dane dotyczą, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może żądać 

od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie 

żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursu, 

2) sprostowania danych, 

3) usunięcia danych, jeżeli: 

a) wycofają zgodę na przetwarzanie danych osobowych, 
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b) dane osobowe przestaną być niezbędne do celów, dla których zostały zebrane lub dla których 

były przetwarzane, 

c) dane są przetwarzane niezgodnie z prawem. 

4) ograniczenia przetwarzania danych, jeżeli: 

a) osoba, której dane dotyczą, kwestionuje prawidłowość danych osobowych, 

b) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, której dane dotyczą, sprzeciwia się usunięciu 

danych osobowych, żądając w zamian ograniczenia ich wykorzystywania, 

c) administrator nie potrzebuje już danych osobowych do celów przetwarzania, ale są one 

potrzebne osobie, której dane dotyczą, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń, 

d) osoba, której dane dotyczą, wniosła sprzeciw wobec przetwarzania – do czasu stwierdzenia, 

czy prawnie  uzasadnione podstawy po stronie administratora są nadrzędne wobec podstaw 

sprzeciwu osoby, której dane dotyczą. Wystąpienie osoby z żądaniem ograniczenia 

przetwarzania danych nie ogranicza  przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu. 

5) cofnięcia zgody w dowolnym momencie. Cofnięcie zgody nie wpływa na przetwarzanie danych 

dokonywane przez administratora  przed jej cofnięciem. 

5. Podanie Twoich danych: 

1) jest wymogiem ustawy na podstawie, których działa administrator. Jeżeli odmówisz podania Twoich 

danych lub podasz nieprawidłowe dane, administrator nie będzie mógł zrealizować celu do jakiego 

zobowiązują go przepisy prawa, 

2) jest wymogiem umownym. Jeżeli nie podasz nam swoich danych osobowych nie będziemy mogli    

podpisać i realizować z Tobą umowy, 

3) jest dobrowolne w zakresie zgody, która może być cofnięta w dowolnym momencie. 

6. Przysługuje Ci także skarga do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych -  

Warszawa ul. Stawki 2, gdy uznasz, iż przetwarzanie Twoich danych osobowych narusza przepisy 

ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

7. Dane nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym również w formie profilowania 

8. Administrator nie przekazuje danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowych. 

 

 

 

XVII. POSTANOWIENIE KOŃCOWE 

1. Protokół wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru 

najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym że oferty udostępnia się od chwili ich 

otwarcia. Zamawiający udostępnia protokół lub załączniki do protokołu na wniosek. 

2. Przekazanie protokołu lub załączników następuje przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

3. W przypadku protokołu lub załączników sporządzonych w postaci papierowej, jeżeli z przyczyn 

technicznych znacząco utrudnione jest udostępnienie tych dokumentów przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, w szczególności z uwagi na ilość żądanych do udostępnienia 

dokumentów, Zamawiający informuje o tym wnioskodawcę i wskazuje sposób, w jaki mogą być one 

udostępnione. 

4. Bez zgody Zamawiającego wnioskodawca w trakcie wglądu do protokołu lub załączników,  

w miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego, nie może samodzielnie kopiować lub utrwalać za 

pomocą urządzeń lub środków technicznych służących do utrwalania obrazu treści złożonych ofert lub 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu. 

5. Zamawiający udostępnia wnioskodawcy protokół lub załączniki niezwłocznie. W wyjątkowych 

przypadkach, w szczególności związanych z zapewnieniem sprawnego toku prac dotyczących badania 

i oceny ofert, Zamawiający udostępnia odpowiednio oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziału  

w postępowaniu w terminie przez siebie wyznaczonym, nie później jednak niż odpowiednio w dniu 

przekazania informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty lub w dniu przekazania informacji                          

o wynikach oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu i otrzymanych ocenach spełniania 

tych warunków albo w dniu przekazania informacji o unieważnieniu postępowania. 
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6. W sprawach nieuregulowanych niniejszą specyfikacją mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 11 

września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, Kodeksu cywilnego. Wykonawcy, a także innemu 

podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę 

w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp (art. 505 – 576 ustawy Pzp), 

przysługują środki ochrony prawnej. 

 

XVIII. ZAŁĄCZNIKI 

  

 

Oznaczenie 
załącznika 

Nazwa Załącznika 

Załącznik nr 1 Formularz oferty 

Załącznik nr 2 Wzór umowy 

Załącznik nr 3 Wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia 

Załącznik nr 4 
Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku 
podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu 

Załącznik nr 5 Oświadczenie dotyczące przynależności do grupy kapitałowej 

 


