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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SWZ)

Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Warszawie
ul. Chtodna 52, 00-872 Warszawa,

tel. (22) 578 44 00, faks (22) 578 44 07,
wupwarszawa.praca.gov.pl

e-mail: wup@wup.mazowsze.pl

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie
podstawowym bez negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320).

Kompleksowa organizacja konferencji w Warszawie, Ptocku, Siedlcach i Ostrotece

finansowanych w ramach Dziatania 6.3 FEM.

Podstawa Prawna: Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamdwien Publicznych
(Dz. U.z2024 ., poz.1320) zwanej w dalszej czesci specyfikacji warunkéw zamdwienia

w skrécie ,,uPzp" oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy.

Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego i wykonawcoéw w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks
cywilny (Dz. U. z 2024 r., poz. 1061), jezeli przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych nie

stanowig inaczej.

Spis tresci (zawartos¢ specyfikacji istotnych warunkéow zamowienia)

Nazwa oraz adres Zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej

§1

oraz strony internetowej prowadzonego postepowania

WOJEWODZKI URZAD PRACY
w WARSZAWIE

Sprawe prowadzi: Maciej Ciesla
Inspektor wojewddzki, Zespot ds. Zamdwien Publicznych
tel. +48 22 578 44 68, mail: m.ciesla@wup.mazowsze.pl



mailto:m.ciesla@wup.mazowsze.pl

Adres strony internetowej, na ktorej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia

§2 tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
§3 Tryb udzielenia zamdwienia
Informacja czy Zamawiajacy przewiduje wybdr najkorzystniejszej oferty
4 z mozliwoscig prowadzenia negocjacji
§5 Opis przedmiotu zamodwienia
§6 Informacje o przedmiotowych srodkach dowodowych
§7 Terminy wykonania zamoéwienia
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére
v8 zostang wprowadzone do tresci tej umowy
Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych
zamawiajgcy bedzie komunikowat sie z wykonawcami, oraz informacje
37 0 wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysyfania
i odbierania korespondenc;ji elektronicznej
Informacje o sposobie komunikowania sie zamawiajgcego z wykonawcami w inny
§10 sposdb niz przy uzyciu srodkdéw komunikacji elektronicznej, w tym w przypadku
zaistnienia jednej z sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 uPzp
§11 Wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami
§12 Termin zwigzania ofertg
§13 Opis sposobu przygotowywania oferty
§14 Sposdb oraz termin sktadania ofert
§ 15 Termin otwarcia ofert
§16 Podstawy wykluczenia
Informacje o warunkach udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy je
3 przewiduje
Informacje o podmiotowych srodkach dowodowych, jezeli zamawiajgcy bedzie
318 wymagat ich ztozenia
§19 Sposdb obliczenia ceny
6 20 Opis kryteriéw oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny

ofert




§21

Informacja o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego

§22

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych wykonawcy

§23

Opis czesci zamdwienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert

czesciowych

§ 24

Liczba cze$ci zamdwienia, na ktérg wykonawca moze ztozy¢ oferte, lub
maksymalng liczbe czesci, na ktédre zamowienie moze by¢ udzielone temu
samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, majgce zastosowanie do ustalenia,
ktore czesci zamdwienia zostang udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku

wyboru jego oferty w wiekszej niz maksymalna liczbie czesci

§25

Informacje dotyczace ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie
przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich

sktadanie

§26

Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w

okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95 uPzp

§ 27

Wymagania w zakresie zatrudnienia oséb, o ktédrych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2

uPzp, jezeli zamawiajacy przewiduje takie wymagania

§28

Informacje o zastrzezeniu mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia
wytgcznie przez wykonawcdw, o ktérych mowa w art. 94 uPzp, jezeli zamawiajacy

przewiduje takie wymagania

§29

Wymagania dotyczgce wadium, w tym jego kwote, jezeli zamawiajacy przewiduje

obowigzek wniesienia wadium

§ 30

Informacja o przewidywanych zamdwieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1

pkt 7 i 8 uPzp, jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamdéwien

§31

Informacje dotyczace przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej lub
sprawdzenia przez niego dokumentéw niezbednych do realizacji zamdwienia, o
ktorych mowa w art. 131 ust. 2 uPzp, jezeli zamawiajacy przewiduje mozliwos$é
albo wymaga ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu tych

dokumentow

§32

Informacje dotyczgce walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy zamawiajgcym a wykonawcg, jezeli zamawiajgcy przewiduje rozliczenia w

walutach obcych




Informacje dotyczace zwrotu kosztédw udziatu w postepowaniu, jezeli

733 zamawiajgcy przewiduje ich zwrot
Informacje o obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
§34 zadan, jezeli zamawiajgcy dokonuje takiego zastrzezenia zgodnie z art. 60 i art.
121 uPzp
Maksymalna liczba wykonawcow, z ktérymi zamawiajgcy zawrze umowe
33 ramowa, jezeli zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy ramowej
Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem
§ 36 aukcji elektronicznej wraz z informacjami, o ktérych mowa w art. 230 uPzp, jezeli
zamawiajgcy przewiduje aukcje elektroniczng
Wymog lub mozliwos¢ ztozenia ofert w postaci katalogdéw elektronicznych lub
§ 37 dotaczenia katalogéw elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93
uPzp
Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
338 zamawiajgcy przewiduje obowigzek jego wniesienia
Klauzula informacyjna z art. 13 lub 14 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
§39 fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODQ”)
Zatgczniki do Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia (SWZ), ktére stanowig
integralng czes¢ niniejszej specyfikacji
1 Formularz ofertowy
2 Opis przedmiotu zamdwienia
3 Wykaz wykonanych ustug
4.1 Oswiadczenie wykonawcy zgodnie z art. 125 ust. 1 uPzp
4.2 Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby zgodnie z art. 125 ust. 5 uPzp
5 Ogdlne postanowienia umowy - projekt umowy
Oswiadczenie wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
° zgodnie z art. 117 ust. 4 uPzp
7 Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby zgodnie z art. 118 ust. 3 uPzp
o Oswiadczenie dot. aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu o ktérym

mowa w art. 125 ust. 1 uPzp




9 Oswiadczenie dot. grupy kapitatowej

§ 1. Nazwa oraz adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty
elektronicznej oraz strony internetowej prowadzonego postepowania

Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie, ul. Chtodna 52, 00-872 Warszawa,
wupwarszawa.praca.gov.pl, e-mail: zzp@wup.mazowsze.pl, tel. 22 5784420.
Strona internetowa na ktérej prowadzone jest przedmiotowe postepowanie:

https://platformazakupowa.pl/pn/wupwarszawa (Platforma Zakupowa).

§ 2. Adres strony internetowej, na ktorej udostepniane bedg zmiany i
wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamowienia
bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia

Adres: https://platformazakupowa.pl/pn/wupwarszawa (Platforma Zakupowa).

§ 3. Tryb udzielenia zamowienia

Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone jest w trybie podstawowym bez

negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 uPzp.

§ 4. Informacja czy zamawiajgcy przewiduje wybor najkorzystniejszej
oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjacji.

§ 5. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamédwienia jest kompleksowa organizacja konferencji w Warszawie, Ptocku,

Siedlcach i Ostrotfece finansowanych w ramach Dziatania 6.3 FEM.

Zamowienie finansowane w ramach Dziatania 6.3 Program Fundusze Europejskie dla
Mazowsza 2021 — 2027 dotyczy projektéw: ,EURES w regionie Mazowieckim regionalnym 1”

i , EURES w regionie Warszawskim stotecznym 1”.
Zamowienie podzielone jest na cztery czesci.

Czes$¢ 1 - Przedmiotem zamodwienia jest Ustuga kompleksowej organizacji i przeprowadzenia

konferencji jednodniowej dla 155 oséb w Warszawie w ramach wspdtpracy na poziomie


mailto:zzp@wup.mazowsze.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/wupwarszawa
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regionalnym z wtasciwymi krajowymi organizacjami i unijnymi sieciami na terenie UE/EOG
i Szwajcarii w projekcie ,,EURES w regionie Warszawskim stotecznym 1” z programu

Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027.

Czesc 2 - Przedmiotem zamowienia jest Ustuga kompleksowej organizacji i przeprowadzenia
konferencji jednodniowej dla 155 osdb w Ptocku w ramach wspétpracy na poziomie
regionalnym z wtasciwymi krajowymi organizacjami i unijnymi sieciami na terenie UE/EOG

i Szwajcarii w projekcie ,,EURES w regionie Mazowieckim regionalnym 1” z programu

Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027.

Czesc 3 - Przedmiotem zamowienia jest Ustuga kompleksowej organizacji i przeprowadzenia
konferencji jednodniowej dla 65 0séb w Siedlcach w ramach wspétpracy na poziomie
regionalnym z wtasciwymi krajowymi organizacjami i unijnymi sieciami na terenie UE/EOG

i Szwajcarii w projekcie ,,EURES w regionie Mazowieckim regionalnym 1” z programu

Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027.

Czesc 4 - Przedmiotem zamowienia jest Ustuga kompleksowej organizacji i przeprowadzenia
konferencji jednodniowej dla 55 oséb w Ostrotece w ramach wspodtpracy na poziomie
regionalnym z wtasciwymi krajowymi organizacjami i unijnymi sieciami na terenie UE/EOG

i Szwajcarii w projekcie ,,EURES w regionie Mazowieckim regionalnym 1” z programu

Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027.

Celem konferencji jest wymiana informacji nt. aktualnych dziatan podejmowanych przez

organizacje i instytucje rynku pracy na rzecz oséb migrujgcych
Szczegbdtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik nr 2 do SWZ.

Okreslenie przedmiotu zaméwienia wg Wspdlnego Stownika Zamowien CPV:
79950000-8: Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targéw i kongreséw,
70130000-1: Wynajem nieruchomosci stanowigcych wtasnosé,

55300000-3: Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow.

§ 6. Informacje o przedmiotowych srodkach dowodowych

1. Zamawiajgcy nie stawia wymogu ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.



§ 7. Terminy wykonania zamowienia

1. Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy w sprawie zamodwienia publicznego w terminie
okreslonym w § 21 ust. 3 SWZ.

2. Zamoéwienie powinno zosta¢ wykonane:

1) Termin realizacji Czes¢ 1 — 11 lub 12.12.2024 r. przy czym zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do zmiany terminu.

2) Termin realizacji Czesci 2 - —06.12.2024 r. przy czym zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do zmiany terminu.

3) Termin realizacji Cze$ci 3 —06.12.2024 r. przy czym zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
zmiany terminu.

4) Termin realizacji Czesci 4 — 04 lub 05.12.2024 r. przy czym zamawiajacy zastrzega sobie

prawo do zmiany terminu.

§ 8. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, ktore zostang wprowadzone do tresci tej umowy

1. Projektowane postanowienia umowy zamdwienia publicznego stanowig zatgcznik nr 5
do SWZ.
2. Okolicznosci uzasadniajgce zmiany umowy, zostaty okreslone w projektowanych

postanowieniach umowy.

§ 9. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu
ktorych zamawiajgcy bedzie komunikowat sie z wykonawcami, oraz
informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych
sporzadzania, wysyfania i odbierania korespondencji elektronicznej

1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja miedzy zamawiajgcym

a wykonawcami, w szczegdlnosci sktadanie oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz
przekazywanie informacji odbywa sie elektronicznie za posrednictwem Platformy
Zakupowej, o ktérej mowa w § 1 SWZ i formularza ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”
dostepnego na stronie Platformy dotyczgcej danego postepowania. Za date przekazania
(wptywu) oswiadczen, wnioskdéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich
przestania za posrednictwem Platformy Zakupowej poprzez klikniecie przycisku , Wyslij
wiadomos¢ do zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata

wystana do Zamawiajgcego.



2. Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w postaci elektronicznej za
posrednictwem Platformy Zakupowej. Informacje dotyczgce przedmiotowego postepowania
zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja,
ktorej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie
przekazywana w postaci elektronicznej za posrednictwem Platformy Zakupowej do
konkretnego wykonawcy. Wykonawca w trakcie toczgcego sie postepowania powinien
sprawdzaé komunikaty i wiadomosci przestane przez zamawiajgcego bezposrednio na
Platformie Zakupowej, gdyz system powiadomien Platformy moze ulec awarii lub
powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

3. Zaleca sie, aby wykonawca, chcac korzystac ze wszystkich funkcjonalnosci dostepnych na
Platformie Zakupowej, zatozyt bezptatne Konto Uzytkownika na platformazakupowa.pl.
Warunkiem zatozenia Konta jest posiadanie przez Uzytkownika aktywnego konta poczty
elektronicznej (e-mail). W celu zatozenia konta Uzytkownik wypetnia formularz Zatozenia
konta udostepniony przez Ustugodawce na Stronie platformazakupowa.pl, podajgc m. in.
adres e-mail. Powiadomienia systemowe dotyczgce komunikatéw informujacych o
opublikowaniu przez Zamawiajgcego komunikatu publicznego lub przestania
spersonalizowanej wiadomosci zwanej prywatng korespondencjg (wiadomos¢ prywatna)
przekazywane bedg wytacznie na adres poczty elektronicznej wskazany przez wykonawce
w formularzu Zatozenia konta. Dlatego tez Zamawiajgcy zaleca, aby wykonawca zaktadajac
konto Uzytkownika podat adres poczty elektronicznej, zapewniajgcy wykonawcy staty

i bezposredni dostep do komunikatéow — powiadomien systemowych przesytanych przez
Platforme Zakupowa. Zaleca sie, aby ww. adres e- mail byt tozsamy z adresem poczty
elektronicznej wskazanym przez wykonawce w Formularzu oferty, a przeznaczonym do
kontaktu z Zamawiajgcym.

4. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

5. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy Zakupowej dotyczgce

w szczegdlnosci logowania, sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert
oraz innych czynnosci podejmowanych w przedmiotowym postepowaniu przy uzyciu
Platformy Zakupowej znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla wykonawcow" na stronie

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

6. Wykonawca, przystepujac do przedmiotowego postepowania o udzielenie zamdwienia:


https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

1) akceptuje warunki korzystania z Platformy Zakupowej okreslone w Regulaminie
dostepnym w zaktadce ,Regulamin” na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin oraz uznaje go za wigzacy;

2) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert dostepnej w zaktadce ,Instrukcje dla
wykonawcow" na stronie internetowe]j pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

7. Wykonawca za posrednictwem Platformy Zakupowej i formularza ,, Wyslij wiadomosé¢ do
zamawiajgcego” moze zwrdcic¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ. Zamawiajacy
jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.
Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepni na stronie Platformy Zakupowej
prowadzonego postepowania, o ktérej mowa w § 1 SWZ w sekcji ,,Komunikaty publiczne”,
bez ujawniania zrdédta zapytania.
8. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku,
zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedtuzenia
terminu skfadania ofert. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.
9. Zamawiajacy, zgodnie z art. 67 uPzp, okresla niezbedne wymagania sprzetowo -
aplikacyjne umozliwiajgce prace na Platformie Zakupowej, tj.:
1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512
kb/s;
2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych - MS
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje;
3) zainstalowana dowolna przeglgdarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10 0.;
4) wtaczona obstuga JavaScript;
5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikow .pdf;
6) Szyfrowanie na Platformie Zakupowej odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.;
7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego

z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.
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10. Srodki komunikacji elektronicznej w postepowaniu stuzace do odbioru dokumentéw
elektronicznych zawierajgcych oferty, odbywajace sie za posrednictwem Platformy
Zakupowej spetniajg wymagania, o ktérych mowa w art. 68 uPzp, oraz dodatkowo:
1) spetniajg wymagania przewidziane dla systemu teleinformatycznego w rozumieniu
art. 3 pkt 3 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne odpowiadajgce minimalnym wymaganiom okreslonym
w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalno$ci podmiotdéw realizujacych zadania publiczne;
2) zapewniajg zachowanie poufnosci i integralnosci danych w ramach wymiany
i przechowywania tych dokumentéw;
3) zapewniajg autentycznos¢ zrédta danych i niezmienno$é danych po ich kompresji do
pliku, o ktéorym mowa w § 13 ust. 21 pkt 14 SWZ;
4) zapewniajg identyfikacje podmiotow przekazujgcych te dokumenty oraz ustalenie
doktadnego czasu i daty odbioru tych dokumentéw;
5) zapewniajg ochrone przed nieautoryzowanym dostepem do tresci tych dokumentéw
przed uptywem wyznaczonych termindéw ich otwarcia albo sktadania;
6) umozliwiajg ustalanie oraz zmiany ustalonych terminéw pierwszego zapoznania sie
z trescig tych dokumentéw wytgcznie przez osoby uprawnione przez zamawiajgcego;
7) umozliwiajg podczas poszczegdlnych etapdw postepowania dostep do catosci lub czesci
tresci tych dokumentéw wytgcznie osobom uprawnionym przez zamawiajgcego oraz
zapewniajg rozliczalnos¢ tych dziatan;
8) umozliwiaja, po okreslonej dacie, udostepnianie osobom trzecim catosci lub czesci
tresci tych dokumentéw wytgcznie przez osoby uprawnione przez zamawiajgcego oraz
zapewniajg rozliczalnosé tych dziatan;
9) zapewniajg ochrone informacji zawierajgcych dane osobowe oraz innych informaciji
podlegajgcych prawnej ochronie;
10) umozliwiajg usuniecie oferty w sposéb uniemozliwiajgcy ich odzyskanie i zapoznanie
sie przez uzytkownikdéw z ich trescig;
11) posiadajg wbudowane funkcje umozliwiajgce okresowe automatyczne wykonywanie
kopii bezpieczenstwa;
12) zapewniajg mozliwos¢é praktycznego zagwarantowania jednoznacznego wykrycia

ewentualnego naruszenia lub préby naruszenia wymagan, o ktdrych mowa w pkt 4 i 5-10.



11. Srodki komunikacji elektronicznej w postepowaniu stuzace do odbioru dokumentéw
elektronicznych zawierajacych oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy,
podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe srodki
dowodowe, petnomocnictwo, oraz informacje, oswiadczenia lub dokumenty, umozliwiajg
identyfikacje podmiotéw przekazujgcych te dokumenty elektroniczne oraz ustalenie
doktadnego czasu i daty ich odbioru.

12. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ komunikowania sie zamawiajgcego z wykonawcami
za posrednictwem poczty elektronicznej wytacznie w sytuacjach awaryjnych np.

w przypadku braku dziatania Platformy Zakupowej Zamawiajacego.

§ 10. Informacje o sposobie komunikowania sie zamawiajgcego z
wykonawcami w inny sposéb niz przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, w tym w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji
okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 uPzp.

Nie dotyczy.
§ 11. Wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie
z wykonawcami

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z wykonawcami jest:
Mariola Szymanska, tel. 22 578 44 20, Maciej Ciesla, tel. 22 578 44 68

e-mail: zzp@wup.mazowsze.pl Uwaga! Zamawiajacy przypomina, ze w toku postepowania

zgodnie z art. 61 ust. 2 uPzp, komunikacja ustna dopuszczalna jest w odniesieniu do
informacji, ktdre nie sg istotne, w szczegdlnosci nie dotyczg ogtoszenia o zamdwieniu lub
dokumentéw zaméwienia, potwierdzenia zainteresowania, ofert - o ile jej tresc jest

udokumentowana.

§ 12. Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni tj. do dnia 23 listopada 2024 roku.

2. Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania
ofert.

3. W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu

zwigzania ofertg okreslonego w ust. 1, zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania
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ofertg, zwraci sie jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedfuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

4. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 3, wymaga zfozenia przez
wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania

oferta.

§ 13. Opis sposobu przygotowywania oferty

1. Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte, zawierajgca jedng cene.

2. Cena brutto z VAT musi by¢ podana w ztotych polskich, z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

3. W sytuacji, gdy wykonawca nie wpisze zadnej lub wpisze jedng cyfre po przecinku,
Zamawiajacy uznaje, ze w obu przypadkach wtasciwg kolejng cyfrg jest zero.

4. Oferte w przedmiotowym postepowaniu, zgodnie z art. 63 ust. 2 uPzp, przygotowang

w jezyku polskim, sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (art. 781
Kodeksu cywilnego okresla, ze do zachowania elektronicznej formy czynnosci prawnej
wymagane jest spetnienie dwdch przestanek: ztozenie oswiadczenia woli w postaci
elektronicznej oraz opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym (Profil Zaufany) lub podpisem osobistym
(zaawansowany podpis elektroniczny e-dowdd). Formularz oferty stanowi zatgcznik nr 1 do
SWZ.

UWAGA: podpis wiasnoreczny, ztozony na dokumencie papierowym nie jest podpisem
osobistym. Podpis osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt
11 Dz.U.UE.910/2014 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z
dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do
transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgcego dyrektywe
1999/93/WE, weryfikowany za pomocg certyfikatu podpisu osobistego.

5. Wykonawca wraz z ofertg sktada oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 uPzp
aktualne na dzien sktadania ofert, pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Os$wiadczenie stanowi zatgcznik nr 4.1 do SWZ.

6. Informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 5 stanowig wstepne

potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu.



7. Dla skutecznego ztozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 5, dokument ten muszg
podpisaé osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy albo upowaznione na
podstawie odrebnie udzielonego petnomocnictwa.
8. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia do
ztozenia o$wiadczenia, o ktdrym mowa w ust. 5 obowigzany jest kazdy z wykonawcow
wystepujgcych wspdlnie. Oswiadczenie powinno by¢ aktualne na dzien sktadania ofert,
ztozone pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej, podpisanej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez kazdego
z wykonawcow wystepujgcych wspdlnie w zakresie, w jakim potwierdzajg okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 uPzp.
9. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zatgczone
petnomocnictwo, w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, okreslajgce zakres petnomocnictwa. Petnomocnictwo
musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu, chyba
ze petnomocnictwo wynika z innych zataczonych do oferty dokumentéw.
10. Jezeli w imieniu Wykonawcy lub Wykonawcdédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z odpisu
lub informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego, Centralnej Ewidenc;ji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru, Zamawiajacy bedzie zagdat od
Wykonawcy petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy.
11. Zamawiajgcy zaleca, aby w odniesieniu do kwalifikowanego podpisu elektronicznego
stosowac niniejsze zasady:
1) oferte nalezy sporzadzié¢ w jezyku polskim, a do danych zawierajgcych dokumenty
tekstowe, tekstowograficzne lub multimedialne zamawiajgcy zaleca przede wszystkim
stosowanie formatu danych .pdf;
2) dokumenty w formacie innym niz .pdf zaleca sie, w miare mozliwosci, konwertowac do
formatu .pdf,;
3) ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje
podpisu dla dokumentéw w formacie .pdf zaleca sie podpis w formacie PAdES;
4) w przypadku sktadania dokumentéw w formacie innym niz .pdf (np. .doc, .docx), zaleca

sie stosowac podpis w formacie XAdES o typie ZEWNETRZNYM; w takim wypadku nalezy



przekaza¢ Zamawiajgcemu plik z podpisywang trescig oraz plik z rozszerzeniem XAdES

o tej samej nazwie (2 pliki).
12. Podpis kwalifikowany wykorzystywany przez wykonawce do podpisywania wszelkich
plikéw musi spetnia¢ Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na
rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 — od 1 lipca 2016 roku.
13. Podpis zaufany to podpis elektroniczny, ktérego autentycznosc i integralnosé sg
zapewniane przy uzyciu pieczeci elektronicznej ministra wtasciwego do spraw informatyzacji,
zawierajgcy: dane identyfikujgce osobe, ustalone na podstawie srodka identyfikacji
elektronicznej wydanego w systemie, o ktérym mowa w art. 20aa pkt 1 ustawy o
informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne; identyfikator srodka
identyfikacji elektronicznej, przy uzyciu ktdrego zostat ztozony oraz czas jego ztozenia.
14. Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikdéw podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikdw
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi
maksymalnie 5MB.
15. Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym
i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemoéw w weryfikacji plikéw.
16. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia (konsorcjum, spotki
cywilne), zgodnie z art. 117 ust. 4 uPzp dotaczajg do oferty oswiadczenie, z ktdrego wynika,
ktdre ustugi w trakcie realizacji zamdwienia wykonajg poszczegdlni wykonawcy.
Oswiadczenie stanowi zatgcznik nr 6 do SWZ.
17. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych
zasoby, przedstawia, wraz z oSwiadczeniem, o ktérym mowa w ust. 5, takze oswiadczenie
podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego
podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie,
w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby. Oswiadczenie stanowi zatgcznik nr 4.2 do
SWZ.
18. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, sktada
wraz z ofertg zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby (Zatgcznik nr 7 do SWZ), do

oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamoéwienia lub inny



podmiotowy $Srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca realizujgc zamowienie,
bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw.
19. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby potwierdza, ze stosunek tgczacy
wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych
zasobdw oraz okresla, w szczegdlnosci:
1) zakres dostepnych wykonawcy zasobdw podmiotu udostepniajgcego zasoby;
2) sposdb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamodwienia;
3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia zrealizuje ustugi, ktérych
wskazane zdolnosci dotycza.
20. Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamdwienia podwykonawcom,
zamieszcza w formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 1 do SWZ, informacje, w jakiej
czesci zamierza powierzy¢ wykonanie zamodwienia podwykonawcom oraz podaje nazwy
ewentualnych podwykonawcoéw, jezeli sg juz znani.
21. Pouczenie o sposobie sporzgdzania dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentéw zgodnie z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 roku w sprawie sposobu sporzadzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych
oraz srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia:
1) oferty, oswiadczenia, o ktédrych mowa w art. 125 ust. 1 uPzp, podmiotowe Srodki
dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 uPzp, oraz
zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktdrym mowa w art. 118 ust. 3 uPzp,
przedmiotowe $rodki dowodowe, petnomocnictwo, sporzgdza sie w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2024 r., poz. 307);
2) informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w pkt 1, przekazywane
w postepowaniu, sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.

o informatyzacji dziatalnosci podmiotdow realizujgcych zadania publiczne lub jako tekst



wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, o ktérych mowa w § 9 SWZ;
3) w przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy
uzyciu $Srodkéw komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), wykonawca, w celu utrzymania
w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym
pliku;
4) podmiotowe $Srodki dowodowe, przedmiotowe Srodki dowodowe oraz inne dokumenty
lub oswiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski;
5) w przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe,
inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania
odpowiednio wykonawcy, wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego, podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w
art. 118 uPzp lub podwykonawcy niebedgcego podmiotem udostepniajgcym zasoby na
takich zasadach, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca,
wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajgcy
zasoby lub podwykonawca, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument;
6) w przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe,
inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania,
zostaty wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej,
przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgce
zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j;
7) poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktérym mowa w pkt 6, dokonuje w przypadku:
a) podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych
umocowanie do reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych lub dokumentéw

potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktdre kazdego z nich dotyczg,



b) przedmiotowych $rodkéw dowodowych - odpowiednio wykonawca lub wykonawca
wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia,
c) innych dokumentoéw - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy
sie o udzielenie zamowienia, w zakresie dokumentdw, ktdre kazdego z nich dotyczg;
8) poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej moze dokonaé rowniez notariusz;
9) przez cyfrowe odwzorowanie nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopia
elektroniczna tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie sie z tg
trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu;
10) podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4
uPzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe Srodki
dowodowe niewystawione przez upowaznione podmioty oraz petnomocnictwo
przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym;
11) w przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym
mowa w art. 117 ust. 4 uPzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby,
przedmiotowe $rodki dowodowe, nie wystawione przez upowaznione podmioty lub
petnomocnictwo, zostaty sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajgcym zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej;
12) poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktérym mowa w pkt 11, dokonuje w przypadku:
a) podmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca, wykonawca
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych, ktore kazdego
z nich dotyczg,
b) przedmiotowego srodka dowodowego, oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 117
ust. 4 uPzp, lub zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby — odpowiednio
wykonaweca lub wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia,

c) petnomocnictwa — mocodawca;



13) poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktérym mowa w pkt 11, moze dokonac réwniez notariusz;
14) w przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
jest réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym;
15) w przypadku, gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe
lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajgce umocowanie do
reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument
elektroniczny, przekazuje sie uwierzytelniony wydruk wizualizacji tresci tego dokumentu;
16) uwierzytelniony wydruk, o ktéorym mowa w pkt 15, zawiera w szczegdlnosci
identyfikator dokumentu lub date wydruku, a takze wtasnoreczny podpis odpowiednio
wykonawcy, wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamodwienia, podmiotu
udostepniajgcego zasoby lub podwykonawcy, potwierdzajgcy zgodnos¢ wydruku z trescig
dokumentu elektronicznego;
17) Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej
kopii, wytgcznie wtedy, gdy ztozona kopia jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci;
18) dokumenty elektroniczne w postepowaniu muszg spetniaé tgcznie nastepujgce
wymagania:
a) by¢ utrwalone w sposéb umozliwiajgcy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie
i powielenie, a takze przekazanie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej lub
na informatycznym nosniku danych,
b) umozliwi¢ prezentacje tresci w postaci elektronicznej, w szczegélnosci przez
wyswietlenie tej tresci na monitorze ekranowym,
c) umozliwi¢ prezentacje tresci w postaci papierowej, w szczegdlnosci za pomocg
wydruku,
d) zawieraé dane w uktadzie niepozostawiajgcym watpliwosci co do tresci i kontekstu
zapisanych informacji.
22. Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, ma prawo zgodnie z art. 18 ust. 3

uPzp zastrzec w swojej ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w



rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, uzasadniajgc jednoczesnie fakt
zastosowania klauzuli tajemnicy przedsiebiorstwa.

W tym celu wykonawca powinien zastrzezong czes¢ oferty (informacje objete klauzulg
tajemnicy przedsiebiorstwa) oznaczy¢ w sposdéb niebudzacy watpliwosci, iz stanowi ona
zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa i umiesci¢ w osobnym pliku podpisanym
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. Wykonawca, ktéry sktada oswiadczenie bedace zatacznikiem nr 4.1, 4.2 do SWZ
zawierajgce informacje objete tajemnicg przedsiebiorstwa, zobowigzany jest do ztozenia
powyzszego o$swiadczenia w dwdch osobnych plikach, tj. oswiadczenie, ktdrego zawartos¢
jest jawna (mozliwa do udostepnienia) oraz o$wiadczenie z zastrzezonymi informacjami oraz
dotaczy¢ uzasadnienie objecia informacji klauzulg tajemnicy przedsiebiorstwa.

Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa to informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢
gospodarczg, ktdre jako catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementow nie sg
powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie sg
tatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub
rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu
utrzymania ich w poufnosci.

W przypadku, gdy wykonawca nie dotgczy do oferty uzasadnienia objecia informacji
tajemnicg przedsiebiorstwa lub nie wykaze zasadnosci uznania danej informacji za tajemnice
przedsiebiorstwa (nie wykaze, ze informacje objete tajemnicg przedsiebiorstwa nie sg i nie
byty ujawnione do wiadomosci publicznej oraz nie wykaze, jakie podjat niezbedne dziatania
w celu zachowania ich poufnosci), zamawiajgcy uzna, iz zastrzezenie informacji byto
nieskuteczne i odtajni zastrzezong czes¢ oferty bez dokonywania oceny zasadnosci objecia
informacji tajemnicg przedsiebiorstwa. Uzasadnienie zastrzezenia informacji, stanowigcych
tajemnica przedsiebiorstwa wykonawca dotacza do jawnej czesci oferty.

23. Koszt przygotowania i ztozenia oferty obcigza jedynie wykonawce.

24. Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw nalezy
sporzgdzac zgodnie z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
z dnia 30 grudnia 2020 roku w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

25. Dokumenty jakie nalezy ztozy¢ wraz z oferta:



1) wypetniony formularz ofertowy - Zatgcznik nr 1 do SWZ;
2) wypetniony wykaz wykonanych ustug - Zatgcznik nr 3 do SWZz;
3) oswiadczenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu zgodnie z art. 125 ust. 1 uPzp -
Zatacznik nr 4.1 do SWz;
4) zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby lub inny dokument zgodnie z art. 125
ust. 5 uPzp (jesli dotyczy) - Zatacznik nr 4.2 do SWZ;
5) oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 uPzp - w przypadku wykonawcéw
wspodlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie - Zatacznik nr 6 do SWZ;
6) zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby lub inny dokument zgodnie z art. 118
ust. 3 uPzp (jesli dotyczy) - Zatgcznik 7 do SWZ;
7) dokument/y potwierdzajgcy/e umocowanie do reprezentowania wykonawcy i/lub
podmiotu udostepniajgcego zasoby) w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu
wykonawcy i/lub podmiotu udostepniajgcego zasoby jest umocowana do jego
reprezentowania:
a) odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sqdowego lub z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru. Wykonawca nie
jest zobowigzany do ztozenia w/w dokumentéw jezeli zamawiajgcy moze je uzyskac za
pomocy bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, o ile wykonawca i/lub podmiot
udostepniajacy zasoby wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentow
(na formularzu oferta i/lub druku zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby)
oraz z zastrzezeniem lit. b);
b) jezeli w imieniu wykonawcy i/lub podmiotu udostepniajgcego zasoby dziata osoba,
ktdrej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentéw, o ktdrych
mowa w lit. a), zamawiajacy zada od wykonawcy petnomocnictwa lub innego
dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania wykonawcy i/lub
podmiotu udostepniajgcego zasoby;
c) petnomocnictwo — jesli wymagane do reprezentowania wykonawcy/éw
w przypadku, gdy:
i. wykonawce reprezentuje petnomocnik;
ii. oferte sktadajg wykonawcy ubiegajgcy sie wspdlnie o udzielenie zamowienia
publicznego o tresci wymaganej w art. 58 ust. 2 uPzp (dotyczy rowniez wspdlnikéw
spotki cywilnej),

iii. umocowanie nie wynika z ppkt 7 a) i b),



W przypadku wykonawcéw zagranicznych nalezy dotgczy¢ do OFERTY ttumaczenie

niniejszych dokumentéw na jezyk polski.

§ 14. Sposob oraz termin sktadania ofert

1. Wykonawca sktada oferte wraz z zatgcznikami, przygotowang w jezyku polskim, pod
rygorem niewaznosci wytgcznie w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym za posrednictwem Platformy Zakupowe;.

2. Wykonawca sktada oferte zgodnie z instrukcjg wskazang w § 9 SWZ, dostepna na
Platformie Zakupowej. Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczgca ztozenia, zmiany
i wycofania oferty znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

3. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmienic lub wycofaé oferte
za posrednictwem Platformy Zakupowej, zgodnie z instrukcjg wskazang w § 9 SWZ.

4. Termin skfadania ofert uptywa w dniu 25 pazdziernika 2024 roku godzina 10:00.

§ 15. Termin otwarcia ofert

1. Otwarcie ofert nastapi w dniu 25 pazdziernika 2024 roku o godzinie 10:05.

2. Najpdziniej przed otwarciem ofert, zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

3. Otwarcie ofert nastepuje za posrednictwem Platformy Zakupowej. W przypadku awarii
Platformy, ktéra spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okre$lonym przez
zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

4. Zamawiajacy informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej

prowadzonego postepowania.

§ 16. Podstawy wykluczenia

1. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zamoéwienia wykonawcow, wobec

ktdrych zachodzg przestanki okreslone w art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 uPzp.

Art. 108. [Przestanki obligatoryjnego wykluczenia wykonawcow z postepowania]

1) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:


https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa

w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2023 r. poz. 2048 oraz z 2024 r. poz. 1166)
lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, srodkow
spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych
(Dz. U.z2024 r. poz. 930),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa

w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia,

o ktéorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktédrych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktédrych mowa w art. 270-277d
Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktédrym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.

o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego,
wspdlnika spotki w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoétce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktdrym mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje

administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkdéw, optat lub sktadek



na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw,
opftat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami

lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o0 zamowienia
publiczne;

5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek,

ze wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktdcenie
konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitatowej

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentdw,
ztozyli odrebne oferty, oferty czeSciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu

w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od
siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktécenia
konkurencji wynikajgcego z wczedniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub
podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcy do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba

ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb

niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Art. 109. [Przestanki fakultatywnego wykluczenia wykonawcéw z postepowania]

1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajgcy moze wykluczy¢ wykonawce:
4) w stosunku do ktéorego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart ukfad z wierzycielami, ktdrego dziatalnos¢
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej

procedury;

2. Z postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, zgodnie
z art. 7 ust. 1 w zwigzku z art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych

ochronie bezpieczerstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz.507):



1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, 1285, 1723 i 1843) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.
poz. 120, 295 i 1598) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub
bedacy taka jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

3. W przypadku udziatu w postepowaniu wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie, okolicznosci

uzasadniajgce wykluczenie z postepowania w oparciu o przepisy, o ktérych mowa w ust. 1

i 2, zachodzace choéby wzgledem pojedynczego wykonawcy dyskwalifikujg catg grupe

wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia.

4. Wykluczenie wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 uPzp.

5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt

1, 2i 5 lub 109 ust. 1 pkt 4, jezeli udowodni zamawiajgcemu, ze spetnit fgcznie przestanki,

o ktérych mowa w art. 110 ust. 2 uPzp.

6. Zgodnie z art. 110 uPzp, wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajgcego

na kazdym etapie postepowania o udzielenie zaméwienia.

Oferta wykonawcy wykluczonego na podstawie ww. przepisu zostanie odrzucona.
§ 17. Informacje o warunkach udziatu w postepowaniu, jezeli
zamawiajgcy je przewiduje

1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu;



2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, okreslone w art. 112 ust. 2 uPzp:
2.1.) w Czesci 1
O udzielenie zamodwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunek
dotyczacy zdolnosci zawodowej — Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli
wykonawca w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie zrealizowat co najmniej
3 zamdwienia polegajgce na organizacji lub wspoétorganizacji konferencji w formule
stacjonarnej dla minimum 100 uczestnikéw.
2.2.) w Czesci 2
O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek
dotyczacy zdolnosci zawodowej — Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli
wykonawca w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w tym okresie zrealizowat co najmnie;j
3 zamdwienia polegajgce na organizacji lub wspoétorganizacji konferencji w formule
stacjonarnej dla minimum 100 uczestnikéw.
2.3.) w Czesci 3
O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunek
dotyczacy zdolnosci zawodowej — Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli
wykonawca w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie zrealizowat co najmniej
3 zamdwienia polegajgce na organizacji lub wspotorganizacji konferencji w formule
stacjonarnej dla minimum 50 uczestnikdw.
2.4.) w Czesci 4
O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek
dotyczacy zdolnosci zawodowej — Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli
wykonawca w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie zrealizowat co najmniej
3 zamdwienia polegajgce na organizacji lub wspodtorganizacji konferencji w formule
stacjonarnej dla minimum 50 uczestnikéw.
Wykaz wykonanych ustug stanowi zatgcznik nr 3 do SWZ.

2. Zamawiajacy nie okreslit warunkéw dotyczgcych sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

warunkow udziatu w postepowaniu dotyczgcych zdolnosci do wystepowania w obrocie



gospodarczym; uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw.

3. Wykonawcy moga wspodlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia.

4. W przypadku, udziatu w postepowaniu wykonawcoéw wystepujacych wspdlnie, wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

5. Zamawiajgcy nie wymaga od wykonawcdédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia posiadania okredlonej formy prawnej w celu ztozenia oferty lub wniosku
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

6. Przepisy dotyczgce wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcéw wspdlnie

ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia.

§ 18. Informacje o podmiotowych srodkach dowodowych, jezeli
zamawiajacy bedzie wymagat ich ztozenia
1. Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie wykonawce, ktérego oferta
zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni od dnia
wezwania, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych w celu
potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, dotyczgcych
zdolnosci technicznej lub zawodowej o ktérych mowa w ust. 2 3.
2. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawca ztozy nastepujgce
oswiadczenia i dokumenty:
1) oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 uPzp, o braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentdéw, z innym wykonawcg, ktéry ztozyt odrebng oferte, oferte
czesciowq lub wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, albo o$wiadczenia
o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami
potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, oferty czesciowej lub wniosku o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu niezaleznie od innego wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy
kapitatowej. Wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 9 do SWZ.
2) odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 uPzp,
sporzgdzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy

wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenc;ji;



3) oswiadczenie wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym
mowa w art. 125 ust. 1 uPzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania
wskazanych przez zamawiajgcego, o ktérych mowa w:
a) art. 108 ust. 1 pkt 1i 2 uPzp;
b) art. 108 ust. 1 pkt 3 uPzp,
c) art. 108 ust. 1 pkt 4 uPzp, dotyczacych orzeczenia zakazu ubiegania sie
o0 zamoéwienie publiczne tytutem $rodka zapobiegawczego,
d) art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, dotyczacych zawarcia z innymi wykonawcami
porozumienia majgcego na celu zaktécenie konkurencji;
e) art. 108 ust. 1 pkt 6 uPzp;
f) w zakresie wskazanym w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r.
poz. 507).
Wzdr o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 8 do SWZ.
3. W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub
kryteridw selekcji dotyczgcych zdolnosci technicznej lub zawodowej wykonawca ztozy
nastepujace oswiadczenia i dokumenty:
1) wykazu ustug wykonanych w okresie ostatnich trzech lat, liczconym wstecz od dnia,
w ktérym uptywa termin sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw,
na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodoéw okreslajgcych, czy
te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg
referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
zostaty wykonane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie
uzyskaé tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy.
Wzér wykazu wykonanych ustug stanowi Zatgcznik nr 3 do SWZ.
UWAGA: Jezeli warto$é zamowienia, potwierdzajgcego spetnianie warunkdéw udziatu
w postepowaniu okreslonych w § 17 ust. 1 pkt 2), zostata w zawartej umowie wyrazona
w walucie innej niz PLN, wykonawca w wykazie ustug wskaze kwote wynikajgca
z przeliczenie ceny tejze umowy wg Sredniego kursu ztotego ogtoszonego przez Prezesa

NBP i obowigzujgcego w dniu podpisania umowy na realizacje tej ustugi.



4. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia do
ztozenia os$wiadczenia, o ktérych mowa w ust. 3 zobowigzany jest kazdy z wykonawcow
wystepujgcych wspdlnie (zaleznie od statusu podmiotu).

5. Jezeli podmiotowe srodki dowodowe budza watpliwosci zamawiajgcego, moze on zwrdcic
sie bezposrednio do podmiotu, ktéry jest w posiadaniu informacji lub dokumentéw istotnych
w tym zakresie dla oceny spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentow.

6. Zamawiajacy nie bedzie wzywat wykonawcy do ztozenia podmiotowych srodkéw
dowodowych, jezeli bedzie mdgt je uzyskac za pomoca bezptatnych i ogéinodostepnych baz
danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotdow realizujgcych zadania publiczne, o ile wykonawca
wskaze w oswiadczeniu dane umozliwiajace dostep do tych srodkéw.

7. Wykonawca nie bedzie zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych,
ktdre zamawiajgcy posiada, tylko wowczas, jezeli wykonawca wskaze te srodki oraz

potwierdzi ich prawidtowosc i aktualnosc.

§ 19. Sposob obliczenia ceny

1. Wykonawca podaje ceng, za poszczegdlne czesci zamdwienia, rozumiang jako cene brutto
(z VAT) w oparciu o informacje zawarte w opisie przedmiotu zamdwienia (OPZ),
stanowigcym zatgcznik nr 2 do SWZ oraz projektowanych postanowieniach umowy,
stanowigcych zatgcznik nr 5 do SWZ oraz wypetniajgc zatgcznik nr 1 do SWZ - Formularz
oferty odpowiednio dla czesci na ktdérg/e sktada oferte.

2. Podstawg do poréwnania ofert odpowiednio dla kazdej czesci zamdwienia bedzie: cena
brutto z VAT, ktérg wykonawca wskaze w Formularzu oferty. Podana cena brutto powinna
stanowi¢ sume iloczynu liczby uczestnikéw i kosztu cateringu przypadajgcego na jednego
uczestnika oraz sumy kosztow pozostatych sktadowych ustugi bedgcych przedmiotem
zamowienia wskazang w formularzu ofertowym odpowiednio dla poszczegdlnych czesci
zamowienia. Nalezy wypetnic i okresli¢ wartosci we wszystkich pozycjach przewidzianych do
uzupetnienia, wystepujgcych w formularzu oferty. Niedopuszczalne jest wprowadzenie przez
wykonawce jakichkolwiek zmian w opisach pozycji i iloSciach oraz pominiecie, zmiane lub
dodanie jakiejkolwiek pozycji w formularzu oferty.

3. Cena brutto z Vat za przedmiot zamoéwienia odpowiednio dla kazdej czesci zamdwienia

musi by¢ podana z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku. W sytuacji, gdy wykonawca



nie wpisze zadnej lub wpisze jedng cyfre po przecinku, zamawiajgcy uznaje, ze w obu
przypadkach wtasciwg kolejng cyfra jest zero.
4. Wszelkie upusty udzielone przez wykonawce muszg zosta¢ wliczone w cene.
5. Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe wydajg sie razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zamdwienia lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w dokumentach zamdwienia lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy zada od
wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw, w zakresie wyliczenia ceny lub jej istotnych
czesci sktadowych.
6. W przypadku, gdy cena catkowita oferty ztozonej w terminie jest nizsza o co najmniej 30%
od:
1) wartosci zamdwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalone;j
przed wszczeciem postepowania lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych
ofert niepodlegajacych odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1i 10 uPzp,
zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 5, chyba ze
rozbieznos¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnien;
2) wartosci zaméwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardéw i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci, ktore nastgpity po wszczeciu
postepowania, w szczegdlnosci istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiajgcy moze
zwrécic sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 5.
5. Wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 5, mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:
1) zarzadzania procesem produkgcji, Swiadczonych ustug lub metody budowy;
2) wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo korzystnych warunkéw dostaw, ustug
albo zwigzanych z realizacjg robét budowlanych;
3) oryginalnosci dostaw, ustug lub robét budowlanych oferowanych przez wykonawce;
4) zgodnosci z przepisami dotyczgcymi kosztow pracy, ktorych wartos¢ przyjeta do
ustalania ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo
minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U.2020 r., poz. 2207
z p6ézn. zm.) lub przepiséw odrebnych wtasciwych dla spraw, z ktérymi zwigzane jest
realizowane zamoéwienie;
5) zgodnosci z prawem w rozumieniu przepisow o postepowaniu w sprawach dotyczacych

pomocy publicznej;



6) zgodnosci z przepisami z zakresu prawa pracy i zabezpieczenia spotecznego,
obowigzujgcymi w miejscu, w ktérym realizowane jest zamdwienie;
7) zgodnosci z przepisami z zakresu ochrony srodowiska;
8) wypetniania obowigzkéw zwigzanych z powierzeniem wykonania czesci zamodwienia
podwykonawecy.
6. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
wykonawcy.
7. Odrzuceniu, jako oferta z razgco niskg ceng, podlega oferta wykonawecy, ktéry nie udzieli
W wyznaczonym terminie, lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg
podanej w ofercie ceny.
8. Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw
i ustug (Dz.U. z 2024 r. poz. 361 i 852) dla celéw zastosowania kryterium ceny, zamawiajacy
dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktéra
miatby obowigzek rozliczy¢.
9. W ofercie, o ktorej mowa w ust. 8 wykonawca ma obowigzek:
1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybér jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;
3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajgcego, bez kwoty podatku;
4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy,

bedzie miafa zastosowanie.

§ 20. Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow
| sposobu oceny ofert

1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy przyjat nastepujace kryterium oceny
ofert, przypisujac mu odpowiednio wage punktowg: cena — 100 pkt.

2. Zamawiajacy zastosowat cene jako jedyne kryterium oceny ofert poniewaz w opisie
przedmiotu zamdwienia okreslone zostaty wymagania jakosciowe odnoszace sie do

gtownych elementdéw skfadajgcych sie na przedmiot zamdwienia.



3. Zamawiajacy wybierze oferte, ktdra zawiera najnizszg cene wsrod ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu.

4. Zamawiajacy przydzieli kazdej badanej ofercie w kryterium cena odpowiednig liczbe
punktédw w nastepujacy sposdb: oferta wykonawca, ktéry zaoferuje najnizsza cene otrzyma
100 punktdw, natomiast pozostate oferty odpowiednio mniej punktéw wedtug wzoru:
C=[Cn:Cb) x 100 (pkt)

gdzie:

C — liczba punktéw za kryterium ,Cena” przyznana ocenianej ofercie,

Cn — najnizsza cena spos$réd ocenianych ofert,

Cb — cena oferty oceniane;j.

5. Punktacja zostanie podana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

6. Przez pojecia , oferta badana” oraz ,ztozonych ofert” zamawiajgcy rozumie oferty

niepodlegajgce odrzuceniu.

§ 21. Informacja o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopetnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy informuje rownoczesnie
Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty,
a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje;
2) Wykonawecach, ktérych oferty zostaty odrzucone;
— podajac uzasadnienie prawne i faktyczne.
2. Zamawiajacy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 na
stronie internetowej prowadzonego postepowania (Platforma Zakupowa).
3. Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie
nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.
4. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamodwienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 3, jezeli w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie

zamowienia ztozono tylko jedng oferte.



5. Zamawiajacy poinformuje wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana, o terminie

i miejscu spotkania w celu uzgodnienia wszelkich szczegdtowych kwestii zawieranej umowy.
6. Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowy w sprawie zamodwienia na warunkach
okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktére stanowig zatgcznik nr 5 do
SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajgce ze ztozonej oferty.

7. Zamawiajacy zada, aby przed przystgpieniem do wykonania zamoéwienia wykonawca podat
nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawcéw zaangazowanych w ustugi,
jezeli sg juz znani. Wykonawca zawiadamia zamawiajgcego o wszelkich zmianach

w odniesieniu do informacji, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji
zamowienia, a takze przekazuje wymagane informacje na temat nowych podwykonawcéw,

ktorym w pdzniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje ustug.

§ 22. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych
wykonawcy

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia lub nagrody w konkursie oraz ponidést lub moze poniesé szkode w wyniku
naruszenia przez zamawiajacego przepiséw uPzp.

2. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu

o udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, do ktérej zamawiajgcy
byt obowigzany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia, mimo ze
zamawiajgcy byt do tego obowigzany.

3. Szczegdtowe informacje dotyczgce srodkdw ochrony prawnej przystugujgce wykonawcy

okreélone zostaty w Dziale IX - Srodki ochrony prawne;j.
§ 23. Opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie
ofert czesciowych

1. Zamawiajgcy podzielit zamowienie na cztery czesci i dopuszcza sktadanie ofert

czesciowych.

2. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na dowolng liczbe czesci zamdwienia.



§ 24. Liczba czesci zamowienia, na ktorg wykonawca moze ztozyé
oferte, lub maksymalng liczbe czesci, na ktore zamdwienie moze byc
udzielone temu samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, majgce
zastosowanie do ustalenia, ktore czesci zamodwienia zostang udzielone
jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wiekszej niz
maksymalna liczbie czesci

Zamawiajgcy podzielit zamdwienia na czesci i dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych.

Czes$c 1 - Przedmiotem zamowienia jest Ustuga kompleksowej organizacji i przeprowadzenia
konferencji jednodniowej dla 155 oséb w Warszawie w ramach wspdtpracy na poziomie
regionalnym z wtasciwymi krajowymi organizacjami i unijnymi sieciami na terenie UE/EOG

i Szwajcarii w projekcie ,,EURES w regionie Warszawskim stotecznym 1” z programu

Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027.

Czesc 2 - Przedmiotem zamowienia jest Ustuga kompleksowej organizacji i przeprowadzenia
konferencji jednodniowej dla 155 osdb w Ptocku w ramach wspétpracy na poziomie
regionalnym z wtasciwymi krajowymi organizacjami i unijnymi sieciami na terenie UE/EOG

i Szwajcarii w projekcie ,,EURES w regionie Mazowieckim regionalnym 1” z programu

Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027.

Czesc 3 - Przedmiotem zamowienia jest Ustuga kompleksowej organizacji i przeprowadzenia
konferencji jednodniowej dla 65 oséb w Siedlcach w ramach wspétpracy na poziomie
regionalnym z wtasciwymi krajowymi organizacjami i unijnymi sieciami na terenie UE/EOG

i Szwajcarii w projekcie ,,EURES w regionie Mazowieckim regionalnym 1” z programu

Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027.

Czesc 4 - Przedmiotem zamowienia jest Ustuga kompleksowej organizacji i przeprowadzenia
konferencji jednodniowej dla 55 oséb w Ostrotece w ramach wspodtpracy na poziomie
regionalnym z wtasciwymi krajowymi organizacjami i unijnymi sieciami na terenie UE/EOG

i Szwajcarii w projekcie ,,EURES w regionie Mazowieckim regionalnym 1” z programu

Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027.



§ 25. Informacje dotyczace ofert wariantowych, w tym informacje o
sposobie przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim muszg odpowiadac oferty wariantowe, jezeli zamawiajacy
wymaga lub dopuszcza ich sktadanie

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

§ 26. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku
pracy, w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 95 uPzp

Zamawiajacy nie okreslit wymagan zwigzanych z realizacjg zamodwienia w zakresie
zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb
wykonujgcych wskazane przez zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zaméwienia,
poniewaz zakres realizacji zamdwienia nie obejmuje czynnosci, ktérych wykonanie
polegatoby na wykonywaniu pracy w sposdb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia

26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 z pdzn. zm.). W zwigzku

z powyzszym nie ma zastosowania art. 95 uPzp.

§ 27. Wymagania w zakresie zatrudnienia osob, o ktérych mowa
w art. 96 ust. 2 pkt 2 uPzp, jezeli zamawiajacy przewiduje takie
wymagania

Zamawiajacy nie okreslit dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnieniem oséb,

o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 uPzp.

§ 28. Informacje o zastrzezeniu mozliwosci ubiegania sie o udzielenie
zamowienia wytgcznie przez wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94
uPzp jezeli zamawiajgcy przewiduje takie wymagania

Zamawiajacy nie zastrzegt mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytgcznie przez

wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 uPzp.

§ 29. Wymagania dotyczgce wadium, w tym jego kwote, jezeli
zamawiajgcy przewiduje obowigzek wniesienia wadium

Zamawiajacy nie zgda od wykonawcéw sktadajgcych oferty wniesienia wadium.



§ 30. Informacja o przewidywanych zamowieniach, o ktérych mowa w
art. 214 ust. 1 pkt 7i 8 uPzp, jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie
takich zamowien

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwienia polegajgcego na powtdrzeniu

podobnych dostaw, o ktérym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 uPzp.

§ 31. Informacje dotyczgce przeprowadzenia przez wykonawce wizji
lokalnej lub sprawdzenia przez niego dokumentow niezbednych do

realizacji zamodwienia, o ktorych mowa w art. 131 ust. 2 uPzp, jezeli

zamawiajgcy przewiduje mozliwosc albo wymaga ztozenia oferty po
odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu tych dokumentow

Nie dotyczy.

§ 32. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢
prowadzone rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a wykonawcg, jezeli
zamawiajgcy przewiduje rozliczenia w walutach obcych

Rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawcg beda prowadzone wytgcznie w ztotych

polskich.

§ 33. Informacje dotyczace zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu,
jezeli zamawiajgcy przewiduje ich zwrot

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, wszelkie koszty

przygotowania oferty i udziatu w postepowaniu obcigzajg wykonawce.

§ 34. Informacje o obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce
kluczowych zadan, jezeli zamawiajgcy dokonuje takiego zastrzezenia
zgodnie z art. 60 i art. 121 uPzp

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania kluczowych zadan zwigzanych
z realizacjg zamodwienia przez wykonawce lub poszczegdlnych wykonawcéw wspélnie

ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

§ 35. Maksymalna liczba wykonawcow, z ktorymi zamawiajacy zawrze
umowe ramowa, jezeli zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy
ramowej

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.



§ 36. Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z
zastosowaniem aukcji elektronicznej wraz z informacjami, o ktérych
mowa w art. 230 uPzp, jezeli zamawiajacy przewiduje aukcje
elektroniczng

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej na podstawie art. 227

uPzp.

§ 37. Wymog lub mozliwosc ztozenia ofert w postaci katalogow
elektronicznych lub dotgczenia katalogow elektronicznych do oferty,
w sytuacji okreslonej w art. 93 uPzp

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych

lub dotaczenia katalogdéw elektronicznych do oferty.

§ 38. Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, jezeli zamawiajgcy przewiduje obowigzek jego wniesienia

Zamawiajacy nie bedzie zagdat zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§ 39. Klauzula informacyjna z art. 13 lub 14 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych ,RODO”)

KLAUZULA INFORMACYJNA

dla uzytkownika postepowania o udzielnie zamdwienia publicznego, do ktdrego stosuje sie
przepisdw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamowien Publicznych

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (tzw. RODO) ponizej przekazuje nastepujace informacje:

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg przez
Administrator Danych Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie, ul. Chtodna 52,
Osobowych 00-872 Warszawa, z ktérym mozna sie skontaktowac poprzez

adres mailowy: wup@wup.mazowsze.pl, telefonicznie




(22) 578 44 00 lub pisemnie na w/w adres siedziby
administratora.

Inspektor Ochrony

Danych

We wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z
przetwarzaniem danych moze sie Pani/Pan skontaktowacd
poprzez adres mailowy: iod@wup.mazowsze.pl

Cel i podstawa prawna
przetwarzania danych

osobowych

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu:

a) udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego prowadzonego w trybie podstawowym bez
negocjacji.

b) zawarcia, wykonania i rozliczenia wykonania umowy w
przypadku wybrania Pani/Pana oferty jako wykonawcy
zamodwienia publicznego.

Podstawami prawnych przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych s3:

1) art. 6 ust. 1 lit. b RODO, tj. przetwarzanie danych
osobowych jest niezbedne do wykonania umowy lub
podjecia dziatan przed jej zawarciem.

art. 6 ust. 1 lit. c RODO, tj. przetwarzanie danych osobowych
jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego
na administratorze, ktory wynika z ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych.

Okres przechowywania

danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art.
78 ust. 1 ustawy PZP, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caty czas trwania umowy.

Okresy wskazane powyzej mogg zostac przedtuzone do czasu,
uptywu okresu przedawnienia ewentualnych roszczen, jesli
przetwarzanie danych osobowych bedzie niezbedne do
dochodzenia lub obrony przed takimi roszczeniami lub jezeli
przetwarzanie jest niezbedne na podstawie innych przepiséow
prawa.

Ponadto dane osobowe bedg przechowywane w archiwum
zaktadowym zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt
ktdry stosowany jest w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w
Warszawie na mocy ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach przez okres 5 lat
liczac od dnia 1 stycznia roku nastepujacego od daty
zakonczenia sprawy.




W przypadku zaméwien wspotfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego okresy przechowywania dokumentacji
wynikajg dodatkowo z wytycznych/instrukcji dotyczgcych
realizacji poszczegdlnych programoéw operacyjnych.

Odbiorcy danych

osobowych

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub
podmioty, ktéorym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o jawnos¢ postepowania (m.in. art.
18, art. 74, art. 118, art. 252 art. 260 ustawy PZP).

Prawa 0sdb, ktérych

dane dotyczg

W granicach i na zasadach opisanych w przepisach prawa
przystuguje Pani/Panu prawo zgdania od administratora:

1) dostepu do swoich danych osobowych;

2) sprostowania danych osobowych (korzystanie z tego prawa
nie bedzie skutkowato zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego),

3) usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych
osobowych.

Przystuguje réwniez Pani/Panu prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (szczegdty na stronie internetowej
https://uodo.gov.pl/).

Informacje o zbieranych

danych osobowych

Podanie danych osobowych w zwigzku prowadzonym
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego jest
niezbedne, aby wzig¢ w nim udziat.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty decyzji, ktora
opiera sie wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w
tym profilowaniu.

Zatwierdzone w zastepstwie Kierownika Zespotu ds. Zaméwien Publicznych

(podpisano elektronicznie)
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