
Załącznik nr 6
WYKAZ MIENIA
informacje o budynkach i budowlach
	lp.
	nazwa budynku/budowli
	numer inw.
	rok budowy
	wartość początkowa (księgowa brutto)*
	lokalizacja (adres)

	1
	Trafostacja
	101-00002
	1982
	42 599,11
	19-200 Grajewo,
ul. Konstytucji 3 Maja 34
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

	2
	Magazyn materiałów łatwopalnych
	104-00004
	1982
	8 026,26
	

	3
	Hydrofornia
	104-00005
	1982
	21 226,86
	

	4
	Budynek magazynu przy pralni
	104-00006
	1997
	7 741,00
	

	5
	Budynek oddziału zakaźnego
	106-00011
	1975
	174 117,42
	

	6
	Szpital główny - pawilony A, B, C, D
	106-00010-00052 z wyłączeniem 00011,00017
	1982
	16 425 548,84
	

	7
	Pralnia
	106-00017
	1997
	1 110 528,63
	

	8
	Prosektura
	109-00007
	1982
	60 540,35
	

	9
	Portiernia
	109-00008
	1982
	21 225,49
	

	10
	Tlenownia
	109-00009
	1982
	17 984,46
	

	11
	Śmietnik
	109-00010
	1982
	1 126,97
	

	12
	Pawilon usług pogrzebowych
	109-00011
	1993
	9 125,00
	

	Razem budynki:
	17 899 790,39
	

	13
	Linia telekomunikacyjna kablowa
	210-00005
	2003
	3 830,21
	

	14
	Sieć tlenowa zewnętrzna
	210-00006
	2003
	1 004,47
	

	15
	Sieć gazowa zewnętrzna
	210-00007
	2003
	526,35
	

	16
	Rozbudowa stacji transformatorowej
	210-00008
	2003
	63 429,50
	

	17
	Linia kablowa zasilająca stację Pralni
	211-00016
	2003
	19 740,10
	

	18
	Stacja transformatorowa Pralni TNOSCF-630/20 PWG
	211-00017
	2003
	16 009,00
	

	19
	Stacja transformatorowa Pralni COMPACT STMCP 15 KW
	211-00018
	2003
	20 557,30
	

	20
	Linie kablowe zasilające Pralnię
	211-00019-00020
	2003
	18 905,50
	

	21
	Przyłącza wodociągu Pralni
	211-00021
	2003
	5 618,00
	

	22
	Zewnętrzna sieć cieplna parowa i wodna Pralni
	211-00022
	2003
	40 251,00
	

	23
	Kanalizacja przy budynku Pralni
	211-00023
	2003
	7 029,00
	

	24
	Sieć deszczowa przy Pralni
	211-00024
	2003
	9 137,00
	

	25
	Linia energetyczna kablowa
	211-00025
	2003
	16 966,52
	

	26
	Kanał CO i Pary
	211-00026
	2003
	75 368,84
	

	27
	Instalacja elektr. i logiczna sieci komputerowej
	211-00027
	2003
	39 034,56
	

	28
	Wykonanie sieci komputerowej RUM
	211-00028-00029
	2003
	20 197,00
	

	29
	Modernizacja sieci energetycznej
	211-00030
	2003
	10 736,56
	

	30
	Modernizacja systemu zaopatrz. w parę
	211-0031-00032
	2003
	310 343,99
	

	31
	Ukształtowanie terenu Pralni
	220-0003-00004
	2003
	199 491,76
	

	32
	Oświetlenie terenu przy Pralni
	221-00002
	2003
	5 195,00
	

	33
	Studia głębinowa
	224-00002
	2003
	1 809,31
	

	34
	Ogrodzenie
	291-00003
	2003
	30 016,98
	

	35
	Zieleń Szpitala
	291-00004
	2003
	18 680,34
	

	36
	Instalacja okablowania strukturalnego podmiotów leczniczych
	211-00033
	2014
	55 434,21
	

	37
	Sieć WAN
	211-00036
	2014
	69 005,30
	

	Razem budowle :
	1 058 317,80
	

	OGÓŁEM :
	18 958 108,19
	


* wartość bez uwzględnienia amortyzacji wg stanu na 31.12.2018r.
wykaz sprzętu elektronicznego
Wykaz aparatury i sprzętu medycznego użyczonego Szpitalowi Ogólnemu im. dr Witolda Ginela w Grajewie przez Fundację na Rzecz Rozwoju Szpitala Grajewskiego
	Lp.
	Nazwa aparatury medycznej
	Ilość
	Wartość brutto*
	
	

	1.
	Pompa DUET
	1
	3 959,00
	
	

	2.
	Rektoskop do tubusów wielorazowych
	1
	6 048,17
	
	

	3.
	Aparat EKG-BTL 08 SD3
	2
	6 998,00
	
	

	4.
	Lampa Kolumnowa SOLLUX
	1
	1 999,83
	
	

	5.
	Ssak elektryczny
	1
	3 490,00
	
	

	6.
	Waga medyczna WPT-150
	1
	1 200,00
	
	

	7.
	Aparat EKG-BTL 08 SD3
	1
	3 480,00
	
	

	8.
	Przenośnik taśmowo-rolkowy
	1
	1 111,52
	
	

	9.
	Negatoskop NGP 800 RHF
	1
	3 445,94
	
	

	10.
	Aparat do elektroterapii Diatronic
	1
	3 315,50
	
	

	11.
	Czytnik mikropasków Elisa
	1
	8 132,00
	
	

	12.
	Aparat Ultrasonograficzny VIVID S5
	1
	181 500,00
	
	

	13
	Waga niemowlęca SECA 834
	2
	2 102,22
	
	

	14
	Pulsoksymetr podręczny SPEKTOR 2/30
	1
	2 642,98
	
	

	15
	Monitor rzutu serca
	1
	53 001,00
	
	

	16

	Wielozadaniowy stacjonarny cyfrowy ultrasonograf Vivid S5
Program komputerowy
	1

	134 716,50
8 375,03
	
	

	17
	Kamera laparoskopowa HD 95
	1
	35 000,00
	
	

	18
	Pozostały sprzęt medyczny
	1 996,12
	

	19
	Łóżko Villa AKU
	2
	17 800,00
	

	20
	Optyka Panoview
	1
	7 210,02
	

	21
	Szafka grzewcza
	1
	19 300,00
	

	22
	Uniwersalny stół do badań DELIO
	2
	13 586,40
	

	23
	Szafka przyłóżkowa VELO z wyposażeniem
	2
	1 000,00
	

	24
	Światłowód
	1
	1 034,95
	

	OGÓŁEM:
	522 445,18
	




* - wartość bez uwzględnienia amortyzacji wg stanu na 31.12.2018r.
wykaz sprzętu elektronicznego stacjonarnego (do 5 lat) – niemedycznego
	Wykaz sprzętu elektronicznego stacjonarnego (do 5 lat) - niemedycznego

	lp.
	nazwa środka trwałego
	numer inw.
	rok produkcji
	rok nabycia
	wartość (początkowa) - księgowa brutto*

	1
	Instalacja systemu zasilania i urządzeń UPS
	487-00176 do 00177
	2014
	2014
	15 541,66

	2
	Serwer systemów wirtualnych typ UCS-C240-M3L
	487-00178 do 00181
	2014
	2014
	81 188,08

	3
	Serwer systemów baz danych typ UCS-C240-M3L
	487-00182 do 00185
	2014
	2014
	81 188,09

	4
	Macierz z półką dyskową typ FAS 2240-4-R5
	487-00186 do 00187
	2014
	2014
	85 778,00

	5
	Switch dostępowy typ WS-C2960S-24TS-L
	487-00188 do 00195
	2014
	2014
	18 398,25

	6
	Switch warstwowy core typ WS-C3560X-24T-S
	487-00196 do 00197 i 487-00200 do 00201
	2014
	2014
	19 412,49

	7
	Router dostępowy typ C2921-WAAS-SEC/K9
	487-00198 do 00199
	2014
	2014
	22 057,20

	8
	Zestaw komputerowy
	487-00202 – 00218
	2015
	2015
	54 633,04

	9
	Zamrażarka
	486-00005
	2017
	2017
	18 999,99

	Razem od lp. 1 do lp. 9 (KŚT 4):
	397 196,80

	10
	Instalacja systemu kontroli dostępu
	624-00001 do 00002
	2014
	2014
	4 104,59

	11
	Urządzenia klimatyzacji
	653-00001 do 00002
	2014
	2014
	9 165,59

	12
	Klimatyzator MIDEA 3,5 KW
	653-00003 do 00004
	2014
	2014
	9 348,00

	13
	Klimatyzacja 12 BTV HISENSE
	653-00005
	2014
	2014
	3 700,00

	14
	Instalacja systemu SAP
	663-00001 do 00002
	2014
	2014
	5 080,92

	15
	Pralnicowirówka z „barierą higieny” typ BH-44
	661-00008
	2017
	2017
	59 431,90

	16
	System Telewizji Przemysłowej - monitoring
	623-00004
	2018
	2018
	14 132,33

	Razem od lp. 10 do lp. 16 (KŚT 6)
	104 963,33

	 
	RAZEM
	502 160,13


* wartość bez uwzględnienia amortyzacji wg stanu na 31.12.2018r.
wykaz sprzętu elektronicznego stacjonarnego (do 5 lat) – medycznego
	Wykaz sprzętu elektronicznego stacjonarnego (do 5 lat) - medycznego

	lp.
	nazwa środka trwałego
	numer inw.
	Rok produkcji
	rok nabycia
	wartość (początkowa) - księgowa brutto*

	1
	Pompa infuzyjna dwustrzykawkowa AP 24+
	802-00315-00316
	2014
	2014
	9 440,00

	2
	Stanowisko resuscytacji noworodków Resuscitaire
	802-00317
	2014
	2014
	39 000,00

	3
	Miernik bilirubinowy typ IM-103
	802-00318
	2014
	2014
	10 500,00

	4
	Pompa infuzyjna dwustrzykawkowa AP 24+
	802-00319
	2014
	2014
	4 720,00

	5
	System diagnostyczny: Holtery EKG i ciśnieniowy
	802-00320
	2014
	2014
	30 894,48

	6
	Zestaw do videoendoskopii z wyposażeniem
	802-00326 - 00327
	2014
	2014
	178 008,00

	7
	Łóżko szpitalne Villa aku z wyposażeniem
	802-00329
	2014
	2014
	8 900,00

	8
	Kardiomonitor CMS 8000
	802-00330 - 00331
	2014
	2014
	19 728,00

	9
	Łóżko szpitalne Villa aku z wyposażeniem
	802-00332
	2014
	2014
	8 900,00

	10
	Aparat anestezjologiczny S/5 AESIRE/B650
	802-00404 - 00406
	2015
	2015
	401 760,00

	11
	Myjka dezynfektor narzędzi AWD 655 D
	802-00342
	2015
	2015
	108 000,00

	12
	Aparat USG ACUSON X300
	802-00407
	2015
	2015
	129 487,00

	13
	Centrala monitorująca CSCS+B40
	802-00387
	2015
	2015
	103 248,00

	14
	Zestaw do elektrochirurgii argonowy z wyposażeniem
	802-00356
	2015
	2015
	134 316,00

	15
	Bronchofiberoskop FB-15V,LH-150PC
	802-00350
	2015
	2015
	64 584,00

	16
	Respirator ENGSTROM CARESTATION
	802-00395 - 00399
	2015
	2015
	313 200,00

	17
	Kolumna anestezjologiczna HyPort 3000 
	802-00339 - 00341
	2015
	2015
	162 000,00

	18
	Kolumna chirurgiczna 
	802-00336 - 00338
	2015
	2015
	155 520,00

	19
	Myjka dezynfektor basenów AF2.45PG
	802-00343
	2015
	2015
	32 940,00

	20
	Defibrylator LIFEPAK 20E
	802-00388 - 00390
	2015
	2015
	85 050,00

	21
	Most 3 – stanowiskowy
	802-00349
	2015
	2015
	27 000,00

	22
	Respirator transportowy IVENT 201
	802-00400
	2015
	2015
	24 030,00

	23
	Most 2 – stanowiskowy
	802-00348
	2015
	2015
	18 360,00

	24
	Łóżko OIT Centuris
	802-00359 - 00364
	2015
	2015
	81 648,00

	25
	Most 1 – stanowiskowy
	802-00347
	2015
	2015
	9 180,00

	26
	Kopiarka CANON irADV c2220i
	803-00004
	2015
	2015
	10 489,42

	27
	Podgrzewacz do płynów infuzyjnych enFlow
	802-00351 - 00352
	2015
	2015
	12 960,00

	28
	Łóżko szpitalne Centuris
	802-00357 - 00358
	2015
	2015
	18 144,00

	29
	Pompa infuzyjna objętościowa typu P1
	802-00391 - 00394
	2015
	2015
	18 144,00

	30
	Kardiomonitor kompakotowo-modułowy
	802-00409
	2015
	2015
	7 794,14

	31
	Zestaw SECUFIX Manipulator maciczny
	802-00411
	2015
	2015
	10 528,98

	32
	Myjnia ultradźwiękowa Sonic 6D
	802-00412
	2015
	2015
	3 690,00

	33
	Komora laminarna model FARMA-FIL3
	802-00414
	2016
	2016
	4 649,40

	34
	Przyłóżkowy aparat rentgenowski z ramieniem C
	802-00413
	2016
	2016
	274 860,00

	35
	Mikser recepturowy automatyczny
	802-00415
	2016
	2016
	4 084,83

	36
	Wózek stół zabiegowy hydrauliczny z wyposażeniem
	802-00416
	2016
	2016
	6 912,00

	37
	Fotel ginekologiczny z wyposażeniem
	802-00417
	2016
	2016
	4 104,00

	38
	Napęd ortopedyczny
	802-00418
	2016
	2016
	62 840,88

	39
	Zestaw USG SonoAce R7
	802-00419
	2016
	2016
	75 999,00

	40
	Defibrylator Mindray D3 z wyposażeniem
	802-00420
	2016
	2016
	23 760,00

	41
	Kardiotokograf Bistos
	802-00421
	2016
	2016
	4 276,80

	42
	Hydrauliczny stół zabiegowy
	802-00422
	2016
	2016
	7 452,00

	43
	Ssak elektryczny jezdny Hospivac FS2
	802-00423
	2016
	2016
	3 780,00

	44
	Densytometr GE Lunar DPX Pro z lampą
	802-00424
	2016
	2016
	32 400,00

	45
	Urządzenie do masażu wirowego stóp i podudzi
	802-00425
	2016
	2016
	6 938,00

	46
	Videogastroskop diagnostyczny EG-2990K 
	802-00426
	2017
	2017
	58 320,00

	47
	Automatyczna myjnia endoskopowa Endocleaner
	802-00427
	2017
	2017
	49 572,00

	48
	Głowica USG
	802-00428
	2017
	2017
	14 000,00

	49
	Aparat do masażu uciskowego sekwencyjnego MK300L
	802-00429
	2017
	2017
	6 190,00

	50
	Lampa operacyjna HyLED 600
	802-00430
	2017
	2017
	37 800,00

	51
	Mikroskop CX43RF
	801-00033
	2017
	2017
	13 953,29

	52
	Stół zabiegowy 
	802-00431
	2017
	2017
	7 250,04

	53
	Lampa zabiegowa
	802-00432
	2017
	2017
	3 656,88

	54
	Sterylizator parowy ze stacją uzdatniania wody typ AS666
	802-00433
	2017
	2017
	225 386,80

	55
	Aparat do terapii krótkofalowej z trybem pracy stałym i pulsującym
	802-00434
	2017
	2017
	19 562,00

	56
	Aparat do elektroterapii
	802-00435
	2017
	2017
	4 099,00

	57
	Kardiomonitor
	802-00436
	2017
	2017
	10 497,60

	58
	Kardiomonitor
	802-00437
	2017
	2017
	10 497,60

	59
	Aparat EKG z wózkiem 
	802-00438
	2017
	2017
	10 530,00

	60
	Wózek do transportu chorych
	802-00439
	2017
	2017
	7 020,00

	61
	Defibrylator BeneHeart 
	802-00440
	2018
	2018
	33 458,40

	62
	Aparat KTG typ F3
	802-00441
	2018
	2018
	12 906,00

	63
	Aparat do badania otoemisji akustycznej wersja przesiewowa
	802-00442
	2018
	2018
	13 770,00

	64
	Aparat do nieinwazyjnego wspomagania oddychania noworodka
	802-00443
	2018
	2018
	27 324,00

	65
	System angiografii cyfrowej z angiomatem i stacją przeglądową z archiwizacją
	802-00444
	2018
	2018
	3 083 394,62

	66
	Aparat USG Siemens
	802-00445
	2018
	2018
	188 046,92

	67
	Defibrylator
	802-00446
	2018
	2018
	39 888,75

	68
	Aparat KTG z wyposażeniem
	802-00453
	2018
	2018
	17 858,57

	69
	Lampa do fototerapii na statywie ATOM 106
	802-00454
	2018
	2018
	17 000,00

	Razem:
	6 666 203,40


* wartość bez uwzględnienia amortyzacji wg stanu na 31.12.2018r.
Załącznik nr 7

INFORMACJE O ZAMAWIAJĄCYM
	INFORMACJE OGÓLNE


	Pełna nazwa
	Szpital Ogólny im. dr Witolda Ginela w Grajewie
	
	

	Adres
	Ul. Konstytucji 3 Maja 34
	
	

	Kod/ Miejscowość
	19-200 Grajewo
	
	

	REGON
	450666822
	
	

	NIP
	719-13-61-728
	
	

	KRS                                            
	0000021376
	
	

	Numer rachunku bankowego
	14 1020 1332 0000 1102 0037 4702
	
	

	Strona www
	www.szpital-grajewo.pl
	
	

	WWW-mail
	szpital_grajewo@post.pl
	
	

	Siedziba główna (adres)
	19-200 Grajewo, ul. Konstytucji 3 Maja 34
	
	

	Wykaz lokalizacji, w których prowadzona jest działalność lub znajduje się majątek
	19-200 Grajewo, ul. Konstytucji 3 Maja 34
	
	

	Rok założenia firmy
	1999
	
	

	Charakter placówki 
	 podstawowy ( 4-5 oddziałów)

	
	

	Opis prowadzonej działalności
	- udzielanie stacjonarnych i całodobowych świadczeń zdrowotnych szpitalnych i      innych niż szpitalne;
- udzielanie ambulatoryjnych świadczeń zdrowotnych;
- zapewnienie osobom z zaburzeniami psychicznymi wielostronnej opieki zdrowotnej oraz innych form opieki i pomocy niezbędnych do życia w środowisku rodzinnym i społecznym oraz kształtowanie wobec osób z zaburzeniami psychicznymi właściwych postaw społecznych;
- zapewnienie wobec pacjentów niewymagających hospitalizacji opieki pielęgnacyjnej w warunkach domowych i w miejscu zamieszkania lub pobytu;
- prowadzenie działalności w zakresie ratownictwa medycznego;
- udzielanie świadczeń w zakresie nocnej i świątecznej pomocy lekarskiej i pielęgniarskiej;
- prowadzenie działalności diagnostycznej;
- prowadzenie działalności mającej na celu promocję zdrowia;
- pełnienie funkcji konsultacyjnych dla innych podmiotów udzielających świadczeń zdrowotnych na podstawie zawartych umów;
- uczestniczenie w przygotowywaniu osób do wykonywania zawodu medycznego i kształceniu osób wykonujących zawód medyczny;
- realizacja zadań związanych z potrzebami obronnymi państwa;
- możliwość współpracy z innymi podmiotami leczniczymi, z uczelniami wyższymi i instytutami naukowo-badawczymi oraz korzystać ze współpracy międzynarodowej na mocy odrębnych porozumień.
	
	

	Rodzaj wykonywanych usług
	 FORMCHECKBOX 
 Porady lekarskie
 FORMCHECKBOX 
 Wizyty domowe
 FORMCHECKBOX 
 Zabiegi
 FORMCHECKBOX 
 Lecznictwo otwarte
 FORMCHECKBOX 
 Lecznictwo zamknięte
 FORMCHECKBOX 
 Konsultacje

	
	

	PKD (z opisem)
	86.10.Z
	
	

	Numer księgi rejestrowej 
	000000010739
	
	

	L.p.
	Szpital w Grajewie prowadzi zakłady lecznicze:
	

	1.
	Szpital
	

	2.
	Zakład Opieki Ambulatoryjnej
	

	3.
	Centrum Zdrowia Psychicznego
	

	Data rejestracji ZOZ
	26.08.1998
	
	

	Rok rozpoczęcia działalności
	1999
	
	

	Organ założycielski
	Powiat Grajewski
	
	

	Obrót w ostatnim roku kalendarzowym
	36 274 685,35 (sprzedaż usług medycznych i niemedycznych)
	
	

	Wartość kontraktu z NFZ w ostatnim roku kalendarzowym 
	34 673 379,00
	
	

	Wartość kontraktu z NFZ w aktualnym roku kalendarzowym
	36 671 384,00
	
	

	Przychód ze świadczeń medycznych finansowanych ze środków prywatnych w ostatnim roku kalendarzowym
(współpraca z NZOZ, leczenie obcokrajowców  i osób nieubezpieczonych)
	907 775,63
	
	

	Przychód z działalności pozamedycznej (dzierżawy gruntów, powierzchni, parking) w poprzednim roku kalendarzowym
	428 062,05
	
	

	Nagrody, wyróżnienia i certyfikaty otrzymane przez szpital, ISO
	BRAK
	
	

	Czy w okresie ubezpieczenia jest przewidywana zmiana formy własności?
Przekształcenie w spółkę prawa handlowego
	NIE
	
	

	Liczba pracowników
	384,15 etatu, tj. 397 osób
	
	

	Liczba łóżek
	252 łóżek + 10 łóżek noworodkowych + 6 inkubatorów
	
	

	Liczba pacjentów przyjętych w ostatnim roku kalendarzowym
	Lecznictwo otwarte
	Lecznictwo zamknięte
	
	

	
	Liczba porad
	56 766
	Liczba przyjętych pacjentów
	8 344
	
	

	Liczba lekarzy na umowę o pracę:
	18
	
	

	Liczba lekarzy na kontrakcie, umowie cywilnoprawnej
	32 (w tym: 3 psychiatrów i 4 psychologów)
	
	

	Liczba lekarzy bez specjalizacji
	2
	
	

	Liczba lekarzy wykonujących zabiegi:
	6
	
	

	Inny personel
	
	Liczba
	
	

	
	Pielęgniarki
	159 
	
	

	
	Położne
	20
	
	

	
	Technik analityki medycznej
	11
	
	

	
	Technik RTG
	11 
	
	

	
	Technik farmacji
	1 
	
	

	
	Magister farmacji
	1
	
	

	
	Technik fizjoterapeuta
	6  
	
	

	
	Magister fizjoterapeuta
	11 
	
	

	
	Inny średni
	27 
	
	

	
	Psycholodzy
	1 
	
	

	
	Teolodzy
	1 
	
	

	
	Mgr analityki med.
	8
	
	

	
	Instruktor terapii zajęciowej
	2
	
	

	
	Sanitariusze
	8
	
	

	
	Pracownicy Działu Utrzymania Czystości
	54 
	
	

	
	Ratownicy medyczni
	13
	
	

	
	Pracownicy Administracji
	30 
	
	

	
	Personel niższy
	15
	
	

	Szpital nie prowadzi banku krwi pępowinowej



	
	

	Szpital nie posiada pojazdów wolnobieżnych (wózki akumulatorowe)

	
	

	Kuchnię prowadzi firma zewnętrzna




	
	

	Posiłki wydawane są nie tylko na potrzeby szpitala 


	
	

	Sprzątanie nie prowadzi firma zewnętrzna 



	
	

	Szpital posiada miejsca parkingowe przy budynkach 


	
	

	Zasady dzierżawy gruntów, pomieszczeń i garaży reguluje Uchwała Rady Powiatu 
	
	

	Nieruchomości są użytkowane też przez inne osoby (podmioty)
	
	

	Szpital otrzymuje krew z RCKIK w Białymstoku.
	
	

	APTEKA SZPITALNA
	
	

	Apteka szpitalna służy tylko na potrzeby szpitala.
	
	

	Apteka szpitalna posiada leki gotowe i robione.
	
	

	Liczba pracowników
	2
	
	

	Obrót apteki w ostatnim roku kalendarzowym: 
	1 448 378,38 PLN
	
	


Standardy, procedury, instrukcje stosowane w szpitalu:
Procedury medyczne:
- Procedura postępowania w stanach nagłych
- Procedura postępowania w chorobie wieńcowej
- Procedura postępowania w migotaniu przedsionków
- Procedura postępowania przy udarze mózgu niedokrwiennym i krwotocznym
- Procedura postępowania w zawale serca bez powikłań hemodynamicznych
- Procedura postępowania w nadciśnieniu tętniczym
- Procedura w obrzęku płuc sercowo-pochodny
- Procedura postępowania w padaczce
- Procedura postępowania w przewlekłej chorobie niedokrwiennej serca, zastoinowa niewydolność krążenia
- Procedura postępowania w astmie oskrzelowej
- Procedura postępowania w zapaleniu płuc
- Procedura postępowania w cukrzycy – typ I – insulinozależnej
- Procedura postępowania w chorobie wrzodowej dwunastnicy
- Procedura postępowania w zakażeniu dróg moczowych
- Procedura wykonania wkłucia dożylnego
- Procedura postępowania we wstrząsie anafilaktycznym
- Procedura postępowania przy przetoczeniu krwi i preparatów krwiopochodnych
- Procedura – toaleta drzewa oskrzelowego u chorego z rurką intubacyjną lub tracheotomijną
- Procedura przygotowania pacjenta do kolonoskopii
- Procedura zapobiegania powstawaniu odleżyn
- Procedura przygotowania pacjentki do zabiegu operacyjnego w trybie planowanym w oddziale ginekologiczno-położniczym
- Procedura przyjęć nagłych w SOR
- Procedura przyjęcia ofiar katastrof i wypadków masowych
- Procedura przekazania tkanki pooperacyjnej i szczątków ludzkich do utylizacji
- Procedura postępowania w przypadku wystąpienia zdarzenia radiacyjnego
- Procedura  postępowania po śmierci chorego.
- Procedura przygotowania pacjenta do zabiegu operacyjnego w trybie planowym w Oddziale Chirurgii Ogólnej
- Procedura przygotowania pacjenta do zabiegu operacyjnego w trybie planowym w Oddziale Chirurgii Dziecięcej.
- Procedura wykonywania zapisu EKG.
- Procedura postępowania z chorym z urazem wielonarządowym.
- Procedura postępowania personelu wobec chorego z ostrymi zaburzeniami psychicznymi z powodu nadużywania alkoholu.
- Procedura działań personelu Oddziału Psychiatrycznego podczas przyjęcia i adaptacji wstępnej chorego z zaburzeniami psychicznymi do warunków oddziału.
- Procedura działań personelu medycznego ukierunkowanych na podtrzymywanie aktywności pacjenta ze schizofrenią rezydualną.
- Procedura postępowania ze sprzętem termolabilnym.
- Procedura postępowania personelu medycznego wobec chorego przejawiającego zachowania agresywne i gwałtowne.
Procedury dotyczące profilaktyki i zwalczania zakażeń szpitalnych
1) Procedura dotycząca higieny rąk pracowników medycznych
2) Procedury dotyczące dezynfekcji narzędzi, sprzętu
3) Plan higieny szpitala
4) Instrukcja bezpiecznego stosowania środków dezynfekcyjnych
5) Standard postępowania w przypadku wystąpienia MRSA
6) Procedura postępowania w zakażeniach wywołanych przez wiekopomne pałeczki Granu(-) i Euterokoki
7) Procedura postępowania w przypadku zgorzeli gazowej
8) Procedura dotycząca ryzyka zakażeń w prosektorium
9) Procedura postępowania z odpadami medycznymi
10) Procedura postępowania ze sprzętem ostrym
11) Uniwersalne zasady ostrożności pracowników w przypadku kontaktu z pacjentem
12) Postępowanie z bielizną szpitalną
13) Procedury dotyczące pakowania, sterylizowania i postępowania z materiałem sterylnym
14) Procedury zapobiegania zakażeniom układu moczowego
15) Ogólne zasady izolacji pacjentów
16) Procedura postępowania w przypadku podejrzenia lub wystąpienia zakażenia Meningokokowego w szpitalu
17) Procedura postępowania w przypadku izolacji szczepu Enterobacteraceae wytwarzającego KPC
18) Wytyczne do profilaktyki zakażeń u noworodków Paciorkowcami z Grupy B (PGB) Streptococcus agalactiae
19) Procedura postępowania w szpitalnym ognisku epidemicznym Norowirusów, Rotawirusów
20) Postępowanie po ekspozycji na krew i inny potencjalnie infekcyjny materiał (IPIM) mogących przenosić zakażenia: HBV, HCV, HIV.
21) Procedury postępowania w Pracowni Endoskopowej
22) Procedura zakładania i pielęgnacji centralnego dostępu żylnego
23) Procedura zakładania i pielęgnacji obwodowych kaniul żylnych
24) Chirurgiczne mycie i dezynfekcja rąk
25) Wykaz preparatów dezynfekcyjnych stosowanych w szpitalu.
Standardy
2) Standard – zakładowy standard opieki pielęgniarskiej
3) Standard opieka pielęgniarska w oddziale Internistyczno-Kardiologicznym
4) Standard opieka pielęgniarska nad dzieckiem w stanie astmatycznym
5) Standard opieka nad dzieckiem nieprzytomnym z OIT
6) Standard opieki nad pacjentką karmiącą piersią noworodka po porodzie fizjologicznym
7) Standard postępowania okołooperacyjnego u chorego na cukrzycę
8) Standard profesjonalnej opieki pielęgniarskiej w zakresie instrumentowania w Bloku Operacyjnym
9) Standard anestezjologicznej opieki pielęgniarskiej
10) Standard zapobiegania powikłaniom intubacji lub tracheotomii
11) Standard odśluzowywania górnych dróg oddechowych
12) Standard opieki nad pacjentem w czasie zabiegu hemodializy
13) Standard zastosowania przymusu bezpośredniego
14) Standard postępowania po ekspozycji na krew lub innego potencjalnie infekcyjnego materiału
15) Standard badania dodatkowe wykonywane u pacjentów przyjętych do planowego zabiegu operacyjnego
16) Standard opieki nad rodzącą w sali porodowej.
17) Standardy ogólne opieki pielęgniarskiej w Oddziale Psychiatrycznym.
Instrukcje
1. Instrukcje wykonania tlenoterapii biernej
2. Instrukcje postępowania przy zmianie opatrunku
3. Rekomendacja stosowania antybiotyków w przypadku leczenia pacjentów przyjętych z powodu zakażenia nabytego poza szpitalem
4. Instrukcja postępowania w razie zakłucia ostrym sprzętem w czasie pracy z materiałem biologicznym.
5. Instrukcja mycia i dezynfekcji łóżka porodowego.
6. Instrukcja wykonywania elektroterapii.
7. Instrukcja wykonywania hydroterapii.
8. Instrukcja wykonywania krioterapii.
9. Instrukcja wykonywania laseroterapii.
10. Instrukcja wykonywania magnetoterapii.
11. Instrukcja wykonywania pola wysokiej częstotliwości.
12. Instrukcja wykonywania światłolecznictwa.
13. Instrukcja wykonywania ultradźwięków.
14. Instrukcja wykonywania fizjoterapii oddechowej.
15. Instrukcja założenia zgłębnika żołądkowego.
16. Instrukcja pielęgnacji rurki tracheostomijnej.
17. Instrukcja postępowania pielęgniarki podczas intubacji.
18. Instrukcja wykonywania intubacji dotchawiczej i ekstubacji.
19. Instrukcja przygotowania zestawu i odśluzowanie pacjenta.
20. Instrukcja karmienia pacjenta przez zgłębnik żołądkowy.
21. Instrukcja zaopatrzenia przetoki jelitowej.
22. Instrukcja wykonania badania KTG.
23. Instrukcja wykonania fototerapii u noworodka.
Wykaz oddziałów i poradni szpitala
Szpital w Grajewie jest podmiotem leczniczym niebędącym przedsiębiorcą, prowadzonym w formie samodzielnego publicznego zakładu opieki zdrowotnej w oparciu o przepisy ustawy o działalności leczniczej. Posiada osobowość prawną, siedzibą jest miasto Grajewo, ul. Konstytucji 3 Maja 34. Szpital działa na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, przy czym podstawowym obszarem udzielania świadczeń zdrowotnych jest powiat grajewski. Szpital w Grajewie prowadzi następujące zakłady lecznicze:
A. Szpital;
B. Zakład Opieki Ambulatoryjnej;
C. Centrum Zdrowia Psychicznego.
A. W skład Szpitala wchodzą jednostki organizacyjne:
1. Dział Szpitalny, którego komórkami organizacyjnymi są:
1. Oddział Anestezjologii i Intensywnej Terapii,
2. Oddział Chirurgii Ogólnej,
3. Pododdział Chirurgii Dziecięcej,
4. Oddział Internistyczno-Kardiologiczny,
5. Pododdział dla Przewlekle Chorych,
6. Oddział Dziecięcy,
7. Oddział Położniczo-Ginekologiczny,
8. Pododdział Noworodkowy,
9. Blok Porodowy,
10. Oddział Obserwacyjno-Zakaźny,
11. Oddział Rehabilitacji,
12. Blok Operacyjny z Salą Operacyjną Bloku Porodowego,
13. Szpitalny Oddział Ratunkowy,
14. Centralna Izba Przyjęć,
15. Prosektorium,
16. Apteka Szpitalna,
17. Sterylizatornia;
18. Oddział Urazowo-Ortopedyczny.
2. Laboratorium Analityczne, którego komórkami organizacyjnymi są:
a) Punkt Pobrań,
b) Pracownia Biochemii i Immunologii,
c) Pracownia Hematologii i Koagulologii,
d) Pracownia Analityki Ogólnej,
e) Pracownia Serologii z Bankiem Krwi,
f) Pracownia Cytologii Ginekologicznej;
3. Laboratorium Mikrobiologiczne, którego komórkami organizacyjnymi są:
a) Pracownia Ogólna,
b) Pracownia Jelitowa,
c) Pracownia Chorób Infekcyjnych;
4. Dział Diagnostyki Obrazowej, którego komórkami organizacyjnymi są:
a) Pracownia RTG,
b) Pracownia USG,
c) Pracownia Endoskopii,
d) Pracownia Diagnostyki Kardiologicznej,
e) Pracownia Zabiegowa Angiografii.
Oprócz jednostek i komórek organizacyjnych, o których mowa wyżej., w skład Szpitala wchodzą:
1. Dział Metodyczno-Organizacyjny z Rejestrem Usług Medycznych,
2. Sekretariat Dyrektora,
3. Dział Kadrowo-Płacowy,
4. Dział Finansowo-Księgowy,
5. Dział Techniczno-Eksploatacyjny,
6. Dział Utrzymania Czystości,
7. Pralnia,
8. stanowiska samodzielne:
a) Zastępcy Dyrektora do Spraw Lecznictwa albo Zastępcy Dyrektora do Spraw Techniczno-Eksploatacyjnych albo Zastępcy Dyrektora do Spraw Ekonomicznych,
b) Naczelnej Pielęgniarki,
c) Głównego Księgowego,
d) Inspektora ds. BHP,
e) Inspektora Ochrony Przeciwpożarowej,
f) Inspektora ds. Obrony Cywilnej,
g) Pielęgniarki Epidemiologicznej,
h) Kapelana Szpitalnego.
9. Funkcje:
a) Administratora i Bezpieczeństwa Danych,
b) Pełnomocnika ds. Informacji Niejawnych,
c) Koordynatora ds. Jakości,
d) Lekarza Transfuzjonisty,
e) Lekarza Epidemiologa,
f) Rzecznika Praw Pacjenta.
Organizację i zadania jednostek i komórek organizacyjnych, ich współdziałanie oraz przebieg procesu udzielania w nich świadczeń zdrowotnych określa Regulamin Organizacyjny.
B. W skład Zakładu Opieki Ambulatoryjnej wchodzą jednostki organizacyjne:
III. Zespół Poradni Specjalistycznych, którego komórkami organizacyjnymi są:
a) Poradnia Alergologiczna,
b) Poradnia Kardiologiczna,
c) Poradnia Nefrologiczna,
d) Poradnia Dermatologiczna,
e) Poradnia Neurologiczna,
f) Poradnia Chorób Zakaźnych,
g) Poradnia Ginekologiczna,
h) Poradnia Chirurgii Ogólnej,
i) Poradnia Chirurgii Dziecięcej,
j) Poradnia Medycyny Pracy,
k) Poradnia Okulistyczna,
l) Poradnia Otolaryngologiczna,
m) Poradnia Rehabilitacji,
n) Poradnia Leczenia Uzależnień,
o) Poradnia Diabetologiczna,
p) Poradnia Preluksacyjna,
q) Poradnia Medycyny Sportowej,
r) Gabinet Pielęgnacyjnej Opieki Długoterminowej,
s) Ambulatorium Ogólne,
t) Centralna Rejestracja,
u) Poradnia Ortopedyczna;
v) Poradnia Nocnej i Świątecznej Opieki Zdrowotnej,
w) Gabinet Zabiegowy Poradni Chirurgicznej,
x) Gabinet Zabiegowy Poradni Otolaryngologicznej,
y) Gabinet Zabiegowy poradni Dermatologicznej,
z) Gabinet Zabiegowy Poradni Okulistycznej,
aa) Gabinet Zabiegowy Poradni Ginekologicznej.
2. Zakład Rehabilitacji Leczniczej, którego komórkami organizacyjnymi są:
a) Dział Fizjoterapii.
Organizację i zadania jednostek i komórek organizacyjnych, ich współdziałanie oraz przebieg procesu udzielania w nich świadczeń zdrowotnych określa Regulamin Organizacyjny.
C. W skład Centrum Zdrowia Psychicznego wchodzą jednostki organizacyjne:
a) Oddział Psychiatryczny z Izbą Przyjęć,
b) Oddział Dzienny Psychiatryczny,
c) Poradnia Zdrowia Psychicznego,
d) Zespół Leczenia Środowiskowego.
Organizację i zadania jednostek i komórek organizacyjnych, ich współdziałanie oraz przebieg procesu udzielania w nich świadczeń zdrowotnych określa Regulamin Organizacyjny.
Informacje o zabezpieczeniach przeciwpożarowych i konstrukcji budynków 
Budynki zajmowane przez Szpital są własnością Powiatu Grajewskiego i pozostają w nieodpłatnym użytkowaniu Szpitala Ogólnego im. dr Witolda Ginela w Grajewie. Szpital najmuje pomieszczenia dzierżawcom.
	
	
	Lokalizacja 1

	
	adres
	19-200 Grajewo, ul. Konstytucji 3 Maja 34

	
	Rodzaj/charakter obiektu
	

	LP.
	Zabezpieczenie ppoż – rodzaj
	Lokalizacja 1

	1
	Stałe urządzenia gaśnicze - tryskaczowe
	nie

	2
	Stałe urządzenia gazowe
	nie

	3
	Stałe urządzenia gaśnicze pianowe lub proszkowe
	nie

	4
	Urządzenia gaśnicze uruchamiane ręcznie zraszaczowe
	nie

	5
	Urządzenia gaśnicze uruchamiane ręcznie pianowe, proszkowe, parowe, gazowe
	tak
proszkowe 43 szt.
śniegowe 12 szt.

	6
	Urządzenia do usuwania dymów i gazów
	nie

	7
	Instalacje sygnalizacyjno-alarmowe wywołujące alarm w miejscu oddalonym od chronionego obiektu
	nie

	8
	Instalacje sygnalizacyjno-alarmowe wywołujące alarm w miejscu chronionego obiektu
	nie

	9
	Czy posiadają Państwo zakładową straż pożarną?
	nie

	10
	Odległość od najbliższej jednostki Państwowej Straży Pożarnej (w km) oraz orientacyjny czas dojazdu (w min.)
	2 km / 3 min

	11
	Hydranty zewnętrzne koło budynku (liczba)
	tak
zewnętrzne – 3
wewnętrzne - 27

	12
	Dane dotyczące konstrukcji budynku:
	

	
	- rok budowy
	1981 zakończenie

	
	- liczba kondygnacji (bez piwnic)
	5

	
	- czy są piwnice (tak / nie)
	tak

	
	- materiał konstrukcyjny ścian
	rama żelbetowa typu „H” wypełniona cegłą ceramiczną

	
	- materiał konstrukcyjny stropów
	płyta stropowa żelbetowa - kanałowa

	
	- materiał konstrukcyjny dachu
	płyta żelbetowa korytkowa

	
	- pokrycie dachu (papa, dachówka, itp.)
	papa

	
	- materiał konstrukcyjny dachu
	j.w.

	
	- data remontu generalnego
	brak

	
	- zakres remontu generalnego
	brak

	
	- czy budynek (jego elementy) wykonany jest z płyt warstwowych (tak / nie)
	nie

	
	- czy w budynku znajduje się magazyn wysokiego składowania
	nie

	13
	Czy w lokalizacji znajduje się sprzęt elektroniczny. (tak / nie). Jeżeli tak proszę podać zabezpieczenia przeciwprzepięciowe (tak / nie)
	tak

	
	- standardowe bezpieczniki w przyłączach elekt.
	tak

	
	- zasilacze UPS (stanowiskowe)
	tak

	
	- UPS centralny
	nie

	
	- inne
	

	14
	Czy lokalizacja znajduje się na terenach zalewowych
	nie

	
	Czy w 1997 lokalizacja była objęta powodzią (tak / nie)
	nie

	
	Czy w lokalizacji odnotowano po roku 1997 szkody powodziowe (tak – rok / nie).
	nie

	
	Czy w 2013 roku lokalizacje były objęte powodzią
	nie

	
	Czy w odległości do 2 km od lokalizacji znajduje się rzeka, potok,
	nie

	
	Czy podczas powodzi w 2013 roku otoczenie lokalizacji – do 2 km – nastąpiło, przerwanie wałów, przelanie wałów, rozszczelnienie wałów, podtopienia.
	nie

	
	Czy na terenie lokalizacji zgłoszonych do ubezpieczenia w 2013r nastąpiło cofnięcie wód ze studzienek wod kan.
	nie

	
	Jeżeli to możliwe proszę o podanie na jakiej wysokości w odniesieniu do lustra najbliższej rzeki położona jest lokalizacja (na podstawie danych zawartych w mapach geodezyjnych lub książki obiektu). Proszę podać jeżeli odległość rzeki jest mniejsza niż 2 km.
	


zabezpieczenia przeciwkradzieżowe w poszczególnych lokalizacjach
	
	Lokalizacja 1

	Adres
	19-200 Grajewo, ul. Konstytucji 3 Maja 34

	Rodzaj / charakter obiektu
	

	Dach – budulec, rodzaj
	

	System antywłamaniowy wywołujący alarm lokalny
	

	System wywołujący alarm w jednostce policji lub agencji ochrony mienia
	

	Stały dozór*
	

	Stały dozór wykonywany przez agencję ochrony mienia
	

	Dozór pośredni
	+

	Oświetlenie całej posesji
	+

	Ogrodzenie całej posesji
	

	Inne systemy (np. monitoringu – kamery, czujki ruchu):
	

	Czy drzwi są zamykane na co najmniej 2 zamki wielozastawkowe (2 kłódki)?
	

	Czy drzwi zewnętrzne posiadają zwiększoną odporność na włamanie potwierdzone atestem
	

	Prosimy o opis posiadanych zabezpieczeń okien, drzwi oszklonych i innych zewnętrznych otworów szklanych lokalu (kraty antywłamaniowe, rolety, żaluzje, szyby o zwiększonej odporności na przebicie):
	

	Rodzaj schowka (dla gotówki):
	

	Szafa pancerna
	+

	Szafa stalowa
	

	Kaseta stalowa
	+

	Inne………………..
	

	Opis posiadanych zabezpieczeń pomieszczeń kasowych (drzwi, okna)
	Pomieszczenie zlokalizowano na I piętrze, drzwi zamknięte na 2 zamki zabezpieczone kratą, okna standardowe bez krat

	Inne zabezpieczenia przeciwkradzieżowe
	


	INFORMACJE DODATKOWE


Informujemy, że od 1 lipca 2018r. na okres trzech lat Szpital bierze udział w programie pilotażowym Centrum Zdrowia Psychicznego. W związku z tym od miesiąca lipca 2018r. nastąpiło przekształcenie Oddziału Psychiatrycznego z Izbą Przyjęć i Poradni Zdrowia Psychicznego na Oddział Psychiatryczny z Izbą Przyjęć - CZP i Poradnię Zdrowia Psychicznego - CZP oraz powstanie Oddziału Dziennego Psychiatrycznego - CZP i Zespołu Leczenia Środowiskowego - CZP.
Powyższe zmiany zostały wyszczególnione w wykazie oddziałów i poradni Szpitala. 


DODATKOWE INFORMACJE WPŁYWAJĄCE NA OCENĘ RYZYKA SZPITALA
1.W lokalizacji szpitala nie ma budynków o konstrukcji drewnianej.
2.Szpital posiada awaryjne źródła zasilania energii elektrycznej : agregaty prądotwórcze.
3.Szpital posiada "lądowisko" dla helikopterów.
4.Wszystkie budynki zgłoszone do ubezpieczenia mają aktualne przeglądy budowlane (roczne i  5 letnie).
5.Zamawiający posiada aktualne protokoły z badań  instalacji elektrycznej, przeciwporażeniowej, rezystancji izolacji,  skuteczności uziemienia instalacji odgromowej,
6.Zamawiający informuje, że podczas ostatnich przeglądów technicznych budynków, instalacji elektrycznej, instalacji odgromowej, instalacji kominowo- wentylacyjnej wskazane zostały zalecenia:
Odnowienie powłok malarskich  , uzupełnienie ubytków posadzki  -wykonano częściowo.
7.Obiekty budowlane są użytkowane i utrzymywane zgodnie z przepisami prawa budowlanego (Dz. U. z 2010 r. Nr 243 poz. 1623) – Tekst jednolity ustawy Prawo Budowlane.
8.Informujemy na temat  prowadzenia prac pożarowo-niebezpiecznych  -  prace są wykonywane na polecenie pisemne
9.Do ubezpieczenia nie zostały zgłoszone budynki wyłączone z eksploatacji lub  budynki będące  pustostanami
10.Potwierdzamy, że zabezpieczenia przeciwpożarowe znajdujące się w miejscach ubezpieczenia  posiadają aktualne przeglądy i badania.
11.Informujemy na temat występowania na terenie jednostki  materiałów, cieczy i gazów palnych oraz sposobu ich przechowywania:   Olej opałowy  w zbiornikach z PP – kotłownia  , olej napędowy – zbiornik podziemny , zbiornik naziemny z gazem - firmy wydzierżawiającej kuchnię 
12.Ilość stref p. pożarowych : 8
13. Instrukcja p.poż znajduje się w administracji, u elektryka dyżurnego i w straży pożarnej. Aktualizowana w 2017 r.
Załącznik nr 8
ZESTAWIENIE SZKODOWOŚCI
Stan na dzień 04.02.2019
	Rok
	Przyczyna szkody
	Wartość wypłaconej
szkody
	Rezerwa 
	Szkód łącznie

	Ubezpieczenie mienia od pożaru i innych zdarzeń losowych

	2016
	Brak szkód
	0
	0
	0

	2017
	Brak szkód
	0
	0
	0

	2018
	Brak szkód
	0
	0
	0

	Ubezpieczenie mienia od kradzieży z włamaniem i rabunku

	2016
	Brak szkód
	0
	0
	0

	2017
	Brak szkód
	0
	0
	0

	2018
	Brak szkód
	0
	0
	0

	Ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej

	2012
	Brak szkód
	0
	0
	0

	2013
	S8 oc świadczeniodawcy
	28 000
	0
	1

	2014
	54 oc lekarzy, 
	30 000
	0
	1

	2015
	S8 oc świadczeniodawcy
	20 000
	0
	2

	
	Wystąpienie szkody 26.11.2016
	W trakcie likwidacji
	10 000,00
	

	2016
	Wystąpienie szkody 08.08.2016
	W trakcie likwidacji
	8 000,00
	1

	2017
	Wystąpienie szkody 17.10.2017
	W trakcie likwidacji
	8 000,00
	1

	2018
	Brak szkód
	0
	0
	0

	


Załącznik nr 9


ZAŁĄCZNIK Nr 9 do SIWZ
INFORMACJA
o sposobie sporządzenia i składania ofert oraz oświadczeń lub dokumentów, 
w postaci elektronicznej.
Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami.
I. INFORMACJE OGÓLNE
1. W przedmiotowym postępowaniu:
OFERTY - muszą być sporządzone, pod rygorem nieważności, w postaci elektronicznej i opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z wykonawcami: Pani Milena Formejster, tel. 601 217 946, e-mail: m.formejster@szpital-grajewo.pl. 
2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a wykonawcami, 
w szczególności składanie wszelkich pytań lub wniosków dotyczących treści SIWZ odbywać się będzie wyłącznie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej – za pośrednictwem platformazakupowa.pl  i formularza Wyślij wiadomość. W sytuacjach awaryjnych np. 
w przypadku niedziałania platformazakupowa.pl Zamawiający może również komunikować się 
z wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej.
3. Postępowanie, w zakresie przygotowania, sporządzenia i złożenia ofert prowadzone będzie 
z zastosowanie instrumentu elektronicznego platformazakupowa.pl . Link do postępowania dostępny będzie na stronie operatora platformazakupowa.pl  oraz na Profilu Nabywcy Zamawiającego – adres strony: https://platformazakupowa.pl/pn/szpital_grajewo/proceedings.
4. Jednostka uprawniona przez Zamawiającego do kontaktów z wykonawcami,  w zakresie kwestii technicznych, związanych z działaniem systemu informatycznego - kontakt z Centrum Wsparcia Klienta platformazakupowa.pl  pod numerem telefonicznym: 22 101 02 02 lub drogą elektronicznie na adres poczty:  cwk@platformazakupowa.pl 
5. Wymagania techniczne i organizacyjne opisane zostały w Regulaminie platformazakupowa.pl , który stanowi uzupełnienie niniejszej Instrukcji. 
Limit objętości plików lub spakowanych folderów w zakresie całej oferty do 1 GB przy maksymalnej ilości 20 plików lub spakowanych folderów.
Przy dużych plikach kluczowe jest łącze Internetowe i dostępna przepustowość łącza101 oraz zaplanowanie złożenia oferty z wyprzedzeniem minimum 24h, aby zdążyć w terminie złożenia oferty. 
W przypadku większych plików zalecamy skorzystać z instrukcji pakowania plików dzieląc je na mniejsze paczki np. po 75 MB każda (link do instrukcji https://docs.google.com/document/d/1kdC7je8RNO5FSk_N0NY7nv1Xj1WYJza-CmXvYH8evhk/edit). 
Za datę przekazania oferty przyjęta zostanie data i godzina ich przekazania do systemu wraz 
z wgraniem paczki w formacie XML w drugim kroku - składania oferty poprzez kliknięcie przycisku „Złóż ofertę” i otrzymaniu (wyświetlaniu) komunikatu, że oferta została złożona
Oferta powinna być sporządzone w języku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej, a do danych zawierających dokumenty tekstowe, tekstowograficzne lub multimedialne stosuje się:.txt; .rft; .pdf; .xps; .odt; .ods; .odp; .doc; .xls; .ppt; .docx; .xlsx; .pptx; .csv.
6. Otwarcie ofert nastąpi za pomocą portalu platformazakupowa.pl  w terminie wskazanym 
    w Ogłoszeniu o zamówieniu. Data może ulec zmianie w przypadku np. wydłużenia terminu na
    składanie ofert.
II.  SPOSÓB KOMUNIKOWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI (NIE DOTYCZY SKŁADANIA OFERT I WNIOSKÓW)
1. Jeżeli w Ogłoszeniu o zamówieniu, SIWZ lub zaproszeniu do składania ofert nie zapisano inaczej to komunikacja w postępowaniu w szczególności składanie dokumentów, oświadczeń, wniosków (innych niż wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu), zawiadomień, zapytań oraz przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za pośrednictwem platformazakupowa.pl 
i formularza Wyślij wiadomość.
2. Niniejszy § 3 nie dotyczy składania ofert i wniosków, gdyż wiadomości nie są szyfrowane.
3. Komunikacja poprzez Wyślij wiadomość umożliwia dodanie do treści wysyłanej wiadomości plików lub spakowanego katalogu (załączników). Występuje limit objętość plików lub spakowanego katalogu w zakresie całej wiadomości do 1 GB przy maksymalnej ilości 20 plików lub spakowanych katalogów.
4. W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku niedziałania platformaza-

 HYPERLINK "http://platformazakupowa.pl/"
kupowa.pl zamawiający może również komunikować się z wykonawcami za pomocą innych form komunikacji określonych w Ogłoszeniu o zamówieniu, SIWZ lub zaproszeniu do składania ofert.
5. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub oświadczeń składane są przez wykonawcę za pośrednictwem przycisku Wyślij wiadomość jako załączniki
.
6. Wykonawca otrzyma powiadomienia tj. wiadomość email dotyczące komunikatów w sytuacji gdy zamawiający opublikuje informacje publiczne lub spersonalizowaną wiadomość zwaną prywatną korespondencją.
7. Warunkiem otrzymania powiadomień systemowych platformazaku-

 HYPERLINK "http://platformazakupowa.pl/"
powa.pl zgodnie z ust. 6 jest wcześniejsze poinformowanie przez za-mawiającego o postępowaniu, złożenie oferty lub wniosku jak i wystosowanie wiadomości przez wykonawcę w obrębie postępowania, na którą otrzyma odpowiedź.
8. Za datę przekazania składanych dokumentów, oświadczeń, wniosków (innych niż wnioski 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu), zawiadomień, zapytań oraz przekazywanie informacji uznaje się kliknięcie przycisku Wyślij wiadomość po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do zamawiającego.
III. WYJAŚNIENIE TREŚCI SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
1) Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszej specyfikacji istotnych  warunków zamówienia, kierując swoje pytanie lub wniosek elektronicznie za pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularza Wyślij wiadomość.
2) Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynie do Zamawiającego później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert (wskazanego w ogłoszeniu lub w SIWZ) lub dotyczy już udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić wniosek bez rozpoznania. 
3) Ewentualna zmiana terminu składania ofert nie powoduje przesunięcia terminu, o którym mowa  w pkt.3), po upływie którego, Zamawiający może pozostawić wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji bez rozpoznania.  
4) Treść zapytań oraz udzielone wyjaśnienia (odpowiedzi) zostaną zamieszczone na stronie internetowej, na której udostępniona jest SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania. 
18) Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania wszystkich wykonawców.   
19) Modyfikacja treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia: 
1) W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert  zmodyfikować treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 
2) Wprowadzone w ten sposób modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia lub zmiany, w tym zmiany terminów  zamieszczone zostaną na stronie internetowej. 
3) Jeżeli zmiana postanowień SIWZ będzie istotna, w szczególności zmiana dotycząca określenia przedmiotu, wielkości lub zakresu zamówienia, kryteriów oceny ofert, warunków udziału w postępowaniu lub sposobu oceny ich spełniania, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny na wprowadzenie zmian w ofertach, o okres nie krótszy niż 15 dni od dnia przekazania zmiany ogłoszenia Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej.
4) Jeżeli wprowadzona modyfikacja treści specyfikacji nie prowadzi do zmiany treści ogłoszenia Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert o czas niezbędny na wprowadzenie zmian w  ofertach, jeżeli będzie to niezbędne. 
5) Wszelkie modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, jak również  pytania wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną częścią specyfikacji istotnych warunków zamówienia i będą wiążące przy składaniu ofert. Wszelkie prawa 
i zobowiązania wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonych terminów będą podlegały nowemu terminowi. 
IV
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. W niniejszym postępowaniu wykonawca składa ofertę, za pośrednictwem „Formularza składania oferty” dostępnego na platformazakupowa.pl 
2. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać załączone w osobnym miejscu w „kroku 1” składania oferty przeznaczonym na zamieszczenie tajemnicy przedsiębiorstwa. 
Każdy dokument zawierający tajemnicę przedsiębiorstwa powinien zostać zamieszczony 
w odrębnym pliku. 
Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane dokumenty - wskazane w Ogłoszeniu 
o zamówieniu, SIWZ lub zaproszeniu do składnia ofert dokumenty, w tym np. Jednolity Europejski Dokument Zamówienia - w postaci elektronicznej. 
3. Po wypełnieniu „Formularza składania oferty lub wniosku” i załadowaniu wszystkich wymaganych załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”.
4. Oferta oraz wniosek składane w postaci elektronicznej muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem. W procesie składania oferty na platformie, podpis taki, wykonawca może złożyć: 
IV.  bezpośrednio na dokumencie przesłanym do systemu lub/i 
V. dla całego pakietu dokumentów w „kroku 2” Formularza składania oferty lub wniosku (po kliknięciu w przycisk  „Przejdź do podsumowania”). 
e) Ścieżka dla złożenia podpisu kwalifikowanego na każdym dokumencie osobno: 
3. Podpisz plik, który zamierzasz dołączyć do oferty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
4. Następnie w drugim kroku składania oferty należy: 
g) sprawdzić poprawność złożonej oferty oraz załączonych plików, 
h) pobrać plik w formacie XML, 
i) po wgraniu XML bez podpisu, system dokona wstępnej analizy i wyświetli informację 
o ewentualnym błędzie, 
Informację o tym, czy plik XML został podpisany prawidłowo lub nie należy traktować jako weryfikację pomocniczą, gdyż to Zamawiający przeprowadzi proces badania ofert 
w postępowaniu, 
Pliku XML nie należy modyfikować ani zmieniać, gdyż służy on do celów dowodowych.
5. Przyczyny błędnej walidacji podpisu mogą być następujące: 
brak podpisu na dokumencie XML, 
podpis kwalifikowany utracił ważność, 
niewłaściwy formatu podpisu, 
użycie podpisu niekwalifikowanego, 
zmodyfikowano plik XML, 
załączenie przez wykonawcę niewłaściwego pliku XML. 
6. Niezależnie od wyświetlonego komunikatu można kliknąć przycisk „Złóż ofertę”, aby zakończyć etap składania oferty, tylko upewnij się, czy błąd nie jest spowodowany błędami  walidacji podpisu (pkt. 3) (plik ze skrótami załączników wgrywasz dla celów dowodowych).
7. Następnie system zaszyfruje ofertę lub wniosek wykonawcy, tak by ta była niedostępna dla Zamawiającego do terminu otwarcia ofert lub złożenia wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu. 
8. Ostatnim etapem jest wyświetlenie się komunikatu i przesłanie wiadomości email 
z platformazakupowa.pl  z informacją na temat złożonej oferty lub wniosku, 
9. W celach odwoławczych, z uwagi na zaszyfrowanie oferty na platformazakupowa.pl , wykonawca powinien przechowywać kopię swojej oferty lub wniosku wraz z pobranym plikiem XML na swoim komputerze. 
f) Ścieżka dla złożenia podpisu kwalifikowanego na całej paczce XML: 
24. Dołącz w kroku pierwszym pliki do oferty lub wniosku, 
25. W drugim kroku składania oferty: 
ab) sprawdzić poprawność złożonej oferty lub wniosku oraz załączonych plików, 
ac) pobierz plik w formacie XML, 
ad) wgraj plik zawierający podpis pobranej oferty XML opatrzony kwalifikowanym podpisem lub kwalifikowanymi podpisami w formacie XADES106 (XAdES)107, 
ae) Jeżeli plik XML został opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym i podpis ten jest ważny wyświetli się komunikat potwierdzający prawidłowość podpisu wraz z informacją 
o osobie podpisującej,
af) Jeżeli plik XML nie został opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym - sytuacji system wyświetli informację o błędzie (braku podpisu, braku ważnego podpisu lub modyfikacji pobranego pliku XML),
ag) Informację o tym, czy plik XML został podpisany prawidłowo lub nie, należy traktować jako weryfikację pomocniczą, gdyż to zamawiający przeprowadzi proces badania ofert 
w postępowaniu, 
ah) Pliku XML nie należy modyfikować ani zmieniać, gdyż służy on do celów dowodowych.
3)    Przyczyny błędnej walidacji podpisu mogą być następujące: 
26) brak podpisu na dokumencie XML, 
27) podpis kwalifikowany utracił ważność, niewłaściwy formatu podpisu, 
28) użyto podpisu niekwalifikowanego, 
29) zmodyfikowano plik XML, 
30) wykonawca załączył niewłaściwy plik XML.
i) Niezależnie od wyświetlonego komunikatu można kliknąć przycisk „Złóż ofertę”, aby zakończyć etap składania oferty – należy tylko upewnić się, czy błąd nie jest spowodowany: dokonaną modyfikacją pliku XML albo okolicznościami wskazanymi w pkt. 3). (plik ze skrótami załączników wraz z podpisem wgrywasz dla celów dowodowych), 
j) W następnej operacji system zaszyfruje ofertę wykonawcy, tak by ta była niedostępna dla zamawiającego do terminu otwarcia ofert lub złożenia wniosków o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu, 
k) Ostatnim krokiem jest wyświetlenie komunikatu i przesłanie wiadomości e-mail 
z platformazakupowa.pl  z informacją na temat złożonej oferty, 
l) W celach odwoławczych z uwagi na zaszyfrowanie oferty na platformazakupowa.pl wykonawca powinien przechowywać kopię swojej oferty wraz z pobranym i podpisanym plikiem XML na swoim komputerze.
m) Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę za pośrednictwem Formularza składania oferty. 
n) Z uwagi na to, że oferta wykonawcy są zaszyfrowane nie można ich edytować. Przez zmianę oferty rozumie się złożenie nowej oferty i wycofanie poprzedniej, jednak należy to zrobić przed upływem terminu zakończenia składania ofert w postępowaniu. 
o) Złożenie nowej oferty i wycofanie poprzedniej w postępowaniu w którym zamawiający dopuszcza złożenie tylko jednej oferty przed upływem terminu zakończenia składania ofert w postępowaniu powoduje wycofanie oferty poprzednio złożonej. 
p)  Jeśli wykonawca składający ofertę jest zautoryzowany (zalogowany), to wycofanie oferty następuje od razu po złożeniu nowej oferty. 
Jeżeli oferta składana jest przez niezautoryzowanego wykonawcę (niezalogowany lub nieposiadający konta) to wycofanie oferty musi być przez niego potwierdzone przez: 
b) kliknięcie w link wysłany w wiadomości email, który musi być zgodny z adres email podanym podczas pierwotnego składania oferty lub 
c) zalogowania się i kliknięcie w przycisk „Potwierdź ofertę”. 
q) Potwierdzeniem wycofania oferty jest data kliknięcia w przycisk „Wycofaj ofertę” i potwierdzenie tej akcji. 
r) Wycofanie oferty możliwe jest do zakończeniu terminu składania ofert w postępowaniu. Wycofanie złożonej oferty powoduje, że Zamawiający nie będzie miał możliwości zapoznania się z treścią takiej oferty nawet  po upływie terminu zakończenia składania ofert w postępowaniu. 
s) Wykonawca po upływie terminu składania ofert nie może dokonać zmiany złożonej oferty.
t) Wykonawca może dokonać czynności złożenia oferty po upływie terminu składania ofert poprzez kliknięcie przycisku „Odblokuj formularz”. W takiej sytuacji, po złożeniu oferty wykonawca otrzymuje automatyczny komunikat dotyczący tego, że oferta została złożona po terminie.
V. PRZYGOTOWANIE OFERTY 
d) Na ofertę składają się wszystkie oświadczenia i załączniki wymienione w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 
e) Wykonawca może złożyć jedną ofertę. Oferta musi być sporządzona w języku polskim.
f) Dokumenty winny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez Zamawiającego  wzorcami (załącznikami), zawierać informacje i dane określone w tych dokumentach. 
g) Wykonawca, składając ofertę, zobowiązany jest poinformować Zamawiającego, czy wybór jego oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do powstania tego obowiązku, ich wartość bez kwoty podatku oraz podstawę prawną zastosowania takiego instrumentu podatkowego.  
VI. PROCEDURA SKŁADANIA DOKUMENTÓW W ODPOWIEDZI NA WEZWANIE W TRYBIE ART.26 UST.1 oraz UZUPEŁNIANIA, POPRAWIANIA BŁĘDÓW LUB UZUPEŁNIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW W TRYBIE ART.26 UST.3 USTAWY PZP 
f) W odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego, skierowanego do wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia - aktualnych na dzień złożenia - oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających brak podstaw do wykluczenia oraz potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu – wykonawca zobowiązany będzie, w wyznaczonym terminie przekazać Zamawiającemu wskazane w SIWZ dokumenty przy użyciu środków komunikacji elektronicznej – na wskazany adres poczty elektronicznej Zamawiającego.  
g) Wskazane dokumenty muszą zostać złożone w postaci elektronicznej – jako oryginały lub w postaci kopii elektronicznych.
h) W przypadku zaistnienia okoliczności wskazanych w przepisach art.26 ust.3 ustawy PZP, Zamawiający wezwie wykonawcę – przesyłając wezwanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej - kierując wezwanie na adres poczty elektronicznej wykonawcy, podany w złożonej ofercie. 
i) Wykonawca, w terminie wskazanym przez Zamawiającego zobowiązany będzie, pod groźba utraty wadium (art.46 ust.4a ustawy PZP), do złożenia, uzupełnienia, poprawienia wskazanych dokumentów lub złożenia żądanych wyjaśnień.
j) Składanie, uzupełnianie, poprawianie wskazanych w wezwaniu oświadczeń lub dokumentów albo składania wyjaśnień wykonawca dokonuje przy użyciu środków komunikacji elektronicznej na adres poczty elektronicznej Zamawiającego: zaopatrzenie@post.pl, a oświadczenia lub dokumenty albo wyjaśnienia muszą być opatrzone podpisem elektronicznym weryfikowanym. 
k) W powyższym zakresie istotne zwłaszcza będą przepisy § 5 rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie użycia środków komunikacji elektronicznej 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz udostępniania i przechowywania dokumentów elektronicznych
, o treści:
„1. Jeżeli oryginał dokumentu lub oświadczenia, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub inne dokumenty lub oświadczenia składane w postępowaniu o udzielenie zamówienia, nie zostały sporządzone w postaci dokumentu elektronicznego, wykonawca może sporządzić 
i przekazać elektroniczną kopię posiadanego dokumentu lub oświadczenia.
2. W przypadku przekazywania przez wykonawcę elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia, opatrzenie jej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez wykonawcę albo odpowiednio przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawcę jest równoznaczne z poświadczeniem elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia za zgodność z oryginałem.
3. W przypadku przekazywania przez wykonawcę dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest równoznaczne z poświadczeniem przez wykonawcę za zgodność z oryginałem wszystkich elektronicznych kopii dokumentów zawartych w tym pliku, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawcę.”
VII. PROCEDURA WYJAŚNIEŃ W TRYBIE ART.90 USTAWY PZP 
g) Sposób wezwania wykonawcy do złożenia wyjaśnień i dowodów związanych z kwestią „ceny rażąco niskiej” oraz złożenie wyjaśnień i dowodów przez wykonawcę, dokonywana będzie na tych samych zasadach, jak w skazano w pkt. IV.
VIII. PROCEDURA WYJAŚNIEŃ TREŚCI OFERTY W TRYBIE ART.87  UST.1 USTAWY PZP, POPRAWIANIE OMYŁEK W TRESCI OFERTY (art.87 ust.3)
10. Sposób wezwania wykonawcy do złożenia wyjaśnień dotyczących treści oferty (art.87 ust.1) oraz procedura informacji o dokonaniu poprawienia omyłek w treści oferty (art.87 ust.3) 
i wyrażeniu zgody wykonawcy na dokonanie poprawki omyłki, o której w art.87 ust.3 pkt 3, dokonywana będzie na tych samych zasadach, jak w skazano w pkt. IV.
�	Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Mini-strów z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie użycia środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz udostępniania i przechowywania dokumentów elektronicznych oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia.


�	 Dz.U. z dnia 4 lipca 2017 r. poz. 1320 wraz ze zmianami Dz.U. z dnia 17 października 2018 r. poz. 1991
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