Zalacznik nr 11

Zamawiajacy:

Miasto Piotrkéw Trybunalski
Pasaz Karola Rudowskiego 10
97-300 Piotrkdéw Trybunalski

INSTRUKCJA WYPELNIANIA | SKEADANIA
JEDNOLITEGO EUROPEJSKIEGO DOKUMENTU ZAMOWIENIA
PRZY UZYCIU SRODKOW KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

UDZIELENIE | OBSLUGE DLUGOTERMINOWEGO KREDYTU BANKOWEGO,
PRZEZNACZONEGO NA SFINANSOWANIE PLANOWANEGO DEFICYTU W ZWIAZKU
Z REALIZACJA INWESTYCYJNYCH ZADAN MIASTA PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO
W 2018 ROKU DO KWOTY 59.600.000 PLN WLACZNIE W TYM:

CZESC | - 16.000.000 PLN

CZESC Il - 15.000.000 PLN

CZESC Il - 14.600.000 PLN

CZESC IV — 14.000.000 PLN

1. Wz6r standardowego formularza jednolitego europejskiego dokumentu zamowienia (dalej: JEDZ),
okresla rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2016/7 z dnia 5 stycznia 2016 r. (Dz. Urz. UE
nrlL3z6.1.2016, str. 16).

2. JEDZ skfada sie wraz z ofertg (oferta sktadana jest pisemnie) wytacznie przy uzyciu srodkow
komunikaciji elektronicznej i podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

3. JEDZ to oswiadczenie wstepne wykonawcy, w ktérym potwierdza on, iz spetnia okreslone przez
zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu oraz ze nie zachodzg wobec niego podstawy
wykluczenia z udziatu w postepowaniu.

4. JEDZ skiada wykonawca, a w przypadku wspdlnego ubiegania sie wykonawcéw o zaméwienie —
przez wszystkich tych wykonawcéw. Zasada ta odnosi si¢ rowniez odpowiednio do wspolnikow
spotki cywilne;.

5. Jezeli wykonawca (wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia) powotujg sie na
zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub
kryteriow selekcji, zobowigzany jest / zobowigzani sg ztozy¢ jednolite dokumenty dotyczgce tych
podmiotéw. Zakres informacji wskazanych w takich jednolitych dokumentach powinien
odpowiada¢ zakresowi, w jakim wykonawca powotuje sie na zasoby tych podmiotéw oraz
potwierdza¢ wobec nich brak podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu.

6. Wykonawca w celu wypetnienia JEDZ i utworzenia dokumentu elektronicznego moze korzystac
wg wyboru:

z serwisu eESPD Komisji Europejskiej
— bezptatnej ustugi internetowej,
znajdujgcego sie pod adresem:
https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl

z innych dostepnych narzedzi lub
oprogramowania
—np. Word / LibreOffice / OpenOffice/...

URZAD MIASTA PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO
Pasaz Karola Rudowskiego 10, 97-300 Piotrkéw Tryb.

t:447327701,447327733, 447327735
bezptatna infolinia: 800 241 251
e: e-urzad@piotrkow.pl www.piotrkow.pl

e-PUAP: /5w837chbcv/skrytka
ISO/IEC 27001:2013
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Zamawiajacy przesyta do publikacji w TED-

eNotices ogtoszenie o zaméwieniu.

W serwisie eESPD KE wskazuje otrzymany numer
ogtoszenia w celu zaimportowania danych, a
nastepnie wypetnia JEDZ (zapewniajac
tozsamosc¢ informaciji z ogtoszeniem / SIWZ).

Pobiera i zapisuje wygenerowany plik typu xml —
dokument o nazwie ,espd-request.xml”.

Przekazuje wraz z dokumentami zamowienia
wygenerowany plik JEDZ wykonawcom.

lub

Zamawiajgcy nie sporzadza pliku JEDZ w serwisie
eESPD — udostepnia go w wersji edytowalnej —
nalezy w tym celu wykonawca wybiera na gtéwne;j
stronie serwisu eESPD opcje: "Create response”:

Zamawiajacy sporzagdza JEDZ i udostepnia go
w wersji edytowalnej

1) wykonawca, ktéry wybrat jednolity dokument
przygotowany w serwisie eESPD KE w
postaci pliku *.xml Document lub wybrat
opcje ,Create response”, w celu jego
wypetnienia, na stronie gtéwnej serwisu
eESPD KE, po okresleniu rodzaju
uzytkownika (wykonawca), wybiera
odpowiednig opcje:

- jesli chce przygotowac jednolity
dokument, na pliku przygotowanym
przez zamawiajgcego

W tym celu:

= pobiera ze strony zamawiajgcego plik i
zapisuje plik na swoim urzgdzeniu

= otwiera strone ESPD
https.//ec.europa.eu/tools/espd?lang=pl

= dokonuje wyboru opcji ,Jezyk polski”,

= dokonuje wyboru opcji ,Kim jestes ?” -
~Jestem wykonawcg”,

= dokonuje wyboru opcji ,Co chcesz
zrobi¢ ?” - ,zaimportowa¢ ESPD”
niezbedne bedzie wypetnienie
wszystkich wymaganych pdél dokumentu

= dokonuje wyboru opcji ,Zataduj
dokument” poprzez wskazanie
pobranego od zamawiajgcego pliku

= dokonuje wyboru opcji ,Gdzie znajduje
Sie siedziba panstwa przedsiebiorstwa”
- wybierz kraj ,POLSKA”

- jesli chce przygotowac jednolity
dokument, na pliku przygotowanym
przez zamawiajgcego, ale do
wypetniania pél np. w zakresie podstaw
wykluczenia, czy warunkéw udziatu, chce
uzyc informacji zawartych w pliku
wczesniej przygotowanym dla innego
zamawiajgcego, moze potgczy¢ obydwa
dokumenty przy uzyciu opcji potacz dwa
ESPD

1) Wykonawca, ktéry wybrat jednolity dokument
przygotowany w postaci pliku *.doc, *.xls,
*.odt, *.ods, itp.
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W tym celu niezbedne jest wskazanie
Sciezki dostepu do zaimportowania pliku
otrzymanego od zamawiajgcego
(uprzednio zapisanego na dysku) oraz
pliku przygotowanego dla innego
zamawiajgcego. Szczegding uwage
prosze zwroci¢ na prawidtowe wskazanie
obydwu plikéw w odpowiednich sekcjach
— polecenia: ,Wybierz plik”. Niewtasciwe
ich przypisanie, spowoduje bfedne
wys$wietlenie danych zamawiajgcego oraz
podstaw wykluczenia i warunkow udziatu.

2) wykonawca wypetnia wymagane przez
zamawiajgcego dane (identyfikujgce
wykonawce, dotyczace spetniania
warunkéw udziatu, kryteriéw selekc;ji i braku
podstaw wykluczenia)

2)

wykonawca pobiera i zapisuje na dysku plik
JEDZ

3) wykonawca

- pobiera plik HTML wybierajac na
ostatniej stronie opcje ,ZAPISYWANIE’
i nadajac mu swojg indywidualng
nazwe, rézng od nazwy pliku nadang
przez Zamawiajacego

wykonawca wypetnia wymagane przez
zamawiajgcego dane (identyfikujgce
wykonawce, dotyczace spetniania warunkow
udziatu, kryteriow selekciji i braku
podstaw wykluczenia) i zapisuje wypetniony
JEDZ w wybranym formacie (np. PDF)

- wybiera opcje ,PRZEGLAD” —
sprawdzi¢ poprawnos$¢ wypetnienia
catego dokumentu, w przypadku btedu
poprawi¢ lub uzupeti¢ i powtérnie
zapisac plik

- wybiera opcje ,ZAPISYWANIE” - w celu
zapisania na dysku wygenerowanego
pliku — wypetnionego JEDZ w wybranym
formacie (np. PDF")

7. Po stworzeniu (przy uzyciu innych dostepnych narzedzi lub oprogramowania) lub wygenerowaniu
(z serwisu eESPD Komisji Europejskiej) przez wykonawce dokumentu elektronicznego JEDZ,
wykonawca podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym
przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedacego podmiotem $wiadczacym ustugi
certyfikacyjne — podpis elektroniczny, spetniajgce wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie.
Lista podmiotéw udostepniajgcych ustuge kwalifikowanego podpisu elektronicznego dostepna jest
na stronie www.nccert.pl .

8. Ztozenie JEDZ przez wykonawce odbywa sie droga elektroniczng w jednym z dwodch sposobow
2.

za posrednictwem
poczty elektronicznej

na adres email: jedz@piotrkow.pl

1) wykonawca podpisuje dokument JEDZ
(np. PDF) kwalifikowanym podpisem
elektronicznym a nastepnie szyfruje, tj.
opatruje hastem dostepowym

W tym celu wykonawca moze postuzyc sie
narzedziami oferowanymi przez
oprogramowanie, w ktérym przygotowuje

za posrednictwem
platformy zakupowej (bezptatnej)

link: https://platformazakupowa.pl/

1) wykonawca chodzi na ww. strone i wyszukuje
postepowanie, ktérego dotyczy obowigzek
ztozenia JEDZ sposréd opublikowanych w
platformie postepowan

W celu wyszukania postepowania nalezy
wpisac¢ nazwe lub fragment nazwy nadanej
zamowieniu.

1 Zamawiajgcy dopuszcza w szczegdéinosci nastepujgce formaty przesytanych danych:
*pdf, *.doc, *.docx, *.rtf, *.xps, *.odt
2 Ztozenie JEDZ wraz z ofertg na nosniku danych (np. CD, pendrive) jest niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego ztozenia
przy uzyciu $srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002 o $wiadczeniu ustug
droga elektroniczng.
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dokument o$wiadczenia (np. Adobe
Acrobat) lub skorzysta¢ z dostepnych na
rynku narzedzi na licencji open-source
(np.: AES Crypt, 7-Zip i Smart Sign) lub

komercyjnych.

2) w tresci swojej oferty, sktadanej w formie | 2) wykonawca otwiera postepowanie i zatgcza
pisemnej, wykonawca zamieszcza hasto plik JEDZ (PDF) do platformy zakupowej we
dostepu do pliku JEDZ wskazanym miejscu w ogtoszeniu

Tresc oferty moze zawierac, jesli to
niezbedne, réwniez inne informacje dla
prawidfowego dostepu do dokumentu,

w szczegdlinosci informacje o
wykorzystanym programie szyfrujgcym lub
procedurze odszyfrowania danych
zawartych w JEDZ.

3) zaszyfrowany i podpisany 3) zatgczony plik wykonawca podpisuje
kwalifikowanym podpisem kwalifikowanym podpisem elektronicznym
elektronicznym JEDZ wykonawca
przesyta zamawiajgcemu na wskazany
adres poczty elektronicznej w taki
sposob, aby dokument ten dotart do
zamawiajgcego przed uptywem terminu
sktadania ofert

W tresci przestanej wiadomosci nalezy

wskazac:

— o0znaczenie i nazwe postepowania,
ktdrego JEDZ dotyczy,

— nazwe wykonawcy (lub dowolne
oznaczenie np. numer identyfikacyjny,
ktérym musi by¢ opatrzona réwniez
oferta).

Przesytajac JEDZ, wykonawca zada
potwierdzenia dostarczenia
wiadomosci zawierajgcej JEDZ.

4) datg przestania JEDZ jest potwierdzenie | 4) w platformie automatycznie dokonuje sie

dostarczenia wiadomosci zawierajgce;j sprawdzenie czy plik JEDZ (PDF) zostat

JEDZ z serwera pocztowego podpisany prawidtowo. Jezeli tak, to JEDZ

zamawiajgcego zostaje zaszyfrowany i przestany do
zamawiajgcego.

Zafgczenie JEDZ odbywa sie bez koniecznosci
szyfrowania pliku przez wykonawce, bez
wysytania haset — za szyfrowanie i
wystanie/dostarczenie JEDZ odpowiada
platformazakupowa.pl

Obowigzek ztozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w sposob okreslony powyzej dotyczy rowniez JEDZ sktadanego na wezwanie
w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp — w takim przypadku zamawiajgcy nie wymaga szyfrowania tego
dokumentu.

Zamawiajgcy Wwskazuje, iz w przypadku, gdy powyzsze informacje sg dla wykonawcy
niewystarczajgce moze zapoznac¢ sie informacjami nt. wypetniania Jednolitego dokumentu
przygotowanymi przez Urzad Zaméwien Publicznych pn.:

Elektroniczne - narzedzie do wypetniania JEDZ/ESPD

oraz

INSTRUKCJA WYPELNIANIA Jednolity Europejski Dokument Zamowienia JEDZ (European Single
Procurement Document ESPD).

link do strony: https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/jednolity-europejski-dokument-zamowienia
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