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Znak sprawy: DA.2611.24.2024
Zatagcznik nr 1 do swz — Opis przedmiotu zamdwienia

ZALACZNIK NR 1 do SWZ. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. NAZWA | PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Nazwa zadania:

Zapewnienie sali konferencyjnej wraz z ustugg gastronomiczng w tancucie w celu jednodniowego
spotkania w sierpniu 2024 dla max 20 oséb.

Skrocony opis:

Przedmiotem zaméwienia jest wynajem sali konferencyjnej wraz z ustugg gastronomiczng w celu
organizacji jednodniowego Spotkania Upowszechniajgcego czesciowe rezultaty projektu CE-
Spaces4All — Dostepne miejsca dla wszystkich, ktére odbedzie sie w sierpniu 2024 r. (jeden dzien
roboczy wtorek lub sroda lub czwartek) w tancucie, w ramach projektu ,,CE-Spaces4All — Dostepne
miejsca dla wszystkich — Poprawa dostepnosci w turystyce dla oséb z niepetnosprawnosciami
w Europie Srodkowe]” w ramach Programu Interreg Europa Srodkowa.

2. ZRODLO FINANSOWANIA

Projekt ,CE-Spaces4All — Dostepne miejsca dla wszystkich — Poprawa dostepnosci w turystyce dla
0séb z niepetnosprawnoéciami w Europie Srodkowej” w ramach Programu Interreg Europa
Srodkowa* w ramach umowy nr CE0100331. Okres realizacji projektu: 01.03.2023 do 28.02.2026.

3. SPOSOB | ZAKRES REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zakres realizacji przedmiotu zamodwienia bedzie obejmowat (zapewnienie) wynajem sali
konferencyjnej wraz z ustugg gastronomiczng w celu organizacji jednodniowego Spotkania
Upowszechniajgcego czesciowe rezultaty projektu CE-Spaces4All — Dostepne miejsca dla
wszystkich, ktére odbedzie sie w sierpniu 2024 r. (w jeden dzien roboczy we wtorek lub w $rode lub
w czwartek) w tancucie, w ramach projektu ,CE-Spaces4All — Dostepne miejsca dla wszystkich —
Poprawa dostepnosci w turystyce dla oséb z niepetnosprawnosciami w Europie Srodkowej”
w ramach Programu Interreg Europa Srodkowa.

4. Zapewnienie sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem dla 20 os6b
Zapewnienie sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem, w dniu roboczym w sierpniu 2024 r. (w jeden
dzien roboczy we wtorek lub w $Srode lub w czwartek) w godz. 9.30 — 16.00 w tym:
a) zapewnienie sali dla 20 osdb,
b) zapewnienie na sali krzeset dla 20 osdb,
¢) nagtosnienie oraz min. 1 mikrofon bezprzewodowy,
d) rzutnik/projektor multimedialny,
e) bezprzewodowy przetgcznik slajdow,
f) zapewnienie stolikow i krzesef/foteli podczas paneli tematycznych,
g) laptop z mozliwoscig odtwarzania prezentacji multimedialnych (w Power Point) oraz filméw
(opcja dodatkowa w przypadku awarii laptopa Zamawiajgcego),
h) 1 flip chart (z papierem i mazakami),
i) dostep do Internetu bezprzewodowego (bezptatny dla uczestnikdéw spotkania przez caty czas
jego trwania),
J) oswietlenie,
k) klimatyzacje,
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I) sala konferencyjna udostepniona przez Wykonawce nie moze by¢é pomieszczeniem
przechodnim,

m)zapewnione wyposazenie sali konferencyjnej musi by¢é nowoczesne i sprawnie dziatac
podczas trwania forum,

n) zapewnienie obstugi technicznej sali konferencyjnej przed i podczas spotkania, w tym:
przygotowanie miejsc siedzgcych dla uczestnikdw; podigczenia nagtosnienia i sprzetu
multimedialnego (rzutnika, laptopa), wstepne odtworzenie prezentacji i filmow przed
spotkaniem (w celu sprawdzenia dziatania wyposazenia sali) oraz bezzwtoczng interwencje w
przypadku wystgpienia awarii/problemow technicznych podczas trwania forum,

0) zapewnienie Zamawiajgcemu mozliwosci umieszczenia informacji o organizowanym
spotkaniu na drzwiach do sali konferencyjnej lub w stojaku przed drzwiami do sali
konferencyjnej (stojak na informacje w formacie A3/A4 — musi by¢ zapewniony przez
Wykonawce),

p) ustawienie bezposrednio przed salg konferencyjng zapewniong na przedmiotowe spotkanie
(przy gtéwnych drzwiach wejsciowych na sale) co najmniej 1 stotu i 2 krzeset, w celu
przygotowania stanowiska do wydawania identyfikatoréw oraz zestawdw konferencyjnych;

g) zapewnienie bezptatnych toalet meskich i damskich w tym dla oséb z niepetnosprawnoscia
w budynku, w ktorym bedzie odbywac sie spotkanie,

r) przygotowanie i bezptatne udostepnienie szatni/wieszakdw na okrycia wierzchnie dla
uczestnikow spotkania, zlokalizowanej/zlokalizowanych bezposrednio przy sali konferencyjnej
lub w ramach jej powierzchni.
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5. Przygotowanie ustugi gastronomicznej dla 15 osob (+/- 5 oséb),
Minimalna liczba oséb 10, maksymalna liczba oséb 20. Nie pdzniej niz na 3 dni przed
planowanym wydarzeniem Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce drogg elektroniczng
0 ostatecznej liczbie osdéb, ktére wezmg udziat w spotkaniu.
5.1. przerwa kawowa uzupetniana - od godziny 9:30 do godziny 16:00, obejmujaca:
a) kawa swiezo parzona z ekspresu automatycznego (min. 200 ml/os),
b) asortyment herbat — wybér herbat ekspresowych o réznych smakach: np. czarna, owocowa,
zielona, kazda pojedyncza herbata osobno zapakowana w saszetce (min. 200 ml/os),
¢) dodatki: cukier biaty i brgzowy, cytryna do herbaty pokrojona w plastry i utozona na talerzu,
mleko do kawy 3,2%),
d) woda mineralna niegazowana w szklanych dzbankach (z dodatkami, typu: cytryna, migta) min.
200ml/os,
e) soki owocowe 100% rozne smaki ( minimum 2 rodzaje) w szklanych dzbankach (1 os. / min.
200 ml),
f) kruche wypiekane ciasteczka min. 3 rodzaje, min. 200 g/os.
Poczestunek na przerwe kawowg moze by¢ serwowany w sali konferencyjnej, w ktoérej odbywa sie
spotkanie, lub w sgsiednim pomieszczeniu przylegajgcym bezposrednio do sali konferencyjne;.
Positki moga by¢ podane na jednym podtuznym stanowisku lub na kilku stolikach.

5.2. Obiad w godz. 13:00-14:00 serwowany w formie goraceqo positku w tym:
Zestaw obiadowy musi obejmowac:
a) przystawke: 1 rodzaj zupy (min. 250 ml zupy / 1 osobe),
b) danie gorace: 1 danie miesne, rybne lub weganskie — do wyboru (min. 150g / 1 osobe),
c) dodatki obiadowe: ziemniaki lub ryz lub kasza (min. 150g / 1osobe), 2 suréwki/satatki (min.
200g / 1 osobe) lub positek jarski (min. 400g / 1 osobe),
d) napoje: kawa z ekspresu lub herbata — bez ograniczen, woda mineralna serwowana
w dzbanku z dodatkami: cytryna, mieta (min. 250 ml/ 1 osobe).
Wykonanie ustugi powinno odby¢ sie z nalezytg starannoscig zgodnie z zatwierdzonym uprzednio
przez Wykonawce menu. Wykonawca zobowigzuje sie do zorganizowania indywidualnego positku
dla osob niejedzgcych miesa, bedacych alergikami lub posiadajgcych inne przeciwwskazania
zdrowotne.
Obiad musi by¢ podany w oddzielnej sali ale w tym samym budynku co sala konferencyjna.
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Ostateczna forma menu zostanie ustalona z Wykonawcg po podpisaniu Umowy.

6. TERMINY | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1. Termin realizacji: sierpien 2024 r. (w jeden dzien roboczy we wtorek lub w Srode lub

w czwartek).

Dokfadny termin i dzien tygodnia zostanie ustalony do 5 dni od zawarcia umowy.

Nie pdézniej niz na 3 dni przed planowanym wydarzeniem Zamawiajgcy poinformuje

Wykonawce drogg elektroniczng o ostatecznej liczbie osob, ktére wezmg udziat

w spotkaniu.

4. Ostateczna forma menu zostanie ustalona z Wykonawcg po podpisaniu Umowy.
Wykonawca przesle Zamawiajgcemu propozycje menu najpézniej na 5 dni przed terminem
wykonania ustugi.

5. MIEJSCE realizacji zamdwienia: Miasto Lancut, wojewodztwo podkarpackie.

6. Doktadny adres realizacji zamowienia / spotkania dla max 20 os6b i wskazanie konkretnych
pomieszczen (sala konferencyjna, sala obiadowa) zostanie ustalony do 5 dni od zawarcia
umowy.

7. Zamawiajgcy ma prawo zapoznac sie i sprawdzi¢ zaproponowany adres i pomieszczenia
w kazdej chwili od zaproponowania przez Wykonawce do zakonczenia realizacji
zamowienia.

wnN

7. ~ ZOBOWIAZANIA  WYKONAWCY  WZGLEDEM REALIZACJI PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

7.1. Wykonawca musi spetni¢ nastepujgce kryteria wzgledem przygotowania oraz podania
positkow:

a) Positki podane bedg w sposob elegancki i w eleganckim wystroju z uzyciem zastawy
stotowej w sali restauracyjnej / punkcie gastronomicznym Wykonawcy,

b) Wszystkie pomieszczenia, w ktérych realizowany bedzie przedmiot zamdwienia musi by¢
dostosowany do potrzeb osob z niepetnosprawnosciami,

c) Zamawiajgcy moze dokona¢ zmiany godziny podania obiadu o max. +/- 1 godz.
W przypadku wystgpienia przesunie¢ w programie wydarzenia, zmiana ta zostanie
zgtoszona Wykonawcy nie pdzniej niz 2 godziny przed planowanym czasem realizacji
przedmiotu zamowienia.

d) Zamawiajgcy nie pdzniej niz na 3 dni przed planowanym wydarzeniem poinformuje
Wykonawce drogg elektroniczng o ostatecznej liczbie osob, ktéore wezmg udziat
w spotkaniu i ustudze gastronomiczne;j.

e) Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania i przedstawienia Zamawiajgcemu do
akceptacji propozycji potraw podanych podczas ustugi gastronomicznej. Propozycje te
powinny zostac¢ przedtozone Zamawiajgcemu najpozniej 5 dni przed terminem wykonania
ustugi.

f) Wszystkie serwowane przez Wykonawce potrawy, desery, woda, kawa, herbata, soki
muszg by¢ Swiezo zakupione i przygotowane w dniu wykonania ustugi,

g) Positki powinny posiada¢ odpowiednie walory smakowe, zapachowe i estetyczne.

h) Positki powinny spetniaé wymogi aktualnych wytycznych Instytutu Zywnosci i Zywienia.
Swiadczenie ustug zywienia przez Wykonawce powinno odbywaé sie wg ustawy z dnia 25
sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Ustawa z dnia 25 sierpnia 2006 r.
0 bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (tj. Dz. U z 2023 poz. 1448),

i) Wykonawca odpowiada za podanie positkbw zgodnie z wymogami sanitarnymi
dotyczgcymi zywnosci i zywienia, w szczegolnosci zobowigzany jest do przestrzegania
wymagan okreslonych w ustawie o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Ustawa z dnia 25
sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (tj. Dz. U z 2023 poz. 1448).

J) Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienie obstugi kelnerskiej podczas obiadu.
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7.2. Wykonawca zapewnia, ze budynek i wszystkie pomieszczenia dostosowane sg do potrzeb
0SO0b z niepetnosprawnoscig w tym na wozkach tj. odpowiednie podjazdy, windy, toalety.
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7.3. Wykonawca zapewni co najmniej jedno miejsce parkingowe dostosowane dla oséb
Z niepetnosprawnosciami, znajdujgce sie bezposrednio przy wejsciu do budynku.

7.4. Wykonawca zapewni miejsce parkingowe dla mini busa na czas trwania spotkania.

7.5.  Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za realizacje przedmiotu zamowienia.

8. NADZOR NAD PRZEBIEGIEM USLUGI
Wykonawca zobligowany jest do:

a) prowadzenia ciggtego nadzoru i kontroli nad realizacjg zaméwienia,

b) biezacego informowania Zamawiajgcego o pojawiajgcych sie problemach w realizacji ustugi,

c) kierowania wszelkich pism do Zamawiajgcego wskazujgc numeru umowy i date jej zawarcia,

d) umozliwienia Zamawiajgcemu przeprowadzenia kontroli w kazdej chwili zwigzania umowa,

e) zapewnienia mozliwos¢ konsultacji z pracownikami RARR S.A. w kwestiach dotyczacych
realizacji przedmiotu zamdwienia; przedstawicielem Zamawiajgcego w zakresie uzgodnien
jest Pan Bartosz Swider (tel: (17) 867 62 37; e-mail: bswider@rarr.rzeszow.pl) oraz Pani
Danuta Kandefer- (tel. (17) 867 62 16; e-mail: bswider@rarr.rzeszow.pl).

9. ODPOWIEDZIALNOSC WYKONAWCY

1. Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi w ramach przedmiotu zaméwienia
Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy zapfaty kary umownej (zgodnie z zapisami umowy)
w wysokosci 20% maksymalnej wartosci zamowienia.

2. Zamawiajgcemu bedzie przystugiwac prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego
na zasadach ogolnych okreslonych w Kodeksie cywilnym, gdy warto$¢ kar umownych bedzie
nizsza niz wartos¢ powstatej szkody. Dochodzenie roszczen bedzie mozliwe jedynie do
wartosci powstatej szkody.

3. Wykonawca zobowigzany do natychmiastowego, pisemnego powiadomienia Zamawiajgcego
o wszelkich przeszkodach uniemozliwiajgcych wykonanie przedmiotu zamowienia.

4. Wykonawca nie bedzie mogt powierzy¢é wykonania przedmiotu zamdwienia w catosci lub
czesci osobie trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.

10. ROZLICZENIE | WYNAGRODZENIE ZA REALIZACJE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Cena brutto za realizacje catego zamdwienia, podana przez Wykonawce w ofercie nie podlega
zmianom przez caty okres obowigzywania umowy.

2. Rozliczenie z Wykonawcg odbedzie sie po zrealizowaniu przedmiotu zamdwienia, w oparciu
o prawidiowo wystawiong fakture/rachunek, podpisany przez obie strony protokét zdawczo-
odbiorczy. Zamawiajacy nie przewiduje wyptaty zaliczek z tytutu realizacji przedmiotu
zamowienia.

3. Zamawiajgcy zobowigzuje sie dokonaé zaptaty naleznosci za zrealizowany przedmiot
zamoOwienia, w terminie do 14 dni od daty dostarczenia Zamawiajgcemu (RARR S.A.,
ul. Szopena 51, 35-959 Rzeszéw), oryginatu prawidtowo wystawionej faktury VAT
potwierdzonej przez przedstawiciela Zamawiajgcego dokonujgcego odbioru przedmiotu
zamowienia.

4. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia i przekazania faktury w terminie do 5 dni od
daty realizacji przedmiotu zamodwienia.

11. KRYTERIA WYBORU OFERTY
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Kryterium wyboru oferty: 100% cena (catkowita cena brutto podana w ofercie ztozonej przez
Wykonawce).
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12. OPIS SPOSOBU ROZLICZENIA CENY

W “Formularzu oferty” wg Zatgcznik nr 3 do SWZ, Wykonawca powinien okresli¢:

— cene brutto obejmujgcg catos¢ realizacji ustugi, ktorej zakres opisano w niniejszym
zatgczniku.

— Ceny jednostkowe zgodnie z tabelg z umowy.

— Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za zapewnienie sali dla 20 osob bez wzgledu na
ostateczng liczbe oséb uczestniczacych w spotkaniu,

— Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za zapewnienie ustugi gastronomicznej wg cen
jednostkowych za obiad i za przerwe kawowg. Czyli jako iloczyn ceny ofertowej dla 1 osoby
i liczby oséb uczestniczgcych w spotkaniu.

13. KLAUZULA INFORMACYJNA

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia  dyrektywy  95/46/WE  (ogdlne  rozporzadzenie o  ochronie  danych)

(Dz.U.UE.L.2016.119.1) — Rzeszowska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. informuje, ze:

1.  Administratorem Panstwa danych osobowych w rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (,RODQO”) jest: Rzeszowska
Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. ul. Szopena 51, 35-959 Rzeszéw, e-mail:
sekretariat@rarr.rzeszow.pl.

2. W sprawach zwigzanych z Panstwa danymi osobowymi prosze kontaktowacC sie
z Inspektorem Ochrony Danych, wysytajgc e-mail na adres: iod@rarr.rzeszow.pl.

3.  Panstwa dane osobowe przetwarzane beda:

a) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO — w celu przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamdéwienia pod nazwg Ustuga wynajmu sali konferencyjnej wraz z ustugg
gastronomiczng w celu organizacji jednodniowego Spotkania Upowszechniajacego
czesciowe rezultaty projektu CE-Spaces4All — Dostepne miejsca dla wszystkich, do
ktérego nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11.09.2019r. Prawo zaméwien
publicznych, a ktére prowadzi sie w oparciu o obowigzujgce u Administratora procedury
udzielania zaméwien ponizej 130 tys. zt,

b) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - w celu ewentualnego zawarcia i realizacji umowy
w zwigzku z udzieleniem zamowienia,

C) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - w celu wykonania cigzgcych na Administratorze
obowigzkéw prawnych, w tym dotyczgcych faktur i innych dokumentéw zwigzanych
z zobowigzaniami podatkowymi oraz obowigzkow archiwizacyjnych,

d) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - w celu ustalenia, dochodzenia lub odpierania
roszczen przystugujgcych Administratorowi w zwigzku z zawartg umowa.

4.  Odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg m. in.:

a) osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania
0 udzielenie zamoéwienia,

b) podmioty $wiadczagce na rzecz Administratora ustugi prawne, informatyczne,
hostingowe, ksiegowo-finansowe, Kkurierskie i pocztowe oraz inne, z ktorymi
Administrator zawrze umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, wtasciciel
platformy zakupowej, na ktérej Administrator prowadzi postepowania o udzielenia
zamowienia i jego podwykonawcy.
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) instytucja certyfikujgca wydatki ponoszone w ramach projektu tj. Centrum Projektow
Europejskich - WST — Wspolny Sekretariat Techniczny w Warszawie oraz podmioty
uprawnione na podstawie odrebnych przepisow prawa.

5. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub dtuzej ze wzgledu na obowigzujgca
u Administratora Instrukcje Kancelaryjng obejmujacg Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt oraz
przez okres co najmniej 5 lat liczgc od dnia 30 kwietnia 2023 r. po przedtozeniu do Komisji
Europejskiej wniosku o ptatno$¢ przez Instytucje Zarzgdzajgcg programem Polska Biatorus
Ukraina 2014-2020, ktéry zawiera ostatnie wydatki projektu CE-Spaces4All po jego
zakonczeniu.

6. Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do wziecia
udziatlu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia i ewentualnego zawarcia i realizaciji
umowy.

7. Majac na uwadze powyzsze przystuguje Panstwu prawo do:

a) zadania uzyskania informacji czy dane osobowe sg przez Administratora przetwarzane,
a jezeli tak rowniez prawo do ich dostepu;

b) zadania od Administratora niezwtocznego sprostowania danych osobowych, ktére sg
nieprawidiowe, a z uwzglednieniem celdw przetwarzania majg rowniez Panstwo prawo
zgdania uzupetnienia niekompletnych danych osobowych;

¢) zadania od Administratora niezwtocznego usuniecia danych osobowych,

d) zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych osobie,

e) zadania od Administratora przeniesienia danych osobowych,

f) wniesienia sprzeciwu w przypadku, gdy Panstwa dane osobowe sg przetwarzane na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO,

g) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznacie
Panstwo, iz przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy prawa;

8. W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

9.  Administrator nie planuje przekazywaé Panstwa danych osobowych odbiorcom spoza
Europejskiego Obszaru Gospodarczego, czyli do panstw trzecich i organizacji
miedzynarodowych.

HILEIrcy
CENTRAL EUROPE

14. KODY CPV
kod gtéwny: 55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkdw

kody dodatkowe:

55320000-9 — Ustugi podawania positkéw

55321000-6 — Ustugi przygotowania positkow

55120000-7 — Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferenciji

55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw

70220000-9 - Wynajem sali na spotkanie (ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych
niz mieszkalne)

15. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM

Osoba upowazniong do kontaktu z Wykonawcg na etapie realizacji umowy jest: Bartosz Swider (17)
86 76 237, 512 668 630; e-mail: bswider@rarr.rzeszow.pl , Danuta Kandefer (17) 86 76 216; e-mail:
dkandefer@rarr.rzeszow.pl .

Sporzadzit: Bartosz Swider, DPM.
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