Wojewodzki Urzad

Ochrony Zabytkow w Szczecinie

ul. Waty Chrobrego 4 tel./fax: 91 433 70 66
70-502 Szczecin www.wkz.szczecin.pl e-mail: sekretariat@wkz.szczecin.pl

Nr sprawy. FN.272.7.2024.L.G

ZAPYTANIE OFERTOWE
na ushugi
pn. ,,Uporzadkowanie akt kategorii A i B znajdujacych si¢ w filii Archiwum Zaktadowego w
Delegaturze w Koszalinie”

Zamawiajacy, Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Szczecinie, niniejszym zaprasza do
ztozenia oferty w postgpowaniu o zamdwienie o warto$ci szacunkowej ponizej 130 000
ztotych, ktorego udzielenie wylaczone jest z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych.

1. Przedmiotem zamowienia jest uporzadkowanie okoto 12 mb akt dotyczacych
miejscowosci, ktorych nazwy zaczynaja si¢ na litery B, C i D, kategorii A i B znajdujacych
si¢ w filii Archiwum Zaktadowego w Delegaturze w Koszalinie.
1) Charakterystyka i ilo$§¢ dokumentow:
a) dokumentacja o ktorej mowa zgromadzona jest w archiwum zakladowym
Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkow w Szczecinie Delegatura w Koszalinie z
siedzibg przy ul. Zwyciestwa 125 75-602 Koszalin.
b) porzadkowanie dokumentéw ma polega¢ na wydzieleniu wszystkich akt wytworzonych
do 2000 roku od tych, ktore powstaly pdzniej. Nastepnie nalezy oddzieli¢ akta kategorii A
od akt kategorii B. Dokumenty kategorii A trzeba uporzadkowaé z podziatem na obickty
Wpisane do rejestru zabytkow, obiekty znajdujace si¢ na terenie starych miast oraz obiekty
ujete w ewidencji konserwatorskiej i bedgce poza ochrong. Akta s w znacznym stopniu
wymieszane wobec czego Zamawiajacy nie moze precyzyjnie podac ilosci poszczegdlnych
grup akt. W ramach kazdej z grup uktad ma by¢ alfabetyczny miejscowosciami i wedlug
adresow.
¢) dokumentacja jest zachowana w bardzo zr6znicowanym stanie.
d) faktyczna ilo$¢ materialtbw moze by¢ nieznacznie ro6zna od oszacowanej.
Wynagrodzenie nalezne wykonawcy bedzie naliczane od faktycznie uporzadkowanej
dokumentacji zgodnie z przygotowanym spisem (cena za 1 mb akt x faktyczna ilo$¢).
2) Ustuga obejmowaé bedzie takze przepakowanie uporzadkowanych akt do teczek z
tektury bezkwasowej oraz odpowiednie opisanie tych teczek.
3) Usluga obejmuje takze zakup materialdbw archiwizacyjnych — teczek z tektury
bezkwasowej Wiekszo$¢ dokumentéw w formacie A4
4) Wykonawca udzieli minimum 12-miesigcznej gwarancji na wykonang przez siebie
ustuge.
5) Zamawiajacy udostepni do realizacji zamowienia 2 pomieszczenia archiwum (1 na
parterze i 1 na poddaszu), ktore bedg dostepne w dniach od poniedziatku do pigtku w
godzinach 08:00-15:00.
6) Zamawiajacy nie wyraza zgody na skanowanie dokumentéw oraz przesylanie ich poczta
badz kurierem.
7) Zamawiajacy zastrzega brak mozliwosci zlecenia wykonania ustugi podwykonawcom.
8) Zamowienie musi by¢ zrealizowane zgodnie z przepisami prawa, w szczegdlnosci
zgodnie z:
a) ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.].
Dz.U. 2020 r. poz. 164 ze zm.) oraz aktami wykonawczymi wydanymi na podstawie tej

ustawy,
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b) ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (Dz.U. 2019 poz. 1781 ze
zm.) oraz aktami wykonawczymi wydanymi na podstawie tej ustawy,
¢) rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE.L Nr 119, str. 1),
9) Proponowany termin realizacji — do 29.11.2024 r.
10) Wykonawca, w ramach wynagrodzenia zobowigzany bedzie do poprawienia
wykrytych, przez osoby nadzorujgce prace Wykonawcy, btedow np. bledy w opisach
teczek.
11) Zamawiajacy powierzy Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych na podstawie
odrebnej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.
12) Wykonawca jest zobowigzany zawiadomi¢ osoby nadzorujace prace o zakonczeniu
prac archiwizacyjnych celem podpisania koncowego protokolu odbioru przedmiotu
zamdOwienia, na co najmniej 5 dni przed zakonczeniem trwania umowy.
13) Zamawiajgcy nie ma mozliwosci udostepnienia Wykonawcy sprzetu informatycznego
oraz §rodkoéw bhp do wykonania kompleksowej ustugi.
14) Zamawiajacy udostepni Wykonawcy wszelkie instrukcje, zarzadzenia i inne
dokumenty wewngtrzne oraz udzieli wszelkich niezbednych do wykonania ustugi
informacji.
2. Warunki udzialu w postgpowaniu sg jednakowe dla kazdej z czgsci zamowienia.
1) O udzielenie zamowienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy spelniajg nastepujace
warunki:
a) posiadajg uprawnienia do wykonywania dzialalnosci w zakresie archiwizacji
dokumentow;
b) posiadaja odpowiedni potencjal techniczny i kadrowych, tj. s3 w stanie zrealizowac
zamoéwienie w proponowanym zakresie i w terminie wskazanym w zaméwieniu;
¢) dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,
f) posiadajg wiedzg 1 do§wiadczenie gwarantujgce prawidtowe wykonanie zlecenia.
3. Termin waznosci oferty — 30 dni od dnia terminu sktadania ofert.
4. Sposob przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie
pisemnej, wypetnionej zgodnie z zatacznikiem nr 1 (formularz ofertowy) do zapytania
ofertowego, podpisanej podpisem kwalifikowanym, zaufanym lub osobistym przez osobg
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy lub osobe upelnomocniong (nalezy zataczy¢
petnomocnictwo). Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za tres¢ przygotowanej oferty,
w tym takze za koszy zwigzane z jej sporzadzeniem. Wypelniona, podpisang i zawierajaca
wszystkie zataczniki oferte nalezy przesta¢ droga elektroniczng na adres strony internetowej
za posrednictwem ktorej prowadzone jest postepowanie platformazakupowa.pl. Dopuszczalne
jest zarowno wyslanie oferty w formacie .pdf, .doc, .docx, .xml lub innym umozliwiajacym
odczytanie i zweryfikowanie prawidlowosci podpisu jak rowniez przystanie jej w formie
archiwum .zip zawierajagcym wigcej niz jeden zatacznik.
5. Miejsce i termin ztozenia ofert: oferte nalezy przesta¢ do dnia 19.02.2024 r. do godz. 9.00.
Oferta nie spelniajgca wymogoéw opisanych powyzej, nie zawierajagca podpisu
kwalifikowanego, zaufanego lub osobistego, budzaca zastrzezenia Zamawiajgcego co jej
kompletnosci lub ztozona w innej formie niz opisana w pkt. 5 zostanie odrzucona a
Wykonawca wykluczony z udzialu w postgpowaniu.
7. Otwarcie ofert — 19.02.2024 r. o godz. 9.30. Wszyscy Wykonawcy zostang poinformowani
o otwarciu ofert oraz rozstrzygnigciu postgpowania.
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8. Kryterium wyboru ofert — cena 100%. Cena brutto zawarta w ofercie musi zawierac¢
wszystkie koszty Wykonawcy, musi by¢ podana w polskich ztotych (PLN), z doktadnoscia do
2 miejsc po przecinku. Cena okreslona przez Wykonawcg zostanie ustalona na okres
wazno$ci umowy i bedzie podlegata waloryzacji na zasadach okreslonych w umowie.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ nie dokonania wyboru oferty bez podania
przyczyny.

10. Osoba uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest Pan Lukasz Goszczynski 91 433 70
66 wew. 37, email zamowienia@wkz.szczecin.pl

11. W zalaczeniu:

a) zalagcznik nr 1 - formularz ofertowy wraz z o§wiadczeniami

b) zalacznik nr 2 - projekt umowy

Podpis elektroniczny

Tomasz Wolender
Zachodniopomorski Wojewodzki
Konserwator Zabytkow
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Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 14 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)
informuje:

1. Administratorem Danych osobowych jest Wojewodzki Urzad Ochrony Zabytkow w Szczecinie,70-
502 Szczecin, ul. Waty Chrobrego 4.

2. Z administratorem danych mozna si¢ skontaktowac przez adres mailowy: justynapiecuch70@wp.pl,
lub pisemnie na adres siedziby administratora.

3. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna si¢ kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych w szczegdlnoSci w zakresie korzystania z praw zwigzanych z ich
przetwarzaniem przez adres mailowy: justynapiecuch70@wp.pl lub pisemnie na adres siedziby
administratora.

4. Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest art. 6 ust 1 lit. ¢ RODO, tj.: przetwarzanie
jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze w zwigzku z
przepisami ustawy prawo zamowien publicznych.

5. Pani/Pana dane przetwarzane sa w celu przygotowania i wykonania umowy zawartej w ramach
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego pn.: ,,Uporzadkowanie akt kategorii A i B
znajdujacych sie w filii Archiwum Zaktadowego w Delegaturze w Koszalinie” — znak postgpowania:
FN.272.7.2024.1.G, prowadzonego w trybie zapytania ofertowego.

6. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostgpnione organom Ilub podmiotom publicznym
uprawnionym do uzyskania danych na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa.

7. Pani/Pana dane beda przechowywane do momentu wygasnigcia obowigzku przechowywania
danych wynikajacego z przepiséw, tj. zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. -
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.), przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie
zamowienia przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, a nastgpnie
przez okres przewidziany w przepisach dotyczacych archiwizacji.

8. Odbiorcami Pani/Pana danych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy Pzp. Posiada Pan/Pani:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych,

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

- na podstawie art. 18 RODO prawo do zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

9. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (PUODO) ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel: 22 531 03 00.

10. Pani/Pana dane nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
11. Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okre§lonych danych
wynikaja z ustawy Pzp.

12. Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych,

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorych mowa w art. 20 RODO,

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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