Kamienna Goéra, dnia 14.09.2023r.

Z0JG-K.4260.13.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE
Gmina Kamienna Gdra zaprasza do zfozenia oferty na:

"Wykonanie ustugi przeprowadzenia szkolen dla pracownikéw Szkoty Podstawowej
w Krzeszowie i Szkoty Podstawowej w Pisarzowicach w ramach projektu ,,Dostepna
szkota””

I. Informacje o Zamawiajgcym

Nazwa i adres Zamawiajgcego:
GMINA KAMIENNA GORA
Aleja Wojska Polskiego 10
58-400 Kamienna Goéra

NIP: 614-01-02-873

Dane kontaktowe:

numer telefonu: + 48 75 610-62-92, faks: +48 75 744-28-57
adres poczty elektronicznej (e-mail): urzad@gminakg.pl
skrytka e-PUAP: /9evg66kr5c/SkrytkaESP

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/gminakamiennagora

Osoby uprawnione do komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami:
Pani Aleksandra Skrabalak, e-mail: aleksandra.skrabalak@gminakg.pl

Zadanie realizowane jest w ramach projektu ,Dostepna szkota” IV O$ Priorytetowa Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj ,Innowacje spoteczne i wspétpraca ponadnarodowa”,

Dziatanie 4.1 Innowacje spoteczne.

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga organizacji i realizacji szkolen dla pracownikéw Szkoty

Podstawowej w Krzeszowie oraz Szkoty Podstawowej w Pisarzowicach.
Szczegbtowy zakres szkolen przedstawiono w tabeli ponizej:

L.p. |Temat szkolenia Liczba uczestnikéw | Szkota Miejsce realizacji
1. Szkolenie z zakresu realizacji specjalnych 8 0s6b Szkota Podstawowa |Stacjonarnie lub
potrzeb zywieniowych wynikajacych ze w Krzeszowie oraz|online
stanu zdrowia Szkofa Podstawowa
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w Pisarzowicach

2.1 |Szkolenie z zakresie pracy z grupg ze ok. 36 nauczycieli Szkota Podstawowa |Stacjonarnie lub
zréznicowanymi potrzebami w Krzeszowie online

2.2. |Szkolenie z zakresie pracy z grupg ze ok. 31 nauczycieli Szkofa Podstawowa |Stacjonarnie lub
zrdéznicowanymi potrzebami w Pisarzowicach online

3.1. |Szkolenie z zakresu komunikacji | ok. 36 nauczycieli Szkota Podstawowa |Stacjonarnie lub
alternatywnej i wspomagajacej w Krzeszowie online

3.2. |Szkolenie z zakresu komunikacji | ok. 31 nauczycieli Szkota Podstawowa |Stacjonarnie lub
alternatywnej i wspomagajacej w Pisarzowicach online

4.1. |Szkolenie z zakresu pracy z uczniem ze|ok. 36 nauczycieli Szkofa Podstawowa |Stacjonarnie lub
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi w Krzeszowie online

4.2. |Szkolenie z zakresu pracy z uczniem ze|ok. 31 nauczycieli Szkota Podstawowa |Stacjonarnie lub
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi w Pisarzowicach online

1. Zakres godzinowy powinien by¢ dostosowany do tematyki szkolenia (min. 6 godzin) oraz

zapewni¢ wzrost wiedzy, swiadomosci i kompetencji kadry zatrudnionej w ww. placéwkach

oswiatowych i obszarach tematycznych wskazanych w zapytaniu ofertowym.

2. Zamawiajacy wymaga aby szkolenie sktadato sie na cze$¢ teoretyczng oraz warsztatowa.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ realizacji czesci lub catosci szkolen w sposéb zdalny (on-line),

z wykorzystaniem - elektronicznych srodkéow komunikacji (Internet), platform e-learningowych lub

narzedzi do pracy/ komunikacji ,na odlegtos¢” z uwzglednieniem wymagan wynikajacych z e-

learningowej formy realizacji szkolen. Narzedzia do ewentualnej realizacji czesci lub catosci szkolen

w sposéb zdalny (on-line), zapewnione zostang przez Wykonawce i koszty te winny by¢

uwzglednione w ryczattowej wycenie ofertowe]. Ostateczng decyzje o realizacji czesci lub catosci

szkolen w sposéb zdalny (on-line) podejmuje dyrektor danej szkoty.

4. Realizacja ustugi nastgpi zgodnie z harmonogramem opracowanym przez Wykonawce

w uzgodnieniu z dyrektorem danej szkoty, po zawarciu umowy.

5. Wykonawca obowigzany jest uzgodni¢ program szkolen z dyrektorem danej szkoty

6. Wszystkie szkolenia powinny sie odbywa¢ w godzinach pomiedzy 08.00 a 18.00, w dni od

poniedziatku do soboty. Godziny szkolen powinny by¢é dostosowane do uczestnikow

i wyktadowcdw, tak by utatwic¢ godzenie zycia zawodowego i rodzinnego.

7. Miejsce realizacji szkolen w przypadku organizacji w formie stacjonarnej zapewnia Zamawiajgcy:
- siedziba Szkoty Podstawowej w Krzeszowie, ul. Betlejemska 1, 58-400 Kamienna Géra;

- siedziba Szkoty Podstawowej w Pisarzowicach, Pisarzowice 149; 58-400 Kamienna Goéra.

8. Za rekrutacje uczestnikdéw szkolenia odpowiedzialny jest Zamawiajgcy.

9. Zamawiajacy dostarczy liste uczestnikow skierowanych na poszczegdlne szkolenia w terminie do
3 dni przed rozpoczeciem danego szkolenia.

10.Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dziennika zaje¢ dla kazdego szkolenia oraz do
zebrania podpisdw uczestnikdw na wersji papierowej tych dokumentéw oraz dostarczenia ich
oryginatéw do Zamawiajgcego w terminie do 10 dni roboczych od zakonczenia danego szkolenia.
11.Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o niezgtoszeniu
sie uczestnika na szkolenie, przerwaniu udziatu lub rezygnacji z uczestnictwa oraz w innych
sytuacjach, ktére majg wptyw na ewentualne niezrealizowanie umowy.

12. Wykonawca zobowigzany jest opracowac i przekazac dyrektorom szkét materiaty szkoleniowe.
13. W przypadku realizacji szkolern w formie online Wykonawca jest obowigzany:



e udostepni¢ na czas szkolenia platformy pozwalajgcej na realizacje szkolenia, z mozliwoscia
korzystania z czatu w czasie rzeczywistym,
e w razie koniecznosci przeprowadzi¢ krétki instruktaz techniczny z korzystania z platformy dla
0s6b ktére zgtosza taka potrzebe,

14.Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia osobom upowaznionym przez Zamawiajgcego
przeprowadzenia w kazdym czasie kontroli realizacji szkolenia, w tym w szczegdlnosci ich przebiegu,
tresci, wykorzystywanych materiatéw, frekwencji uczestnikdw oraz prowadzenia wizyt
monitorujgcych.
15. Po przeprowadzonych szkoleniach Wykonawca zobowigzany jest przekazaé w wersji papierowej
Zamawiajgcemu certyfikatdw ukoniczenia szkolenia przez wszystkich uczestnikdw.
16. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wykwalifikowang kadre szkoleniowa, posiadajaca co
najmniej 24-miesieczne doswiadczenie dydaktyczno-szkoleniowe oraz posiadajgce przygotowanie
merytoryczne w danej dziedzinie szkolenia.
17.W ramach naleznego wynagrodzenia Wykonawcy nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane
ze zorganizowaniem i przeprowadzeniem szkolen, w tym:
- koszt wynagrodzenia prowadzgcego szkolenia,
- Koszt przygotowania i przekazania materiatéw dydaktycznych dla uczestnikéw,
- Koszt przygotowania harmonogramu szkolenia i przekazania go do Zamawiajgcego,
- koszt przygotowania certyfikatéw ukonczenia szkolen przez uczestnikow,
- Koszt dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego wyzej wymienionych dokumentéw.

Ill. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetnienia

1. Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu stawia warunek udziatu w zakresie zdolnosci technicznej
i zawodowej. Wykonawca spetni powyzszy warunek, jezeli wykaze, ze wykonat nalezycie, nie wczesniej
niz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy to w tym okresie co najmniej 3 ustugi przeprowadzenia szkolenia o tematyce
zwigzanej z tematyka szkolenia na ktore oferta jest sktadana, wykonanych nie wczesniej niz w okresie
ostatnich 3 lat. Srodkiem dowodowym potwierdzajagcym spetnienie warunku udziatu w postepowaniu,
jest przedtozenie wraz z ofertg wykazu ustug zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy to w tym okresie, z ktérego
jednoznacznie wynika¢ bedzie, iz Wykonawca spetnia warunek udziatu w postepowaniu wraz
z dokumentem okreslajacym czy te ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz
ktdrego ustugi zostaty wykonane. Wzér wykazu ustug stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania.

2. Wykluczone z postepowania sg podmioty podlegajgce wykluczeniu z postepowania na podstawie art.
7 ust.1 w zwigzku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz.U. po0z.835). Zgodnie z art. 7 ust. 1 w zwigzku z ust. 9 UOBN z postepowania o udzielenie
zamowienia zamawiajacy wyklucza Wykonawce:

IV. Termin wykonania zamodwienia
Zamawiajgcy wymaga aby przedmiot zamowienia zostat zrealizowany do dnia 28.09.2023r.
V. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.



2. Wykonawca sktada oferte sporzgdzong w jezyku polskim na formularzu ofertowym stanowigcym
Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia)

4. W przypadku, gdy oferte podpisuje osoba inna niz wynika to z dokumentéw rejestrowych do
oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo, zgodne z wymaganiami Kodeksu cywilnego upowazniajgce
do wykonania tej czynnosci.

5. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
7. Wykaz dokumentéw sktadajacych sie na oferte:
1) Formularz ofertowy zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego;

2) Petnomocnictwo do sktadania oswiadczen lub podpisywania (jesli dotyczy),
3) Wykaz ustug wraz z niezbednymi dokumentami o ktérych mowa w pkt. lll zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

VI. Sposdb oraz termin sktadania ofert

1. Wykonawca skfada oferte, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

2. Kazda oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy. Jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktorej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentéw rejestrowych (KRS, CEiDG lub innego wtasciwego
rejestru badz ewidencji), Wykonawca dotgcza do oferty petnomocnictwo.

3. Petnomocnictwo do ztozenia oferty przekazuje sie w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

4. W przypadku Wykonawcdw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdéwienia do oferty nalezy
zatgczy¢ petnomocnictwo dla petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego.

5. W przypadku gdy petnomocnictwo do ztozenia oferty zostato sporzadzone jako dokument
w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie
tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym — zgodnie z tym jakim podpisem opatrzono oferte, potwierdzajgcym zgodnos¢
odwzorowania cyfrowego z dokumentem w postaci papierowej. Cyfrowe odwzorowanie
petnomocnictwa powinno potwierdza¢ prawidtowos¢ umocowania na dzien ztozenia oferty.

6. Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscig oraz z zachowaniem odpowiedniego odstepu
czasu do uptywu terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy, kierujgc sie wzgledami technicznymi,
sugeruje ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem sktadania ofert.

7. Wykonawca skiada oferte za posrednictwem Platformy zakupowej dostepnej pod
adresem:https://platformazakupowa.pl/pn/gminakamiennagora Za date ztozenia oferty, przyjmuje
sie date jej przekazania za posrednictwem Platformy zakupowej poprzez klikniecie przycisku Zt6z
oferte w kroku drugim (dostepnym po kliknieciu przycisku ,Przejdz do podsumowania”)
i wySwietlaniu komunikatu, ze oferta zostata ztozona.

8. Termin skfadania ofert uptywa w dniu 19.09.2023 r., o godz. 09:00.
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VII. Termin otwarcia ofert.

1. Otwarcie ofert nastgpi po uptywie terminu wyznaczonego dla sktadania ofert, tj.: w dniu
19.09.2023 roku o godz. 09:05

Otwarcie ofert dokonywane jest przez odszyfrowanie i otwarcie ofert.

2. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii
tego systemu, ktdéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii. Zamawiajacy poinformuje
0 zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

3. Zamawiajacy zastrzega, ze postepowanie moze zakonczy¢ sie brakiem wyboru oferty
w przypadku przekroczenia kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

VIII. Sposob obliczenia ceny

1. Cena podana w ofercie musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia oraz
warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

2. Cena za wykonanie przedmiotu zamdwienia jakg podaje w swojej ofercie Wykonawca jest to
cena wyrazona w wartosci brutto PLN.

3. Cena oferty, to cena brutto.

IX. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy Wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert

1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktdre nie zostaty odrzucone.
2. Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie:

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie kryteriow oceny ofert i ich
znaczenia (wagi) :

Cena (C), znaczenie (waga): 100 %.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg ceng brutto.

X. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamodwienia publicznego, ktére zostana
wprowadzone do tresci tej umowy i zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci tej umowy, okreslone zostaty w zatgczniku nr 2 (wzér umowy).

XI. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1. Zamawiajacy zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje ze:



1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Kamienna Géra.

2) jesli ma Pani/Pan pytania dotyczgce sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych

osobowych w zakresie dziatania Zamawiajacego, a takze przystugujacych Pani/Panu uprawnien,

moze sie Pani/Pan skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Gminy

Kamienna Géra za pomocg adresu iod@gminakg.pl ;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zZwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktéorym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat

od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4

lata, okres przechowywania obejmuje caty okres obowigzywania umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych

jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

2. Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych

osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,

ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy

RODO;

3. Nie przystuguje Pani/Panu:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. C RODO.

Zafaczniki:

1. Formularz ofertowy
2. Projekt umowy

3. Wykaz ustug
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