UMOWA WzZOR

na swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w Kruszwicy

zawarta w dniu .......cceeveverennene. w Kruszwicy

pomiedzy

Gming Kruszwica z siedzibg przy ul. Nadgoplanskiej 4, 88-150 Kruszwica (NIP 5562751234)

reprezentowang przez:

Burmistrza Kruszwicy -

za kontrasygnatg Skarbnika Gminy -

zwang dalej ,,Zamawiajgcym”

W wyniku dokonania przez zamawiajgcego wyboru najkorzystniejszej oferty w postepowaniu
prowadzonym w trybie podstawowym z mozliwoscia prowadzenia negocjacji w celu
ulepszenia tresci ofert na podstawie art. 275 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2023r. poz. 1605 z pdzn. zm.) zostaje zawarta umowa o
nastepujacej tresci:

1)

2)

Przedmiot umowy
§1

Przedmiotem umowy jest swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w
Kruszwicy.
Przedmiot umowy obejmuje przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek
pocztowych oraz paczek w obrocie krajowym oraz zagranicznym.
Przedmiot umowy obejmuje takze zwrot do siedziby Zamawiajgcego niedoreczonych
przesytek pocztowych, niezwtocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia z
podaniem przyczyny zwrotu.
Zamawiajgcy wymaga, aby przesytki pocztowe byty dostarczane na zasadach
okreslonych w nizej wymienionych aktach prawnych:
ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023r. poz. 1640 z pdzn.
zm.),
rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z
2020r. poz. 1026),



3) Swiatowa Konwencja Pocztowa.

Warunki realizacji przedmiotu umowy
§2

1. Realizacja przedmiotu umowy odbywa¢ sie bedzie poprzez wiasciwe przygotowanie
przez Zamawiajgcego przesytek pocztowych do nadania oraz sporzadzenie zestawienia
iloSciowego nadanych przesytek nierejestrowanych oraz zestawiania (ksigzki
nadawczej) dla przesytek rejestrowanych. Zestawienia bedg sporzadzone w dwadch
egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajgcego. Zamawiajgcy umieszczac
bedzie na przesytkach, w sposéb czytelny i trwaty, informacje jednoznacznie
identyfikujgce adresata i nadawce, okreslajac jednoczesnie rodzaj przesytki oraz znak
opftaty.

2. Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek pocztowych w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenia ich do adresata bez ubytku i uszkodzenia,
okreslajac jednoczesnie rodzaj przesytki i znak optaty lub informacje o sposobie
uiszczenia optaty za przesytke.

3. Zamawiajgcy dostarczy gotowe do nadania przesytki pocztowe do placéwki nadawczej
Wykonawcy mieszCzgCej Si€ W ..ccovceeeeveeveeereeeeieeievaeseneens w kazdy dzien roboczy od
poniedziatku do pigtku, do godz. 14.30 .

4. Zamawiajacy odbierze doreczenia i zwroty z placéwki oddawczej Wykonawcy
MIESZCZICEJ SIE W evveeereeeee e creeeereenas w kazdy dzien roboczy od poniedziatku do pigtku,
do godz. 14.30.

5. Wykonawca bedzie dostarczat Zamawiajagcemu niezwtocznie (zgodnie z adresem
nadania przesytki pocztowej rejestrowanej) pokwitowane przez adresata
»potwierdzenie odbioru”. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel
Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o prébie doreczenia przesytki (awizo) ze
wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesytke. Po uptywie terminu odbioru
przesytka zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania
przez adresata.

6. Niedoreczone przesytki pocztowe Wykonawca zwrdci Zamawiajgcemu, niezwtocznie po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia z podaniem przyczyny zwrotu.

7. Ustuge pocztowa w zakresie przesytki rejestrowej uwaza sie za niewykonang, jezeli
doreczenie przesytki lub zawiadomienia o prébie jej doreczenia nie nastgpito w terminie
14 dni od dnia nadania.

8. Nadawanie przesytek pocztowych objetych przedmiotem zamdwienia nastepowacd
bedzie w dniach ich przekazania Wykonawcy przez Zamawiajgcego. W przypadku
zastrzezen dotyczacych przekazania przesytek, Wykonawca wyjasnia je 1z
Zamawiajgcym. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajgcym lub ich
usuniecia w dniu ich przekazania, nadanie takich przesytek nastgpi w nastepnym dniu
roboczym lub dniu usuniecia zastrzezen.



9. Zamawiajacy bedzie korzystat wytgcznie ze swojego opakowania przesytek, nie
dopuszcza sie stosowania opakowan Wykonawcy.

Termin realizacji
§3

Przedmiot umowy realizowany bedzie sukcesywnie od dnia 01.01.2024 r. do dnia 31.12.2024
r. lub do korica okresu rozliczeniowego, w ktérym wynagrodzenie za $wiadczone ustugi
pocztowe przekroczy kwote okreslong w § 4 ust. 1 umowy.

Wynagrodzenie i ptatnosci

§4
1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy w okresie obowigzywania umowy nie
PrZEKIOCZY couerecrecneiiseeisneisnresssesssensssnsssnnsesnsesssnessnasssnsens . Wynagrodzenie zawiera podatek
VAT.

2. Wynagrodzenie za wykonane w okresie rozliczeniowym ustugi stanowi suma optat za
faktyczng ilo$¢ przesytek nadanych oraz zwrdéconych po wyczerpaniu mozliwosci
doreczenia ustalonych i obliczonych w oparciu o dokumenty nadawcze i oddawcze oraz
cen okreslonych w cenniku ustug pocztowych podanych w zatgczniku nr 1 do umowy.

3. Podane w zatgczniku nr 1 do umowy ceny jednostkowe zawierajg podatek VAT oraz
wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z wykonaniem przedmiotu umowy i nie podlegaja
zmianie w trakcie obowigzywania umowy zastrzezeniem § 7 i 8 umowy.

4. Z planowanej ilosci przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
okreslonej w zataczniku do SWZ Zamawiajacy zrealizuje co najmniej 80%.

5. Zastrzega sie, ze w przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych w
zataczniku podstawg ich rozliczen bedg ceny zawarte w obowigzujgcym w dacie
przyjecia przesytek cenniku opfat z aktualnego cennika umieszczonego na stronie
internetowej Wykonawcy w dniu nadania przesytek.

6. Wynagrodzenie wymienione w ust. 1-2 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytutu nalezytej i zgodnej z umowa oraz obowigzujgcymi przepisami,
realizacji przedmiotu umowy. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 2, ptatne bedzie
z dotu — za okresy miesieczne wykonywania ustug, na zasadzie optaty bezgotéwkowej,
w terminie 21 dni od daty wystawienia faktury VAT.

7. Fakture nalezy wystawic¢ na: Gmina Kruszwica, ul. Nadgoplaniska 4, 88-150 Kruszwica,
NIP 5562751234,

Reklamacje i kary umowne

§5



1.

2.
1)

2)

3)

1)

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badZz niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zaptfaci Zamawiajagcemu
nalezne odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe.
Wykonaweca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne w wysokosci:
50,00 zt za kazdy dzieA opdinienia w przedfozeniu Zamawiajgcemu wykazu
pracownikdéw realizujgcych ustugi objete niniejszg umowg w terminie okreslonym w §
6 ust. 2,
50,00 zt za kazdy dzien opdinienia w przedtozeniu Zamawiajgcemu oswiadczen,
dokumentdéw i wyjasnien o osobach realizujgcych ustugi objete niniejszg umowag w
terminie okreslonym w § 6 ust. 3,
300,00 zt, za kazde stwierdzone przez Zamawiajgcego naruszenie obowigzku w
zakresie zatrudnienia na umowe o prace 0séb realizujgcych ustugi.
Wykonawca kary umowne zaptaci Zamawiajgcemu na podstawie pisemnego wezwania
do zapfaty i noty ksiegowej w terminie 10 dni od ich wystawienia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo potrgcenia kary umownej z wynagrodzenia
przystugujacego Wykonawcy na podstawie stosownego oswiadczenia w przypadku jego
niezaptacenia w terminie wskazanym w ust. 3.
taczna maksymalna wysokos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ kwoty 20.000,00 zt.

§6

Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce
0so0b wykonujgcych czynnosci wchodzgce w tzw. koszty bezposrednie na podstawie
umowy o prace. Wymodg ten dotyczy osdb, ktdére wykonujg czynnosci bezposrednio
zwigzane realizacjg przedmiotu zamodwienia na stanowisku pracownika obstugi klienta,
jezeli wykonywanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w rozumieniu
przepisdw kodeksu pracy, o ile czynnosci te nie bedg wykonywane przez osobe w
ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

W terminie do 10 dni roboczych od zawarcia umowy Wykonawca przedtozy
Zamawiajgcemu wykaz pracownikdéw realizujgcych ustugi objete niniejszg umowa
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, o ktéorych mowa w ust. 1. W przypadku
zmiany pracownikéw, Wykonawca jest zobowigzany do przedtozenia aktualnego
wykazu w ciggu 3 dni roboczych.

W trakcie realizacji przedmiotu umowy Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania
czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez niego lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace o0séb
wykonujgcych wskazane w ust. 1 czynnos$ci. Zamawiajacy uprawniony jest do
otrzymania w terminie 7 dni roboczych w szczegdlnosci:

oswiadczenia Wykonawcy Ilub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na
podstawie umowy o prace,



2) poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem kopii umowy o prace zatrudnionego
pracownika,

3) wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia zatrudnienia pracownika
na podstawie umowy o prace zawierajgcych informacje, w tym dane osobowe,
niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace, w szczegdlnosci
imie i nazwisko zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o prace, rodzaj
umowy o prace i zakres obowigzkéw pracownika.

4. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
wykonawce lub podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdcic¢ sie o przeprowadzenie
kontroli przez Paristwowg Inspekcje Pracy.

5. Jezeli pomimo niespetnienia powyzszych wymogdéw w miejscu swiadczenia ustugi
bedzie przebywac osoba nie zatrudniona na umowe o prace, co zostanie ustalone przez
Zamawiajgcego, osoba taka bedzie musiata opusci¢ miejsce swiadczenia ustugi, a
Wykonawca zaptaci kare umownga. Fakt przebywania takiej osoby w miejscu
Swiadczenia ustugi musi zosta¢ potwierdzony pisemng notatky sporzgdzong przez
Zamawiajacego.

Zmiana wynagrodzenia
§7

1. W przypadku gdy ceny jednostkowe okreslone w zatgczniku do niniejszej umowy s3
nizsze niz w cenniku dla ustug powszechnych zaakceptowanych przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej /brak sprzeciwu/ obowigzujacym na dzien 1 stycznia 2024r.
moga ulec zmianie o wskaznik cen towaréw i ustug konsumpcyjnych, ogtaszany przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego z zastrzezeniem ust. 2 - 4.

2. Wykonawca z wnioskiem o zmiane wynagrodzenia moze wystgpic¢ od 1 stycznia 2024 r.

3. Zmiana cen jednostkowych nie moze by¢ wyzsza niz ceny jednostkowe zaakceptowane
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej dla ustug powszechnych na dzien
ztozenia wniosku o zmiane wynagrodzenia / brak sprzeciwu./

4. Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy bedzie dotyczyta przedmiotu umowy pozostatego
do wykonania.

§8

W przypadku gdy ceny jednostkowe okreslone w zatgczniku do niniejszej umowy sg takie same
jak w cenniku dla ustug powszechnych zaakceptowanych przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej /brak sprzeciwu/ zmiana wynagrodzenia Wykonawcy jest dopuszczalna po
przedfozeniu nowego w cennika dla ustug powszechnych zaakceptowanych przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej /brak sprzeciwu/.

Postanowienia koncowe



§9

1. Zamawiajagcy moze w kazdym czasie rozwigza¢ umowe bez wypowiedzenia, jezeli
Wykonawca nie dotrzymuje warunkéw umowy, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy
do $wiadczenia ustug zgodnie z umowa oraz obowigzujacymi przepisami.

2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci ztozonej oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy:

1) zmiany danych adresowych - w przypadku zmiany siedziby,

2) w przypadku zmiany przepisow okreslajgcych wysokosé naleznego podatku VAT na
ustugi pocztowe, w czasie trwania niniejszej umowy, Zamawiajagcy zastosuje
obowigzujgcy podatek VAT, przy zatozeniu, iz ceny jednostkowe netto wskazane w
formularzu cenowym nie ulegng zmianie;

3) w przypadku zaistnienia okolicznosci, ktérych wynikiem bedzie zwiekszenie
zapotrzebowania na wysytanie przesytek.

4) zmiany cen jednostkowych na zasadach okre$lonychw § 7i 8,

3. Ewentualne spory, jakie mogg wynikng¢ w trakcie realizacji niniejszej umowy, Strony
beda staraty sie rozwigza¢ polubownie, a w przypadku nie dojécia do porozumienia,
spor zostanie rozstrzygniety przez sgd miejscowo wiasciwy dla miejsca wykonania
przedmiotu umowy.

4. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy osobie trzeciej ani przenie$¢ na
osobe trzecig swoich wierzytelnos$ci wynikajgcych z niniejszej umowy.

Zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

6. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe.

7. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla
Zamawiajgcego i jeden Wykonawcy.

Integralng czescia niniejszej umowy s3:

Zatgcznik 1: Cennik ustug pocztowych;

Zatacznik 2: Klauzula antykorupcyjna.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



