Pruszkow, 08.08.2024 r.
Zapytanie ofertowe

Zamawiajacy: Powiat Pruszkowski, 05-800 Pruszkow, ul. Drzymaty 30

Przedmiot zaméwienia (zakres prac): Zapytanie ofertowe dotyczy wykonania i dostawy kalendarzy
trojdzielnych.
W zakres zamowienia wchodzi:
1) opracowanie projektu graficznego w oparciu 0 wytyczne i przestane zdjecie Zamawiajacego,
2) dostawa kalendarzy do siedziby Zamawiajacego w ciggu 20 dni od daty ostatecznego zaakceptowania
projektu graficznego kalendarza przez Zamawiajacego.

Termin realizacji zaméwienia: do dnia 31 pazdziernika 2024 r.

Szczegoélowy opis przedmiotu zamowienia:
1. Celem wykonania ustug jest realizacja dziatan promocyjnych powiatu pruszkowskiego.
2. Wykonawca bgdzie zobowigzany wykonac i dostarczy¢:
1) kalendarze trojdzielne na 2025 rok o wymiarze 308x790 mm (£5mm), papier karton 300 g, kolor:

4+0 (jednostronny) z wypukla glowka (308x210 mm), papier tektura 1,9 mm oklejana papierem
150 g, druk jednostronny peten kolor, uszlachetnienie: folia btysk 140 (jednostronnie), wymiary
kalendarium: 295x135 mm, papier: offset 90 g. Na pleckach pomiedzy elementami 1 i 2
kalendarium nadruk: www.powiat.pruszkow.pl, pomigdzy elementami 2 i 3 kalendarium nadruk:
tel. (22) 738-14-00, na dole, pod kalendarium nadruk: logotyp powiatu zgodnie z ksigga znakow.
Miesigc i1 dni tygodnia w jezyku polskim, angielskim, niemieckim, imieniny, $wigta i niedziele
wyroznione na czerwono, soboty na szaro, numeracja tygodni, czerwone przesuwne okienko,
dziurka na gléwce. Na gléwce zdjecie opatrzone logo powiatu pruszkowskiego, zgodnie z ksiega
znakow.

Naktad 1 500 egz., w tym 1000 egz. pakowanych w biatg tekturowg koperte opatrzong logo
powiatu pruszkowskiego.

Zdjecie pogladowe:
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3. Wykonawca be;dzie' Zobowiqzany do dostarczenia wizualizacji produktu, do akceptacji przez
Zamawiajacego.



Na kalendarzu musi znalez¢ si¢ logotyp Powiatu Pruszkowskiego, ktory zostanie dostarczony w wersji
wektorowej, Wykonawcy po podpisaniu umowy przedmiotowej, w ciggu 1 dnia roboczego.

Wzor logotypu Powiatu:

powiat
& pruszkowski

nieskonczone mozliwosci

1. Wzor wizualizacji opracowany we wspolpracy Zamawiajacego z Wykonawca — nieograniczona liczba
poprawek.
2. Tre$¢ merytoryczna dostarczona i zatwierdzona przez Zamawiajacego.

Opis warunkéw udzialu w postepowaniu:

O zamowienie moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy tj. osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki organizacyjne
nieposiadajagce osobowosci prawnej, znajdujacy sie w dobrej sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

Ocena spelnienia warunkéw dokonana bedzie na podstawie przedstawionego przez Wykonawce
o$wiadczenia. Wykonawca, ktory nie potwierdzi speilnienia warunku udzialu w postepowaniu zostanie
wykluczony, a jego oferta zostanie odrzucona.

Istotne dokumenty, konieczne do spelnienia udzialu w postepowaniu:

1. Wypethiony Formularz oferty — wzor stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.
2. Oferty niespetniajgce wymagan, o ktorych mowa wyzej, nie zostang rozpatrzone.

Kryteria oceny ofert:

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena oferty brutto — znaczenie 100%.

Zamawiajacy przyzna punkty wedtug wzoru:
Lp=(Cn/Co) x 100.

Legenda:

Lp - Liczba przyznanych punktow;

Cn - Najnizsza zaoferowana cena brutto;
Co - cena ocenianej oferty brutto.

Oferta najkorzystniejsza otrzyma 100 punktow, pozostate oferty proporcjonalnie mnie;.

Miejsce, sposob i termin zlozenia ofert:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim. Oferta winna by¢ podpisana przez
osob¢ upowazniong.
2. Oferte nalezy zlozy¢ przez Platform¢ Zakupowa ,,Open Nexus”.



3. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia: 13.08.2024 r. do godz. 12:00.
4. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
5. Oferty zostang otwarte 13.08.2024 r. o godz. 12:15.

Cena oferty:

Oferta powinna zawiera¢ ceny jednostkowe netto, brutto oraz laczne ceny netto 1 brutto
(w cen¢ nalezy wliczy¢ wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu zamowienia, 8 W szczego6lnosci: nalezne
cta, podatki, transport, przechowywania, materiatoéw, eksploatacji itp., a w przypadku osob fizycznych
nieprowadzacych dzialalno$ci gospodarczej rowniez nalezne zaliczki na podatek oraz sktadki, jakie
Zamawiajacy zobowigzany bedzie odprowadzi¢ zgodnie z odrebnymi przepisami, tgcznie ze sktadkami
wystepujacymi po stronie Zamawiajgcego).

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zamowienia udziela Sylwia Ladna - Tobolczyk email:
sylwia.ladna@powiat.pruszkow.pl, tel.: 22 738 15 24.

Uniewaznienie zapytania cenowego:
Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli:

1. Nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu.
2. Wystepuje istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze postepowanie lub wykonanie zamoéwienia nie
bedzie leze¢ w interesie publicznym.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, odwotania postepowania lub jego zamkniecia bez dokonania wyboru
jakiejkolwiek oferty.

Uwagi koncowe

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia, o wynikach postepowania.

2. Do niniejszego postgpowania o zamdOwienie nie maja zastosowania przepisy ustawy
z dnia 11 wrzesénia 2019 roku — Prawo zamowien publicznych, podst. prawna art. 2 ust. 1 pkt 1.

Spis zalacznikow:

Zalacznik nr 1 — umowa.

I-/

Adrian Ejssymont

Starosta Pruszkowski



ZALACZNIK nr 1

ZKZ/.....12024/SL/U

UMOWA
zawarta w Pruszkowie w dniu ........................ 2024 r. pomigdzy:

Powiatem Pruszkowskim =z siedzibg w Pruszkowie, ul. Drzymaty 30, 05-800 Pruszkow,
NIP: 534-24-05-501, REGON: 013267144, zwanym dalej ,,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez Zarzad
Powiatu Pruszkowskiego, w imieniu i na rzecz ktérego dziataja:

1) Adrian Ejssymont — Starosta Pruszkowski,

)

a

.......................... zsiedzibaw .....................,ul. .................., wpisane] do rejestru przedsicbiorcow
Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy ............oococooiiiiiiii.. pod
numerem KRS: ................ , NIP: oo , REGON: ................ , zwang dalej ,,Wykonawca”,
TEPIEZENLOWANG PIZEZ . .'vuveeeeeneeneeneaneneeneaneanennanenns

........................................... prowadzacym(a) dziatalnosé gospodarcza pod
NAZWE  ereeiteee et i z siedzibg W e
Ul o ,NIP L ,REGON ............

Ze wzgledu na wartos¢ zamowienia nieprzekraczajgeq kwoty 130 000 zlotych, do niniejszej umowy nie ma
zastosowania ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1.

§ 1.
Przedmiot umowy

Przedmiotem niniejszej umowy jest wykonanie i dostawa kalendarzy trojdzielnych na 2025 rok
0 wymiarze 308x790 mm (£5mm), papier karton 300 g, kolor: 4+0 (jednostronny) z wypukta glowka
(308x210 mm), papier tektura 1,9 mm oklejana papierem 150 g, druk jednostronny peten kolor,
uszlachetnienie: folia btysk 140 (jednostronnie), wymiary kalendarium: 295x135 mm, papier: offset 90 g. Na
pleckach pomigdzy elementami 1 i 2 kalendarium nadruk: www.powiat.pruszkow.pl, pomigdzy elementami
2 i 3 kalendarium nadruk: tel. (22) 738-14-00, na dole, pod kalendarium nadruk: logotyp powiatu zgodnie z
ksigga znakow.

Miesigc 1 dni tygodnia w jezyku polskim, angielskim, niemieckim, imieniny, swi¢ta 1 niedziele wyrdznione
na czerwono, soboty na szaro, numeracja tygodni, czerwone przesuwne okienko, dziurka na gléwece.
Na glowce zdjecie opatrzone logo powiatu pruszkowskiego, zgodnie z ksiegg znakoéw w liczbie:

1. 1000 egz. pakowanych w biata tekturowa koperte opatrzong logo powiatu pruszkowskiego,
2. 500 egz. bez koperty
dostarczone do Starostwa Powiatowego w Pruszkowie.

§2.
Obowiazki Stron

1. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ przekaza¢ Wykonawcy logotypy oraz zdjg¢cie niezbedne do wykonania
przedmiotu Umowy drogg elektroniczng, niezwtocznie po podpisaniu Umowy.



no

Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajagcemu projekty graficzne przedmiotu Umowy
w terminie 2 dni robocze od daty przekazania Wykonawcy logotypow niezb¢dnych do wykonania
przedmiotu Umowy.

Zamawiajacy jest zobowigzany do zatwierdzenia projektow graficznych przedmiotu Umowy w terminie
2 dni roboczych lub zgloszenia w tym terminie konieczno$ci dokonania zmian lub poprawek.

W przypadku zgloszenia przez Zamawiajagcego koniecznosci dokonania zmian lub prawek, o ktérym
mowa powyzej, Wykonawca zobowigzany jest do naniesienia zmian lub poprawek wskazanych przez
Zamawiajacego w terminie 2 dni roboczych.

Poprawiony zgodnie z ust. 4, projekt graficzny przedmiotu Umowy Wykonawca przedtozy niezwlocznie
do ponownego zatwierdzenia przez Zamawiajacego. W tym zakresie zastosowanie majg postanowienia
ust. 3.

Wykonawca przystgpi do wykonania przedmiotu Umowy dopiero po ostatecznym zatwierdzeniu
projektow graficznych przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia do Starostwa Powiatowego w Pruszkowie przedmiotu
Umowy w terminie 15 dni od daty ostatecznego zaakceptowania projektow graficznych przez
Zamawiajacego.

Termin realizacji zamo6wienia ustala si¢ do dnia 31 pazdziernika 2024 r.

§ 3.

Odbior przedmiotu umowy

. Zamawiajacy dokona odbioru dostarczonych kalendarzy pod wzgledem zgodnosci z umowg w terminie

14 dni od daty ich dostawy do Starostwa Powiatowego w Pruszkowie lub zglosi za pomoca poczty
elektronicznej lub pisemnie w tym terminie stwierdzone wady w wykonaniu przedmiotu umowy.

Wady przedmiotu stwierdzone po terminie wskazanym w ust.1 Zamawiajacy zglosi niezwtocznie po ich
wykKryciu.

. W przypadku stwierdzenia wad w dostarczonych kalendarzach, Wykonawca zobowigzany jest do wymiany

reklamowanych sztuk kalendarzy na wolne od wad w ciggu 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o
wadzie.

§ 4.

Zobowiazania Wykonawcy

. Wykonawca os$wiadcza, ze dysponuje odpowiednia wiedza oraz do$wiadczeniem niezbednym do

nalezytego wykonania przedmiotu umowy i zobowigzuje si¢ wykona¢ go ze szczego6lng starannoscia,
wedlug swojej najlepszej wiedzy i umiejetnosci, z uwzglednieniem obowigzujacych przepisow prawa,
wymagah Zamawiajgcego, przyjetych standardow, wykorzystujac w tym celu wszystkie posiadane
mozliwosci, a takze majac na wzgledzie ochrong interesow Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje¢ si¢ wykona¢ przedmiot umowy wedtug wytycznych Zamawiajacego.

. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do pelnej i terminowej wspotpracy przy realizacji obowiazkoéw natozonych

na Wykonawcg.
Ostateczne decyzje dotyczace rozwigzan w kwestiach formalnych, finansowych, produkcyjnych
I merytorycznych podejmuje Zamawiajacy.

. Projekty graficzne stanowi¢ beda utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim

I prawach pokrewnych.

. Wykonawca o§wiadcza, ze:

a) Wykonane prace graficzne nie b¢da narusza¢ praw osob trzecich oraz nie bedg obcigzone prawami
0s0b trzecich;

b) bedg mu przystugiwa¢ niecograniczone jakimikolwiek prawami osob trzecich autorskie prawa
majatkowe do prac graficznych wraz z prawem zezwalania na wykonywanie zaleznego prawa
autorskiego do tych prac.

. Wykonawca, z chwilg podpisania protokolu odbioru, przenosi na Zamawiajacego autorskie prawa

majatkowe do tych projektéw, w zakresie nieograniczonym jakimikolwiek prawami osob trzecich, w tym
prawo do wykonywania autorskich praw zaleznych do projektéw graficznych i catego powstatego podczas
prowadzenia prac objetych umowg materiatu, w szczeg6lnosci do opracowania kolejnych wers;ji,



wprowadzenia skrotow, oraz opracowania kolejnych wersji prac graficznych.

§5.
Wartos¢ umowy

. Z tytulu wykonania czynnosci, ktore okreslone sg w § 1 oraz przeniesienia autorskich praw majatkowych
do tych prac, Wykonawcy przysluguje wynagrodzenie w wysokos$ci ................. zt brutto
(stownie: .......coooiiiiiiiii ztotych brutto), obejmujace podatek od towaréw i ustug
(VAT) w obowigzujacej stawce.

. Zamawiajacy zaptaci wynagrodzenie na podstawie prawidlowo wystawionej faktury VAT, przelewem na
rachunek bankowy wskazany na fakturze nr .....................col w terminie 14 dni od
dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury VAT do siedziby Zamawiajacego.

. Wynagrodzenie okreslone w § 5 pkt 1 pokrywa wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
niniejszej umowy w tym przeniesienie praw autorskich na Zamawiajacego.

. Za dzien dokonania zaptaty uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

. Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie nieprzewidziane w umowie
ani roszczenie o zwrot kosztow poniesionych w zwigzku z wykonaniem umowy.

§6.

Wykonawca o$wiadcza, ze dokonal zgloszenia rejestracyjnego i decyzja Urzedu Skarbowego otrzymat
Numer Identyfikacji Podatkowej ..................

Wykonawca o$wiadcza, ze numer rachunku rozhczenlowego wskazany we wszystkich fakturach
wystawianych do przedmiotowej umowy, nalezy do wykonawcy i jest rachunkiem dla ktérego zgodnie z
Rozdziatem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo Bankowe, prowadzony jest rachunek VAT.
Wykonawca, ktory w dniu podpisania umowy nie jest czynnym podatnikiem VAT,
a podczas obowigzywania umowy stanie si¢ takim podatnikiem, zobowigzuje si¢ do niezwlocznego
powiadomienia Zamawiajgcego o tym fakcie oraz o wskazanie rachunku rozliczeniowego, na ktory ma
wptywaé wynagrodzenie dla ktérego prowadzony jest rachunek VAT.

Wykonawca o$wiadcza, ze wyraza zgod¢ na dokonywanie przez Zamawiajacego platnosci w systemie
podzielonej platnosci tzw. split payment.

W przypadku nieterminowej ptatnosci Wykonawca ma prawo do naliczenia odsetek
w wysokos$ci odsetek ustawowych.

§7.
Do kontaktéw w sprawach zwigzanych z realizacjag umowy wyznacza sig:
1. ze strony Zamawiajacego — ................. e-mail: ...l stelo o
2. ze strony Wykonawcy — ................. e-mail: ...l stel oo
§8.

Kary umowne

1. W przypadku naruszenia postanowien niniejszej umowy Zamawiajacy ma prawo Wykonawcy naliczy¢ kar

umowne zgodnie z ponizszymi zasadami.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zaptaty na rzecz Zamawiajacego nastepujacych kar umownych:

a) z tytulu zwtoki w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokosci 0,5% wynagrodzenia okreslonego w §5 ust.
1 umowy za kazdy dzief zwloki

b) z tytutu odstgpienia od umowy z winy Wykonawcy 10% wynagrodzenia okreslonego w §5 ust. 1 umowy
3. W przypadku, gdy szkoda przekracza¢ bedzie warto$¢ zastrzezonej kary umownej Zamawiajacy zastrzega

sobie prawo dochodzenia odszkodowania przenoszacego wysokos$¢ zastrzezonej kary umownych na
zasadach ogolnych.

4. Wykonawca wyraza zgodg¢ na potracenie kar umownych z naleznego mu wynagrodzenia.



5. Laczna maksymalna wysoko$¢ kar umownych przewidzianych w niniejszym paragrafie wynosi 30%
wynagrodzenia okreslonego w §5 ust. 1 umowy.

§9.
Odstapienie

W przypadku niezrealizowania przedmiotu umowy przez Wykonawce w wyznaczonym terminie,
z wykluczeniem zdarzen losowych, Zamawiajgcy ma prawo odstgpi¢ od umowy. Wykonawcy nie przystuguje
w powyzszym zakresie prawo do wynagrodzenia oraz nie przystuguje roszczenie odszkodowawcze, w tym
roszczenie o zwrot naktadow poniesionych na realizacj¢ przedmiotu umowy. Prawo do odstapienia od umowy
Zamawiajacy moze zrealizowa¢ w terminie 60 dni od dnia wskazanego w §w ust. 8 umowy.

§ 10.

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze tre$¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci dotyczace go dane
identyfikacyjne, przedmiot umowy 1 wysoko$s¢ wynagrodzenia, stanowig informacj¢ publiczng
w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostegpie do informacji publicznej, ktora podlega
udostepnieniu w trybie tej ustawy.

§ 11.

1. Dane osobowe w Starostwie Powiatowym w Pruszkowie sg przetwarzane zgodnie z obowigzujagcymi
przepisami prawa Unii Europejskiej (w szczegdlnosci z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE zwanym dalej ,,RODO”) i przepisami krajowymi z zakresu ochrony danych
osobowych.

2. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w Starostwie Powiatowym w Pruszkowie jest
Starosta. Kontakt ze Starosta: tel. (0-22) 738-14-22, sekretariat@powiat.pruszkow.pl

3. Administrator powotal Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowac pod adres email:
ochrona.danych@powiat.pruszkow.pl

4. Podstawg przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust.l1 lit. b Rozporzadzenia RODO tj. w celu
realizacji niniejszej umowy.

5. Odbiorcami danych osobowych begdg organy i instytucje uprawnione do otrzymania danych osobowych na
podstawie przepisOw prawa.

6. Osoba, ktorej dane osobowe sg przetwarzane:

1) ma prawo zada¢ od administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia
lub ograniczenia przetwarzania;

2) ma prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych, a takze prawo
do przenoszenia swoich danych osobowych;

3) ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, czyli Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych.

7. Dane osobowe beda przechowywane do czasu przedawnienia ewentualnych roszczen oraz zgodnie
z przepisami dotyczgcymi archiwizacji dokumentow.

8. Przy przetwarzaniu danych osobowych Administrator nie stosuje zautomatyzowanego podejmowania
decyzji i profilowania.

§12.
Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.



oW

. Wszelkie spory powstate na tle interpretacji postanowien niniejszej umowy badz jej realizacji Strony beda

staraly si¢ rozwigza¢ polubownie. W przypadku nieuzyskania porozumienia w ciggu 30 dni od zaistnienia
sporu, kazda ze stron jest uprawniona do oddania sporu do rozstrzygni¢cia przez sad powszechny wiasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
Umoweg sporzadzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

. Integralng cze$¢ Umowy stanowig nastepujace zatgczniki:

1) Oferta Wykonawcy.
ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:



