Biatystok, dnia 3 grudnia 2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE 8/K/2024

Komenda Wojewddzka Policji w Biatymstoku zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie i dostawe materiatéw
promocyjnych z nadrukiem.

Postepowanie prowadzone jest w trybie pozaustawowym na podstawie regulaminu wewnetrznego dotyczacego
wydatkowania srodkéw publicznych majacych zastosowanie do zamdwien i konkursow, ktorych wartos¢ nie przekracza
kwoty 130 000 zt/netto.

1)

2)

3)

1)

I. Czes¢ ogdlna

Zakres zamodwienia obejmuje:

a)
b)

wykonanie materiatdw promocyjnych,

oznakowanie materiatéw zgodnie ze wskazowkami Zamawiajgcego. Szczegétowe wytyczne dotyczace zasad
stosowania i rozmieszczania znakéw graficznych wraz ze wszystkimi plikami graficznymi do wykorzystania przy
oznakowaniu materiatow zostang przekazane Wykonawcy w dniu zawarcia umowy,

oznakowania (nadruki) na materiatach muszg by¢ umieszczone w widocznym miejscu i posiada¢ rozmiar
umozliwiajgcy ich bezproblemowag czytelnosé

Wykonawca przed wykonaniem catej partii dostarczy fizyczne wzory wraz z oznakowaniem celem oceny jakosci
i zgodnosci z zapotrzebowaniem zamawiajgcego przed wykonaniem catosci zlecenia. Po akceptacji
Zamawiajgcego Wykonawca rozpocznie produkcje materiatéw z zamdwienia.

Wymagania dotyczace jakosci wykonania materiatdw zostaty okreslone w pkt I OPZ, zas szczegdtowy opis
materiatéw w pkt IV OPZ.
Termin realizacji: do 20 grudnia 2024 r.

II.  Wymagania dotyczace jakosci wykonania materiatéw.

Wszystkie materiaty musza by¢ nowe, w pierwszym gatunku i spetniaé nastepujace kryteria:

Muszg by¢ funkcjonalne i spetnia¢ swoje przeznaczenie, w szczegdlnosci muszg zapewniac tatwe i
bezproblemowe z nich korzystanie,

Muszg by¢ trwate i nie ulegaé trwatym znieksztatceniom, w szczegdlnosci nie mogg ulegacé zniszczeniu przy
zwyktym z nich korzystaniu,

Muszg by¢ estetycznie i precyzyjnie wykonane, w szczegdlnosci nie mogg by¢ przebarwione, pekniete, nie mogg
sie rozmazywacd/rozcieraé i zmienia¢ koloréw graficznych, np. podczas pocierania palcem.

Ill. Dostawa zamoéwienia

Wykonawca dostarczy materiaty w liczbie oraz rodzaju wskazanym przez Zamawiajgcego do siedziby
Zamawiajgcego, tj. 15-003 Biatystok, ul. H. Sienkiewicza 65. Dostawa ma by¢ zrealizowana wytgcznie w dni robocze:
od poniedziatku do pigtku w godz. 7.30 — 15.30. Ze wzgledu na obowigzujgce procedury ochrony budynku dostawa
musi by¢ zgtoszona Zamawiajgcemu, co najmniej na jeden dzien roboczy wczesniej.

Sposdb transportu oraz opakowanie materiatéw musi zapewniac zabezpieczenie przed uszkodzeniami. Za szkody
powstate z winy nienalezytego opakowania oraz/lub transportu odpowiada Wykonawca.




Wykonawca zapewni wyftadunek produktow, ich przeniesienie oraz ztozenie w miejscu wskazanym przez

Zamawiajgcego.

4) Materiaty zostang dostarczone w opisanych opakowaniach zbiorczych.
5) Na kazdym opakowaniu zbiorczym wykonawca zaznaczy, ile sztuk materiatéw zawiera dane opakowanie.
IV. Szczegdtowy opis materiatéw.
asortyment opis uwagi do zamodwienia ilos¢
Kubek porcelanowy, odporny
na mycie w zmywarce zadruk wykonawca przed wykonaniem catej partii
logo po dwdch stronach kubka, dOSt‘;‘(rCZV ﬁ_ZVCZ”el""er Wra_zi o
1 | Kubek porcelanowy pojemnos¢ 310 ml, wys. oznakowaniem cefem oceny Jakoser 100
X A . zgodnosci z zapotrzebowaniem
80mm, $rednica 78 mm, biaty, zamawiajgcego przed wykonaniem catosci
nieregularny ksztatt, dot zlecenia
zaokraglony
Kubek o klasycznym ksztatcie
oraz nowoczesnym wykonawca przed wykonaniem catej
wykonczeniu i satynowym partii dostarczy fizyczne wzory wraz
) kubek ceramiczny dwukolorowy, logo | szkliwieniu, z btyszczgcym z oznakowaniem celem oceny jakosci 50
piaskowane + malowane rantem, logo piaskowane, i zgodnosci z zapotrzebowaniem
dodatkowo malowane, zamawiajacego przed wykonaniem
pojemnos¢ 320 ml, wys. kubka catosci zlecenia
90 mm, $rednica 80 mm
tradycyjna dmuchana recznie wykonawca przed wykonaniem catej
szklana babka, zdobiona farbg partii dostarczy fizyczne wzory wraz
i , . ’ " | z oznakowaniem celem oceny jakosci
3 | bgbka $wiateczna z logo srednica 12 cm, nadruk logo, . , . yJ. 30
akowana poiedvnczo w i zgodnosci z zapotrzebowaniem
Eartonik pojedy zamawiajacego przed wykonaniem
! catosci zlecenia
dtugonis wykoficzon wykonawca przed wykonaniem catej
pov%ieﬁzchr?ia satyno\\//va soft partii dostarczy fizyczne wzory wraz
. z oznakowaniem celem oceny jakosci
4 | dtugopis satynowy touch, metalowy, wktad . .. yJ. 250
niebieski. 145x10mm. trwat i zgodnosci z zapotrzebowaniem
nadruk n,a Korpusie ! 4 zamawiajacego przed wykonaniem
P catosci zlecenia
Worek z funkcia plecaka wykonawca przed wykonaniem catej
snurek 2 klipejr?wp skfad"min partii dostarczy fizyczne wzory wraz
5 | worek 75 % bawetny i 25% RPET, z o.znakowaln.lem celem ocenngkosu 50
gramatura min. 160 g/m2 i zgodnosci z zapotrzebowaniem
. . ! zamawiajacego przed wykonaniem
wym. min. 36x2x46 cm , . .
¥ catosci zlecenia
markowe pidro wieczne ze stali . .
nierdzewnej, korpus wykonany wykonawca przed wykonaniem catej
, szlifowanej, stali szlachetnej partii dostarczy fizyczne wzory wraz
‘2 . . Y z oznakowaniem celem oceny jakosci
6 | pioro wieczne klip i skuwka z polerowanej v 20

stali nierdzewnej, staléwka ze
stali nierdzewnej, znakowane
laserem

i zgodnosci z zapotrzebowaniem
zamawiajacego przed wykonaniem
catosci zlecenia




teczki papierowe, papier
barwiony w masie granatowy
290 gram, zadruk i projekt wg

wykonawca przed wykonaniem catej
partii dostarczy fizyczne wzory wraz
z oznakowaniem celem oceny jakosci

7 | teczki papierowe . . L . . 20
wytycznych zamawiajacego, i zgodnosci z zapotrzebowaniem
format 22x31, w Srodku zamawiajacego przed wykonaniem
zaktadki na dokumenty catosci zlecenia
notatnik wykonany z . .
. e wykonawca przed wykonaniem catej
ekologicznych materiafow i artii dostarczy fizyczne wzory wraz
tusek kawowych, A5, 80 kartek, P ) v Hzy y , .
0o . . z oznakowaniem celem oceny jakosci
8 | notatnik spiralowany w zestawie z dtugopisem, . .. . 200
. i zgodnosci z zapotrzebowaniem
znakowanie wybranego .. .
.. zamawiajacego przed wykonaniem
motywu przez zamawiajgcego L. .
. catosci zlecenia
trwatym nadrukiem uv
kskl i
exs uzywna_ torba papierowa, wykonawca przed wykonaniem catej
zadruk i projekt wg wytycznych " .
. partii dostarczy fizyczne wzory wraz
zamawiajacego, uchwyt ze . .
] ) z oznakowaniem celem oceny jakosci
9 | torba papierowa foliowana sznureczka syntetycznego, . .. . 200
L. . i zgodnosci z zapotrzebowaniem
wytrzymatosé do 10 kg, papier .. .
. . zamawiajacego przed wykonaniem
200 gram , foliowanie matowe, catoéci zlecenia
26x12x37
karnety swigteczne z motywem
Swigtecznym, 15x15 cm,
indywidualny projekt, papier projekt do dogrania z zamawiajgcym,
ozdobny 270 gram, wycinanie min. 3 propozycje, przed
10 | karnety swiateczne - Boze Narodzenie | laserowo + uszlachetnienia w wykonaniem catosci - wykonawca 50
postaci lakieru UV i ttoczenia, dostarczy wzor fizyczny celem oceny
projekt do ustalenia z jakosci i zgodnosci
zamawiajgcym, w zestawie
koperta wysytkowa,
karnety swigteczne z motywem
Swigtecznym, 15x15 cm, . . .
. . . . projekt do dogrania z zamawiajacym,
indywidualny projekt, papier . .
o min. 3 propozycje, przed
. . ozdobny 270 gram, wycinanie . L.
11 | karnety Swigteczne - Wielkanoc .. wykonaniem catosci - wykonawca 50
laserowo + uszlachetnienia w , .
L . . dostarczy wzor fizyczny celem oceny
postaci lakieru UV i tfoczenia, . L .. , .
. . jakosci i zgodnosci
projekt do ustalenia z
zamawiajgcym
Dtugopis z funkcja touch pen, wykonawca przed wykonaniem catej
satynowany korpus, klip w partii dostarczy fizyczne wzory wraz
12 | Dtugopis kolorze obudowy., znakowanie |z o.znakowaln.lem celem ocenngkosu 300
trwate na korpusie, wym. dt. 15 i zgodnosci z zapotrzebowaniem
cm x 1,3 cm, kolor czarny zamawiajacego przed wykonaniem
satyna mat catosci zlecenia
Torba papierowa, uchwyt
skrecany, wym. 20 x 10 x 30 wykonawca przed wykonaniem catej
cm, kolor — granatowy papier partii dostarczy fizyczne wzory wraz
13 | Torby papierowe barwiony zblizony do koloru z oznakowaniem celem oceny jakosci 150

CMYK 100/75/0/60, nadruk
sitodrukiem, papier gramatura
130 gram, torba podlegajaca
recyklingowi

i zgodnosci z zapotrzebowaniem
zamawiajacego przed wykonaniem
catosci zlecenia




Kubek termiczny poj. 430 ml,
wykorczenie antyposlizgowe,
Scianki podwdjne + izolacja

prézniowa, stal nierdzewna +

wykonawca przed wykonaniem catej
partii dostarczy fizyczne wzory wraz
z oznakowaniem celem oceny jakosci

14 | kubek termiczny gumowane wstawki, kubek z . L . . 50
. i zgodnosci z zapotrzebowaniem
funkcjg termosu, pokrywka .. .
. zamawiajacego przed wykonaniem
plastikowa typu push, kolor - .
catosci zlecenia
czarna satyna, wym. 8x16 cm,
trwate znakowanie logo
Kubek I
ube porce anowy, odporny wykonawca przed wykonaniem catej
na mycie w zmywarce zadruk o .
. partii dostarczy fizyczne wzory wraz
logo po dwoch stronach kubka, z oznakowaniem celem oceny jakosci
15 | Kubek porcelanowy pojemnos¢ 310 ml, wys. vl 200

i zgodnosci z zapotrzebowaniem
zamawiajacego przed wykonaniem
catosci zlecenia

80mm, $rednica 78 mm, biaty,
nieregularny ksztatt, dot
zaokraglony

V. Kryterium wyboru oferty.

1) Kryterium oceny ofert bedzie cena brutto.
2) Zanajkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta o najnizszej cenie brutto.

VI. Warunki ptatnosci:

Z tytutu wykonania ustugi, wynagrodzenie dla Wykonawcy zostanie wyptacone w terminie 30 dni od przedtozenia
prawidtowo wystawionej faktury VAT. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy.

VII. Sposéb przygotowania oferty:
1. Warunkiem udzialu w postepowaniu, jest ztozenie oferty z wymaganymi dokumentami
w wyznaczonym terminie za posrednictwem platformy zakupowej.
2. Przygotowanie oferty zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia - zatgcznik nr 1 - formularz ofertowy oraz
zafgcznik nr 2 —formularz cenowy .
3. Termin zwigzania ofertg: 14 dni (od ostatecznego terminu sktadania ofert).
4. Petnomocnictwo dla osoby sktadajgcej oferte w przypadku dziatania Wykonawcy przez petnomocnika oryginat
lub kopia poswiadczona przez notariusza.
5. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte sporzadzony w innym
jezyku powinien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczony przez Wykonawce.
6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
7. Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong przez Oferenta:
a. w ktérej zawarto razgco niskg ceng,
b. gdy oferta jest niezgodna w wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym,
c. gdy tres¢  oferty jest niezgodna z  wymaganiami  Zamawiajgcego  okreslonymi
w dokumentach zamdwienia,

d. ktéry pomimo wezwania do uzupetnienia w terminie wskazanym w wezwaniu nie ztozyt:
e poprawnych dokumentéw potwierdzajgcych warunki udziatu w postepowaniu (jezeli zostaty
wyznaczone),
e wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa.
e oferta zawiera pomytki w obliczeniu, ktérych nie mozna poprawié¢ jako oczywiste pomyiki
rachunkowe,




e oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie, w niewtasciwym miejscu lub w niewtasciwej
formie,

e oferta zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji,

e oferta ztozona w inny sposdb niz za posrednictwem platformy zakupowe;.

VIIl. Miejsce oraz termin sktadania ofert:
Oferte  wraz z wymaganymi  dokumentami  nalezy sktada¢ pod adresem  profilu  nabywcy:
https://platformazakupowa.pl/pn/kwp bialystok w terminie do dnia 4 grudnia 2024 r. do godziny 15:00. Otwarcie
nastgpi w dniu 4 grudnia 2024 r. o godzinie 15:05. Zamdwienia realizowane przez Zamawiajgcego za posrednictwem
platformy zakupowej odbywaja sie przy wykorzystaniu strony internetowe;j
https://platformazakupowa.pl/pn/kwp _bialystok to znaczy, ze nie sg przyjmowane oferty sktadane w inny sposdb niz za
posrednictwem platformy. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje Wykonawcdw, za
posrednictwem platformy zakupowej oraz poprzez umieszczenie protokotu z postepowania na stronie :
https://podlaska.policja.gov.pl/pod/zamowienia/zamowienia-publiczne-13/wyniki-zakonczonych-pos.
Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcdéw dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje sie na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

IX. Sposdb porozumiewania sie z Wykonawcami:
Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest Pani Marta Melcer — Wydziat Kadr, Szkolenia
i Obstugi Prawnej KWP w Biatymstoku tel. 47 711 30 84; e-mail: marta.melcer@bk.policja.gov.pl.
Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie zakupowej w sekcji
“Komunikaty”. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl pod adresem internetowym:
https://platformazakupowa.pl/pn/kwp bialystok.

X. Podpisanie umowy/zaméwienia:
Wykonawcy, ktdry ztozy najkorzystniejsza oferte, Zamawiajacy zleci realizacje przedmiotu zamdwienia.

Xl. Ochrona danych osobowych:
Zgodnie z art. 13 wust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(tj. Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016 ., str. 1), zwanym dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Wojewoddzki Policji
w Biatymstoku;

2) nadzér nad prawidtowym przetwarzaniem danych osobowych sprawuje inspektor ochrony danych osobowych:
inspektor ochrony danych osobowych w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Biatymstoku — dane zostaty
zamieszczone na stronie BIP KWP w Biatymstoku, adres e-mail inspektora danych osobowych:
iod.kwp@bk.policja.gov.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 wust. 1 lit. b, ¢ i f RODO
w celu:

a) prowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
b) w przypadku zawarcia umowy - w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na Komendancie
Wojewddzkim Policji w Biatymstoku, tj. realizacji jej postanowien;

4)  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania lub umowa zawarta z wybranym wykonawca
i dokumentacja jg dotyczaca;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane:



https://platformazakupowa.pl/pn/kwp_bialystok
https://platformazakupowa.pl/pn/kwp_bialystok
https://podlaska.policja.gov.pl/pod/zamowienia/zamowienia-publiczne-13/wyniki-zakonczonych-pos
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
mailto:marta.melcer@bk.policja.gov.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/kwp_bialystok
mailto:iod.kwp@bk.policja.gov.pl

10)

a) do celéw przeprowadzenia postepowania o zamowienie zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt
Policji, przez okres wynikajacy z kategorii archiwalnej od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie
zamowienia;

b) do celdw realizacji umowy przez okres jej realizacji,

c) po zakonczeniu umowy przez okres okreSlony w przepisach powszechnie obowigzujgcego prawa, w
szczegdlnosci:

i. przez  okres  przechowywania  dokumentacji  ksiegowej i  podatkowej  wynikajacy
z przepiséw prawa do celéw dokonywania rozliczen,

ii. przez okres przedawnienia roszczen, wynikajagcy z przepiséw prawa regulujgcych przebieg
postepowan z tego tytutu do celéw dochodzenia tychze roszczen,

iii. przez okres wynikajgcy z kategorii archiwalnej ze wzgledu na cele archiwalne
w interesie publicznym zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Policji,

iv. przez okres okreslony w odrebnych przepisach do celéw badan naukowych lub historycznych lub
statystycznych;

w przypadku zamowien publicznych oraz umoéw prowadzonych w ramach projektow realizowanych ze srodkéw

pomocowych krajowych i zagranicznych okres przechowywania uwzgledniat bedzie wymogi dotyczgce okresu

przechowywania obowigzujgce w przepisach prawa wtasciwych dla srodka pomocowego;

podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, przestanke przetwarzania danych osobowych

stanowi bowiem przepis prawa;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,

stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych”;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z Ustawg oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

**Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu

zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 — Formularz cenowy

)
)

3) Zatgcznik nr 3 — Projekt Zamdwienia
)

Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie RODO




