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RAPORTY

Zatacznik nr 2 do umowy nr NI/.../IPU/.../2023

na realizacje zadania: ,Petnienie funkcji Inzyniera dla Inwestycji pod nazwg: ,,Budowa
zdolnosci przetadunkowej portu morskiego w Swinoujsciu do obstugi potrzeb morskiej

nn

energetyki wiatrowej

Raportowanie i Sprawozdawczos¢

Zgodnie z zaleceniami Zamawiajgcego z uwzglednieniem aktualnych, na dzien sporzadzania
raportow i sprawozdan, wskaznikéw monitoringu rzeczowego i finansowego na poziomie
Kontraktu oraz dla potrzeb opracowan niezbednych w ramach Umowy o dofinansowanie,
Inzynier bedzie sktadat nastepujgce Raporty:

1. Raport dla wzorca Kontraktu

Zostanie ztozony 14 dni od daty przedstawienia Inzynierowi wzorcowych dokumentéw

sktadajgcych sie na Kontrakt.

Raport bedzie zawierat:

a) merytoryczne stanowisko Inzyniera do kazdego elementu opracowania, analize zgodnosci
wzorcowych dokumentdw sktadajgcych sie na Kontrakt z prawem, wzorcem Warunkdéw
Kontraktowych FIDIC, oczekiwaniami Zamawiajgcego, szczegdtowg analize ryzyk
inwestycyjnych Zamawiajgcego w odniesieniu do badanych elementéw,

b) podsumowanie wszystkich czynnosci Inzyniera podjetych w ramach opisanej powyzej
oceny.

Raport dla wzorca Kontraktu bedzie przyjety przez Zamawiajgcego Protokotem Odbioru

na zasadach okreslonych w Umowie.

2. Raport dla Rysunkdw i Specyfikacji

Raporty dla Rysunkdw i Specyfikacji bedg sktadane przez Inzyniera w terminie 14 dni, odrebnie

dla kazdego przekazanego przez Zamawiajgcego elementu opracowania Projektanta.

Raport dla Rysunkéw i Specyfikacji bedzie zawierat:

a) merytoryczne stanowisko Inzyniera do kazdego elementu opracowania (w tym
w szczegdlnosci do kluczowych dla Inwestycji rozwigzan projektowych, elementdw,
sposobu oraz spdjnosci wyceny Robdt w odniesieniu do pozostatych opracowan
Projektanta, zapiséw Specyfikacji oraz jej spdjnosci w odniesieniu do pozostatych
opracowan Projektanta), analize zgodnos$ci opracowan z prawem i Kontraktem,
szczegétowq analize ryzyk inwestycyjnych Zamawiajgcego w odniesieniu do badanych
elementow,

b) podsumowanie wszystkich czynnosci Inzyniera podjetych w ramach opisanej powyzej
oceny.



Raport dla Rysunkow i Specyfikacji bedzie przyjety przez Zamawiajgcego Protokotem Odbioru
na zasadach okreslonych w Umowie

3. Raport Wstepny

Zostanie ztozony w terminie 7 dni od daty zawarcia Kontraktu z Wykonawcg Robét albo 7
dni od daty zawarcia Umowy, termin liczony bedzie od dziatania, ktére nastgpi pdzniej.
Raport bedzie zawierat informacje na temat przygotowania i mobilizacji Inzyniera, to jest:

a)

b)

d)

f)
g)

h)

i)
j)

aktualizacje listy personelu Inzyniera oraz schematu organizacyjnego, przedfozenie

aktualizacji nie zwalnia Inzyniera z obowigzku uzyskania akceptacji Zamawiajgcego

zgodnie z procedurg opisang w § 6. [Personel Inzyniera oraz Podwykonawcy Inzyniera]

Umowy.

Plan Komunikacji zawierajgcy:

— okreslenie Stron procesu inwestycyjnego oraz interesariuszy z wyszczegdlnieniem
danych personalnych i kontaktowych, stanowisk stuzbowych i funkcji,

— informacje w zakresie sposobu i form komunikacji miedzy uczestnikami
przedsiewziecia,

— zasady postepowania w przypadku wystgpienia zagrozenia zanieczyszczenia
sSrodowiska,

— macierz odpowiedzialnosci,

— wykaz przewidzianych spotkan ze wskazaniem ich czestotliwosci i wymaganych
uczestnikow,

— zasady znakowania m. in. dla ewidencjonowania i gromadzenia wszelkich
dokumentdéw procesu inwestycyjnego,

Harmonogram Realizacji dla Umowy oraz Harmonogram Pfatnosci dla Umowy oba

w formie pisemnej i elektronicznej (jako dokument aktywny sporzadzony w formacie MS

Project, plan wykonania Kontraktu w formie pisemnej i elektronicznej (jako dokument

aktywny), na podstawie badanych dokumentéw bedgcych w posiadaniu Zamawiajacego,

a przekazanych Inzynierowi,

wzory: formularzy powiadomien, formularzy polecenn i korespondencji, raportow

z inspekcji Terenu Budowy, raportéw odbioréw czesciowych, raportéw z badan jakosci,

Przejéciowych i KoAcowych Swiadectw Ptatnoéci i wszelkich innych dokumentéw

zgodnych z wymogami Kontraktu i Inwestycji, przygotowanych z uwzglednieniem

procedur, o ktérych mowa wyzej,

wykaz i status stron zaangazowanych w realizacje Kontraktu i Inwestycji,

kluczowe daty zgodnie z przyjetym Harmonogramem Realizacji,

informacje o stanie Kontraktu i Inwestycji na dziern wydania Raportu, w tym oddzielne

opracowanie —analiza Dokumentdw i Decyzji oraz Rysunkdw i Specyfikacji Technicznych,

komentarz, uwagi, analize i ocene wszelkich dokumentéw dostarczonych przez

Zamawiajgcego dla Kontraktu, Inwestycji i Umowy i zwigzanych z procesem

inwestycyjnym, jakie sg w posiadaniu Zamawiajacego i Inzyniera,

inne istotne informacje na temat okresu: od podpisania Umowy do dnia wydania Raportu

Wstepnego dotyczace zaréwno Umowy jak i Kontraktu oraz Inwestycji,

zatgczniki (np. notatki ze spotkan wraz z listami obecnosci, protokoty, wykonane opinie)

i inne, ktére beda wynikaty z procedur, o ktérych mowa wyzej,

Raport Wstepny bedzie uwzgledniat wymagania Umowy o dofinansowanie i bedzie przyjety
przez Zamawiajgcego Protokétem Odbioru na zasadach okreslonych w Umowie.

4.

Raport Miesieczny



Raporty Miesieczne za okres kazdego miesigca kalendarzowego, przedktadane
Zamawiajgcemu nie pozniej, niz 7 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu
sprawozdawczym.

Raport Miesieczny musi zawierac:

W odniesieniu do Umowy:

a) opis istotnych czynnosci i decyzji Wykonawcy/Inzyniera i kazdego z cztonkéw personelu
Inzyniera w raportowanym okresie z uwzglednieniem wymogdéw procedur, o ktérych
mowa wyzej,

b) doktadng informacje na temat stanu realizacji ustugi nadzoru dla Kontraktu
oraz Inwestycji: z punktu widzenia terminu realizacji Kontraktu i Inwestycji w stosunku
do terminu zaplanowanego w Raporcie Wstepnym i z punktu widzenia czasu trwania
Umowy Inzyniera; bedzie wskazywat ewentualne zagrozenia w realizacji nadzoru zwigzane
z opOznieniami w Kontrakcie i Inwestycji (jesli wystapia),

c) stan rozliczenia budzetu Umowy,

d) zmiany w organizacji pracy Inzyniera w stosunku do Raportu Wstepnego,

e) informacje o ewentualnych zmianach w organizacji pracy Inzyniera w stosunku do Raportu
Wstepnego,

f) liste wykonanych Raportdéw iich stan w odniesieniu do stopnia aktualnosci,

g) dzienng liste obecnosci personelu Inzyniera w danym miesigcu jako zatgcznik do Raportu
miesiecznego.

W odniesieniu do Kontraktu:

a) analize dziatan przeprowadzonych przez Inzyniera w raportowanym okresie i narastajgco
od rozpoczecia realizacji zadan,

b) informacje o postepie rzeczcowym i finansowym Robét (w okresie raportowanym
i narastajaco),

c) opis Robét i dostaw zrealizowanych przez Wykonawce w raportowanym okresie,

d) analize (w tym informacje procentowg) wykonania rzeczowego i poniesionych kosztow
za okres raportowany, a takze za okresy skumulowane do biezgcej daty, w oparciu
o miesieczne Raporty Wykonawcy,

e) wykaz oraz stan ptfatnosci, to znaczy: oswiadczen i rozliczen Wykonawcy Robét,
Przejéciowych Swiadectw Ptatnosci przyjetych przez Zamawiajacego,

f) prewencyjne i/lub korekcyjne dziatania (jezeli wystepujg), informacje o technicznych
problemach i dziataniach podjetych w celu przeciwdziatania im. wczesne ostrzeganie
o mozliwych problemach, (bhp, zachowanie jakosci, roszczenia Wykonawcy Robét,
Protokoty koniecznosci, aneksy do Kontraktu, nowe zamdwienia — jezeli sg) szczegdlnie,
gdy mogg one wptynaé na Czas na Ukoriczenie i Zatwierdzong Kwote Kontraktowg oraz
Maksymalng Wartos$¢é Zobowigzania.

W zakresie obowigzkéw zwigzanych z nadzorem przyrodniczym $rodowiska:

a) informacje o ilosci i zakresie przeprowadzonych szkolen dla pracownikéw Wykonawcy
realizujgcych Inwestycje,

b) informacje o wykonanych czynnosciach i dziataniach, podjetych w ramach nadzoru
przyrodniczego, celem realizacji Inwestycji zgodnie z wymaganiami decyzji
administracyjnych, w tym Decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach oraz Planu
Ochrony Srodowiska sporzadzonego przez Wykonawce, zaopiniowanego przez Inzyniera i
zatwierdzonego przez Zamawiajgcego.




c) sprawozdanie z kontroli Terenu Budowy oraz obszarow, na ktdory moze oddziatywad
Inwestycja.

d) informacje o stwierdzonych nieprawidtowosciach w zakresie ochrony przyrody i ochrony
Srodowiska oraz o dokonanych wskazaniach ochronnych w tym zakresie, i o podjetych
dziataniach ochronnych.

Raporty beda uwzgledniaty wymagania Umowy o dofinansowanie, wymagania procedur
koordynacyjnych, o ktorych mowa wyzej, beda przez Zamawiajgcego przyjete Protokotem
Odbioru na zasadach okreslonych w Umowie i bedg przedktadane za okres od dnia podpisania
Umowy do dnia wystawienia Swiadectwa Przejecia Robét.

5. Raport Kwartalny z postepu Kontraktu i ze stanu realizacji Umowy

Raporty Kwartalne obejmujgce 3 kolejne miesigce kalendarzowe, bedg sktadane w terminie
do 14 dnia miesigca nastepujgcego po trzech miesigcach, ktérych dotyczy Raport, oddzielnie
dla Kontraktu i Umowy. Raporty Kwartalne bedga przedktadane od daty podpisania Umowy,
pierwszy Raport Kwartalny zostanie przedtozony w dacie/terminie, dla ktérej bedzie
on obejmowat okres dtuzszy niz 1 miesiac.

Raport Kwartalny winien zawierac:

W odniesieniu do Umowy:

a) opis istotnych czynnosci i decyzji Inzyniera i kazdego z cztonkéw personelu Inzyniera
w raportowanym okresie,

b) dokfadng informacje na temat stanu realizacji ustugi nadzoru dla Kontraktu i Inwestycji: z
punktu widzenia terminu realizacji Kontraktu oraz Inwestycji w stosunku do terminu
zaplanowanego w Raporcie Wstepnym i z punktu widzenia czasu trwania Umowy
Inzyniera; bedzie wskazywat ewentualne zagrozenia w realizacji nadzoru zwigzane z
opdznieniami w Kontrakcie (jesli wystgpig),

c) stan wykonania budzetu Umowy,

d) zmiany w organizacji pracy Inzyniera w stosunku do Raportu Wstepnego,

e) informacje o ewentualnych zmianach Umowy Inzyniera i zmianach w organizacji pracy
Inzyniera w stosunku do Raportu Wstepnego,

f) Liste wykonanych Raportéw kwartalnych i ich stan.

W odhniesieniu do Kontraktu:

a) analize dziatan przeprowadzonych przez Inzyniera w raportowanym okresie i narastajgco
od rozpoczecia realizacji zadania,

b) informacje o postepie rzeczowym i finansowym robdt (w okresie raportowanym
i narastajaco),

c) opis robdt i dostaw zrealizowanych przez Wykonawce w raportowanym okresie,

d) analize (w tym informacje procentowg) wykonania rzeczowego i poniesionych kosztéw
za okres raportowany, a takze za okresy skumulowane do biezgcej daty w oparciu
0 miesieczne Raporty Wykonawcy,

e) wykaz oraz stan ptatnosci to znaczy: oswiadczen i rozliczen Wykonawcy, PrzejSciowych
Swiadectw Ptatnosci przyjetych przez Zamawiajacego,

f) prewencyjne i/lub korekcyjne dziatania, (jezeli wystepujg), informacje o technicznych
problemach i dziataniach podjetych w celu przeciwdziatania im, wczesne ostrzeganie
o mozliwych problemach, (bhp, zachowanie jakosci, roszczenia Wykonawcy, Protokoty
koniecznosci, aneksy do Kontraktu, nowe zamowienia) szczegdlnie, gdy mogg one wptyngc




na Czas na Ukonczenie i Zatwierdzong Kwote Kontraktowg oraz Maksymalng Wartos¢
Zobowigzania,

g) szczegdtowq analize wykonanego zakresu Robdt z punktu widzenia zgodnosci z zakresem
okreslonym w Harmonogramie Realizacji. Analiza musi by¢ zaopatrzona w wersje
tabelaryczng umozliwiajgcg szybkie dokonywanie oceny ww. zgodnos$ci wykonanego
zakresu w powigzaniu z Przejéciowymi Swiadectwami Ptatnosci,

h) przewidziany na nastepny okres sprawozdawczy Program Kontraktu i terminy ptatnosci,

i) wszelkie niezbedne zataczniki (np. notatki ze spotkan wraz z listami obecnosci, wykonane
opinie).

Raporty beda uwzgledniaty wymagania Umowy o dofinansowanie i beda przez
Zamawiajgcego przyjete Protokotem Odbioru na zasadach okres$lonych w Umowie oraz beda
przedktadane w okresie od dnia podpisania Umowy do dnia wystawienia Swiadectwa
Przejecia Robot.

6. Raport Koicowy

Raport Koricowy zostanie ztozony do 120 dnia od daty wydania Swiadectwa Wykonania Robét
i bedzie zawierat w szczegdlnosci:

W odniesieniu do Umowy:

Raport bedzie uwzgledniat wymagania Umowy o dofinansowanie, bedzie zawierat doktadna
informacje na temat stanu realizacji ustugi nadzoru dla Kontraktu, stan finansowania
Umowy, liste wykonanych Raportéow, w tym takze Raportéw wykonanych dla Kontraktu.
Raport Kornicowy z wykonania Kontraktu bedzie przez Zamawiajgcego przyjety Protokotem
Odbioru na zasadach okreslonych w Umowie.

W odniesieniu do Kontraktu:

a) petne podsumowanie wszystkich dziatan podjetych podczas realizacji Kontraktu oraz
Inwestycji korespondujgce z obowigzkami Inzyniera,

b) petny opis prac oraz zebranie wynikéw (dotyczgcych realizacji Robét) wszystkich Raportéw,

c) analize finansowa wykonania Kontraktu, z dotaczeniem listy wszystkich Swiadectw
Ptatnosci,

d) wykaz oraz stan pfatnosci to znaczy: o$wiadczen Wykonawcy Robét, Swiadectw Ptatnosci
przyjetych przez Zamawiajgcego,

e) wyniki sprawdzenia i zatwierdzenia dokumentacji powykonawczej oraz wszelkich innych
Dokumentéw Wykonawcy przekazanych zgodnie z Kontraktem,

f) zestawienie wykonanych obiektéw wraz z podaniem wyposazenia, wielkosci i jednostek
charakterystycznych,

g) szczegdtowqy analize wykonanego zakresu Robdt, osiggnietych wszystkich parametréw,
wskaznikdéw i efektow, aktualnych na dzien ich sprawdzania dla Inwestycji. Analiza musi
by¢ zaopatrzona w wersje tabelaryczng umozliwiajgcg szybkie dokonywanie oceny ww.
zgodnosci,

h) wykaz wraz ze szczegétowym opisem wszystkich czynnosci podjetych przez Inzyniera w Okresie
Zgtaszania Wad wraz ze stanem wykonania dla naprawy wad i uszkodzen.

i) krytyczng analize wszystkich wazniejszych zagadnien, sporéw i probleméw zwigzanych z
realizacjg Kontraktu oraz Inwestycji.




7. Raport przy zawieszeniu, rozwigzaniu, wypowiedzeniu

W przypadku, jezeli Kontrakt z Wykonawcy zostanie zawieszony, rozwigzany przez
Zamawiajgcego albo zawieszony i wypowiedziany przez Wykonawce, zgodnie z Prawem
i/lub zapisami w Kontrakcie - Inzynier zobowigzany jest przygotowac i dostarczy¢ Raport
z zaawansowania rzeczowego i finansowego Robdét Kontraktu wraz z niezbedng dokumentacja
dotyczacg wykonania rzeczowego i finansowego.

Raport zostanie przedtozony Zamawiajgcemu do 14 dnia od dnia odpowiednio: zawieszenia,
rozwigzania przez Zamawiajgcego albo zawieszenia i wypowiedzenia przez Wykonawce. Raport
przy zawieszeniu, rozwigzaniu, wypowiedzeniu bedzie przez Zamawiajacego przyjety
Protokotem Odbioru na zasadach okreslonych w Umowie.

Wszystkie w/w Raporty Inzynier bedzie przekazywat Zamawiajagcemu w 3 egzemplarzach
w formie pisemnej i w 2 egzemplarzach w wersji elektronicznej na no$niku danych takze
w zapisie edytowalnym.

Inzynier bedzie modyfikowat format i zawartosc¢ Raportow, jesli wynikac to bedzie ze zmian,
uwag i polecen Zamawiajacego.



