Zalacznik nr 1

IRP.272.4.42.2023

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - WARUNKI TECHNICZNE

Przetworzenie materialéw zasobu w postaci nieelektronicznej przyjetych do panstwowego

zasobu geodezyjnego i kartograficznego do postaci dokumentow elektronicznych oraz

wlaczenie do bazy danych

L.eczna 2023



Podstawowe przepisy prawne:

1) ustawa z dnia 17 maja 1989 roku Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. z 2021 r. poz. 1990 z
pozn. zm.),

2) ustawa z dnia 4 marca 2010 r. o infrastrukturze informacji przestrzennej (tj. Dz.U. z 2021 r. poz.
214),

3) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1781),

4) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE z 2016r.
L 119.s. 1, dalej RODO),

5) rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 18 sierpnia 2020 r. w sprawie standardéw technicznych
wykonywania geodezyjnych pomiaréw sytuacyjnych i wysokosciowych oraz opracowywania
i przekazywania wynikow tych pomiaréw do panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1670),

6) rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 2 kwietnia 2021 r. w sprawie
organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz.U.
22021 r. poz. 820 z p6zn. zm.),

7) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. Nr 74, poz. 67),

8) rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 30 pazdziernika 2006 r.
w sprawie niezb¢dnych elementow struktury dokumentéw elektronicznych (Dz.U. Nr 206, poz.
1517),

9) obowigzujace przepisy w zakresie wykonywanego zlecenia.

Cel i przedmiot opracowania

Opracowanie ma na celu przetworzenie materialdow zasobu w postaci nieelektronicznej przyjetych do

panstwowego zasobu geodezyjnego i1 kartograficznego do postaci dokumentow elektronicznych,

sporzadzenie kopii zabezpieczajacych materiatdbw zasobu oraz wlaczenie do bazy danych systemu

Osrodek. Przedmiotem prac jest skanowanie dokumentacji powiatowego zasobu geodezyjnego

i kartograficznego zawierajacej okoto 175 000 stron w przeliczeniu na format A4, w tym:

— 3 m.b. operatéw technicznych w teczkach (format materiatow od A4 do A1) — okoto 20 000
stron A4;

— 25 m.b. operatow technicznych tzw. drobnych robot w segregatorach (format materiatéw od
A4 do A1) — okoto 155 000 stron A4;

wraz z opracowaniem i masowym zatadowaniem zeskanowanej dokumentacji do bazy danych systemu

zarzadzania zasobem geodezyinym i kartograficznym OSRODEK firmy Geobid Sp. z 0.0.

Zakres przewidywanych prac do wykonania
1. Zamowienie obejmuje materiaty formatu od A4 do Al.
2. Skanowaniu podlega¢ beda operaty techniczne z pomiaréw sytuacyjno-wysokosciowych
zawierajgcych dokumenty dawnego zasobu bazowego, uzytkowego i przejsciowego, operatow
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o zrdéznicowanym stanie technicznym: oktadka operatu, spis tre$ci, sprawozdanie techniczne, szkice
polowe, dzienniki pomiarowe, wykazy wspotrzednych, mapy jednostkowe o réznym formacie oraz
inne dokumenty do aktualizacji zbiorow GESUT, BDOT500, BDSOG.

Operaty zostang udostepnione przez Powiatowy O$rodek Dokumentacji Geodezyjnej

i Kartograficznej w Le¢cznej. Dokumenty w tych operatach moga wystepowac w réznych formatach

i na réznych no$nikach takich jak papier, folia, kalka.

Wykonawca zrealizuje projekt skanowania operatow technicznych zgodnie z ponizszymi

parametrami:

1) wymagany format plikoéw: PDF wielostronicowy. Dokumenty, w ktorych kolor odgrywa
istotng rolg, nalezy skanowa¢ w kolorze (24 bit Color) w rozdzielczosci 150-300 dpi,
zapewniajacej czytelno$¢ nie gorszg niz oryginatu. Materialy bez tresci kolorowej, nalezy
skanowac jako czarno-biate w rozdzielczosci 150-200 dpi z automatycznym usuwaniem tla
oraz automatycznym uwypuklaniem elementow stabo widocznych (twardy olowek).
Zabronione jest przetwarzanie plikow w sposéb powodujacy rekompresje. Minimalne
wymagania techniczne dla odwzorowan cyfrowych okresla zatacznik nr 2 do rozporzadzenia w
sprawie instrukcji kancelaryjnej.

2) podstawowym warunkiem skanowanych dokumentow ma by¢ czytelno$¢ oraz jego petna tre§é
(bez obcieé, przestonieé, pokry¢ inng trescia),

3) skanowanie nalezy przeprowadzi¢ przy zastosowaniu rozdzielczo$ci zapewniajacej czytelnos¢
podanych w dokumentach informacji,

4) dokumenty na materiatach transparentnych (kalki, pergaminy, folie) nalezy tak skanowa¢ aby
szumy pikselowe nie zaktocaty tresci dokumentu,

5) szumy pikselowe skanowanych obrazow nie musza by¢ usuwane i sg dopuszczalne ale nie
moga zaktocaé, zaciemniaé, zastania¢ tresci dokumentow lub powodowac bledng interpretacje
ich tresci,

6) skany majg zawiera¢ tres¢ w formie nie gorszej od oryginatu (bez rozmyé¢, przy zachowaniu
grubosci kresek, czytelnych opisach, zwtaszcza miar itp.), powinny umozliwia¢c wykonanie
wydrukow o jakosci nie gorszej od oryginahu,

7) ze wzgledu na rézng jakos¢ techniczng dokumentow, Wykonawca zobowigzany jest do
zastosowania takiej metody skanowania i takiego rodzaju sprzgtu, aby unikna¢ zniszczenia
(pogorszenia stanu technicznego) skanowanej dokumentacji. Przy dokumentach, ktérych zty
stan techniczny budzi watpliwosci, co do mozliwosci bezszkodowego ich skanowania,
Wykonawca ustali z PODGIK, sposéb wykonania skanowania,

8) w przypadku zniszczenia dokumentu w wyniku wykonywania zlecenia, Wykonawca jest
zobowigzany do naprawienia powstatych uszkodzen, przywrocenia czytelno$ci dokumentu na
wlasny koszt, w sposob wskazany przez PODGIK,

9) format zapisu zeskanowanych stron:

- Al A2, A3, Adlub

— nienormatywne (jesli nie znamy doktadnego formatu),
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— dokumenty formatu mniejszego niz A4 nalezy zapisa¢ do formatu A4.

Zasady udzielania wyjasnien i uzgodnien

W sprawach wymagajacych dodatkowych wyjasnien lub uzgodnien, jak tez nie objgtych warunkami

technicznymi oraz w przypadku watpliwosci wynikajagcych z warunkow technicznych nalezy

konsultowa¢ si¢ z PODGIK w Le¢cznej. Wyjasnienia i uzgodnienia dokonywane w trakcie wykonania

zlecenia, pod rygorem niewazno$ci, musza zosta¢ zapisane w dzienniku roboty. Obowigzek zatozenia

i prowadzenia dziennika roboty spoczywa na Wykonawcy.

Czynnosci przygotowujace material do archiwizacji, odbior i kontrola

1.

Prace zwigzane ze skanowaniem operatow odbywac si¢ beda w siedzibie Wykonawcy. W zwigzku
z tym Zamawiajacy przy udziale Wykonawcy przygotuje parti¢ operatow wraz z ich wykazem do
przekazania, a nastgpnie materialy te zostang przekazane protokotem zdawczo-odbiorczym na
pismie z potwierdzeniem odbioru przez Wykonawce.

Okres od odbioru kazdej partii materiatdw przeznaczonych do skanowania do momentu ich zwrotu
do siedziby Zamawiajacego, zostanie kazdorazowo uzgodniony z Zamawiajacym i potwierdzony na
pismie.

Na prosbe Zamawiajgcego, przestang drogg elektroniczng badZz telefonicznie, Wykonawca
zobowigzany jest do dostarczenia w terminie trzech dni roboczych wybranych operatow lub ich
kopii Zamawiajacemu.

Odbior zwracanych operatow wraz z ich wykazem, posegregowanych, a w przypadku rozszywania
— ulozonych zgodnie z numeracjg stron w oprawie introligatorskiej, utozonych chronologicznie
zgodnie ze stanem potwierdzonym protokotem przekazania przy ich pobieraniu, powinien by¢
potwierdzony na pi$mie przez Zamawiajgcego.

Materialy do skanowania pobierane bedg przez Wykonawcg, w sposdb uzgodniony
z Zamawiajacym, nie powodujacy zaktocen w biezacej pracy PODGIK.

Ilos¢ dokumentdéw pobieranych jednorazowo nalezy uzgodni¢ z upowaznionymi pracownikami
PODGiIK. Kazde pobranie i zwrot dokumentéw bedzie potwierdzane protokotem zdawczo-
odbiorczym.

Skanowaniem dokumentacji nalezy obja¢ wszystkie dokumenty znajdujace si¢ w operacie.
Skanowanie operatow zszytych (nitka, oprawa introligatorska), nalezy dokona¢ bez rozszywania
(gdyby rozszywanie mogto spowodowa¢ zniszczenie dokumentu). W tym przypadku Wykonawca
jest zobowigzany zeskanowa¢ dokument w takiej postaci w jakiej jest on dostgpny, z zachowaniem
zasady uzyskania najlepszej jakosci oraz pelnej tresci dokumentu analogowego. Zamawiajacy
dopuszcza rozszycie i powtorne zszycie operatow wraz z oprawa introligatorska.

Dokumenty uszkodzone (podarte, pogigte itp.) musza zosta¢ przygotowane do skanowania
w sposob, ktory nie doprowadzi do zniszczenia przy ich przetwarzaniu (np. podklejenie oryginatu,
wykonanie kserokopii, skanowanie na szybie, w ochronnej kopercie).

Prace zwigzane ze skanowaniem dokumentacji zostang wykonane w siedzibie Wykonawcy, przy
uzyciu nalezacego do Wykonawcy sprzgtu, oprogramowania oraz innych materiatdw niezbednych

do prawidlowego zrealizowania zadania.

10. Wykonawca jest zobowigzany zasili¢ automatycznie opracowanymi dokumentami z operatow
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11.

12.
13.

14.

system zarzadzania zasobem geodezyjnym i kartograficznym OSRODEK firmy GEOBID Sp. z o.o.
System OSRODEK nie moze mieé¢ przerw w pracy dtuzszych niz 1 dzien roboczy w zwiazku
z zasileniem.

Zasilenie systemu OSRODEK nastapi pod nadzorem upowaznionej przez Zamawiajacego 0soby.
Przed zasileniem Zamawiajacy dokona kontroli przekazanej wersji cyfrowej wykonanego
zamowienia. W przypadku pozytywnej kontroli wyznaczy Wykonawcy termin zasilenia bazy
systemu OSRODEK.

Na kazdym etapie pracy Zamawiajacy ma prawo dokona¢ kontroli skanowania oraz postepu prac
u Wykonawcy, a Wykonawca udostgpni materialty zwigzane ze skanowaniem i umozliwi

przeprowadzenie kontroli.

V1.  Struktura skanéw na dysku

1.

Dane dotyczace kazdego roku powinny znajdowa¢ si¢ w jednym katalogu o nazwie danego roku. W

powyzszym katalogu powinny znalez¢ si¢ skany operatow technicznych w postaci

wielostronicowych plikow PDF i nazwie pliku zgodnej z numerem IEMZ systemu Osrodek

(przekazanym przez Zamawiajacego).

Wykonawca otrzyma od Zamawiajacego w formie tabeli lub w natywnym formacie danych

identyfikatory materialdéw zasobu przyporzadkowane do operatéw technicznych wpisanych do

systemu Osrodek. Czg$¢ materiatdw zasobu, moze nie posiada¢ przyporzadkowanych

identyfikator6w materiatow zasobu w systemie Os$rodek. W takim przypadku tryb postgpowania

nalezy uzgodni¢ z Zamawiajacym.

Wykonawca przygotuje pliki pozwalajagce mu na dokonanie masowego zatadowania do programu

OSRODEK. Struktura pliku jest zgodna z wytycznymi firmy GEOBID Sp. z 0.0.

W przypadku watpliwosci, co do klasyfikacji dokumentow i opisu folderow, nalezy propozycje

zmian uzgodni¢ z PODGiK. Wszelkie ustalenia winny posiada¢ forme pisemna.

Wykonawca prac zobowigzany jest do:

1) zachowania nalezytej starannoS$ci przy korzystaniu z udostepnionych materiatow,

2) dostosowania metod i urzadzen skanujacych do rodzaju i stanu (jakosci) skanowanych
materiatow,

3) niewykorzystywania udostepnionych materiatdéw do innych celow niz okreslonych w umowie,

4) nieudostepniania oryginatow ani kopii materiatdow bedacych przedmiotem zamowienia innym
podmiotom,

5) nieudostepniania, nierozpowszechniania danych zawartych w ww. dokumentach,

6) niezmieniania treSci ww. dokumentow,

7) niektore z przekazanych przez Zamawiajacego dokumentow moga zawiera¢ dane osobowe;
zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych Wykonawca musi spetnia¢ ustawowe wymogi

w zakresie przetwarzania danych osobowych.

VIl.  Oznaczenie i uporzadkowanie materialow Zrédtowych

Po zakonczeniu archiwizacji Wykonawca zobowiazany jest zszy¢ lub ztozy¢ dokumenty w sposdb w

jaki byty zszyte lub ztozone, w kolejnos$ci wymienionej w spisie tresci i zgodnej z numeracjg. Do kazdej

czeSci zeskanowanych materialow przekazywanych Zamawiajacemu, dolaczony zostanie wykaz
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VIII.

dokumentéw zarchiwizowanych w danym etapie prac. Zarchiwizowane dokumenty zostang

jednoznacznie oznaczone przez Wykonawce, a materialy Zzrodtowe nalezy ostemplowaé przy uzyciu

stempla (pieczatki) zatwierdzonego przez Zamawiajacego.

Warunki techniczne opracowania koncowego

1.

Wykonawca wykona operat w formie elektronicznej (plik w formacie PDF) zawierajacy:

1) sprawozdanie techniczne,

2) zestawienie tabelaryczne wykonanych kopii zawierajace: numer operatu (IEMZ), ilos¢
zeskanowanych stron operatu,

3) uzgodnienia z PODGIK.

Wykonawca dostarczy 2 kopie zeskanowanych danych na nosnikach danych (dysk zewngtrzny,

ptyta DVD).

Przekazane opracowanie musi dziata¢ poprawnie pod kontrolg systemu informatycznego

funkcjonujacego w PODGIK w Lecznej.

Czynnosci zwigzane z wprowadzaniem danych musza by¢ wykonane przy zachowaniu szczegolnej

ostrozno$ci bez szkody dla funkcjonujgcych baz oraz systemu informatycznego. Instalacji danych

nalezy dokona¢ w porozumieniu i pod nadzorem Zamawiajacego. Gotowos¢ do tadowania danych

nalezy zgtosi¢ 3 dni robocze przed datg wykonania tej operacji.

Ostateczny odbior prac nastapi po stwierdzeniu przez Zamawiajacego poprawnosci wprowadzenia

wykonania w ramach zamowienia kompletnych danych w systemie informatycznym PODGIK

w Lecznej. Zamawiajacy zastrzega sobie 3 dni robocze na ocen¢ poprawnosci calosci opracowania.

Pozytywny wynik zatadowania i funkcjonowania catosci danych, zgodnie z zapisami umowy,

stwierdzony protokétem, bedzie stanowit warunek odbioru koncowego catoéci zadania.



