Zaljcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego

Z dnia 26.05.2020 r.

na Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Akademii
Muzycznej im. Karola Lipinskiego we
Wroctawiu

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zakres ushugi:
1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
izagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek
pocztowych oraz zwrotu przesytek niedorgczonych na rzecz Akademii Muzycznej im. Karola
Lipinskiego we Wroctawiu w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe
roku (Dz.U. z 2018 r. poz. 2188).
2. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug Zamawiajagcemu
1 adresatowi przyshuguja procedury reklamacyjne okreslone w Rozporzadzeniu Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej
(Dz.U. z 2019 r. poz. 474) oraz w rozdziale 8 ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada
2012 roku (Dz.U. z 2018 r. poz. 2188).
3. Przez przesylki pocztowe rozumie si¢ nastgpujace rodzaje przesytek:

1) przesytki listowe nierejestrowane, tj. przesylki nadane i doreczone bez pokwitowania

(listy zwykle),

2) przesylki listowe rejestrowane, tj. przesytki nadane i dorgczone za pokwitowaniem.

3) paczki pocztowe
4. Realizacja przedmiotowych ustug odbywaé si¢ bedzie poprzez wiasciwe przygotowanie
przez Zamawiajacego przesylek pocztowych do nadania, sporzadzenie zestawienia nadanych
przesylek nierejestrowanych oraz sporzadzenie zestawienia dla przesylek rejestrowanych,
zgodnie z formularzem dostarczonym przez Wykonawce.
Przedmiotowe zestawienia beda sporzadzane w dwoch egzemplarzach, po jednym dla
Wykonawcy i Zamawiajacego. Wpisu do rejestru przesytek bedzie dokonywat Pracownik
Kancelarii Ogélnej Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu .
5. Pracownik upowazniony przez Zamawiajgcego bedzie dostarczat przygotowane przesytki
do punktu odbioru wskazanego przez Wykonawce, znajdujgcego si¢ w promieniu nie
wiekszym niz 1 km od siedziby Zamawiajacego. Zamawiajgcy dopuszcza rowniez mozliwosé
odbioru przesytek (codziennie w dni robocze) przez Wykonawce w siedzibie Akademii
Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu przy pl. Jana Pawta II nr 2, 50-043
Wroctaw.
6. Zamawiajacy umieszcza¢ bedzie na przesytkach w sposéb czytelny i trwaly informacje
Jjednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, okreslajac jednoczesnie rodzaj przesytki.
7. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za przygotowanie przesytek pocztowych do wysytki
w stanie umozliwiajacym Wykonawcy dorgczenie ich do adresata bez ubytku i uszkodzenia,
okreslajac jednoczesnie rodzaj.
8. Wykonawca zapewni dorgczenie przesytek pocztowych nadanych przez Zamawiajacego na
calym terenie Rzeczpospolitej Polskiej oraz poza jej granicami, w tym rowniez poza
obszarem Unii Europejskiej.
9. Wykonawca zapewni dostarczenie do Zamawiajacego (zgodnie z adresem nadania
przesylki pocztowej rejestrowanej) pokwitowane przez adresata ,,potwierdzenie odbioru”
niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, nie pdzniej jednak niz w ciagu 30 dni




roboczych od dnia jej doreczenia. W przypadku nieobecnosci adresata przedstawiciel
Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie doreczenia przesytki (awizo)
ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke. Po uptywie terminu odbioru
przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez
adresata.

10. Przedmiot zamoéwienia obejmuje takze zwrot do siedziby Zamawiajgcego niedoreczonych
przesylek pocztowych niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia z podaniem
przyczyny zwrotu.

11. Ustluge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowej uwaza si¢ za niewykonana, jezeli
dorgczenie przesylki rejestrowej lub zawiadomienie o probie jej dor¢czenia nie nastgpito
w terminie 14 dni od dnia nadania.

12. Nadawanie przesytek pocztowych (data wystania) objetych przedmiotem zamowienia
nastgpowac bedzie w dniach ich przekazania Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

13. Wynagrodzenie za realizacje ustugi bedzie dokonywane na podstawie faktur
wystawionych Zamawiajagcemu przez Wykonawce po zakonczeniu kazdego miesigca
kalendarzowego.

14. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢é przesytania faktury w drodze elektronicznej na
e-mail: kancelaria.ogolna@amkl.edu.pl;

15. Dane o planowanej ilosci przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
okreslone w Zalaczniku nr 2a i 2b do Zapytania Ofertowego majg charakter szacunkowy,
stanowig element stuzacy do kalkulacji ceny ofertowej oraz wyboru najkorzystniejszej oferty
1 nie stanowia ze strony Zamawiajacego zobowigzana do nadawania przesylek w podanych
w tym zafgczniku ilo$ciach. Przesylki pocztowe stanowigce przedmiot zamowienia obejmuja
w szczegblnosci przesytki o gabarytach S, M i L:

Przesyiki listowe:

Gabaryt S to przesytki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - Zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢: wysokosé 20 mm, dtugos¢ 230
mm, szerokos¢ 160 mm.

Masa do 500 g.

Gabaryt M to przesytki o wymiarach:
MINIMUM wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - Zzaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 325
mm, szerokos¢ 230 mm.

Masa do 1000 g.

Gabaryt L to przesytki o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z
tych wymiaréw (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm.
Masa do 2000 g.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm.

Paczki pocztowe:
Gabaryt A to paczki o wymiarach:
- minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,



- maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dtugosé¢ 600 mm, szerokosé 500
mm, wysoko$¢ 300 mm.

Gabaryt B to paczki o wymiarach:

- minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos$¢ 600 mm lub szerokosé 500 mm
lub wysoko$¢ 300 mm,

- maksimum - suma dlugosci i najwickszego obwodu mierzonego w innym kierunku
niz dtugos¢ - 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

16. Za terminowe i nalezyte wykonanie przedmiotu zamdwienia Zamawiajacy zaptaci
Wykonawcy wynagrodzenie (ptatne w czgsciach, po uptywie kazdego kolejnego miesigca
kalendarzowego) przelewem w ciggu 30 dni od daty dostarczenia faktury VAT do siedziby
Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu, pl. Jana Pawta II nr 2, 50-043
Wroctaw. Ustalone wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty, jakie Wykonawca
poniesie w zwigzku z wykonaniem przedmiotu umowy.

Platno$¢ nastapi po wykonaniu zamowienia na podstawie podpisanego bez zastrzezen
protokotu odbioru ustugi. Ptatnos¢ bedzie realizowana w polskich ztotych, przelewem na
rachunek bankowy wskazany na fakturze, na podstawie faktury VAT wystawionej przez
Wykonawce.

17. Rzeczywiste wynagrodzenie obliczane bedzie jako iloczyn ilosci ustug zrealizowanych
w zakonczonym okresie rozliczeniowym (tj. miesigcu kalendarzowym) oraz optat
okreslonych w formularzu cenowym,

18. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjacji z wybranymi Wykonawcami, ktérzy
zlozyli oferty, w zakresie szczegdtéw wykonania ustugi oraz ewentualnie wysokosci ceny
w zakresie jej zmniejszenia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcéw
do wyjasnienia tresci ztozonej oferty.

19 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedokonania rozstrzygniecia postepowania
i niedokonania wyboru oferty bez podawania przyczyny i bez zwrotu ewentualnych kosztow
sporzadzenia oferty.

20. Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcy na calym etapie realizowania Zamowienia
nalezytej starannosci, wysokiej jakosci $wiadczonych ustug oraz profesjonalnego podejscia
do jego wykonania.

21. Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia na rzecz Zamawiajgcego innych ushug
nieobjetych niniejszym zapytaniem ofertowym na zasadach i po cenach okreslonych
w obowigzujacym cenniku.

W zalaczonych tabelach (Zalacznik 2a i 2b) zostaly wymienione rodzaje przesylek (ustug
pocztowych), jakie moga by¢é zlecane Wykonawcy oraz S$rednie iloSci danej
korespondencji w skali roku. Jako podstawe do wyliczenia ceny Zamawiajacy przyjal -
na podstawie analizy potrzeb — Srednioroczne ilo$ci przesylek kazdego rodzaju.
Zamawiajacy zastrzega, ze nie jest zobowigzany do realizowania podanych iloSci
przesylek.

Faktyczne iloSci realizowanych przesylek w skali miesigcznej moga odbiegaé
od podanych ilo$ci.

W przypadku przesylek, ktore nie zostaly ujete w formularzach cenowych (Zalaczniki
nr 2a i 2b), bedzie obowiazywal aktualny - na dzien nadania - cennik Wykonawcy.



