Wronki, dnia 25 stycznia 2023 roku

Gmina Wronki
ul. Ratuszowa 5
64-510 Wronki

NIiPP.271.2.2.2023

Ogtoszenie o zaméwieniu
0 wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130.000,00 zt netto

1. Nazwa nadana zaméwieniu przez Zamawiajacego: Zakup i sukcesywna

dostawa artykutéw biurowych do Urzedu i Miasta Gminy Wronki w 2023 roku.

2. Okreslenie przedmiotu oraz zakresu zaméwienia:

1)

2)

3)

Zakres zamoéwienia obejmuje zakup wraz z sukcesywng dostawg artykutow
biurowych. Szczegdtowy zakres zamoéwienia zawarty zostat w formularzach
rzeczowo - cenowych, stanowigcych zatgczniki nr 3 i 4 do niniejszego
Ogtoszenia o zamoéwieniu.

W zwigzku z brakiem mozliwosci jednoznacznego okreslenia przedmiotu
zamOwienia pod wzgledem ilosciowym, Zamawiajgcy  przewiduje
wykorzystanie prawa opcji. W okresie realizacji zaméwienia, Zamawiajgcy
przewiduje  wykonanie minimalnego poziomu dostaw zwigzanych
z sukcesywng dostawg artykutéw biurowych, przedstawionych w formularzach
rzeczowo — cenowych, ktore stanowig Zatgczniki nr 3 i 4 do niniejszego
Ogfloszenia o zaméwieniu. Przewidujac prawo opcji, Zamawiajgcemu
przystuguje prawo do zwiekszenia zaméwienia, zgodnie z wykazami
zamieszczonymi w formularzach rzeczowo - cenowych po cenach w nich
podanych. Zamawiajgcy bedzie mogt korzysta¢ z prawa opcji wraz
z ewentualnym, rosngcym zapotrzebowaniem Zamawiajgcego, przez caty
okres trwania umowy.

Dostawa artykutéow odbywaé sie bedzie sukcesywnie w ciggu dwdch dni
roboczych od momentu zgtoszenia zapotrzebowania przez Zamawiajgcego,
dokonanego droga mailows, przez okres trwajgcy od dnia podpisania umowy
do dnia 15 grudnia 2023 roku.
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4) Fakt otrzymania zgtoszenia zapotrzebowania od Zamawiajgcego, Wykonawca
zobowigzany jest niezwtocznie potwierdzi¢ za posrednictwem drogi mailowe;.

5) Miejscem dostawy jest Urzad Miasta i Gminy Wronki ul. Ratuszowa 5, 64-510
Wronki (I pietro) — sekretariat.

6) Wykonawca zobowigzuje sie dostarcza¢ towar do Zamawiajgcego wtasnym
transportem i na wiasny koszt oraz roztadowaé go w miejscu wskazanym
przez Zamawiajgcego (siedziba Urzedu Miasta i Gminy Wronki — ul.

Ratuszowa 5) w godzinach urzedowania, tj. 8% — 15%.

3. Kryteria oceny ofert i ich procentowa warto$é: najnizsza cena ogotem w zt
brutto: 100% = 100 pkt.

4. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania ich
oceny:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg

wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

o szczegbinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji

na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

Oswiadczenie potwierdzajgce spetnienie ww. warunku udziatu w postgpowaniu

zawarte zostato w Formularzu ofertowym.

5. Imie i nazwisko pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje
zamowienia:

p. Joanna Lupa tel. nr 67 25 45 300, adres e-mail: poczta@wronki.pl.

6. Termin sktadania ofert przez platforme¢ zakupowa:
a) Dzien: 31 stycznia 2023 r.
b) Godzina: 09:00

7. Termin zwiazania oferta wynosi: 30 dni (od ostatecznego terminu sktadania
ofert).

8. Termin wykonania zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 15 grudnia
2023 roku.
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9. Okres gwaranciji: 12 miesiecy.

10.Warunki ptatnos$ci: zaptata za dostarczony w sposob zgodny z zamowieniem

towar, nastepowac bedzie kazdorazowo po jego dostarczeniu na podstawie faktur

wraz z WZ, w terminie 14 dni, liczac od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego

prawidtowo wystawionej z tego tytutu faktury VAT. Za date zaptaty uwazaé sie

bedzie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

11.0pis sposobu przygotowania oferty:

1)

2)

3)

4)

5)

Cene ofertowsg, obejmujacg cato§é przedmiotu zaméwienia, na podstawie
ktorej Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty stanowi cena
ogotem w ztotych brutto za zakup i sukcesywng dostawe minimalnej ilosci
artykutow biurowych (stanowigca sume formularza rzeczowo — cenowego nr 1
i2).

Ww. cena, ktéra wskazana zostanie w formularzu ofertowym ma na celu
poréwnanie ztozonych ofert przez Wykonawcow. Wynagrodzenie Wykonawcy
za wykonywanie przedmiotu umowy ustalane bedzie wedtug stawek
jednostkowych wynikajacych z formularzy rzeczowo—cenowych.

Cene ofertowg nalezy obliczyé droga sporzgdzenia dwoch formularzy
rzeczowo - cenowych, w ktérych Wykonawca zobowigzany jest do wskazania
cen jednostkowych w zt brutto poszczegélnych elementéw rozliczeniowych
i wyliczeniu w kazdej pozycji kosztéw poszczegbinych  artykutow,
stanowigcych iloczyn liczby tych artykutéw oraz cen jednostkowych. Nastepnie
nalezy zsumowaé¢ wartosci wszystkich pozycji formularzy rzeczowo -
cenowych w zt brutto (w rozbiciu na tgczng wartogé w ztotych brutto za
minimalng ilos¢ i fgczng warto$é w ztotych brutto za maksymalng ilo$¢).
Wykonawca okresla cene ofertowa poprzez wskazanie w formularzu
ofertowym ceny w zt netto za wykonanie zamowienia, wartosci podatku VAT
ogétem w ziotych, wysokosci stawki podatku VAT w % oraz ceny w zt brutto
za wykonanie zaméwienia (zakup i dostawe minimalnej ilosci), ktére to ceny
musza wynikac z zatgczonych do oferty formularzy rzeczowo — cenowych.
Cena ofertowa brutto powinna obejmowaé wszelkie koszty i sktadniki

zwigzane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia wynikajgce z ogtoszenia
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o zamoéwieniu oraz wszelkie dodatkowe koszty niezbedne do zrealizowania

przedmiotu zaméwienia.

12.Informacja o dokumentach i oswiadczeniach, jakie majg zalaczyé
Wykonawcy.

1) wypetniony i podpisany formularz ofertowy, sporzadzony zgodnie z wzorem

stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia,

2) wypetnione i podpisane formularze rzeczowo — cenowe (2 szt.), sporzadzone

zgodnie z wzorami stanowigcymi zataczniki nr 3 i 4 do niniejszego ogtoszenia.
W formularzach rzeczowo - cenowych wycenione musza byé wszystkie
elementy (pozycje) formularzy rzeczowo - cenowych Zamawiajgcego,

3) petnomocnictwo — w przypadku, gdy reprezentant Wykonawcy dziata na

podstawie petnomocnictwa lub w przypadku sktadania oferty wspoine;
(wéwczas petnomocnictwo musi zosta¢ udzielone do reprezentowania
wykonawcy w postepowaniu o zaméwienie publiczne albo do reprezentowania

i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego).

Wszystkie ww. dokumenty Wykonawca zobowigzany jest podpisac i w formie
skanu zatgczyé do oferty ztozonej za pomoca Platformy Zakupowej za
posrednictwem, ktérej prowadzone jest postepowanie:
https://platformazakupowa.pl/wronki
Zamawiajacy dopuszcza ztozenie ww. dokumentéw w formie elektronicznej, tj.
opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub w postaci elektronicznej opatrzonej

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

13. Informacje dodatkowe:

1) Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym i formularzach
rzeczowo-cenowych stanowigcych zataczniki do niniejszego ogtoszenia bez
modyfikacji ich tresci przez Wykonawce.

2) Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta otrzyma
najwiekszg tgczng ilos¢ punktéw w oparciu o przyjete kryterium oceny ofert.

3) Przedmiot zaméwienia objety jest stawkg podatku VAT w oparciu o ustawe
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (tj. Dz. U. z 2022 r. poz.

931 z p6zn. zm.) oraz o ustawe z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku akcyzowym
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

(t. Dz. U. z 2022 r. poz. 143 z pbdzn. zm.). Powyzsza stawka VAT-u
nie dotyczy Wykonawcéw, ktérzy na podstawie innych przepiséw
podatkowych nie sg ptatnikami podatku VAT lub upowaznieni sg do
stosowania innej stawki VAT-u. Wykonawcy dokonujgc kalkulacji cenowe;j
w ofercie zobowigzani sg przed terminem skfadania ofert do wnoszenia uwag
lub zastrzezen zwigzanych ze sposobem naliczenia VAT-u podanego
W ogtoszeniu o zaméwieniu.

Wszystkie wartosci podane w formularzu ofertowym i formularzach rzeczowo
— cenowych powinny by¢ liczone w ztotych polskich z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku (koricéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie a koricowki 0,5
grosza i wyzsze zaokrggla si¢ do 1 grosza w rozumieniu ustawy z dnia z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (tj. Dz. U. z 2019 .
poz. 178 z pézn. zm.) oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. o denominaciji
ztotego (Dz.U. z 1994 r. Nr 84, poz. 386, z 1995 r. Nr 16, poz. 79).
Zamawiajgcy przewiduje tylko jedng cene za oferowany przedmiot
zamowienia i nie dopuszcza sktadania cen wariantowych.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

Cena oferty nie ulega zmianie przez okres zwigzania oferta.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omyiki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

W przypadku wystgpienia w zlozonej ofercie btedéw lub brakéw, Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwo$¢ wezwania Wykonawce do ich sprostowania, badz

uzupetnienia w formie elektronicznej.

10)Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

11)Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania wyjasnien ztozonych ofert.

12)Oferty, ktére ztozone zostang po terminie wyznaczonym na ich skfadanie

lub ztoZzone/dostarczone w inny sposéb niz wskazany w niniejszym ogtoszeniu

lub nie bede zawiera¢ istotnych elementéw zostang pozostawione bez
rozpatrzenia.
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14. Wybor oferty nastgpi zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej 130.000,00 zt netto (Zarzgdzenie Burmistrza Miasta
i Gminy Wronki Nr 46/2021 z dnia 29.12.2021 r.).

15. KLAUZULA INFORMACYJNA - RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osé6b fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO), obowigzujgcego
od 25 maja 2018 r., informuje, iz:

1)

2)

3)

4)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy
Wronki, ul. Ratuszowa 5, 64-510 Wronki. Kontakt z administratorem jest mozliwy
takze za pomocg adresu mailowego: poczta@wronki.pl
Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest Aleksandra Cnota-Mikotajec.
Kontakt z inspektorem jest mozliwy za pomocg adreséw mailowych:
aleksandra@eduodo.pl lub iod@eduodo.pl,
Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zaméwienia publicznego do 130.000,00 zt prowadzonym w trybie
nie podlegajgcym ustawie Prawo zamoéwien publicznych w celu zwigzanym
z potrzebg wylonienia wykonawcy w ramach postepowan o udzielenie
zamowienia lub organizacji konkursu realizowanych w trybie wynikajacym
z odpowiednich przepis'éw prawa lub w celu zawarcia, realizacji rozliczenia
umowy z administratorem. Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg zgodnie
art. 6 ust.1 lit. b RODO (w celu zawarcia umowy) lub art.6 ust.1 lit. ¢ RODO
(obowigzki prawne ciazace na administratorze), innych krajowych lub unijnych
przepiséw odnoszacych sie do zamoéwien i konkurséw, przedmiotu umowy oraz
ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci na podstawie przepiséw ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny oraz wewnetrznych procedur
i regulaminéw obowigzujgcych u Administratora.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢:
a) osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania,
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5)

6)

7)

b) organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub
dziatajgce na zlecenie organéw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére
wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa,

c) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych umoéw przetwarzajg dane
osobowe administratora,

Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres 4 lat od dnia

zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, w sposéb gwarantujgcy

jego nienaruszalno$¢. Jesli czas trwania umowy przekracza cztery lata,
zamawiajgcy przechowuje umowe przez caly czas trwania umowy.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich Iub

organizacji miedzynarodowych,

Ma Pani/Pan prawo zgdania od Administratora:

a) dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich pierwszej kopii. Administrator

dostarcza osobie, ktérej dane dotyczg, kopie danych osobowych, ktore
podlegajg przetwarzaniu. Za wszelkie kolejne kopie, o ktére zwréci sie osoba,
ktdrej dane dotyczg, administrator moze pobraé optate w rozsgdnej wysokosci,
wynikajgcej z kosztéw administracyjnych.
Jesli wykonanie wyzej wymienionego obowigzku wymagatoby niewspétmiernie
duzego wysitku, zamawiajgcy moze zgda¢ od osoby, ktérej dane dotycza,
wskazania dodatkowych informacji, majacych na celu sprecyzowanie zadania,
w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego lub konkursu,

b) do sprostowania swoich nieprawidiowych danych osobowych lub uzupetienia
swoich niekompletnych danych osobowych. Skorzystanie z tego prawa nie
moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym
Z przepisami prawa,

c) do usunigcia danych osobowych wytgcznie na podstawie art. 17 RODO,

d) do ograniczenia przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 18
RODO. Prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakorczenia

postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
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e) do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, jesli nie wystepujg
prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania i na zasadach opisanych w art.
21 RODO,

f) do przenoszenia danych, zgodnie z art. 20 RODO,

g) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego,

W celu skorzystania oraz uzyskania informacji dotyczacych praw okreslonych

powyzej (lit. a-g) nalezy skontaktowa¢ sie z Administratorem lub z Inspektorem

Danych Osobowych.

8) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Urzad Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ustawy o ochronie
danych osobowych, a od 25 maja 2018 r. Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE,

9) Podanie przez Pani/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym.

10)Pani/Pana dane moga by¢ przetwarzane w spos6b zautomatyzowany i nie bedg
profilowane.

16. Zataczniki:
1) Formularz ofertowy
2) Projekt umowy
3) Formularz rzeczowo — cenowy nr 1

4) Formularz rzeczowo — cenowy nr 2
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