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I. ZAMAWIAJĄCY 

Muzeum Narodowe w Poznaniu 

Al. Marcinkowskiego 9, 61-745 Poznań 

NIP: 777-000-63-21 

REGON: 000275978 

Rejestr Instytucji Kultury: RIK 26/92 

Państwowy Rejestr Muzeów: PRM 80/04 

Nr tel.: 61 85 68 048, 061 85 68 167 

Adres poczty elektronicznej: zp@mnp.art.pl 

Adres strony internetowej: www.mnp.art.pl 

Adres strony internetowej, na której prowadzone jest postępowanie oraz na której udostępniane będą wszelkie 

dokumenty związane z prowadzoną procedurą, w tym zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty 

zamówienia związane bezpośrednio z postępowaniem o udzielenie zamówienia: 

https://platformazakupowa.pl/pn/mnp 

Uwaga! Komunikacja w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia odbywa się przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem Platformy zakupowej dostępnej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/mnp (dalej jako Platforma). 

 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym z negocjacjami na podstawie art. 275 pkt. 2 

ustawy PZP ustawy  z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (dalej jako ustawa PZP lub PZP). 

2. Zamawiający, zgodnie z treścią art. 275 pkt. 2 ustawy PZP, udziela zamówienia w trybie podstawowym, w którym 

w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu oferty mogą składać wszyscy zainteresowani Wykonawcy, a następnie 

Zamawiający może prowadzić negocjacje w celu ulepszenia treści ofert, które podlegają ocenie w ramach 

kryteriów oceny ofert, a po zakończeniu negocjacji Zamawiający zaprasza wykonawców do składania ofert 

dodatkowych. Zasady przewidzianych negocjacji wskazane są w pkt. III niniejszej SWZ. 

3. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego, Wykonawców oraz do umów w sprawach zamówień 

publicznych nie uregulowanych ustawą PZP stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. - Kodeks 

cywilny. 

4. Zamawiający nie wymaga i nie dopuszcza składania ofert w postaci katalogów elektronicznych. 

5. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej o której mowa w art. 311 – 315 ustawy PZP. 

6. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej, o której 

mowa w art. 305 ust. 1 ustawy PZP.  

7. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez Wykonawców,                          

o których mowa w art. 94 ustawy PZP. 

8. Zamawiający oświadcza, iż przedmiot zamówienia nie będzie finansowany z udziałem środków z Funduszy Unii 

Europejskiej. 

mailto:zp@mnp.art.pl
http://www.mnp.art.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/mnp
https://platformazakupowa.pl/pn/mnp
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9. Wszystkie koszty, związane z uczestnictwem w postępowaniu, a w szczególności z przygotowaniem i złożeniem 

oferty obciążają Wykonawcę. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 

III. ZASADY OBOWIAZUJĄCE PRZY ZASTOSOWANIU PROCEDURY NEGOCJACJI TREŚCI ZŁOŻONYCH OFERT: 

1. W przypadku podjęcia przez Zamawiającego decyzji o przeprowadzeniu negocjacji, w celu ulepszenia treści ofert, 

Zamawiający nie przewiduje ograniczenia liczby Wykonawców, których zaprosi do negocjacji. 

2. Zamawiający poinformuje równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy w odpowiedzi na ogłoszenie                                

o zamówieniu złożyli oferty, o Wykonawcach: 

1) których oferty nie zostały odrzucone oraz punktacji przyznanej ofertom, 

2) których oferty zostały odrzucone. 

3. Zamawiający w zaproszeniu do negocjacji wskaże miejsce, termin i sposób ich prowadzenia oraz kryteria oceny 

ofert, w ramach których negocjacje będą prowadzone. 

4. Zamawiający podczas negocjacji ofert zapewnia równe traktowanie wszystkich Wykonawców. Zamawiający nie 

udziela informacji w sposób, który mógłby zapewnić niektórym Wykonawcom przewagę nad innymi 

Wykonawcami. 

5. Prowadzone negocjacje mają charakter poufny, żadna ze stron nie może, bez zgody drugiej strony, ujawniać 

informacji technicznych i handlowych związanych z negocjacjami. Zgoda jest udzielana w odniesieniu do 

konkretnych informacji i przed ich ujawnieniem. 

6. Zamawiający poinformuje Wykonawców o zakończeniu negocjacji oraz zaprosi ich do składania ofert 

dodatkowych podając nazwę oraz adres Zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz 

strony internetowej prowadzonego postępowania, sposób i termin składania ofert dodatkowych oraz język lub 

języki, w jakich muszą być one sporządzone, oraz termin otwarcia tych ofert. 

7. Wykonawca może złożyć ofertę dodatkową, która zawiera nowe propozycje w zakresie treści oferty 

podlegających ocenie w ramach kryteriów oceny ofert wskazanych przez Zamawiającego w zaproszeniu do 

negocjacji. W przypadku, gdy Wykonawca nie złoży oferty dodatkowej, wówczas wiążąca będzie oferta złożona 

w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu. 

8. Oferta dodatkowa nie może być mniej korzystna w żadnym z kryteriów oceny ofert wskazanych w zaproszeniu 

do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu. 

9. Oferta przestaje wiązać Wykonawcę w takim zakresie, w jakim złoży on ofertę dodatkową zawierającą 

korzystniejsze propozycje w ramach każdego z kryteriów oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji. 

10. Oferta dodatkowa, która jest mniej korzystna w którymkolwiek z kryteriów oceny ofert wskazanych                                    

w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu, podlega odrzuceniu. 

 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi polegającej na montażu, naświetlaniu, druku i oprawie 

introligatorskiej wydawnictw zgodnie z założeniami wydawniczymi określonymi w załączniku nr 1 do SWZ – 
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opisie przedmiotu zamówienia oraz dostarczeniu wydawnictw do Muzeum Narodowego w Poznaniu, Al. 

Marcinkowskiego 9 (wraz z ich wyładunkiem i wniesieniem w miejsce wskazane przez Zamawiającego). 

2. Przed przystąpieniem do druku Wykonawca zobowiązany jest do wykonania ozalidów dla każdego wydawnictwa 

wskazanego w załączniku nr 1 do SWZ i przesłania ich w formie elektronicznej na adres mailowy: 

wydawnictwo@mnp.art.pl. 

3. Zamawiający zastrzega możliwość zamówienia proofa. 

4. Proofy kolorystyczne winny być wykonane z plików dostarczonych przez Zamawiającego. Skala proofów – 1:1. 

5. Zamawiający dokona oceny proofów i ozalidów w terminie do 1 dnia roboczego od ich przekazania przez 

Wykonawcę.  

6. Zamawiający może wnieść uwagi i zastrzeżenia do dostarczonych proofów i ozalidów, a Wykonawca 

zobowiązany jest je uwzględnić. Poprawione proofy i ozalidy winien przedstawić do ponownej akceptacji 

Zamawiającego w terminie 1 dnia roboczego od dnia przekazania uwag i zastrzeżeń.  

7. Dla zachowania terminów realizacji przedmiotu zamówienia nie mają wpływu terminy związane                                                 

z wprowadzeniem poprawek i zastrzeżeń do materiałów dostarczonych przez Wykonawcę. 

8. Rodzaj zamówienia: usługa. 

9. Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 

Główny kod CPV: 79800000 – 2 – usługi drukowania i powiązane. 

Kod CPV uzupełniający: 22100000 – 1 – drukowane książki, broszury i ulotki. 

10. Podział zamówienia na części: 

Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części. 

Dostarczane przez Wykonawcę wydawnictwa muszą być jednolite pod względem wykonawstwa (druku, oprawy 

oraz kolorystyki). Podział zamówienia na części utrudniłby proces wydawniczy. Dodatkowo realizacji kilku 

stosunkowo niewielkich zamówień skomplikowaną procedurą zamówienia ustawowego spowodowałoby brak 

zainteresowania potencjalnych wykonawców z uwagi na nieadekwatnie skomplikowaną procedurę w stosunku 

do wartości potencjalnej umowy. Rozdrobnienie zadań w ramach jednego postępowania wymagałoby 

dodatkowego czasu i zaangażowania pracowników Zamawiającego. 

11. Zatrudnienie na podstawie stosunku pracy. 

Stosowanie do art. 95 ustawy PZP, Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o pracę                                         

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks Pracy osób wykonujących wszystkie prace 

związane z realizacją niniejszego zamówienia, tj. osób wykonujących czynności polegające na przygotowaniu 

plików (tzw. rasterów), obsłudze maszyn drukujących, oprawie wydawnictw, składzie druku oraz pakowaniu 

wydawnictw.  Obowiązek ten nie dotyczy sytuacji, gdy prace te będą wykonywane samodzielnie i osobiście przez 

osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą w postaci tzw. samozatrudnienia, jako Wykonawca lub 

Podwykonawca. 

Szczegółowy sposób dokumentowania zatrudnienia ww. osób, uprawnienia Zamawiającego w zakresie kontroli 

spełnienia przez Wykonawcę wymagań, o których mowa w art. 95 ustawy PZP oraz sankcje z tytułu niespełnienia 

tych wymagań zawarte są w PPU, załączniku nr 6 do SWZ. 

mailto:wydawnictwo@mnp.art.pl
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Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnieniem osób, o których mowa w art. 96 

ust. 2 pkt. 2 ustawy PZP. 

12. Wizja lokalna. 

Zamawiający dopuszcza możliwość odbycia przez Wykonawców wizji lokalnej. Zamawiający wyznaczy termin 

wizji lokalnej na wniosek Wykonawcy. W wizji lokalnej mogą uczestniczyć wszyscy zainteresowani potencjalni 

Wykonawcy. O terminie wizji lokalnej Zamawiający poinformuje Wykonawców za pośrednictwem strony 

prowadzonego postępowania. Zamawiający w czasie wizji lokalnej nie będzie udzielał wyjaśnień treści SWZ ani 

odpowiadał na pytania Wykonawców.  Brak odbycia wizji lokalnej nie będzie skutkował odrzuceniem oferty. 

13.  Kryteria stosowane w celu oceny równoważności. 

1) Wskazane w dokumentach znaki towarowe, nazwy własne, itp. – stanowią wyłącznie wzorzec jakościowy, 

funkcjonalny, techniczny i technologiczny dotyczący przedmiotu zamówienia. We wszystkich przypadkach, 

w których ze względu na specyfikację przedmiotu zamówienia wskazano pochodzenie, nazwy materiałów, 

urządzeń, lub ich pochodzenie, dopuszcza się stosowanie materiałów, urządzeń równoważnych, tj. wszelkie 

wymienione  z nazwy materiały, urządzenia użyte w przekazanej przez Zamawiającego dokumentacji lub 

ich pochodzenie, służą wyłącznie określeniu standardu i mogą być zastąpione innymi, o nie gorszych 

parametrach technicznych, użytkowych, jakościowych, funkcjonalnych i walorach estetycznych, przy 

uwzględnieniu prawidłowej współpracy z pozostałymi materiałami, urządzeniami. Użyte w dokumentacji 

zamówienia nazwy, które wskazują lub mogłyby kojarzyć się z producentem lub firmą, nie mają na celu 

preferowanie rozwiązań danego producenta lecz wskazanie na rozwiązanie, które powinno posiadać cechy 

techniczne, technologiczne nie gorsze od podanych w dokumentacji technicznej. 

2) Zamieszczone w dokumentacjach projektowych, specyfikacjach technicznych lub innych dokumentach, 

wymienione nazwy producentów (jeśli takie się pojawią) użyto jedynie w celu przykładowym i służą jedynie 

określeniu standardów cech technicznych i jakościowych. Ewentualnie wskazane nazwy produktów oraz ich 

producentów nie mają na celu naruszenie zasady uczciwej konkurencji i równego traktowania 

wykonawców. Wszędzie gdzie są one wskazane, należy czytać w ten sposób, że towarzyszy im określenie 

„lub równoważne”. Przez pojęcie „lub równoważne” Zamawiający rozumie oferowanie materiałów 

gwarantujących realizację zadania zapewniających uzyskanie parametrów technicznych nie gorszych od 

założonych w wyżej wymienionych dokumentach. Zastosowanie rozwiązań równoważnych nie może 

prowadzić do pogorszenia właściwości przedmiotu zamówienia w stosunku do przewidzianych                                       

w dokumentacji technicznej, ani do zmiany ceny, ani do naruszenia przepisów prawa. 

3) Jednocześnie wymogi muszą być spełnione w zakresie: 

a) gabarytów i konstrukcji (wielkość, rodzaj, właściwości fizyczne oraz liczba elementów składowych); 

b) charakteru użytkowego (tożsamość funkcji);  

c) parametrów technicznych (wytrzymałość, trwałość, dane techniczne, konstrukcje);  

d) parametrów bezpieczeństwa użytkowania;  

e) standardów emisyjnych. 



6 
 

4) W przypadku spełnienia powyższych warunków Zamawiający dopuszcza stosowanie rozwiązań 

równoważnych. Jeżeli Wykonawca zaoferuje rozwiązania równoważne, musi wykazać w ofercie, że 

proponowany przez niego przedmiot zamówienia spełnia wymagania określone przez Zamawiającego 

14. Zamawiający żąda złożenia przedmiotowych środków dowodowych. 

1) Zamawiający wymaga złożenia wraz z ofertą przedmiotowych środków dowodowych,  

tj. jednej sztuki próbki druku – wydawnictwa spełniającego następujące wymagania: 

− okładka – oprawa miękka ze skrzydełkami, szyto-klejona, papier powlekany, folia matowa lub soft 

touch, 

− środek – objętość min. 96 stron, papier powlekany, minimum 20 barwnych reprodukcji dzieł sztuki 

(w tym malarstwa, rzeźby, grafiki). 

2) Próbkę należy złożyć w zaklejonym, nienaruszonym opakowaniu, w sekretariacie Muzeum Narodowego                    

w Poznaniu, Al. Marcinkowskiego 9, 61–745 Poznań.  

3) Opakowanie powinno być wyraźnie oznaczone: „PRÓBKA W POSTĘPOWANIU – Usługa druku wydawnictw 

dla Muzeum Narodowego w Poznaniu”. 

4) Próbkę należy złożyć do dnia 21.06.2024 r. do godz. 10.00. 

5) Próbka złożona po terminie, jak i brak złożenia próbki lub złożenie przez Wykonawcę więcej niż jednej 

próbki będzie skutkowało odrzuceniem oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt. 5) ustawy PZP. 

6) Próbka nie będzie podlegała uzupełnieniu. 

7) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za otwarcie przesyłki z próbką w przypadku jej nieprawidłowego 

oznaczenia.  

15. Zamawiający nie wymaga i nie dopuszcza składania ofert wariantowych, o których mowa w art. 92 ustawy PZP 

w stosunku do wymagań zawartych w niniejszej SWZ. 

16. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

17. Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówienia na podstawie art. 214 ust. 1 pkt. 7) i na podstawie art. 214 

ust. 1 pkt. 8)  ustawy PZP.   

18. Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia niniejszego postępowania jeżeli środki publiczne, które 

zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia nie zostaną Zamawiającemu przyznane. 

 

V. PODWYKONAWCY 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy/podwykonawcom. 

2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia.  

3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, Wykonawca wskazał 

w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał (o ile są mu 

wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawców. 

4. Zamawiającego żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca podał nazwy, dane 

kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawców zaangażowanych w takie usługi, jeżeli są już znani. 

Wykonawca zobowiązany jest do zawiadomienia Zamawiającego o wszelkich zmianach w odniesieniu do 
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informacji, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia, a także do przekazania 

wymaganych informacji na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć 

realizację przedmiotu zamówienia.  

5. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcy/podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy                                 

z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

6. Szczegółowe postanowienia odnoszące się do podwykonawstwa zostały określone PPU, załączniku nr 6 do SWZ. 

 

VI.  TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania przedmiotu umowy w terminie do 6 miesięcy od daty podpisania 

umowy.  

2. Orientacyjne terminy dostawy poszczególnych wydawnictw do siedziby Zamawiającego wskazane zostały                        

w poniższej tabeli: 

Lp. Rodzaj wydawnictwa Nakład Termin dostawy 

1. Wydawnictwa na otwarcie Galerii Sztuki Polskiej 

1.1. Leaflet osobno wersja polska  

i angielska 

3000 egz. (wersja 

polska) + 1000 egz. 

(wersja angielska) 

18.07.2024 

1.2. Przewodnik osobno wersja polska  

i angielska 

2500 egz. (wersja 

polska) + 500 egz. 

(wersja angielska) 

18.07.2024 

1.3 Pocztówki 10000: 10 wzorów x 

1000 szt. każdy 

18.07.2024 

2. Ulotka promocyjno-marketingowa 125/100 Śmiełów–Sienkiewicz–Paderewski 

3.1. Ulotka 1000 egz. 9.08.2024 

3. Książeczka edukacyjna Nowoczesna dla najmłodszych 

2.1. Książeczka  1000 egz. 20.12.2024 

4. Katalog Figurki z Tanagry Galeria Sztuki Starożytnej 

3.1. Katalog  500 egz. 18.11.2024 

3. Szczegółowe zagadnienia dotyczące terminu realizacji przedmiotowego zamówienia zostały określone w PPU, 

załączniku nr 6 do SWZ.  

 

VII.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na zasadach 

określonych w Rozdziale VIII SWZ oraz spełniają określone przez Zamawiającego warunki udziału                                             

w postępowaniu. 
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2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu 

dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku 

w tym zakresie, 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to                                    

z odrębnych przepisów: Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie, 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie, 

4) zdolności technicznej lub zawodowej:  

Wykonawca spełni warunek w zakresie zdolności technicznej lub zawodowej, jeżeli wykaże, że: 

a) posiada park maszynowy w liczbie minimum 2 sztuk maszyn co najmniej czterokolorowych do druku 

offsetowego, 

b) w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał należycie co najmniej 2 usługi polegające na 

montażu, naświetlaniu, druku i oprawie introligatorskiej minimum 96 – stronicowego wydawnictwa 

zawierającego minimum 20 barwnych reprodukcji dzieł sztuki (w tym malarstwa, rzeźby, grafiki). 

3. Informacja dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (spółki cywilne/konsorcja): 

1) warunek określony w ust. 2 pkt. 4) lit. b) powyżej musi spełniać co najmniej jeden z Wykonawców, który 

będzie miał obowiązek uczestnictwa w realizacji przedmiotu zamówienia w zakresie wykazywanego 

doświadczenia (doświadczenie nie podlega sumowaniu), 

2) warunek określony w ust 2 pkt. 4) lit. a) powyżej może zostać spełniony łącznie przez Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

4. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia wykonawcy 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia wykazując warunek udziału w postępowaniu mogą polegać na 

zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

 

VIII. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców (z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 ustawy 

PZP), w stosunku do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w: 

1) art. 108 ust. 1 ustawy PZP, 

2) art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy PZP. 

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z zasadami określonymi w art. 110-111 ustawy PZP. 

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5  oraz art. 109 

ust. 1 pkt 4 ustawy PZP, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie przesłanki wskazane w art. 110 ust. 

2 ustawy PZP.  

4. Zamawiający oceni, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w art. 110 ust. 2 ustawy PZP, są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy. 
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Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający 

wyklucza Wykonawcę. 

5. Ponadto oferta Wykonawcy podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.                

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego w przypadku zaistnienie którejkolwiek z przesłanek wymienionych w tej ustawie.  

 

IX. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA 

SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie, o którym 

mowa w art. 125 ust. 1 PZP, stanowiące wstępne potwierdzenie, że Wykonawca: 

a) nie podlega wykluczeniu, 

b) spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

Oświadczenia należy złożyć zgodnie z załącznikiem nr 3 i nr 4 do SWZ.    

2. Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia  

w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych 

środków dowodowych: 

1) na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu: 

a) odpis lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji  

i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 PZP, sporządzonych nie 

wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 

ewidencji, 

b) oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu,  

o którym mowa w art. 125 ust. 1 PZP w zakresie odnoszącym się do podstaw wykluczenia wskazanych                       

w art. 108 ust. 1 pkt 1-6, zgodnie z załącznikiem nr 5 do SWZ.  

Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej 

zamiast odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji                                          

o Działalności Gospodarczej, o których mowa w ust. 1 pkt. 1 lit. a) powyżej – składa dokument lub 

dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 

potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami zarządza 

likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona 

ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury, wystawiony nie 

wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem.  

2) na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu: 

a) wykaz urządzeń technicznych dostępnych Wykonawcy w celu wykonania zamówienia wraz z informacją 

o podstawie dysponowania tymi zasobami, zgodnie z załącznikiem nr 7 do SWZ. 

b) wykaz usług wykonanych nie wcześniej niż w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia  

działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, daty i miejsca wykonania oraz 
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podmiotów, na rzecz których usługi te zostały wykonane oraz załączeniem dowodów określających, czy 

te usługi zostały wykonane należycie przy czym dowodami, o których mowa są referencje bądź inne 

dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a jeżeli wykonawca 

z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - inne odpowiednie 

dokumenty -  wzór wykazu usług stanowi załącznik nr 8 do SWZ. 

Jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług wspólnie z innymi Wykonawcami 

powyższy wykaz musi dotyczyć usług, w których wykonaniu ten Wykonawca bezpośrednio uczestniczył. 

Okresy wyrażone w latach liczy się wstecz od dnia w którym upływa termin składania ofert. 

3. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je uzyskać za pomocą 

bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 

17.02.2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał 

w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP, dane umożliwiające dostęp do tych środków. 

4. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które Zamawiający 

posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność. 

 

X. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w stosownych 

sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach 

technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, 

niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

2.  W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia 

Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają 

usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

3. Wymagania dotyczące polegania na zdolnościach lub sytuacjach innych podmiotów, o których mowa w ust. 1: 

1) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów musi udowodnić 

Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów,                  

w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych 

zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający tą 

okoliczność. 

2) Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności 

techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez 

Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego 

podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy. 

3) Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie  

z Wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę poniesioną przez 

Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów 

podmiot ten nie ponosi winy. 
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4) Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 

udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału  

w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby 

Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub 

podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. Wykonawca nie może, 

po upływie terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo ofert, powoływać 

się na zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania wniosków  

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub 

sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

4. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa 

wraz z ofertą: 

1) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych 

zasobów – wzór zobowiązania stanowi załączniki nr 9 do SWZ, lub inny podmiotowy środek dowodowy na 

okoliczność zobowiązania podmiotu trzeciego, 

2) oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego 

podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim 

Wykonawca powołuje się na jego zasoby (odpowiednio załącznik nr 3 i 4 do SWZ). 

5. UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację 

podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie na 

zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

 

XI. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA (NP. 

KONSORCJA, SPÓŁKI CYWILNE) 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku, Wykonawcy ustanawiają 

pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania                             

w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone 

do oferty. 

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia: 

a) oświadczenia, o których mowa w Rozdziale IX ust. 1 SWZ (odpowiednio załącznik nr 3 i nr 4 do SWZ) składa 

wraz z ofertą każdy  z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenia te potwierdzają 

odpowiednio brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w jakim każdy 

z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu, 

b) do oferty dołączają oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy. 

Oświadczenie należy złożyć zgodnie z załącznikiem nr 10 do SWZ, 

c) Wykonawcy zobowiązani są na wezwanie Zamawiającego, złożyć podmiotowe środki dowodowe, o których 

mowa w Rozdziale IX pkt. 2 SWZ, przy czym podmiotowe środki, o których mowa w: 

− w Rozdziale IX ust. 2 pkt. 1) składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
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− w Rozdziale IX ust. 2 pkt. 2) SWZ składa odpowiednio Wykonawca/Wykonawcy, który/którzy wykazuje/-ą 

spełnienie warunku udziału w postępowaniu. 

3. Jeżeli została wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Zamawiający 

może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę 

tych Wykonawców. 

 

XII. SPOSÓB KOMUNIKACJI ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ 

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem 

https://platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/mnp. 

2. W przedmiotowym postępowaniu komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami w szczególności 

składanie oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej za pośrednictwem Platformy zakupowej Zamawiającego:  

https://platformazakupowa.pl/pn/mnp i formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego” dostępnego na 

stronie dotyczącej danego postępowania.  

3. Wykonawca przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, akceptuje warunki 

korzystania z Platformy Zakupowej, określone w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod 

adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący. 

Korzystanie z platformy zakupowej przez Wykonawcę jest bezpłatne. 

4. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w szczególności logowania, 

składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności podejmowanych                                   

w niniejszym postępowaniu przy użyciu platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla 

Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

5. Występuje limit objętości plików lub spakowanych folderów w zakresie całej oferty lub wniosku do ilości 10 

plików lub spakowanych folderów przy maksymalnej wielkości 150 MB. W przypadku większych plików zalecamy 

skorzystać z instrukcji pakowania plików dzieląc je na mniejsze paczki po np. 150 MB każda. Składając ofertę 

zaleca się zaplanowanie złożenia jej z wyprzedzeniem minimum 24h, aby zdążyć w terminie przewidzianym na 

jej złożenie w przypadku siły wyższej, jak np. awaria platformazakupowa.pl, awaria Internetu, problemy 

techniczne związane z brakiem np. aktualnej przeglądarki, itp. Za datę przekazania oferty lub wniosków 

przyjmuje się datę ich przekazania w systemie poprzez kliknięcie przycisku Złóż ofertę w drugim kroku                                 

i wyświetlaniu komunikatu, że oferta została złożona. 

6. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany SWZ, zmiany terminu składania                    

i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której 

zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana w formie 

elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy. 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/mnp
https://platformazakupowa.pl/pn/mnp
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje


13 
 

7. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości bezpośrednio 

na platformazakupowa.pl przesłanych przez Zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec awarii lub 

powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

8. Zamawiający, zgodnie z § 11 ust. 2 ROZPORZĄDZENIA PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 30 grudnia 2020 r.                       

w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

lub konkursie zamieszcza wymagania dotyczące specyfikacji połączenia, formatu przesyłanych danych oraz 

szyfrowania i oznaczania czasu przekazania i odbioru danych za pośrednictwem Platformy, tj.: 

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, 

b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB RAM, procesor Intel IV 2 GHZ lub 

jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze 

wersje, 

c) zainstalowana dowolna, inna przeglądarka internetowa niż Internet Explorer,  

d) włączona obsługa JavaScript, 

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 

f) Platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8, 

g) oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss) 

generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

9. Zalecane formaty przesyłanych danych, tj. plików o wielkości do 75 MB - zalecany format: .pdf 

10. Sporządzanie i przekazywanie informacji w tym dokumentów elektronicznych musi być zgodne z wymaganiami 

określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 

środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

11. Za datę przekazania składanych dokumentów, oświadczeń, wniosków (innych niż wnioski o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu), zawiadomień, zapytań oraz przekazywanie informacji uznaje się kliknięcie przycisku 

„Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do 

Zamawiającego. Komunikacja poprzez Wyślij wiadomość umożliwia dodanie do treści wysyłanej wiadomości 

plików lub spakowanego katalogu (załączników). Występuje limit objętości plików lub spakowanych folderów do 

ilości 10 plików lub spakowanych folderów przy maksymalnej sumarycznej wielkości 500 MB. 

12. Wszelką korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem należy przekazywać za pośrednictwem 

Platformy. Korespondencję uważa się za przekazaną w terminie, jeżeli dotrze do Zamawiającego przed upływem 

wymaganego terminu. 

W sytuacjach awaryjnych, np. w przypadku awarii Platformy, Zamawiający dopuszcza również możliwość 

komunikowania się z Wykonawcami za pośrednictwem poczty elektronicznej: zp@mnp.art.pl z tym 

zastrzeżeniem, iż oferta może zostać przekazana wyłącznie za pomocą powyższej Platformy. 

13. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami są: 

1) w zakresie proceduralnym: Ewa Skrzypczak – pracownik Sekcji Zamówień Publicznych, tel.: 61 85 68 048 

https://platformazakupowa.pl/
mailto:zp@mnp.art.pl
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2) w zakresie merytorycznym: Anna Cieślik – p.o. kierownika Działu Wydawnictw, tel. 61 85 68 133 

Korespondencja kierowana do Zamawiającego powinna być opatrzona numerem przedmiotowego 

postępowania: AZ.281.2.11.2024. 

14. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego, za pośrednictwem Platformy Zakupowej, z wnioskiem                                  

o wyjaśnienie treści SWZ. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż 

na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął 

do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli Zamawiający nie udzieli 

wyjaśnień w terminie, o którym mowa powyżej, przedłuża termin składania odpowiednio ofert o czas niezbędny 

do zapoznania się wszystkich zainteresowanych Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego 

przygotowania i złożenia ofert. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania 

wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął                                              

w terminie wskazanym powyżej, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania odpowiednio wyjaśnień SWZ oraz 

obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępni, 

bez ujawniania źródła zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

15. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SWZ. 

 

XIII. INFORMACJE O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIĘ ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI W INNY SPOSÓB NIŻ 

PRZY UŻYCIU ŚRODKÓW KOMUNIKACJI ELEKTORNICZNEJ, W TYM W PRZYPADKU ZAISTNIENA JEDNEJ Z 

SYTUACJI OKREŚLONYCH W ART. 65 UST. 1, ART. 66 I ART. 69 USTAWY PZP 

1. Zamawiający nie odstępuje od wymagania użycia środków komunikacji elektronicznej. 

2. Zamawiający nie wymaga użycia narzędzi, urządzeń lub formatów plików, które nie są ogólnie dostępne. 

3. Zamawiający nie wymaga sporządzenia i przedstawienia oferty przy użyciu narzędzi elektronicznego 

modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzędzi, które nie są ogólnie dostępne. 

 

XIV. WADIUM 

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium. 

 

XV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZĄCE SKŁADANYCH 

OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 

3. Ofertę sporządza się w języku polskim na formularzu ofertowym, zgodnie z załącznikiem nr 2a do SWZ. 

4. Wraz z ofertą Wykonawca zobowiązany jest złożyć:  

1) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty lub odpowiednie pełnomocnictwa (jeśli dotyczy), 

2) dokument stwierdzający ustanowienie przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 

reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego,  
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3) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oświadczenie, którego 

wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy (jeśli dotyczy) – zgodnie z załącznikiem nr 10 do 

SWZ, 

4) oświadczenia z art. 125 ust 1 ustawy PZP, o których mowa w rozdziale IX ust. 1 SWZ, zgodnie z załącznikiem 

nr 3 i 4 do SWZ, 

5) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby (jeśli dotyczy), zgodnie z załącznikiem nr 9 do SWZ, 

6) oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby potwierdzającego brak podstaw do wykluczenia tego 

podmiotu oraz odpowiednio spełnienia warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w rozdziale IX 

ust. 2 pkt. 2) SWZ, zgodnie z załącznikiem nr 3 i 4 do SWZ, 

7) przedmiotowe środki dowodowe, o których mowa w rozdziale IV pkt. 14 SWZ. 

5. W celu złożenia oferty należy zarejestrować/zalogować się na Platformie dostępnej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/mnp oraz postępując zgodnie z instrukcją złożyć ofertę w systemie za 

pośrednictwem „Formularza do składania ofert”. 

6. Ofertę, w tym oświadczenia o których mowa w Rozdziale IX ust. 1 SWZ, sporządza się  w języku polskim, pod 

rygorem nieważności, w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub                     

w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym                                      

w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne. 

7. Oferta winna być złożona przez osoby umocowane do składania oświadczeń woli i zaciągania zobowiązań                           

w imieniu Wykonawcy. W przypadku, w którym oferta nie jest podpisana przez osobę uprawnioną do 

reprezentacji Wykonawcy określoną w odpowiednim rejestrze lub innym dokumencie właściwym dla danej 

formy organizacyjnej Wykonawcy, do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo. Pełnomocnictwo 

składa się w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub w formie elektronicznej kopii 

poświadczonej za zgodność przez mocodawcę lub notariusza - w formatach danych określonych w przepisach 

wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne. 

8. Zaleca się przy sporządzaniu oferty skorzystanie ze wzorów formularzy przygotowanych przez Zamawiającego. 

Wykonawca może złożyć ofertę przygotowaną samodzielnie z zastrzeżeniem, że będzie ona zawierać wszystkie 

niezbędne oświadczenia oraz informacje określone przez Zamawiającego w treści wzorów załączonych do SWZ. 

9. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją korzystania                             

z Platformy, w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu 

składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”). Taka oferta zostanie 

uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym 

postępowaniu. 

10. W przypadku, w którym oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa  

w rozumieniu ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien nie 

https://platformazakupowa.pl/pn/mnp
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później niż w terminie składania ofert, zastrzec, że zastrzeżone informacje nie mogą być udostępnione oraz 

wykazać, iż stanowią one tajemnicę przedsiębiorstwa. Zastrzeżone informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa należy złożyć poprzez dodanie ich w formie wydzielonego i odpowiednio oznaczonego pliku                     

w polu oznaczonym na Platformie jako „Tajemnica przedsiębiorstwa”. Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia 

informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie. 

Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie traktowane przez 

Zamawiającego jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań 

w celu zachowania poufności objętych klauzulą informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy PZP. 

11. Wykonawca, za pośrednictwem Platformy może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać 

ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie 

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

12. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa  

w niniejszym SWZ, składa się w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym. 

13. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa powyżej przekazuje się 

w zakresie i w sposób określony w. Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych 

oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

14. Do podmiotowych środków dowodowych oraz oświadczeń i dokumentów składanych przez wykonawcę w 

postępowaniu, w zakresie nieuregulowanym ustawą PZP lub niniejszą SWZ, zastosowanie mają przepisy 

rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych 

środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od 

wykonawcy.   

15. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach 

lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo 

Podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć 

dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub elektronicznym 

podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z oryginałem 

następuje w formie elektronicznej (podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione.  

16. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania wszelkich plików muszą spełniać 

wymogi Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania 

w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 

roku. 

17. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny Zamawiający wymaga dołączenia odpowiedniej 

ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików XAdES. 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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18. Formaty plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być zgodne z Rozporządzeniem Rady Ministrów 

z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów 

publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 

teleinformatycznych. 

19. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg) ze szczególnym 

wskazaniem na .pdf 

20. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z rozszerzeń: 

a) .zip  

b) .7Z 

21. Wśród rozszerzeń powszechnych a niewystępujących w Rozporządzeniu KRI występują: .rar .gif .bmp .numbers 

.pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone nieskutecznie. 

22. Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem 

kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym. Może to skutkować 

naruszeniem integralności plików co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty. 

23. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: złożenia, 

zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 

24. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje 

się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

 

XVI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Pod pojęciem ceny Zamawiający rozumie cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 

r. o informowaniu o cenach towarów i usług. 

2. Wykonawca zobowiązany jest podać cenę oferty w Formularzu ofertowym sporządzonym według wzoru 

stanowiącego załącznik nr 2a – formularz ofertowy do SWZ, jako cenę brutto (z uwzględnieniem kwoty podatku 

od towarów i usług (VAT). 

UWAGA: Wskazana w formularzu cenowym – stanowiącym załącznik nr 2b do SWZ stawka VAT jest stawką 

właściwą dla przedmiotu zamówienia. Zamawiający dopuszcza zastosowanie innej stawki VAT na podstawie 

właściwych przepisów. Jeśli Wykonawca zastosuje inną stawkę VAT, zobowiązany jest do podania podstawy 

prawnej, która uprawnia Wykonawcę do jej stosowania. 

3. Cenę oferty należy obliczyć zgodnie z formularzem cenowym stanowiącym załącznik nr 2b do SWZ według 

następującej formuły: cena jednostkowa netto za 1 egzemplarz (kolumna 4) przemnożona przez ilość 

egzemplarzy-nakład (kolumna 3) = wartość netto danej pozycji (kolumna 5). Wartość netto danej pozycji 

(kolumna 5) + stawka podatku VAT (kolumna 6) = wartość brutto danej pozycji (komuna 7). Wartość brutto oferty 

= suma wierszy poszczególnych pozycji z kolumny 7. 

4. Cena oferty stanowi wynagrodzenie ryczałtowe i musi uwzględniać wszelkie koszty realizacji zamówienia (w tym 

koszty transportu, wniesienia, rozładunku, opakowania wydawnictw na czas transportu).  
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5. Cena oferty stanowi cenę ostateczną i nie podlega zmianie z zastrzeżeniem postanowień projektowanych 

postanowień umowy. 

Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z uwzględnieniem obowiązującego podatku od 

towarów i usług VAT.  

6. Cenę podaje się z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, przy czym Zamawiający przyjmuje arytmetyczny 

sposób zaokrąglenia liczb, tj. cenę, której trzecie miejsce po przecinku jest mniejsze niż 5 zaokrągla się w dół,                    

a cenę, której trzecie miejsce po przecinku jest równe lub większe niż 5 zaokrągla się w górę do pełnego grosza 

(np.: 0,624 zł zaokrąglamy do 0,62 zł., zaś 0,625 zł. zaokrąglamy do 0,63 zł). 

7. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej. 

8. Wskazana w formularzu ofertowym całkowita cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert      

z zastrzeżeniem art. 223 ust.2 pkt 2) ustawy PZP.  

9. Jeżeli w postępowaniu złożona będzie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, 

Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który 

miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku wykonawca, składając ofertę, jest 

zobligowany poinformować Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadzić do powstania                                       

u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub 

świadczenie będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego, oraz wskazując ich wartość bez kwoty 

podatku. Informacja ta winna zostać złożona wraz z ofertą jako jej treść. 

10. Wyklucza się możliwość roszczeń Wykonawcy z tytułu błędnego skalkulowania ceny lub pominięcia elementów 

niezbędnych do wykonania przedmiotu zamówienia. 

 

XVII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca jest związany złożoną ofertą przez 30 dni tj. do dnia 20.07.2024 r. przy czym pierwszym dniem 

terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert.  

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą 

określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do 

Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 

30 dni.  

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego 

oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.  

4. W przypadku, gdy Zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania ofertą, o którym 

mowa w ust. 2, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe,                             

z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 

5. Brak pisemnej zgody na przedłużenie terminu związania ofertą skutkuje odrzuceniem oferty Wykonawcy, na 

podstawie art. 226 ust. ust. 1 pkt 12 ustawy PZP. 

6. Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą nie powoduje utraty wadium. 
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XVIII. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT; TERMIN OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć za pośrednictwem „Formularza do złożenia oferty” dostępnego na 

Platformie pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/mnp 

w terminie do dnia 21.06.2024 r. do godz. 10.00 

2. Po wypełnieniu Formularza składania oferty i wniosku i dołączenia  wszystkich wymaganych załączników należy 

kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 

3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 21.06.2024 r. o godz. 10.05 poprzez odszyfrowanie ofert wczytanych na Platformie. 

W przypadku awarii systemu, powodującej brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez 

Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

4. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania. 

5. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania 

informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

6. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania 

informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej 

bądź miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte. 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

Uwaga! Zgodnie z Ustawą PZP Zamawiający nie ma obowiązku przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert                               

w sposób jawny z udziałem Wykonawców lub transmitowania sesji otwarcia za pośrednictwem elektronicznych 

narzędzi do przekazu wideo on-line.  

 

XIX. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Zamawiający dokona oceny ofert, które nie podlegają odrzuceniu, na podstawie następujących kryteriów: 

Lp. Kryteria oceny ofert Waga Maksymalna ilość 

punktów 

1. Cena (P1) 40% 40 

2. Jakość publikacji (P2) – ocena na podstawie próbki  

dołączonej do oferty 

60% 60 

2. W ramach danego kryterium Zamawiający przyzna punkty zgodnie z zasadą: 1% = 1 punkt. 

3. Oceniana oferta może maksymalnie uzyskać 100 punktów. Wyniki poszczególnych działań będą zaokrąglane do 

dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z matematycznymi zasadami zaokrąglania. 

4. W kryterium „cena” oferta może uzyskać maksymalnie 40 punktów. Zamawiający przyzna punkty zgodnie                           

z formułą (gdzie P1 to ilość punków przyznanych ofercie w kryterium cena): 

najniższa cena ofertowa w zbiorze ofert 

P1 = --------------------------------------------------------------------- x 40 % x 100 

cena ofertowa badanej oferty 

https://platformazakupowa.pl/pn/mnp
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5. W kryterium „jakość publikacji” oferta może uzyskać 60 punktów. Punktacja przyznana zostanie na podstawie 

dołączonej do oferty jednej próbki – publikacji spełniającej następujące wymagania: okładka – oprawa miękka 

ze skrzydełkami, szyto – klejona, papier powlekany, folia matowa lub soft touch, środek – objętość minimum 164 

strony, papier powlekany, minimum 20 barwnych reprodukcji dzieł sztuki (malarstwa, rzeźby, grafiki). 

1) Kryteria oceny próbki: 

Oceny próbki dokona 4 osobowa komisja przetargowa. Każdy z członków przyzna indywidualnie punkty                                            

w następujących podkryteriach: 

a) w zakresie introligatorstwa – maksymalnie  30 punktów, w tym: 

− jakość wykonania grzbietu, tj. prawidłowość kształtu brzegu, bez skosów, przesunięć kapitałki, swobodne i 

kontrolowane układanie się grzbietu i okładki podczas otwierania i zamykania publikacji bez oporu, idealnie 

wzdłuż bigów: 

• jakość bardzo dobra – 10 pkt. 

• jakość dobra – 6 pkt. 

• jakość podstawowa – 4 pkt. 

• jakość zła – 0 pkt. 

Maksymalnie w tym podkryterium można otrzymać 10 pkt. 

Punkty w zakresie określonym w pkt. a) tiret pierwszy nie sumują się. 

− jakość sklejenia okładki z wkładem książkowym oraz jakość przyklejenia oklejki i wyklejki (brak zabrudzeń, 

elastyczność kleju): 

• jakość bardzo dobra – 10 pkt. 

• jakość dobra – 6 pkt. 

• jakość podstawowa – 4 pkt. 

• jakość zła – 0 pkt. 

Maksymalnie w tym podkryterium można otrzymać 10 pkt. 

Punkty w zakresie określonym w pkt. a) tiret drugi nie sumują się. 

− jakość obcięcia trzech boków (krojenie bez postrzępień i zarysowań, brak wgnieceń): 

• jakość bardzo dobra – 10 pkt. 

• jakość dobra – 6 pkt. 

• jakość podstawowa – 4 pkt. 

• jakość zła – 0 pkt.  

Maksymalnie w tym podkryterium można otrzymać 10 pkt. 

Punkty w zakresie określonym w pkt. a) tiret trzeci nie sumują się. 

b) w zakresie druku – maksymalnie 30 punktów, w tym: 

− ostrość i jakość w odwzorowywaniu ilustracji i fotografii barwnych: 

• jakość bardzo dobra – 10 pkt. 

• jakość dobra – 6 pkt. 
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• jakość podstawowa – 4 pkt. 

• jakość zła – 0 pkt.  

Maksymalnie w tym podkryterium można otrzymać 10 pkt. 

Punkty w zakresie określonym w pkt. b) tiret pierwszy nie sumują się. 

− zadruk powierzchni, jednolitość natężenia druku, tj. czystość i czytelność tekstu, ostrość konturów): 

• jakość bardzo dobra – 10 pkt. 

• jakość dobra – 6 pkt. 

• jakość podstawowa – 4 pkt. 

• jakość zła – 0 pkt.  

Maksymalnie w tym podkryterium można otrzymać 10 pkt. 

Punkty w zakresie określonym w pkt. b) tiret drugi nie sumują się. 

− trwałość zadrukowanych powierzchni, tj. odporność na rozmazywanie i przenoszenie na sąsiednie strony): 

• jakość bardzo dobra – 10 pkt. 

• jakość dobra – 6 pkt. 

• jakość podstawowa – 4 pkt. 

• jakość zła – 0 pkt. 

Maksymalnie w tym podkryterium można otrzymać 10 pkt. 

Punkty w zakresie określonym w pkt. b) tiret trzeci nie sumują się. 

2) Średnia arytmetyczna: 

Z przyznanych punktów zostanie obliczona średnia arytmetyczna zgodnie ze schematem: 

1 próbka 

(publikacja) 

1 członek 

komisji 

Suma punków (pkt. 5 1a + 

pkt. 5 1b) = …………… 

……. / 4 = średnia 

arytmetyczna 

2 członek 

komisji 

jw. 

3 członek 

komisji 

jw. 

4 członek 

komisji 

jw. 
 

2 próbka 

(publikacja) 

1 członek 

komisji 

jw. ……. / 4 = średnia 

arytmetyczna 

2 członek 

komisji 

jw. 

3 członek 

komisji 

jw. 

4 członek 

komisji 

jw. 
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…………….    

 

3) Obliczanie punktów: 

Punkty zostaną obliczone zgodnie ze wzorem: 

Średnia arytmetyczna badanej próbki 

P2 = --------------------------------------------------------------------- x 60 % x 100 

Najwyższa średnia arytmetyczna spośród próbek 

 

6. Oferta, która uzyska najwięcej punktów (suma punktów uzyskanych w kryteriach P1 + P2 ) uznana zostanie za 

najkorzystniejszą. 

7. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu.  

8. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że 

zostały złożone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia                              

w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę. Wykonawcy, 

składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w uprzednio złożonych przez 

nich ofertach.  

9. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych 

przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń. Wykonawcy są zobowiązani do 

przedstawienia wyjaśnień w terminie wskazanym przez Zamawiającego.  

10. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą określonym w SWZ.  

11. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający wezwie 

Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, w wyznaczonym przez Zamawiającego 

terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty.  

12. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 11, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiający zwraca się                             

o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą 

przesłanki do unieważnienia postępowania. 

 

XX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU 

ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZEGO 

1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia 

przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym mowa 

w ust. 1 powyżej, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie podstawowym złożono 

tylko jedną ofertę.  

3. W przypadku wniesienia odwołania Zamawiający nie zawrze umowy do czasu ogłoszenia przez Krajową Izbę 

Odwoławczą wyroku lub postanowienia kończącego postępowanie odwoławcze. 
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4. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (w przypadku wyboru 

ich oferty jako najkorzystniejszej) zobowiązani są do przedstawienia Zamawiającemu umowy regulującej 

współpracę tych Wykonawców. 

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązany jest do: 

1) dostarczenia oświadczenia o zatrudnieniu osób na umowę o pracę, zgodnie rozdziałem IV ust. 11 SWZ, 

2) dostarczenia umowy regulującej współpracę Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia (w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej). 

6. Niedopełnienie powyższych formalności przez wybranego Wykonawcę będzie potraktowane przez 

Zamawiającego jako niemożność zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego z przyczyn leżących po 

stronie Wykonawcy i zgodnie z art. 98 ust. 6 pkt. 3 ustawy PZP, będzie skutkowało zatrzymaniem przez 

Zamawiającego wadium wraz z odsetkami. 

7. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.  

 

XXI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

XXII. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ 

WPROWADZONE DO UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone do treści 

umowy zawiera załącznik nr 6 do SWZ. 

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w ofercie. 

 

XXIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł 

lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów PZP. 

2. Odwołanie przysługuje na: 

a) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

b) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był obowiązany 

na podstawie ustawy. 

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w formie elektronicznej 

albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym. 

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, o którym 

mowa w art. 519 ust. 1 ustawy PZP, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga 

do sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej. 
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5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX „Środki ochrony prawnej” 

ustawy PZP. 

 

XXIV. INFORMACJA O ZASADACH PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH POZYSKANYCH W POSTĘPOWANIU                    

O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

Na podstawie właściwych przepisów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych), zwane dalej rozporządzeniem lub RODO, udostępnia się Państwu poniższy zakres informacji: 

1. Administrator danych osobowych 

Administratorem Państwa danych osobowych jest Muzeum Narodowe w Poznaniu, Aleje  Marcinkowskiego 9, 

61-745 Poznań, zwane dalej także „Muzeum”. 

2. Inspektor ochrony danych osobowych. 

Muzeum powołało Inspektora Ochrony Danych Osobowych. Mogą Państwo skontaktować się z nim we 

wszystkich sprawach związanych z przetwarzaniem Państwa danych osobowych oraz z wykonywaniem praw 

przysługujących Państwu na mocy przepisów prawnych regulujących problematykę ochrony danych osobowych, 

w następujący sposób:  

a) pod numerem telefonu +48 605 236 701. 

b) poprzez adres e-mail: iodo@mnp.art.pl,  

c) listownie, na adres korespondencyjny Muzeum (z dopiskiem „inspektor ochrony danych osobowych”).  

3. Cel przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna ich przetwarzania 

 Państwa dane osobowe są przetwarzane w koniecznych celach związanych z postępowaniem udzielenie 

zamówienia publicznego, pod nazwą: Usługa druku wydawnictw dla Muzeum Narodowego w Poznaniu 

prowadzonego na podstawie ustawy Prawo zamówień publicznych i ewentualnego zawarcia umowy w sprawie 

przedmiotowego zamówienia publicznego, w razie wyboru Państwa oferty jako najkorzystniejszej. Podstawą 

prawną przetwarzania Państwa danych są właściwe przepisy rozporządzenia, w szczególności art. 6 ust. 1 lit. b 

oraz art. 6 ust. 1 lit c.  

4. Odbiorcy danych osobowych. 

Odbiorcami Państwa danych osobowych będą podmioty uprawnione do otrzymania Państwa danych na 

podstawie przepisów prawa. W razie zajścia takiej konieczności w sposób i w formie określonej przez przepisy 

prawa powszechnie obowiązującego:   

a) osoby upoważnione przez Administratora do przetwarzania danych w ramach wykonywania swoich 

obowiązków służbowych,  

b) podmioty, którym Administrator zleca wykonanie czynności, z którymi wiąże się konieczność przetwarzania 

danych, 

c) podmioty prowadzące działalność pocztową i kurierską, 



25 
 

d) podmioty świadczące na rzecz Administratora usługi doradcze, konsultacyjne, audytowe, pomoc prawną, 

podatkową i inne podobne usługi. 

5. Okres, przez który będą przechowywane Państwa dane osobowe 

Państwa dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji wskazanych powyżej celów 

przetwarzania, w tym również obowiązku archiwizacyjnego wynikającego z przepisów prawa. 

6. Informacja o przysługujących Państwu prawach 

1) Posiadają Państwo prawo: 

a) dostępu do treści swoich danych, zgodnie z art. 15 rozporządzenia, 

b) do ich sprostowania, zgodnie z art. 16 rozporządzenia, 

c) ograniczenia przetwarzania, zgodnie z art. 18 rozporządzenia. 

2) Zamawiający informuje, że: 

a) w przypadku, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1–3 rozporządzenia 

wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, której dane 

dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności 

podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu, 

b) wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza 

przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursu. 

7. Informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego 

Przysługuje Państwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, przy którym działa Urząd Ochrony Danych Osobowych, jeżeli uznają Państwo, że przetwarzanie 

Państwa danych osobowych dokonywane jest z naruszeniem przepisów ogólnego rozporządzenia o ochronie 

danych osobowych lub innych aktów prawnych regulujących problematykę ochrony danych osobowych. Adres 

organu nadzorczego: Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

8. Informacja, czy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym lub warunkiem zawarcia 

umowy oraz czy osoba, której dane dotyczą, jest zobowiązana do ich podania i jakie są ewentualne konsekwencje 

niepodania danych. 

Podanie przez Państwa danych osobowych jest dobrowolne, a zarazem niezbędne i konieczne do Państwa 

uczestnictwa w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, o którym mowa w pkt 3. Obowiązek 

podania przez Państwa danych osobowych bezpośrednio Państwa dotyczących jest wymogiem uczestnictwa w 

niniejszym postępowaniu, konsekwencją ich niepodania będzie brak możliwości udziału w ww. postępowaniu. 

9. Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, Państwa dane osobowe nie 

będą: 

a) przetwarzane w sposób umożliwiający zautomatyzowane podejmowanie decyzji,  

b) profilowane,  

c) przetwarzane w innych celach niż te, o których mowa w punktach powyższych.  
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XXV. ZAŁĄCZNIKI DO SWZ 

1. Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia, 

2. Załącznik nr 2a – Formularz ofertowy, 

3. Załącznik nr 2b – Formularz cenowy, 

4. Załącznik nr 3 – Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy, 

5. Załącznik nr 4 – Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, 

6. Załącznik nr 5 – Oświadczenie o aktualności, 

7. Załącznik nr 6 – Projektowane postanowienia umowy, 

8. Załącznik nr 7 – Wykaz urządzeń, 

9. Załącznik nr 8 – Wykaz usług, 

10. Załącznik nr 9 – Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, 

11. Załącznik nr 10 – Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (art. 117 ust. 4 

ustawy PZP), 

 

 


