Lubawka, dnia 9 pazdziernika 2023

Znak sprawy: WF. 3222.2.2023

1. Zamawiajacy:
Gmina Lubawka zaprasza do ztozenia ofert na:
”Prowadzenie zastepczej obstugi kasowej Urzedu Miasta Lubawka oraz jednostek
organizacyjnych Gminy Lubawka”

2. Opis przedmiotu zamdwienia:
Ustuga polegajaca na prowadzeniu zastepczej obstugi kasowej Urzedu Miasta Lubawka oraz
jednostek organizacyjnych podlegtych Gminie Lubawka przez okres 12 miesiecy w dwdch punktach,
przy czym jeden zlokalizowany na terenie miasta Lubawka, a drugi w Chetmsku Slaskim.

Gtéwny kod CPV:
66000000-0 — ustugi finansowe i ubezpieczeniowe

3. Termin realizacji zaméwienia: 02.11.2023 — 31.10.2024 (12 miesiecy)

4. Miejsce i termin ztozenia oferty:
Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 13 pazdziernika 2023 roku do godziny 09:30 w postaci:
- pisemnej papierowej, poprzez doreczenie ich pod adres Urzedu Miasta:
pl. Wolnosci 1, 58-420 Lubawka

- elektronicznej, poprzez strone https://platformazakupowa.pl/pn/lubawka

Formularz oferty sktadany w formie pisemnej papierowej powinien znajdowaé sie w zamknietej
kopercie z napisem ”Prowadzenie zastepczej obstugi kasowej Urzedu Miasta Lubawka oraz
jednostek organizacyjnych Gminy Lubawka”. Dla oferty sktadanej za posrednictwem strony

https://platformazakupowa.pl/pn/lubawka formularz powinien stanowié zatgcznik do wiadomosci.

5. Termin otwarcia ofert: 13 paZzdziernika 2023 o godzinie 10:00
6. Kryterium oceny ofert:

Cena - 100%

Kryterium to bedzie oceniane na podstawie ceny brutto za wykonanie catosci przedmiotu
zamowienia. Oferta z najnizszg ceng sposrdd ofert nieodrzuconych otrzyma 100 punktéw. Pozostate
proporcjonalnie mniej, wedtug ponizszej formuty.
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Zamawiajacy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzszg ilosé punktéw wg
okreslonego wyzej kryterium.

Podpisanie umowy na realizacje przedmiotu zamdwienia nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego
w terminie uzgodnionym indywidualnie z Wykonawcg, ktdry ztozy ofertg najkorzystniejsza.

Jesli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg z pozostatych ofert, bez przeprowadzania ponownej oceny.

7. Woz6r oferty - zatgcznik Nr 1 do zapytania ofertowego.
8. Warunki ptatnosci - okreslone zostaty w projekcie umowy - zatacznik Nr 2 do zapytania ofertowego.
9. Sposéb i forma przygotowania oraz ztozenia oferty:

Oferta powinna by¢ ztozona na zatgczonym do niniejszego Zapytania ofertowego formularzu
(zatacznik Nr 1). Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

10. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami ze strony Zamawiajgcego:
Marcelina Kaczmarczyk, tel.: 516 316 339, e-mail: wilenska.marcelina@lubawka.eu

BURMISTRZ

Ewa Kocemba

data i podpis osoby upowaznionej

Sporzadzita: Marcelina Kaczmarczyk

inspektor ds. rozliczen ﬂalez'noéci prac iczych
Wydziat Finansowy,,Hr»’é Miasta Lubawka
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