Zalacznik nr 6.1 do SIWZ
Zadanie nr 1
Projekt - UMOWY Nr ......cccovvinnnee

Zawarta w dniu ...... 2020 r. pomigdzy:

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa z siedzibg w Warszawie przy Al. Jana Pawla II
70, 00-175 Warszawa, REGON 010613083, zarejestrowanym podatnikiem podatku od towarow
i ustug NIP 526-19-33-940,

reprezentowang przez:

...................... z siedzibg W ......................przy ul. ........., zarejestrowanym pod Nr ............W
................. , posiadajacym NIP ............oraz REGON.....................
reprezentowanym przez:

zwanym w dalszej czgsci umowy Wykonaweca,

w wyniku wyboru oferty w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci
przekraczajacej wyrazong w ziotych rownowartos¢ kwoty 139000 EURO, przeprowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.— Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ), Strony zawieraja umowe o nastepujacej tresci:

§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowiazuje si¢ do $wiadczenia na rzecz Zamawiajacego ustugi
polegajacej na utrzymaniu porzadku i czystosci w zajmowanym przez niego obiekcie,
o0 lacznej powierzchni 2 092,31 m? (w tym 168,54 m? pomieszczenia techniczne) oraz na terenach
zewnetrznych  przylegajacych  do  obiektu, bedacego w  eksploatacji i  posiadaniu
Zachodniopomorskiego Oddziatu Regionalnego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
w Szczecinie, w tym na terenach utwardzonych (chodnikach, parkingach, drodze dojazdowej) o facznej
powierzchni 837,85 m? i na terenach zielonych (trawnikach, klombach) o tacznej powierzchni
835,00 m?.

2. Szczegodtowy zakres czynnosci i obowigzkow oraz czestotliwo$é ich wykonywania przez Wykonawce
w ramach $wiadczenia ustugi wraz z wykazem $rodkéw czystosci i materiatow eksploatacyjnych
okresla zalacznik nr 2 do niniejszej umowy.

3. Zestawienie objetych ustugg powierzchni w obiekcie Zamawiajacego, liczbe wybranych elementow
wyposazenia oraz przecietng liczbe zatrudnionych pracownikéw w obiekcie Zamawiajgcego okresla
zalacznik nr 2 A do niniejszej umowy.

4. Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w terminie do dnia 31.03.2021 r.
w przypadku zmiany lokalizacji .

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia iloci powierzchni objetej ushuga utrzymania
czystosci okreslonej w zalgczniku nr 2 A do umowy, o czym powiadomi niezwlocznie Wykonawcg,
w takim przypadku wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie proporcjonalnemu zmniejszeniu do kwoty
naleznej za Sprzatanie zmniejszonej powierzchni w stosunku pierwotnej powierzchni.

6. Z tytulu wprowadzonych zmian, o ktérych mowa w ust. 4 i 5, Wykonawcy nie przystuguja zadne
roszczenia.
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Wykonawca o$§wiadcza, ze posiada konieczne doswiadczenie i profesjonalne kwalifikacje niezbedne
do prawidlowego wykonania niniejszej umowy i zobowiazuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy
przy zachowaniu nalezytej starannosci, okreslonej w art. 355 § 2 Kodeksu cywilnego.

§2
OKRES OBOWIAZYWANIA UMOWY

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia podpisania umowy, nie wczesniej
jednak niz od dnia 01.04.2020 r. do dnia 31.03.2021 r.
Termin rozpoczecia $wiadczenia ustugi w obiekcie Zachodniopomorskiego Oddziatu Regionalnego
mieszczacego si¢ przy ul. Szafera 10 w Szczecinie, ustala si¢ na dzien przekazania obiektu nie
weczesniej jednak niz w terminie wskazanym w ust. 1.

§3
WYKONANIE UMOWY

Wykonawca w ramach realizacji niniejszej umowy zobowiazany jest do:

statego przestrzegania dyscypliny i kontroli jakos$ci wykonywanej ustugi ,

skierowania do jej realizacji odpowiedniej ilosci oséb, niezbednych dla prawidtowego wykonania
umowy, w szczegolnosci do utrzymania czystosci wewnatrz obiektu oraz utrzymania czysto$ci i
porzadku terendow zewnetrznych tj. utwardzonych i zielonych z uwzglgdnieniem wymagan
okreslonych w ust. 9 niniejszego paragrafu oraz § 4 ust. 2 umowy:

a) *.... 0s0b sprzatajagcych bedacych osobami niepetnosprawnymi, o ktorych mowa w przepisach
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu os6b
niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1172 ze zm.) (*jezeli dotyczy),

b) .....0s6b nadzorujacych, koordynujacych i wykonujacych biezaca kontrole wiasciwego
wykonywania ustug, posiadajaca, co najmniej 6 miesigczne do$wiadczenia w zakresie
koordynacji prac 0sob sprzatajacych (nadzor realizacji ustug sprzatania).

zapewnienia i wyposazenia osob realizujacych przedmiot umowy w sprawnie dziatajace urzadzenia
i narzedzia niezbedne do prawidtowego wykonania umowy,

zapewnienia osobom $wiadczacym ushugi jednolitej odziezy roboczej,

$wiadczenia ustugi zgodnie z przepisami BHP i przepisami przeciwpozarowymi, ochrony srodowiska,
przepisami ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz.U.
z 2019 r. poz. 2010) w zakresie selektywnie zbiorki odpadéw do pojemnikéw bedacych w posiadaniu
Zamawiajacego,

sporzadzania i przekazywania Zamawiajagcemu w terminie do 25 dnia kazdego miesigca
harmonogramu wykonywania w nastepnym miesigcu czynnosci i obowigzkow wskazanych w
zalaczniku nr 2 do umowy, za wyjatkiem czynnosci wykonywanych codziennie, pod rygorem
naliczenia kary umownej, o ktorej mowa w § 12 ust. 1 pkt 11 umowy,

harmonogram, o ktorym mowa powyzej, dotyczacy pierwszego miesiaca realizacji umowy
Wykonawca sporzadzi i przekaze Zamawiajacemu w terminie 7 dni od dnia zawarcia niniejszej
umowy, pod rygorem naliczenia kary umownej, o ktorej mowa w § 12 ust. 1 pkt 11 umowy,
zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych dziatalno$ci Zamawiajacego, w ktorych
posiadanie wszedt w trakcie realizacji niniejszej umowy, jak roéwniez do pozostawienia
w stanie nienaruszonym wszelkich materiatow, z ktorymi z racji wykonywania umowy mogltby si¢
zetknac,

przestrzegania obowigzujacych u Zamawiajacego zasad bezpieczenstwa informacji, ktorych tresé
okreSlono w wyciagu z Zarzadzenia Prezesa ARIMR Nr 78/2019, oraz potwierdzenia faktu
zapoznania si¢ z ww. wyciagiem stanowigcym zalgcznik nr 3 do umowy, poprzez ztozenie
o$wiadczenia wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 A do umowy,

10) przeszkolenia 0sob upowaznionych do realizacji przedmiotu niniejszej umowy w zakresie zachowania



zasad bezpieczenstwa informacji okreslonych w wyciggu z zarzadzenia, o ktorym mowa w pkt 9,

11) niezwlocznego zgtaszania Zamawiajacemu uszkodzen oraz usterek dotyczacych w szczeg6lnosci sieci
wodno-kanalizacyjnej i c.o., zauwazonych podczas $wiadczenia ustugi, a takze ich pozostawienia w
takim stanie technicznym, ktory nie spowoduje dalszego pogorszenia stanu sprzatanych pomieszczen,
ponadto zglaszania wszelkich nieprawidlowosci majacych wpltyw na bezpieczenstwo budynkow
i urzadzen,

12) wykonania w ramach wynagrodzenia okreslonego umowa, prac zwigzanych z utrzymaniem czystosci
w pomieszczeniach Zamawiajacego po zakonczeniu robdt remontowych, konserwacyjnych lub

podobnych, przeprowadzanych przez Zamawiajacego lub na jego zlecenie,

2. Na okoliczno$¢ przekazania Wykonawcy obiektu Zamawiajacego, w tym wskazania terenow
zewnetrznych objetych ustuga utrzymania czystosci i porzadku w celu realizacji przedmiotu
niniejszej umowy, zostanie sporzadzony protokét zdawczo-odbiorczy wg wzoru stanowiagcego
zalacznik nr 4 do niniejszej umowy.

3. Wykonywanie czynnosci zwigzanych z realizacja przedmiotu zamoéwienia wewnatrz obiektu
Zamawiajacego odbywaé si¢ bedzie w dni robocze dla Zamawiajacego W siedzibie
Zachodniopomorskiego Oddzialu Regionalnego w Szczecinie przy ul. Szafera 10, 71-245
Szczecin w  godzinach od 15:00 do 20:30 z zastrzezeniem ust. 4 niniejszego paragrafu, za
wyjatkiem pomieszczen technicznych (serwerownie, magazynki, podreczne magazyny akt,
archiwum zaktadowe), ktore sprzatane beda w dni robocze, w obecnosci uprawnionych pracownikow
Zamawiajacego, co najmniej raz na dwa miesigce w godzinach od 13:00 do 15:30, lub w godz. 9.00-
10.00.

4. Wykonawca bedzie wykonywal usluge sprzatania w serwisie dziennym w kazdy dzien roboczy
dla Zamawiajacego w godz. 9.00-10.00. Zakres czynnosci i obowigzkow Wykonawcy dla serwisu
dziennego wykonywanego przez minimum 1 osobg¢ okreslono w zatgczniku nr 2 do umowy.

5. Wykonywanie czynno$ci dotyczacych utrzymania porzadku i czystosci na zewnatrz obiektu odbywac
si¢ bedzie w kazdym czasie, po uprzednim zgloszeniu zamiaru ich wykonywania Zamawiajacemu,
z zastrzezeniem, ze usuwanie $niegu, lodu, $liskosci nastepowac bedzie bez koniecznosci zgtoszenia,
niezwlocznie po wystapieniu tych zdarzen i trwa¢ bedzie do usunigcia $niegu, lodu lub $liskosci.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania zmian godzin wykonywania czynnosci bedacych
przedmiotem zamowienia. O kazdej takiej zmianie Zamawiajacy powiadomi Wykonawce w formie
pisemnej z wyprzedzeniem, co najmniej 5 dni roboczych przed jej wprowadzeniem.

7. W obiekcie Zamawiajgcego karty dostepu, klucze do pomieszczen biurowych, za wyjatkiem kluczy
do pomieszczen technicznych (archiwum, serwerowni, magazynkow) zostang przekazane
Wykonawcy przed rozpoczeciem realizacji umowy. Wykonawca zobowigzany jest przechowywac je
w bezpiecznym miejscu, wskazanym przez Kierownika Biura Oddziatu Regionalnego.

8. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za przekazane klucze, karty dostepu. W przypadku
ich zagubienia lub zniszczenia zobowigzany jest do zwrotu kosztow wymiany zamkoéw lub innych
zabezpieczen.

9. Wykonawca stosownie do § 4 umowy, zobowigzuje si¢ do zapewnienia odpowiedniej liczby osob
realizujacych przedmiot umowy przeszkolonych z obowigzujacych przepisow BHP i1 przepisow
przeciwpozarowych z uwzglednieniem utrzymywania terenow zewngtrznych. Wykonawca jest
zobowigzany skierowa¢ do realizacji przedmiotu umowy w zakresie $wiadczenia ustugi sprzatania
minimum 4 osoby sprzatajace w tym minimum 3 osoby sprzatajace wewnatrz obiektu z
uwzglednieniem serwisu dziennego, minimum 1 osoba sprzatajaca teren zewngtrzny oraz minimum 1
osob¢ nadzorujaca (koordynujaca i wykonujaca biezaca kontrolg wiasciwego wykonywania ustug,
posiadajaca co najmniej 6 miesigczne doswiadczenie w zakresie koordynacji prac 0sob sprzatajacych),
przy czym pod pojgciem osoby nadzorujgcej nalezy rozumie¢ osobe, ktora jest odpowiedzialna za
koordynowanie prac i biezaca kontrole wilasciwego wykonywania ustugi w obiekcie bedacej

jednoczes$nie w statym kontakcie z Zamawiajgcym. Zamawiajacy wymaga, aby do 0soby nadzorujacej
nalezalo wylacznie koordynowanie i kontrola wlasciwego wykonywania ustug, osoby te nie moga
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jednocze$nie wykonywac statej ustugi sprzatania w obiektach.

Zamawiajacy zastrzega, ze wykonywanie ustugi sprzatania wewnatrz obiektu w tym serwisu

dziennego nie moze by¢ realizowane przez osobe wykonujaca czynnosci dotyczace utrzymania

porzadku i czystosci na zewnatrz obiektu.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowe wyposazenie osob $wiadczacych ustugi oraz za

ich bezpieczenstwo w trakcie wykonywania przedmiotu umowy.

Strony zobowigzuja si¢ do koordynowania i biezgcej kontroli wilasciwego wykonywania ustug

polegajacych na utrzymywaniu porzadku i czystosci w obiekcie i na terenach zewnetrznych objetych

ushuga wg ponizszych zasad:

1) ze strony Zamawiajacego 0soby wskazane w ust. 13 niniejszego paragrafu, co najmniej raz
w tygodniu bgda dokonywaty kontroli prawidtowosci $wiadczonych przez Wykonawce ustugi,
a o0 stwierdzonych nieprawidtowo$ciach, Wykonawca zostanie niezwlocznie poinformowany
pisemnie. O usunigciu nieprawidlowosci Wykonawca zobowigzany jest poinformowac
Zamawiajacego (e-mail lub pisemnie) a osoby dzialajagce ze strony Zamawiajgcego dokonajg
oceny prawidtowosci ich usuniecia.

2) niezaleznie od kontroli, o ktorej mowa w pkt. 1) osoby dzialajace ze strony Zamawiajacego
zobowigzane sg do przeprowadzenia kontroli prawidtowosci $wiadczenia ustugi sprzatania
w obiekcie w obecnosci osoby wyznaczonej przez Wykonawce, nie rzadziej niz 1 raz
w miesigcu W terminie ustalonym przez strony, co zostanie odnotowane w Miesigcznym protokole
odbioru ustug, o ktérym mowa W § 9 pod rygorem naliczenia kary umownej, o ktorej mowa w
§ 12 ust. 1 pkt 10 umowy,

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia w okresie realizacji umowy ewidencji czasu
wykonywanej ustugi przez osoby sprzatajace.

Osobg wyznaczong przez Zamawiajgcego do koordynowania i biezacej kontroli wiasciwego

wykonywania ustug stanowigcych przedmiot umowy jest: .............. , lub w przypadku jej

nieobecno$ci osoba zastgpujaca.

Osoba wyznaczong przez Wykonawce do koordynowania i biezacej kontroli wihasciwego

wykonywania ustug stanowigcych przedmiot umowy jest: ............. tel. .......... ye-mail: ...............

Wykaz 0séb upowaznionych przez Zamawiajacego do wspolpracy z Wykonawcea w ramach realizacji

niniejszej umowy w tym do koordynowania i biezacej kontroli wykonywania przedmiotu umowy

stanowi zalacznik nr 5 do umowy, Wykaz os6b Wykonawcy $wiadczacych ustugi w tym osoby do

koordynowania i biezacej kontroli stanowi zalacznik nr 6.

Wykonawca najpdzniej w dniu podpisania umowy, dostarczy Zamawiajacemu sporzadzony Wg Wzoru

zalacznika nr 6 do umowy, wykaz 0sob $wiadczacych ustugi w obiekcie.

Osoby wskazane przez Wykonawce do realizacji przedmiotu niniejszej umowy po przeszkoleniu o

ktorym mowa w § 3 ust. 1 pkt 10 umowy, a przed przystgpieniem do wykonania przedmiotu umowy

ztoza oswiadczenie, wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 3 A do niniejszej umowy, potwierdzajace

fakt, ze zapoznaly si¢ z obowigzujacg u Zamawiajacego polityka bezpieczenstwa informacji.

Oryginaty o$wiadczen bedg ztozone Zamawiajacemu w terminie 7 dni, liczac od dnia rozpoczecia

wykonywania czynno$ci zwigzanych z realizacja niniejszej umowy. Zasady powyzsze stosuje sig¢

takze do osob, ktore rozpoczng wykonywanie czynnosci okre§lonych niniejsza umowa w trakcie jej

obowigzywania.

Wszelkie nieprawidtowos$ci w realizacji przedmiotu umowy zglaszane beda przez Zamawiajacego

w formie pisemnej i przesytane Wykonawcy e-mailem na adres .......... w terminie do nastgpnego

dnia roboczego od dnia ich stwierdzenia. Osobami upowaznionymi do dokonywania zgloszen sg

osoby wskazane w zataczniku nr 5 do umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do usuwania nieprawidtowosci w $wiadczeniu ustug w dniu ich

zgloszenia przez Zamawiajagcego w godzinach pracy Zamawiajacego do godz. 15.30, lub

w uzasadnionych okoliczno$ciach/przypadkach zgloszonych i przyjetych przez Zamawiajgcego

w wyznaczonym terminie. Nieprawidtowosci usunigte w terminie nie b¢da stanowic¢ nienalezytego

wykonania umowy.
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Wszelkie powstate z winy Wykonawcy uszkodzenia budynku lub pomieszczen podlegajacych ustudze
sprzatania W obiekcie Zamawiajacego, oraz elementow instalacji elektrycznej, sprz¢tu biurowego oraz
pojemnikow na artykuly higieniczne usuwane beda na koszt i ryzyko Wykonawcy.

Strony ustalaja, ze w przypadku korzystania przez Wykonawce z podwykonawcow w realizacji
przedmiotu umowy, Wykonawca przed podpisaniem umowy przekaze na piSmie wykaz tych
podmiotéw ze wskazaniem nazw (firm) i adresoOw oraz czgéci zamowienia powierzonych danemu
podwykonawcy.

W przypadku, gdy Wykonawca powierzy wykonanie cze$ci przedmiotu umowy podwykonawcom
odpowiada za dziatanie lub zaniechanie tych podmiotéw jak za swoje wiasne.

§4
PERSONEL WYKONAWCY

Ustugi stanowigce przedmiot umowy beda $wiadczone przez osoby wymienione w zalgczniku nr 6
do umowy Wykaz osob swiadczacych ustugi, w tym osoby koordynujace i wykonujace biezaca
kontrole.

Zamawiajacy w zwigzku z art. 29 ust. 3 a ustawy Prawo zamowien publicznych wymaga,
zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o pracg wszystkich osob
sprzatajacych w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (t.j. Dz.U.
z 2019 poz. 1040 ze zm.),

Wykonawca winien wypetni¢ zobowigzanie, o ktorym mowa w ust. 2 nie pdzniej niz w ciggu
30 dni kalendarzowych od rozpoczgcia realizacji umowy.

Zatrudnienie, o ktorym mowa w ust. 2 powinno trwaé przez caly okres realizacji zamowienia.
W  przypadku rozwigzania stosunku pracy przez osob¢ zatrudniong lub przez
Wykonawce/podwykonawce przed zakonczeniem terminu realizacji umowy,
Wykonawca/podwykonawca bgdzie zobowigzany do niezwtocznego zatrudnienia na to miejsce innej
0soby, w tym zatrudnienia os6b niepetnosprawnych*, (*jezeli dotyczy, z zachowaniem ciagltoSci
wykonywanej ustugi).

Udokumentowanie przez Wykonawce spetnienia wymagan w zakresie zatrudnienia, okre$lonych
W ust. 2, kazdorazowo bedzie polegato na przedtozeniu:

a) oswiadczenia Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracg osob sprzatajacych.
Os$wiadczenie powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego
o$wiadczenie, date ztozenia o$wiadczenia, ze wskazaniem liczby os6b, imiona i nazwiska tych
0s0b, rodzaje zawartych uméw o prace, wymiary etatow oraz podpis osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy lub podwykonawcy,

b) kserokopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce umoéw o pracg osob sprzatajacych. Kopie uméw powinny by¢ zanonimizowane
W Sposob zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikow, zgodnie z przepisami ustawy
o ochronie danych osobowych (tj. w szczegdlnosci bez adresow, nr PESEL pracownikow). Imie
i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy,
rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania,

c)*oswiadczenia Wykonawcy lub podwykonawcy dotyczacego liczby zatrudnionych oséb
sprzatajacych bedacych osobami niepelnosprawnymi. Oswiadczenie powinno zawiera¢ doktadne
okreslenie podmiotu sktadajacego o$wiadczenie, date oswiadczenia, informacje o zatrudnieniu
do realizacji zamdwienia 0sob niepetnosprawnych w liczbie deklarowanej w ofercie, podpis
osoby uprawnionej do zlozenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy
(* jezeli dotyczy).

d) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginalem odpowiednio przez Wykonawce lub podwykonawce
kopig dowodu potwierdzajacego zgtoszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen,



zanonimizowang w sposob zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikoéw, zgodnie
z przepisami ustawy dotyczacymi ochrony danych osobowych.

Wykonawca lub podwykonawca zobowigzuje si¢ do udokumentowania w sposob okreslony
w ust. 5, na kazde wezwanie Zamawiajacego, W terminie 5 dni roboczych od daty otrzymania
wezwania, zatrudnienia na podstawie umowy o prace o0sOb sprzatajacych w tym o0sob
niepetnosprawnych*, (*jezeli dotyczy) poprzez dostarczenie Zamawiajacemu wymaganych
dokumentow, z zastrzezeniem tresci ust. 3 powyze;j.

Nieprzedtozenie przez Wykonawce lub podwykonawce dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 5
w terminie wskazanym przez Zamawiajacego bedzie traktowane, jako niewypetnienie obowigzku
zatrudnienia, o ktorym mowa w ust. 2 lub niewypelnienie obowigzku przedstawienia dowodow
zatrudnienia osob $wiadczacych ustuge, oraz bedzie skutkowato naliczeniem kar umownych
okreslonych w § 12 ust. 1 pkt 41 5 umowy.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci, co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub
podwykonawce, Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa
Inspekcje Pracy.

§5
ZMIANY PERSONELU WYKONAWCY

Zmiana osob $wiadczacych ustugi bedzie mozliwa w nastgpujacej sytuacji:

1) na zadanie Zamawiajacego w przypadku nienalezytego $wiadczenia przez dang osobg Ustugi;

2) na wniosek Wykonawcy uzasadniony obiektywnymi okoliczno$ciami.

Wykonawca zobowigzany jest do pisemnego, niezwtocznego informowania Zamawiajacego

0 wszelkich zmianach w Wykazie os6b $wiadczacych ustugi, o ktorym mowa w § 4 ust. 1,
w terminie nie krotszym niz na dzien przed dokonaniem zmiany.

W przypadku zmiany osob, o ktorej mowa w ust. 1, Wykonawca zobowigzany jest do przestania
stosownego o$wiadczenia sporzadzonego wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 A do umowy, w
terminie i o tresci, o ktorych mowa w § 3 ust. 17 umowy, podpisanego przez osobe $wiadczacg
ushugi.

Zmiana osob, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, przekazana w formie pisemnej
(e-mailem lub pocztg) wigze od dnia dostarczenia Zamawiajgcemu informacji, o ktérej mowa wyzej
i nie wymaga zawierania przez Strony aneksu do umowy.

Wykonawca w przypadku zmiany oséb $wiadczacych ustugi, o ktorej mowa w ust. 1 moze zastapic te
osoby innymi osobami, na co najmniej takich samych warunkach, jakie zostaly przedstawione
w ofercie . winny byé przeszkolone W zakresie obowiqzujqcych przepiséw BHP, p.poz
a w przypadku zmiany oséb nadzorujgcych, osoby te powinny posiadaé, co najmniej 6 miesieczne
doswiadczenie w zakresie koordynacji prac 0sob sprzqtajqcych (nadzor realizacji ustug sprzqtania)

* W przypadku zmiany osoby niepelnosprawnej $wiadczacej ustugi zatrudnionej na podstawie
umowy o0 prace, Wykonawca zobowigzany bedzie do potwierdzenia, iz osoba niepelnosprawna
nowozatrudniona spetnia wymagania okreslone w niniejszej umowie (*jezeli dotyczy).

§6
SRODKI CZYSTOSCI, ARTYKULY HIGIENICZNE
oraz NARZEDZIA 1 URZADZENIA TECHNICZNE

Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania przedmiotu umowy przy uzyciu wlasnych srodkow
czystosci i artykutéw higienicznych oraz narzedzi i urzadzen technicznych.

Stosowane przez Wykonawce srodki i artykuty, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu
muszg by¢ odpowiedniej jakosci, skuteczne w stosowaniu, dopuszczone do obrotu na rynku polskim,
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zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami.. Stosowane $rodki powinny posiadaé atesty lub
informacje o dopuszczeniu do stosowania w pomieszczeniach zamknigtych, nie moga zawierac
substancji powodujacych zagrozenie dla srodowiska, zdrowia lub zycia cztowieka i by¢ stosowane
zgodnie z przeznaczeniem i zaleceniem producenta.

Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest dostarczy¢ wykaz stosowanych srodkoéw
czystosci I artykutow higienicznych.

Stosowane przez Wykonawce $rodki czystosci musza odpowiada¢ wymogom ustawy z dnia
25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1225
ze zm.), tj. nie moga zawiera¢ substancji powodujacych zagrozenie dla srodowiska, zdrowia lub zycia
czlowieka.

Srodki czystosci i artykuly higieniczne beda dostarczane i uzupehiane wedtug biezacych potrzeb
w celu zapewnienia nalezytego wykonania umowy.

Papier toaletowy oraz reczniki papierowe dostarczone przez Wykonawce muszg by¢ dostosowane do
zamontowanych pojemnikow w pomieszczeniach sanitarnych i socjalnych u Zamawiajacego. Rodzaj
i 1lo$¢ pojemnikoéw wyszczegdlniono z zalaczniku nr 2 A do niniejszej umowy.

Wykaz srodkow czystosci i artykutéw higienicznych okresla zalgceznik nr 2 do umowy.

Narzedzia i urzadzenia techniczne musza by¢ sprawne technicznie i bezpieczne, zgodne
Z obowigzujacymi wymaganiami i przepisami.

W przypadku stwierdzenia, ze zastosowane $rodki czystosci sa niezgodne z wykazem okreslonym w
zalgczniku nr 2, lub/i urzadzenia, narzgdzia i artykuly higieniczne sa niewystarczajace do
utrzymania nalezytego stanu sanitarno-porzadkowego obiektéw jak réwniez terendw zewnetrznych
lub ich zastosowanie, w tym $rodkow czystosci, powoduje uciazliwos¢ dla osob przebywajacych w
pomieszczeniach, Zamawiajacy ma prawo zadaé zastosowania innych rownowaznych, wskazanych
przez siebie srodkow.

§7
UBEZPIECZENIE ODPOWIEDZIALNOSCI CYWILNEJ

Wykonawca zobowigzuje si¢ posiadaé przez caly okres obowigzywania umowy ubezpieczenie
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalno$ci zwigzanej z przedmiotem
zamOwienia, z sumg ubezpieczenia nie nizszg niz 500 000,00 zt (stownie: piecset tysigcy zlotych
00/100).

Jezeli ubezpieczenie o ktorym mowa w ust. 1 wygasa w okresie obowigzywania niniejszej umowy,
Wykonawca zobowiazany jest do przedtuzenia ubezpieczenia w zakresie okres§lonym w ust. 1
i przedlozenia Zamawiajagcemu uwierzytelnionej kopii dokumentu potwierdzajacego posiadanie
ubezpieczenia, przed data wygasniecia poprzedniego, pod rygorem naliczenia kary umownej lub
rozwigzania umowy przez Zamawiajacego.

§8
OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy zobowigzuje sig:

1. w okresie wykonywania umowy umozliwi¢ osobom $wiadczacym ustugi wstep na teren obiektu
Zachodniopomorskiego Oddziatu Regionalnego wskazanego w zalgczniku nr 2A do umowy;

2. udostepni¢ Wykonawcy w okresie obowigzywania umowy miejsce do przechowywania srodkow
czystosci i artykutow higienicznych, narzgdzi i urzadzen niezbedne do wykonywania przedmiotu
umowy;

3. zapewni¢ Wykonawcy nieodptatne uzywanie wody biezacej cieptej i zimnej, kanalizacji
sanitarnej, a takze energii elektrycznej w ilosciach niezbednych do wykonywania przedmiotu
uUMowy.
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§9
ODBIOR USLUGI

Zamawiajacy dokona odbioru wykonanych ustug po zakonczeniu danego okresu rozliczeniowego,
poprzez podpisanie ,,Miesigcznego protokotu odbioru ustugi”, ktorego wzor stanowi zalgcznik nr 7
do umowy.

Okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.

Strony zgodnie postanowity, ze w terminie do 3 dni roboczych po zakonczeniu okresu
rozliczeniowego, zostanie sporzadzony ,Miesigczny protokét odbioru ustugi” potwierdzajacy
wykonanie ustugi dla obiektu, wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 7 do umowy.

Protokot, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu zostanie sporzadzony na pismie pod
rygorem niewaznosci.

W przypadku nie przystapienia przedstawiciela Wykonawcy do podpisania protokotu w okreslonym
terminie, Zamawiajacy moze samodzielnie sporzadzi¢ protokot potwierdzajacy wykonanie ustugi.
Protokot zostanie podpisany przez osoby nadzorujace dziatajace za strony wskazane w zalacznikach
nr 5i 6 do umowy. W protokole zostang ujawnione wszelkie zastrzezenia dotyczace sposobu oraz
jako$ci wykonanych ustug.

»Miesigczny protokot odbioru ustugi” stanowi podstawg do ustalenia zakresu i jakosci wykonania
ustug oraz do wystawienia faktury za poszczegolne miesigce, w ktorych ustuge wykonywano.

§ 10
WYNAGRODZENIE

Wynagrodzenie za wykonanie ushugi obejmujacej czynnosci okre§lone w zalgczniku nr 2 do
niniejszej umowy w obiekcie wraz z powierzchniami zewnetrznymi objetymi ustuga utrzymania
porzadku i czystosci okreslonymi w zalaczniku nr 2 A do umowy, Zamawiajacy bedzie placit z dotu
w rownych czesciach, w okresach miesiecznych za kazdy dzien i miesigc wykonywania ustugi, na
podstawie prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury tj.:

- za utrzymanie czystosci w obiekcie wraz z serwisem dziennym kwote brutto ............

(stownie ztotych:................... )

w tym obowigzujacy podatek od towarow i ustug VAT ... %,

- za utrzymanie czystos$ci na terenach utwardzonych przyleglych do obiektu kwot¢ brutto
.......... zt (stownie zlotych............) w tym obowigzujacy podatek od towarow i ustug VAT ... %,

- zZa utrzymanie czysto$ci terenéw zielonych przyleglych do obiektu kwote brutto ........... zt
(stownie zlotych:........... ) w tym obowiazujacy podatek od towaréw i ustug VAT ... %,

co daje miesieczng laczng kwote brutto .............. zt (stownie ztotych................. ).

W przypadku $wiadczenia ustugi w niepelnym okresie rozliczeniowym wynagrodzenie zostanie
obliczone proporcjonalne do ilo$ci dni $wiadczonej ustugi w danym miesigcu.

Laczne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie ustugi stanowigcej przedmiot umowy,
w calym okresie obowigzywania umowy, ustalone na podstawie oferty Wykonawcy stanowigcej
zalacznik nr 1 do umowy wynosi brutto ............. z} (stownie zlotych.................... ).

Powyzsze wynagrodzenie zostanie zmienione w przypadku urzgdowej zmiany stawki podatku VAT
I bedzie podlega¢ zmianie odpowiednio o kwot¢ podatku VAT wynikajaca ze zmiany stawki tego
podatku. W takim przypadku zmiana wynagrodzenia naleznego Wykonawcy wymaga zawarcia
aneksu do umowy.

Zmiana powyzszego wynagrodzenia nastapi takze w okolicznosciach o ktérych mowa w § 1 ust. 4

lub ust. 5 niniejszej umowy. W takim przypadku zmiana do umowy zostanie wprowadzona aneksem.
Wynagrodzenie miesigczne, o ktorym mowa w ust. 1 bedzie wyptacone Wykonawcy po spetnieniu
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tacznie nastgpujacych warunkow:

1) nalezytym wykonaniu umowy w danym miesigcu, potwierdzonym podpisanym bez
zastrzezen przez upowaznionego przedstawiciela Zamawiajacego Miesiecznego protokotu
odbioru ustugi wg zatacznika nr 7 do umowy,

2) prawidlowym wystawieniu faktury, w terminie do 15 dnia miesigca nastgpujacego po
miesigcu, w ktorym ustuga byta wykonana i dorgczeniu jej na adres: ARIMR
Zachodniopomorski Oddziatu Regionalny ul. Szafera 10, 71-245 Szczecin.

Strony postanawiaja, ze zaplata naleznosci nastgpi na podstawie prawidtowo wystawionej faktury,
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w aktualnym na dzien zlecenia ptatnosci,
opublikowanym przez Ministerstwo Finansow, Wykazie podmiotow zarejestrowanych jako
podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykre§lonych i przywroconych do rejestru VAT, tzw.
,bialej liscie podatnikow VAT”, w terminie 21 dni liczac od dnia jej dorgczenia do
Zachodniopomorskiego Oddziatu Regionalnego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
ul. Szafera 10, 71-245 Szczecin, lub dorgczenia Zamawiajagcemu ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej przestanej za posrednictwem platformy zgodnie z ustawa z dnia 9 listopada 2018 r.
o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub
ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2018 r. poz. 2191 ze zm.).

Zamawiajacy zastrzega, ze jesli na dzien zlecenia platnosci Wykonawca nie bedzie posiadat
rachunku bankowego w przedmiotowym wykazie, Zamawiajacy wstrzyma si¢ z zaptata do dnia
pojawienia sie rachunku bankowego w wykazie, o ktérym mowa w powyze;j.

Nabywcag jest: Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, Al. Jana Pawta II 70, 00-175
Warszawa, NIP 526-19-33-940.

Za dzien zaplaty uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§11
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Wykonawca wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, nie pdzniej niz w dniu jej
zawarcia w wysokosci 5 % tacznego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 10 ust. 2 niniejszej
umowy, co stanowi kwote ............. zt (stownie ztotych:  .................. ). Zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.

Wykonawca wnosi zabezpieczenie w formie ...,

Do sposobu wniesienia i zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy stosuje si¢ przepisy
ustawy - Prawo zamowien publicznych (art. 148-151).

§ 12
KARY UMOWNE

Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy Zamawiajgcy naliczy Wykonawcy kare umowng

w nastepujacych przypadkach:

1) dwukrotnego stwierdzenia w okresie jednego miesigca kalendarzowego nieprawidlowego lub
nienalezytego wykonania umowy w zakresie §wiadczonej w ramach niniejszej umowy ushugi,
w tym wad $rodkoéw czystoSci i artykutow higienicznych uzytych do jej wykonania lub
dostarczenia artykutow higienicznych, srodkow czystosci nieodpowiednich lub niezgodnych z
umowa (z uwzglednieniem tresci § 3 ust. 12 pkt 1) , Zamawiajacy naliczy kar¢ umowng w
wysokosci 10 % lacznego miesigcznego wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 10 ust. 1
niniejszej umowy.

2) wystapienie kazdego nastgpnego stwierdzonego uchybienia w wykonaniu umowy ponad ilos¢
wskazang w pkt 1) powyzej skutkuje obowiazkiem zaplaty przez Wykonawce kary umownej



w wysokos$ci okre$lonej w pkt 1) powyzej,

3) nieusuniecia zgloszonych przez Zamawiajacego nieprawidtowosci w $wiadczeniu ustug bedacych
przedmiotem umowy w terminie, o ktorym mowa w § 3 ust. 19 umowy lub nie dokonania zmiany
srodkow czystosci lub artykutéw higienicznych, pomimo wezwania Zamawiajacego, Wykonawca
zaptaci kar¢ umowna w wysokosci 10 % lacznego miesigcznego wynagrodzenia brutto,

4) nieprzedstawienia dowodow, o ktorych mowa w § 4 ust. 5 lit. @), b), d) potwierdzajacych
zatrudnienie 0s6b sprzatajacych na podstawie umowy o prace, Zamawiajacy naliczy kar¢ umowng
w wysokosci 10 % facznego miesigcznego wynagrodzenia brutto, okre$lonego w § 10 ust. 1
niniejszej umowy,

5) * nieprzedstawienia dowoddw, o ktorych mowa w § 4 ust. 5 lit. ¢), potwierdzajacych zatrudnienie
na podstawic umowy o pracg osoOb sprzatajacych bedacych osobami niepetnosprawnymi, 0
ktorych mowa w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, Zamawiajacy naliczy kar¢ umowng w
wysokosci 10 % lacznego miesiecznego wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 10 ust. 1
niniejszej umowy, (*jezeli dotyczy),

6) niedopetnienia wymogu skierowania do realizacji przedmiotu umowy minimum 4 o0sdb,
zatrudnionych na podstawie umowy o prace oraz minimum 1 osoby nadzorujacej, Zamawiajacy
naliczy kar¢ umowng w wysokosci 10 % lacznego miesigcznego wynagrodzenia brutto,
okreslonego w § 10 ust. 1 niniejszej umowy,

7) wykonywania przedmiotu umowy przez mniejsza liczbg 0sob niepelnosprawnych* niz okreslono
w § 3 ust. 1 pkt 2 lit. 8) umowy lub przez mniejszg ilo$¢ 0sob niz okreslono w § 3 ust. 9 umowy,
Zamawiajacy bedzie uprawniony do naliczenia kary umownej w wysokosci 500,00 zt za kazdy
stwierdzony przypadek (*jezeli dotyczy),

8) nieztozenia przez Wykonawce aktualnych uwierzytelnionych kopii optaconej polisy lub innych
dokumentéow potwierdzajacych kontynuowanie ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej,
zgodnie z trescig § 7 ust. 2 umowy, Wykonawca zaplaci kar¢ umowna w wysokosci 0,1 %
tacznego wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 10 ust. 2 umowy za kazdy dzien opdZnienia,
liczac od dnia przypadajacego po okresie ubezpieczenia wskazanego na polisie dostarczonej
Zamawiajacemu uprzednio przez Wykonawce; nieprzedtuzenie ubezpieczenia stanowi podstawe
do odstgpienia przez Zamawiajgcego od umowy z winy Wykonawcy,

9) niewykonania lub nienalezytego wykonania obowiazkow, o ktorych mowa w § 3 ust. 7 umowy,
Zamawiajacy naliczy kar¢ umowng w wysokosci 10 % tgcznego miesigcznego wynagrodzenia
brutto, okreslonego w § 10 ust. 1 niniejszej umowy,

10) niedokonania  kontroli prawidtowosci $wiadczenia ustugi sprzatania przez osobe/y
nadzorujace/koordynujace ze strony Wykonawcy, na zasadach okreslonych w § 3 ust. 12 pkt 2),
Zamawiajacy bedzie uprawniony do naliczenia kary umownej w wysokosci 500,00 zt za kazdy
stwierdzony przypadek,

11) nieprzekazania Zamawiajacemu w danym miesigcu harmonogramu wykonania czynnosci i
obowigzkéw, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 pkt 6-7 Zamawiajacy bedzie uprawniony do naliczenia
kary umownej w wysokosci 300,00 zt za kazdy stwierdzony przypadek.

2. Na podstawie niniejszej umowy Wykonawca przyjmuje na siebie odpowiedzialno$¢ za wszelkie
szkody osobowe i majgtkowe wyrzadzone Zamawiajacemu oraz osobom trzecim wskutek
niewywiazywania si¢ lub nienalezytego wykonania obowiazkow okre§lonych niniejsza umowa.

3. Przy realizacji niniejszej umowy Wykonawca nie moze zatrudnia¢ pracownikow ARiIMR bez
uprzedniej zgody Prezesa ARIMR, pod rygorem odstgpienia przez Zamawiajacego od umowy
z zachowaniem prawa do naliczenia z tego tytutu kary umownej w wysoko$ci 10 % kwoty tacznego
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 10 ust. 2 niniejszej umowy.

4. W przypadku naruszenia przez Wykonawce zasad bezpieczenstwa informacji zawartych w Wyciagu z
Polityki bezpieczenstwa a takze nienalezytego wykonania obowigzkéw okreslonych w § 3 ust. 17 lub
§ 5 ust. 2 niniejszej umowy, bedzie skutkowato zaptaceniem przez Wykonawcg kary umownej w
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wysokosci 5 % tacznego miesigcznego wynagrodzenia brutto, okre$lonego w § 10 ust. 1 umowy za
kazdy miesigc, w ktorym nastapito naruszenie tresci umowy w tym zakresie.
W przypadkach:

1) odstapienia od umowy przez Zamawiajacego na skutek okolicznosci, za ktore odpowiada

Wykonawca,
2) odstapienia od umowy przez Wykonawce na skutek okolicznosci, za ktore nie odpowiada
Zamawiajacy,
Zamawiajacy naliczy kar¢ umowng w wysokosci 10 % lacznego wynagrodzenia, o ktorym mowa
w § 10 ust. 2 umowy.
Jezeli na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania czgsci lub catosci przedmiotu umowy,
u Zamawiajacego powstanie szkoda przewyzszajaca zastrzezona kare umowna, badz powstanie
szkoda z innych przyczyn niz te, dla ktorych zastrzezono karg, Zamawiajagcemu przystuguje prawo
do dochodzenia odszkodowan na zasadach og6élnych, wynikajacych z kodeksu cywilnego.
Kary umowne ptatne beda w terminie 14 dni od daty otrzymania przez Wykonawce wezwania
do ich zaptaty, przy czym Zamawiajacemu przystuguje prawo do potracenia wszelkich kar umownych
z naleznego Wykonawcy wynagrodzenia. W przypadku braku wymagalnosci naliczonych przez
Zamawiajacego kar umownych, Zamawiajacy jest uprawniony do zatrzymania naleznego
wynagrodzenia Wykonawcy w granicach naliczonych a niewymagalnych kar umownych w celu
dokonania ich potracenia.
§13
ROZWIAZANIE UMOWY

W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczefstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu, lub braku otrzymania $rodkow z budzetu panstwa na realizacje
planowanego zadania w kolejnym roku budzetowym przekazywanym na dany rok budzetowy w
formie dotacji, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o
tych okoliczno$ciach.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu Wykonawca moze zada¢ wyltacznie
wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czg¢$ci umowy, obliczonego za kazdy miesigc i dzien
$wiadczenia ushugi bedacej przedmiotem umowy w trakcie obowigzywania umowy.

Zamawiajacy moze rozwigza¢ za wypowiedzeniem niniejszg umowe¢ przed terminem okreslonym
w § 2 ust.1. Rozwigzanie umowy nastgpi za uprzednim jednomiesigcznym okresem wypowiedzenia ze
skutkiem na koniec miesigca.

W przypadku trzykrotnego wystapienia okoliczno$ci uzasadniajacych zaptacenie przez Wykonawce
kary umownej, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy z winy Wykonawcy
w terminie 30 dni od dnia wymagalno$ci zaptaty przez Wykonawce trzeciej lub kolejnych kar
umownych zgodnie z niniejszag umows.

W przypadku nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce, Zamawiajacy moze rozwigzac
umowe¢ w kazdym czasie, ze skutkiem na koniec miesigca.

W przypadku rozwigzania umowy przez Zamawiajacego z winy Wykonawcy, Wykonawcy nie
przystuguje roszczenie odszkodowawcze w zwigzku z wezesniejszym rozwigzaniem umowy.

§ 14
POSTANOWIENIA KONCOWE

Niedopuszczalna jest, pod rygorem niewazno$ci, istotha zmiana postanowien zawartej umowy
w stosunku do treéci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjatkiem
przewidzianych mozliwosci dokonania zmian przez Zamawiajacego, ktorych warunki okre§lono w
ogloszeniu o zamowieniu, Specyfikacji Istotnych Warunkoéw Zamowienia oraz w niniejszej umowie.
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10.

Dokumenty w postaci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia wraz z zalgcznikami oraz
ztozonej przez Wykonawce oferty wraz z zalacznikami stanowig uzupelnienie niniejszej umowy
w elementach w niej nieuregulowanych i maja moc obowigzujaca Strony.
Zmiany 0s6b upowaznionych do dziatania w imieniu Wykonawcy lub Zamawiajacego nie wymagaja
zZmian umowy.
Wszelkie zmiany i uzupelnienia niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy ustawy — Prawo
zamOwien publicznych oraz Kodeksu cywilnego.
Ewentualne spory mogace wynikng¢ na tle wykonania niniejszej umowy rozstrzyga¢ bedzie wlasciwy
sad w Szczecinie.
Strony zgodnie postanawiaja, co nastepuje:
a) wszelka korespondencja mi¢dzy stronami umowy bedzie kierowana na nastgpujace adresy:
- d0 WYKONAWCY: ..ovieieieccie e e-mail ...................
- do Zamawiajacego: Zachodniopomorski Oddzial Regionalny Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa w Szczecinie, ul. Szafera 10, 71-245 Szczecin
e-mail ...................

b) korespondencja wystana listem poleconym, elektronicznie na podane wyzej adresy uwazana

jest za doreczong,

c) o kazdej zmianie danych wskazanych w pkt a) Strona jest zobowigzana powiadomic

skutecznie niezwlocznie drugg Strong¢ pisemnie,

d) niedopetnienie obowigzku okreslonego w pkt. ¢) skutkuje uznaniem korespondencji wystane;j

na poprzednio wskazane adresy za dorgczona.
Osobami uprawnionymi do kontaktow migdzy Stronami sa:

a) ze strony WYKONAWCY: ....... coeveerieiiinieiieeeisie e tel i e-mail....... ,

b) ze strony ZamawiajgCego ........coeevvevreerereeverreereennennn {75) PRSI e-mail...... .
Niedopuszczalne jest przenoszenie praw wynikajacych z niniejszej umowy, w tym wierzytelnosci, bez
zgody drugiej Strony wyrazonej na pismie pod rygorem niewaznosci.

Strony wylaczajg potracanie wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej umowy, poza wypadkami
okreslonymi w tresci umowy.
§15
ZAYACZNIKI

Integralnymi zalacznikami do niniejszej umowy sa:

1.

2.

No ok

8.
9.
10.

zatacznik nr 1 — oferta Wykonawcy ztozona w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
(formularz ofertowy),

zatacznik nr 2 — zakres czynno$ci i obowigzkoéw Wykonawcy w ramach $wiadczenia ushlugi
utrzymania porzadku i czystosci wewnatrz obiektu Zachodniopomorskiego Oddzialu Regionalnego
oraz na terenach zewngtrznych oraz wykaz srodkow czystosci i materialdow eksploatacyjnych,
zatacznik nr 2 A — zestawienie powierzchni objetych uslugg utrzymania porzadku i czystosci, liczba
wybranych elementow wyposazenia, przecigtna liczba zatrudnionych pracownikow w obiekcie
Zachodniopomorskiego Oddzialu Regionalnego ,

zalacznik nr 3 — wyciag z Zarzadzenia Prezesa ARIMR dotyczacy bezpieczenstwa informacji.
zatgcznik nr 3 A— wzor o$wiadczenia

zalacznik nr 4 — wzor protokotu zdawczo - odbiorczego,

zatacznik nr 5 —wykaz 0sdb upowaznionych przez Zamawiajacego do wspdlpracy z Wykonawcg w
ramach niniejszej umowy, w tym do koordynowania i biezacej kontroli wykonywania przedmiotu
umowy,

zatacznik nr 6 —wzor wykazu osob $wiadczacych ustugi,

zatacznik nr 7 — wzoér miesiecznego protokotu odbioru ustugi.

Zatacznik nr 8 - Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych
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§ 16

Umowg sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym jeden egzemplarz dla
Wykonawcy i trzy egzemplarze dla Zamawiajacego.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Zalgcznik nr 2 do umowy

Zakres czynnosci i obowiazkow Wykonawey w ramach §wiadczenia ustugi utrzymania porzadku i
czystosci wewnatrz obiektu Zachodniopomorskiego Oddzialu Regionalnego oraz na terenach
zewnetrznych oraz wykaz §rodkéw czystosci i materialow eksploatacyjnych

Czestotliwosé . L
, Opis $rodka czystosci/

Lp. Zakres czynnoS$ci wykonywanych : )

g wykonywania ustugi
czynnosci

1. . .

Pomieszczenia biurowe
Nalezy uzywac profesjonalnego odkurzacza, do
. . . . duzych powierzchni niepozostawiajacego kurzu

1.1 | Odkurzanie wyktadzin dywanowych codziennie i nieprzyjemnego zapachu,

1.2 | Zmywanie twardych powierzchni podtog codziennie Srodki czyszezace wiasciwego przeznaczenia
Wskazane uzycie materiatow i srodkow
niepozostawiajacych smug, np. sciereczki

Przecieranie na wilgotno biurek, stotow, N przeciw kurzowi - nadajace si¢ do usuwania
1.3 bli bi h codziennie codziennych zabrudzen oraz skutecznie
mebli biurowyc usuwajace kurz ze wszystkich powierzchni,
posiadajace sktadniki antystatyczne, ktore
ograniczaja ponowne osadzanie kurzu.
Przecieranie na wilgotno zewngtrznych
ziomych powierzchni mebli (szaf .
14 poziomyc , powierzc e (.S al, 1 raz w miesigcu
kontenerkow, szaf metalowych itp.),
nog -krzesel, stotéw i biurek
Przecieranie na wilgotno drzwi .
15 . g ' 1 raz w tygodniu
parapetow
Oproéznianie koszy oraz wymiana Oproznianie koszy i usuwanie nieczystosci do
1.6 | workow na $mieci (przecieranie na codziennie pojemnikéw przeznaczonych do selektywnej
wilgotno koszy ma $mieci ( Wg potrzeb) zbiorki odpadow
Oproéznianie pojemnikow na $cinki w Oproéznianie koszy i usuwanie nieczystosci do
1.7 niszczarkach, wymiana wktadéw codziennie pojemnikéw przeznaczonych do selektywne;j
foliowych zbiorki odpadow
Usuwanie miejscowych plam na
wykladzinach dywanowych Polecana metoda ,,prania na sucho” z uzyciem
specjalnego proszku nasaczonego aktywnym

1.8 Dotyczy wszystkich pomieszczen tj. wg potrzeb plynem absorbujacym. Powswe plamy,

. . g (punktowe odplamianie) nalezy usuwac
biurowych, sal konferen_cyjnycf), C13gow specjalnie przeznaczonymi do tego celu
komunikacyjnych, pomieszczen srodkami.
sanitarnych i socjalnych
Usuwanie pajgczyn
D kich i 0 tj.

1.9 _otyczy wszystkic pom1§szczen 1{_] ) wg potrzeb

biurowych, sal konferencyjnych, ciggéow
komunikacyjnych, pomieszczen
sanitarnych i socjalnych
Czyszczenie pionowych i poziomych . . . I .
. . oY . . Srodek do pielggnacji mebli niepozostawiajacy

1.10 powlerzchnl mebli biurowych, biurek, 1 raz w miesigcu smug, niepowodujacy zniszczenia mebli

stolow

111 Mycie drzwi, oscieznic wg potrzeb Srodki czyszczace wasciwego przeznaczenia

Odkurzanie krzeset i foteli .
1.12 ; 1 raz w miesigcu
tapicerowanych
Przecieranie na wilgotno kaloryferow

1.13 1 raz w miesigcu
Dotyczy wszystkich pomieszczen
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Czestotliwosé

Opis srodka czystosci/

Lp. Zakres czynnosci konywanych . .
P i WYKOnyw . y wykonywania ustugi
CZynnosci
Mycie okien wraz z myciem ram i
oscieznic (dwustronnie) w tym okien o
potaciowych oraz parapetow
zewngetrznych. W przypadku silnego
zabrudzenia okien potaciowych 3 razy w trakcie Ramy i ofciesmice $rodek wiatci
114 Zamawiajacy moze zglosi¢ dodatkowa obowigzywania pé?;;g;:;?;mce srodek wiascrwego
potrzebe mycia okien ) umowy Plyn do mycia szyb niepozostawiajacy smug
Dotyczy okien we wszystkich
pomieszczeniach tj. biurowych, salach
konferencyjnych, ciagach
komunikacyjnych, pomieszczeniach
sanitarnych i socjalnych
2. | Sale konferencyjne
2.1 | Odkurzanie wyktadzin dywanowych 1 raz w tygodniu .
29 P_rzec1eran1e na wilgotno stotow, mebli 1 raz w tygodniu w.
biurowych
Odkurzanie krzeset i foteli . .
2.3 . 1 raz w miesigcu jw.
tapicerowanych
Przecieranie na wilgotno zewnetrznych
2.4 | poziomych powierzchni mebli (szaf itp,), 1 raz w miesigcu
nog -krzesel, stotéw i biurek
Oproéznianie koszy oraz wymiana Oproznianie koszy i usuwanie nieczystosci do
2.5 | workéw na $mieci (przecieranie na wg potrzeb pojemnikéw przeznaczonych do selektywnej
wilgotno koszy ma $mieci ( wg potrzeb) zbiorki odpadow
Czyszczenie pionowych i poziomych . . .. L .
. . L7 . . Srodek do pielggnacji mebli niepozostawiajacy
2.6 povwerzchm mebli biurowych, biurek, 1 raz w miesigcu smug, niepowodujacy zniszczenia mebli
stotlow
2.7 Mycie drzwi, ofcieznic 1 raz w miesigcu Srodki czyszczace wlasciwego przeznaczenia
2.8 | Odkurzanie otworéw wentylacyjnych 1 raz w miesigcu
3 Pomieszczenia techniczne (serwerownie, magazynki, podreczne magazyny akt,
" | archiwum zakladowe, ciag komunikacyjny w piwnicy
Odkurzanie, zmywanie podiog (PCV, Zgodnle_ e
Vo , ) wskazaniem
gres), przecieranie regalow lub innych . . .
31 T . Zamawiajacego, nNie | jw.
mebli biurowych w obecnosci L
o e rzadziej niz 1 raz na
pracownikow Zamawiajacego S
dwa miesigce
Ciagi komunikacyjne: korytarze, hole, klatki schodowe, balkony, tarasy, strefa wejscia
4. | do budynku
Zmywanie podtog, listew Srodek winien by¢ o delikatnym zapachu,
4.1 | przypodtogowych i cokotdw oraz stopni codziennie szybko wysychajacy, Niepozostawiajacy smug
schodowych i podestow oraz wykazujacy wiasciwosci antyposlizgowe
Mycie i czyszczenie powierzchni 1 d . o . i
twardych podtog (PCV, gres, plytki raz podczas trwania Wskazane uzycie profesjonalnego urzadzenia
. X . umowy zgodnie ze szorujaco-suszacego i uzycie odpowiedniego
4.2 | ceramiczne) w sposOb mechaniczny za - . . L
, L0 wskazaniem srodka czyszczacego niepozostawiajacego
pomoca sto.sowrnych }“qule? zuzyciem Zamawiajacego smug, zarysowan i nieprzyjemnego zapachu
odpowiednich §rodkéw chemicznych
43 Qdkurzame wyktadzin dywanowych codziennie iw.
i mat podtogowych, wycieraczek
Oproéznianie koszy oraz wymiana
workéw na $mieci (przecieranie na Oproéznianie koszy i usuwanie nieczystosci do
4.4 | wilgotno koszy ma $mieci ( wg potrzeb) codziennie pojemnikow przeznaczonych do selektywnej

zbiorki odpadow
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Czestotliwosé

Opis srodka czystosci/

Lp. Zakres czynnosci wykonywa}nych wykonywania ushugi
czynnosci
45 Prze_cieranie_ na wi_lgotno zewngtrznych 1 raz w tygodniu
powierzchni mebli
Niszczarki dokumentow znajduja si¢ w kazdej
Oproéznianie pojemnikoéw na $cinki w lokalizacji
4.6 niszczarkach, wymiana wkladéw codziennie Opréznianie pojemnikéw i usuwanie $cinek do
foliowych pojemnikow przeznaczonych do selektywnej
zbidrki odpadoéw
. . wg potrzeb nie
47 VZvr;j)é/z\i/(;::gvlecgilrzeszklonych drzwi rzadziej niz raz w
J Y tygodniu
Zmywanie okien (witryn) przy wejsciu do Wy po.trz_e.b nie
4.8 L7 . rzadziej niz raz W
siedziby oddziatu o
miesigcu
4.9 Utr.z,ymyv.van}e czystoscl te?enu, przed codziennie zamiatanie, odkurzanie wycieraczek, mat
wejsciami gldéwnymi do obiektow
Srodek do czyszczenia i konserwacii,
Utrzymanie czystosci wind, usuwanie usuwajacy $lady po palcach oraz innych
4.10 | wszelkich zabrudzen z podtogi oraz luster codziennie zabrudzeniach, o lekkim zapachu, :
' . . wykorzystywany w czyszczeniu powierzchni
i okltadzin. lustrzanych, metalowych, szybkoschnacy i
niepozostawiajacy smug.
411 Prz_eueranle na wilgotno porgczy oraz wg potrzeb
barier
5. | Pomieszczenia sanitarne, socjalne
.. .. . i Ptyn do usuwania rdzy i kamienia, z
Mycie i odkazanie wszystkich urzadzen przeznaczeniem do mycia armatury i innych
sanitarnych (armatury, bialej armatury, powierzchni chromowo-niklowych.
51 desek sedesowych), mycie wyposazenia codziennie Mleczko, proszek do czyszczenia nierysujace
' sanitariatow w tym luster wiszacych, powierzchni.
parapetow, drzwi Wraz z otworami Plyn do mycia muszli toaletowych,
wentylacyjnymi 2ageszezony, Czyszezaco dezynfekujacy, 0
wilasciwo$ciach wybielajacych.
Mleczko, proszek do czyszczenia powinno
.. . . skutecznie usuwacé thuszcz i plamy, nie rysujac
5.2 Mycie i dezynfekcja zlewozmywakéw, codziennie powierzchni. Preparat deIikaI;ny d}I,a WSZ)}/,Stliﬁ:h
armatury powierzchni, m.in. dla emalii, stali
nierdzewnych
Mycie powierzchni wewnetrznych
5.3 | szafek pod zlewozmywakiem wg potrzeb
Czyszczenie oktadzin $ciennych Wg.pptrzeb nie Uniwersalny, neutralny Srodek czyszezacy, o
5.4 rzadziej niz 1 raz w lekkim zapachu, niepozostawiajacy smug na
glazurowanych tygodniu powierzchni.
Przecieranie na wilgotno powierzchni
55 zewngtrznych mebli, stolow, blatow codziennie Srodek przeznaczony do pielegnacii mebli
' kuchennych, pojemnikéw na materiaty
eksploatacyjne
5.6 ;f)i/(?\zszir;lzz:;i t?n\Zl;(llil(l:(}:lirlllrfl:i]lfl};clizafeh codziennie Srodek przeznaczony do pielegnacji mebli
Oproéznianie koszy, dezynfekcja 1 Oproéznianie koszy i usuwanie nieczystosci do
5.7 | wymiana workdéw na $mieci codziennie pojemnikéw przeznaczonych do selektywnej
zbiorki odpadow
5.8 | Odkurzanie otworéw wentylacyjnych 1 raz w miesigcu
Uzupehianie materiatow
5.9 | eksploatacyjnych (papieru toaletowego, codziennie Zgodnie z wykazem $rodkow czystosSci
recznikdw papierowych, mydta w plynie)
Uzupelnianie materialow typu
510 odswiezacze powietrza zawieszkowe, wg potrzeb

odswiezaczy do pomieszczen sanitarnych
zelowych lub innego typu
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Czestotliwosé

Opis srodka czystosci/

Lp. Zakres czynnosci konywanych . :
P i WYKOnyw . y wykonywania ustugi
€Zynnosci
. . . Srodek winien by¢ o delikatnym zapachu,
5.11 i\/lycl:(letpodlog (posadzki gres lub codziennie szybko wysychajacy, niepozostawiajacy smug
erakota) oraz wykazujacy wlasciwosci antyposlizgowe.
Nalezy przestrzega¢ systematycznego
przelewania kratek kanalizacyjnych w
) ) ) pomieszczeniach sanitarnych wedtug instrukcji
512 Przelewanie kratek kanalizacyjnych. 2 razy w miesiacu grzekaz.ar}q przez upowaznionego pracownika
amawiajgcego.
Do wody uzywanej do przelewania kratek
nalezy doda¢ §rodek zapachowy niwelujacy
nieprzyjemne zapachy.
Czyszczenie, wezedniejsze rozmrazanie Delikatne $rodki myjace dopuszczone do tego
(nie dotyczy lodéwek bezszronowych) i typu urzadzeh
5.13 . i . wg potrzeb
mycie lodowek, kuchenek mikrofalowych
znajdujacych si¢ w kazdej lokalizacji.
Zamawiajacy w przypadku silnego zanieczyszczenia wykladziny w ramach wynagrodzenia
okreslonego w umowie moze zleci¢ mechaniczne czyszczenie wykladziny dywanowej w obiekcie
Zachodniopomorskiego Oddzialu Regionalnego metoda ekstrakcyjna przy uzyciu
profesjonalnych urzadzen z zastosowaniem odpowiednich Srodkéw czyszcezacych -
1 raz podczas trwania umowy W pomieszczeniach wskazanych przez Zamawiajgcego i w terminie
uzgodnionym przez strony
Czyszczenie wyktadziny dywanowej metoda ekstrakcyjng przy uzyciu przez Wykonawcg maszyny
natryskowo-ssacej wymaga zastosowania odpowiednich srodkow czyszczacych niskopieniacych,
ktdre nie pozostawiajg na wykladzinie osadu, co zapobiega jej szybkiemu ponownemu zabrudzeniu
oraz pogorszenia stanu wyktadziny. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy przestawienie kontenerkow
biurkowych i krzeset w kazdym z pomieszczen w trakcie czyszczenia wyktadziny.
7. Serwis dzienny
Zmywanie twardych powierzchni podtog wg potrzeb
71 na parterze budynku (korytarze, hole, (w przypadku opadéw | Srodki czyszczace whasciwego przeznaczenia
' klatki schodowe, strefa wejscia do deszczu, $niegu
budynku oraz na klatkach schodowych innych zabrudzen)
Uzupetnianie materiatow
7.2 eksploatacyjnych (papieru toaletowego, wg potrzeb Zgodnie z wykazem $rodkow czysto$ci
recznikow papierowych, mydta w ptynie)
Oprodznianie koszy i wymiana workow w Oproznianie koszy i usuwanie nieczystosci do
7.3 pomieszczeniach sanitarnych wg potrzeb pojemnikow przeznaczonych do selektywnej
zbidrki odpadéw
Pomieszczenia techniczne o ktérych
mowa w pkt 3 niniejszego zakresu
czynnosci i obowiazkow: Zgodnie ze
Odkurzanie, zmywanie podiog (PCV, wskazaniem Srodki taci .
74 gres),odkurzanie mat podtogowych przy Zamawiajacego, nie rodkl Czyszezace WiasCIwego przeznaczenia
wejséciu do budynku, przecieranie regatlow rzadziej niz 1 raz na
lub innych mebli biurowych w dwa miesigce
pomieszczeniach technicznych w
obecnosci pracownikéw Zamawiajacego
Utrzymanie czysto$ci na terenach utwardzonych (chodnikach, parkingach, drodze dojazdowej)
8. | przyleglych do obiektu Zamawiajacego
W okresie wiosennym, letnim, jesiennym
Utrzymanie w czysto$ci chodnikow,
8.1 parkingoéw i drog dojazdowych wg potrzeb
8.2 | Usuwanie $mieci z koszy posadowionych codziennie
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Czestotliwosé

Opis srodka czystosci/

Lp. Zakres czynnosci konywanych . :
P i WyKonyw . Y wykonywania ustugi
czynnosci
na terenie przylegtym oraz wymiana
workéw na $mieci (catorocznie)
Utrzymanie w czysto$ci terenu wokot
zbiorczych pojemnikow na $mieci lub na

8.3 | odpady usytuowanych na terenie wg potrzeb

obiektow Zamawiajacego

wg potrzeb,
8.4 Usuwanie i wywoz lisci z posesji niedopuszczanie do
' zalegania liSci na
terenie posesji

W okresie zimowym

Od$niezanie 1 usuwanie $liskosci z

zewngtrznych ciagdw komunikacyjnych,

chodnikéw, parkingdéw na terenie posesji

8.5 | idrog dojazdowych w przypadku wg potrzeb
wystapienia opadow $niegu i gotoledzi
wraz z wywozem nadmiaru $niegu z
posesji
Zabezpieczenie dostaw masy piaskowo —
solnej do pojemnikow Zamawiajacego
znajdujacych si¢ w kazdej lokalizacji (nie

8.6 dopuszcza si¢ przechowywania §rodka wg potrzeb
wewnatrz lokali w tym w piwnicach)

Zimowe utrzymanie terenu utwardzonego prowadzone jest w okresie, kiedy wystepuja warunki
zimowe, tj. temperatura otoczenia spada ponizej +2° C, wystepuja opady $niegu, gotoledz lub
lodowica.

8.7 Zwalczanie S$lisko$ci zimowej poprzez stosowanie masy piaskowo - solnej nalezy rozpoczaé w
kazdym czasie po stwierdzeniu wystgpienia tego zjawiska, w tym w dniach pracy Zamawiajacego, co
najmniej godzine przed rozpoczgciem pracy u Zamawiajacego i powtarza¢ w razie stwierdzenia
ponownego jej wystgpowania.

9. | Utrzymanie terenéw zielonych przyleglych do obiektu Zamawiajacego

zy ych przylegiy jaceg
Koszenie trawy przez okres wegetacji roslin,
Koszenie trawy w okresie wegetacji wg potrzeb zgodnie ze | sprzst zapewnia Wykonawca na koszt wasny.
ro$lin w czgstotliwosciach wskazaniem - . .
91 Za0eWniai h estet lad 7 .. O terminie koszenia trawy lub innych pracach
) peW Vajqcyc estetyczny wygia | £amawiajgeego w zakresie utrzymania terenoéw zielonych
trawnlk_orvs{. Skoszronat travsfe; nalezy“ nie rzadZ{eJ niz 2 razy Wykonawca winien zawiadomié osoby ze
wygrabi¢ i usung¢ z terendw posesji W miesigcu strony Zamawiajacego wskazane w zalaczniku
nr 5 do umowy
Usuwanie chwastow, drobnych .9 pOtrzeb.
, T S niedopuszczanie do
zakrzaczen, grabienie lisci, zbieranie s n

9.2 .. L P zalegania lisci i

galezi i usuwanie ich z terenéw zielonych :
_ zachwaszczenia na
posesji ; "
terenie posesji
Pielggnacja trawy, krzewow, klombow,
93 zywoptotow, usuwanie z nich wg potrzeb

zanieczyszczen i utrzymanie ich w
czystosci
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Wykaz (wybranych) srodkéw czystosci i materialéw eksploatacyjnych

RODZAJ TYP CHARAKTERYSTYKA
Sciereczki Mikrofibra lub Sciereczki do kurzu, wycierania na mokro itp.
bawetna Oddzielna Sciereczka do wycierania biurek,

stoléw mebli biurowych i oddzielna do
sprzatania pomieszczen socjalnych i oddzielna
do sprzatania pomieszczen sanitarnych

Worki na $mieci 25L1ub30L,60L,120L
Wktady/worki do niszczarek od 60 L do 240 L
Odswiezacz powietrza Zapachy $wieze np. bryza

zawieszkowy

do wc / muszla/, od$wiezacz do
pomieszczen sanitarnych
zelowy lub innego typu

Ptyn myjaco-dezynfekujacy do Skutecznie usuwajacy brud, osad

muszli ustepowych

Mleczko, proszek do Wiasciwosci wybielajace, dezynfekujace

czyszczenia armatury bialej

Papier toaletowy typu Jumbo Biaty Dwuwarstwowy, $rednica 19 cm, waga min.

(duze rolki) 20 g/m?

Reczniki papierowe pojedyncze | Biate Wymiary 25 cm x 23 cm, gramatura

sktadane tzw. ,,Zetki” 40 glim? +/- 2 g, wodotrwato$¢ nie mniej niz
22 %, bezwonne.

Mydto w ptynie do Biale/pertowe Wysokiej, jakosci z lanolina, o konsystencji

dozownikow kremu, tagodne dla skory rak, z przyjemnym
zapachem

Srodek do czyszczenia mebli Srodek pielegnujacy, chroniagcy powtoke

biurowych, biurek, stotow mebli, niepozostawiajgcy Smug, nieniszczacy

powloki zewngtrznej, ochronny, bez
nieprzyjemnego zapachu.

Plyn do mycia szyb
Ptyn do mycia podtog Antyposlizgowy

Uwaga:

Wszelkie $rodki, materiaty i sprzgt niezbedny do wykonywania ustugi zapewnia na wiasny koszt
Wykonawca. Srodki czystoS$ci i artykuty higieniczne Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ do obiektu
w ilo$ciach zapewniajacych ciaglos¢ dostaw.

Niedostarczenie $srodkow czystosci, artykuléw higienicznych lub dostarczenie materiatéw niezgodnych z
charakterystyka uznane bedzie za nienalezyte wykonanie ustugi.
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Zalgcznik nr 3 do umowy

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Zachodniopomorski Oddziat Regionalny

WYCIAG Z ZARZADZENIA NR 78/2019 PREZESA
ARIMR Z DNIA 03 CZERWCA 20109r.,
ZAWIERAJACY WYTYCZNE DOTYCZACE
BEZPIECZENSTWA INFORMACJI
DLA WYKONAWCOW

(zbior zasad regulujgcych dziatania wykonawcow,
realizujgcych dostawy lub swiadczgcych ustugi na rzecz

Zachodniopomorskiego Oddziatu Regionalnego ARIMR)
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Zasady wynikajgce z Polityki Bezpieczenstwa Informacji

1. Polityka Bezpieczenstwa Informacji obowigzuje wszystkich wykonawcow, jednostki
zewngtrzne 1 ich pracownikoéw, o ile w trakcie realizacji umowy otrzymujg dost¢p do zasobow
informacyjnych Zachodniopomorskiego Oddzialu Regionalnego Agencji Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa (ZOR ARIMR).

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przyjetych w ARIMR zasad bezpieczenstwa
informacji, ktérych tres¢ jest okreslona w Zarzadzeniu nr 78/2019 Prezesa ARIMR z dnia
03 czerwca 2019 r. w sprawie bezpieczenstwa informacji w ARiIMR, a zbior jej najwazniejszych

wytycznych zostal okreslony w niniejszym dokumencie.

3. Zarzadzenie dotyczy zasoboéw materialnych i niematerialnych Agencji i znajduje zastosowanie

zaréwno do pracownikéw Agencji, jak i podmiotow zewngtrznych z nig wspotpracujacych.

4. Wykonawca potwierdza fakt zapoznania si¢, w zakresie dotyczacym umowy, z zarzadzeniem,

o ktérym mowa w pkt 2 podpisujac o§wiadczenie.

5. Wszystkie informacje wrazliwe i $rodki shuzace do ich przetwarzania, bedace wlasnoscia

Agencji lub przez nig wykorzystywane, podlegaja ochronie.

6. Informacja wrazliwa - informacj¢ prawnie chroniong oraz kazda informacje, ktorej utrata,
ujawnienie lub udostepnienie osobie/podmiotowi nieuprawnionemu mogtoby spowodowac
szkode materialng lub niematerialng dla Agencji lub naruszy¢ prawnie chroniony interes innych

osOb/podmiotow.
7. Do informacji wrazliwych w Agencji zalicza si¢ w szczego6lnosci:

1) dane osobowe, informacje niejawne, informacje zawierajace tajemnic¢ skarbows,

bankowa, itp.,

2) dokumentacje techniczng systemow teleinformatycznych oraz systemow zabezpieczen
fizycznych i logicznych, w tym kody zrodtowe aplikacji oraz procedury bezpieczenstwa

na poziomie technologicznym,
3) wyniki typowania producentéw rolnych do kontroli na miejscu,

4) wykaz obszarow przeznaczonych do kontroli metoda foto,
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5) raporty z audytu i kontroli,

6) instrukcje do negocjacji w sprawie zawierania umow, ktorych ujawnienie mogloby
mie¢ niekorzystny wplyw na dalszy tok negocjacji dla Agenc;ji,

7) informacje przekazane Agencji przez podmiot zewnegtrzny stanowigce tajemnice

przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji,

8) informacje przekazywane Agencji przez podmiot zewng¢trzny w wyniku realizacji
umowy, o ile podmiot zewnetrzny wskaze konieczno$¢ ochrony takich informacji

W tresci umowy lub w dokumentach stanowigcych produkty realizacji umowy,

9) inne informacje, ktorych udostgpnienie osobie nieuprawnionej w ocenie Wiasciciela
Zasobu mogloby spowodowaé szkody dla Agencji lub naruszy¢é prawnie chroniony

interes innych osob/podmiotow.

8. Zobowigzanie wykonawcy do przeszkolenia pracownikéw w zakresie przepisow polityki

bezpieczenstwa informacji wrazliwej w Agencji.

9. Naruszenie postanowien Polityki Bezpieczenstwa Informacji przez wykonawce stanowi
podstawe do odstagpienia przez Agencj¢ od umowy i zadania pokrycia powstatej szkody lub

zaptaty kary umowne;j, jezeli taki obowigzek wynika z zawartej umowy.

10.0dpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo informacji ZOR ARIMR obejmuje nie tylko siedzibg
oddziatu 1 biur powiatowych, ale takze wszelkie sytuacje, w ktérych informacje zwigzane z
dziatalno$cig Agencji sa przetwarzane poza jej siedzibg. Obejmuje to w szczegdlnosci zdalny

dostep do sieci komputerowej Agencji.
Bezpieczenstwo fizyczne i srodowiskowe

1. Powierzchnia biurowa zajmowana przez Zachodniopomorski Oddzial Regionalny jest

dzielona na:
a) strefy obstugi klienta,
b) strefy administracyjne,

c) strefy bezpieczenstwa.
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2. Strefa administracyjna to powierzchnia bedaca w uzytkowaniu Agencji.

3.Na granicach strefy administracyjnej funkcjonuje elektroniczny system dostepu

z kontrola ruchu osobowego i materialowego.

4. Na terenie stref administracyjnych funkcjonuje system monitorowania i przemieszczania si¢

0s0b niezatrudnionych w ARiMR.

5.Strefa  bezpieczenstwa to wydzielona czg$¢ strefy administracyjnej wyposazona

w dodatkowe, niezalezne systemy zabezpieczen.

6. Wnoszenie 1 wynoszenie do 1 ze stref bezpieczenstwa elektronicznych nos$nikow
informacji moze mie¢ miejsce tylko w przypadkach wynikajacych z procedur eksploatacji

zainstalowanego tam sprze¢tu informatycznego i podlega rejestracji.

7.Zabronione jest wnoszenie do stref bezpieczenstwa urzadzen stuzacych rejestracji

dzwigku 1 obrazu.

8. Dopuszcza si¢ przebywanie osdb bez uprawnien dostepu do stref bezpieczenstwa tylko w
wyjatkowych przypadkach, w okreslonym celu za zgoda w oddziale — Kierownika BOR,
w biurach powiatowych — Kierownika biura. Przebywanie os6b bez uprawnien do stref
bezpieczenstwa mozliwe jest wylacznie pod nadzorem osoby posiadajacej uprawnienia

dostepu do danej strefy.

9. Pobyt osoby, ktora nie posiada uprawnien do przebywania w strefie bezpieczenstwa jest

rejestrowany.

10. Ciagi komunikacyjne obiektow sa zaopatrzone w tabliczki informujace o kierunku
ewakuacji i w miar¢ potrzeby wyposazone w o$wietlenie awaryjne. Zgodnie z przepisami

prawa opracowane sg instrukcje bezpieczenstwa pozarowego.

Naruszenie bezpieczenstwa informacji

1. Pracownicy, wykonawcy 1 uzytkownicy reprezentujacy strong¢ trzecig korzystajacy
z systemOw informacyjnych i1 ustug s3 zobowigzani do zglaszania zaobserwowanych

lub podejrzanych stabosci bezpieczenstwa w systemach lub ustugach.

2. Zanaruszenie bezpieczenstwa informacji uwaza si¢, w szczego6lnosci:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

naruszenie lub  proby naruszenia integralno$ci  systemu = przeznaczonego

do przetwarzania informaciji;

naruszenie lub proby naruszenia integralnosci informacji w systemie przetwarzania —
wszelkie modyfikacje (dodanie, zmiana, usuni¢cie), zniszczenie lub préby
ich dokonania przez osoby nieupowaznione lub upowaznione dziatajace w zlej wierze
lub jako blad osoby uprawnionej (np. zmiana zawarto$ci danych, utrata catosci lub

czesci danych);

naruszenie poufnosci poprzez celowe lub nieswiadome przekazanie informacji osobie

nieuprawnionej do ich otrzymania;

naruszenie ochrony informacji w systemie (np. nieautoryzowane logowanie do systemu
lub inny objaw wskazujacy na probe lub dziatanie zwigzane z nielegalnym dostgpem

do systemu z zewnatrz);
nieuprawniony dostep lub préba dostgpu do systemu przetwarzania informacji;
umozliwienie dostgpu do informacji osobie nieuprawnionej;

nieuprawniony dostep lub préba dostepu do pomieszczen, gdzie przetwarza

si¢ informacje;

ujawnienie indywidualnych haset dostepu uzytkownikéw do systemu przetwarzajacego

informacje;

wykonanie nieuprawnionych kopii informacji — wydruki, kopie na dyskietkach itp.;

10) zmiang lub usunigcie informacji zapisanych na kopiach bezpieczenstwa  lub kopiach

archiwalnych;

11) zamierzona lub nie zamierzona utrata poufnosci danych poprzez utratg: sprzgtu

mobilnego, klucza do podpisu elektronicznego, kopii bezpieczenstwa, nosnika danych

lub innego sktadnika systemu informacyjnego ARiMR (w tym na skutek kradziezy);

12) brak no$nika zawierajacego informacje — kradziez lub zaginigcie wydruku, kopii

bezpieczenstwa, dyskietki czy dysku;

13) niewlasciwe niszczenie no$nikéw informacji pozwalajace na ich odczyt — wyrzucanie

na $mietnik niezniszczonych nosnikow (np.: wydruk, dyskietka, CD);
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14) nie przeszkolenie pracownikoéw w zakresie zasad bezpieczenstwa informacji;

15) inne sytuacje, ktore wskazujg lub potwierdzajg naruszenie bezpieczenstwa informacji

w ARIMR.
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Zalgcznik nr 3 A do umowy

nazwa lub piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE
Ja 11Z€] POAPISANY(Q) .. vviniintit ettt ettt et ettt e eeeaeaneaas
oswiadczam, ze:

1) zostalem(am) zapoznany z Wyciaggiem z Zarzadzenia Prezesa ARIMR dotyczacego bezpieczenstwa
informacyjnego obowigzujacego w Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,

2) zobowiazuj¢ si¢ przestrzegac regut i postanowien polityki bezpieczenstwa oraz poznanych zasad w
zakresie bezpieczenstwa informacyjnego,

3) zobowiazuj¢ si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, do ktérych uzyskam dostep
podczas wykonywania obowiazkdéw stuzbowych,

4) zobowigzuje si¢ do pozostawienia w stanie nienaruszonym wszelkich materialow, z ktorymi z racji
wykonywanych czynnosci mogtbym/ mogtabym sie zetknac,

5) zostatem(am) zapoznany(a) z konsekwencjami za nie przestrzeganie Polityki Bezpieczenstwa
Agencji oraz zasad, regut i postanowien z niej wynikajacych.

/ miejsce 1 data ztozenia o§wiadczenia/

podpis osoby sktadajacej oswiadczenie
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Zalgcznik nr 4 do umowy
Protokol zdawczo — odbiorczy
sporzadzony w dniu .................. Weteeteetooarsnsconssonsonnss na okoliczno$¢ przekazania pomieszczen

bedacych W UZYtKOWANIU......cciivverirviessnrcsenissarissssrosssissssnsssiosssses sosssestsnsssasssssssnssnnnss wraz z terenem
zewnetrznym *

W zwiazku z realizacja umowy nr...................... zdnia.............. , ktéra zostata zawarta pomiedzy

W imieniu Zamawiajacego Pan/Pani................coooviiiiiiiiiiiiiiii - przekazuje,
a
w imieniu Wykonawcy Pan/Pani ................cooviviiiiiiiiiiiinnn.. przejmuje:

1. komplet kluczy od nizej wymienionych pomieszczen: *

3. Zamawiajacy wskazal Wykonawcy miejsce do przechowywania kluczy od pomieszczen
biurowych.**

4. Dokonano wizji lokalnej pomieszczen, terenow zewnetrznych* w czasie, ktorej nie wniesiono /
WNICSIONO NASTEPUJACE UWAI. 1 vt evveetententententententeneeneeneensentensenseasensensentaneansaneensarsensennenes

5. Wykonawca o$wiadcza, ze =zapoznal si¢ z warunkami wykonania umowy Ww obiekcie
.................................... w szczegolnosci z pomieszczeniami przeznaczonymi do sprzatania wraz
ze stanem wyposazenia: ilo$cig pojemnikoOw na reczniki papierowe, papier toaletowy, mydito w
ptynie, koszy na $mieci i niszczarek oraz powierzchnig terenu zewnetrznego, w tym terenu

utwardzonego i terenu zielonego* i nie wnosi w tym zakresie zastrzezen.

Upowazniony przedstawiciel Zamawiajgcego Upowazniony przedstawiciel
Wykonawcy

* niepotrzebne wykresli¢
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Zalgcznik nr 5 do umowy

Wykaz osob upowaznionych przez Zamawiajacego do wspoélpracy z Wykonawca w ramach
realizacji niniejszej umowy, w tym do koordynowania i biezacej kontroli wykonywania

przedmiotu umowy.

Lp. Jednostka organizacyjna

Adres

Tel.

Pracownik

1 Zachodniopomorski Oddziat
" | Regionalny

71-245 Szczecin,
ul. Szafera 10

91469 84 00,
e-mail:
zachodniopomorski
@arimr.gov.pl

Kierownik Biura Oddziatu
Regionalnego lub w
przypadku ich nieobecno$ci
osoba zastepujaca




Zalgcznik nr 6 do umowy

WYKAZ os6b swiadczacych ustugi

Rodzaj zatrudnienia
Lp. Jednostka organizacyjna Nazwisko i imie (umowa o pracg/osoba
niepetnosprawna*

1. | Zachodniopomorski Oddziat Regionalny

Zgodnie z treScig § 3 ust. 9 umowy $wiadczace uslugi winny by¢ przeszkolone z obowiazujacych przepiséw BHP
i przepisOw przeciwpozarowych

Osoba wyznaczona do koordynowania i biezacej kontroli wiasciwego wykonywania ustugi w obiekcie
Zamawiajacego, winna posiada¢ co najmniej 6 miesieczne do$wiadczenie w zakresie koordynacji prac osob
sprzatajacych:

Wykaz 0sob swiadczqcych ustugi uwzglednia wymdg zatrudnienia, na podstawie umowy o prace 0S6b sprzqtajgceych,
(z uwzglednieniem 0S6b niepelnosprawnych wskazanych w ofercie, o ktérych mowa w przepisach ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. 0 rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych (t.j. Dz.U.
22019 r, poz.1172 ze zm.) jezeli dotyczy) zQ0dnie z trescig § 4 ust. 2 umowy.

Data i podpis osoby upowaznionej
przez Wykonawce

* jezeli dotyczy, zgodnie ze ztozong ofertq
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Zatgcznik nr 7 do umowy

AWERS
pieczatka jednostki organizacyjnej
Zamawiajacego
MIESIECZNY PROTOKOL ODBIORU USLUGI
Protokol sporzadzony w dniu ........... r. potwierdzajacy wykonanie ustugi porzadkowo-
czystosciowej realizowanej na podstawie UMOWY Nr .....ceeeene zdnia .ceeeeeennns r.
Potwierdzam wykonanie w Oddziale Regionalnym w miesigcu ..ocvviiiininininnnn r.
w ramach $wiadczenia uslugi utrzymania porzadku i czysto$ci przez osobe/y upowaznione przez
WyKkonawee ....oeeeeneinennnnnne wskazana/e w zalaczniku nr 6 do umowy nastepujacych ustug zgodnie

z zakresem czynnosci i obowiazkéw Wykonawcy okreslonych w zalgczniku nr 2 A do umowy:

1. w zakresie utrzymania porzadku i czystosci wewnatrz lokalu
codzienne sprzatanie w tym serwis dzienny

2. w zakresie utrzymania porzadku i czysto$ci na terenie utwardzonym *
codzienne sprzatanie
ushugi inne:

3. wzakresie utrzymania porzadku i czystosci na terenie zielonym *
okresowe utrzymanie
ustugi inne:

Czynnosci kontrolne prawidlowosci §wiadczonej przez Wykonawce ushugi przeprowadzono z
udzialem osoby nadzorujacej ......ccoeevvieiiiiiiniiinnnnnn 0/ )1V L1 DN

imig i nazwisko w dniach

Zastrzezen nie wnosze/wnosze zastrzezenia*

UWAGA!
W przypadku wniesienia zastrzezen nalezy wypekni¢ rewers zalacznika nr 7 do umowy

* niepotrzebne skresli¢

Data i podpis osoby upowaznione;j Data i podpis 0soby upowaznionej
przez Wykonawce przez Zamawiajacego
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Zalgcznik nr 7 do umowy

REWERS

Wdniu......ooooiiiiiin zgloszono do Wykonawcy (pismo, e-mail) nast¢pujace nieprawidtowosci w
$wiadczeniu ustug sprzatania:

Powyzsze zastrzezenia do §wiadczonych ustug zostaly przyjete przez Wykonawce, a nieprawidtowosci
usunigto wdniu ................... / nie usunigto*

* niepotrzebne skresli¢

Data i podpis osoby upowaznionej Data i podpis osoby upowaznionej
przez Wykonawce przez Zamawiajacego
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Zalgcznik nr 8 do umowy
Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych?

W zwigzku z trescig z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz wuchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z
23.05.2018, str. 2) dalej: ,,RODO”, Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych (dalej: Administrator) pozyskanych w zwigzku
z zawarciem umowy jest Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa z siedzibg w Warszawie,
Al. Jana Pawta II 70, 00-175 Warszawa. Z Administratorem mozna kontaktowa¢ si¢ poprzez e-mail:
info@arimr.gov.pl lub pisemnie na adres korespondencyjny Centrali Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa: ul. Poleczki 33, 02-822 Warszawa.

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktorym mozna kontaktowac si¢ w Sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych, poprzez adres e-mail: iod@arimr.gov.pl lub pisemnie naadres korespondencyjny
Administratora, wskazanych w pkt 1.

3. Dane osobowe pozyskane przez Administratora przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b
RODO w celu zawarcia oraz wykonania niniejszej umowy.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢:
1) organy kontrolne,

2) osoby lub podmioty, ktorym Administrator udzieli informacji publicznej zgodnie z ustawa z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 poz. 1764 ze zm.),

3) podmioty uprawnione do przetwarzania danych osobowych na podstawie przepisow powszechnie
obowiazujacego prawa,

4) podmioty przetwarzajagce dane osobowe w imieniu Administratora na mocy zawartych innych
umoéw, m. in. dostawcy IT.

5. Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres obowigzywania umowy, zawarte]
z Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa. Okres przechowywania danych moze zostaé
kazdorazowo przedtuzony o okres przedawnienia roszczen, jezeli przetwarzanie danych bedzie
niezbedne do dochodzenia roszczen lub do obrony przed takimi roszczeniami przez Administratora.
Ponadto, okres przechowywania danych moze zosta¢ przedtuzony na okres 5 lat, na potrzeby
archiwizacji.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo do dostgpu do Pani/Pana danych osobowych, ich sprostowania, prawo
zadania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz prawo do przenoszenia
Pani/Pana danych osobowych.

7. W przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO, przystuguje
Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest konieczne w celu okreslonym w pkt 3 powyzej, dla
zawarcia 1 wykonania umowy, zawartej z Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,
a konsekwencja niepodania Pani/Pana danych osobowych bedzie brak mozliwos$ci zawarcia umowy.

9. Zamawiajacy informuje o ograniczeniach, o ktorych mowa w art. 8a ust. 2 i 4 oraz art. 97
ust. la ustawy Prawo zamdwien publicznych.

! Przedmiotowa klauzula znajduje zastosowanie do osob fizycznych ( w tym osob fizycznych prowadzgcych dziatalno$é
gospodarczg) w zwigzku z przetwarzaniem ich danych osobowych. Nie odnosi sie do przetwarzania danych oséb prawnych, w tym
danych o firmie i formie prawnej oraz danych kontaktowych osoby prawnej ( vide: motyw 14 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie
danych). Dane w zakresie imienia, nazwiska, dane rejestrowe oraz dane kontaktowe oséb petnigcych funkcje zarzadcze w
rozumieniu KRS wytgczone sg z zastosowania przepisdw ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych.
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