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I. Informacje ogólne 

1. Tryb udzielenia zamówienia 

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym, na 

podstawie art. 275 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. 

z 2023 r., poz. 1605 ze zm.  [zwanej dalej „Pzp”]. 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji. 
 

2. Wykonawcy/podwykonawcy/podmioty trzecie udostępniające wykonawcy swój potencjał 

1) Wykonawcą jest osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadająca 

osobowości prawnej, która oferuje na rynku wykonanie robót budowlanych lub obiektu 

budowlanego, dostawę produktów lub świadczenie usług lub ubiega się o udzielenie zamówienia, 

złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego. 

2) Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. mających status zakładu pracy 

chronionej, spółdzielnie socjalne oraz innych wykonawców, których głównym celem lub 

głównym celem działalności ich wyodrębnionych organizacyjnie jednostek, które będą 

realizowały zamówienie, jest społeczna  

i zawodowa integracja osób społecznie marginalizowanych. 
3) Zamówienie może zostać udzielone wykonawcy, który: 

– nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp,  

– złożył ofertę niepodlegającą odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy Pzp.  

 

4) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.  

W takim przypadku: 

a)  Wykonawcy występujący wspólnie są zobowiązani do ustanowienia pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia 

umowy w sprawie przedmiotowego zamówienia publicznego. 

b)Wszelka korespondencja będzie prowadzona przez zamawiającego wyłącznie  

z pełnomocnikiem.  

c) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną 

odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia.  

d) W formularzu ofertowym należy w miejscu nazwa i adres wykonawcy należy wpisać dane 

dotyczące wszystkich podmiotów wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

e) Przed podpisaniem umowy od Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie 

publiczne, których oferta została wybrana, Zamawiający będzie żądał umowy regulującej ich 

współpracę. 

 

5) Podwykonawstwo 

a)Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych 

zadań . 

b)Wykonawca jest zobowiązany wskazać w formularzu oferty – Informacje dotyczące 

wykonawcy – załącznik nr 2 do SWZ pkt 9, części zamówienia których wykonanie zamierza 

powierzyć podwykonawcom i podać firmy podwykonawców, o ile są już znane. 
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3. Komunikacja w postępowaniu 

 

1) Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia odbywa się przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, z wyłączeniem złożenia próbki do oceny kryterium jakość 

wykonania, za pośrednictwem platformy zakupowej pod adresem platformazakupowa.pl zwanej dalej 

Platformą. Szczegółowe informacje dotyczące przyjętego w postępowaniu sposobu komunikacji, 

znajdują się w rozdziale III podrozdziale 1 niniejszej SWZ. Instrukcja korzystania z systemu dostępna 

jest pod adresem https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

2) Uwaga! Przed przystąpieniem do składania oferty, wykonawca jest zobowiązany 

zapoznać się z Instrukcją korzystania z Platformy zakupowej, dostępnej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

 

4. Wizja lokalna 

 

Zamawiający nie przewiduje obowiązku odbycia przez wykonawcę wizji lokalnej. 

 

5. Podział zamówienia na części 

 

Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części. Tym samym zamawiający nie dopuszcza 

składania ofert częściowych, o których mowa w art. 7 pkt 15 ustawy Pzp. 

 

Powody niedokonania podziału: 

Usługa druku w przedmiotowym postępowaniu stanowi jedno kompletne zadanie, nie 

wymaga podziału na części. Podział zamówienia na części spowodowałby nadmierne 

trudności techniczne i koszty wykonania zamówienia ponadto istniałoby duże ryzyko 

niewykonania części zamówienia. 

Zamówienie jest zdolny wykonać wykonawca z sektora małych i średnich przedsiębiorców. 

 

6. Oferty wariantowe 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej, o której mowa  

w art. 92 ustawy Pzp tzn. oferty przewidującej odmienny sposób wykonania zamówienia niż 

określony w niniejszej SWZ. 

 

7. Katalogi elektroniczne (tylko w przypadku gdy komunikacja w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej) 

 

Zamawiający nie wymaga złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych.  

 

8. Umowa ramowa 

 

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o której mowa w art. 311–315 

ustawy Pzp. 

 

9. Aukcja elektroniczna 

 

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o której mowa w art. 308 ust. 1 

ustawy Pzp. 

 

10. Zamówienia, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy 

Pzp/zamówienia polegającego na powtórzeniu podobnych usług lub robót budowlanych, zamówienia 

na dodatkowe dostawy. 

 

11. Rozliczenia w walutach obcych 

 

Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych 

 

12. Zwrot kosztów udziału w postępowaniu 

 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 

13. Zaliczki na poczet udzielenia zamówienia 

 

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

 

14. Unieważnienie postępowania (fakultatywnie) 

Zamawiający nie przewiduje możliwości unieważnienia postępowania, jeżeli środki publiczne, które 

zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostaną mu przyznane. 

 

15. Pouczenie o środkach ochrony prawnej 

 

Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz 

poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy, 

przysługują środki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505–

590). 

 

 

16.  Ochrona danych osobowych zebranych przez zamawiającego w toku postępowania 

a) Zamawiający oświadcza, że spełnia wymogi określone w rozporządzeniu Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z  27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 

119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym dane osobowe podane przez wykonawcę  będą 

przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi. 

b) Dane osobowe wykonawcy będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  

w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn. 

USŁUGA DRUKU  I TRANSPORTU 13 –STU PUBLIKACJI DLA MUZEUM 

NARODOWEGO ZIEMI PRZEMYSKIEJ W PRZEMYŚLU. 

c) Odbiorcami przekazanych przez wykonawcę danych osobowych będą osoby lub podmioty, 

którym zostanie udostępniona dokumentacja postępowania zgodnie z art.  96 ust. 3 ustawy Pzp, a 

także art. 6 ustawy z 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej. 

d) Dane osobowe wykonawcy zawarte w protokole postępowania będą przechowywane przez okres 

4 lat, od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. 

e) Klauzula informacyjna, o której mowa w art. 13 ust. 1 i 2 RODO znajduje się  

w załączniku nr 5 do SWZ. 

f) Zamawiający nie planuje przetwarzania danych osobowych wykonawcy w celu innym niż cel 

określony w lit. b powyżej. Jeżeli administrator będzie planował przetwarzać dane osobowe w 

celu innym niż cel, w którym dane osobowe zostały zebrane (tj. cel określony w lit. b powyżej), 

przed takim dalszym przetwarzaniem poinformuje on osobę, której dane dotyczą, o tym innym 
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celu oraz udzieli jej wszelkich innych stosownych informacji, o których mowa w art. 13 ust. 2 

RODO. 

g) Wykonawca jest zobowiązany, w związku z udziałem w przedmiotowym postępowaniu, do 

wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych wymaganych przez RODO i 

związanych z udziałem w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia. Do 

obowiązków tych należą: 

- obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób fizycznych, których 

dane osobowe dotyczą i od których dane te wykonawca bezpośrednio pozyskał i przekazał 

zamawiającemu w treści oferty lub dokumentów składanych na żądanie zamawiającego; 

- obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których 
dane wykonawca pozyskał w sposób pośredni, a które to dane wykonawca przekazuje 

zamawiającemu w treści oferty lub dokumentów składanych na żądanie zamawiającego. 

h) W celu zapewnienia, że wykonawca wypełnił ww. obowiązki informacyjne oraz ochrony prawnie 

uzasadnionych interesów osoby trzeciej, której dane zostały przekazane w związku z udziałem w 

postępowaniu, wykonawca składa oświadczenia o wypełnieniu przez niego obowiązków 

informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO – treść oświadczenia została zawarta 

w załączniku nr 2 do SWZ  formularz oferty (pkt 10). 

i) Zamawiający informuje, że: 

- Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 RODO (dane osobowe 

dotyczące wyroków skazujących i czynów zabronionych) w celu umożliwienia korzystania ze 

środków ochrony prawnej, o których mowa w dziale IX ustawy Pzp, do upływu terminu na ich 
wniesienie. 

- Udostępnianie protokołu i załączników do protokołu ma zastosowanie do wszystkich danych 

osobowych, z wyjątkiem tych, o których mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. danych osobowych 

ujawniających pochodzenie rasowe lub etniczne, poglądy polityczne, przekonania religijne lub 
światopoglądowe, przynależność do związków zawodowych oraz przetwarzania danych 

genetycznych, danych biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby 

fizycznej lub danych dotyczących zdrowia, seksualności lub orientacji seksualnej tej osoby), 
zebranych w toku postępowania o udzielenie zamówienia.  

- W przypadku korzystania przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane przez 

zamawiającego, z uprawnienia, o którym mowa w art. 15 ust. 1–3 RODO (związanych z 

prawem wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane są dane 
osobowe jego dotyczące, prawem wykonawcy do bycia poinformowanym o odpowiednich 

zabezpieczeniach,  

o których mowa w art. 46 RODO, związanych z przekazaniem jego danych osobowych do 
państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej oraz prawem otrzymania przez 

wykonawcę od administratora kopii danych osobowych podlegających przetwarzaniu), 

zamawiający może żądać od osoby występującej z żądaniem wskazania dodatkowych 

informacji, mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o 
udzielenie zamówienia. 

- Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia, o którym mowa w art. 

16 RODO (z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych), nie może 

naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego załączników. 
- W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, o 

którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do 

czasu zakończenia tego postępowania. 

- W przypadku gdy wniesienie żądania dotyczącego prawa, o którym mowa w art. 18 ust. 1 

RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole 
postępowania lub załącznikach do tego protokołu, od dnia zakończenia postępowania o 

udzielenie zamówienia zamawiający nie udostępnia tych danych, chyba że zachodzą 

przesłanki, o których mowa w art. 18 ust. 2 rozporządzenia 2016/679. 
 

 



 

 
str. 7 

 

Do spraw nieuregulowanych w SWZ mają zastosowanie przepisy ustawy z 11 września 2019 r. – 

Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2023 poz. 1605 ze zm.). 

 

 

 

II. Wymagania stawiane wykonawcy  

1. Przedmiot zamówienia 

 

1) Przedmiot zamówienia stanowi: 

Przedmiotem zamówienia jest usługa druku publikacji, przygotowanie wydruków próbnych, 

pakowanie oraz dostawa gotowych egzemplarzy do siedziby Zamawiającego. Szczegółowy opis 

przedmiotu zamówienia, opis wymagań zamawiającego w zakresie realizacji i odbioru 

zamówienia określają - załącznik nr 1 do SWZ – szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz 

załącznik nr 4 – Projektowane postanowienia umowy. 

 

2) Wspólny Słownik Zamówień: kod CPV : 22100000-1 Drukowane książki, broszury i ulotki, 

79823000-9 Usługi drukowania i dostawy 

Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje: druk i  transport  publikacji. 

 

3) Gwarancja. 

Wykonawca na wykonany przedmiot zamówienia udzieli gwarancji na okres  24 miesięcy. 

  

2. Rozwiązania równoważne  

 

Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne, jest zobowiązany wykazać, 

że oferowane przez niego rozwiązanie spełnia wymagania określone przez zamawiającego. W takim 

przypadku, wykonawca załącza do oferty wykaz rozwiązań równoważnych wraz z jego opisem lub 

normami. 

 

3. Wymagania w zakresie zatrudniania przez wykonawcę lub podwykonawcę osób na 

podstawie stosunku pracy 

 

Rodzaj czynności: 

Zamawiający zgodnie z art. 95 ustawy Pzp określa wymóg w zakresie zatrudnienia przez 
wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących czynności przy 

obsłudze maszyn drukarskich przy realizacji niniejszego zamówienia. 

Sposób weryfikacji zatrudnienia tych osób i uprawnienia Zamawiającego w zakresie kontroli spełniania 

wymagań związanych z zatrudnianiem tych osób oraz sankcji z tytułu niespełnienia tych wymagań 
zawiera paragraf 6 ust. 3-8 załącznika nr 4 do SWZ – Projektowane postanowienia umowy. 

 

4. Wymagania w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp 

 

Zamawiający nie stawia wymogu w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę osób,  
o których mowa w art. 96 Pzp. 

 

5. Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych 

 

Zamawiający nie żąda przedmiotowych środków dowodowych. 
 

6. Termin wykonania zamówienia  
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Zamówienie będzie realizowane sukcesywnie 9  miesięcy od dnia  zawarcia umowy – nie dłużej niż 

do dnia 31.12.2024r.  

 
Zamawiający wymaga, aby pojedyncza publikacja została wykonana i dostarczona do siedziby 

Zamawiającego w terminie do 28 dni od dnia przesłania projektu do druku. Całość zamówienia 

obejmuje druk 13 publikacji. 

 

7. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

 

Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, zamawiający określa warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 

 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

 

Zamawiający nie określa warunku w powyższym zakresie. 

 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika 

to z odrębnych przepisów: 

 
Zamawiający nie określa warunku w powyższym zakresie. 

 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

 
Zamawiający nie określa warunku w powyższym zakresie. 

 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

 

Zamawiający nie określa warunku w powyższym zakresie. 

 

8. Podstawy  wykluczenia o których mowa w art.108 ust.1  

 

I. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu. 

Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawców, z zastrzeżeniem art. 110 ust 2 ustawy Pzp, 

wobec których zachodzą podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 tj. 

Wykonawcę: 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się zgodnie z art.108 ustawy Pzp ,                                   

z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 ustawy Pzp, Wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 
a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c)23) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46–48 ustawy   z dnia 25 

czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054 i 2142) lub w art. 54 

ust. 1–4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego 

przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 463, 583 i 974), 
d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu 

karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia 

pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 
e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na 

celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 

1745), 
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g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 

wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo 
skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej 

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w 

spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-
akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 

zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, 
chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych 

podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 
grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł 

z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli 
należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od 
siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z 

wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być 

wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy  z udziału w postępowaniu  o 

udzielenie zamówienia. 
2. Zamawiający na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (tj. Dz. U.2023 poz. 1497) wykluczy z postępowania: 
1) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej  o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

2) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest 

osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 

albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 
została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

3) wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 
września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony 

w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę 

lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w 
art. 1 pkt 3 ustawy. 

3. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postepowania o 

udzielenie zamówienia. 
4.Na podstawie art.110 ust. 2 ustawy Pzp Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach 

określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2‒5 i 7‒10, jeżeli udowodni 

zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, wykroczeniem lub 
swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne; 
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2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub swoim 

nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie współpracując 

odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub zamawiającym; 
3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania 

dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe 
postępowanie wykonawcy, 

b) zreorganizował personel, 

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 
wewnętrznych regulacji lub standardów,                                                                                                         

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań  za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

 
Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności są wystarczające do wykazania 

jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu wykonawcy, a jeżeli uzna, 

że nie są wystarczające, wyklucza wykonawcę. 

 

 

9. Dokumenty i oświadczenia niezbędne do przeprowadzenia postepowania. 

 

A) DOKUMENTY SKŁADANE RAZEM Z OFERTĄ 

1. Oferta składana jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej tj.  

w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. (formularz oferty – 

załącznik nr 2 do SWZ). 

2. Wykonawca dołącza do oferty oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w postępowaniu w 
zakresie wskazanym w rozdziale II podrozdziale 8 niniejszej SWZ – załącznik nr 3 do SWZ. 

Oświadczenie to stanowi dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia z postępowania. 

3. Oświadczenie wymienione w pkt. 2  składane jest pod rygorem nieważności w formie 

elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym. 

4. Oświadczenie wymienione w pkt. 2 składają odrębnie wykonawca/każdy spośród wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

5. Odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji  
i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru w celu potwierdzenia, że 

osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania.  

Uwaga:  Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia ww. dokumentu w przypadku wskazania przez 

niego w formularzu oferty  w pkt.5  zał. nr 2 do SWZ danych umożliwiających dostęp do tych 
dokumentów.  

 

6. Do oferty wykonawca załącza również:  

a) Pełnomocnictwo   

 Gdy umocowanie osoby składającej ofertę nie wynika z dokumentów rejestrowych, wykonawca, 

który składa ofertę za pośrednictwem pełnomocnika, powinien dołączyć do oferty dokument 

pełnomocnictwa obejmujący swym zakresem umocowanie do złożenia oferty lub do złożenia 
oferty i podpisania umowy.  

 W przypadku wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia wykonawcy 

zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika. Dokument pełnomocnictwa, z treści którego 
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będzie wynikało umocowanie do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia tych 

wykonawców należy załączyć do oferty.  

Pełnomocnictwo powinno być załączone do oferty i powinno zawierać  

w szczególności wskazanie: 

- postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy, 

- wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia wymienionych z 

nazwy z określeniem adresu siedziby, 

- ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego umocowania. 

Wymagana forma: 

Pełnomocnictwo powinno zostać złożone w formie elektronicznej tj. w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym. Dopuszcza 

się również przedłożenie elektronicznej kopii dokumentu poświadczonej za zgodność z oryginałem 

przez notariusza, tj. podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby posiadającej 
uprawnienia notariusza. 

b) Próbkę do oceny kryterium „jakość wykonania” składaną z odstąpieniem od użycia środków 

komunikacji elektronicznej, złożona zgodnie z opisem i w sposób wskazany w niniejszym SWZ. 

c) Zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa – w sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty składane 
w toku postępowania będą zawierały tajemnicę przedsiębiorstwa, wykonawca, wraz z 

przekazaniem takich informacji, zastrzega, że nie mogą być one udostępniane, oraz wykazuje, że 

zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 16 
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

Wymagana forma: 

Dokument musi być złożony w formie elektronicznej tj. w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
kwalifikowanym lub podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do 

reprezentowania wykonawców zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym 

właściwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie. 

 

d) Informacje dotyczące wykonawcy (załącznik nr 2 do SWZ ) – w tym dokumencie wykonawca 

składa oświadczenie w zakresie: spełnienia wymogów RODO i podwykonawców oraz informację, 

czy wybór oferty wykonawcy będzie prowadził do powstania u zamawiającego obowiązku 
podatkowego. 

 

Wymagana forma: 

Oświadczenie zawarte jest w załączniku nr 2 – formularz oferty musi być złożone  
w  formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem 

osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania wykonawców zgodnie z formą reprezentacji 

określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie. 

e) wykaz rozwiązań równoważnych – wraz z jego opisem lub normami jeśli wykonawca powołuje 

się na zastosowanie rozwiązań równoważnych. 

 

Wymagana forma: 

Wykaz wraz z opisem złożony musi być w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania 

wykonawców zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla 
formy organizacyjnej lub innym dokumencie. 
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B)  DOKUMENTY SKŁADANE NA WEZWANIE  

Wykaz podmiotowych środków dowodowych 

 
Zamawiający nie będzie żądał podmiotowych środków dowodowych aktualnych na dzień 

złożenia podmiotowych środków dowodowych. 

 

10. Wymagania dotyczące wadium 

 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

11. Sposób przygotowania ofert  

Zasady obowiązujące podczas przygotowywania ofert 

Oferta powinna być:  

a) Sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim,  

b) Złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl  

z wyłączeniem próbki składanej do oceny kryterium „jakość wykonania” 

c) Na podstawie art. 65 ust. 1 pkt 4 Pzp w przedmiotowym postępowaniu Zamawiający odstępuje od 

wymagania użycia środków komunikacji elektronicznej w zakresie złożenia próbki do oceny 
kryterium jakość wykonania. Próbka powinna być złożona zgodnie z opisem wskazanym w Rozdziale 

III ust. 2 pkt 3) SWZ. 

d) Oferta musi być podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione 

e) Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania wszelkich plików 

muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji 
elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym 

(eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”. 

f) W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny, Zamawiający wymaga 

dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików XAdES.  

g) Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jeżeli wykonawca, 

nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości zastrzegł, że nie mogą 
być one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje 

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Na platformie w formularzu składania oferty znajduje się 

miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa.  

h) Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu do składania 
ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w 

instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcje 

i) Każdy z wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty 

zawierającej propozycje wariantowe podlegać będzie odrzuceniu. 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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j) Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść wykonawca, aby zrealizować 

zamówienie z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty.  

k) Dokumenty i oświadczenia składane przez wykonawcę powinny być w języku polskim, chyba, że w 
SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku załączenia dokumentów sporządzonych w innym języku niż 

dopuszczony, wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski.  

l) Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ustęp 2 Ustawy o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierającego 

skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem 

oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego wykonawcę 

ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub 
sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawcę.  

m) Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: 

złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość pliku to 
maksymalnie 500 MB.  

 

12. Opis sposobu obliczenia ceny:  

1. Na cenę oferty składać się będą wszystkie koszty i opłaty ponoszone przez Wykonawcę, do tego 

należy doliczyć podatek od towarów i usług konsumpcyjnych (VAT). Wykonawca kalkulując cenę 

zobowiązany jest uwzględnić wszelkie koszty i opłaty, w tym w szczególności koszty opłat, 

ubezpieczeń, kosztów transportu, ewentualne upusty i rabaty, itp.  

2. Cena ma być zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku, z uwzględnieniem zasad zaokrąglania 

liczb (tj. 5 i powyżej w górę, poniżej w dół) – dotyczy to w szczególności wartości określonych w 

Załączniku nr 2 do SWZ.  

3. Wykonawca poda w załączniku nr 2 do SWZ cenę ofertową netto i brutto w złotych polskich.  

4. Oferowana cena, która będzie brana pod uwagę przy ocenie ofert to cena brutto, traktowana jako 

ostateczna do zapłaty przez Zamawiającego, określona do dwóch miejsc po przecinku, zawierająca 

wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, wartość netto, podatek VAT.  

5. Wykonawca, składając ofertę, jest zobowiązany poinformować zamawiającego  

(w Formularzu oferty), czy wybór jego oferty będzie prowadzić do powstania  

u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku VAT, wskazując nazwę 
(rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz 

wskazując ich wartość bez kwoty podatku VAT. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do 

powstania obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, do ceny 
najkorzystniejszej oferty lub oferty z najniższą ceną Zamawiający doliczy podatek od towarów i usług, 

który Zamawiający ma obowiązek rozliczyć zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

 6. Jeżeli zaoferowana cena lub jej istotne części składowe, wydają się rażąco niskie  

w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości 
wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub 

wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień w tym złożenie 

dowodów, dotyczących wyliczenia ceny w szczególności w zakresie:  

 oszczędności metody wykonania zamówienia, wybranych rozwiązań technicznych, wyjątkowo 

sprzyjających warunków wykonania zamówienia dostępnych dla wykonawcy, oryginalności projektu 
wykonawcy, kosztów pracy, których wartość przyjęta do ustalenia nie może być niższa od 

minimalnego wynagrodzenia za pracę albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie 
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przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (t. j. Dz. U.  

z 2020 r . poz. 2207  z późn. zm.) 

 pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów  

 wynikającym z przepisów prawa pracy i przepisów o zabezpieczeniu społecznym, obowiązujących    
w miejscu, w którym realizowane jest zamówienie;  

 wynikającym z przepisów prawa ochrony środowiska  

 powierzenia części zamówienia podwykonawcy.  

7. W przypadku gdy cena całkowita oferty jest niższa o co najmniej 30% od:  

- wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej przed 
wszczęciem postępowania zgodnie z art. 35 ust. 1 i 2 lub średniej arytmetycznej cen wszystkich 

złożonych ofert, zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w punkcie 6, chyba, 

że rozbieżność wynika z okoliczności oczywistych, które nie wymagają wyjaśnienia;  

- wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, zaktualizowanej                        

z uwzględnieniem okoliczności, które nastąpiły po wszczęciu postępowania, w szczególności istotnej 

zmiany cen rynkowych, zamawiający może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa                                 

w punkcie 6. 
 

 

III. Informacje o przebiegu postępowania 

1. Sposób porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami. 

1) Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: w sprawach proceduralnych – Piotr 
Krzeszowski w sprawach merytorycznych – Iwona Bobko. 

2) Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/mnzp  

3) W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje się, aby komunikacja między 
zamawiającym a wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 
informacje, przekazywane są w formie elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl                               
i formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, 

wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po 
których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do zamawiającego.  

4) Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w formie elektronicznej za 
pośrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany 
specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na 
platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z 16 obowiązującymi przepisami 
adresatem jest konkretny wykonawca, będzie przekazywana w formie elektronicznej za 
pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.  

5) Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów  
i wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, gdyż system 
powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM.  

6) Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r.                               
w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

https://platformazakupowa.pl/pn/mnzp


 

 
str. 15 

 

zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), określa niezbędne wymagania 
sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na platformazakupowa.pl, tj.:  

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s,  

b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor 

Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, 
Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,  

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer 
minimalnie wersja 10 0.,  

             d) włączona obsługa JavaScript,  

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf,  

f) Platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - 
kodowanie UTF8,  

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny 
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem 
Głównego Urzędu Miar.  

7) Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego:  

- akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie zamieszczonym na 
stronie internetowej pod linkiem w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący,  

- zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje  

8) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny  

z Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy zamawiający 
zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce 
„Wyślij wiadomość do zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę 
handlową i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został 
spełniony obowiązek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych.  

9) Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące  
w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert 17 oraz 

innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu platformazakupowa.pl 
znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje  

Zalecenia  

Formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne  
z ,,OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie 
ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram 
Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci 
elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych”.  

10) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczególnym 

wskazaniem na .pdf a w celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje 
wykorzystanie jednego z formatów: .zip .7Z  

11) Wśród formatów powszechnych a NIE występujących w rozporządzeniu występują: .rar .gif 
.bmp .numbers .pages.  

12). Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 
zaufanym, który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych  
w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi max 5MB.  

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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13) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu, 
zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na ofertę na 
format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.  

14) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. 

Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem 
podpisywanym.  

15) Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy 
tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym  
i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików. 

16) Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował możliwość 
prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty.  

17) Zaleca się, aby komunikacja z wykonawcami odbywała się tylko na Platformie za pośrednictwem 
formularza “Wyślij wiadomość do zamawiającego”, nie za pośrednictwem adresu email.  

18) Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana  
w dokumentacji.  

19) Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się  

o udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia 
przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny przed terminem składania 
ofert/wniosków.  

20) Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast SHA1.  

21) Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie każdego ze 
skompresowanych plików.  

22) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.  

23) Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich 
podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co równoważne 
będzie z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu. 

 
2. Sposób oraz termin składania ofert. Termin otwarcia ofert 

1) Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 29.03.2024r. do godz. 12:00 

2) Sposób składania ofert: za pośrednictwem platformy: Platformazakupowa.pl  

3) Próbkę do oceny kryterium „jakość wykonania” zgodną z opisem wskazanym w Rozdziale 

III ust 4 pkt 1 lit b) niniejszej SWZ Wykonawca winien przesłać za pośrednictwem operatora 
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe, lub złożyć  osobiście 

lub za pośrednictwem posłańca na adres siedziby Zamawiającego – Muzeum Narodowe Ziemi 

Przemyskiej w Przemyślu plac. Płk. Berka Joselewicza 1, 37-700 Przemyśl. 

Osobiste składanie próbki jest możliwe w dniach: od poniedziałku do piątku  

w godzinach od 10:00 do 14:00 w siedzibie zamawiającego. 

Próbki muszą  być złożone w terminie wskazanym na składanie ofert tj. do dnia 29.03.2024r. 

do godz. 12:00. 

4) Wykonawca składa próbkę w zamkniętej kopercie lub innym opakowaniu w sposób 

zapewniający nieujawnienie do chwili jej otwarcia. Zamknięta koperta lub inne opakowanie musi 

zawierać oznaczenie: 

 

Oferta złożona w trybie podstawowym bez negocjacji na:  

USŁUGĘ DRUKU  I TRANSPORTU 13 –STU PUBLIKACJI DLA MUZEUM 

NARODOWEGO ZIEMI PRZEMYSKIEJ W PRZEMYŚLU. 
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ADM.261.5.2024 

Nie otwierać przed 29.03.2024r., godz. 12:15. 

UWAGA: Zamawiający informuję, iż wszelkie skutki wynikające z nieprawidłowego oznaczenia 
koperty przez Wykonawcę oraz złożenia koperty z próbką w niewłaściwym miejscu ponosi 

Wykonawca. 

5) Otwarcie ofert nastąpi w dniu 29.03.2024r. o godz. 12:15 poprzez odszyfrowanie 

wczytanych na Platformie ofert.  

6) Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia.  

7) Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o: 

 a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 
gospodarczej bądź miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

 b) cenach zawartych w ofertach, 

 

3. Termin związania ofertą 

 

Wykonawca pozostaje związany ofertą do dnia 27.04.2024r. 

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 

4. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

 
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami 

i odpowiadającymi im znaczeniami oraz w następujący sposób będzie oceniał spełnienie kryteriów: 
I. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami 

oceny ofert:  

a) cena - waga 60 %  

b) jakość wykonania  - waga 40% 

 

 

      Ad.  a) Cena – 60pkt  

 

1. Zamawiający przy obliczaniu tego kryterium będzie brał pod uwagę całkowitą cenę brutto za 

wykonanie przedmiotu zamówienia.  
2. W zakresie kryterium oferta może uzyskać 60 punktów.  

3. Oferta z ceną najniższą otrzyma 60 pkt.  

4. Punktacja ceny kolejnych ofert odbędzie się zgodnie z formułą: 

 
 

              C min 

PC= ------------------X 60 
                  C  

 

gdzie: 
 

 PC - ocena punktowa danej oferty za cenę 

 Cmin - minimalna zaoferowana przez wykonawców cena  

 C - cena oferty badanej 
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UWAGA! Jeden grosz jest najmniejszą jednostką monetarną w systemie pieniężnym RP 

 i nie jest możliwe wyliczenie ceny końcowej, jeśli komponenty ceny (ceny jednostkowe) są określone 

za pomocą wielkości mniejszych niż 1 grosz. Wartości kwotowe ujęte jako wielkości matematyczne 
znajdujące się na trzecim i kolejnym miejscu po przecinku, w odniesieniu do nieistniejącej wielkości 

w polskim systemie monetarnym powodują, że tak wyrażona cena usługi dla powszechnego obrotu 

gospodarczego jest niemożliwa do wypłacenia. Nie można kogoś realnie zobowiązać do zapłaty na 
jego rzecz kwoty niższej niż jeden grosz. 

Tym samym, ceny jednostkowe, stanowiące podstawę do obliczenia ceny oferty, muszą być podane                                 

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

 
5. Wykonawca zobowiązany jest zastosować stawkę VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami 

ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. 

6. Cenę oferty/ceny jednostkowe należy obliczyć, uwzględniając całość wynagrodzenia wykonawcy 
za prawidłowe wykonanie umowy. 

7. Cena ofertowa musi obejmować wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia 

wraz z transportem do siedziby Zamawiającego, wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty i 
rabaty                         a także wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie mogą wystąpić przy 

realizacji przedmiotu umowy, wynikające z okoliczności, których nie można było przewidzieć w 

chwili zawierania umowy. 

 

Ad. b) Jakość wykonania – 40pkt 

 

Sposób obliczenia wartości punktowej w kryterium Jakość (J), gdzie : 
(J1) – jakość książki w oprawie kartonowej,  

( J2)– jakość książki w oprawie twardej 

 

W kryterium tym będą oceniane, złożone wraz  z ofertą, książki Wykonawcy, zwane dalej „próbkami”. 
Wykonawca zobowiązany jest złożyć: jedną książkę w oprawie kartonowej i jedną książkę  

w oprawie twardej. Złożone wraz z ofertą próbki muszą zawierać informacje, że zostały wydrukowane 

przez Wykonawcę, a w przypadku braku takiej informacji umieszczonej w książce, dokument to 
potwierdzający ( np. oświadczenie wykonawcy). 

W przypadku , gdy wykonawca do oferty załączy tylko jedną próbkę, załączy więcej niż dwie próbki 

lub nie załączy żadnej próbki, jego oferta podlegać będzie odrzuceniu na podstawie art. 226 ust 1 pkt. 5 
ustawy Prawo zamówień  publicznych. 

Załączone do oferty próbki będą stanowiły przedmioty wzorcowe, posiadające cechy analogiczne jak te, 

które będą przedmiotem dostawy. 

Próbki w postaci książki nie podlegają uzupełnieniu. 

Próbki będą oceniane w zakresie parametrów wymienionych w pkt 2 i 4 

 

1.     Książka (próbka) w oprawie kartonowej złożona z ofertą do ceny w kryterium J1 powinna 
spełniać poniższe parametry techniczne i jakościowe: 

                          Parametry techniczne: 

·       format od około A5 do około A4, 
·       objętość min. 12 arkuszy drukarskich 

·       druk 4+4, papier Magno Volume  115 g- 150 g 

·       oprawa szyto-klejona druk min. 1+0 papier, karton niepowlekany 240 g- 350 g bez folii  

 
2. W ramach kryterium „ Jakość J1” – zamawiający przyzna maksymalnie 4 pkt w każdym   

z wymienionych poniżej podkryteriów kierując się następującymi  zasadami : 

- jeżeli wykonanie będzie bez zastrzeżeń – Zamawiający przyzna 4 pkt, 
- jeżeli wykonanie będzie poprawne z  odstępstwami – Zamawiający przyzna 0-3 pkt. 

 

Lp. Podkryteria oceny technicznej  Liczba punktów 

oceny technicznej 
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1. Jednakowe natężenie koloru 0-4 pkt. 

2. Ostrość konturów 0-4pkt. 

3. Precyzyjne pasowanie kolorów i równomierne 

nasycenie kolorów okładki 

0-4 pkt 

4. Staranne i równe bigowanie okładki 0-4 pkt 

5. Okładka i blok bez zagnieceń i uszkodzeń 0-4 pkt 

W kryterium J1 Wykonawca może otrzymać maksymalnie 20 pkt. 

 
 

3. Książka( próbka) w oprawie twardej  złożona z ofertą do ceny w kryterium J2 powinna spełniać 

poniższe parametry techniczne i jakościowe: 
                        Parametry techniczne: 

·       format od około A5 do około A4, 

·       objętość min. 12 arkuszy drukarskich 

·       druk 4+4, papier Magno Volume  115 g – 150 gr.  
·       oprawa twarda, arkusze szyte nićmi, grzbiet płaski lub zaokrąglony, kapitałka, wyklejki 

zadrukowane jedno lub obustronnie 

·       druk oklejki 4+0, folia matowa 
 

4. W ramach kryterium „ Jakość J2” – zamawiający przyzna maksymalnie 4 pkt w każdym   

z wymienionych poniżej podkryteriów kierując się następującymi  zasadami : 
- jeżeli wykonanie będzie bez zastrzeżeń – Zamawiający przyzna 4 pkt, 

- jeżeli wykonanie będzie poprawne z odstępstwami – Zamawiający przyzna od 0 do 3 pkt. 

 

Lp. Podkryteria oceny technicznej  Liczba punktów 
oceny technicznej 

1. Jednakowe natężenie koloru 0-4 pkt. 

2. Ostrość konturów 0-4pkt. 

3. Precyzyjne pasowanie kolorów i równomierne 
nasycenie kolorów okładki 

0-4 pkt 

4. Staranne i równe przyklejenie wklejek, brak 

widocznego kleju 

0-4 pkt 

5. Równo wklejona  0-4 pkt 

 
W kryterium J2 Wykonawca może otrzymać maksymalnie 20 pkt. 

 

II. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 
określonym w niniejszej specyfikacji i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane 

kryteria wyboru. Punkty uzyskane w poszczególnych kryteriach podlegają zsumowaniu. Punkty zostaną 

obliczone w zaokrągleniu do drugiego miejsca po przecinku. Oferta, która uzyska najwyższą sumę 
punktów (P) stanowić będzie ofertę najkorzystniejszą. 

 

Ostateczną liczbę punktów (P) każdej z ocenianych ofert stanowić będzie suma punktów 

przyznanych we wszystkich kryteriach: „Cena” i „jakość wykonania” za próbkę książki w 

oprawie kartonowej i w oprawie twardej zgodnie ze wzorem: 

P = PC +PJ1 + PJ2 

gdzie: 

P - łączna ocena punktowa 

PC – Ocena punktowa za kryterium „cena” 

PJ1- Ocena punktowa za kryterium „jakość wykonania” za próbkę książki w oprawie kartonowej 

PJ2- Ocena punktowa za kryterium „jakość wykonania” za próbkę książki w oprawie twardej 

 

5.  Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia publicznego 
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Projektowane postanowienia umowy stanowią załącznik nr 4 do SWZ.  

Złożenie oferty jest jednoznaczne z akceptacją przez wykonawcę projektowanych postanowień 

umowy. 

Przewiduje się możliwość zmian umowy w zakresie: 

a. zmiana terminów realizacji usługi nie powodująca zmiany zakresu przedmiotu 
zamówienia, a spowodowana okolicznościami leżącymi po stronie Zamawiającego 

lub okolicznościami niezależnymi od Zamawiającego jak i od Wykonawcy; 

b. zmiany regulacji prawnych wprowadzonych w życie po dacie podpisania Umowy, 

wywołujących potrzebę zmiany umowy wraz ze skutkami wprowadzenia takiej zmiany. 
Zmiany, o których mowa powyżej muszą zostać udokumentowane. Pismo (wniosek) dotyczące ww. 

zmian wraz z uzasadnieniem, strona występująca z wnioskiem zobowiązana jest złożyć drugiej 

stronie. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo zrezygnowania z druku poszczególnych pozycji - do 20% 

szacunkowej wartości przedmiotu umowy (poszczególnych publikacji) i związane z tym 

zmniejszenie wynagrodzenia, o którym  mowa w § 5 ust. 1 – w takim przypadku wykonawcy 

należy się wynagrodzenie za wykonaną część przedmiotu umowy – tj. za poszczególne pozycje  -

zgodnie z ofertą. 
 

 
 

6. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

 

Zamawiający nie wprowadza obowiązku wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.   

 

7. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1) Zamawiający poinformuje wykonawcę, któremu zostanie udzielone zamówienie, o miejscu i 
terminie zawarcia umowy, 

2) Wykonawca przed zawarciem umowy poda wszelkie informacje niezbędne do wypełnienia treści 

umowy na wezwanie zamawiającego. 

 
Jeżeli zostanie wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego kopii umowy 

regulującej współpracę tych wykonawców, w której m.in. zostanie określony pełnomocnik uprawniony 
do kontaktów z zamawiającym oraz do wystawiania dokumentów związanych z płatnościami, przy 

czym termin, na jaki została zawarta umowa, nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia.   

 
Niedopełnienie powyższych formalności przez wybranego wykonawcę będzie potraktowane przez 

zamawiającego jako niemożność zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego z przyczyn 

leżących po stronie wykonawcy i zgodnie z art. 98 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp 

 

Załączniki do SWZ: 

 

Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, 

Załącznik nr 2 – Formularz oferty, 

Załącznik nr 3 – Wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia, 

Załącznik nr 4 – Projektowanie postanowienia umowy, 

Załącznik nr 5 – Klauzula informacyjna. 

 

 

 
Przemyśl, dnia 21.03.2024 r.                                                            
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