Ogtoszenie nr 2022/BZP 00114317/01 z dnia 2022-04-07

Ogloszenie o zamoéwieniu
Ustugi
SZKOLENIE W ZAKRESIE REALIZACJI PROCESOW PARTYCYPACYJNYCH W RAMACH REALIZACJI ZADAN GMINY
MIASTO ZLOTOW

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajacego
1.2.) Nazwa zamawiajacego: Gmina Miasto Ztotow

1.4) Krajowy Numer ldentyfikacyjny: REGON 570791342

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: Aleja Piasta 1

1.5.2.) Miejscowos¢: Ztotow

1.5.3.) Kod pocztowy: 77-400

1.5.4.) Wojewodztwo: wielkopolskie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL411 - Pilski

1.5.7.) Numer telefonu: + 48 67 263 26 40

1.5.8.) Numer faksu: + 48 67 265 00 25

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: urzad@zlotow.pl

1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajacego: http://www.bip.zlotow.pl

1.6.) Rodzaj zamawiajgcego: Zamawiajacy publiczny - jednostka sektora finanséw publicznych - jednostka samorzadu
terytorialnego

1.7.) Przedmiot dzialalnosci zamawiajacego: Ogdlne ustugi publiczne

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:

Zamoéwienia publicznego

2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegélnych ustug: Nie
2.3.) Nazwa zaméwienia albo umowy ramowe;j:

SZKOLENIE W ZAKRESIE REALIZACJI PROCESOW PARTYCYPACYJNYCH W RAMACH REALIZACJI ZADAN GMINY
MIASTO ZLOTOW

2.4)) Identyfikator postepowania: ocds-148610-110a1efe-b669-11ec-97c7-b646b0ba23df

2.5.) Numer ogtoszenia: 2022/BZP 00114317/01

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2022-04-07 14:02

2.8.) Zamoéwienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Tak

2.9.) Numer planu postepowan w BZP: 2022/BZP 00008945/09/P

2.10.) Identyfikator pozycji planu postepowarn:

1.3.22 Szkolenie w zakresie realizacji proceséw partycypacyjnych w ramach realizacji zadan Gminy Miasto Ztotéw
2.11.) O udzielenie zamoéwienia mogq ubiegac sie wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art. 94 ustawy: Nie

2.14.) Czy zamodwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu wspoélfinansowanego ze srodkéw Unii
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Europejskiej: Nie
2.16.) Tryb udzielenia zamoéwienia wraz z podstawa prawng

Zamowienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy

| SEKCJA lll - UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://platformazakupowa.pl/pn/zlotow

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zamoéwienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowigzani sa do sktadania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, oswiadczen
oraz innych dokumentéw wylacznie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie komunikowat sie z
wykonawcami - adres strony internetowej: https://platformazakupowa.pl/pn/zlotow

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondenciji elektronicznej: Zgodnie z zapisami SWZ

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi elektronicznego modelowania danych
budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie sa ogélnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy

3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty sktadane w postepowaniu:

polski

3.15.) RODO (obowiazek informacyjny): Szczegoétowa Informacja o przetwarzaniu danych osobowych w SWZ

3.16.) RODO (ograniczenia stosowania): Szczegdtowa Informacja o przetwarzaniu danych osobowych w SWZ

| SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1.) Informacje ogélne odnoszace sie do przedmiotu zamoéwienia.

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie

4.1.2.) Numer referencyjny: ZP.271.22.2022

4.1.3.) Rodzaj zamowienia: Ustugi

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania: Nie
4.1.8.) Mozliwe jest sktadanie ofert czesciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zaméwienia: Nie
4.2. Informacje szczegélowe odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia:

4.2.2.) Krotki opis przedmiotu zaméwienia

4.1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajaca na przeprowadzeniu szkolenia dla pracownikdw Urzedu Miejskiego w
Ziotowie - zespotu miejskiego ds. partycypaciji w zakresie realizacji procesow partycypacyjnych - szkolenia, warsztaty (do 5
0s0b). Pelny opis w pkt 4 SWZ

4.2.6.) Gléwny kod CPV: 80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

4.2.7.) Dodatkowy kod CPV:

80510000-2 - Ustugi szkolenia specjalistycznego

4.2.8.) Zamoéwienie obejmuje opcje: Nie

4.2.10.) Okres realizacji zaméwienia albo umowy ramowej: 28 dni
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na podobne ustugi lub roboty
budowlane: Nie

4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.1.) Sposo6b oceny ofert: Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac¢ bedzie dwa kryteria oceny oferty:
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* cena ofertowa brutto: 60%
+ doswiadczenie wykonawcy w przeprowadzeniu szkoleh w zakresie realizacji proceséw partycypacyjnych: 40%.

4.3.2.) Sposob okreslania wagi kryteriow oceny ofert: Punktowo

4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jako$ciowe
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 60

Kryterium 2

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
inne.

4.3.5.) Nazwa kryterium: Doswiadczenie wykonawcy w przeprowadzeniu szkolen w zakresie realizacji proceséw partycypacyjnych
4.3.6.) Waga: 40

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, sSrodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet lub stosuje rachunek
kosztow cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Tak

5.2.) Fakultatywne podstawy wykluczenia:
Art. 109 ust. 1 pkt 4
Art. 109 ust. 1 pkt 5
Art. 109 ust. 1 pkt 7
Art. 109 ust. 1 pkt 8

Art. 109 ust. 1 pkt 10
5.3.) Warunki udziatlu w postepowaniu: Tak

5.4.) Nazwa i opis warunkéw udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1. nie podlegajgq wykluczeniu,

2. spetniajg nastepujace warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

2.1. sytuacji ekonomicznej lub finansowej {j.:

2.1.1. Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie

2.2. zdolnosci technicznej lub zawodowej, {j.:

a) Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie), wykonat nalezycie ustuge lub ustugi w zakresie przeprowadzania szkolen w
zakresie realizacji procesow partycypacyjnych.

Wykaz ustug stanowi zatacznik nr 2 do SWZ.

b) w zakresie warunku zdolnosci zawodowej:

Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze dysponuje badz bedzie dysponowat podczas realizacji
zamowienia osobg lub zespotem o0s6b, ktora/re bedzie/dg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia i spetniajg co najmniej
nastepujgce wymagania:

- przed uptywem terminu skfadania ofert uczestniczyta/ty w realizacji 2 (dwdch) ustug szkoleniowych odpowiadajacych
przedmiotowi zamowienia okreslonych w pkt. 4.2. niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamowienia,

- posiada / posiadaja certyfikaty, zaswiadczenia lub inny dokumenty potwierdzajgce posiadanie kompetencji uprawniajacych
do przeprowadzania szkolenia z zakresu realizacji procesow partycypacyjnych oraz minimum 2 letnie doswiadczenie
zawodowe w prowadzeniu ww. szkoleh.

Wykaz oséb stanowi zatgcznik nr 3 do SWZ.

5.5.) Zamawiajacy wymaga ztozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

5.6.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: Zamawiajacy wezwie
Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od wezwania,
aktualnych na dzien ztozenia, podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére potwierdzajg okolicznos$ci spetniania warunkoéw udziatu w
postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia, tj.:

1. w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:
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1.1. W celu potwierdzenia spetniania warunku, o ktérym mowa w pkt 7.2.2. SWZ - wykazu ustug wykonanych w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krétszy — w tym okresie, wraz z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane - zatgcznik nr 2
(,Doswiadczenie Wykonawcy”). Do powyzszego wykazu powinny by¢ dotaczone dowody okreslajace, czy wymienione w wykazie
ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy.

W celu potwierdzenia spetniania warunku o ktérym mowa w pkt 2. SWZ - wykaz oséb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji
zamowienia publicznego, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych dla wykonania zaméwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o
podstawie do dysponowania tymi osobami - zatgcznik nr 3 (,Wykaz oséb”).

5.7.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:
Zamawiajacy nie okresla podmiotowych srodkéw dowodowych
potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia sktadanych na wezwanie.

5.8.) Wykaz przedmiotowych srodkéw dowodowych:
Zamawiajacy nie wymaga ztozenia wraz z ofertg przedmiotowych $rodkéw dowodowych

5.9.) Zamawiajacy przewiduje uzupetnienie przedmiotowych srodkéw dowodowych: Nie

5.11.) Wykaz innych wymaganych oswiadczen lub dokumentow:

Do oferty nalezy dotaczy¢ m.in.: 1. Oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy Pzp o niepodleganiu wykluczeniu
i spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowigce zatacznik nr 1 do SWZ. Oswiadczenie, o ktérym mowa w art.
125 ust. 1 Ustawy Pzp, nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej, tj. w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym. 2. Formularz cenowy oferty (zatacznik nr 5 do SWZ) - w

postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
3. W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 7.2.3. SWZ, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia dotaczaja
do oferty o$wiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdini Wykonawcy (zatacznik nr 4 do SWZ). 4. W
przypadku, o ktérym mowa w pkt. 10.3. SWZ, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy
potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujac zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw.
Oswiadczenia oraz oferta wraz z zatagcznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce (z zastrzezeniem odrebnych
postanowien, w tym

wskazanych powyzej. Zamawiajacy wymaga, aby oferte podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wiasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Jezeli osoba/osoby podpisujaca oferte dziata na podstawie
petnomocnictwa, to petnomocnictwo to musi obejmowac uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo musi zostac
ztozone wraz z ofertg w oddzielnym pliku w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Do petnomocnictwa nalezy

zataczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze osoba udzielajaca

petnomocnictwa byta upowazniona do reprezentowania Wykonawcy w dacie udzielania petnomocnictwa (co mozna
wykazac¢ w szczegolnosci przez zataczenie odpisu z Krajowego

Rejestru Sagdowego) w postaci elektronicznej.

| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie

6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna: Nie

6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Nie

6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie

6.6.) Wymagania dotyczace skiadania oferty przez wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia:
Zasady skfadania oferty przez podmioty wystepujace wspolnie zostaty okreslone w pkt 8.10 SWZ

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktére zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zaméwienia nie zostaly przyznane: Nie

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak

7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:

Zamawiajacy przewiduje mozliwosé zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej oferty w zakresie uregulowanym
w art. 454-455 p.z.p. oraz wskazanym we Wzorze Umowy, stanowigcym Zatacznik do SWZ. Zmiana umowy wymaga dla
swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej. Oprocz przypadkow, o ktérych mowa w art. 455 ust.
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1 pkt 2- 4 i ust. 2 ustawy Pzp, Zamawiajacy na podstawie art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp dopuszcza mozliwos¢
wprowadzania zmiany umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku
zaistnienia okolicznosci niemozliwych do przewidzenia w chwili zawierania umowy lub w przypadku wystapienia
ktoérejkolwiek z nastepujacych okolicznosci:1) w zakresie zmiany wysokosci wynagrodzenia; 2) w zakresie zmiany terminu
realizacji zamoéwienia, o ktérym mowa w we wzorze umowy;3) w zakresie zmiany wykonawcy.Szczegotowy zakres
mozliwych zmian jest opisany we wzorze umowy.

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, sSrodowiskowe, innowacyjne lub etykiety zwigzane z realizacjq
zamowienia: Nie

| SEKCJA VIIl - PROCEDURA

8.1.) Termin skiadania ofert: 2022-04-15 11:00
8.2.) Miejsce skladania ofert: https://platformazakupowa.pl/pn/zlotow
8.3.) Termin otwarcia ofert: 2022-04-15 11:25

8.4.) Termin zwigzania oferta: 30 dni

| SEKCJA IX — POZOSTALE INFORMACJE |

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawce w przypadku spetnienia wobec niego przestanek
okreslonych w art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7, 8, 10 Ustawy Pzp. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy,
ktéry nie potwierdzi spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz nie wykaze braku podstaw do wykluczenia z
postepowania.
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	5.6.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od wezwania, aktualnych na dzień złożenia, podmiotowych środków dowodowych, które potwierdzają okoliczności spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia, tj.: 1. w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu: 1.1. W celu potwierdzenia spełniania warunku, o którym mowa w pkt 7.2.2. SWZ - wykazu usług wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane - załącznik nr 2 („Doświadczenie Wykonawcy”). Do powyższego wykazu powinny być dołączone dowody określające, czy wymienione w wykazie usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy. W celu potwierdzenia spełniania warunku o którym mowa w pkt 2. SWZ - wykaz osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych dla wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami - załącznik nr 3 („Wykaz osób”).
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