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Opis przedmiotu zamowienia
JOPZ/

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia pn.:
Organizacja i przeprowadzenie kursoéw i szkoler zawodowych z branzy administracyjno - ustugowej
dla uczniéw szkét ponadpodstawowych, dla ktérych organem prowadzacym jest Powiat

Nowosadecki w ramach projektu pn.:
,Rozwijanie oferty szkét prowadzacych ksztatcenie zawodowe w Powiecie Nowosgdeckim”

Czes¢ | Organizacja i przeprowadzenie kursu obstugi kasy fiskalnej wraz z egzaminem ECDL

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu obstugi kasy fiskalnej wraz
z egzaminem ECDL dla maksymalnie 55 uczestnikdw projektu pn. ,Rozwijanie oferty szkét
prowadzacych ksztatcenie zawodowe w Powiecie Nowosgdeckim”, wspotfinansowanego przez
Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, 10 OS$ Priorytetowa
Wiedza i Kompetencje, Dziatanie 10.2 Rozwdj ksztatcenia zawodowego, Poddziatanie 10.2.2
Ksztatcenie zawodowe uczniéw — SPR.

2.  Wykonawca ma obowiazek zrealizowa¢ kurs wraz z egzaminem ECDL, na podstawie
uzgodnionego z Zamawiajgcym harmonogramu, w terminie do 90 dni od dnia zawarcia
umowy. Petne rozliczenie kursu potwierdzajace jego prawidiowa realizacje Wykonawca
zobowiazany jest przedstawi¢ Zamawiajagcemu w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia kursu
dla danej grupy realizujacej kurs.

3. Zamawiajgcy gwarantuje skierowanie na kurs minimum 45 i nie wiecej niz 55 oséb.

a) Zamawiajacy przekaze Wykonawcy liste uczestnikéw kursu niezwtocznie, jednak nie pdzniej
niz w terminie do 7 dni od dnia zawarcia umowy.
b) przewiduje sie utworzenie czterech grup uczniéw wg ponizszego zestawienia:
e Grupa 1: do 10 ucznidw z Zespotu Szkét Zawodowych im. Stanistawa Staszica
w Grybowie,
e Grupa 2: do 15 ucznidéw z Zespotu Szkot im. sw. Kingi w tacku,
e Grupa 3: do 10 ucznidw z Zespotu Szkdt im. ks. prof. Jézefa Tischnera w Starym Saczu,
e Grupa 4: do 20 ucznidw z Zespotu Szkét Ponadpodstawowych im. Wincentego Witosa
w Nawojowe,;.

c) jezeli zmniejszenie liczby uczestnikdw nastgpi w trakcie zrealizowania pierwszych 20%
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godzin kursu, w stosunku do przekazanej listy uczestnikéw, o ktérej mowa w lit. a),
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skierowania na kurs dodatkowych oséb celem
uzupetnienia liczby uczestnikow (do maksymalnej liczby 55).

d) jezeli w trakcie zrealizowania pierwszych 20% godzin kursu nastgpi zwiekszenie liczby
uczestnikéw, w stosunku do przekazanej listy uczestnikow, o ktérej mowa w lit. a),
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skierowania na kurs dodatkowych oséb (do
maksymalnej liczby 55).

e) w przypadku rezygnacji uczestnikdw przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany liczby uczestnikow
przypisanych do poszczegdlnych grup oraz tgcznej liczby osdb, z tym jednak zastrzezeniem,
Ze Zamawiajacy gwarantuje skierowanie na kurs minimum 45 osdb.

f) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby uczniéw w poszczegdlnych grupach.

Kurs obejmuje 30 godzin zajec (1 godzina zaje¢ = 45 minut) dla kazdej grupy, w tym 8 godzin

zajec teoretycznych oraz 22 godziny zajec praktycznych.
Zajecia teoretyczne w ramach kursu bedg realizowanie w formie stacjonarnej lub z
wykorzystaniem metody zdalnego dostepu (on-line). Zajecia teoretyczne prowadzone metodami
zdalnego dostepu (on-line) mogg by¢ realizowane tylko i wytgcznie w przypadku niemoznosci lub
nadmiernej trudnosci w przeprowadzaniu zajec teoretycznych w formie stacjonarnej,
spowodowanej sytuacjg epidemiologiczng w regionie.
Zajecia praktyczne w ramach kursu bedg realizowane w formie stacjonarne;j.
Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, w ktdrej zajecia teoretyczne bedg realizowane
w nastepujacych formach:

e stacjonarnie w 100%,

e metodami zdalnego dostepu (on-line) w 100% w zwigzku z sytuacjg opisang

w pkt5,
e w formie hybrydowej tj. stacjonarnie i metodami zdalnego dostepu (on-line)
w zwigzku z sytuacjg opisang w pkt 5.

Liczba godzin zajec teoretycznych prowadzonych metodami zdalnego dostepu (on-line) bedzie
ustalona z Zamawiajgcym przed uruchomieniem kursu dla danej grupy.
Forme przeprowadzenia zajec teoretycznych Wykonawca ustali z Zamawiajgcym nie pdzniej niz 7
dni przed planowanym terminem uruchomienia kursu z uwzglednieniem pkt. 16.
Do realizacji zaje¢ teoretycznych metodami zdalnego dostepu (on-line) Wykonawca udostepni
uczestnikom projektu platforme bez dodatkowych optat. Wykonawca w ramach realizacji zajeé
teoretycznych metodami zdalnego dostepu (on-line) zobowigzany jest do:

a) rejestracji kont uczestnikéw zaje¢ na platformie,
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b) monitorowania udziatu uczestnikdw w zajeciach — monitorowania frekwencji uczestnikéw
zajec,

¢) sporzadzania raportéw z ilosci i aktywnosci uczestnikdéw zaje¢ w danym dniu.

Gotowosc¢ Wykonawcy do przeprowadzenia zaje¢ w danym terminie nie jest réwnoznaczna z ich

realizacjg. Zamawiajacy za zrealizowane uwaza te zajecia, na ktérych obecna byta minimum

jedna osoba (potwierdzeniem zrealizowania zajec jest obecnos¢ ucznidw na zajeciach).

Tematyka zaje¢ powinna obejmowac w szczegdlnosci:

a) podstawowe informacje prawno-fiskalne,

b) opis techniczny kasy i drukarki fiskalnej, omoéwienie trybéw pracy kasy,

¢) uruchomienie kasy i wymiana papieru,

d) programowanie parametrow kasy, komunikaty kasy,

e) omowienie innych funkcji programowalnych w kasach,

f) operacje raportow,

g) zajecia praktyczne,

h) profesjonalna obstuga klienta,

i) podsumowanie wiadomosci dotyczacych kas fiskalnych.

Efekty uczenia: w wyniku odbytego kursu uczestnik nabedzie dodatkowe praktyczne

umiejetnosci i wiedze z zakresu obstugi kasy fiskalnej.

Miejsce realizacji zajec:

a) dla grupy 1: Zespét Szkét Zawodowych im. Stanistawa Staszica w Grybowie, ul. Armii
Krajowej 193,

b) dla grupy 2: Zespot Szkét im. sw. Kingi w tacku, 33-390 tacko 26,

c) dlagrupy 3: Zespdt Szkot im. ks. prof. Jézefa Tischnera w Starym Saczu, ul. Daszynskiego 15,

d) dla grupy 4: Zespét Szkét Ponadpodstawowych im. Wincentego Witosa w Nawojowej,
ul. Podkamienne 8, 33-335 Nawojowa.

Zamawiajgcy na potrzeby realizacji kursu nieodptatnie udostepnia sale lekcyjng szkoty

wyposazong w sprzet multimedialny.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ na zajecia praktyczne sprzet i urzgdzenia oraz inne $rodki

niezbedne do nalezytego wykonania zamdwienia w ilo$ciach niezbednych do przeprowadzenia

kursu. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za sprzet i narzedzia zapewnione przez

Wykonawce.

Wykonawca przeprowadzi zajecia teoretyczne i praktyczne zgodnie ze sporzgdzonym przez

siebie harmonogramem zajec¢ (podziat na grupy, daty i godziny zajeé, tematyka zajeé), ktéry

zostanie ustalony wspdlnie z Zamawiajgcym i uczestnikami kursu w ciggu 14 dni od dnia
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zawarcia umowy. Po zatwierdzeniu harmonogramu przez Zamawiajgcego, Wykonawca jest
zobowigzany do poinformowania uczestnikow kursu o miejscu i terminach realizacji zajec.
Harmonogram powinien by¢ oznakowany za pomocg logotypu Fundusze Europejskie wraz

z nazwa Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego,
logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS. Wzér
harmonogramu stanowi zatgcznik do projektu umowy. Wykonawca jest zobowigzany do
przekazywania zamawiajgcemu harmonogramodw zajeé w wersji elektronicznej, wysytanych na
adres mailowy podany przez zamawiajgcego po zawarciu umowy.

Przy ustalaniu kazdego harmonogramu w pierwszej kolejnosci brane bedg pod uwage
preferencje uczestnikéw kursu, przy zatozeniu, ze zajecia nie mogg kolidowac z obowigzkowymi
zajeciami lekcyjnymi uczestnikéw oraz nie mogg odbywac sie w niedziele, Swieta oraz w okresie
wakacyjnym. Wyjatek stanowi zgoda wszystkich uczestnikdow kursu danej grupy na realizacje
zaje¢ w okresie wakacyjnym.

Wszelkie zmiany harmonogramu zaje¢ Wykonawca przedstawi do zatwierdzenia
Zamawiajgcemu w formie pisemnej na co najmniej 4 dni przed planowanym terminem realizacji
zajec. Po akceptacji zmian przez Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest do
poinformowania uczestnikéw o dokonanych zmianach w harmonogramie.

W przypadku odwotania zajec z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, Wykonawca jest
zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego o tym fakcie najpdzniej w dniu, w ktérym
miaty odby¢ sie odwotane zajecia. Wykonawca zobowigzany jest, w najkrétszym mozliwym
terminie, przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcego pisemng propozycje zmian

w harmonogramie kursu uwzgledniajacg zajecia, ktore sie nie odbyty.

Wykonawca opracuje program kursu z podziatem na liczbe godzin zajeé teoretycznych

i praktycznych przypisanych do poszczegdlnych zagadnien wskazanych powyzej w pkt 12.
Przydziat godzin do poszczegdlnych zagadnien okresli Wykonawca bazujgc na swojej wiedzy

i doswiadczeniu, tak, aby godziny zaje¢ przypadajgce na jednego uczestnika zostaty
wykorzystane w sposdb najbardziej racjonalny i efektywny. Program kursu Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu w terminie do 14 dni od dnia zawarcia umowy.

Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe na zajecia teoretyczne (skrypty, prezentacje, itp.).
Wykonawca jest zobowigzany zapewnié¢ materiaty szkoleniowe po 1 egzemplarzu dla kazdego
uczestnika kursu.

Materiaty szkoleniowe opracowane przez Wykonawce winny zosta¢ przekazane w formie
kolorowego wydruku, za$ materiaty opracowane/wydane przez podmiot/-y zewnetrzny/-e

winny zostaé przekazane w formie w jakiej zostaty wydane. W przypadku realizacji zaje¢ zdalnie
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materiaty szkoleniowe mogg przybracé forme e-podrecznikdw, plikéw dokumentow
przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD, itp. Materiaty powinny zostac
dostarczone uczestnikom przed rozpoczeciem zajec.

Wszystkie dokumenty i materiaty opracowane przez Wykonawce winny zostaé przekazane
uczestnikom kursu w formie papierowej i/lub w formie elektronicznej oraz oznakowane za
pomoca:

e logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu,

e logotypu Rzeczpospolitej Polskiej,

e logotypu wojewddztwa matopolskiego,

e logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.
Szczegdtowe informacje i przyktady dotyczgce zastosowania powyzszych wymagan zostaty
okreslone w ,,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spdjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji” (z dnia 21.07.2017 r.) oraz w Ksiedze identyfikacji wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie i znakédw programow polityki spéjnosci na lata 2014-2020
(lipiec 2017 r.). Podrecznik, Ksiega oraz wzory materiatéw w formie elektronicznej sg dostepne
w serwisie internetowym IZ RPO WM: http://www.rpo.malopolska.pl. (w zaktadce: Realizuj
projekt/Poznaj zasady promowania projektu).

Wykonawca zobowigzany jest wyda¢ kazdemu uczestnikowi kursu, ktéry uczestniczyt

w minimum 80% zaje¢, zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 652), sporzadzonego wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik do w/w rozporzgdzenia wraz z suplementem.

Kurs ma zakonczy¢ sie egzaminem wewnetrznym i zewnetrznym ECDL we wiasciwej Instytucji
certyfikujgcej oraz wydaniem certyfikatu, potwierdzajgcego nabyte kwalifikacje i umiejetnosci.
Do egzaminu moze przystgpi¢ osoba, ktéra uczestniczyta w minimum 80% zaje¢. Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu protokét z przebiegu egzaminu wewnetrznego.

Certyfikaty winny by¢ oznakowane za pomocg logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwa
Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego, logotypu
Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.

Dokumenty ponadto bedg zawiera¢ nastepujace informacje: nazwe kursu, ilos¢ godzin, zakres
tematyczny oraz termin realizacji kursu.

Czasu przeznaczonego ha egzamin wewnetrzny i zewnetrzny ECDL nie wlicza sie do godzin
kursu.

Koszty egzaminu wewnetrznego i zewnetrznego ECDL oraz koszty zapewnienia certyfikatu
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i zaswiadczenia wliczone sg do ceny kursu podanej przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia kursu z nalezytg starannoscig, zgodnie

z zasadami wspdtczesnej wiedzy i obowigzujgcymi przepisami.

Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za faktycznie przeszkolong liczbe uczestnikow.

Za uczestnika przeszkolonego uwaza sie uczestnika, ktéremu wydano zaswiadczenie

potwierdzajgce udziat w kursie.

Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji przebiegu kursu, na ktéra sktadajg

sie:

a) listy obecnosci (a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu
oswiadczenia ucznidow o uczestnictwie w zajeciach) — Wzér listy obecnosci oraz wzor
oswiadczenia ucznia stanowig zatgczniki do projektu umowy,

b) dziennik zaje¢— wzér dziennika zaje¢ stanowi zatgcznik do projektu umowy.

Wykonawca zobowigzany bedzie udzielaé¢ na zgdanie Zamawiajgcego informacji dotyczacych

stanu realizacji przedmiotu zamdwienia (np. liczby osdb uczestniczgcych w kursie — frekwencji na

zajeciach).

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsrdd uczestnikow kursu ankiety

ewaluacyjnej na zakonczenie zaje¢ oceniajgcej poziom zdobytej wiedzy i umiejetnosci. Wzér

ankiety Zamawiajacy przekaze Wykonawcy po zawarciu umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia Raportu z przeprowadzonej ankiety

zawierajacego jej wyniki.

Wykonawca w terminie do 7 dni po zakoriczeniu realizacji kursu dla danej grupy jest

zobowigzany do przedtozenia Zamawiajagcemu dokumentéw, w sktad ktérych wchodza:

a) dziennik zaje¢ — oryginat,

b) listy obecnosci, a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu
oswiadczenia ucznidow o uczestnictwie w zajeciach — oryginaty,

¢) harmonogram zaje¢ — oryginat,

d) potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych — oryginat,

e) potwierdzenie odbioru zaswiadczen — oryginat,

f)  potwierdzenie odbioru certyfikatow — oryginat,

g) kopie certyfikatdw poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem,

h) kopie zaswiadczen poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem,

i)  protokét z przebiegu egzaminu wewnetrznego— oryginat,

j)  dokumentacja fotograficzna z realizacji kursu dla kazdej grupy, obejmujgca min. 2 zdjecia —

w formie elektronicznej,
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k) ankiety ewaluacyjne — oryginaty,

I)  raport z wynikéw badania ankietowego - oryginat,

m) inne zgodne z opisem przedmiotu zamdwienia.

Dane zawarte w powyzszej dokumentacji powinny by¢ ze sobg spdjne.

37. Btedy pisarskie w prowadzonej dokumentacji nalezy poprawié poprzez skreslenie btednej tresci
i wpisanie tresci prawidtowej. Poprawke nalezy zaopatrzy¢ w date i podpis osoby dokonujacej
poprawki — zabrania sie uzywa¢é korektora.

38. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli przez cztonkdw zespotu projektowego
prawidtowego wykonania umowy przez Wykonawce. Ewentualne nieprawidtowosci
zamawiajgcy wskaze Wykonawcy w formie pisemnej.

39. Jezeli w kursie wezmg udziat osoby z niepetnosprawnosciami, Wykonawca jest zobowigzany
dostosowac sposdb organizacji zaje¢ do ich potrzeb, z uwzglednieniem rodzaju i stopnia
niepetnosprawnosci uczestnikow.

40. Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca skierowat do realizacji zamowienia min. 1 osobe
(trenera), posiadajgcy (-ego) przygotowanie pedagogiczne i dosSwiadczenie polegajgce na
przeprowadzeniu, w okresie 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, facznie minimum 20
godzin kursu/szkolenia obstugi kasy fiskalnej. Kopie dokumentéw potwierdzajgce
przygotowanie pedagogiczne i doswiadczenie trenera (potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem

przez Wykonawce) zostang dostarczone Zamawiajgcemu przed podpisaniem umowy.

Czes¢€ Il Organizacja i przeprowadzenie kursu ksiegowos$ci wraz z egzaminem kwalifikacyjnym

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu ksiegowosci — poziom
podstawowy wraz z egzaminem kwalifikacyjnym dla maksymalnie 35 uczestnikéw projektu pn.
»Rozwijanie oferty szkét prowadzacych ksztatcenie zawodowe w Powiecie Nowosgdeckim”,
wspotfinansowanego przez Unie Europejska ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-
2020, 10 Os Priorytetowa Wiedza i Kompetencje, Dziatanie 10.2 Rozwdj ksztatcenia
zawodowego, Poddziatanie 10.2.2 Ksztatcenie zawodowe uczniéw — SPR.

2.  Wykonawca ma obowigzek zrealizowaé kurs wraz z egzaminem kwalifikacyjnym, na podstawie
uzgodnionego z Zamawiajacym harmonogramu, w terminie do 90 dni od dnia zawarcia
umowy. Petne rozliczenie kursu potwierdzajgce jego prawidtowa realizacje Wykonawca
zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajagcemu w terminie do 7 dni od dnia zakoriczenia kursu

dla danej grupy realizujacej kurs.
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3. Zamawiajacy gwarantuje skierowanie na kurs minimum 25 i nie wiecej niz 35 oséb.
a) Zamawiajgcy przekaze Wykonawecy liste uczestnikdw kursu niezwtocznie, jednak nie pdzniej
niz w terminie do 7 dni od dnia zawarcia umowy.
b) przewiduje sie utworzenie trzech grup uczniéw wg ponizszego zestawienia:
e Grupa 1: do 10 ucznidw z Zespotu Szkét Ponadpodstawowych im. Jana Pawta
w Krynicy-Zdroju,
e Grupa 2: do 15 ucznidw z Zespotu Szkdt im. ks. prof. Jézefa Tischnera w Starym Saczu,
e Grupa 3: do 10 uczniéw z Zespotu Szkét Ponadpodstawowych im. Wincentego Witosa
w Nawojowe,;.

c) jezeli zmniejszenie liczby uczestnikdw nastgpi w trakcie zrealizowania pierwszych 20%
godzin kursu, w stosunku do przekazanej listy uczestnikéw, o ktérej mowa w lit. a),
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skierowania na kurs dodatkowych oséb celem
uzupetnienia liczby uczestnikow (do maksymalnej liczby 35).

d) jezeli w trakcie zrealizowania pierwszych 20% godzin kursu nastgpi zwiekszenie liczby
uczestnikéw, w stosunku do przekazanej listy uczestnikow, o ktdrej mowa w lit. a),
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skierowania na kurs dodatkowych oséb (do
maksymalnej liczby 35).

e) w przypadku rezygnacji uczestnikdw przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany liczby uczestnikow
przypisanych do poszczegdlnych grup oraz tgcznej liczby osdb, z tym jednak zastrzezeniem,
ze Zamawiajacy gwarantuje skierowanie na kurs minimum 25 oséb.

f) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby uczniéw w poszczegdlnych grupach.

4. Kurs obejmuje minimum 82 godziny zajec¢ (1 godzina zaje¢ = 45 minut) dla kazdej grupy, w tym
22 godziny zajec¢ teoretycznych oraz 60 godzin zaje¢ praktycznych.

5. Zajecia w ramach kursu mogg by¢ realizowanie w formie stacjonarnej oraz metodami zdalnego
dostepu (on-line). Zajecia teoretyczne prowadzone metodami zdalnego dostepu (on-line) mogg
by¢ realizowane tylko i wytgcznie w przypadku niemoznosci lub nadmiernej trudnosci
w przeprowadzaniu zajec¢ teoretycznych w formie stacjonarnej, spowodowanej sytuacjg
epidemiologiczng w regionie.

6. Zajecia praktyczne w ramach kursu bedg realizowane w formie stacjonarnej.
7. Zamawiajacy dopuszcza sytuacje, w ktérej zajecia teoretyczne bedg realizowane

w nastepujacych formach:

e stacjonarnie w 100%,
e metodami zdalnego dostepu (on-line) w 100% w zwigzku z sytuacjg opisang

w pkt5),
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e w formie hybrydowej tj. stacjonarnie i metodami zdalnego dostepu (on-line)
w zwigzku z sytuacjg opisang w pkt 5).
Liczba godzin zajec teoretycznych prowadzonych metodami zdalnego dostepu (on-line) bedzie
ustalona z Zamawiajgcym przed uruchomieniem kursu.
Forme przeprowadzenia zaje¢ Wykonawca ustali z Zamawiajgcym nie pdzniej niz 7 dni przed
planowanym terminem uruchomienia kursu z uwzglednieniem pkt. 15.
Do realizacji zaje¢ teoretycznych metodami zdalnego dostepu (on-line) Wykonawca udostepni
uczestnikom projektu platforme bez dodatkowych optat. Wykonawca w ramach realizacji zajeé
teoretycznych metodami zdalnego dostepu (on-line) zobowigzany jest do:
a) rejestracji kont uczestnikéw zaje¢ na platformie,
b) monitorowania udziatu uczestnikdw w zajeciach — monitorowania frekwencji uczestnikéw
zajec,
¢) sporzadzania raportéw z ilosci i aktywnosci uczestnikdéw zaje¢ w danym dniu.
Gotowosc¢ Wykonawcy do przeprowadzenia zaje¢ w danym terminie nie jest réwnoznaczna z ich
realizacjg. Zamawiajacy za zrealizowane zajecia uwaza zajecia, na ktorych obecna byta minimum
jedna osoba (potwierdzeniem zrealizowania zajec jest obecnos¢ ucznidw na zajeciach).
Tematyka zaje¢ powinna obejmowac w szczegdlnosci:
a) z zakresu ksiegowosci:

- ksiega handlowa (petna ksiegowos¢),

- ksiega przychoddw i rozchodéw,

- ryczatt od przychodéw ewidencjonowanych,

- karta podatkowa,

- rozliczenia z ZUS i Urzedem Skarbowym,

- praktyczne wypetnianie dokumentéw (ewidencja przychodéw przy ryczatcie, podatkowa -
ksiega przychoddw i rozchodéw — dokonywanie operacji ksiegowych, ewidencja srodkéw
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych —amortyzacja, ewidencje VAT —
ewidencjonowanie w rejestrach, pozostate ewidencje, sporzadzanie deklaracji
podatkowych na podstawie zapisow w ewidencjach, zamkniecie roku w dziatalnosci
gospodarczej),

- obstuga programu ksiegowego: Symfonia lub CDN Optima,

b) zakresu podstaw rachunkowosci:

- podstawy prawne zwigzane z utworzeniem oraz prowadzeniem dziatalnosci,
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- wybdr formy prawnej dziatalnosci gospodarczej (jednoosobowa dziatalno$é gospodarcza
i jej charakterystyka, spotka cywilna jako wspélne przedsiewziecie przedsiebiorcow, spétka
jawna, spoétka partnerska dla wolnych zawodoéw),

- rejestracja firmy,

- wybdr formy opodatkowania (karta podatkowa, ryczatt, zasady ogdlne: stawka liniowa,
a stawka progresywna),

- podatek dochodowy od oséb fizycznych dla przedsiebiorcow,

- podatek od towardw i ustug w dziatalnosci gospodarcze;j,

- pozostate podatki,

- dokumenty bedace podstawg ksiegowania — sporzgdzanie dokumentow,

- dokumentacja pracownicza (formy zatrudnienia i ich charakterystyka, jako pracodawca,
stosunek pracy, czas pracy, wynagrodzenia, przerwy w $wiadczeniu pracy, podréze
stuzbowe, sporzgdzanie dokumentacji pracowniczej, podstawy wyliczania wynagrodzen),

- podstawy ubezpieczen (ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, fundusz
pracy i gwarantowanych swiadczen pracowniczych, samodzielne naliczanie sktadek
i wypetnianie deklaracji ZUS),

- kredyty (analiza ofert kredytowych, harmonogramdw sptat kredytédw, wypetnienie
whioskoéw kredytowych).

Efekty uczenia: w wyniku odbytego kursu uczestnik nabedzie dodatkowe kompetencje

merytoryczne i wiedze praktyczng z podstaw rachunkowosci oraz nabedzie umiejetnosci

postugiwania sie dokumentami ksiegowymi.
Miejsce realizacji zajec:
a) dla grupy 1: Zespdt Szkét Ponadpodstawowych im. Jana Pawta Il w Krynicy — Zdroju ul.

Nadbrzezna 3, 33-380 Krynica - Zdrdj,

b) dla grupy 2: Zespdt Szkot im. ks. prof. Jézefa Tischnera w Starym Saczu,

ul. Daszynskiego 15,

c) dlagrupy 3: Zespdt Szkdt Ponadpodstawowych im. Wincentego Witosa w Nawojowej,

ul. Podkamienne 8, 33-335 Nawojowa.

Zamawiajgcy na potrzeby realizacji kursu nieodptatnie udostepnia pracownie komputerowa

szkoty wraz z wyposazeniem tj. komputery stacjonarne. Wykonawca zapewnia odpowiednie

programy/oprogramowania wymagane do nalezytego wykonania niniejszego zamdwienia do
zajec praktycznych (1 uczen przy 1 stanowisku komputerowym). Zamawiajacy nie ponosi

odpowiedzialnosci za sprzet i narzedzia zapewnione przez Wykonawce.
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Wykonawca przeprowadzi zajecia zgodnie ze sporzgdzonym przez siebie harmonogramem zajec
(daty i godziny zajec, tematyka zajec), ktory zostanie ustalony wspdlnie z Zamawiajgcym

i uczestnikami kursu w ciggu 14 dni od dnia zawarcia umowy. Po zatwierdzeniu harmonogramu
przez Zamawiajgcego, Wykonawca jest zobowigzany do poinformowania uczestnikdéw kursu

o terminach realizacji zaje¢. Harmonogram powinien by¢ oznakowany za pomocg logotypu
Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu
wojewddztwa matopolskiego, logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii
Europejskiej i EFS. Wzdr harmonogramu stanowi zatgcznik do projektu umowy. Wykonawca jest
zobowigzany do przekazywania zamawiajagcemu harmonogramow zajeé w wersji elektroniczne;j,
wysytanych na adres mailowy podany przez zamawiajgcego po zawarciu umowy.

Przy ustalaniu kazdego harmonogramu w pierwszej kolejnosci brane bedg pod uwage
preferencje uczestnikéw kursu, przy zatozeniu, ze zajecia nie mogg kolidowac z obowigzkowymi
zajeciami lekcyjnymi uczestnikéw oraz nie mogg odbywac sie w niedziele, Swieta oraz w okresie
wakacyjnym. Wyjatek stanowi zgoda wszystkich uczestnikdow kursu danej grupy na realizacje
zaje¢ w okresie wakacyjnym.

Wszelkie zmiany harmonogramu zaje¢ Wykonawca przedstawi do zatwierdzenia
Zamawiajgcemu w formie pisemnej na co najmniej 4 dni przed planowanym terminem realizacji
zajec. Po akceptacji zmian przez Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest do
poinformowania uczestnikéw o dokonanych zmianach w harmonogramie.

W przypadku odwotania zajec z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, Wykonawca jest
zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego o tym fakcie najpdzniej w dniu, w ktérym
miaty odby¢ sie odwotane zajecia. Wykonawca zobowigzany jest, w najkrétszym mozliwym
terminie, przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcego pisemng propozycje zmian

w harmonogramie kursu uwzgledniajacg zajecia, ktore sie nie odbyty.

Wykonawca opracuje program kursu z podziatem na liczbe godzin przypisanych do
poszczegdlnych zagadnien wskazanych powyzej w pkt. 12. Przydziat godzin do poszczegdlnych
zagadnien okresli Wykonawca bazujgc na swojej wiedzy i doswiadczeniu, tak aby godziny zajeé
przypadajace na jednego uczestnika zostaty wykorzystane w sposdb najbardziej racjonalny i
efektywny. Program kursu Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu w terminie do 14 dni od dnia
zawarcia umowy.

Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe na zajecia (skrypty, prezentacje, itp.). Wykonawca
jest zobowigzany zapewnié¢ materiaty szkoleniowe po 1 egzemplarzu dla kazdego uczestnika

kursu.
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Materiaty szkoleniowe opracowane przez Wykonawce winny zosta¢ przekazane w formie
kolorowego wydruku, zas materiaty opracowane/wydane przez podmiot/-y zewnetrzny/-e
winny zostaé przekazane w formie w jakiej zostaty wydane. W przypadku realizacji zaje¢ zdalnie
materiaty szkoleniowe mogg przybraé forme e-podrecznikdéw, plikéw dokumentéw
przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD, itp. Materiaty powinny zostac
dostarczone uczestnikom przed rozpoczeciem zajec.

Wszystkie dokumenty i materiaty opracowane przez Wykonawce winny zostaé przekazane
uczestnikom kursu w formie papierowej i/lub w formie elektronicznej oraz oznakowane za
pomoca:

e logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu,

e logotypu Rzeczpospolitej Polskiej,

e logotypu wojewddztwa matopolskiego,

e logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.
Szczegdtowe informacje i przyktady dotyczace zastosowania powyzszych wymagan zostaty
okreslone w ,,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spdjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji” (z dnia 21.07.2017 r.) oraz w Ksiedze identyfikacji wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie i znakédw programow polityki spéjnosci na lata 2014-2020
(lipiec 2017 r.). Podrecznik, Ksiega oraz wzory materiatéw w formie elektronicznej sg dostepne
w serwisie internetowym IZ RPO WM: http://www.rpo.malopolska.pl. (w zaktadce: Realizuj
projekt/Poznaj zasady promowania projektu).

Wykonawca zobowigzany jest wyda¢ kazdemu uczestnikowi kursu, ktory uczestniczyt

w minimum 80% zaje¢, zaswiadczenie o ukoniczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 652), sporzadzonego wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik do w/w rozporzgdzenia wraz z suplementem.

Kurs ma zakonczy¢ sie egzaminem wewnetrznym oraz egzaminem zewnetrznym
przeprowadzonym we wtasciwej instytucji certyfikujacej oraz wydaniem certyfikatu,
potwierdzajgcego nabyte kwalifikacje i umiejetnosci w zakresie ksiegowosci. Do egzaminu
moze przystgpi¢ osoba, ktdra uczestniczyta w minimum 80% zaje¢. Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu protokot z przebiegu egzaminu wewnetrznego.

Certyfikaty winny by¢ oznakowane za pomocg logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwa
Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego, logotypu
Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.

Dokumenty ponadto bedg zawieraé nastepujgce informacje: nazwe kursu, ilo$¢ godzin, zakres
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tematyczny oraz termin realizacji kursu.

Czasu przeznaczonego na egzamin wewnetrzny i zewnetrzny nie wlicza sie do godzin kursu.
Koszty egzaminu wewnetrznego i zewnetrznego oraz koszty zapewnienia certyfikatow i
zaswiadczen wliczone sg do ceny kursu podanej przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia kursu z nalezytg starannoscia, zgodnie

z zasadami wspdtczesnej wiedzy i obowigzujgcymi przepisami.

Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za faktycznie przeszkolong liczbe uczestnikow.

Za uczestnika przeszkolonego uwaza sie uczestnika, ktéremu wydano zaswiadczenie
potwierdzajgce udziat w kursie.

Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji przebiegu kursu, na ktérg sktadajg
sie:

a) listy obecnosci (a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu
oswiadczenia ucznidow o uczestnictwie w zajeciach) — Wzér listy obecnosci oraz wzor
oswiadczenia ucznia stanowig zatgczniki do projektu umowy,

b) dziennik zaje¢— wzér dziennika zaje¢ stanowi zatgcznik do projektu umowy.

Wykonawca zobowigzany bedzie udzielaé¢ na zgdanie Zamawiajgcego informacji dotyczacych
stanu realizacji przedmiotu zamdwienia (np. liczby oséb uczestniczgcych w kursie — frekwencji na
zajeciach).

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsrdd uczestnikow kursu ankiety
ewaluacyjnej na zakonczenie zaje¢ oceniajgcej poziom zdobytej wiedzy i umiejetnosci. Wzér
ankiety Zamawiajacy przekaze Wykonawcy po zawarciu umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia Raportu z przeprowadzonej ankiety

zawierajgcego jej wyniki.

Wykonawca w terminie do 7 dni po zakoriczeniu realizacji kursu dla danej grupy jest

zobowigzany do przedtozenia Zamawiajgcemu dokumentéw, w sktad ktérych wchodza:

a) dziennik zaje¢ — oryginat,

a) listy obecnosci, a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu
oswiadczenia ucznidow o uczestnictwie w zajeciach — oryginaty,

b) harmonogram zajec — oryginat,

c) potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych — oryginat,

d) potwierdzenie odbioru zaswiadczen — oryginat,

e) potwierdzenie odbioru certyfikatéw — oryginat,

f)  kopie certyfikatdw poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem,

g) kopie zaswiadczen poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem,
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h) protokdt z przebiegu egzaminu wewnetrznego— oryginat,

i) dokumentacja fotograficzna z realizacji kursu dla kazdej grupy, obejmujgca min. 2 zdjecia —
w formie elektronicznej,

j)  ankiety ewaluacyjne — oryginaty,

k) raport z wynikéw badania ankietowego - oryginat,

I)  inne zgodne z opisem przedmiotu zamdwienia.

Dane zawarte w powyzszej dokumentacji powinny by¢ ze sobg spdjne.

Btedy pisarskie w prowadzonej dokumentacji nalezy poprawic poprzez skreslenie btednej tresci

i wpisanie tresci prawidtowej. Poprawke nalezy zaopatrzy¢ w date i podpis osoby dokonujacej

poprawki — zabrania sie uzywac korektora.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli przez cztonkéw zespotu projektowego

prawidtowego wykonania umowy przez Wykonawce. Ewentualne nieprawidtowosci

zamawiajgcy wskaze Wykonawcy w formie pisemnej.

Jezeli w kursie wezma udziat osoby z niepetnosprawnosciami, Wykonawca jest zobowigzany

dostosowac sposdb organizacji zaje¢ do ich potrzeb, z uwzglednieniem rodzaju i stopnia

niepetnosprawnosci uczestnikow.

Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca skierowat do realizacji zamdwienia min. 1 osobe

(trenera), posiadajgca przygotowanie pedagogiczne i doswiadczenie polegajgce na

przeprowadzeniu, w okresie 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, fagcznie minimum

20 godzin kursu/szkolenia ksiegowosci. Kopie dokumentow potwierdzajgce przygotowanie

pedagogiczne i doswiadczenie trenera (potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez

Wykonawce) zostang dostarczone Zamawiajgcemu przed podpisaniem umowy.

Czes¢ 1l Organizacja i przeprowadzenie kursu obstugi programu Comarch ERP Optima wraz
z egzaminem ECDL

1.

Przedmiotem zamédwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu obstugi programu Comarch
ERP Optima wraz z egzaminem ECDL dla maksymalnie 25 uczestnikéw projektu pn. ,, Rozwijanie
oferty szkét prowadzacych ksztatcenie zawodowe w Powiecie Nowosgdeckim”,
wspotfinansowanego przez Unie Europejska ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-
2020, 10 OS Priorytetowa Wiedza i Kompetencje, Dziatanie 10.2 Rozwdj ksztatcenia
zawodowego, Poddziatanie 10.2.2 Ksztatcenie zawodowe uczniéw — SPR.

Wykonawca ma obowiazek zrealizowac kurs wraz z egzaminem ECDL, na podstawie

uzgodnionego z Zamawiajacym harmonogramu, w terminie do 90 dni od dnia zawarcia
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Petne rozliczenie kursu potwierdzajgce jego prawidtowg realizacje Wykonawca zobowigzany
jest przedstawi¢ Zamawiajgcemu w terminie do 7 dni od dnia zakoriczenia kursu dla danej
grupy realizujacej kurs.

3. Zamawiajgcy gwarantuje skierowanie na kurs minimum 20 i nie wiecej niz 25 oséb.

a) Zamawiajacy przekaze Wykonawcy liste uczestnikéw kursu niezwtocznie, jednak nie pézniej
niz w terminie do 7 dni od dnia zawarcia umowy.

b) Przewiduje sie utworzenie dwdch grup ucznidow z Zespotu Szkét Zawodowych im. Stanistawa
Staszica w Grybowie.

c) jezeli zmniejszenie liczby uczestnikow nastgpi w trakcie zrealizowania pierwszych 20%
godzin kursu, w stosunku do przekazanej listy uczestnikéw, o ktérej mowa w lit. a),
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skierowania na kurs dodatkowych oséb celem
uzupetnienia liczby uczestnikow (do maksymalnej liczby 25).

d) jezeli w trakcie zrealizowania pierwszych 20% godzin kursu nastgpi zwiekszenie liczby
uczestnikéw, w stosunku do przekazanej listy uczestnikow, o ktdrej mowa w lit. a),
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skierowania na kurs dodatkowych oséb (do
maksymalnej liczby 25).

4. Kurs obejmuje 30 godzin zajeé (1 godzina zaje¢ = 45 minut) dla kazdej grupy.

5. Zajecia w ramach kursu mogg by¢ realizowanie w formie stacjonarnej oraz metodami zdalnego
dostepu (on-line). Zajecia prowadzone metodami zdalnego dostepu (on-line) mogg by¢
realizowane tylko i wytgcznie w przypadku niemoznosci lub nadmiernej trudnosci
w przeprowadzaniu zajec teoretycznych w formie stacjonarnej, spowodowanej sytuacjg
epidemiologiczng w regionie.

6. Zamawiajacy dopuszcza sytuacje, w ktérej zajecia teoretyczne bedg realizowane
w nastepujacych formach:
e stacjonarnie w 100%,
e metodami zdalnego dostepu (on-line) w 100% w zwigzku z sytuacjg opisang
w pkt5,
e w formie hybrydowej tj. stacjonarnie i metodami zdalnego dostepu (on-line)
w zwigzku z sytuacjg opisang w pkt 5.
7. Liczba godzin zaje¢ prowadzonych metodami zdalnego dostepu (on-line) bedzie ustalona z
Zamawiajgcym przed uruchomieniem kursu dla danej grupy.
8. Forme przeprowadzenia zaje¢ Wykonawca ustali zZamawiajgcym nie pdzniej niz 7 dni przed

planowanym terminem uruchomienia kursu z uwzglednieniem pkt. 14.
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9. Do realizacji zaje¢ metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line) Wykonawca udostepni
Zamawiajgcemu oraz uczestnikom projektu platforme bez dodatkowych optat. Wykonawca
w ramach realizacji zaje¢ metodami zdalnego dostepu (on-line) zobowigzany jest do:
a) rejestracji kont uczestnikéw zaje¢ na platformie,
b) monitorowania udziatu uczestnikdw w zajeciach — monitorowania frekwencji uczestnikéw
zajet,
¢) sporzadzania raportéw z ilodci i aktywnosci uczestnikéw zaje¢ z danego dnia zajec.
10. Gotowosc¢ Wykonawcy do przeprowadzenia zaje¢ w danym terminie nie jest réwnoznaczna z ich
realizacjg. Zamawiajacy za zrealizowane zajecia uwaza zajecia, na ktdrych obecna byta minimum
jedna osoba (potwierdzeniem zrealizowania zajec¢ jest obecnos¢ ucznidw na zajeciach).

11. Tematyka zaje¢ powinna obejmowac w szczegdlnosci:

a) modut handel i magazyn:
- struktura programu,
- standardowe przyciski obstugujgce program,
- pasek skrotow,
- konfiguracja programu,
- zatozenie nowej bazy danych,
- konfiguracja bazy danych,
- import danych pomiedzy bazami,
- wprowadzenie operatora,
- rejestry kasowo/bankowe,
- planowane ptatnosci — zdarzenie w preliminarzu ptatnosci,
- wprowadzenie raportu bankowego/kasowego,
- rozliczanie i kompensata dokumentéw,
- karta ewidencyjna towaru,
- wprowadzenie bilansu otwarcia,
- ustalenie warunkéw handlowych kontrahenta,
- wystawianie faktur,
- ewidencja zaliczek,
- rezerwacje towaru,
- wystawianie dokumentdw magazynowych oraz ich konwersja do dokumentu handlowego,
- anulowanie dokumentu,
- dokumenty korygujgce
- atrybuty towaru,
- wielomagazynowosc,
- zakup/sprzedaz towaru powigzanego z opakowaniem,
- dostawa/nabycie wewnatrzwspdlnotowe,
- deklaracja Intrastat,
- import towaréw spoza UE,

b) modut ksiegowos$¢ uproszczona i Srodki trwate:
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- struktura programu,

- standardowe przyciski obstugujgce program,
- przyciski dostepne na listach,

- przyciski dostepne na formularzach,
- przyciski dostepne w pasku zadan,

- listy EIP,

- pola SPIN,

- zaznaczanie pozycji na liscie,

- menu nawigacji,

- konfiguracja programu,

- zatozenie nowej bazy danych,

- import danych pomiedzy bazami,

- lista bankow,

- numeracja rachunkodw,

- import listy bankow,

- kategorie,

- lista kontrahentéw,

- grupy kontrahentow,

- lista urzeddw,

- rejestry kasowe/bankowe,

- Formy pfatnosci,

- kilka rachunkéw bankowych,

- preliminarz ptatnosci,

- elektroniczna wymiana danych z bankiem,
- rozliczenia,

- kompensaty,

- automatyczne rozliczenia z podmiotem,
- noty odsetkowe,

- ponaglenia zaptaty,

- ksiega przychodow i rozchododw,

- ewidencja ryczattowa,

- rejestry VAT,

- ksiega Przychoddw i Rozchodéw,

- ewidencja VAT,

- deklaracja VAT-7,

- zaliczka na deklaracje PIT-4R,

- Zaliczki na PIT-36/PIT-36L,

Efekty uczenia: w wyniku odbytego kursu uczestnik nabedzie dodatkowe praktyczne
umiejetnosci swobodnego poruszania w wybranych modutach programu Comarch ERP Optima
oraz usystematyzuje wiedze w zakresie zagadnien rozliczeniowo-ksiegowych.

12. Miejscem realizacji zajeé bedzie Zespot Szkét Zawodowych im. Stanistawa Staszica w Grybowie,
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ul. Armii Krajowej 19, 33-330 Grybow.

Zamawiajgcy na potrzeby realizacji kursu nieodptatnie udostepnia pracownie komputerowa
szkoty wraz z wyposazeniem tj. komputery stacjonarne. Wykonawca zapewnia odpowiednie
programy/oprogramowania wymagane do nalezytego wykonania niniejszego zamdwienia do
zajec praktycznych (1 uczen przy 1 stanowisku komputerowym). Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci za sprzet i narzedzia zapewnione przez Wykonawce.

Wykonawca przeprowadzi zajecia zgodnie ze sporzgdzonym przez siebie harmonogramem zajec
(podziat na grupy, daty i godziny zaje¢, tematyka zajeé), ktdry zostanie ustalony wspélnie

z Zamawiajgcym i uczestnikami kursu w ciggu 14 dni od dnia zawarcia umowy. Po zatwierdzeniu
harmonogramu przez Zamawiajgcego, Wykonawca jest zobowigzany do poinformowania
uczestnikdw kursu o miejscu i terminach realizacji zaje¢. Harmonogram powinien by¢
oznakowany za pomocg logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu, logotypu
Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego, logotypu Unii Europejskiej wraz
ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS. Wzér harmonogramu stanowi zatgcznik do
projektu umowy. Wykonawca jest zobowigzany do przekazywania zamawiajgcemu
harmonograméw zajec¢ w wersji elektronicznej, wysytanych na adres mailowy podany przez
zamawiajgcego po zawarciu umowy.

Przy ustalaniu kazdego harmonogramu w pierwszej kolejnosci brane bedg pod uwage
preferencje uczestnikéw kursu, przy zatozeniu, ze zajecia nie mogg kolidowac z obowigzkowymi
zajeciami lekcyjnymi uczestnikéw oraz nie mogg odbywac sie w niedziele, Swieta oraz w okresie
wakacyjnym. Wyjatek stanowi zgoda wszystkich uczestnikdw kursu danej grupy na realizacje
zaje¢ w okresie wakacyjnym.

Wszelkie zmiany harmonogramu zaje¢ Wykonawca przedstawi do zatwierdzenia
Zamawiajgcemu w formie pisemnej na co najmniej 4 dni przed planowanym terminem realizacji
zajec. Po akceptacji zmian przez Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest do
poinformowania uczestnikow o dokonanych zmianach w harmonogramie.

W przypadku odwotania zajec¢ z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, Wykonawca jest
zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego o tym fakcie najpdzniej w dniu, w ktérym
miaty odby¢ sie odwotane zajecia. Wykonawca zobowigzany jest, w najkrétszym mozliwym
terminie, przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcego pisemng propozycje zmian

w harmonogramie kursu uwzgledniajacg zajecia, ktdre sie nie odbyty.

Wykonaweca opracuje program kursu z podziatem na liczbe godzin zaje¢ teoretycznych

i praktycznych przypisanych do poszczegélnych zagadnien wskazanych powyzej w pkt 11.

Przydziat godzin do poszczegdlnych zagadnien okresli Wykonawca bazujac na swojej wiedzy
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i doswiadczeniu, tak, aby godziny zaje¢ przypadajgce na jednego uczestnika zostaty
wykorzystane w sposdb najbardziej racjonalny i efektywny. Program kursu Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu w terminie do 14 dni od dnia zawarcia umowy.

Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe na zajecia teoretyczne (skrypty, prezentacje, itp.).
Wykonawca jest zobowigzany zapewnié¢ materiaty szkoleniowe po 1 egzemplarzu dla kazdego
uczestnika kursu.

Materiaty szkoleniowe opracowane przez Wykonawce winny zosta¢ przekazane w formie
kolorowego wydruku za$ materiaty opracowane/wydane przez podmiot zewnetrzny winny
zostac przekazane w formie w jakiej zostaty wydane. W przypadku realizacji zajeé zdalnie
materiaty szkoleniowe mogg przybracé forme e-podrecznikdw, plikéw dokumentow
przygotowanych w dowolnym formacie, materiatdéw VOD, itp. Materiaty powinny zostac
dostarczone uczestnikom przed rozpoczeciem zajeé.

Wszystkie dokumenty i materiaty opracowane przez Wykonawce winny zostac przekazane
uczestnikom kursu w formie papierowej oraz oznakowane za pomoca:

e logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu,

e logotypu Rzeczpospolitej Polskiej,

e logotypu wojewddztwa matopolskiego,

e logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.
Szczegdtowe informacje i przyktady dotyczace zastosowania powyzszych wymagan zostaty
okreslone w ,,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spdjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji” (z dnia 21.07.2017 r.) oraz w Ksiedze identyfikacji wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie i znakdw programow polityki spdjnosci na lata 2014-2020
(lipiec 2017 r.). Podrecznik, Ksiega oraz wzory materiatéw w formie elektronicznej sg dostepne
w serwisie internetowym IZ RPO WM: http://www.rpo.malopolska.pl. (w zaktadce: Realizuj
projekt/Poznaj zasady promowania projektu).

Wykonawca zobowigzany jest wyda¢ kazdemu uczestnikowi kursu, ktéry uczestniczyt

w minimum 80% zaje¢, zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 652), sporzadzonego wedtug wzoru
stanowigcego Zatacznik do w/w rozporzadzenia wraz z suplementem.

Kurs ma zakonczyc sie egzaminem wewnetrznym oraz egzaminem zewnetrznym ECDL oraz
wydaniem certyfikatu, potwierdzajgcego nabyte kwalifikacje i umiejetnosci. Do egzaminu
moze przystgpi¢ osoba, ktdra uczestniczyta w minimum 80% zaje¢. Wykonawca przekaze

Zamawiajgcemu protokot z przebiegu egzaminu wewnetrznego.
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Certyfikaty winny by¢ oznakowane za pomocg logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwag
Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego, logotypu
Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.

Dokumenty ponadto bedg zawiera¢ nastepujace informacje: nazwe kursu, ilos¢ godzin, zakres
tematyczny oraz termin realizacji kursu.

Czasu przeznaczonego na egzamin wewnetrzny i zewnetrzny nie wlicza sie do godzin kursu.

Koszty egzaminu wewnetrznego i zewnetrznego oraz koszty zapewnienia certyfikatu i

zaswiadczenia wliczone sg do ceny kursu podanej przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia kursu z nalezytg starannoscia, zgodnie

z zasadami wspotczesnej wiedzy i obowigzujgcymi przepisami.

Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za faktycznie przeszkolong liczbe uczestnikow.

Za uczestnika przeszkolonego uwaza sie uczestnika, ktdremu wydano zaswiadczenie
potwierdzajgce udziat w kursie.

Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji przebiegu kursu, na ktérg sktadajg
sie:

a) listy obecnosci (a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu
oswiadczenia ucznidow o uczestnictwie w zajeciach) — Wzér listy obecnosci oraz wzor
oswiadczenia ucznia stanowig zatgczniki do projektu umowy,

b) dziennik zaje¢— wzér dziennika zaje¢ stanowi zatacznik do projektu umowy.

Wykonawca zobowigzany bedzie udzielaé¢ na zgdanie Zamawiajgcego informacji dotyczacych
stanu realizacji przedmiotu zamdwienia (np. liczby oséb uczestniczgcych w kursie — frekwencji na
zajeciach).

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsrdd uczestnikow kursu ankiety
ewaluacyjnej na zakonczenie zaje¢ oceniajgcej poziom zdobytej wiedzy i umiejetnosci. Wzor
ankiety Zamawiajacy przekaze Wykonawcy po zawarciu umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia Raportu z przeprowadzonej ankiety
zawierajgcego jej wyniki.

Wykonawca w terminie do 7 dni po zakonczeniu realizacji kursu dla grupy jest zobowigzany do

przedtozenia Zamawiajagcemu dokumentéw, w sktad ktérych wchodza:

a) dziennik zajec¢ — oryginat,

b) listy obecnosci, a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu
oswiadczenia ucznidow o uczestnictwie w zajeciach — oryginaty,

¢) harmonogram zaje¢ — oryginat,

d) potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych — oryginat,
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e) potwierdzenie odbioru zaswiadczen — oryginat,
f)  potwierdzenie odbioru certyfikatow — oryginat,
g) kopie certyfikatdw poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem,
h) kopie zaswiadczen poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem,
i)  protokét z przebiegu egzaminu wewnetrznego— oryginat,
j)  dokumentacja fotograficzna z realizacji kursu dla grupy, obejmujgca min. 2 zdjecia —

w formie elektronicznej,
k) ankiety ewaluacyjne — oryginaty,
I)  raport z wynikéw badania ankietowego - oryginat,
m) inne zgodne z opisem przedmiotu zamowienia.
Dane zawarte w powyzszej dokumentacji powinny by¢ ze sobg spdjne.
Btedy pisarskie w prowadzonej dokumentacji nalezy poprawic poprzez skreslenie btednej tresci
i wpisanie tresci prawidtowej. Poprawke nalezy zaopatrzy¢ w date i podpis osoby dokonujgcej
poprawki — zabrania sie uzywac korektora.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli przez cztonkéw zespotu projektowego
prawidtowego wykonania umowy przez Wykonawce. Ewentualne nieprawidtowosci
zamawiajgcy wskaze Wykonawcy w formie pisemnej.
Jezeli w kursie wezma udziat osoby z niepetnosprawnosciami, Wykonawca jest zobowigzany
dostosowac sposdb organizacji zaje¢ do ich potrzeb, z uwzglednieniem rodzaju i stopnia
niepetnosprawnosci uczestnikow.
Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca skierowat do realizacji zamdwienia min. 1 osobe
(trenera), posiadajgcy (-ego) przygotowanie pedagogiczne i doswiadczenie polegajgce na
przeprowadzeniu, w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, tgcznie minimum
20 godzin kursu/szkolenia obstugi programu Comarch ERP Optima. Kopie dokumentow
potwierdzajgce przygotowanie pedagogiczne i doswiadczenie trenera (potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce) zostang dostarczone Zamawiajgcemu przed

podpisaniem umowy.

Czes€ IV Organizacja i przeprowadzenie kursu florystyki

Przedmiotem zamodwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu florystyki dla maksymalnie
25 uczestnikéw projektu pn. ,,Rozwijanie oferty szkdt prowadzacych ksztatcenie zawodowe
w Powiecie Nowosgdeckim”, wspétfinansowanego przez Unie Europejska ze srodkéw

Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
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Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, 10 OS Priorytetowa Wiedza i Kompetencje,
Dziatanie 10.2 Rozwdj ksztatcenia zawodowego, Poddziatanie 10.2.2 Ksztatcenie zawodowe
uczniéw — SPR.

Wykonawca ma obowiazek zrealizowac kurs, na podstawie uzgodnionego z Zamawiajgcym
harmonogramu, w terminie do 90 dni od dnia zawarcia umowy. Petne rozliczenie kursu
potwierdzajace jego prawidtowgq realizacje Wykonawca zobowigzany jest przedstawic
Zamawiajgcemu w terminie do 7 dni od dnia zakoriczenia kursu dla danej grupy realizujgcej
kurs.

Zamawiajgcy gwarantuje skierowanie na kurs minimum 20 i nie wiecej niz 25 oséb.

a) Zamawiajacy przekaze Wykonawcy liste uczestnikdw kursu niezwtocznie, jednak nie pdzniej
niz w terminie do 7 dni od dnia zawarcia umowy.

e Przewiduje sie utworzenie dwéch grup ucznidw z Zespotu Szkét Ponadpodstawowych
im. Wincentego Witosa w Nawojowej.

b) jezeli zmniejszenie liczby uczestnikéw nastgpi w trakcie zrealizowania pierwszych 20%
godzin kursu, w stosunku do przekazanej listy uczestnikéw, o ktérej mowa w lit. a),
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skierowania na kurs dodatkowych oséb celem
uzupetnienia liczby uczestnikow (do maksymalnej liczby 25).

c) jezeli w trakcie zrealizowania pierwszych 20% godzin kursu nastgpi zwiekszenie liczby
uczestnikéw, w stosunku do przekazanej listy uczestnikow, o ktdrej mowa w lit. a),
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skierowania na kurs dodatkowych oséb (do
maksymalnej liczby 25).

Kurs obejmuje 60 godzin zajec (1 godzina zajec = 45 minut) dla grupy, w tym 10 godzin zajec

teoretycznych oraz 50 godzin zajeé praktycznych.

Zajecia teoretyczne w ramach kursu mogg by¢ realizowanie w formie stacjonarnej oraz
metodami zdalnego dostepu (on-line). Zajecia teoretyczne prowadzone metodami zdalnego
dostepu (on-line) mogg by¢ realizowane tylko i wytgcznie w przypadku niemoznosci lub
nadmiernej trudnosci w przeprowadzaniu zajec teoretycznych w formie stacjonarnej,
spowodowanej sytuacjg epidemiologiczng w regionie.

Zajecia praktyczne w ramach kursu bedg realizowane w formie stacjonarnej.

Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, w ktdrej zajecia teoretyczne bedg realizowane

w nastepujacych formach:

e stacjonarnie w 100%,
e metodami zdalnego dostepu (on-line) w 100% w zwigzku z sytuacjg opisang

w pkt5,
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e w formie hybrydowej tj. stacjonarnie i metodami zdalnego dostepu (on-line)
w zwigzku z sytuacjg opisang w pkt 5.

8. Liczba godzin zajec teoretycznych prowadzonych metodami zdalnego dostepu (on-line) bedzie
ustalona z Zamawiajgcym przed uruchomieniem kursu dla grupy.

9. Forme przeprowadzenia zaje¢ teoretycznych Wykonawca ustali z Zamawiajgcym nie pdzniej niz 7
dni przed planowanym terminem uruchomienia kursu z uwzglednieniem pkt. 16.

10. Do realizacji zajec teoretycznych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line) Wykonawca
udostepni Zamawiajgcemu oraz uczestnikom projektu platforme bez dodatkowych optat.
Wykonawca w ramach realizacji zajec¢ teoretycznych metodami zdalnego dostepu (on-line)
zobowigzany jest do:

a) rejestracji kont uczestnikéw zaje¢ na platformie,

b) monitorowania udziatu uczestnikdw w zajeciach — monitorowania frekwencji uczestnikéw
zajec,

¢) sporzadzania raportéw z ilodci i aktywnosci uczestnikéw zaje¢ z danego dnia zajec.

11. Gotowos¢ Wykonawcy do przeprowadzenia zaje¢ w danym terminie nie jest rdwnoznaczna z ich
realizacjg. Zamawiajacy za zrealizowane zajecia uwaza zajecia, na ktorych obecna byta minimum
jedna osoba (potwierdzeniem zrealizowania zajec jest obecnos¢ ucznidw na zajeciach).

12. Tematyka zaje¢ powinna obejmowac w szczegdlnosci:

a) materiatoznawstwo roslinne,

b) podstawowy warsztat florysty,

¢) podziat roslin ozdobnych, z naciskiem na rosliny ozdobne najczesciej stosowane we florystyce
i handlu,

d) metody ozywiania i przedtuzania trwatosci roslin,

e) metody suszenia i preparowania roslin,

f) zasady komponowania motywoéw i koloréw,

g) uktadanie bukietéw: z kwiatéw pojedynczych i z wielu kwiatéw (bukiet spiralny, pionowy na
konstrukcjach),

h) wykonywanie wigzanek okolicznosciowych,

i) dekoracje stotéw,

j) ukfadanie kwiatéw w naczyniach,

k) wykonywanie wigzanek $lubnych (bukiety w rece, dekoracje samochodowe),

[) wykonywanie wigzanek zatobnych (wigzanki na florecie, nauka wypisywania szarf),

m) wykonywanie wiankéw i girland,

Efekty uczenia: w wyniku odbytego kursu uczestnik nabedzie dodatkowe praktyczne
umiejetnosci i wiedze z zakresu projektowania i wykonywania dekoracji roslinnych oraz
aranzowania wnetrz i otwartej przestrzeni, roslinami i kompozycjami roslinnymi.

13. Miejsce realizacji zaje¢: Zesp6t Szkét Ponadpodstawowych im. Wincentego Witosa w Nawojowej
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ul. Podkamienne 8, 33-335 Nawojowa.

Zamawiajgcy na potrzeby realizacji kursu (czesci teoretycznej) nieodptatnie udostepnia sale
lekcyjng szkoty z wyposazeniem multimedialnym.

Wykonaweca zapewni srodki techniczne niezbedne do realizacji kursu, w liczbie zapewniajacej
mozliwo$é samodzielnej pracy uczestnika kursu:
a) stanowiska florystyczne z niezbednym sprzetem do pracy dla kazdego uczestnika,

b) srodkitechniczne i akcesoria (m.in. kwiaty $wieze, suszone, sztuczne),
c) dodatki do dekoracji kwiatow,
d) narzedzia tnace (sekatory, noze, nozyce, cazki do ciecia drutu itp.),
e) pojemniki, wazony, miski, pistolet do kleju, gabki florystyczne, preparaty przedtuzajgce
Swiezos¢ roslin, ndz do gabki, konewka, spryskiwacz, rafia, Swiece, ozdoby drobne

Wykonawca przeprowadzi zajecia teoretyczne i praktyczne zgodnie ze sporzadzonym przez
Wykonawce harmonogramem zajec (podziat na grupy, daty i godziny zajec¢, tematyka zajec),
ktory zostanie ustalony wspdlnie z Zamawiajgcym i uczestnikami kursu w ciggu 14 dni od dnia
zawarcia umowy. Po zatwierdzeniu harmonogramu przez Zamawiajgcego, Wykonawca jest
zobowigzany do poinformowania uczestnikdw kursu o miejscu i terminach realizacji zaje¢.
Harmonogram powinien by¢ oznakowany za pomocg logotypu Fundusze Europejskie wraz

z nazwa Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego,
logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS. Wzér
harmonogramu stanowi zatgcznik do projektu umowy. Wykonawca jest zobowigzany do
przekazywania zamawiajgcemu harmonogramodw zajeé w wersji elektronicznej, wysytanych na
adres mailowy podany przez zamawiajgcego po zawarciu umowy.

Przy ustalaniu kazdego harmonogramu w pierwszej kolejnosci brane bedg pod uwage
preferencje uczestnikéw kursu, przy zatozeniu, ze zajecia nie mogg kolidowac z obowigzkowymi
zajeciami lekcyjnymi uczestnikéw oraz nie mogg odbywac sie w niedziele, Swieta oraz w okresie
wakacyjnym. Wyjatek stanowi zgoda wszystkich uczestnikdow kursu danej grupy na realizacje
zaje¢ w okresie wakacyjnym.

Wszelkie zmiany harmonogramu zaje¢ Wykonawca przedstawi do zatwierdzenia
Zamawiajgcemu w formie pisemnej na co najmniej 4 dni przed planowanym terminem realizacji
zajec. Po akceptacji zmian przez Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest do
poinformowania uczestnikéw o dokonanych zmianach w harmonogramie.

W przypadku odwotania zajec z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, Wykonawca jest
zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego o tym fakcie najpdzniej w dniu, w ktérym

miaty odby¢ sie odwotane zajecia. Wykonawca zobowigzany jest, w najkrétszym mozliwym
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terminie, przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcego pisemng propozycje zmian

w harmonogramie kursu uwzgledniajgcg zajecia, ktore sie nie odbyty.

Wykonaweca opracuje program kursu z podziatem na liczbe godzin zaje¢ teoretycznych

i praktycznych przypisanych do poszczegélnych zagadnien wskazanych powyzej w pkt 12.
Przydziat godzin do poszczegdlnych zagadnien okresli Wykonawca bazujac na swojej wiedzy

i doswiadczeniu, tak, aby godziny zaje¢ przypadajace na jednego uczestnika zostaty
wykorzystane w sposdb najbardziej racjonalny i efektywny. Program kursu Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu w terminie do 14 dni od dnia zawarcia umowy.

Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe na zajecia teoretyczne (skrypty, prezentacje, itp.).
Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ materiaty szkoleniowe po 1 egzemplarzu dla kazdego
uczestnika kursu.

Materiaty szkoleniowe opracowane przez Wykonawce winny zosta¢ przekazane w formie
kolorowego wydruku, zas materiaty opracowane/wydane przez podmiot zewnetrzny winny
zostac przekazane w formie w jakiej zostaty wydane. W przypadku realizacji zajec¢ zdalnie
materiaty szkoleniowe mogg przybracé forme e-podrecznikdéw, plikéw dokumentow
przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD, itp. Materiaty powinny zostac
dostarczone uczestnikom przed rozpoczeciem zajec.

Wszystkie dokumenty i materiaty opracowane przez Wykonawce winny zostaé przekazane
uczestnikom kursu w formie papierowej oraz oznakowane za pomoca:

e logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu,

e logotypu Rzeczpospolitej Polskiej,

e logotypu wojewddztwa matopolskiego,

e logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.
Szczegdtowe informacje i przyktady dotyczgce zastosowania powyzszych wymagan zostaty
okreslone w ,,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spdjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji” (z dnia 21.07.2017 r.) oraz w Ksiedze identyfikacji wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie i znakédw programow polityki spéjnosci na lata 2014-2020
(lipiec 2017 r.). Podrecznik, Ksiega oraz wzory materiatéw w formie elektronicznej sg dostepne
w serwisie internetowym IZ RPO WM: http://www.rpo.malopolska.pl. (w zaktadce: Realizuj
projekt/Poznaj zasady promowania projektu).

Wykonawca zobowigzany jest wyda¢ kazdemu uczestnikowi kursu, ktéry uczestniczyt

w minimum 80% zaje¢, zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach

pozaszkolnych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 652), sporzadzonego wedtug wzoru
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stanowigcego Zatgcznik do w/w rozporzgdzenia wraz z suplementem.

Kurs ma zakonczy¢ sie egzaminem wewnetrznym oraz wydaniem certyfikatu,
potwierdzajgcego nabyte kompetencje i umiejetnosci. Do egzaminu moze przystgpi¢ osoba,
ktéra uczestniczyta w minimum 80% zaje¢. Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu protokoét z
przebiegu egzaminu wewnetrznego.

Certyfikaty winny by¢ oznakowane za pomocg logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwa
Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego, logotypu
Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.

Dokumenty ponadto bedg zawiera¢ nastepujace informacje: nazwe kursu, ilos¢ godzin, zakres
tematyczny oraz termin realizacji kursu.

Czasu przeznaczonego ha egzamin wewnetrzny nie wlicza sie do godzin kursu.

Koszty egzaminu wewnetrznego oraz koszty zapewnienia certyfikatu i zaswiadczenia wliczone sg
do ceny kursu podanej przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia kursu z nalezytg starannoscig, zgodnie

z zasadami wspotczesnej wiedzy i obowigzujgcymi przepisami.

Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za faktycznie przeszkolong liczbe uczestnikow.

Za uczestnika przeszkolonego uwaza sie uczestnika, ktéremu wydano zaswiadczenie
potwierdzajgce udziat w kursie.

Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji przebiegu kursu, na ktéra sktadajg
sie:

a) listy obecnosci (a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu
oswiadczenia ucznidow o uczestnictwie w zajeciach) — Wzér listy obecnosci oraz wzor
oswiadczenia ucznia stanowig zatgczniki do projektu umowy,

b) dziennik zaje¢— wzér dziennika zaje¢ stanowi zatgcznik do projektu umowy.

Wykonawca zobowigzany bedzie udzielaé¢ na zgdanie Zamawiajgcego informacji dotyczacych
stanu realizacji przedmiotu zamdwienia (np. liczby osdb uczestniczagcych w kursie — frekwencji na
zajeciach).

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsrdd uczestnikow kursu ankiety
ewaluacyjnej na zakonczenie zajec oceniajgcej poziom zdobytej wiedzy i umiejetnosci. Wzér
ankiety Zamawiajacy przekaze Wykonawcy po zawarciu umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia Raportu z przeprowadzonej ankiety
zawierajacego jej wyniki.

Wykonawca w terminie do 7 dni po zakoriczeniu realizacji kursu dla danej grupy jest

zobowigzany do przedtozenia Zamawiajagcemu dokumentéw, w sktad ktérych wchodza:
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a) dziennik zaje¢ — oryginat,
b) listy obecnosci, a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu
oswiadczenia ucznidow o uczestnictwie w zajeciach — oryginaty,
¢) harmonogram zaje¢ — oryginat,
d) potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych — oryginat,
e) potwierdzenie odbioru zaswiadczen — oryginat,
f)  potwierdzenie odbioru certyfikatow — oryginat,
g) kopie certyfikatdw poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem,
h) kopie zaswiadczen poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem,
i)  protokdt z przebiegu egzaminu wewnetrznego— oryginat,
j)  dokumentacja fotograficzna z realizacji kursu dla grupy, obejmujgca min. 2 zdjecia —
w formie elektronicznej,
k) ankiety ewaluacyjne — oryginaty,
I)  raport z wynikéw badania ankietowego - oryginat,
m) inne zgodne z opisem przedmiotu zamowienia.
Dane zawarte w powyzszej dokumentacji powinny by¢ ze sobg spdjne.
Btedy pisarskie w prowadzonej dokumentacji nalezy poprawic poprzez skreslenie btednej tresci
i wpisanie tresci prawidtowej. Poprawke nalezy zaopatrzy¢ w date i podpis osoby dokonujacej
poprawki — zabrania sie uzywadé korektora.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli przez cztonkéw zespotu projektowego
prawidtowego wykonania umowy przez Wykonawce. Ewentualne nieprawidtowosci
zamawiajgcy wskaze Wykonawcy w formie pisemnej.
Jezeli w kursie wezma udziat osoby z niepetnosprawnosciami, Wykonawca jest zobowigzany
dostosowac sposdb organizacji zaje¢ do ich potrzeb, z uwzglednieniem rodzaju i stopnia
niepetnosprawnosci uczestnikow.
Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca skierowat do realizacji zamdwienia min. 1 osobe
(trenera), posiadajgcy (-ego) przygotowanie pedagogiczne i dosSwiadczenie polegajgce na
przeprowadzeniu, w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, tgcznie minimum
20 godzin kursu/szkolenia florystyki. Kopie dokumentéw potwierdzajgce przygotowanie
pedagogiczne i doswiadczenie trenera (potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez

Wykonawce) zostang dostarczone Zamawiajgcemu przed podpisaniem umowy.
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