Zapytanie ofertowe dla zamowienia, ktorego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 30 000 euro

Grudziadz, dnia 19.01.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Miejskie Wodociagi i Oczyszczalnia spotka z o. o. zaprasza do skladania ofert na realizacj¢ zamoéwienia publicznego
o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 30 000 euro, pn. ,,Sprzedaz oraz sukcesywne dostawy fabrycznie nowych
materialow eksploatacyjnych do drukarek, kopiarek i faksow”.

I. Zamawiajacy

Miejskie Wodociagi i Oczyszczalnia sp. z 0. 0.
ul. Mickiewicza 28/30

86-300 Grudziadz

NIP: 876-18-72-491; Regon: 870485618
KRS: 0000010351

tel.(56) 450 49 01, fax 450 49 34

e-mail: mwio@mwio.pl

I1. Informacje ogoélne o post¢powaniu, tryb udzielania zamoéwienia

1. Przedmiotowe zamodwienie publiczne, z uwagi na jego warto$¢, udzielane jest na podstawie uregulowan
wewngetrznych zamawiajacego, tj. Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro (Zarzadzenie wewngtrzne Nr 22/2014 Prezesa Zarzadu
MWiO sp. z. 0. 0. z dnia 29.12 2014 r. z pézn. zm.), zwanego dalej ,,regulaminem” do udzielania zamowien
publicznych o wartosci nieprzekraczajqcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, zgodnie z art.
4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz.U. z 2019 poz. 1843 ze zm.).

2. Postepowanie o udzielenie niniejszego zamdwienia prowadzone jest w trybie_zapytania ofertowego.

3. Do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami, zamawiajacy wyznacza: p.Monike Rasmus 564504915
oraz p.Agnieszke Oske tel.564504926. Informacji dotyczacych postepowania udziela si¢ od poniedziatku do
piatku (z wylaczeniem $wiat i dni ustawowo wolnych od pracy) w godzinach 7:00 — 15:00.

I11. Opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem zamowienia sg sukcesywne dostawy (przez okres 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy) fabrycznie
nowych materiatow eksploatacyjnych do drukarek, kopiarek i fakséw do siedziby zamawiajgcego przy:

- ul. Mickiewicza 28/30 , 86-300 Grudziadzu,

- ul. Hallera 79 , 86-300 Grudziadz,

- Zaktad Gospodarki Odpadami, Zakurzewo 36a , 86-300 Grudziadz,
- Oczyszczalnia Sciekow, Nowa Wies, 86-302 Grudziadz 4.

Pod pojeciem ,fabrycznie nowe” nalezy rozumieé¢ produkty wykonane z nowych elementéw, bez $ladow
uszkodzenia, w oryginalnych opakowaniach producenta z widocznym logo, symbolem produktu i terminem
przydatnoSci do uzytku.

Nazwy i kody zamowienia wedlug Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):

» Dodatkowe przedmioty:

= 30125110-5 — toner do drukarek laserowych/fakséw

= 30124000-4 — czgsci i akcesoria do maszyn biurowych

= 30125120-8 — toner do fotokopiarek

Wykaz  asortymentu bedacego  przedmiotem zamoéwienia wraz <z jego  szczegélowym  opisem
i wskazaniem jego szacunkowej ilosci stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. Podane
w ww. zalgcznikach ilosci nalezy traktowac jako orientacyjne. Rzeczywista ilo§¢ dostarczanego towaru wynikac
bedzie z biezgcych potrzeb zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rezygnacji z asortymentu lub prawo zamiany asortymentu na inny —
w granicach tacznej warto$ci zamowienia. Zamawiajacy zastrzega sobie rOwniez prawo zmniejszenia ilo$ci
przedmiotu zamowienia (wyspecyfikowanej w zalaczniku nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego) do 20%

Strona 1



Zapytanie ofertowe dla zamowienia, ktorego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 30 000 euro

facznej wartosci zamowienia. Z tytulu niezrealizowania calej dostawy wykonawcy nie beda przystugiwaty zadne
roszczenia.

Koszty dostaw, w tym transport, roztadunek, zlozenie przedmiotu zamoéwienia w miejscu wskazanym przez
zamawiajacego ponosi Wykonawca w ramach ceny okre$lonej w ofercie. Do kazdej partii dostawy wykonawca
zobowigzany bedzie dostarczy¢ zamawiajagcemu dowod dostawy.

Wymagania dodatkowe dla zadania pn. ,,Fabrycznie nowe materiaty eksploatacyjne do drukarek, kopiarek i faksow”,
opisanego szczegétowo W zalaczniku nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego:

1) zamawiajacy hie dopuszcza oferowania przez wykonawce regenerowanych materiatéw eksploatacyjnych, tj.
takich, ktére wytworzono przez samo uzupehlnienie $rodka drukujacego lub z pominigciem procesu
produkcyjnego; nie dopuszcza si¢ takze oferowania materialow, ktére nie zostaly wyprodukowane przez
producenta urzadzen drukujacych lub kopiujacych, czyli tzw. zamiennikow;

2) dostarczone przez wykonawce materialy eksploatacyjne muszg by¢ wysokiej jakosci oraz muszg byé
kompatybilne z urzadzeniami zamawiajgcego, zapewniajgc tym samym nalezyte bezpieczenstwo;

3) wydajnos¢, jakos¢ i niezawodno$¢ dostarczonych materiatow eksploatacyjnych  powinna by¢ zgodna
z wymaganiami producenta urzadzen; w przypadku stwierdzenia przez zamawiajacego wad w dostarczonym
towarze, na wykonawcy bedzie cigzyt obowigzek gwarancyjnej wymiany wadliwego towaru na nowy, wolny
od wad w terminie 48 godzin (w dni robocze) od momentu zgloszenia przez zamawiajacego informacji
o wadliwym produkcie (pisemnie za pomoca poczty elektronicznej lub faksu); wymiana nastgpi w siedzibie
zamawiajgcego na koszt i ryzyko wykonawcy;

4) dostarczone przez wykonawce materialy eksploatacyjne musza by¢ odpowiednio oznaczone, tj. na
opakowaniach zewnetrznych musza posiadaé: logo producenta, nazwe (typ, symbol) materialu, numer
katalogowy, opis zawartosci, termin przydatnosci do uzycia;

5) dostarczone przez wykonawce materialy eksploatacyjne muszg posiada¢ termin przydatnosci do uzycia
minimum 12 miesiecy od dnia dostarczenia zamawiajacemu;

6) dostarczone przez wykonawce materialty musza by¢ odpowiednio zabezpieczone, gwarantujgc nienaruszenie
opakowania.

IV. Termin wykonania zamodwienia

1. Zamawiajacy wymaga, aby zamowienie zostato wykonane w okresie od dnia zawarcia umowy przez okres 12
miesigcy.

2. Miejscem wykonania zamowienia jest Siedziba zamawiajacego przy ul. Mickiewicza 28/30, ul. Hallera 79 w
Grudziadzu, Oczyszczalnia Sciekow w Nowej Wsi, oraz ZGO w Zakurzewie.

3. Dostawy realizowane bgda sukcesywnie, w miar¢ pojawiajacych si¢ potrzeb, na podstawie oddzielnych
zamdOwien (sktadanych pisemnie faksem, poczta elektroniczna lub telefonicznie). Termin kazdej dostawy: do
3 dni roboczych od daty otrzymania zamoéwienia, w godzinach od 7:30 do 13:30 w dni robocze, tj. od
poniedziatku do piatku, za wyjatkiem dni $wiatecznych.

V. Dokumenty, jakie musi zawiera¢ oferta

Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:
1)  Wypetniony formularz oferty (wzor stanowi zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego).
2)  Wypelniony formularz cenowy, sporzadzony wedtug wzoru stanowiacy zalacznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego.
3) Podpisang Klauzule informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych stanowiaca zalacznik nr 4
do niniejszego zapytania ofertowego.

VIIl. Miejsce i termin skladania ofert
1. Oferty nalezy zlozy¢ poprzez platforme zakupowa Open Nexus w terminie do dnia 25.01. 2021 r. do godziny
12:00.

IX. Termin zwiazania oferta

1. Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.
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X.  Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Wykonawca musi wyceni¢ wszystkie pozycje ,,Formularza cenowego”. Brak wyceny jakiejkolwiek pozyciji
formularza cenowego, traktowane bedzie jako niezgodno$¢ tresci oferty z tre$cig zapytania ofertowego i
stanowi¢ bedzie podstawe odrzucenia oferty.

2. W ,Formularzu cenowym” wykonawca podaje:

= ceng jednostkowg netto” — za jednostke miary podang w ,,Formularzu cenowym”;

= Wartos¢é netto” (odrgbnie dla kazdej pozycji) — stanowigcg iloczyn ,,ceny jednostkowej netto”
i ,ilosci” podanej przez zamawiajacego;

= kwote podatku VAT” — liczonego od ,,yazem wartosci netto”;

»  wartos¢é brutto” — stanowiacg sume ,,razem Wartosci netto” i ,,kwoty podatku VAT”.

3. Cena podana na ,,Formularzu oferty” musi odpowiada¢ cenie ofertowej wynikajacej z ,,Formularza cenowego”.

4. Podana w ofercie cena musi obejmowaé wszystkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutu nalezytej oraz
zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji zamowienia.

5. Cen¢ oferty nalezy poda¢ w polskich =ztotych. Nie dopuszcza si¢ rozliczania zamoéwienia

w walutach innych niz polskie ztote.

6. Wszystkie kwoty zawarte w ,Formularzu cenowym” i ,Formularzu oferty” nalezy podaé
z doktadno$cia do dwoch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia: koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie,
a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza).

XI. Kryteria oceny ofert i zasady oceny ofert

1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiajacy bedzie si¢ kierowat jednym Kkryterium oceny ofert:
Cena (waga 100 %).

2. Zanajkorzystniejsza zamawiajacy uzna oferte, ktora zawiera¢ bedzie najnizsza ceng.

3. Jezeli zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone
oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych. wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie
o udzielenie zaméwienia, jezeli zostang ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.

XIl. Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
1. Po wyborze oferty zamawiajacy poinformuje wykonawce, ktory ztozyt oferte najkorzystniejsza.

2. Zawarcie umowy nastgpi wedlug wzoru umowy stanowiacego zalgcznik nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego.

3. Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie przez zamawiajacego powiadomiony
o0 terminie i miejscu zawarcia umowy.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przestania jednostronnie podpisanej umowy do wykonawcy poczta (list
polecony za potwierdzeniem odbioru). W takim przypadku wykonawca odsyta jeden egzemplarz obustronnie
podpisanej umowy w identyczny sposob.

XIV. Zalaczniki do zapytania ofertowego

Integralng cze$¢ niniejszego zapytania ofertowego stanowig nastepujace zatgczniki:

Zaltacznik nr 1 — wzoér Formularza oferty

Zalacznik nr 2 — wzoér Formularza cenowego

Zalacznik nr 3 — wzor Umowy

Zalacznik nr 4 — Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
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