Czempin, dn. 15.04.2021 r.

FZ.271.2.13.2021

Zapytanie ofertowe
1.Informacje ogolne.

Gmina Czempin zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie zadania pn.: ,,Dzierzawa
urzadzen wielofunkcyjnych dla Urzedu Gminy w Czempiniu i jednostek
organizacyjnych gminy Czempin: Szkoly Podstawowej w Czempiniu, Szkoly
Podstawowej w Gluchowie, Przedszkola Samorzadowego w Czempiniu, OSrodka
Pomocy Spolecznej w Czempiniu, Biblioteki w Czempiniu i Centrum Kultury Czempin”

2. Opis przedmiotu zamdwienia.

Dzierzawa urzadzen wielofunkcyjnych dla Urzedu Gminy w Czempiniu 1 jednostek
organizacyjnych gminy Czempin polegajaca na dostarczeniu do wszystkich podmiotéw
urzadzen wielofunkcyjnych, dla ktérych minimalne warunki techniczne zostaty okreslone
w zatgczniku do zapytania ofertowego, jak roéwniez zgodnie z zapotrzebowaniem zgtoszonym
przez wszystkie podmioty.

W ramach realizacji zaméwienia Dostawca realizuje nastgpujace dzialania:

1) dostarczenie urzadzen we wskazane przez zamawiajgcego miejsca;

2) przeszkolenie osob wskazanych przez dzierzawce w zakresie obstugi urzadzen;

3) podtaczenie urzadzen jako drukarki i skanera do minimum dwoch komputerow;

4) ponoszenie kosztow zwigzanych z zakupem materialow eksploatacyjnych, czgsci
zamiennych oraz obstugi serwisowej;

5) przystgpienie do naprawy urzadzenia najpdzniej nastgpnego dnia roboczego po
zgloszeniu przez dzierzawce awarii (Dostawca okresli nr telefonu 1 adres
e-mailowy, na ktory zglaszane beda awarie); w przypadku braku mozliwosci
naprawy urzadzenia w siedzibie dzierzawcy, wydzierzawiajacy zobowigzuje si¢ do
dostarczenia urzadzenia zastgpczego o tej samej lub podobnej funkcjonalno$ci
w czasie 12 godzin roboczych od momentu stwierdzenia braku mozliwosci
naprawy;

6) odbioru od wydzierzawiajacego wszystkich opakowan po tonerach;

7) ustalenie wysoko$ci czynszu dzierzawnego za kazde urzadzenie osobno, przy
czym w czynszu dzierzawnym beda si¢ zawieraly kopie/wydruki czarnobiate
1 kolorowe liczone do wysokos$ci czynszu; po przekroczeniu limitu dopuszcza si¢
zmian¢ stawki ceny za pojedynczy wydruk czarnobialy 1 kolorowy; limit kopii
w czynszu sumuje si¢ dla wszystkich urzadzen i1 dopiero po przekroczeniu
zsumowanego limitu dopuszczalna jest zmiana stawki za kopig/wydruk
czarnobialy i kolorowy;



8) z kazda jednostkg zawarta zostaje umowa na czas realizacji ushugi, z tymze
w przypadku szkét obejmuje ona okres 10 miesigcy rocznie, w czasie ktorych trwa
rok szkolny; w przypadkach wystapienia nauki zdalnej dla wszystkich uczniow
koszty ponoszone sg dla jednego urzadzenia w kazdej szkole;

9) faktury za ustuge wystawiane sa dla kazdej jednostki osobno, przy czym
w jednostkach posiadajgcych kilka budynkow (Szkota Podstawowa w Czempiniu
wraz z filiami) faktury wystawiane sg osobno dla kazdego urzadzenia — budynku;

10)w przypadku, gdy wykonywana jest naprawa polegajaca na wymianie dysku
twardego Wydzierzawiajacy przedstawia certyfikat trwalego zniszczenia
zapisanych na no$niku danych badz przekazuje no$nik w formie nienaruszone;j

Dzierzawca dostarcza papier i zszywki do urzadzen.

3. Termin i warunki realizacji zamowienia.

Termin realizacji/wykonania zaméwienia 4 maja 2021r. — 30 kwietnia 2023 r.

4. Wymagania stawiane Wykonawcom:

W postepowaniu moga wzig¢ udziat wykonawcy, ktérzy:
a) posiadaja uprawnienia do wykonywania przedmiotu zamowienia, jezeli przepisy
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,
b) dysponuja potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,
C) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na zrealizowanie
przedmiotu zamowienia.

5.Kryteria oceny ofert

a) Dzierzawca dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty jedynie sposrod ofert
uznanych za wazne, spetlniajagce wymogi formalne.

b) Dzierzawca oceni oferty w kryterium ceny wg. ponizszych wag:

- abonament miesigczny — 70 %,

- ilo$¢ kopii wydruku mono w abonamencie — 15 %

- ilo$¢ kopii wydruku w kolorze w abonamencie — 15%

c) Dzierzawca przy wyborze najkorzystniejszej oferty wezmie pod uwage rodzaj urzadzenia,
jego marke. Dzierzawcy zalezy, zeby przedmiot zamdwienia byl wykonany przy uzyciu
dobrej jakoS$ci sprzetu spetniajacego funkcjonalnosci okreslone w zatgczniku nr 2 — warunki
techniczne urzadzen. Nie dopuszcza si¢ zastosowania zuzytego sprzetu, ktory w okresie
realizacji przedmiotu zaméwienia bedzie ulegat czestym awariom.

6.0pis sposobu obliczania ceny.
Cena oferty zostanie obliczona na podstawie nast¢pujacego wzoru:

6.1 Kryterium cena (abonament miesigczny)



Cena najtanszej oferty brutto
Cena = x 100 pkt x 70%
Cena badanej oferty brutto

6.2. Kryterium ilo$¢ kopii wydruku mono w abonamencie

najnizsza cena za ilo$¢ kopii mono
Cena = x 100 pkt x 15%
badana cena za ilo$¢ kopii mono

6.3 Kryterium ilos¢ kopii wydruku w kolorze w abonamencie

najnizsza cena za ilo$¢ kopii kolorowej
Cena = x 100 pkt x 15%
badana cena za ilo$¢ kopii kolorowej

1. Przez ceng oferty nalezy rozumie¢ kwote brutto zawierajaca wszystkie koszty niezbgdne
do wykonania zamdwienia.

2. Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna ilos¢ punktéw, jaka po uwzglgdnieniu
kryterium moze osiggna¢ oferta, wynosi 100 pkt.

3. Oferta z najwyzszg ilo$cig punktdw zostanie uznana za najkorzystniejsza.

4. Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktorego oferta uzyska
najwyzsza ilo§¢ punktow w kryterium ceny oraz w ramach, ktorej Wydzierzawiajacy
zaoferuje dobrej jakos$ci sprzet.

7.Warunki platnosci.

7.1. Podstawg do wystawienia faktury bedzie protokoét odbioru podpisany przez Wykonawce
1 Zamawiajgcego.

7.2. Faktura bedzie ptatna w ciggu 30 dni od dnia wplywu faktury do siedziby
Zamawiajacego, z zastrzezeniem punktu 7.1.

8.0Opis sposobu przygotowania oferty.

8.1. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy zakupowej Open Nexus Spotka z o. o.
w terminie do 26 kwietnia 2021 r., do godz. 11:00.

8.2 Wypetiony Formularz oferty mozna ztozy¢ w nastgpujacy sposob:

a) jako skan odrecznie podpisanego dokumentu;

b) jako skan odrecznie podpisanego dokumentu dodatkowo opatrzonego podpisem
elektronicznym;

¢) jako skan dokumentu w formacie word opatrzonego podpisem elektronicznym



d) jako dokument word opatrzony podpisem elektronicznym

8.3. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane. Za termin zlozenia oferty przyjmuje
si¢ date 1 godzing wplywu oferty.

8.4. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

8.5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od oferentow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

9. Skladanie ofert.

9.1. Termin sktadania ofert uptywa dnia 26 kwietnia 2021 r. 0 godz.11:00
9.2. Ofert¢ nalezy zlozy¢ na formularzu oferty stanowigcym Zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego. Oferty ztozone w inny sposdb bedg odrzucane.

10. Informacje dotyczace umowy.

Umowa zostanie podpisana niezwtocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty
z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci zapytania ofertowego oraz danych
zawartych w ofercie.

11. Kontakt w sprawie zamowienia:

Komunikacja z Zamawiajacym odbywa si¢ poprzez wiadomosci przesytane za posrednictwem
platformy zakupowej badz poprzez wiadomo$¢ mailowa przestang na adres
m.kostanska@ug.czempin.pl

12. Informacje dodatkowe.

Zgodnie z art. 13 ust.l i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, Ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest GMINA CZEMPIN, ul. ks. Jerzego
Popietuszki 25, 64-020 Czempin,

= kontakt do osoby pelnigcej funkcje Inspektora Ochrony Danych - email:
aleksandra@eduodo.pl lub iod@eduodo.pl;

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego nr FZ.271.2.13.2021

prowadzonym w trybie zapytania ofertowego,



= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bg¢da osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania prowadzonego w trybie zapytania

ofertowego;

=  Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

= podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do
realizacji celow wynikajacych z przepisow prawa lub realizacji umowy. W przypadku nie
podania danych, wypelnienie powyzszego celu nie bgdzie mozliwe.;

=  w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zalaczniki:
1) Formularz ofertowy
2) Warunki techniczne urzadzen
3) Informacje, ktore nalezy zawrze¢ w umowie



