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Zatgcznik nr 3 do SWZ

Projektowane postanowienia umowy

Umowa Nr ...........
w sprawie ustug pocztowych $wiadczonych na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Wejherowie
zawarta w dniu ............ 2021 roku pomigdzy Starosta Wejherowskim, z upowaznienia ktorego

dziata Pani Grazyna Sobieraj Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Wejherowie zwany dalej
W umowie ,,Zamawiajagcym",

. SO SRSPSTPS (nazwa operatora pocztowego).
z siedziba w ............. (adres operatora pocztowego), wpisanym przez Sad Rejonowy .................
do rejestru przedsicbiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym pod nr ................ , posiadajacy NIP
....... 1 REGON ..........., reprezentowanym przez:

§1

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym oraz
w granicach Europy przez Wykonawcg na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Wejherowie,
ul. 1Brygady Pancernej WP 32, 84-200 Wejherowo. w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dor¢czania do kazdego miejsca w kraju przesytek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw zgodnie z art. 2 ustawy z 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tekst
jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 z p6zn. zm.).

2. Zasady wykonywania ushug, a takze odpowiedzialno$¢ Wykonawcy z tytutu niewykonania lub
nienalezytego ich wykonania okreslone sa w:

a) ustawie z 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz.
1041 z p6zn. zm.);
b) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U.
z 2020 r., poz. 1026);
c) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 474 z p6zn. zm.).

3. lIlekro¢ w niniejszej umowie jest mowa o przesylkach pocztowych nalezy przez to rozumie
ekonomiczne i priorytetowe przesytki listowe, nierejestrowane i rejestrowane, paczki
pocztowe, 0 ktérych mowa w art. 3 pkt od 20 do 25 ustawy z 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 z p6zn. zm.),

Przesyltki pocztowe zwane sg dalej takze przesytkami.

4. Realizacja ustug pocztowych, o ktorych mowa w ust. 1-3, odbywaé si¢ bedzie po
przygotowaniu przez Zamawiajacego przesylek do nadania oraz sporzadzeniu zestawienia
iloSciowego nadanych przesytek nierejestrowanych, rejestrowanych, paczek pocztowych.
Wykaz ustug pocztowych stanowi zatacznik nr 2 do SWZ.

5. Zestawienia ilosciowe, o ktorych mowa w pkt 4, sporzadzane bedg w dwoch egzemplarzach,
Z przeznaczeniem: oryginal dla Wykonawcy, kopia dla Zamawiajacego. Zamawiajacy
umieszcza¢ bedzie na przesytkach w sposob czytelny i trwaly informacje jednoznacznie
identyfikujace adresata i nadawce, okreslajac jednoczesnie rodzaj oraz znak opfaty.

6. Wykonawca jest zobowigzany do dorgczania przesytek pocztowych do adresatow bez ubytku

i uszkodzenia.

§2

Umowe zawiera si¢ na czas okre$lony od 01.04.2021 do 31.03.2024 r.

2. Obowiazujace ceny jednostkowe za realizacje przedmiotu zamowienia zostaly ustalone na
podstawie ztozonego przez Wykonawcg Formularza ofertowego w postepowaniu 0 udzielenie
zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie ustug spotecznych, na podstawie art. 359 pkt
2 ustawy z dnia 19.09.2019 r. Prawo Zamowien Publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 .,
poz. 2019 z péz. zm.) na ustugi pocztowe. W przypadku korzystania z ustug nie ujetych
w formularzu ofertowym 1 cenowym Zamawiajacy bedzie uiszczal optaty zgodnie
z cennikiem Wykonawcy obowigzujacym w dniu realizacji ushugi.
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§3

Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesytek objetych przedmiotem zamowienia z Siedziby
Zamawiajacego (ushuga transportowa) - Powiatowy Urzad Pracy w Wejherowie, ul. | Brygady
Pancernej WP 32, 84-200 Wejherowo, sekretariat pok. 202, od poniedziatku do piatku z pominigciem
dni ustawowo wolnych od pracy w godzinach od 10:00 do 13:00 i nadawania ich w dniu odbioru od
Zamawiajacego. W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych przesytek (np.
nieprawidlowe opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodnos¢ wpisow w dokumentach nadawczych
z wpisami na przesyltkach, brak znakéw opflaty itp.) Wykonawca bez zbednej zwloki wyjasnia je
z Zamawiajacym. Brak mozliwos$ci wyjasnienia zastrzezen, o ktorych mowa lub ich usunigcia w dniu
odbioru przesylek od Zamawiajgcego powoduje, iz nadanie przesylek przez Wykonawce nastapi
w dniu nastgpnym, a w przypadku braku mozliwosci usunigcia niezgodnosci Zamawiajacy wycofa
przesytke przeznaczong do nadania.

4
1. Odbior przesylek awizowanych odbywac si¢ bq%lzie w nastepujacych punktach:

L.p. Rejon | Dokladny adres placowki Godziny otwarcia
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15

§5

1.

3.

Wykonawca zapewni dorgczanie przesylek pocztowych nadanych przez Zamawiajacego na
calym terenie Rzeczypospolitej Polskiej, a poza jej granicami doreczenie zgodnie z przepisami
miedzynarodowymi.
Przedmiot zamoéwienia obejmuje takze zwrot Zamawiajagcemu niedorgczonych przesylek
niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia. Po uptywie terminu odbioru
przesytka (w przypadku jej nieodebrania przez adresata) zwracana jest Zamawiajacemu wraz
z podaniem przyczyny nieodebrania. W przypadku przesylek w obrocie zagranicznym
obowigzujg zasady okreslone w przepisach migdzynarodowych.
Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowanie odbioru przesytki
przez adresata na druku ,potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po jej doreczeniu.
W przypadku nieobecno$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
0 probie dostarczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac¢
przesytke (takze drugie awizo) stosownie do przepisow:
a) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks podstepowania administracyjnego — Tekst
jednolity: Dz. U. z 2020 r., poz. 256 z p6zn. zm.
b) ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego — Tekst jednolity:
Dz. U. z 2020 r. poz. 1575 z p6zn. zm.
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10.

11.
12.

c) ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przed sadami
administracyjnymi — Tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 2325 z p6zn. zm.
Cze$¢ przesylek, bedzie nadawana w trybie art. 57 § 5 k.p.a., art. 165 § 2 k.p.c., art. 83 § 3
ustawy Prawo 0 postgpowaniu przed sagdami administracyjnymi, moéwigcym o zachowaniu
terminu przez nadanie przesytki pocztowej w placéwce pocztowej za posrednictwem
operatora wyznaczonego.

. Usluge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej, paczki pocztowej uwaza si¢ za

niewykonang jezeli dorgczenie przesytki rejestrowanej, paczki pocztowej, przesytki lub
zawiadomienie o probie jej dorgczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania. Do
biegu terminu nie wlicza si¢ dni ustawowo wolnych od pracy oraz okresu, na ktory przesytka
rejestrowana zostata zatrzymana przez operatora wyznaczonego w przypadkach okreslonych
w art. 36 ust. 2 ustawy Prawo pocztowe.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne
odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. — Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 z p6zn. zm.).
Wykonawca musi posiada¢ w catym okresie wykonywania zaméwienia umowe ubezpieczenia
od odpowiedzialnosci cywilnej (deliktowej i kontraktowej) w zakresie prowadzonej
dziatalnosci, obejmujacej przedmiot zamowienia.

Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi tj. niedostarczenia do adresata przesytki
rejestrowanej, paczki pocztowej lub w przypadku nieobecnosci adresata niepozostawienia
zawiadomienia o probie dostarczenia przesytki (awizo), Zamawiajacy moze zglosi¢ do
Wykonawcy w terminach wskazanych w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (tekst jednolity: Dz. U.
z 2019 . poz. 474).

Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania
reklamacji, z zastrzezeniem, ze w przypadku przesylek w obrocie zagranicznym stosuje si¢
przepisy danego kraju, a termin odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczy¢ 3 miesigcy.
Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli Wykonawca w tym terminie nadal (wystat) odpowiedz
na reklamacjeg.

Wykonawca bedzie dorgczat przesytki krajowe zaliczone do powszechnych ustug pocztowych
z zachowaniem wskaznikow terminowosci doreczen przesylek w obrocie krajowym
wskazanym w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013
roku w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1026).

Zamawiajacy bedzie korzystal ze swojego opakowania przesytek.

W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek zabezpieczy¢ oraz nanie$¢
adnotacje¢ z informacjg o osobie dokonujacej zabezpieczenia.

§6
Zamawiajacy bedzie umieszczal na przesylce oznaczenie potwierdzajace wniesienie optaty za
ustuge w postaci:
OPLATA POBRANA
TAXE PERCUE-POLOGNE
Umowa Nr ...,
ZAWARTA Z...oooiiiiiiiiii,

Podstawg rozliczen finansowych bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane oraz
ewentualnie zwrocone do Zamawiajacego w okresie jednego miesigca, stwierdzone na
podstawie dokumentéw nadawczych 1 oddawczych oraz ustugi odbioru przesytek
z siedziby Zamawiajgcego — Ustuga transportowa.

Dane o planowanej ilosci przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym zawiera
Wykaz ushug pocztowych stanowiacy zatacznik nr 2 do SWZ. Podane w Wykazie ustug
pocztowych iloSci maja charakter szacunkowy, stanowia element niezbedny stuzacy
wyborowi najkorzystniejszej oferty i nie stanowig ze strony Zamawiajgcego zobowigzania do
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nadawania przesylek w podanych ilosciach. Wykonawcy nie przysluguje Zzadne roszczenie

wzgledem Zamawiajacego w przypadku, gdy szacunkowa ilo$¢ przesytek/zwrotow (okreslona

W zalgczniku nr 2 do SWZ) nie zostanie w petni wykorzystana do terminu zakonczenia

umowy.

4. Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy.
Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczone, jako iloczyn ilosci ustug
realizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym oraz optat okreslonych w formularzu
cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona, co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw
nadawczych i oddawczych. Wynagrodzenie bedzie platne w terminie do 21 dni od
wystawienia Zamawiajacemu prawidtowej faktury VAT. Za dzien zaplaty przyjmuje si¢ dzien
uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

5. Faktury VAT beda wystawiane na Powiatowy Urzad Pracy w Wejherowie, ul. | Brygady
Pancernej WP 32, 84-200 Wejherowo NIP: 588-11-41-038.

1) Zamawiajacy zezwala na przesylanie droga elektroniczng faktur wystawianych przez
Wykonawce zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w formacie PDF;

2) Wykonawca zobowigzuje si¢ przesyta¢ faktury oraz faktury korygujace i duplikaty faktur
droga elektroniczng w formacie PDF. Wykonawca o$wiadcza, ze faktury beda przesytane
Z nastepujaceg0 adresu email: ........coeveiereininc i @..covone.

3) Zamawiajacy oswiadcza, ze adresem e-mail wiasciwym do przesyiama faktur jest:
sekretariat@pupwejherowo.pl;

4) Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do aktywowania funkcji generowania informacji zwrotnych
w postaci autorespondera i kazdorazowego automatycznego potwierdzania otrzymania
wiadomosci z wykorzystaniem tej funkcji;

5) Strony zobowiazujg si¢ co najmniej na trzy dni przed zmiang danych okreslonych w pkt. 2
i3 poinformowa¢ o tym drugg Stron¢ drogg elektroniczng. Zmiana nie wymaga
sporzadzenia aneksu do umowy;

6) Zamawiajacy i Wykonawca zobowigzuja si¢ przechowywac egzemplarze faktur w formie
papierowej lub elektronicznej do uplywu terminu przedawnienia zobowigzan
podatkowych;

7) Zamawiajacy jest uprawniony do cofnigcia zgody na przesytanie przez Wykonawce faktur
w formie elektronicznej. W przypadku cofnigcia zgody, kolejne faktury bedg wystawiane
przez Wykonawce w formie papierowej, poczynajagc od 1 dnia miesigca nastgpujacego po
miesiagcu, w ktorym Wykonawca otrzyma o$wiadczenie o cofnigciu zgody na
otrzymywanie faktur w formie elektronicznej. Wykonawca zastrzega sobie prawo do
wystawiania 1 przesytania faktur w formie papierowej w przypadku, gdy konieczno$¢ taka
wynika¢ bedzie z braku mozliwosci przestania faktury w formie elektroniczne;.

7. W przypadku zmiany przepisow okreslajacych wysokos¢ naleznego podatku VAT na ustugi
pocztowe, w czasie trwania umowy, Zamawiajacy zastosuje obowigzujacy podatek VAT, przy
zalozeniu, iz ceny jednostkowe brutto wskazane przez Wykonawce w Formularzu ofertowym
stanowigcym zatacznik nr 4 do SWZ bedg niezmienne w calym okresie trwania umowy.
W przypadku zaistniatej okolicznosci, o ktorej mowa w przepisach ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. - Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 poz. 1041 z pdzn. zm.) Zamawiajacy
wyraza zgode na zmian¢ tych cen pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzgdu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposob dopuszczony przez przywotang wyzej ustawe.

§7
1. Zamawiajacy upowaznia do wspotpracy z Wykonawca:
- w sprawie istotnych postanowien Umowy:
- w sprawie nadawania, odbioru przesytlek oraz weryfikacji merytorycznej faktur
wystawionych na Powiatowy Urzad Pracy w Wejherowie:
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1.

2.

§8

Na podstawie art. 456 ust. | ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm. ) — w razie zaistnienia istotnej zmiany
okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna bylto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy moze
zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu,
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powzigcia wiadomo$ci
0 tych okolicznosciach.

Umowa moze by¢ rozwiazana przez kazda ze stron w formie pisemnej, z obowigzkiem
dokonania ptatnosci za czynnos$ci bedace w toku realizacji, wynikajaca z wykonania umowy:

a) w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunkéw niniejszej
umowy, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do $wiadczenia ustug zgodnie z umows
oraz obowigzujacymi przepisami,

b) z zachowaniem | miesigcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzief
miesigca kalendarzowego.

§9
Na podstawie art. 455 ust. | ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é
zmiany postanowien umowy w zakresie:

a) godzin nadawania przesylek, jezeli beda one wynika¢ ze zmian w strukturze
Zamawiajacego.

b) zmiany adresow placéwek stuzacych do odbioru przesytek awizowanych pod
warunkiem, ze nowe miejsce placowki wskazane przez Wykonawce bedzie usytuowane
w tej samej miejscowosci, ktorg wskazal Wykonawca w ztozonej ofercie

€) godzin otwarcia placowek stuzacych do odbioru przesytek awizowanych okreslonych
w umowie; placéwki te muszg by¢ czynne codziennie od poniedziatku do piatku
z pominigciem dni ustawowo wolnych od pracy,

d) zmiany os6b reprezentujacych na skutek zmian organizacyjnych,

e) w przypadku zmiany przepisow okreslajacych wysoko$¢ naleznego podatku VAT
na ushugi pocztowe, w czasie trwania umowy, Zamawiajacy zastosuje obowiazujacy
podatek VAT, przy zatozeniu, iz ceny jednostkowe netto wskazane w Formularzu
ofertowym nie ulegng zmianie. Majac na wzglgdzie przepisy ustawy Prawo pocztowe
Zamawiajacy wyraza zgod¢ na zmiang tych cen pod warunkiem zatwierdzenia ich przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej w sposob dopuszczony przez przywotang
wyzej ustawe. Zmiana ta nie wymaga formy aneksu, z zastrzezeniem, iz Wykonawca
zobowigzany jest do pisemnego powiadomienia Zamawiajacego 0 dokonanych
zmianach, zachowujac form¢ wykazu zmian, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do SWZ.

§10
Ewentualne spory mogace wynika¢ ze stosowania niniejszej umowy rozstrzygane beda przez
Strony w drodze wzajemnych negocjacji.
W przypadku, gdy ugodowe rozstrzygniecie sporu okaze si¢ niemozliwe, poddany on zostanie
rozstrzygnigciu przez sad powszechny, wlasciwy ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa beda mialy zastosowanie przepisy Prawa
zamoéwien publicznych, Kodeksu cywilnego oraz Prawa pocztowego.
Integralng czescig niniejszej umowy jest Formularz ofertowy Wykonawcy, stanowigcy
zalacznik nr 4 do SWZ.
Umowg sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

Zalgczniki:

1.

Formularz ofertowy Wykonawcy

Wykonawca Zamawiajacy



