\ Zalacznik nr 3 do Regulaminu
. MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ

ul. Grabowo 2
81-265 Gdynia

Gdynia, dnia 31.12.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

Niniejsze zapytanie ofertowe realizowane jest na podstawie Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci
nie przekraczajacej wyrazonej w ztotdwkach rownowartosci 30 000 euro w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Gdyni,
stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia nr 17/2020 Dyrektora MOPS w Gdyni z dnia 01.06.2020 r.

Zamawiajacy:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Gdyni,
Jednostka Budzetowa Gminy Miasta Gdynia
ul. Grabowo 2, 81-265 Gdynia,

tel./fax: (58) 782 01 20,

www.mopsgdynia.pl

adres e-mail: sekretariat@mopsgdynia.pl;

NIP: 586-12-12-048, REGON: 002830332

Rozdzial 1. Opis przedmiotu zamowienia

1. Sprzatanie i mycie wykafelkowanych podtdég (ok.30-40 m?) we wszystkich
pomieszczeniach i korytarzu oraz sprzatanie, mycie i dezynfekcja podlogi i sanitariatow
w toalecie; mycie i dezynfekcja aneksu kuchennego; wyrzucanie $mieci (z zachowaniem
ich posegregowania) i wymiana workoéw foliowych w koszach na $mieci; $cieranie kurzu
i dezynfekcja wszystkich stotow (6 szt.), szafek (4.szt.) i biurek (11 szt.); dezynfekcja
wlacznikow $wiatta, klamek, stuchawek telefonicznych, faksu, i innych sprzetow
biurowych; nie rzadziej niz raz w miesigcu mycie okien oraz szklanych $cian
oddzielajacych pokoje nr 1 i nr 2 oraz korytarz, a takze drzwi, w tym wejsciowych; mycie
lodowki (wg potrzeb, nie rzadziej niz raz na kwartal); uzupetlnianie pltynow
dezynfekujacych w pojemnikach i dozownikach, mydta, ptynu do mycia naczyn, papieru
toaletowego,  recznikow  papierowych;  informowanie  kierownika  Zespotu,
z wyprzedzeniem kilkudniowym, o konczacych si¢ srodkach czystosci, dezynfekcji, itp.

2. Sprzatanie ma si¢ odbywa¢ w godzinach przedpotudniowych (migdzy 8.00 a 10.30);
w dniach roboczych (poniedziatek-piatek); w czasie pracy pracownikow, z reguty dwa razy
w tygodniu (wtorki i czwartki), przy czym dodatkowe czynnosci (mycie okien, dodatkowa
dezynfekcja, itp.) moga by¢ wykonywane w innym dniu lub przedtuzajac czas ustalonego
juz terminu sprzatania (we wczesniej uzgodniony z kierownikiem Zespotlu sposob) — z
wykorzystaniem maksymalnym 20 godzin miesi¢cznie.

Rozdzial 2. Termin i miejsce realizacji zamowienia
1. Termin realizacji umowy: od dn. 01.01.2021r. do dn.31.12.2021r.

! nalezy wpisa¢ numer wniosku o udzielenie zaméwienia
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2. Miejsce: biuro Zespolu ds. przeciwdzialania przemocy w rodzinie; Gdynia, Gdynia, ul.
Slaska 48

Rozdzial 3. Warunki udzialu w postepowaniu
O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktérzy spetlnia wymogi zwigzane
z zatrudnieniem na umowe zlecenie w MOPS Gdynia, badz firma, ktérej pracownicy spetniaja
takie wymogi, ma doswiadczenie w tej pracy, jest w stanie podotaé jej fizycznie, jest
dyspozycyjna, a w zwiagzku ze specyfikg pracy Zespotu wykonujac swoje obowigzki bedzie
uwzgledniala konieczno$¢ zachowania dystansu.

Rozdzial 4. Opis kryteriow wyboru oferty najkorzystniejszej

1. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposréd ofert podlegajacych ocenie
(spetniajacych wszystkie warunki okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym), na
podstawie jedynego kryterium oceny ofert: cena brutto oferty — waga 100%.

2. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najnizszg ceng brutto za wykonanie
catosci przedmiotu zamowienia.

3. W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogl wybra¢ najkorzystniejszej oferty ze wzgledu
na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

4. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowal cen wyzszych niz
zaoferowane w zlozonych ofertach.

5. Informacja o wyniku postgpowania zostanie zamieszczona na stronie Platformie zakupowej
pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/mops_gdynia na stronie dotyczacej
niniejszego postgpowania w sekcji ,,Komunikaty”.

Rozdzial 5. Termin, miejsce i sposob skladania ofert przez wykonawcow

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

2. Forma oferty: Wykonawca sklada ofert¢ w formie elektronicznej za posrednictwem
platformy zakupowej.

3. Wykonawca, za posrednictwem Platformy zakupowej moze przed uptywem terminu do
sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte. Sposdb dokonywania zmiany lub wycofania
oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje .

4. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesylanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: zlozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielko$¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

5. Po uplywie terminu sktadania ofert, o ktérym mowa w ust 1, Zamawiajacy zweryfikuje
tre$¢ ztozonych ofert i dokona wyboru oferty najkorzystniejsze;.

Rozdzial 6. Inne istotne informacje dotyczace postepowania

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia niniejszego postepowania,
W szczego6lnosci, gdy cena najkorzystniejszej oferty bedzie przewyzszac kwote, jaka zostata
przeznaczona na sfinansowanie niniejszego zamowienia.

2. Osoby reprezentujace Wykonawce przy zawieraniu umowy muszg posiada¢ ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do zawarcia umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynikalo z dokumentow zataczonych do oferty lub dokumentéw rejestracyjnych
(nie bedzie wynikato wprost z KRS lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej).
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UWAGA: Zamawiajacy wymaga przedtozenia pelnomocnictwa w oryginale lub kserokopii

poswiadczonej notarialnie, jezeli umowe bedzie podpisywac pelnomocnik.

Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne cze$ci sktadowe wydaja si¢ razaco niskie

w stosunku do przedmiotu zamowienia i budza watpliwosci Zamawiajgcego co do

mozliwo$ci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi

przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow, Zamawiajgcy zwrdci si¢

o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodow, dotyczacych wyliczenia ceny.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

Oferty niespetniajace powyzszego wymogu zostang odrzucone.

Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

2) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

3) zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamoéwienia lub jesli na
wezwanie Zamawiajacego Wykonawca nie zlozy wyjasnien dotyczacych razaco
niskiej ceny;

4) zostata ztozona przez Wykonawcg niezaproszonego do sktadania ofert,

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

6) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajagcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze
Zamawiajacy podejmie decyzje o zwigkszeniu tej kwoty do ceny najkorzystniejszej
oferty;

3) w przypadku, o ktorych mowa w Rozdziale 4 ust. ........ zostaly ztozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie,

4) wystapila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze przeprowadzenie postgpowania
lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied,

5) postepowanie obarczone jest niemozliwag do usunigcia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie umowy w sprawie niniejszego zamowienia publicznego.

Rozdzial 7. Sposob porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami ze wskazaniem

1.

2.

osoby upowaznionej do kontaktowania si¢ w sprawie zapytania

Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl (dalej jako ,,Platforma”).
Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany
specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat
na platformie w sekcji ,,Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujacymi
przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana w formie
elektronicznej za posrednictwem Platformy do konkretnego Wykonawcy.

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zamdwienia

publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,,Regulamin" oraz
uznaje go za wiazacy,

2) zapoznat i stosuje si¢ do Instrukcji sktadania ofert/wnioskow.



4. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy dotyczace w szczegdlnos$ci

logowania, sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci SIWZ, sktadania ofert oraz innych
czynno$ci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy znajduja si¢
w zaktadce ,Instrukcje dla WykonawcoOw" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje .

Rozdzial 8. Informacja dotyczaca ochrony i przetwarzania danych osobowych

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Gdyni, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/4/WE (RODO) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.) informuje, iz:

1.

2.

3.

5.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w
Gdyni, ul. Grabowo 2, 81-265 Gdynia.
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest mozliwy jest pod numerem tel. 58 782-01-20, od
poniedziatku do piatku, w godz. 7.30 - 15.30.
Pani /Pana dane osobowe przetwarzane b¢da na podstawie art. 6 ust. 1 lit. bic RODO w celu
przeprowadzenia i rozstrzygnigcia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego. Podstawa
prawng ich przetwarzania jest Panstwa zgoda wyrazona poprzezakt uczestnictwa w postepowaniu
oraz nastepujace przepisy prawa:
1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1843);
2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869);
3) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakie moze zada¢ zamawiajagcy od wykonawcy Ww postepowaniu
0 udzieleniu zamowienia (Dz. U. poz. 1126);
4) Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U.
22020 r. poz. 164).
Dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego przekazywane
beda wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady postepowanie o
udzielenie zamowienia publicznego jest jawne. Dokumentacja sktadana w trakcie postepowania
stanowi w calosci informacje¢ publiczng i moze by¢ udostepniania na zasadach okreslonych w
Ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej. Ograniczenie dostepu do
Panstwa danych 0 ktorych mowa wyzej moze wystapic jedynie
w szczegblnych przypadkach, jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci zgodnie z art. 8 ust 4
pkt 11 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1843).
Ponadto odbiorcami danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postgpowaniem
0 zaméwienie publiczne mogg by¢ podmioty, z ktérymi MOPS zawarl umowy lub porozumienie na
korzystanie z udostepnionych przez nie systemow informatycznych w zakresie przekazywania lub
archiwizacji danych. Zakres przekazywania danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak
wylacznie do mozliwoS$ci zapoznania si¢ z tymi danymi w zwigzku ze $wiadczeniem ustug wsparcia
technicznego i usuwaniem awarii.
Odbiorcow tych obowigzuje klauzula zachowania poufnos$ci pozyskanych w takich okoliczno$ciach
wszelkich danych, w tym danych osobowych.
Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane:
1) przypadku zaméwien, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote, o ktorej mowa
w art. 4 ust. 8 ustawy PZP - przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania 0
udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
lub
2) w przypadku zamowien, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz kwota wyrazona w art. 4 ust. 8
ustawy PZP - przez okres wynikajacy z przepisdw prawa, w szczegolnosci ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporzadzenia
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Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwoéw zaktadowych i sporzadzonej na ich podstawie Instrukcji Kancelaryjnej
obowiazujacej w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Gdyni, a po jego zakonczeniu
zostang niezwlocznie usunigte.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale moze stanowi¢ niezb¢dny warunek do wzigcia
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia (w zakresie danych identyfikacyjnych firme
przedsigbiorcy).

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:

1)
2)
3)

4)

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od Administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa wart. 18 ust. 2 RODO;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

1)
2)
3)

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO



