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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I Opis przedmiotu zamdéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego nastepujacych
ustug: szkolenie dla lektorow jezykéw obcych UMP z zakresu metodyki nauczania jezykow obcych
studentéw UMP z niepetnosprawnosciami w ramach realizacji projektu ,Uniwersytet z Wyobraznig -
program zwiekszenia dostgepnosci UMP dla studentdw niepetnosprawnych”. Projekt jest
wspotfinansowany ze srodkédw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, na podstawie
umowy o dofinansowanie nr: nr POWR.03.05.00-00-A064/20 z dnia 27.11.2020 r.

2. Tematyka szkolen oraz propozycja harmonogramu szkolenia dla lektoréw j. obcych powinna zawieraé
(przyktadowe tematy -wersja min.):

- techniczne uwarunkowania prowadzenia zaje¢ dla studentow z réznymi rodzajami
niepetnosprawnosci

- nauczanie obcego jezyka studentdw z niepetnosprawnosciag stuchu

- dostosowanie lektoratu jezyka obcego do potrzeb studentow z niepetnosprawnoscig fizyczng
oraz wzroku

- prowadzenie zaje¢ jezykowych dla studentéw ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie, z
problemami natury psychicznej, poznawczej oraz chorobami somatycznymi

- dyskusja, wymiana doswiadczen

LACZNIE: dla 1 grupy: 6h zegarowych, w tym 3 przerwy 15 min.

Il. Terminy i zakres godzinowy wykonania zaméwienia:

1. Ustuga szkolenia dla grupy lektorow jezykéw obcych — 1 grupa lektoréw — grupa ok. 15-18 o0sdéb -
szkolenie 6h zegarowych
Termin: 1 dzien szkoleniowy w terminie: wrzesien 2023

Zamawiajacy bedzie w kontakcie z Wykonawcg i wspdlnie zostang ustalone szczegétowe terminy szkolenia.

Il. Wykonawca bedzie zobowigzany do:

1. Potwierdzenia odpowiednimi dokumentami doswiadczenia lektorskiego — prowadzenie lektoratéw
jezykow obcych dla 0s6b z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci lub
potwierdzenia odpowiednimi dokumentami np. listem referencyjnym realizacje szkole z zakresu
metodyki nauczania jez. obcych studentéw z niepetnosprawnosciami, przekazanie listy Zleceniodawcow,
dla ktérych Wykonawca realizowat podobne szkolenia - z ostatnich 2 lat.

2. Zapewnienia realizacji szkolenia w siedzibie Zamawiajgcego lub innym wskazanym miejscu przez
Zamawiajgcego.

3. Przekazanie treSci szkolenia w formie elektronicznej oraz przekazanie uzupetnionych dokumentow
projektowych takich jak: Dziennik zaje¢, listy obecnosci uczestnikow, formularz zgtoszeniowy uczestnika,
oswiadczenie uczestnika, itp. Wszystkie niezbedne dokumenty projektowe zostang przekazane przez
Zamawiajacego.

4. Przekazania Zamawiajgcemu propozycji harmonogramu realizowanego szkolenia wraz z wymiarem godzin
poszczegdlnych tematéw szkolenia.

5. Przekazania Zamawiajgcemu imiennych certyfikatow, ktére zostang przekazane uczestnikom kurséw.
Koszt wydruku certyfikatéw ponosi Wykonawca.

6. Przekazania praw autorskich i pokrewnych do wytworzonych dziet na wszystkich polach eksploataciji.
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7. Przekazywania na kazdym etapie realizacji umowy, na wezwanie Zamawiajacego, informacji o zakresie i
postepie prac zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamdwienia, a Zamawiajacy zobowigzuje sie do petnej
wspotpracy z Wykonawcg na kazdym etapie realizacji zaméwienia.

8. Udostepnienia Zamawiajagcemu oraz uczestnikom szkolenia materiatdw szkoleniowych na dysku
sieciowym lub na nosniku danych typu pendrive lub podobnym, umiesci¢ poprzez dysk w chmurze lub na
zyczenie Zamawiajgcego w innej formie wytworzone dzieta.

IV. Rozliczenie

1. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie po wykonaniu przedmiotu umowy, przelewem w terminie do 30 dni
liczac od daty wptywu do siedziby Uczelni prawidtowo wystawionych rachunkéw/faktur VAT.

2. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg dokonywane na podstawie podpisanego przez
Zamawiajacego protokotu odbioru przedmiotu zamowienia, kompletnego zrealizowanego i
potwierdzonego odpowiednim dokumentem przez Zamawiajacego przedmiotu zamdwienia.

3.1 Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu fakture (VAT) za: ustuge szkolenia z metodyki nauczania
studentow z niepetnosprawnosciami dla lektoréw UMP - 1 grupa, 6h szkoleniowych.

V. Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg szkolen bedacych przedmiotem
zamowienia. Szkolenie odbywac sie bedzie w budynku UMP.
2. Kryteria wyboru oferty:

2.1 Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore:
a) zostang ztozone przez Wykonawcéw niewykluczonych przez
Zamawiajgcego z niniejszego postepowania;
b) nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.

2.2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce

kryteria:
Lp KRYTERIUM WAGA
1. Cena 100%
RAZEM: 100%

Dokonywanie oceny Zamawiajgcy dokona na podstawie nastepujgcych wzordw:
I. dla kryterium ,cena”: C= Cn / Co x 100 pkt x 100%
gdzie:
C = przyznane punkty za cene
Cn = najnizsza cena ofertowa (brutto) sposrod waznych ofert
Co = cena oferty ocenianej
Cena to warto$¢ wyrazona w jednostkach pienieznych, ktérg kupujacy jest obowigzany zaptaci¢ przedsiebiorcy za
towar. W cenie uwzglednia sie podatek VAT oraz podatek akcyzowy jezeli na podstawie odrebnych przepisow
sprzedaz podlega obcigzeniu podatkiem VAT lub podatkiem akcyzowym.

W kryterium tym Wykonawca otrzyma 100 pkt.
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3. Sposob przygotowania oferty oraz wymagane dokumenty:

3.1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3.2. Oferty nalezy przestac poprzez platforme zakupowsa.

3.3. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcéw
wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia).

3.4. Oferte nalezy przygotowac na zatgczonych formularzach, w formie elektronicznej, w jezyku polskim, podpisany
formularz cenowy i inne dokumenty nalezy zeskanowac i wysta¢ droga elektroniczng emailem/uzywajac platformy
zakupowe;j.

3.5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

3.6. Oferta oraz wszelkie zatgczniki muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy. Oznacza to, iz jezeli z dokumentu (6w) okreslajacego (ych) status prawny Wykonawcy(éw) lub
petnomocnictwa (petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(dw) upowaznionych jest tgcznie
kilka osob dokumenty wchodzgce w sktad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

3.7. Upowaznienie osob podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynika¢ z dokumentow
dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego
status prawny Wykonawcy (odpisu z wtasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej) to do oferty nalezy dotgczy¢ skan oryginatu lub skan poswiadczonej kopii stosownego

petnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

4. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu;

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, o ile zostaty one okreslone przez Zamawiajgcego w ogtoszeniu o
zamowieniu, dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepisow;

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

c) zdolnosci technicznej lub zawodowej

W celu potwierdzenia warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca powinien ztozy¢ podpisany formularz

ofertowy (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego).

5. Oswiadczenia i dokumenty wymagane dla potwierdzenia spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w
postepowaniu:

1) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, w
przypadku:

- podmiotéw posiadajacych osobowosé prawng jak i spotek prawa handlowego nie posiadajgcych osobowosci

prawnej — wyciag z Krajowego Rejestru Sgdowego,
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- 0s6b fizycznych wykonujacych dziatalno$é gospodarcza — zaswiadczenie o wpisie do rejestru CEIDG (Centralna
Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej),

- dziatalnosci prowadzonej w formie spotki cywilnej — umowa spotki cywilnej lub zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej kazdego ze wspdlnikow.

Jezeli w kraju miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w ust. 10 pkt. 1) , zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym
os$wiadczenie, w ktorym okreéla sie takze osoby uprawione do reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed wtasciwym
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub przed
notariuszem.

Dokumenty, o ktédrych mowa powyzej, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

2) Integralng czescig oferty jest

- wypetniony i podpisany Formularz Ofertowy, stanowiacy zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

- wypetnione i podpisane Oswiadczenie Wykonawcy dot. przestanek wykluczenia z postepowania w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego, stanowigcy
zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

Nieztozenie wymaganych zatacznikéw, bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

3) Petnomocnictwo do podpisania oferty (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez
notariusza) wzglednie do podpisania innych dokumentéw sktadanych wraz z ofertg, o ile prawo do ich podpisania
nie wynika z innych dokumentéw ztozonych wraz z oferta. Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich
Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, ewentualnie umowa o wspétdziataniu, z ktérej
bedzie wynika¢ przedmiotowe petnomocnictwo (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez
notariusza). Petnomocnik moze byé ustanowiony do reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu, albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy;

Wszystkie dokumenty/zatgczniki muszg by¢ podpisane przez osobe upowazniong do sktadania oferty, sporzadzone

w jezyku polskim lub przettumaczone na jezyk polski w oryginale (lub potwierdzone ,za zgodno$¢ z oryginatem”).

V. Miejsce i termin sktadania oferty

1. Termin ztozenia oferty: 07.06.2023 r. do godz. 12:00 - poprzez platforme zakupowg.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania ogtoszenia o zamdwieniu w przypadku zaistnienia
uzasadnionych przyczyn, jak réwniez prawo uniewaznienia ogtoszenia o zamdwieniu bez podania

przyczyny.

VI. Klauzula dotyczgca ochrony danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016

r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
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przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.

UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO”, zamawiajgcy informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Medyczny im. K. Marcinkowskiego w
Poznaniu z siedzibg przy ul. Fredry, 61-701 Poznan;

= administrator danych osobowych powotat Inspektora Ochrony Danych nadzorujgcego prawidtowosé
przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowad sie za posrednictwem adresu e-mail:
iod@ump.edu.pl;

=  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z

postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego o sygn. nr naszego postepowania prowadzonym w

trybie zapytania ofertowego;
= wodniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;
=  posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych %;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ?;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
= nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
1 Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie
moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.
2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
W przypadku przekazywania przez Wykonawce przy sktadaniu oferty danych osobowych innych oséb, Wykonawca
zobowigzany jest do zrealizowania wobec tych oséb, w imieniu Zamawiajgcego obowigzku informacyjnego

wynikajgcego z art. 14 RODO i ztozenia stosownego oswiadczenia zawartego w formularzu ofertowym.

VII. Dane kontaktowe w sprawie zaméwienia

W sprawie zamdwienia nalezy kontaktowac sie z przedstawicielem Zamawiajgcego, w sprawach merytorycznych:

Dr Halina Bogusz, tel. 601446315, e-mail: halina.bogusz@ump.edu.pl
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