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2P.272.6.2022 Zatacznik nr 1 do SWZ

Opis przedmiotu zamowienia
JOPZ/

w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia pn.:

Organizacja kursow kwalifikacyjnych i szkolern doskonalacych dla nauczycieli
w ramach projektu pn.: ,Rozwijanie oferty szkét prowadzacych ksztatcenie zawodowe
w Powiecie Nowosadeckim"

CZESC I: Organizacja i przeprowadzenie kursu AutoCAD wraz z egzaminem ECDL z modutu ECDL
standard S8

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu AutoCAD wraz z egzaminem
ECDL dla maksymalnie 9 nauczycieli - uczestnikéw projektu pn. ,,Rozwijanie oferty szkot
prowadzacych ksztatcenie zawodowe w Powiecie Nowosgdeckim”, wspotfinansowanego przez
Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, 10 Os Priorytetowa
Wiedza i Kompetencje, Dziatanie 10.2 Rozwdj ksztatcenia zawodowego, Poddziatanie 10.2.2
Ksztatcenie zawodowe uczniéw — SPR.

2. Wykonawca ma obowiazek zrealizowac kurs dla wszystkich oséb, na podstawie uzgodnionego
harmonogramu, w terminie do 150 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy. Petne
rozliczenie kursu potwierdzajgce jego prawidtowgq realizacje Wykonawca zobowigzany jest
przedstawi¢ Zamawiajagcemu w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia kursu dla danej grupy
realizujacej kurs.

3. Zamawiajacy gwarantuje skierowanie na kurs minimum 7 i nie wiecej niz 9 osdb.

a) Zamawiajacy przekaze Wykonawcy liste uczestnikdw kursu niezwtocznie, jednak nie pdzniej
niz w terminie do 7 dni od dnia zawarcia umowy.

b) Przewiduje sie utworzenie dwdéch grup wedtug ponizszego zestawienia:

e Grupa 1: 2 nauczycieli z Zespotu Szkét im. sw. Kingi w tacku,
e Grupa 2: 7 nauczycieli z Zespotu Szkét Zawodowych im. Stanistawa Staszica w Grybowie.

c) Jezeli zmniejszenie liczby uczestnikéw, w stosunku do przekazane;j listy uczestnikow, o ktdrej
mowa w lit. a), nastgpi w trakcie zrealizowania pierwszych 20% godzin kursu, Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo skierowania na kurs dodatkowych oséb celem uzupetnienia liczby
uczestnikdw do maksymalnej liczby 9 oséb.

d) Jezeli w trakcie zrealizowania pierwszych 20% godzin kursu nastgpi zwiekszenie liczby
uczestnikdw, w stosunku do przekazanej listy uczestnikow, o ktdrej mowa w lit. a),
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skierowania na kurs dodatkowych oséb (do maksymalne;j
liczby 9).
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e) W przypadku rezygnacji uczestnikdw przewiduje sie mozliwos¢ zmiany liczby uczestnikow
przypisanych do poszczegdlnych grup oraz tgcznej liczby oséb, z tym jednak zastrzezeniem, ze
Zamawiajgcy gwarantuje skierowanie na kurs minimum 7 osob.

f) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby nauczycieli w poszczegdlnych grupach
oraz ilosci utworzonych grup z tym jednak zastrzezeniem, ze Zamawiajacy gwarantuje
skierowanie na kurs minimum 7 oséb.

Kurs obejmuje 45 godzin zajeé (1 godzina zaje¢ = 60 minut) na grupe, w tym 9 godzin zajec

teoretycznych oraz 36 godzin zaje¢ praktycznych.

Zajecia teoretyczne w ramach kursu mogg by¢ realizowane w formie stacjonarnej oraz

metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line). Zajecia teoretyczne prowadzone metodami

zdalnego dostepu (w wersji on-line) mogg by¢ realizowane tylko i wytgcznie w przypadku
niemoznosci lub nadmiernej trudnosci w przeprowadzaniu zajec teoretycznych w formie
stacjonarnej, spowodowanej sytuacjg epidemiologiczng w regionie.

Zajecia praktyczne w ramach kursu bedg realizowane w formie stacjonarne;.

Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, w ktdrej zajecia teoretyczne bedg realizowane

w nastepujacych formach:

e stacjonarnie w 100%,

¢ metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line) w 100% w zwigzku z sytuacjg opisang
w pkt5,

¢ w formie hybrydowe;j tj. stacjonarnie i metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)

w zwigzku z sytuacjg opisang w pkt 5.

Liczba godzin zajec teoretycznych prowadzonych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)

bedzie ustalona z Zamawiajgcym przed uruchomieniem kursu dla danej grupy.

Forme przeprowadzenia zajec¢ teoretycznych Wykonawca ustali z Zamawiajgcym nie pdzniej niz

7 dni przed planowanym terminem uruchomienia kursu z uwzglednieniem pkt 15.

W przypadku realizacji zaje¢ teoretycznych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)

Wykonawca udostepni nauczycielom platforme bez dodatkowych optat. Wykonawca w ramach

realizacji zajec teoretycznych metodami zdalnego dostepu (on-line) zobowigzany jest do:

a) rejestracji kont nauczycieli na platformie,

b) monitorowania udziatu nauczycieli w zajeciach — monitorowania frekwencji na zajeciach,

c) sporzadzania raportéw z obecnosci i aktywnosci nauczycieli na zajeciach.

Gotowos¢ Wykonawcy do przeprowadzenia zaje¢ w danym terminie nie jest rwnoznaczna z ich

realizacjg. Zamawiajacy za zrealizowane zajecia uwaza zajecia, na ktdrych obecny byt minimum

jeden nauczyciel.

Tematyka zaje¢ musi obejmowac w szczegdlnosci:

a) podstawowe pojecia w AutoCAD, wprowadzenie do Srodowiska pracy, wyswietlenie rysunku,
ustawienia rysunku, wspotrzedne i podstawowe narzedzia rysunkowe,

b) podstawowe funkcje programu AutoCAD (menu aplikacji, wstazki, pasek statusu, wiersz
polecen, zarzadzanie plikami rysunku),

c) wykorzystanie podstawowych paskow narzedzi, rysowanie precyzyjne,

d) tworzenie i modyfikacja obiektéw (zmiany za pomoca narzedzi z panelu modyfikuj,
kopiowanie, skalowanie, obrét, przesuniecie, modyfikacja uchwytami), tworzenie geometrii
dwuwymiarowej, modyfikowanie geometrii dwuwymiarowej,

e) wiasciwosci obiektdw, zarzagdzanie cechami obiektow, techniki konstrukcyjne, obiekty
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tekstowe i ich style,
f) wprowadzenie do wymiarowania, wymiarowanie rysunkow, kreskowanie: rodzaje i typy
kreskowania,
g) tworzenie tekstu,
h) tworzenie tabel,
i) tworzenie ztozonych obiektow rysunkowych,
j) pomiary rysunkowe,
k) narzedzia do szybkiego oglgdania rysunku,
I) zaawansowane techniki rysunkowe,
m) zaawansowane aplikacje AutoCAD przez internet,
n) wprowadzenie do wydruku, wydruk (Urzadzenia drukujace, PDF, Obszar modelu i obszar
papieru, Style drukowania, urzadzenia i formaty arkuszy, Skala standardowa i uzytkownik),
0) przygotowanie do egzaminu ECDL modut ECDL standard S8.
Efekty kursu: nauczyciel nabedzie umiejetnosci zwigzane z projektowaniem, tworzeniem,
edytowaniem i modyfikowaniem blokdw rysunkowych, wprowadzaniem tekstu na rysunek,
wymiarowaniem rysunku technicznego w programie AutoCAD.
Miejsce realizacji zajec:
o dlagrupy 1: Zespét Szkét im. Sw. Kingi w tacku, 33-390 tacko 26,
e dlagrupy 2: Zespot Szkét Zawodowych im. Stanistawa Staszica w Grybowie, ul. Armii
Krajowej 19, 33-330 Grybow.
Zamawiajgcy na potrzeby realizacji kursu nieodptatnie udostepnia pracownie komputerowg
szkoty wraz z wyposazeniem tj. komputery. Wykonawca zapewnia oprogramowania wymagane
do nalezytego wykonania niniejszego zamoéwienia.
Wykonawca przeprowadzi zajecia teoretyczne i praktyczne zgodnie ze sporzgdzonym przez
Wykonawce harmonogramem zajec (podziat na grupy, daty i godziny zaje¢, tematyka zajec),
ktdry zostanie ustalony wspdlnie z nauczycielami w ciggu 14 dni od dnia zawarcia umowy
i przekazany Zamawiajagcemu. Zamawiajgcy akceptuje otrzymany harmonogram do 3 dni
roboczych od daty otrzymania poprawnie sporzgdzonego harmonogramu. Po zatwierdzeniu
harmonogramu przez Zamawiajgcego, Wykonawca jest zobowigzany do poinformowania
nauczycieli o miejscu i terminach realizacji zaje¢. Harmonogram powinien by¢ oznakowany za
pomocg logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu, logotypu Rzeczpospolitej
Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego, logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym
odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS. Wzér harmonogramu stanowi zatgcznik do projektu
umowy. Wykonawca jest zobowigzany do przekazywania Zamawiajgcemu harmonogramow
zaje¢ w wersji elektronicznej, wysytanych na adres mailowy podany przez Zamawiajgcego po
zawarciu umowy.
Przy ustalaniu harmonogramu w pierwszej kolejnosci brane beda pod uwage preferencje
nauczycieli, przy zatozeniu, ze zajecia nie moga kolidowa¢ z obowigzkami zawodowymi oraz
nie moga odbywac sie w niedziele i dni ustawowo wolne od pracy — chyba, ze zgode na to
wyrazg nauczyciele.
Wszelkie zmiany harmonogramu zaje¢ Wykonawca przedstawi do zatwierdzenia
Zamawiajgcemu w formie pisemnej na co najmniej 4 dni przed planowanym terminem realizacji
zajec. Po akceptacji zmian przez Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest do
poinformowania nauczycieli o dokonanych zmianach w harmonogramie.
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W przypadku odwotania zajec z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, Wykonawca jest
zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego i nauczycieli o tym fakcie najpdzniej w dniu,
w ktérym miaty odby¢ sie odwotane zajecia. Wykonawca zobowigzany jest, w najkrétszym
mozliwym terminie, ale nie pdzniej niz do 3 dni roboczych ustali¢ z nauczycielami pisemna
propozycje zmian w harmonogramie kursu uwzgledniajgcy zajecia, ktére sie nie odbyty

i przedstawié do akceptacji Zamawiajgcego.

Wykonaweca opracuje Program kursu z podziatem na liczbe godzin zaje¢ teoretycznych

i praktycznych przypisanych do poszczegdlnych zagadnien wskazanych powyzej w pkt 12.
Przydziat godzin do poszczegdlnych zagadnien okresli Wykonawca bazujac na swojej wiedzy

i doswiadczeniu, tak, aby godziny zaje¢ przypadajace na jednego nauczyciela zostaty
wykorzystane w sposdb najbardziej racjonalny i efektywny. Program kursu Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu do 14 dni od dnia zawarcia umowy.

Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe na zajecia teoretyczne (skrypty, prezentacje, itp.).
Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ materiaty szkoleniowe po 1 egzemplarzu dla kazdego
nauczyciela.

Materiaty szkoleniowe opracowane przez Wykonawce winny zostac przekazane w formie
kolorowego wydruku/pliku, za$ materiaty opracowane/wydane przez podmiot/-y zewnetrzny/-e
winny zosta¢ przekazane w formie w jakiej zostaty wydane. W przypadku realizacji zaje¢ zdalnie
materiaty szkoleniowe mogg przybra¢ forme e-podrecznikéw, plikéw dokumentéw
przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD, itp. Materiaty powinny zostaé
dostarczone nauczycielom przed rozpoczeciem zajeé.

Wszystkie dokumenty i materiaty opracowane przez Wykonawce winny zostac¢ przekazane
nauczycielom w formie papierowej i/lub w formie elektronicznej oraz oznakowane za pomoca:

logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu,

logotypu Rzeczpospolitej Polskiej,

logotypu wojewddztwa matopolskiego,

e logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.
Szczegdtowe informacje i przyktady dotyczace zastosowania powyzszych wymagan zostaty
okreslone w ,,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji” oraz w Ksiedze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze
Europejskie i znakow programow polityki spdjnosci na lata 2014-2020. Podrecznik, Ksiega oraz
wzory materiatéw w formie elektronicznej sg dostepne w serwisie internetowym IZ RPO WM:
http://www.rpo.malopolska.pl. (w zaktadce: Realizuj projekt/Poznaj zasady promowania
projektu).

Wykonawca zobowigzany jest wydac¢ kazdemu nauczycielowi, ktdry uczestniczyt w minimum
80% zajec, zaswiadczenie o ukonczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 19 marca 2019 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 652), sporzagdzonego wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik do w/w rozporzadzenia wraz z suplementem.

Kurs ma zakonczy¢ sie egzaminem wewnetrznym i zewnetrznym ECDL we wiasciwej Instytucji
certyfikujgcej oraz wydaniem certyfikatu, potwierdzajgcego nabyte kwalifikacje i umiejetnosci.
Przez instytucje certyfikujagcg Zamawiajacy rozumie podmiot, ktéry uzyskat uprawnienia do
certyfikowania, spetniajgc wymogi okreslone w ustawie o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji
z dnia 22 grudnia 2015 r., a w okresie przejSciowym takze podmiot, ktéry spetnia podstawowe
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wymogi okreslone w ustawie o ZSK.

Do egzaminu moze przystgpic¢ osoba, ktdra uczestniczyta w minimum 80% zaje¢. Wykonawca

przekaze Zamawiajgcemu protokét z przebiegu egzaminu wewnetrznego. Certyfikaty

wewnetrzne winny by¢ oznakowane za pomocg logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwa

Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego, logotypu

Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS. Dokumenty ponadto

beda zawierac¢ nastepujace informacje: nazwe kursu, ilo$¢ godzin, zakres tematyczny oraz termin

realizacji kursu.

Czasu przeznaczonego na egzamin wewnetrzny i zewnetrzny ECDL nie wlicza sie do godzin

kursu.

Koszty egzaminu wewnetrznego i zewnetrznego oraz koszty zapewnienia certyfikatu

i zaswiadczenia wliczone sg do ceny kursu podanej przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia kursu z nalezytg starannoscig, zgodnie

z zasadami wspodtczesnej wiedzy i obowigzujgcymi przepisami.

Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za faktycznie przeszkolong liczbe nauczycieli.

Za nauczyciela przeszkolonego uwaza sie nauczyciela, ktéremu wydano zaswiadczenie

potwierdzajgce udziat w kursie.

Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji przebiegu kursu, na ktérg sktadajg

sie:

a) listy obecnosci (a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu oswiadczenia
nauczycieli o uczestnictwie w zajeciach) — Wzdr listy obecnosci oraz wzér oswiadczenia
nauczyciela stanowig zatgczniki do projektu umowy,

b) dziennik zaje¢—wzdr dziennika zaje¢ stanowi zatacznik do projektu umowy.

Wykonawca zobowigzany bedzie udzielaé¢ na zagdanie Zamawiajgcego informacji dotyczacych

stanu realizacji przedmiotu zamdwienia (np. liczby nauczycieli uczestniczagcych w kursie —

frekwencji na zajeciach).

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsrdd nauczycieli ankiety ewaluacyjnej na

zakonczenie zajec oceniajgcej poziom zdobytej wiedzy i umiejetnosci. Wzdr ankiety Zamawiajgcy

przekaze Wykonawcy po zawarciu umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia Raportu z przeprowadzonej ankiety

zawierajgcego jej wyniki.

Wykonawca w terminie do 7 dni po zakornczeniu realizacji kursu dla danej grupy jest

zobowigzany do przedtozenia Zamawiajgcemu dokumentdow, w sktad ktérych wchodza:

a) dziennik zaje¢ - oryginat,

b) listy obecnosci, a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu oswiadczenia
nauczycieli o uczestnictwie w zajeciach — oryginaty,

c) harmonogram zaje¢ - oryginat,

d) potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych — oryginat,

e) potwierdzenie odbioru zaswiadczen — oryginat,

f) potwierdzenie odbioru certyfikatow zewnetrznych i wewnetrznych — oryginat,

g) kopie certyfikatdw zewnetrznych i wewnetrznych poswiadczone za zgodnosc z oryginatem,

h) kopie zaswiadczen poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem,

i) protokdt z przebiegu egzaminu wewnetrznego — oryginat,
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j) dokumentacja fotograficzna z realizacji kursu dla danej grupy, obejmujgca min. 2 zdjecia —
w formie elektronicznej,

k) ankiety ewaluacyjne — oryginaty,

1) raport z wynikéw badania ankietowego - oryginat,

m) inne zgodne z opisem przedmiotu zamdwienia.

Dane zawarte w powyzszej dokumentacji powinny by¢ ze sobg spdjne.

Btedy pisarskie w prowadzonej dokumentacji nalezy poprawi¢ poprzez skreslenie btednej tresci

i wpisanie tresci prawidtowej. Poprawke nalezy zaopatrzyé w date i podpis osoby dokonujgcej

poprawki.

Jezeli w kursie wezmag udziat osoby z niepetnosprawnosciami, Wykonawca jest zobowigzany

dostosowac sposdéb organizacji kursu do ich potrzeb, z uwzglednieniem rodzaju i stopnia

niepetnosprawnosci uczestnikéw.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli przez cztonkdéw zespotu projektowego

prawidtowego wykonania umowy przez Wykonawce. Ewentualne nieprawidtowosci

Zamawiajgcy wskaze Wykonawcy w formie pisemnej.
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CZESC II: Organizacja i przeprowadzenie kursu kadry i ptace

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu kadry i ptace dla
maksymalnie 4 nauczycieli - uczestnikéw projektu pn. ,,Rozwijanie oferty szkét prowadzacych
ksztatcenie zawodowe w Powiecie Nowosgdeckim”, wspoétfinansowanego przez Unie Europejska
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, 10 Os Priorytetowa Wiedza
i Kompetencje, Dziatanie 10.2 Rozwdj ksztatcenia zawodowego, Poddziatanie 10.2.2 Ksztatcenie
zawodowe uczniéw — SPR.

2.  Wykonawca ma obowigzek zrealizowa¢ kurs dla wszystkich oséb, na podstawie uzgodnionego
harmonogramu, w terminie do 120 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy. Petne
rozliczenie kursu potwierdzajgce jego prawidtowq realizacje Wykonawca zobowigzany jest
przedstawi¢ Zamawiajagcemu w terminie do 7 dni od dnia zakoriczenia kursu.

3. Zamawiajacy gwarantuje skierowanie na kurs minimum 3 i nie wiecej niz 4 osoby.

a) Zamawiajacy przekaze Wykonawcy liste uczestnikdw kursu niezwtocznie, jednak nie pozniej
niz w terminie do 7 dni od dnia zawarcia umowy.

b) Przewiduje sie utworzenie 1 (jednej) grupy uczestnikdw kursu.

c) Jezeli zmniejszenie liczby uczestnikdw, w stosunku do przekazane;j listy uczestnikow, o ktorej
mowa w lit. a), nastgpi w trakcie zrealizowania pierwszych 20% godzin kursu, Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo skierowania na kurs dodatkowych oséb celem uzupetnienia liczby
uczestnikdw do maksymalnej liczby 4 osdb.

d) Jezeli w trakcie zrealizowania pierwszych 20% godzin kursu nastgpi zwiekszenie liczby
uczestnikdw, w stosunku do przekazanej listy uczestnikdw, o ktorej mowa w lit. a),
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skierowania na kurs dodatkowych oséb (do maksymalnej
liczby 4).

e) W przypadku rezygnacji uczestnikdw przewiduje sie mozliwos¢ zmiany tgcznej liczby osoéb,

z tym jednak zastrzezeniem, ze Zamawiajgcy gwarantuje skierowanie na kurs minimum 3
osob.

4. Kurs obejmuje 30 godzin zaje¢ (1 godzina zaje¢ = 60 minut), w tym 6 godzin zaje¢ teoretycznych
oraz 24 godziny zajec praktycznych.

5. Zajecia teoretyczne w ramach kursu mogg byc realizowane w formie stacjonarnej oraz
metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line). Zajecia teoretyczne prowadzone metodami
zdalnego dostepu (w wersji on-line) mogg by¢ realizowane tylko i wytgcznie w przypadku
niemoznosci lub nadmiernej trudnosci w przeprowadzaniu zaje¢ teoretycznych w formie
stacjonarnej, spowodowanej sytuacjg epidemiologiczng w regionie.

6. Zajecia praktyczne w ramach kursu bedg realizowane w formie stacjonarnej.

7. Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, w ktérej zajecia teoretyczne bedg realizowane
w nastepujacych formach:

e stacjonarnie w 100%,

¢ metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line) w 100% w zwigzku z sytuacja opisana
w pkt5,

¢ w formie hybrydowej tj. stacjonarnie i metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)

w zwigzku z sytuacjg opisang w pkt 5.
8. Liczba godzin zajec teoretycznych prowadzonych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
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bedzie ustalona z Zamawiajgcym przed uruchomieniem kursu.

Forme przeprowadzenia zajec¢ teoretycznych Wykonawca ustali z Zamawiajgcym nie pdzniej niz
7 dni przed planowanym terminem uruchomienia kursu z uwzglednieniem pkt. 15.

W przypadku realizacji zajec¢ teoretycznych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
Wykonaweca udostepni nauczycielom platforme bez dodatkowych optat. Wykonawca w ramach
realizacji zajec teoretycznych metodami zdalnego dostepu (on-line) zobowigzany jest do:

a) rejestracji kont nauczycieli na platformie,

b) monitorowania udziatu nauczycieli w zajeciach — monitorowania frekwencji na zajeciach,

c) sporzadzania raportéw z obecnosci i aktywnosci nauczycieli na zajeciach.

Gotowos¢ Wykonawcy do przeprowadzenia zaje¢ w danym terminie nie jest rbwnoznaczna z ich
realizacjg. Zamawiajacy za zrealizowane zajecia uwaza zajecia, na ktdrych obecny byt minimum
jeden nauczyciel.

Tematyka zajeé¢ musi obejmowac w szczegdlnosci:

a) zakres czynnosci i obowigzkdw pracownikéw dziatu kadr i ptac,

b) regulacje prawne zawarte w kodeksie pracy i kodeksie cywilnym,

c) czas pracy, urlopy,

d) RODO w kadrach i ptacach

e) prowadzenie dokumentacji kadrowo-ptacowej,

f) zasady naliczania wynagrodzen i narzut na wynagrodzenia,

g) dokumentacja i rozliczanie pracownikéw z Urzedem Skarbowym,

h) dokumentacja i rozliczenia z tytutu ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego z ZUS,

i) sporzadzanie listy ptac metoda tradycyjng,

j) komputerowy program do obstugi kadr i ptac,

k) Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych (zasady tworzenia, regulamin ZFSS),

I) bezpieczenstwo i higiena pracy,

m) obstuga programu Ptatnik.

Efekty kursu: nauczyciel nabedzie umiejetnosci zwigzane z ustaleniem wynagrodzenia,
prowadzeniem dokumentacji kadrowej, obstugg programu kadrowo — ptacowego, obstuga
programu Pfatnik, posigdzie wiedze z zakresu prawa pracy i prawa ubezpieczen spotecznych.
Miejsce realizacji zajec:

Zajecia teoretyczne i praktyczne muszg sie odbywac na terenie Miasta Nowego Sacza.
Wykonawca zobowigzany jest zapewnic¢ dostosowane do zakresu kursu miejsce do jego
przeprowadzenia.

Miejsce przeprowadzenia zajec teoretycznych i praktycznych Wykonawca zobowigzany jest
poda¢ w formie pisemnej (e-mail) do wiadomosci zamawiajgcego i nauczycieli w terminie do 14
dni od dnia zawarcia umowy.

Wykonawca zobowiazany jest zapewnic sprzet oraz oprogramowanie niezbedne do nalezytego
wykonania niniejszego zamowienia.

Wykonawca przeprowadzi zajecia teoretyczne i praktyczne zgodnie ze sporzadzonym przez
Wykonawce harmonogramem zajec (daty i godziny zajeé, tematyka zajec), ktory zostanie
ustalony wspdlnie z nauczycielami w ciggu 14 dni od dnia zawarcia umowy i przekazany
Zamawiajgcemu. Zamawiajgcy akceptuje otrzymany harmonogram do 3 dni roboczych od daty
otrzymania poprawnie sporzgdzonego harmonogramu. Po zatwierdzeniu harmonogramu przez
Zamawiajgcego, Wykonawca jest zobowigzany do poinformowania nauczycieli o miejscu
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i terminach realizacji zaje¢. Harmonogram powinien by¢ oznakowany za pomocg logotypu
Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu
wojewddztwa matopolskiego, logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii
Europejskiej i EFS. Wzdr harmonogramu stanowi zatgcznik do projektu umowy. Wykonawca jest
zobowigzany do przekazywania Zamawiajgcemu harmonogramoéw zaje¢ w wers;ji elektronicznej,
wysytanych na adres mailowy podany przez Zamawiajgcego po zawarciu umowy.

Przy ustalaniu harmonogramu w pierwszej kolejnosci brane bedg pod uwage preferencje
nauczycieli, przy zatozeniu, Ze zajecia nie moga kolidowa¢ z obowigzkami zawodowymi oraz
nie moga odbywac sie w niedziele i dni ustawowo wolne od pracy — chyba, ze zgode na to
wyrazg nauczyciele.

Wszelkie zmiany harmonogramu zaje¢ Wykonawca przedstawi do zatwierdzenia
Zamawiajgcemu w formie pisemnej na co najmniej 4 dni przed planowanym terminem realizacji
zajec. Po akceptacji zmian przez Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest do
poinformowania nauczycieli o dokonanych zmianach w harmonogramie.

W przypadku odwotania zajec¢ z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, Wykonawca jest
zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego i nauczycieli o tym fakcie najpdzniej w dniu,
w ktérym miaty odby¢ sie odwotane zajecia. Wykonawca zobowigzany jest, w najkrotszym
mozliwym terminie, ale nie pdzniej niz do 3 dni roboczych ustali¢ z nauczycielami pisemng
propozycje zmian w harmonogramie kursu uwzgledniajgcg zajecia, ktére sie nie odbyty

i przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcego.

Wykonaweca opracuje Program kursu z podziatem na liczbe godzin zaje¢ teoretycznych

i praktycznych przypisanych do poszczegdlnych zagadnien wskazanych powyzej w pkt 12.
Przydziat godzin do poszczegdlnych zagadnien okresli Wykonawca bazujac na swojej wiedzy

i doswiadczeniu, tak, aby godziny zajeé przypadajace na jednego nauczyciela zostaty
wykorzystane w sposdb najbardziej racjonalny i efektywny. Program kursu Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu do 14 dni od dnia zawarcia umowy.

Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe na zajecia teoretyczne (skrypty, prezentacje, itp.).
Wykonawca jest zobowigzany zapewnié¢ materiaty szkoleniowe po 1 egzemplarzu dla kazdego
nauczyciela.

Materiaty szkoleniowe opracowane przez Wykonawce winny zosta¢ przekazane w formie
kolorowego wydruku/pliku, za$ materiaty opracowane/wydane przez podmiot/-y zewnetrzny/-e
winny zostaé przekazane w formie w jakiej zostaty wydane. W przypadku realizacji zaje¢ zdalnie
materiaty szkoleniowe mogg przybraé forme e-podrecznikéw, plikéw dokumentéw
przygotowanych w dowolnym formacie, materiatow VOD, itp. Materiaty powinny zostac
dostarczone nauczycielom przed rozpoczeciem zajeé.

Wszystkie dokumenty i materiaty opracowane przez wykonawce winny zostac przekazane
nauczycielom w formie papierowej i/lub w formie elektronicznej oraz oznakowane za pomoca:

e  |ogotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu,

o logotypu Rzeczpospolitej Polskiej,

e |ogotypu wojewddztwa matopolskiego,

e logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.
Szczegbtowe informacje i przyktady dotyczace zastosowania powyzszych wymagan zostaty
okreslone w ,,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji” oraz w Ksiedze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze
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Europejskie i znakow programoéw polityki spdjnosci na lata 2014-2020. Podrecznik, Ksiega oraz
wzory materiatéw w formie elektronicznej sg dostepne w serwisie internetowym IZ RPO WM:
http://www.rpo.malopolska.pl. (w zaktadce: Realizuj projekt/Poznaj zasady promowania
projektu).

24. Wykonawca zobowigzany jest wydaé kazdemu nauczycielowi, ktéry uczestniczyt w minimum
80% zaje¢, zaswiadczenie o ukoniczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 19 marca 2019 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 652), sporzadzonego wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik do w/w rozporzadzenia wraz z suplementem.

25. Kurs ma zakonczy¢ sie egzaminem wewnetrznym oraz wydaniem certyfikatu, potwierdzajgcego
nabyte kompetencje i umiejetnosci.

Do egzaminu moze przystgpic¢ osoba, ktdra uczestniczyta w minimum 80% zaje¢. Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu protokot z przebiegu egzaminu wewnetrznego. Certyfikaty winny by¢
oznakowane za pomocg logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu, logotypu
Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego, logotypu Unii Europejskiej wraz
ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS. Dokumenty ponadto bedg zawierac
nastepujgce informacje: nazwe kursu, ilo$¢ godzin, zakres tematyczny oraz termin realizacji
kursu.

26. Czasu przeznaczonego na egzamin wewnetrzny nie wlicza sie do godzin kursu.

27. Koszty egzaminu wewnetrznego oraz koszty zapewnienia certyfikatu i zaswiadczenia wliczone s3
do ceny kursu podanej przez Wykonawce.

28. Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia kursu z nalezytg starannoscia, zgodnie
z zasadami wspodtczesnej wiedzy i obowigzujgcymi przepisami.

29. Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za faktycznie przeszkolong liczbe nauczycieli.

30. Za nauczyciela przeszkolonego uwaza sie nauczyciela, ktéremu wydano zaswiadczenie
potwierdzajgce udziat w kursie.

31. Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji przebiegu kursu, na ktéra sktadajg
sie:

a) listy obecnosci (a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu oswiadczenia
nauczycieli o uczestnictwie w zajeciach) — wzér listy obecnosci oraz wzér oswiadczenia
nauczyciela stanowig zatgczniki do projektu umowy,

b) dziennik zaje¢ — wzor dziennika zaje¢ stanowi zatgcznik do projektu umowy.

32. Wykonawca zobowigzany bedzie udziela¢ na zgdanie Zamawiajgcego informacji dotyczacych
stanu realizacji przedmiotu zamdwienia (np. liczby nauczycieli uczestniczagcych w kursie —
frekwencji na zajeciach).

33. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsrdd nauczycieli ankiety ewaluacyjnej na
zakonczenie zajec oceniajgcej poziom zdobytej wiedzy i umiejetnosci. Wzdr ankiety Zamawiajgcy
przekaze Wykonawcy po zawarciu umowy.

34. Wykonawca zobowigzany jest do sporzgdzenia Raportu z przeprowadzonej ankiety
zawierajgcego jej wyniki.

35. Wykonawca w terminie do 7 dni po zakoriczeniu realizacji kursu jest zobowigzany do
przedtozenia Zamawiajagcemu dokumentdéw, w sktad ktérych wchodza:

a) dziennik zaje¢ — oryginat,
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b)

c)
d)
e)
f)
8)
h)
i)
)
k)
1)

listy obecnosci, a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu oswiadczenia
nauczycieli o uczestnictwie w zajeciach — oryginaty,

harmonogram zajec — oryginat,

potwierdzenie odbioru zaswiadczen — oryginat,

potwierdzenie odbioru certyfikatéw — oryginat,

kopie certyfikatow poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem,

kopie zaswiadczen poswiadczone za zgodnosé z oryginatem,

protokdt z przebiegu egzaminu wewnetrznego — oryginat,

dokumentacja fotograficzna z realizacji kursu, obejmujgca min. 2 zdjecia —
w formie elektronicznej,

ankiety ewaluacyjne — oryginaty,

raport z wynikdw badania ankietowego - oryginat,

inne zgodne z opisem przedmiotu zamdwienia.

Dane zawarte w powyzszej dokumentacji powinny by¢ ze sobg spdjne.
Btedy pisarskie w prowadzonej dokumentacji nalezy poprawié poprzez skreslenie btednej tresci
i wpisanie tresci prawidtowej. Poprawke nalezy zaopatrzy¢ w date i podpis osoby dokonujacej

poprawki.
Jezeli w kursie wezma udziat osoby z niepetnosprawnosciami, Wykonawca jest zobowigzany
dostosowac sposob organizacji kursu do ich potrzeb, z uwzglednieniem rodzaju i stopnia

niepetnosprawnosci uczestnikéw.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli przez cztonkdw zespotu projektowego

prawidtowego wykonania umowy przez Wykonawce. Ewentualne nieprawidtowosci

Zamawiajacy wskaze Wykonawcy w formie pisemnej.
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CZESC I11: Organizacja i przeprowadzenie kursu dermatologii weterynaryjnej

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu dermatologii
weterynaryjnej dla 1 nauczyciela - uczestnika projektu pn. ,,Rozwijanie oferty szkét
prowadzacych ksztatcenie zawodowe w Powiecie Nowosgdeckim”, wspotfinansowanego przez
Unie Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, 10 Os Priorytetowa
Wiedza i Kompetencje, Dziatanie 10.2 Rozwdj ksztatcenia zawodowego, Poddziatanie 10.2.2
Ksztatcenie zawodowe uczniéw — SPR.

2.  Wykonawca ma obowigzek zrealizowa¢ kurs na podstawie uzgodnionego harmonogramu,

w terminie do 100 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy. Petne rozliczenie kursu
potwierdzajace jego prawidtowg realizacje Wykonawca zobowigzany jest przedstawic
Zamawiajgcemu w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia kursu.

3. Zamawiajacy gwarantuje skierowanie na kurs 1 osoby.

4. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy dane uczestnika kursu niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz
w terminie do 7 dni od dnia zawarcia umowy.

5. Kurs obejmuje 20 godzin zaje¢ (1 godzina zaje¢ = 60 minut), w tym 4 godziny zajec¢ teoretycznych
oraz 16 godzin zaje¢ praktycznych.

6. Zajecia teoretyczne w ramach kursu moga byc realizowane w formie stacjonarnej oraz
metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line). Zajecia teoretyczne prowadzone metodami
zdalnego dostepu (w wersji on-line) mogg by¢ realizowane tylko i wytgcznie w przypadku
niemoznosci lub nadmiernej trudnosci w przeprowadzaniu zajec teoretycznych w formie
stacjonarnej, spowodowanej sytuacjg epidemiologiczng w regionie.

7. Zajecia praktyczne w ramach kursu bedg realizowane w formie stacjonarnej.

8. Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, w ktérej zajecia teoretyczne bedg realizowane
w nastepujacych formach:

e stacjonarnie w 100%,

¢ metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line) w 100% w zwigzku z sytuacja opisana
w pkt 6,

¢ w formie hybrydowe;j tj. stacjonarnie i metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
w zwigzku z sytuacjg opisang w pkt 6.

9. Liczba godzin zajec teoretycznych prowadzonych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
bedzie ustalona z Zamawiajgcym przed uruchomieniem kursu.

10. Forme przeprowadzenia zajec teoretycznych Wykonawca ustali zZamawiajgcym nie pdzniej niz
7 dni przed planowanym terminem uruchomienia kursu z uwzglednieniem pkt. 17.

11. W przypadku realizacji zajeé teoretycznych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
Wykonawca udostepni nauczycielowi platforme bez dodatkowych optat. Wykonawca w ramach
realizacji zajec teoretycznych metodami zdalnego dostepu (on-line) zobowigzany jest do:

a) rejestracji konta nauczyciela na platformie,
b) monitorowania udziatu nauczyciela w zajeciach — monitorowania frekwencji na zajeciach,
c) sporzadzania raportéw z obecnosci i aktywnosci nauczyciela na zajeciach.

12. Gotowos¢ Wykonawcy do przeprowadzenia zaje¢ w danym terminie nie jest rbwnoznaczna z ich
realizacjg. Zamawiajacy za zrealizowane zajecia uwaza zajecia, na ktdrych obecny byt nauczyciel.

13. Tematyka zaje¢ musi obejmowaé w szczegdlnosci:



14.

15.
16.

17.

18.

Fundusze Rzeczpospolita

icki Unia Europejska
Europejskie - Polska M MALO POLSI(A Europejski Fundusz S?)otjeczny

Program Regionalny

a) Badania dodatkowe w dermatologii. Trichogramy, biopsje, testy alergiczne i inne.

b) Nowosci w leczeniu choréb pasozytniczych i dermatofitoz (obowigzujgce standardy).

c) Dermatologiczne badanie cytologiczne w praktyce.

d) Standardy w leczeniu ropowic skéry jako powiktan innych chordb.

e) Atopowe zapalenie skdry /alergia pokarmowa. Prowadzenie pacjenta z chorobg przewlekts.

f) Choroby immunologiczne (choroby pecherzowe, tocznie, sebaceus adenitis,

onychodystrofia toczniowa, vasculitis i inne).

g) Zasady szamponoterapii.

h) Praktyczne ogladanie preparatéw mikroskopowych.

i) Otitis externa u pséw i kotéw - zasady postepowania.

j) Whytysienia niezapalne.

k) Dermatozy zwigzane z hormonami ptciowymi.

I) Alergiczne testy Srédskérne- wykonywanie praktyczne.

m) Lampa Phovia — pokaz.

n) Dermaroller i mikronaktuwanie.
Efekty kursu: nauczyciel nabedzie umiejetnosci zwigzane z wykonywaniem badan dermatologii
weterynaryjnej oraz rozszerzy wiedze w zakresie choréb dermatologicznych i sposobdw ich
leczenia.
Miejsce realizacji zajec - zajecia teoretyczne i praktyczne muszga sie odbywac na terenie
wojewodztwa matopolskiego.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dostosowane do zakresu kursu miejsce do jego
przeprowadzenia. Wykonawca nie ponosi kosztow zwigzanych z dojazdem nauczyciela na kurs.
Miejsce przeprowadzenia zajec teoretycznych i praktycznych wykonawca zobowigzany jest
podaé w formie pisemnej (e-mail) do wiadomosci zamawiajacego i nauczyciela w terminie do 14
dni od dnia zawarcia umowy.
Wykonaweca zapewni niezbedny sprzet urzgdzenia wymagane do nalezytego wykonania
niniejszego zamowienia.
Wykonawca zobowigzany jest zapewnié¢ na zajecia praktyczne materiaty niezbedne do
nalezytego wykonania zamdwienia w ilosciach niezbednych do przeprowadzenia kursu.
Wykonawca przeprowadzi zajecia teoretyczne i praktyczne zgodnie ze sporzgdzonym przez
Wykonawce harmonogramem zajec (daty i godziny zajeé, tematyka zajec), ktory zostanie
ustalony wspdlnie z nauczycielem w ciggu 14 dni od dnia zawarcia umowy i przekazany
Zamawiajgcemu. Zamawiajgcy akceptuje otrzymany harmonogram do 3 dni roboczych od daty
otrzymania poprawnie sporzgdzonego harmonogramu. Po zatwierdzeniu harmonogramu przez
Zamawiajgcego, Wykonawca jest zobowigzany do poinformowania nauczyciela o miejscu
i terminach realizacji zaje¢. Harmonogram powinien by¢ oznakowany za pomocg logotypu
Fundusze Europejskie wraz z nazwga Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu
wojewoédztwa matopolskiego, logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii
Europejskiej i EFS. Wzor harmonogramu stanowi zatgcznik do projektu umowy. Wykonawca jest
zobowigzany do przekazywania Zamawiajgcemu harmonogramow zaje¢ w wers;ji elektronicznej,
wysytanych na adres mailowy podany przez Zamawiajgcego po zawarciu umowy.
Przy ustalaniu harmonogramu w pierwszej kolejnosci brane beda pod uwage preferencje
nauczyciela, przy zatozeniu, Ze zajecia nie moga kolidowa¢ z obowigzkami zawodowymi oraz
nie moga odbywac sie w niedziele i dni ustawowo wolne od pracy — chyba, ze zgode na to
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wyrazi nauczyciel.

Wszelkie zmiany harmonogramu zaje¢ Wykonawca przedstawi do zatwierdzenia
Zamawiajgcemu w formie pisemnej na co najmniej 4 dni przed planowanym terminem realizacji
zajec. Po akceptacji zmian przez Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest do
poinformowania nauczyciela o dokonanych zmianach w harmonogramie.

W przypadku odwotania zajec¢ z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, Wykonawca jest
zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego i nauczyciela o tym fakcie najpdzniej w dniu,
w ktérym miaty odby¢ sie odwotane zajecia. Wykonawca zobowigzany jest, w najkrétszym
mozliwym terminie, ale nie pdzniej niz do 3 dni roboczych ustali¢ z nauczycielem pisemna
propozycje zmian w harmonogramie kursu uwzgledniajgcy zajecia, ktére sie nie odbyty

i przedstawic do akceptacji Zamawiajgcego.

Wykonawca opracuje Program kursu z podziatem na liczbe godzin zajeé teoretycznych

i praktycznych przypisanych do poszczegdlnych zagadnien wskazanych powyzej w pkt 13).
Przydziat godzin do poszczegdlnych zagadnien okresli Wykonawca bazujac na swojej wiedzy

i doswiadczeniu, tak, aby godziny zaje¢ zostaty wykorzystane w sposdb najbardziej racjonalny

i efektywny. Program kursu Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do 14 dni od dnia zawarcia
umowy.

Wykonawca zapewni dla nauczyciela materialy szkoleniowe na zajecia teoretyczne (skrypty,
prezentacje, itp.).

Materiaty szkoleniowe opracowane przez Wykonawce winny zosta¢ przekazane w formie
kolorowego wydruku/pliku, za$ materiaty opracowane/wydane przez podmiot/-y zewnetrzny/-e
winny zostaé przekazane w formie w jakiej zostaty wydane. W przypadku realizacji zaje¢ zdalnie
materiaty szkoleniowe mogg przybrac forme e-podrecznikéw, plikdw dokumentéw
przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD, itp. Materiaty powinny zostac
dostarczone nauczycielowi przed rozpoczeciem zajec.

Wszystkie dokumenty i materiaty opracowane przez wykonawce winny zostaé przekazane
nauczycielowi w formie papierowej i/lub w formie elektronicznej oraz oznakowane za pomoca:

logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu,

logotypu Rzeczpospolitej Polskiej,

logotypu wojewddztwa matopolskiego,

e logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.
Szczegdtowe informacje i przyktady dotyczace zastosowania powyzszych wymagan zostaty
okreslone w ,,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji” oraz w Ksiedze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze
Europejskie i znakow programow polityki spdjnosci na lata 2014-2020. Podrecznik, Ksiega oraz
wzory materiatdw w formie elektronicznej sg dostepne w serwisie internetowym IZ RPO WM:
http://www.rpo.malopolska.pl. (w zaktadce: Realizuj projekt/Poznaj zasady promowania
projektu).

Wykonawca zobowigzany jest wydaé nauczycielowi, ktéry uczestniczyt w minimum 80% zaje¢,
zaswiadczenie o ukoniczeniu kursu zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej

z dnia 19 marca 2019 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (tekst
jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 652), sporzadzonego wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik do w/w
rozporzadzenia wraz z suplementem.

Kurs ma zakonczyc sie egzaminem wewnetrznym oraz wydaniem certyfikatu, potwierdzajgcego
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nabyte kompetencje i umiejetnosci. Do egzaminu moze przystgpié nauczyciel, ktéry uczestniczyt
w minimum 80% zajeé. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu protokét z przebiegu egzaminu
wewnetrznego. Certyfikat wewnetrzny winien by¢ oznakowany za pomoca logotypu Fundusze
Europejskie wraz z nazwg Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa
matopolskiego, logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej

i EFS. Dokument ponadto bedzie zawierat nastepujace informacje: nazwe kursu, ilos¢ godzin,
zakres tematyczny oraz termin realizacji kursu.

28. Czasu przeznaczonego na egzamin wewnetrzny nie wlicza sie do godzin kursu.

29. Koszty egzaminu wewnetrznego oraz koszty zapewnienia certyfikatu i zaswiadczenia wliczone s3
do ceny kursu podanej przez Wykonawce.

30. Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia kursu z nalezytg starannoscia, zgodnie
z zasadami wspodtczesnej wiedzy i obowigzujgcymi przepisami.

31. Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za przeszkolonego nauczyciela.

32. Zanauczyciela przeszkolonego uwaza sie nauczyciela, ktéremu wydano zaswiadczenie
potwierdzajgce udziat w kursie.

33. Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji przebiegu kursu, na ktéra sktadajg

sie:

a) listy obecnosci (a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu oswiadczenia
nauczyciela o uczestnictwie w zajeciach) — wzér listy obecnosci oraz wzér oswiadczenia
nauczyciela stanowig zatgczniki do projektu umowy,

b) dziennik zajeé¢ — wzér dziennika zaje¢ stanowi zatgcznik do projektu umowy.

34. Wykonawca zobowigzany bedzie udziela¢ na zgdanie Zamawiajgcego informacji dotyczacych
stanu realizacji przedmiotu zamédwienia (np. frekwencji na zajeciach).

35. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej na zakornczenie zajeé
oceniajgcej poziom zdobytej wiedzy i umiejetnosci. Wzér ankiety Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy po zawarciu umowy.

36. Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia Raportu z przeprowadzonej ankiety
zawierajgcego jej wyniki.

37. Wykonawca w terminie do 7 dni po zakoriczeniu realizacji kursu jest zobowigzany do
przedtozenia Zamawiajagcemu dokumentéw, w sktad ktérych wchodza:

a) dziennik zaje¢ — oryginat,

b) listy obecnosci, a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu oswiadczenia
nauczyciela o uczestnictwie w zajeciach — oryginaty,

c¢) harmonogram zajec - oryginat,

d) potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych — oryginat,

e) potwierdzenie odbioru zaswiadczenia — oryginat,

f) potwierdzenie odbioru certyfikatu wewnetrznego — oryginat,

g) kopia certyfikatu wewnetrznego poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem,

h) kopia zaswiadczenia poswiadczona za zgodnosc¢ z oryginatem,

i) protokot z przebiegu egzaminu wewnetrznego — oryginat,

j) dokumentacja fotograficzna z realizacji kursu, obejmujgca min. 2 zdjecia —
w formie elektronicznej,

k) ankieta ewaluacyjna — oryginat,

I) raport z wynikdw badania ankietowego - oryginat,
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m) inne zgodne z opisem przedmiotu zamdwienia.
Dane zawarte w powyzszej dokumentacji powinny by¢ ze sobg spdjne.

38. Btedy pisarskie w prowadzonej dokumentacji nalezy poprawic poprzez skreslenie btednej tresci
i wpisanie tresci prawidtowej. Poprawke nalezy zaopatrzy¢ w date i podpis osoby dokonujacej
poprawki.

39. Jezeli w kursie weZmie udziat osoba z niepetnosprawnosciami, Wykonawca jest zobowigzany
dostosowac sposdéb organizacji kursu do jej potrzeb, z uwzglednieniem rodzaju i stopnia
niepetnosprawnosci uczestnika.

40. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli przez cztonkdéw zespotu projektowego
prawidtowego wykonania umowy przez Wykonawce. Ewentualne nieprawidtowosci
Zamawiajgcy wskaze Wykonawcy w formie pisemnej.
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CZESC IV: Organizacja i przeprowadzenie kursu zoopsychologa - behawiorysty specjalizacja konie

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu
zoopsychologa/behawiorysty specjalizacja konie dla 1 nauczyciela - uczestnika projektu pn.
,Rozwijanie oferty szkdt prowadzacych ksztatcenie zawodowe w Powiecie Nowosgdeckim”,
wspotfinansowanego przez Unie Europejska ze Srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-
2020, 10 Os Priorytetowa Wiedza i Kompetencje, Dziatanie 10.2 Rozwdj ksztatcenia
zawodowego, Poddziatanie 10.2.2 Ksztatcenie zawodowe uczniéw — SPR.

2.  Wykonawca ma obowigzek zrealizowa¢ kurs na podstawie uzgodnionego harmonogramu,

w terminie do 150 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy. Petne rozliczenie kursu
potwierdzajace jego prawidtowg realizacje Wykonawca zobowigzany jest przedstawic
Zamawiajgcemu w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia kursu.

3. Zamawiajacy gwarantuje skierowanie na kurs 1 osoby.

4. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy dane uczestnika kursu niezwtocznie, jednak nie péZniej niz
w terminie do 7 dni od dnia zawarcia umowy.

5. Kurs obejmuje 50 godzin zaje¢ (1 godzina zaje¢ = 60 minut), w tym 30 godzin zajec
teoretycznych oraz 20 godzin zaje¢ praktycznych.

6. Zajecia teoretyczne w ramach kursu mogg by¢ realizowane w formie stacjonarnej oraz
metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line). Zajecia teoretyczne prowadzone metodami
zdalnego dostepu (w wersji on-line) mogg by¢ realizowane tylko i wytgcznie w przypadku
niemoznosci lub nadmiernej trudnosci w przeprowadzaniu zajec teoretycznych w formie
stacjonarnej, spowodowanej sytuacjg epidemiologiczng w regionie.

7. Zajecia praktyczne w ramach kursu beda realizowane w formie stacjonarnej.

8. Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, w ktérej zajecia teoretyczne bedg realizowane
w nastepujacych formach:

e stacjonarnie w 100%,

¢ metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line) w 100% w zwigzku z sytuacja opisana
w pkt. 6,

¢ w formie hybrydowe;j tj. stacjonarnie i metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
w zwigzku z sytuacjg opisang w pkt. 6.

9. Liczba godzin zajec teoretycznych prowadzonych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
bedzie ustalona z Zamawiajgcym przed uruchomieniem kursu.

10. Forme przeprowadzenia zajec teoretycznych Wykonawca ustali zZamawiajgcym nie pdzniej niz
7 dni przed planowanym terminem uruchomienia kursu z uwzglednieniem pkt. 17.

11. W przypadku realizacji zajeé teoretycznych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
Wykonawca udostepni nauczycielowi platforme bez dodatkowych optat. Wykonawca w ramach
realizacji zajec teoretycznych metodami zdalnego dostepu (on-line) zobowigzany jest do:

a) rejestracji konta nauczyciela na platformie,
b) monitorowania udziatu nauczyciela w zajeciach — monitorowania frekwencji na zajeciach,
c) sporzadzania raportéw z obecnosci i aktywnosci nauczyciela na zajeciach.

12. Gotowos¢ Wykonawcy do przeprowadzenia zaje¢ w danym terminie nie jest rbwnoznaczna z ich
realizacjg. Zamawiajacy za zrealizowane zajecia uwaza zajecia, na ktdrych obecny byt nauczyciel.

13. Tematyka zaje¢ musi obejmowad w szczegdlnosci:



14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

Fundusze

L Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskle - Polska M MALO POLSI(A Europej?kli Fun;lul;zs'?)otjeczny

Program Regionalny

a) Elementy psychologii koni.
b) Etogram konia, cztery typy osobowosci.
c) Naturalne wzorce zachowania koni, zmysty konia.
d) Podstawowe zaburzenia zachowania.
e) Mechanizmy uczenia sie wykorzystywane w praktyce.
f) Mowa ciata — zaleznosci miedzy postawg cztowieka a reakcjg konia, narzedzia komunikaciji.
g) Podstawy resocjalizacji trudnych koni.
Efekty kursu: nauczyciel zdobedzie wiedze w zakresie naturalnych wzorcéw zachowania koni,
pozna zaleznosci miedzy postawg cztowieka a reakcjg konia, nabedzie umiejetnosci w zakresie
podstaw resocjalizacji trudnych koni.
Miejsce realizacji zajec:
¢ zajecia teoretyczne: Zespot Szkét Ponadpodstawowych im. Wincentego Witosa
w Nawojowej, ul. Podkamienne 8, 33-335 Nawojowa.
Zamawiajgcy na potrzeby realizacji kursu nieodptatnie udostepnia sale lekcyjng szkoty.
e zajecia praktyczne: stadnina koni/stajnia zlokalizowana na terenie powiatu nowosgdeckiego
lub Miasta Nowy Sacz.
Miejsce przeprowadzenia zaje¢ praktycznych wykonawca zobowigzany jest podaé w formie
pisemnej (e-mail) do wiadomosci zamawiajgcego i nauczyciela w terminie do 14 dni od dnia
zawarcia umowy.
Na zajecia praktyczne Wykonawca zobowigzany jest zapewnié¢ odpowiednig liczbe zywych koni.
Wykonawca zobowigzany jest zapewnié¢ na zajecia praktyczne materiaty niezbedne do
nalezytego wykonania zamdwienia w ilosciach niezbednych do przeprowadzenia kursu.
Wykonawca przeprowadzi zajecia teoretyczne i praktyczne zgodnie ze sporzgdzonym przez
Wykonawce harmonogramem zajec (daty i godziny zajeé, tematyka zajec), ktory zostanie
ustalony wspdlnie z nauczycielem w ciggu 14 dni od dnia zawarcia umowy i przekazany
zamawiajgcemu. Zamawiajgcy akceptuje otrzymany harmonogram do 3 dni roboczych od daty
otrzymania poprawnie sporzgdzonego harmonogramu. Po zatwierdzeniu harmonogramu przez
Zamawiajgcego, Wykonawca jest zobowigzany do poinformowania nauczyciela o miejscu
i terminach realizacji zaje¢. Harmonogram powinien by¢ oznakowany za pomocg logotypu
Fundusze Europejskie wraz z nazwga Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu
wojewoddztwa matopolskiego, logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii
Europejskiej i EFS. Wzor harmonogramu stanowi zatgcznik do projektu umowy. Wykonawca jest
zobowigzany do przekazywania zamawiajgcemu harmonogramow zaje¢ w wersji elektronicznej,
wysytanych na adres mailowy podany przez zamawiajgcego po zawarciu umowy.
Przy ustalaniu harmonogramu w pierwszej kolejnosci brane bedg pod uwage preferencje
nauczyciela, przy zatozeniu, ze zajecia nie mogg kolidowac z obowigzkami zawodowymi oraz nie
moga odbywac sie w niedziele i dni ustawowo wolne od pracy — chyba, ze zgode na to wyrazi
nauczyciel.
Wszelkie zmiany harmonogramu zaje¢ Wykonawca przedstawi do zatwierdzenia
Zamawiajgcemu w formie pisemnej na co najmniej 4 dni przed planowanym terminem realizacji
zajec. Po akceptacji zmian przez Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest do
poinformowania nauczyciela o dokonanych zmianach w harmonogramie.
W przypadku odwotania zajec¢ z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, Wykonawca jest
zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego i nauczyciela o tym fakcie najpdzniej w dniu,
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w ktérym miaty odby¢ sie odwotane zajecia. Wykonawca zobowigzany jest, w najkrétszym
mozliwym terminie, ale nie pdzniej niz do 3 dni roboczych ustali¢ z nauczycielem pisemna
propozycje zmian w harmonogramie kursu uwzgledniajgca zajecia, ktére sie nie odbyty

i przedstawic do akceptacji Zamawiajgcego.

Wykonaweca opracuje Program kursu z podziatem na liczbe godzin zaje¢ teoretycznych

i praktycznych przypisanych do poszczegdlnych zagadnien wskazanych powyzej w pkt 13.
Przydziat godzin do poszczegdlnych zagadnien okresli Wykonawca bazujac na swojej wiedzy

i doswiadczeniu, tak, aby godziny zaje¢ zostaty wykorzystane w sposdb najbardziej racjonalny

i efektywny. Program kursu Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do 14 dni od dnia zawarcia
umowy.

Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe dla nauczyciela na zajecia teoretyczne (skrypty,
prezentacje, itp.).

Materiaty szkoleniowe opracowane przez Wykonawce winny zostac przekazane w formie
kolorowego wydruku/pliku, zas materiaty opracowane/wydane przez podmiot/-y zewnetrzny/-e
winny zosta¢ przekazane w formie w jakiej zostaty wydane. W przypadku realizacji zaje¢ zdalnie
materiaty szkoleniowe mogg przybra¢ forme e-podrecznikéw, plikéw dokumentéw
przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD, itp. Materiaty powinny zostac
dostarczone nauczycielowi przed rozpoczeciem zajec.

Wszystkie dokumenty i materiaty opracowane przez wykonawce winny zostac przekazane
nauczycielowi w formie papierowej i/lub w formie elektronicznej oraz oznakowane za pomoca:
e |ogotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu,

e logotypu Rzeczpospolitej Polskiej,

e logotypu wojewddztwa matopolskiego,

e logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.
Szczegdtowe informacje i przyktady dotyczace zastosowania powyzszych wymagan zostaty
okreslone w ,,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spéjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji” oraz w Ksiedze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze
Europejskie i znakow programow polityki spdjnosci na lata 2014-2020. Podrecznik, Ksiega oraz
wzory materiatdw w formie elektronicznej sg dostepne w serwisie internetowym IZ RPO WM:
http://www.rpo.malopolska.pl. (w zaktadce: Realizuj projekt/Poznaj zasady promowania
projektu).

Wykonawca zobowigzany jest wydaé nauczycielowi, ktéry uczestniczyt w minimum 80% zajeg,
zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej

z dnia 19 marca 2019 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (tekst
jedn. Dz. U. 22019 r. poz. 652), sporzgdzonego wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik do w/w
rozporzadzenia wraz z suplementem.

Kurs ma zakonczy¢ sie egzaminem wewnetrznym oraz wydaniem certyfikatu, potwierdzajgcego
nabyte kompetencje i umiejetnosci. Do egzaminu moze przystgpi¢ nauczyciel, ktdry uczestniczyt
w minimum 80% zajeé. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu protokét z przebiegu egzaminu
wewnetrznego. Certyfikat wewnetrzny winien by¢ oznakowany za pomocg logotypu Fundusze
Europejskie wraz z nazwg Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa
matopolskiego, logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej
i EFS. Dokument ponadto bedzie zawierat nastepujace informacje: nazwe kursu, ilo$¢ godzin,
zakres tematyczny oraz termin realizacji kursu.
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28. Czasu przeznaczonego na egzamin wewnetrzny nie wlicza sie do godzin kursu.

29. Koszty egzaminu wewnetrznego oraz koszty zapewnienia certyfikatu i zaswiadczenia wliczone sg
do ceny kursu podanej przez Wykonawce.

30. Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia kursu z nalezytg starannoscia, zgodnie
z zasadami wspodtczesnej wiedzy i obowigzujgcymi przepisami.

31. Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za przeszkolonego nauczyciela.

32. Zanauczyciela przeszkolonego uwaza sie nauczyciela, ktéremu wydano zaswiadczenie
potwierdzajgce udziat w kursie.

33. Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji przebiegu kursu, na ktérg sktadajg
sie:

a) listy obecnosci (a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu oswiadczenie
nauczyciela o uczestnictwie w zajeciach) — wzor listy obecnosci oraz wzér oswiadczenia
nauczyciela stanowig zatgczniki do projektu umowy,

b) dziennik zaje¢ — wzor dziennika zaje¢ stanowi zatacznik do projektu umowy.

34. Wykonawca zobowigzany bedzie udziela¢ na zgdanie Zamawiajgcego informacji dotyczacych
stanu realizacji przedmiotu zamdwienia (np. frekwencji na zajeciach).

35. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej na zakoniczenie zajec
oceniajacej poziom zdobytej wiedzy i umiejetnosci. Wzdr ankiety Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy po zawarciu umowy.

36. Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia Raportu z przeprowadzonej ankiety
zawierajgcego jej wyniki.

37. Wykonawca w terminie do 7 dni po zakoriczeniu realizacji kursu jest zobowigzany do
przedtozenia Zamawiajagcemu dokumentéw, w sktad ktérych wchodza:

a) dziennik zajeé — oryginat,

b) listy obecnosci, a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu oswiadczenia
nauczyciela o uczestnictwie w zajeciach — oryginaty,

c) harmonogram zaje¢ - oryginat,

d) potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych — oryginat,

e) potwierdzenie odbioru zaswiadczenia — oryginat,

f) potwierdzenie odbioru certyfikatu wewnetrznego — oryginat,

g) kopia certyfikatu wewnetrznego poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem,

h) kopia zaswiadczenia poswiadczona za zgodnosc¢ z oryginatem,

i) protokot z przebiegu egzaminu wewnetrznego — oryginat,

j) dokumentacja fotograficzna z realizacji kursu, obejmujgca min. 2 zdjecia —
w formie elektronicznej,

k) ankieta ewaluacyjna — oryginat,

I) raport z wynikdw badania ankietowego - oryginat,

m) inne zgodne z opisem przedmiotu zamdwienia.

Dane zawarte w powyzszej dokumentacji powinny by¢ ze sobg spdjne.

38. Bfedy pisarskie w prowadzonej dokumentacji nalezy poprawié poprzez skreslenie btednej tresci
i wpisanie tresci prawidtowej. Poprawke nalezy zaopatrzy¢ w date i podpis osoby dokonujacej
poprawki.

39. lJezeli w kursie weZmie udziat osoba z niepetnosprawnoscia, Wykonawca jest zobowigzany
dostosowac sposdéb organizacji kursu do jej potrzeb, z uwzglednieniem rodzaju i stopnia
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niepetnosprawnosci uczestnika.
40. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli przez cztonkdéw zespotu projektowego

prawidtowego wykonania umowy przez Wykonawce. Ewentualne nieprawidtowosci
Zamawiajgcy wskaze Wykonawcy w formie pisemnej.
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CZESC V: Organizacja i przeprowadzenie kursu organizowania informacji turystycznej oraz sprzedazy
imprez i ustug turystycznych
1. Przedmiotem zamodwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu organizowania informacji

turystycznej oraz sprzedazy imprez i ustug turystycznych dla 1 nauczyciela - uczestnika projektu
pn. ,,Rozwijanie oferty szkét prowadzacych ksztatcenie zawodowe w Powiecie Nowosgdeckim”,
wspotfinansowanego przez Unie Europejska ze Srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-
2020, 10 Os Priorytetowa Wiedza i Kompetencje, Dziatanie 10.2 Rozwdj ksztatcenia
zawodowego, Poddziatanie 10.2.2 Ksztatcenie zawodowe uczniéw — SPR.

2. Wykonawca ma obowiazek zrealizowac kurs, na podstawie uzgodnionego harmonogramu,

w terminie do 120 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy. Petne rozliczenie kursu
potwierdzajace jego prawidtowg realizacje Wykonawca zobowigzany jest przedstawic
Zamawiajgcemu w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia kursu.

3. Zamawiajgcy gwarantuje skierowanie na kurs 1 osoby.

4. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy dane uczestnika kursu niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz
w terminie do 7 dni od dnia zawarcia umowy.

5. Kurs obejmuje 40 godzin zaje¢ (1 godzina zaje¢ = 60 minut), w tym 8 godzin zajec¢ teoretycznych

oraz 32 godziny zajec praktycznych.

6. Zajecia teoretyczne w ramach kursu mogg by¢ realizowane w formie stacjonarnej oraz
metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line). Zajecia teoretyczne prowadzone metodami
zdalnego dostepu (w wersji on-line) mogg by¢ realizowane tylko i wytgcznie w przypadku
niemoznosci lub nadmiernej trudnosci w przeprowadzaniu zajec teoretycznych w formie
stacjonarnej, spowodowanej sytuacjg epidemiologiczng w regionie.

7. Zajecia praktyczne w ramach kursu bedg realizowane w formie stacjonarnej.

8. Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, w ktérej zajecia teoretyczne bedg realizowane
w nastepujacych formach:

e stacjonarnie w 100%,

e metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line) w 100% w zwigzku z pkt 6,

e w formie hybrydowej tj. stacjonarnie i metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
w zwigzku z pkt 6.

9. Liczba godzin zajeé teoretycznych prowadzonych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
bedzie kazdorazowo ustalana z Zamawiajgcym przed uruchomieniem kursu.

10. Forme przeprowadzenia zajec teoretycznych Wykonawca ustali zZamawiajgcym nie pdzniej niz
7 dni przed planowanym terminem uruchomienia kursu z uwzglednieniem pkt 18.

11. Do realizacji zajec teoretycznych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line) Wykonawca
udostepni nauczycielowi platforme bez dodatkowych optat. Wykonawca w ramach realizacji

zajeC teoretycznych metodami zdalnego dostepu (on-line) zobowigzany jest do:
a) rejestracji konta nauczyciela na platformie,
b) monitorowania udziatu nauczyciela w zajeciach — monitorowania frekwencji na zajeciach,
c) sporzadzania raportéw z obecnosci i aktywnosci nauczyciela na zajeciach.

12. Gotowos¢ Wykonawcy do przeprowadzenia zaje¢ w danym terminie nie jest rdwnoznaczna z ich
realizacjg. Zamawiajacy za zrealizowane zajecia uwaza zajecia, na ktdrych obecny byt nauczyciel.

13. Tematyka zaje¢ musi obejmowad w szczegdlnosci:

a) Korzystanie z réznych zrédet informaciji.
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b) Sporzadzanie bazy danych w celu gromadzenia informacji turystyczne;j.
c) Udzielanie informacji turystycznej podczas obstugi klienta w jezyku polskim i jezyku obcym
nowozytnym.

d) Charakteryzowanie atrakcji turystycznych Europy i wybranych krajéw swiata.

e) Dziatania marketingowe w procesie sprzedazy imprez i ustug turystycznych.

f) Obstuga klienta w biurze podrozy.

g) Sprzedazimprez i ustug turystycznych.

h) Pfatnosci podczas sprzedazy imprez i ustug turystycznych (przyjmowanie, dokumentacja).

i)  Umowy dotyczace sprzedazy imprez i ustug turystycznych.
Efekty kursu: nauczyciel nabedzie umiejetnosci zwigzane ze sprzedazg i obstugg branzy
turystycznej, organizowaniem informacji turystycznej, organizowaniem imprez turystycznych,
sprzedazg imprez i ustug turystycznych.

Miejsce realizacji zajec - zajecia teoretyczne i praktyczne musza sie odbywac na terenie miasta
Stary Sacz lub miasta Nowy Sacz.

Wykonawca jest zobowigzany zapewnic¢ dostosowane do zakresu kursu miejsce do jego
przeprowadzenia.

Miejsce przeprowadzenia zajec teoretycznych i praktycznych wykonawca zobowigzany jest
podaé w formie pisemnej (e-mail) do wiadomosci zamawiajgcego i nauczyciela w terminie do 14
dni od dnia zawarcia umowy.

Wykonaweca zapewni sprzet i urzadzenia wymagane do nalezytego wykonania niniejszego
zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest zapewnié na zajecia praktyczne materiaty i produkty oraz inne
srodki niezbedne do nalezytego wykonania zamoéwienia w ilosciach niezbednych do
przeprowadzenia kursu.

Wykonawca przeprowadzi zajecia teoretyczne i praktyczne zgodnie ze sporzgdzonym przez
Wykonawce harmonogramem zaje¢ (daty i godziny zaje¢, tematyka zajec), ktéry zostanie
ustalony wspdlnie z nauczycielem w ciggu 14 dni od dnia zawarcia umowy i przekazany
Zamawiajgcemu. Zamawiajgcy akceptuje otrzymany harmonogram do 3 dni roboczych od daty
otrzymania poprawnie sporzgdzonego harmonogramu. Po zatwierdzeniu harmonogramu przez
Zamawiajgcego, Wykonawca jest zobowigzany do poinformowania nauczyciela o miejscu

i terminach realizacji zaje¢. Harmonogram powinien by¢ oznakowany za pomocg logotypu
Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu
wojewoddztwa matopolskiego, logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii
Europejskiej i EFS. Wzor harmonogramu stanowi zatgcznik do projektu umowy. Wykonawca jest
zobowigzany do przekazywania Zamawiajgcemu harmonograméw zaje¢ w wers;ji elektronicznej,
wysytanych na adres mailowy podany przez Zamawiajgcego po zawarciu umowy.

Przy ustalaniu harmonogramu w pierwszej kolejnosci brane beda pod uwage preferencje
nauczyciela, przy zatozeniu, Ze zajecia nie moga kolidowa¢ z obowigzkami zawodowymi oraz
nie moga odbywac sie w niedziele i dni ustawowo wolne od pracy — chyba, ze zgode na to
wyrazi nauczyciel.

Wszelkie zmiany harmonogramu zaje¢ Wykonawca przedstawi do zatwierdzenia
Zamawiajgcemu w formie pisemnej na co najmniej 4 dni przed planowanym terminem realizacji
zajec. Po akceptacji zmian przez Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest do
poinformowania nauczyciela o dokonanych zmianach w harmonogramie.
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W przypadku odwotania zajec z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, Wykonawca jest
zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego i nauczyciela o tym fakcie najpdzniej w dniu,
w ktérym miaty odby¢ sie odwotane zajecia. Wykonawca zobowigzany jest, w najkrétszym
mozliwym terminie, ale nie pdzniej niz do 3 dni roboczych ustali¢ z nauczycielem pisemna
propozycje zmian w harmonogramie kursu uwzgledniajgcy zajecia, ktére sie nie odbyty

i przedstawié do akceptacji Zamawiajgcego.

Wykonaweca opracuje Program kursu z podziatem na liczbe godzin zaje¢ teoretycznych

i praktycznych przypisanych do poszczegdlnych zagadnien wskazanych powyzej w pkt 13.
Przydziat godzin do poszczegdlnych zagadnien okresli Wykonawca bazujac na swojej wiedzy

i doswiadczeniu, tak, aby godziny zaje¢ zostaty wykorzystane w sposdb najbardziej racjonalny

i efektywny. Program kursu Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do 14 dni od dnia zawarcia
umowy.

Wykonawca zapewni dla nauczyciela materiaty szkoleniowe na zajecia teoretyczne (skrypty,
prezentacje, itp.).

Materiaty szkoleniowe opracowane przez Wykonawce winny zosta¢ przekazane w formie
kolorowego wydruku/pliku, zas materiaty opracowane/wydane przez podmiot/-y zewnetrzny/-e
winny zosta¢ przekazane w formie w jakiej zostaty wydane. W przypadku realizacji zaje¢ zdalnie
materiaty szkoleniowe mogg przybraé forme e-podrecznikéw, plikéw dokumentéw
przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD, itp. Materiaty powinny zostac
dostarczone nauczycielowi przed rozpoczeciem zajec.

Wszystkie dokumenty i materiaty opracowane przez wykonawce winny zostaé przekazane
nauczycielowi w formie papierowej i/lub w formie elektronicznej oraz oznakowane za pomoca:
e |ogotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu,

o logotypu Rzeczpospolitej Polskiej,

e logotypu wojewddztwa matopolskiego,

e |ogotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.
Szczegdtowe informacje i przyktady dotyczace zastosowania powyzszych wymagan zostaty
okreslone w ,,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spéjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji” oraz w Ksiedze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze
Europejskie i znakow programoéw polityki spdjnosci na lata 2014-2020. Podrecznik, Ksiega oraz
wzory materiatéw w formie elektronicznej sg dostepne w serwisie internetowym IZ RPO WM:
http://www.rpo.malopolska.pl. (w zaktadce: Realizuj projekt/Poznaj zasady promowania
projektu).

Wykonawca zobowigzany jest wyda¢ nauczycielowi, ktéry uczestniczyt w minimum 80% zaje¢,
zaswiadczenie o ukoniczeniu kursu zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej

z dnia 19 marca 2019 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (tekst
jedn. Dz. U. 22019 r. poz. 652), sporzgdzonego wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik do w/w
rozporzadzenia wraz z suplementem.

Kurs ma zakoniczyc sie egzaminem wewnetrznym oraz wydaniem certyfikatu, potwierdzajgcego
nabyte kompetencje i umiejetnosci.

Do egzaminu moze przystapi¢ osoba, ktdra uczestniczyta w minimum 80% zaje¢. Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu protokét z przebiegu egzaminu wewnetrznego. Certyfikat wewnetrzny
winien by¢ oznakowany za pomocg logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu,
logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego, logotypu Unii
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Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS. Dokument ponadto
bedzie zawierat nastepujgce informacje: nazwe kursu, ilos¢ godzin, zakres tematyczny oraz
termin realizacji kursu.

Czasu przeznaczonego na egzamin wewnetrzny nie wlicza sie do godzin kursu.

Koszty egzaminu wewnetrznego oraz koszty zapewnienia certyfikatu i zaswiadczenia wliczone sg

do ceny kursu podanej przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia kursu z nalezytg starannoscia, zgodnie

z zasadami wspotczesnej wiedzy i obowigzujgcymi przepisami.

Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za przeszkolonego nauczyciela.

Za nauczyciela przeszkolonego uwaza sie nauczyciela, ktéremu wydano zaswiadczenie

potwierdzajgce udziat w kursie.

Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji przebiegu kursu, na ktérg sktadajg

sie:

a) listy obecnosci (a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu oswiadczenia
nauczyciela o uczestnictwie w zajeciach) — wzér listy obecnosci oraz wzdr oswiadczenia
nauczyciela stanowig zataczniki do projektu umowy,

b) dziennik zaje¢ — wzér dziennika zaje¢ stanowi zatacznik do projektu umowy.

Wykonawca zobowigzany bedzie udzielaé na zgdanie Zamawiajgcego informacji dotyczacych

stanu realizacji przedmiotu zamdwienia (np. frekwencji na zajeciach).

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej na zakonczenie zajec

oceniajacej poziom zdobytej wiedzy i umiejetnosci. Wzor ankiety Zamawiajgcy przekaze

Wykonawcy po zawarciu umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia Raportu z przeprowadzonej ankiety

zawierajgcego jej wyniki.

Wykonawca w terminie do 7 dni po zakoriczeniu realizacji kursu jest zobowigzany do

przedtozenia Zamawiajagcemu dokumentéw, w sktad ktérych wchodza:

a) dziennik zajeé — oryginat,

b) listy obecnosci, a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu oswiadczenia
nauczyciela o uczestnictwie w zajeciach — oryginaty,

¢) harmonogram zajec - oryginaf,

d) potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych — oryginat,

e) potwierdzenie odbioru zaswiadczenia — oryginat,

f) potwierdzenie odbioru certyfikatu — oryginat,
g) kopia certyfikatu poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem,

h) kopia zaswiadczenia poswiadczona za zgodno$c¢ z oryginatem,

i) protokot z przebiegu egzaminu wewnetrznego — oryginat,

j) dokumentacja fotograficzna z realizacji kursu, obejmujgca min. 2 zdjecia —
w formie elektronicznej,

k) ankieta ewaluacyjna — oryginat,

1) raport z wynikdw badania ankietowego - oryginat,

m) inne zgodne z opisem przedmiotu zamdwienia.

Dane zawarte w powyzszej dokumentacji powinny by¢ ze sobg spdjne.

Btedy pisarskie w prowadzonej dokumentacji nalezy poprawi¢ poprzez skreslenie btednej tresci

i wpisanie tresci prawidtowej. Poprawke nalezy zaopatrzy¢ w date i podpis osoby dokonujacej



Fundusze .
L Rzeczpospolita Unia Europejska
ﬁ Europejskle - Polska N MALO POLSI(A EuropejI:kli Fun:I]ul;z S?)oijeczny

Program Regionalny

poprawki.

40. Jezeli w kursie wezmie udziat osoba z niepetnosprawnos$ciami, Wykonawca jest zobowigzany
dostosowac sposob organizacji kursu do jej potrzeb, z uwzglednieniem rodzaju i stopnia
niepetnosprawnosci uczestnika.

41. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli przez cztonkéw zespotu projektowego
prawidtowego wykonania umowy przez Wykonawce. Ewentualne nieprawidtowosci
Zamawiajgcy wskaze Wykonawcy w formie pisemnej.



