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I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO, NR TELEFONU, ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ ORAZ STRONY
INTERNETOWEJ PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

Uniwersytet Gdanski,

80-309 Gdansk, ul. Jana Bazynskiego 8,
NIP 584-020-32-39, REGON 000001330,
Tel. 58 523 23 20,

Adres poczty elektronicznej: cpz@ug.edu.pl
Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://platformazakupowa.pl/pn/ug.

Zmiany i wyjasnienia tresci Specyfikacji Warunkéow Zamodwienia oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio
zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia bedg udostepniane pod adresem strony internetowej podanym

powyzej.

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie o0 udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie
art. 275 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2023 r.
poz. 1605 z pézn. zm.), zwanej dalej ,Pzp” oraz niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamodwienia, zwanej dalej "SWZ”.

2. Szacunkowa wartos¢ zamowienia jest mniejsza niz progi unijne, o jakich stanowi art. 3 Pzp.

3. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaméwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8) Pzp.

l1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa papieru ksero, zwanego dalej ,papierem”, na potrzeby jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu Gdanskiego.

2. Kod Klasyfikacji Wspoélnego Stownika Zamowien (CPV): 30197644-2 (papier kserograficzny).

3. Pod pojeciem ,sukcesywnej dostawy”’ nalezy rozumieC realizacje zamowien czesciowych w roznych ilosciach
na podstawie zamoéwien indywidualnych sktadanych droga elektroniczng, poprzez wewnetrzny system zamowien
Uniwersytetu Gdanskiego (tzw. sklep UG), przez poszczegodlne jednostki organizacyjne Uniwersytetu Gdanskiego
(Przedstawiciela Zamawiajgcego wskazanego w umowie).

4. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zostal okreslony w zalgczniku nr 1a do SWZ - formularz
przedmiotowo-cenowy.

5. Zamowienie obejmuje:

1) sukcesywng dostawe papieru w ramach zaméwien czesciowych, w terminie okreslonym w rozdziale 1V pkt 3
SWz,
2) wniesienie papieru do miejsca dostawy wskazanego przez Zamawiajgcego w zamowieniu czesciowym.

6. Za date zlozenia zamowienia przyjmuje sie date przestania drogg elektroniczng, w sposob okreslony w pkt 3,
zamowienia do Wykonawcy przez uprawnionego pracownika Zamawiajgcego.

7. Miejscem dostawy papieru bedg jednostki organizacyjne Uniwersytetu Gdanskiego zlokalizowane na terenie
Trojmiasta (Gdansk, Sopot, Gdynia), Borucina, taczyna i Helu. Szczegodly dotyczace punktéw dostaw okresla
zalgcznik nr 5 do SWZ — wykaz punktéw dostawy.

8. Zamawiajgcy informacyjnie podaje, ze w trakcie realizacji umowy mogg wystgpi¢ zamoéwienia, ktére bedg optacane
z projektéw unijnych, zagranicznych i krajowych — wykaz projektow zawiera zatgcznik nr 7 do SWZ.

9. Szacunkowa (przewidywana) skala potrzeb Zamawiajgcego podczas trwania umowy jest podana w zatgczniku nr 1a
do SWZ. Zamawiajgcy zastrzega, ze ilosci poszczegdlnych pozycji papieru, wskazane w zatgczniku nr 1a do SWZ,
sg ilosciami prognozowanymi (szacunkowymi), nie wigzacymi dla Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega sobie

mozliwo$¢ zmiany ilosci papieru wskazanych w zatgczniku nr 1a do SWZ, co nie bedzie stanowi¢ zmiany umowy.
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Rzeczywista ilos¢ poszczegdinych pozyciji papieru wynika¢ bedzie z biezgcych potrzeb Zamawiajgcego, a faczne

wynagrodzenie brutto Wykonawcy nie przekroczy tgcznej ceny oferty.

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizacji czesci przedmiotu zamdwienia poprzez rezygnacje
maksymalnie o0 20% wartosci brutto wynagrodzenia Wykonawcy. W tym przypadku Wykonawcy nie przystugujg z tego
tytutu jakiekolwiek roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego. Przewidziana rezygnacja spowoduje odpowiednig
zmiane ostatecznej warto$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy i nie stanowi zmiany umowy, wymagajacej
sporzgdzenia aneksu.

11. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty rwnowaznej dotyczgcej wymaganej przez Zmawiajgcego etykiety
EU Ecolabel i FSC do pozycji 1-5 zatacznika nr 1a do SWZ — formularza przedmiotowo-cenowego:

1) Zamawiajgcy uzna za réwnowazne takie etykiety i certyfikaty, ktorych opracowanie i przyjecie nastepuje
w drodze otwartej i przejrzystej procedury, w ktérej mogg uczestniczy¢ wszystkie zainteresowane podmioty,
nie preferujgcej jakiegokolwiek artykutdw bgdz grupy artykutdow, a ich uzyskanie jest oparte na zasadach
niezobiektywizowanych, z gwarancjg bezstronnosci.

2)  Przez etykiety rownowazne nalezy rozumie¢ kazdy dokument, w tym zaswiadczenie lub poswiadczenie, ktory
potwierdza, ze zaoferowane artykuty spetniajg wymagania konieczne do uzyskania etykiety i certyfikatu (art. 104
ust. 2 Pzp).

3) Zamawiajacy zaakceptuje wszystkie etykiety potwierdzajgce, ze dane artykuty spetniajg réwnowazne

wymagania okreslonej w formularzu przedmiotowo-cenowym przez Zamawiajgcego etykiety.
W przypadku gdy Wykonawca z przyczyn od niego niezaleznych nie moze uzyska¢ okreslonych przez
Zamawiajgcego etykiet rownowaznych, Zamawiajgcy zaakceptuje inne przedmiotowe srodki dowodowe,
w szczegolnosci  dokumentacje  techniczng producenta, o ile dany Wykonawca udowodni,
ze artykuty, ktére majg by¢ przez niego dostarczone, spetniajg wymagania okreslonej etykiety (art. 104 ust. 4i 5
Pzp).

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin wykonania zamowienia: 24 miesigce od dnia zawarcia umowy lub do wczesniejszego wyczerpania wartosci
umowy brutto, w zaleznosci od tego ktore zdarzenie nastgpi pierwsze.

2. W przypadku niewyczerpania wartosci umowy brutto w terminie okreslonym w pkt 1, termin ten moze ulec wydtuzeniu
na podstawie § 9 ust. 1 pkt 4 lit. b) projektu umowy — zatacznik nr 4 do SWZ.

3. Termin wykonania zamdwien czesciowych: do 7 dni roboczych od dnia ztozenia zamoéwienia do Wykonawcy, przy
czym Wykonawca moze zaoferowac krotszy termin, z uwzglednieniem zapiséw rozdziatu XVII SWZ. Termin ten

stanowi jedno z kryteriow oceny ofert.

V. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym.

Zamawiajgcy nie precyzuje w powyzszym zakresie zadnych wymagan.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepiséw.

Zamawiajgcy nie precyzuje w powyzszym zakresie zadnych wymagan.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;.

Zamawiajgcy nie precyzuje w powyzszym zakresie zadnych wymagan.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej.
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Na potwierdzenie tego warunku Zamawiajagcy wymaga wykazania sie przez Wykonawce wykonaniem,
a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat
przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie,
co najmniej jednej dostawy artykutéw papierniczych - na taczng warto$¢ nie mniejszg niz  150.000,00 zt brutto
(wartos¢ wykazanej dostawy ma by¢ wartoscig jednej umowy).

2. Zasady oceny spetniania warunkéw Zamawiajgcego:

Ocena spetniania warunkédw wymaganych od Wykonawcow zostanie dokonana wg formuly spetnia
— nie spetnia na podstawie dokumentow opisanych w rozdziale VII pkt 4 SWZ.

3. W przypadku Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia na podstawie art. 58 ust. 1 Pzp
warunek udziatu w postepowaniu okreslony w pkt 1 ppkt 4), powinien spetnia¢ co najmniej jeden z tych Wykonawcow.
Niniejsze postanowienia stosuje sie analogicznie w przypadku polegania przez Wykonawce na zdolnosciach
podmiotéw udostepniajgcych zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 Pzp.

4. Oceniajgc zdolnos¢ techniczng lub zawodowa, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania, uznaé,
ze Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez Wykonawce sprzecznych intereséw,
w szczegolnosci zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewzigcia

gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu, na zasadach okreslonych

w niniejszym rozdziale.

2. Z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie Wykonawcow, w stosunku do ktérych zachodzi ktérakolwiek

z okolicznosci wskazanych:

1) wart. 108 ust. 1 Pzp,

2) wart. 109 ust. 1 pkt 8) i 10) Pzp,

3) w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835),
zwanej dalej ,specustawg sankcyjng”.

3. Wykluczenie Wykonawcy, z tytulu o kitdrym mowa w pkt 2 ppkt 1) i 2), nastepuje zgodnie z postanowieniami
art. 111 Pzp.

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1), 2) i 5) Pzp i art. 109
ust. 1 pkt 8) i 10) Pzp, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnit tagcznie przestanki wskazane w art. 110 ust. 2 Pzp.

5. Zamawiajgcy oceni, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o kiérych mowa w art. 110 ust. 2 Pzp sg wystarczajace
do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznosci czynu Wykonawcy. Jezeli podjete
przez Wykonawce czynnosci, o ktorych mowa w art. 110 ust. 2 Pzp nie sg wystarczajgce do wykazania
jego rzetelnosci, Zamawiajgcy wyklucza Wykonawce.

6. Oferta Wykonawcy, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 specustawy sankcyjnej zostanie odrzucona
na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 2) lit. a) Pzp.

7. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania o udzielenie

zamowienia.

VII. INFORMACJA DOTYCZACA OSWIADCZENIA Z ART. 125 UST. 1 PZP ORAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW
DOWODOWYCH

1. Do oferty Wykonawca dotgcza oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, o niepodleganiu wykluczeniu
oraz spetnieniu warunkéw udziatlu w postepowaniu, w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego, zwane dalej

,o8wiadczeniem wstepnym” - zalacznik nr 2 do SWZ. Oswiadczenie wstepne sklada sie, pod rygorem
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niewaznosci, w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym

lub elektronicznym podpisem osobistym przez osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania Wykonawcy.

Oswiadczenie wstepne stanowi dowdd potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia oraz spetnienie warunkéw udziatu
w postgpowaniu na dzien sktadania ofert, tymczasowo zastepujgcy wymagane przez Zamawiajgcego podmiotowe
Srodki dowodowe.

2. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, Zamawiajacy,
na podstawie art. 274 ust. 1 Pzp, wezwie Wykonawce, ktdérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
W wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dziehn ziozenia podmiotowych
Srodkéw dowodowych wskazanych w pkt 3 i 4.

3. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu, okreslonych w rozdziale VI
SWZ, Zamawiajgcy zada nastepujgcego podmiotowego $rodka dowodowego: oswiadczenia o aktualnosci
informacji zawartych w oswiadczeniu wstepnym — zatgcznik nr 3 do SWZ.

4. W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunku udziatu w postepowaniu dotyczacego zdolnosci
technicznej lub zawodowej, o ktérym mowa w rozdziale V pkt 1 ppkt 4), Zamawiajgcy zada podmiotowego srodka
dowodowego:
wykazu dostaw wykonanych, a w przypadku swiadczeh powtarzajgcych sie lub ciggtych réwniez wykonywanych,
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, wartosci, daty wykonania i podmiotu, na rzecz ktérego dostawa
zostata wykonana lub jest wykonywana oraz zataczeniem dowodow, okreslajgcych czy ta dostawa zostata

wykonana lub jest wykonywana nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy zostaty wykonane, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych
sie lub ciagtych sg wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych
dokumentéw - oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert - potwierdzajgcego, ze Wykonawca spetnia warunek

udziatu w postepowaniu okreslony w rozdziale V pkt 1 ppkt 4). Wykaz wykonanych dostaw stanowi zatacznik nr 6
do SWZ.
Uwaga 1: Jezeli Wykonawca przedstawi w dokumentach zfozonych na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu

w postepowaniu warto$ci wyrazone w innej walucie niz PLN, Zamawiajgcy do oceny spetniania warunkow przeliczy
podang warto$¢ po $rednim kursie tej waluty w stosunku do PLN publikowanym przez NBP obowigzujagcym w dniu
publikacji ogtoszenia o zamdwieniu w Biuletynie Zamdwien Publicznych.

Uwaga 2: Jezeli Wykonawca powotuje sie na do$wiadczenie w realizacji dostaw wykonywanych wspolnie z innymi
wykonawcami, wykaz dostaw, o kftérym mowa powyzej dotyczy dostaw, w ktérych wykonaniu Wykonawca
bezposrednio uczestniczyt, a w przypadku Swiadczenn powtarzajgcych sie lub cigglych, w ktorych wykonywaniu
bezposrednio uczestniczyt lub uczestniczy.

5. Podmiotowe srodki dowodowe sklada sie w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym w zakresie i w _sposob

okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 70 Pzp.

6. Szczegotowe wymagania dotyczace sposobu sporzadzania i przekazywania OsSwiadczenia wstepnego,
podmiotowych srodkéw dowodowych, zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby, oswiadczenia,
o ktérym mowa w rozdziale Xl pkt 4, petnomocnictwa oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich Zamawiajgcy
zgda od Wykonawcy, okreslajg przepisy rozporzadzen wymienionych w pkt 9.

7. Postepowanie 0 udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy prowadzi w jezyku polskim. Podmiotowe $rodki dowodowe
oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia, sporzagdzone w jezyku obcym musza byé sktadane wraz z ttumaczeniem

na jezyk polski.
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8. Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze je uzyskaC za pomocg
bezptatnych i ogoélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazat
w Oswiadczeniu wstgpnym dane umozliwiajgce dostep do tych s$rodkéw. Wykonawca nie jest zobowigzany
do zlozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére Zamawiajgcy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te srodki

oraz potwierdzi ich prawidtowos¢ i aktualnosc.

9. W zakresie nieuregulowanym Pzp lub niniejszg SWZ do oswiadczen i dokumentéw sktadanych przez Wykonawce
W postepowaniu, zastosowanie majg przepisy rozporzgdzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych Srodkéw dowodowych oraz innych dokumentow lub oswiadczen,
jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415) oraz przepisy rozporzgdzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacii
oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej

w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452).

VIil. PRZEDMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

1. Zgodnie z art. 106 Pzp Zamawiajgcy zada, aby Wykonawca zlozyt wraz z ofertg przedmiotowe $rodki dowodowe,

w celu potwierdzenia zgodnosci oferowanych artykutdow z wymaganiami i cechami okreslonymi w formularzu
przedmiotowo-cenowym — zatgczniku nr 1a do SWZ (dotyczy pozycji 1-5):
kazdy dokument, w tym poswiadczenie lub zaswiadczenie potwierdzajgce, ze artykuty wymienione
w pozycjach 1-5 zatacznika nr la do SWZ spetniaja wymagania konieczne do uzyskania etykiety
i certyfikatu.
W przypadku gdy Wykonawca z przyczyn od niego niezaleznych nie moze uzyskac¢ okreslonej przez Zamawiajgcego
etykiety lub rownowaznej etykiety, certyfikatu lub réwnowaznego certyfikatu Zamawiajgcy zaakceptuje inne
przedmiotowe Srodki dowodowe, w szczegdlnosci dokumentacje techniczng producenta, o ile dany Wykonawca
udowodni, ze papier, ktéry ma by¢ przez niego dostarczony, spetnia wymagania okreslonej etykiety i certyfikatu.

2. Jezeli Wykonawca nie ztozyt wraz z oferta przedmiotowych srodkéw dowodowych, o ktérych mowa w pkt 1 lub
ztozone przedmiotowe $rodki dowodowe sg niekompletne, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia lub uzupetnienia

w wyznaczonym terminie, chyba ze oferta podlega odrzuceniu, albo zachodzg przestanki do uniewaznienia
postepowania.
3. Przedmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym musza
by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
4. Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci przedmiotowych srodkéw dowodowych,
o ktérych mowa w pkt 1.
5. Przedmiotowe srodki dowodowe sktada sie w formie elektronicznej w zakresie i w sposéb okreslony w przepisach

wydanych na podstawie art. 70 Pzp.

6. Szczegotowe wymagania dotyczgce sposobu sporzadzania i przekazywania przedmiotowych srodkéw dowodowych,
jakich Zamawiajacy zada od Wykonawcy, okreslajg przepisy rozporzadzen wymienionych w rozdziale VII pkt 9.

IX. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa
w rozdziale V pkt 1 ppkt 4), w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamaowienia, lub jego
czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie

od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw prawnych.
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2. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, zgodnie z art. 118 ust. 3 Pzp sktada

wraz z oferta zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw

na potrzeby realizacji niniejszego zaméwienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajgcy, ze Wykonawca

realizujgc zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw.

3. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w pkt 2, musi potwierdzaé, ze stosunek tgczacy
Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdéw oraz musi
okresla¢, w szczegdlnosci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby,
2) sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdéw podmiotu udostepniajgcego te
zasoby przy wykonywaniu zamowienia.

4. Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby zdolnosci techniczne lub
zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktorych
mowa w rozdziale V pkt 1 ppkt 4), a takze zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
ktdre zostaty przewidziane wzgledem Wykonawcy i wskazane w rozdziale VI SWZ.

5. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz

Zz_oswiadczeniem wstepnym, o ktérym mowa w rozdziale VIl pkt 1 SWZ, takze os$wiadczenie wstepne podmiotu

udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spetnianie warunkow udziatu

w postepowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby. Oswiadczenie wstepne skiada sie,
pod rygorem niewaznosci, w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym przez osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania podmiotu
udostepniajgcego zasoby.

6. Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywa¢ sie na zdolnosci podmiotéw udostepniajgcych

zasoby, jezeli na etapie skladania ofert nie polegat on w danym zakresie na zdolnosciach podmiotow

udostepniajgcych zasoby.

7. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajacego zasoby nie potwierdzg spetniania przez
Wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
Zamawiajgcy zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego:

1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo
2) wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

X. WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Wykonawcy mogg wspodlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo winno by¢ zatgczone
do oferty zgodnie z zapisami rozdziatu XI| pkt 10 SWZ.

2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcédw, oswiadczenie wstepne, o ktérym mowa

w rozdziale VII pkt 1 SWZ, sktada kazdy z Wykonawcow. O$wiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia

oraz spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje spetianie
warunkow udziatu w postepowaniu.

3. Podmiotowy $rodek dowodowy, o ktérym mowa w rozdziale VIl pkt 3 SWZ, sktada kazdy z Wykonawcoéw wspdlnie

ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia.

4. Jezeli oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia zostanie wybrana, Zamawiajgcy
bedzie zadat przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego kopii umowy regulujgcej wspotprace
tych Wykonawcéw — rozdziat XXI pkt 6 SWZ.

Uniwersytet Gdanski, Centrum Zamoéwien Publicznych, Dziat Zaméwien Publicznych

ul. Jana Bazynskiego 8, 80-309 Gdansk, e-mail: cpz@ug.edu.pl
str. 8


mailto:cpz@ug.edu.pl

Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia — postepowanie nr 5810.291.1.141.2023.ER

5. Przepisy Pzp oraz postanowienia niniejszej SWZ dotyczgce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow

wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia.

XI. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY
BEDZIE SIE KOMUNIKOWAL Z WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH
| ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA | ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

1. Komunikacja w niniejszym postepowaniu, w tym wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentéw i o$wiadczen
miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, odbywa sie przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej
za posrednictwem platformy zakupowej platformazakupowa.pl, zwanej dalej ,platforma”, pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/ug.

2. Wykonawca przystepujagc do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego:
1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w regulaminie zamieszczonym
na stronie internetowej platformy w  zakladce ,Regulamin”’,  dostgpnym pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/l-regulamin oraz uznaje go za wigzacy,

2) zapoznat i stosuje sie do instrukcji sktadania ofert zamieszczonej na stronie internetowej platformy
w zakfadce ,Instrukcje" dostepnej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije.

3. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagarn technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkow
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursie, okresla niezbedne
wymagania sprzetowo-aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, tj.:

1) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

2)  komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ
lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych: MS Windows 7, Mac OS X 10.4, Linux, lub ich nowsze
wersje,

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10.0,

4)  wigczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw .pdf,

6) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3,

7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme stanowi date oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany
wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtdwnego Urzedu Miar.

4. Komunikacja poprzez formularz ,Wyslij wiadomos$¢” (nie dotyczy sktadania ofert) umozliwia dodanie do tresci
wysytanej wiadomosci plikow lub spakowanego katalogu (zatgcznikow). Wystepuje limit objetosci plikow
lub spakowanych folderéw do ilosci 10 plikéw lub spakowanych folderow przy maksymalnej sumarycznej wielkosci
500 MB.

5. Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, dokumentéw, wnioskow oraz informacji przyjmuje sie date ich przestania
za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”,
po ktérym pojawi sie komunikat, ze wiadomos$¢ zostata wystana do Zamawiajgcego.

6. Formaty plikdbw wykorzystywanych przez Wykonawcow powinny by¢ zgodne z rozporzadzeniem Rady Ministrow
z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjno$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (tekst jednolity Dz.U. z 2017 r. poz. 2247 z pézn. zm.). Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie
formatéw danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .odt, .xls, ze szczegolnym wskazaniem na .pdf.

7. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego z formatow: .zip, .7Z.

8. Zamawiajgcy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w postaci elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczgce wyjasnienia tresci SWZ, zmiany SWZ, zmiany terminu skfadania

i otwarcia ofert, Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja,
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ktorej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana w postaci

elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy.
9. Zamawiajgcy moze rowniez komunikowac sie z Wykonawcami za pomoca poczty elektronicznej wskazanej w pkt 10.
10. Osoba uprawniona do komunikowania sie z Wykonawcami:
Ewa Rola — pracownik Dziatlu Zamoéwien Publicznych w Centrum Zamoéwien Publicznych Uniwersytetu Gdanskiego,
e-mail: ewa.rola@ug.edu.pl w godzinach 07:00 — 15:00 od poniedziatku do pigtku.

11. Sposéb sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagania techniczne dla dokumentéw elektronicznych
oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o0 udzielenie zamodwienia publicznego okresla
rozporzadzenie, o ktérym mowa w pkt 3.

12. Zgodnie z art. 284 ust. 1 Pzp Wykonawcy mogg zwracac sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
SWZ. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynagt do Zamawiajgcego nie pdzniej
niz na 4 dni przed uptywem terminu skfadania ofert.

13. W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie treSci SWZ nie wptyngt w terminie, o ktérym mowa w pkt 12, Zamawiajgcy
nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku przediuzenia terminu sktadania ofert. Przedtuzenie
terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ, o ktérym mowa
w pkt 12.

14. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania,
tj. https://platformazakupowa.pl/pn/ug, bez ujawniania zrodta zapytania.

15. Wszelkie wyjasnienia i modyfikacje tresci SWZ, w tym zmiany termindw stajg sie integralng czescig SWZ i sg wigzace
dla Zamawiajgcego i Wykonawcow. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig SWZ a tresScig udzielanych
wyjasnien, jako obowigzujgcg nalezy przyjac¢ tres¢ pisma zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

16. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje Kkorzystania z platformy dotyczgce w szczegdlnosci logowania, skladania
wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ, skiadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym
postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow” na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

17. Zamawiajgcy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposob niz przy uzyciu $rodkow
komunikaciji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

XIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna, jednoznaczng oferte, zgodnie z przedmiotem zamowienia.
Zamawiajgcy nie dopuszcza ztozenie ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza ztozenia oferty wariantowej oraz w postaci katalogéw elektronicznych.
Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania oferty w sposob zgodny z SWZ oraz Pzp.

a s> w D kE

Oferte stanowi:

1) formularz ofertowy - zatacznik nr 1 do SWzZ,

2) formularz przedmiotowo-cenowy — zatgcznik nr 1a do SWZ.

6. Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym.

7. Oferte sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w rozporzgdzeniu Rady Ministrow

z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnos$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow

publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw

teleinformatycznych, w jezyku polskim, na formularzu ofertowym zgodnie z zatagcznikiem nr 1 do SWZ oraz na

formularzu przedmiotowo-cenowym zgodnie z zatgcznikiem nr 1 a do SWZ.
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8. Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie nastepujacych formatéw danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .odt, .xls,
ze szczegolnym wskazaniem na .pdf.

9. Oferta musi byé podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub elektronicznym
podpisem osobistym przez osobe(y) uprawniong(e) do skfadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie
z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym), wtasciwym dla formy
organizacyjnej Wykonawcy lub petnomocnika.

10. Jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentéw,
o ktérych mowa w pkt 9, Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy dotgczenia do oferty petnomocnictwa lub innego

dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy sporzgdzoneqo w postaci elektronicznej

opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym

przez mocodawce. W przypadku, gdy petnomocnictwo zostato sporzgdzone jako dokument w postaci papierowej

i opatrzone wiasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym Ilub elektronicznym podpisem osobistym,
poswiadczajgcym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia

zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje mocodawca lub notariusz.

Niniejsze postanowienia stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu: Wykonawcow wspdinie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia publicznego, podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych
w art. 118 Pzp lub podwykonawcy niebedgcego podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich zasadach.

11. Wraz z ofertg Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢:
1) oswiadczenie wstepne — zatgcznik nr 2 do SWZ,
2) pelnomocnictwo (jezeli dotyczy),
3) zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktérym mowa w rozdziale IX pkt 2 SWZ wraz

z oswiadczeniem wstepnym dotyczacym tego podmiotu (jezeli dotyczy),

4) oswiadczenie, o ktorym mowa w rozdziale X pkt 2 SWZ (jezeli dotyczy),
5) przedmiotowe srodki dowodowe, o ktérych mowa w rozdziale Vil pkt 1 SWZ.

12.Oferta wraz z zatgcznikami, dla ktorych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie formularzy zamieszczonych
w zatgcznikach do SWZ, muszg by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami.

13. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz.U. z 2022 r. poz. 1233 z pdzn. zm.), ktére Wykonawca
zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, majg zosta¢ zlozone w osobnym pliku. Na platformie w formularzu

sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotgczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykaza¢ spetnienie przestanek
okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca sie,
aby uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto sformutowane w sposéb umozliwiajacy
jego udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane
przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbednych dziatan
w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji, zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 Pzp.

14. Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w szczegoélnosci z przygotowaniem i ztozeniem ofert ponosi

Wykonawca sktadajgcy oferte. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

XIll. SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferte Wykonawca sklada przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, tzn. za posrednictwem systemu
(platformy) platformazakupowa.pl.
2. Oferte nalezy zlozy¢ (umiesci¢) na platformie pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/ug (na stronie

internetowej prowadzonego postepowania).
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3. Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale XII pkt 11 SWZ.

4. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 16.10.2023 r. do godz. 11:00.

5. Za date zlozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku sktadania oferty
poprzez klikniecie przycisku ,Zt6z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

6. W procesie skfadania oferty na platformazakupowa.pl, kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany
lub elektroniczny podpis osobisty Wykonawca powinien ztozyé bezposrednio na dokumentach przestanych
za posrednictwem platformy. Zamawiajgcy zaleca stosowanie kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu
zaufanego lub elektronicznego podpisu osobistego na kazdym zatgczonym pliku osobno, w szczegdlnosci
wskazanych w art. 63 ust. 2 Pzp, gdzie zaznaczono, ze oferty oraz oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125
ust. 1 Pzp, skiada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym.

7. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem ,Formularza skfadania oferty” dostepnego na platformazakupowa.pl
w niniejszym postgpowaniu. Po wypetnieniu formularza sktadania oferty i zatadowaniu wszystkich wymaganych
zatgcznikéw nalezy klikng¢ przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

8. Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl, moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmienié
lub wycofa¢ oferte.

9. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do: ztozenia, zmiany,
wycofania oferty wynosi 150 MB, z zastrzezeniem, ze maksymalny rozmiar pliku opatrzonego podpisem zaufanym
to 10 MB.

10. Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcéw dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje sie na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

11. Wykonawca po uptywie terminu sktadania ofert nie moze wycofac ztozonej oferty.

12. Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert, okreslonym w pkt 4.

13. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zlozenie oferty w sposob niezgodny z instrukcjg korzystania
z platformazakupowa.pl, w szczegolnosci za sytuacje, gdy Zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem

terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty poprzez formularz ,\Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”). Taka oferta
zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowag i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym
postepowaniu z uwagi nha niespetienie obowigzku wynikajgcego z art. 221 Pzp.

XIV. TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 16.10.2023 r. o godz. 11:05, jednak nie pdzniej niz nastepnego dnia po dniu,
w ktérym uptynat termin sktadania ofert wskazany w rozdziale XIII pkt 4 SWZ.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert w sposéb jawny z udziatem Wykonawcow
lub transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line.

3. Zamawiajgcy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania
(https://platformazakupowa.pl/pn/uqg) informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

4. Zamawiajgcy, niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania
(https://platformazakupowa.pl/pn/ug) w sekcji ,Komunikaty” informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte,
2) cenach zawartych w ofertach.
5. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, przy uzyciu ktérego nastepuje otwarcie ofert,
powodujgcej brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego w pkt 1, otwarcie ofert
nastgpi niezwlocznie po usunieciu awarii.

6. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postepowania.
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XV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia 14.11.2023 r.
Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

2. W przypadku, gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania ofertg okreslonego
w pkt 1, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania oferta zwroci sie jednokrotnie do Wykonawcdéw
0 wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedituzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt 2, wymaga zlozenia przez Wykonawce pisemnego

oswiadczenia 0 wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

XVI. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

2. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wypetnit zatagcznik nr 1a do SWZ - formularz przedmiotowo — cenowy, wedtug
poszczegdlnych wierszy i kolumn, podajgc ceny jednostkowe brutto (w PLN) za opakowanie oraz warto$¢ brutto
(w PLN) za taczng ilos¢ opakowan w odniesieniu do kazdego rodzaju papieru, jak réwniez sumaryczng tgczng
wartos¢ brutto za papier. Wypetniony zatgcznik nr 1a do SWZ stanowi oferte, zgodnie z postanowieniami rozdziatu XII
pkt 5.

3. Sumaryczng taczng wartosé brutto w PLN z pozycji 15 (,Razem - suma pozycji od 1 do 14") z zatgcznika nr la
do SWZ nalezy wpisa¢ do pkt 2 formularza ofertowego (,Cena oferty”) — zatgcznika nr 1 do jako ,tgczng cene brutto
w PLN".

4. taczna cena brutto w PLN z pkt 2 z formularza ofertowego — zatacznik nr 1 do SWZ, traktowana bedzie jako cena
oferty i stuzy¢ bedzie do oceny i poréwnania ztozonych ofert w ramach kryterium ,Cena oferty”.

5. Cena oferty musi zawiera¢ nalezny podatek VAT zgodnie z obowigzujgca ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towarow i ustug (tekst jednolity Dz.U. z 2022 r. poz. 931 z pdzn. zm.), z zastrzezeniem pkt 6 niniejszego rozdziatu,
wszystkie przewidywane koszty kompletnego wykonania przedmiotu zaméwienia, musi uwzglednia¢ wymagania SWZ
oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego oraz zgodnego z obowigzujgcymi
przepisami wykonania przedmiotu zamodwienia. Skutki finansowe jakichkolwiek btedéw obcigzajg Wykonawce,
ktory musi przewidzie¢ wszystkie okoliczno$ci moggce mie¢ wptyw na cene zamowienia.

6. W sytuacji, gdy Wykonawca sktada oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty
dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie
z tymi przepisami. W takim przypadku, Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowa¢ Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzi¢é do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego,

2) wskaza¢ nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do powstania
obowigzku podatkowego,

3) wskazac¢ wartos¢ towaru lub ustugi objetej obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego, bez kwoty podatku,

4)  wskazac¢ stawke podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy bedzie miata zastosowanie.

7. Wzor formularza ofertowego — zatgcznik nr 1 do SWZ zostat opracowany przy zatozeniu, ze wybdr oferty
nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w zakresie podatku VAT.
W przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ oswiadczenie o powstaniu u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikowa¢ tres¢ formularza, umieszczajgc informacje okreslone
w pkt 6 ppkt 1) — 4).

8. Wykonawcy zobowigzani sg do zaokraglenia cen do pelnych groszy, czyli do dwoch miejsc po przecinku,
przy czym koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncéwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.
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9. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone wytgcznie w ztotych polskich (PLN).

10. Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowa¢ cene jednoznaczng. Podanie ceny w inny sposoéb,

np. w ,widetkach cenowych” lub zawierajgcej warunki i zastrzezenia spowoduje odrzucenie oferty.

11. Cena oferty nie podlega negocjacjom czy zmianom.

XVIl. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY
OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

1

2)

Cena oferty — 80% wagi
Zamawiajgcy dokona oceny na podstawie zaoferowanej przez Wykonawce ceny oferty brutto w PLN, podanej
w formularzu ofertowym — zatgczniku nr 1 do SWZ.
Punkty za kryterium ,Cena oferty” zostang przyznane wedtug wzoru:
Cn
C= x 80
Co

gdzie:

C — liczba punktow przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium ,,Cena oferty”,

Cn — najnizsza zaoferowana cena brutto w PLN sposréd ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu,
Co — cena brutto w PLN ocenianej oferty.

Maksymalna liczba punktow, jakg moze otrzymac oferta za kryterium ,,Cena oferty”, wynosi 80 pkt.

Termin wykonania zamoéwien czesciowych - 20% wagi

Zamawiajgcy dokona oceny na podstawie zaoferowanego przez Wykonawce terminu wykonania zamowien
czesciowych, podanego w formularzu ofertowym - zatgczniku nr 1 do SWZ.

Termin wykonania zamoéwien czesciowych zaoferowany przez Wykonawce nie moze by¢ diuzszy niz 7 dni
roboczych od dnia ztozenia zamoéwienia do Wykonawcy, przy czym musi by¢ okreslony w jednym z czterech
podanych w ponizszej tabeli wariantach (do wyboru). Brak zaznaczenia jednego z podanych wariantow lub
jednoczesne zaznaczenie kilku wariantow w formularzu ofertowym — zatgcznik nr 1 do SWZ, bedzie traktowane
jako niezgodnos¢ oferty z warunkami zamowienia i bedzie skutkowato jej odrzuceniem na podstawie
art. 226 ust. 1 pkt 5 Pzp.

Punkty za kryterium , Termin wykonania zamowien cze$ciowych” zostang przyznane wedtug wzoru:

P(T) =T1 albo T2 albo T3 albo T4

gdzie:

P(T) - liczba punktdw przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium ,Termin wykonania zamoéwien
czesciowych”

T1, T2, T3, T4 - punkty za poszczegdlne warianty ,Terminu wykonania zamowien czesciowych” przyznane

zgodnie z ponizszg tabelg:

Termin wykonania zamoéwien czesciowych pl::)kst(;w
T1 - do 2 dni roboczych od dnia ztozenia zamoéwienia do Wykonawcy 20
T2 —do 3 dni roboczych od dnia ztozenia zaméwienia do Wykonawcy 15
T3 —do 5 dni roboczych od dnia ztozenia zamoéwienia do Wykonawcy 10
T4 —do 7 dni roboczych od dnia ztozenia zaméwienia do Wykonawcy 0
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Maksymalna liczba punktow jakg moze otrzymac oferta za kryterium ,Termin wykonania zamdwien czesciowych”
wynosi 20 pkt.

2. Zamawiajacy uzna za najkorzystniejszg oferte, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw obliczong wediug wzoru:
P = P(C) + P(T).

3. Zamawiajgcy oceniat bedzie ztozone oferty wytgcznie w oparciu o wskazane powyzej kryteria.

4. Maksymalna liczba punktdéw, jaka moze osiggngc oferta po przeliczeniu liczby punktéw przyznanych za kryteria
wynosi 100 pkt.

5. Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie wynikéw do dwdch miejsc po przecinku.

6. W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie
lub wiecej ofert przedstawiaé bedzie taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy wybierze
sposréd tych ofert oferte z najnizszg cena.

7. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposob, o ktérym mowa w pkt 6, Zamawiajagcy wezwie
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych
zawierajgcych nowg cene.

8. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg oferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych
przez nich ofertach.

‘ XVIII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

‘ XIX. PODWYKONAWSTWO

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy (podwykonawcom).

2. Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zaméwienia podwykonawcom, Wykonawca wskazat
w oswiadczeniu wstepnym — zatgczniku nr 2 do SWZ czesci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzyé
podwykonawcom oraz podat nazwy (firmy) ewentualnych podwykonawcow, jezeli sg juz znani.

3. Powierzenie czesci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte
wykonanie tego zamowienia.

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania lub zaniechanie dziatan podwykonawcéw tak jak za dziatania
lub zaniechanie wtasne.

5. Umowa o podwykonawstwo nie moze zawiera¢ postanowien ksztattujacych prawa i obowigzki podwykonawcy,
w zakresie kar umownych oraz postanowien dotyczacych warunkéw wyptaty wynagrodzenia, w sposob dla niego
mniej korzystny niz prawa i obowigzki Wykonawcy, uksztattowane postanowieniami umowy zawartej miedzy

Zamawiajgcym a Wykonawca.

XX. INFORMACJE DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXI. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI TEJ UMOWY ORAZ INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamodwienia publicznego, ktére zostang wprowadzone do tresci

tej umowy, okreslone zostaly w projekcie umowy — zatgczniku nr 4 do SWZ.
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2. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi, pod rygorem niewaznosci, z zachowaniem formy pisemnej.
Umowa zostanie zawarta, z uwzglednieniem art. 577 Pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

3. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminu, o ktérym mowa w pkt 2, jezeli w postgpowaniu
0 udzielenie zamowienia ztozono tylko jedng oferte.

4. Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy,
0 ktérych mowa w pkt 1.

5. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, bedzie zobowigzany do podpisania umowy
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, jednak nie pézniej niz w ciggu 5 dni od dnia jej otrzymania.

6. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,
Zamawiajgcy zgda przed zawarciem umowy, kopii umowy regulujgcej wspétprace tych Wykonawcéw — zgodnie
z art. 59 Pzp.

7. Wykonawcy, o ktérych mowa w pkt 6, ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamoéwienia.

8. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze dokonaé¢ ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu
Wykonawcéw oraz wybrac najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

9. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w zakresie wskazanym w projekcie umowy — zatgczniku

nr 4 do SWZ. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, zachowania formy pisemnej.

XXII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia oraz ponidst
lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zamdwienia oraz dokumentow
zamowienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15) Pzp
oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcow.

3. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami Pzp czynnos¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o udzielenie zamowienia,
w tym na projektowane postanowienia umowy,

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, do ktérej Zamawiajgcy byt obowigzany
na podstawie Pzp.

4. Odwotujgcy przekazuje Zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej
albo kopie tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione w formie pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposdb, aby mogt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

5. Odwotanie wobec tresci ogloszenia wszczynajagcego postepowanie o udzielenie zamowienia lub wobec tresci
dokumentéw zamowienia wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien
Publicznych lub zamieszczenia dokumentow zamowienia na stronie internetowej.

6. Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji 0 czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia,
jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia,
jezeli informacja zostata przekazana w sposob inny niz okreslony w ppkt 1).

7. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto
lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo powzig¢ wiadomosé o okolicznosciach stanowigcych podstawe

jego wniesienia.
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8. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej I1zby Odwotawczej, o ktérym mowa
w art. 519 ust. 1 Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skarge
wnosi sie do Sagdu Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej 1zby Odwotawczej.

9. Szczegdlowe informacje dotyczace $rodkéw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX ,Srodki ochrony

prawnej” Pzp.

XXIll. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE
L 119 z 04.05.2016 r., str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Gdanski, 80-309 Gdansk, ul. Jana Bazynskiego

8, zwany dalej Zamawiajgcym,

2) Administrator danych osobowych powofat inspektora ochrony danych, z ktéorym mozna skontaktowac
sie pod numerem telefonu (58) 523-31-30, (58) 523-24-59 lub adresem email: iod@ug.edu.pl,
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg:

a) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w celu prowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego,

b) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO — po wyborze oferty najkorzystniejszej — w celu wykonania umowy
zawartej w wyniku rozstrzygniecia ww. postepowania, ktérej strong jest osoba, kitorej dane dotycza,
lub do podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy,

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 Pzp,

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw wskazanych w ppkt 3),
jak réwniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajgcego z przepisow prawa,

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach Pzp wraz z przepisami wykonawczymi*,

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO,

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych (w przypadku,
gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie administratora niewspotmiernie duzego wysitku moze
zosta¢ Pani/Pan zobowigzanaly do wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie
zgdania, w szczegodlnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamdéwienia),

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych**,

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO***,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO,

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub €) RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

C) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b) i c) RODO.
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" Wyjasnienie: dotyczy zbierania danych osobowych od osoby, ktérej dane dotycza.

“Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania

0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z Pzp

oraz nie moze naruszac integralno$ci protokofu oraz jego zatgcznikow.

"*Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parstwa cztonkowskiego.

2. W przypadku koniecznosci przetwarzania przez Wykonawce danych osobowych, ktérych administratorem
jest Zamawiajgcy w zwigzku z wykonywaniem niniejszego zaméwienia, Wykonawca zobowigzany bedzie na wniosek
Zamawiajgcego do zawarcia umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych w rozumieniu
art. 28 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepfywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) przed dokonaniem przetwarzania
danych osobowych.

3. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie
Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem wiasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

XXIV. ZALACZNIKI DO SWZ

Zatgcznik nr 1 — formularz ofertowy

Zatgcznik nr 1a —formularz przedmiotowo-cenowy
Zatgcznik nr 2 — oswiadczenie wstepne

Zatgcznik nr 4 — projekt umowy

Zatgcznik nr 5 — wykaz punktow dostawy
Zatgcznik nr 6 —wykaz dostaw

Zatgcznik nr 7 — wykaz projektow

Uniwersytet Gdanski, Centrum Zamoéwien Publicznych, Dziat Zaméwien Publicznych

ul. Jana Bazynskiego 8, 80-309 Gdansk, e-mail: cpz@ug.edu.pl
str. 18


mailto:cpz@ug.edu.pl

