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CZESC 1

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
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1) ZAMAWIAJACY

Zamawiajacym jest Wojewddzki Urzad Pracy w Lodzi
90-608 1.6dz ul. Wolczanska 49,

NIP 727-24-90-364,

REGON 472349582

Adres strony internetowej: https://wuplodz.praca.gov.pl/
Telefon +48 42 632-01-12

Faks +48 42 636-77-97

E-mail: lowu@wup.lodz.pl , zamowienia@wup.lodz.pl

2) TRYB POSTEPOWANIA

1. Postepowanie prowadzone bedzie w trybie podstawowym bez przeprowadzania negocjacji
stosownie do art. 275 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 — Prawo zamoéwien publicznych
(tj. Dz.U. 2 2023 r. poz. 1605 z p6zn. zm. zwanej dalej p.z.p.). Warto$¢ szacunkowa zamowienia
jest mniejsza niz progi unijne, zgodnie z obwieszczeniem prezesa Urzgdu Zamdwien publicznych

z dnia 01 stycznia 2021 r. wydanym na podstawie art. 3 ust. 2 p.z.p.

2. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia

negocjaciji.

3. llekro¢ w niniejszej Specyfikacji Warunkow Zamowienia zwanej dalej SWZ, uzyty jest skrot

p.z.p. nalezy przez to rozumie¢ ustawe wskazang wyzej.

3) SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI. UDZIELANIE
WYJASNIEN

1.

W przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajacym

a Wykonawcami odbywa si¢ elektronicznie przy uzyciu platformy: https://platformazakupowa.pl.

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace

w szczegolnosci logowania, sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz
innych czynno$ci podejmowanych w niniejszym postgpowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl
znajdujg si¢ w zakladce ,,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.
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Zamawiajacy zaleca korzystanie z systemu platformazakupowa.pl celem zlozenia oferty
1 dokumentoéw przekazywanych wraz z nia.

W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy
zamawiajacym a wykonawcami w zakresie:

a) przesylania Zamawiajgcemu pytan do tresci SWZ;

b) przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do zlozenia podmiotowych
Srodkéw dowodowych;

C) przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do zlozenia/ poprawienia/
uzupelnienia o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych srodkow
dowodowych, innych dokumentéw lub o§wiadczen skladanych w postepowaniu;

d) przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do zloZenia wyjasnien
dotyczacych tresci oSwiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 lub zlozonych
podmiotowych srodkéw dowodowych lub innych dokumentéw lub os§wiadczen
skladanych w postepowaniu;

e) przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do zlozenia wyjasnien dot.
tresci przedmiotowych Srodkéw dowodowych;

f) przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajacego wynikajace z ustawy -
Prawo zaméwien publicznych;

g) przesylania wnioskow, informacji, oSwiadczen Wykonawcy;

h) przesylania odwolania/inne

powinna odbywag¢ si¢ za posSrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,,Wyslij
wiadomo$¢ do zamawiajacego”.

Na etapie podpisywania lub w trakcie realizacji umowy (w szczegolnosci w przypadku
formalno$ci poprzedzajacych etap podpisania umowy) Zamawiajacy komunikowac si¢ bedzie z

Wykonawca za posrednictwem poczty elektronicznej (adres e-mail: zamowienia@wup.lodz.pl lub

lowu@wup.lodz.pl lub inny wskazany w umowig).

Za date przekazania (wptywu) o$§wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przyjmuje si¢
date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknigcie przycisku ,,Wyslij
wiadomo$¢ do zamawiajgcego” po ktorych pojawi sie komunikat, ze wiadomo$¢ zostata wystana

do Zamawiajacego.
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Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem
platformazakupowa.pl. lub/i poczta elektroniczng. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania,
zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat
na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujagcymi
przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, be¢dzie przekazywana za posrednictwem

platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy.

UWAGA!

W przypadku podania w formularzu oferty i za posrednictwem platformazakupowa.pl odmiennych
adresow e-mail Wykonawcy, Zamawiajacy bedzie zobowiazany do przesylania wszelkich wezwan
W postepowaniu na adres wskazany w tresci oferty (w formularzu oferty w rubryce: ,,adres e-
mail”). Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za niedostarczenie pisma w przypadku
wskazania w tresci oferty niewtasciwego adresu (w szczegdlnosci w przypadku osoby, ktorej
Wykonaweca nie przypisal okreslonych funkcji w ramach konta uzytkownika/ danego
postepowania ) — Wykonawca ma obowigzek wskazac adres do korespondencji w sposob
uwzgledniajacy specyfike narzgdzia, za posrednictwem ktorego Zamawiajacy przekazywac bedzie
korespondencje w postepowaniu i zapewniajacy skutecznos$¢ doreczen.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci
bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez Zamawiajacego, gdyz system
powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM. Zamawiajacy
dopuszcza przekazywanie innych dokumentow, o§wiadczen w postgpowaniu za posrednictwem
poczty elektronicznej, ale rekomenduje korzystanie

z platformy.

We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem nalezy poshugiwac si¢
sygnatura (znakiem/symbolem) postgpowania tj. ZP-18/23-USL/15 lub numerem ogloszenia o
zamo6wieniu w BZP.

Komunikacja odbywa si¢ wylacznie drogg elektroniczna, tym samym komunikacja
prowadzona w innym trybie (np. za posrednictwem operatora pocztowego, kuriera czy faksu) nie

bedzie wywolywaé zadnych skutkéw w niniejszym postepowaniu.
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Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020r. w
sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentow elektronicznych oraz $srodkéw komunikacji elektroniczne;j

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452),
okresla niezbedne wymagania sprzgtowo - aplikacyjne umozliwiajace prace na
platformazakupowa.pl, tj.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o naste¢pujacej konfiguracji: pamig¢é min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

C) =zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,

d) wlaczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw .pdf.

Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa si¢ za pomoca protokotu TLS 1.3.

Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformg zakupowa stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Glownego
Urzedu Miar.

Wykonaweca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,,Regulamin” oraz uznaje
g0 za wiazacy,

b) zobowigzuje si¢ do zapoznania si¢ oraz przestrzegania Instrukcji sktadania ofert/wnioskow
dostepnej pod linkiem.

Bledy wynikajace z nieprzestrzegania Instrukcji obcigza¢ beda Wykonawcg.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposob niezgodny

z Instrukcja korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnos$ci za sytuacje, gdy zamawiajacy
zapozna si¢ z trescia oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce

,,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”).
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14.

15.

16.

Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte handlowa i nie bgdzie brana pod
uwage w przedmiotowym postgpowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowiazek narzucony w
art. 221 Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace

w szczegolnosci logowania, sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz
innych czynno$ci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl
znajdujg si¢ w zaktadce ,,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Wykonawca przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
akceptuje warunki korzystania z platformy zakupowej platformazakupowa.pl okreslone w
Regulaminie oraz w ,,Instrukcji dla Wykonawcow” 1 zobowigzuje si¢ je przestrzegac.

https://platformazakupowa.pl/strona/1-requlamin.

W przedmiotowym postepowaniu oferte oraz os§wiadczenie o ktorym mowa w art. 125 ust. 1
p.z.p., sklada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Podpis zaufany i podpis osobisty to rodzaje podpiséw elektronicznych.

Podpis zaufany to podpis elektroniczny, ktorego autentycznos¢ i integralnos$¢ sa zapewnianie przy
uzyciu pieczeci elektronicznej ministra wlasciwego do spraw informatyzacji, zawierajacy: dane
identyfikujace osobe (...), identyfikator srodka identyfikacji elektronicznej, przy uzyciu ktorego
zostat ztozony, czas jego ztozenia (art. 3 pkt. 14a ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 57 z p6zn. zm.). Posta¢ elektroniczna
opatrzona podpisem zaufanym oznacza plik w jakimkolwiek formacie opatrzony podpisem, ktory
mozna wygenerowac korzystajac z platformy ePUAP.

Podpis osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt. 11 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug
zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych..., weryfikowany za pomoca certyfikatu
podpisu elektronicznego (art. 2 pkt. 9) ustawy o dowodach osobistych t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 671
Z pozn. zm.).

Posta¢ elektroniczna opatrzona podpisem osobistym oznacza plik w jakimkolwiek formacie

opatrzony podpisem umieszczonym w e-dowodzie.

8

wojewodztwo

todzkie

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez >
dla £édzkiego Unie Europejska

-
AN



https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin

Forma to pojecie prawne (np. forma pisemna lub elektroniczna czynnosci prawnej), posta¢ dotyczy
no$nika informacji (np. papier, zapis cyfrowy).

Zgodnie z art. 78 §1k.c. do zachowania elektronicznej formy czynnoéci prawnej wystarcza
ztozenie oswiadczenia woli w postaci elektronicznej i opatrzenie go kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Podpis kwalifikowany to podpis elektroniczny, ktéry ma moc prawng taka jak
podpis wlasnoreczny. Jest poswiadczony certyfikatem umozliwiajacym weryfikacje sktadajacego
podpis.

17. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przy uzyciu poczty elektronicznej (lub przy uzyciu innych srodkow komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ushug droga
elektroniczng) kazda ze stron na zgdanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

18. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajacy
domniema, iz pismo wystane przez Zamawiajacego na adres e-mail podany przez Wykonawce
zostato mu dorgczone w sposob umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy z tre$cig pisma.

19. Osoby uprawnione do komunikowania si¢ z Wykonawcami:

a) w zakresie postanowien SWZ dotyczacych procedury udzielania zamowienia:

Urszula Sochacka - Kierownik Referatu ds. Zaméwien Publicznych, e-mail:
zamowienia@wup.lodz.pl
i/lub

Agnieszka Szczepanska — Inspektor wojewoddzki Referatu ds. Zamowien Publicznych,

e-mail: zamowienia@wup.lodz.pl

b) w zakresie przedmiotu zamowienia:
Krzysztof Sztrajber — Kierownik Wydziatlu Administracyjno-Gospodarczego, email:
wag@wup.lodz.pl,
i/lub
Robert Swedrak — Zastepca Kierownika Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego,

email: wag@wup.lodz.pl

20. Dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia
(w szczegdlnosci: specyfikacja, zmiany i wyjasnienia SWZ, informacja z otwarcia ofert...) beda

dostepne na platformie: https://platformazakupowa.pl/transakcja/847770 oraz na stronie
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21.

internetowej Zamawiajacego w Biuletynie Informacji Publicznej w zakladce: zamo6wienia
publiczne/ ogloszenia i rozstrzygnigcia postgpowan o udzielenie zamowien publicznych:

https://wup.lodz.ibip.pl/public/?id=213902.

Wyjasnienia, zawiadomienia, wezwania, informacje, itp. pochodzace od Zamawiajacego beda w

toku postgpowania przekazywane Wykonawcom droga elektroniczng

w szczegolnosci w postaci skandow (elektronicznych kopii dokumentéw w oryginale posiadajacych
posta¢ papierowg) lub elektronicznych kopii dokumentow (np. w formacie WORD lub PDF).
Zamawiajacy nie przewiduje przekazywania sporzadzanych dokumentoéw i oswiadczen w postaci
elektronicznej w formie oryginatéw podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym osob

uprawnionych do reprezentowania Zamawiajacego.

4) OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoOwienia sg ustugi sprzatania i utrzymania czystosci na rzecz Zamawiajacego.

Zamowienie obejmuje:

a)

b)

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez >
dla £édzkiego Unie Europejska

ushugi sprzatania i utrzymania czystosci w siedzibie WUP w Lodzi, ktore realizowane beda w
pomieszczeniach oraz ciaggach komunikacyjnych i windach w siedzibie WUP, ul. Woélczanska 49
w Lodzi (dwa budynki potaczone lacznikiem, ogétem powierzchnia: 3.513,10 m2). Ustugi maja
by¢ wykonywane w dni robocze od poniedziatku do piatku, od godziny 16:00 do 20:00, za
wyjatkiem Archiwum Zaktadowego, ktére powinno by¢ posprzatane raz w tygodniu w obecnosci
pracownika Zamawiajacego w godzinach pracy urzedu (8:00 — 16:00) oraz z zastrzezeniem
mozliwos$ci wykonania niektorych czynnosci (mycie okien, fasady, pranie wyktadzin) w dni
wolne od pracy, po konsultacji i uzyskaniu zgody Zamawiajacego.

Aby zapewni¢ rzetelne wykonanie wszystkich czynnosci w okreslonym czasie wymaga si¢ aby
minimalna ilo$¢ 0sob sprzatajacych wynosita nie mniej niz 5 0s6b w kazdym dniu roboczym,
zatrudnionych w wymiarze ' etatu (Cz¢$¢ 1 zamowienia).

ustugi sprzatania pomieszczen Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowe;j
Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Lodzi w Oddziale w Sieradzu, ul. 3-go Maja 7 (ogotem
powierzchnia pomieszczen i ciggow komunikacyjnych przeznaczonych do sprzatania wynosi
102,90 m2). Ustuga powinna by¢ realizowana w godzinach pracy urzedu (8:00 — 16:00)

uzgodnionych z Kierownikiem danego oddziatu CIiPKZ przez 1 osobg sprzatajaca w wymiarze
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czasu pracy do 2 godzin dziennie, dwa razy w tygodniu w okre§lonych dniach (Czes¢ 11
zamoOwienia).

C) ustugi sprzatania pomieszczen Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowe;j
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Lodzi w Oddziale w Skierniewicach, ul. Senatorska 10 (ogdtem
powierzchnia pomieszczen i ciggdéw komunikacyjnych przeznaczonych do sprzatania wynosi
186,14 m2). Ustuga powinna by¢ realizowana w godzinach pracy urzedu (8:00 — 16:00)
uzgodnionych z Kierownikiem danego oddziatu CIiPKZ przez 1 osobe sprzatajaca w wymiarze
czasu pracy do 2 godzin dziennie, dwa razy w tygodniu w okreslonych dniach (Czes¢ 111
zamoOwienia).

KOD CPV: 90.91.00.00-9 (ustugi sprzatania), 90.91.92.00-4 (ustugi sprzatania biur)

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czeSciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy na podstawie art. 95 p.z.p. wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce
0s6b wykonujacych czynnosci bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotowego zamowienia
(sprzataczek/ sprzataczy) na podstawie umowy o pracg w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974
r. Kodeks pracy (tj.Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 z p6zn. zm.) lub odpowiadajacej mu formy
zatrudnienia okreslonej w przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego
Obszaru Gospodarczego.

Wymog zatrudnienia Zamawiajacy rozumie, jako wymaganie by osoby wykonujace w/w czynnosci
byly zatrudnione na podstawie umowy o prace przez caty okres realizacji niniejszego zamowienia.
Zamawiajacy uprawniony bedzie do kontroli spetniania tego wymogu. Sankcje z tytulu niespetnienia
wymogow w tym zakresie zostaly uregulowane w postaci kar umownych. Zamawiajacy w przypadku
jakichkolwiek watpliwosci odno$nie zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce
sprzataczek/sprzataczy w zwiazku z realizacja przedmiotowego zamdwienia na podstawie umowy o
prace uprawniony bedzie w szczegdlnosci do powiadomienia wlasciwego inspektoratu pracy i
zwrdcenia si¢ o przeprowadzenie przez niego kontroli.

W odniesieniu do Czg¢éci | zamowienia przewiduje si¢ wylaczenie z powyzszego wymogu: czynnosé
mycia fasady i okien trudno dostgpnych moze by¢ dokonywana przez pracownikoéw zatrudnionych na

podstawie umoéw cywilno-prawnych.

11

** o s %?k% wojewosdztwo

% ) todzkie

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez >
dla £édzkiego Unie Europejska




8. Zamawiajacy z uwagi na przedmiot niniejszego zamoéwienia nie okresla w opisie przedmiotu
zamoOwienia wymagan w zakresie zatrudnienia osob o ktéorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt. 2 p.z.p.

9. Zamawiajacy z uwagi na przedmiot niniejszego zamoéwienia nie okresla w opisie przedmiotu
zamoOwienia wymagan w zakresie dostepnosci dla osob niepelnosprawnych, o ktérych mowa w art.
100 p.z.p.

10. Uszczegodtowienie przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w czesci Il niniejszej SWZ — ,,Szczegdtowy

opis przedmiotu zamoéwienia”

5) TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Uslugi powinny by¢ realizowane przez 12 miesi¢cy od dnia podpisania umowy.
W przypadku jezeli podpisanie umowy nastgpi:

a) po 01.01.2024 r. uslugi powinny by¢ realizowane przez 12 miesiecy od dnia nastepujacego po

dniu podpisania umowy

b) w 2023 r. uslugi powinny by¢ realizowane od 01.01.2024 do 31.12.2024 r.

6) KWALIFIKACJA PODMIOTOWA WYKONAWCOW

1. O udzielenie zamdéwienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu z
udziatu w postepowaniu na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt. 2-4 p.z.p. oraz na

podstawie art. 7 ust. 1 ustawy 0 szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023
r. poz. 1497 zwanej dalej u.sz.roz.prze.agr).
2. O udzielenie zamowienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy wykaza, ze dysponuja odpowiednim
doswiadczeniem, przez co Zamawiajacy rozumie Wykonawcow, ktorzy w ciagu 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie, wykonali
nalezycie co najmniej 2 ustugi:
a) 0 wartosci brutto co najmniej 110 tys. zt kazda, z ktorych kazda polegata na sprzataniu

powierzchni biurowych nie mniejszych niz 2.500 m2 (Czg¢$¢ I zamowienia),
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b) o wartosci brutto co najmniej 20 tys. zt kazda, z ktorych kazda polegata na sprzataniu
powierzchni biurowych nie mniejszych niz 80 m2 (Czgs¢ Il zamowienia),

C) o warto$ci brutto co najmniej 20 tys. zt kazda, z ktorych kazda polegata na sprzataniu
powierzchni biurowych nie mniejszych niz 140 m2 (Cze$¢ 11l zamowienia),

d) dla Wykonawcow sktadajacych oferte na wigcej niz jedng czes¢ zamowienia kazda o
warto$ci brutto nie mniejszej niz suma wskazanych wyzej kwot i metrazu nie mniejszym niz
suma m2 odpowiednio do wybranych czesci na ktore skladana jest oferta (np. dla
sktadajacych oferty na Czesci 11 1l beda to ustugi o wartosci co najmniej 130 tys. zt i nie
mniejsze niz 2.580 m2).

Na potrzeby oceny spelnienia powyzszego warunku udzialu w postgpowaniu, jezeli wartos¢
wykonanych ushug zostanie podana w walutach innych niz PLN, Zamawiajacy przyjmie jako
podstawe przeliczenia §redni kurs wskazanej w ofercie waluty, podawany przez NBP na dzien
opublikowania ogloszenia o zamowieniu w BZP. Jezeli w dniu publikacji, NBP nie publikuje
sredniego kursu, za podstawe przeliczenia przyjmie si¢ $redni kurs publikowany pierwszego dnia,

po publikacji ogloszenia o zamoéwieniu w BZP.

W odniesieniu do warunku dotyczacego doswiadczenia wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamowienia mogg polega¢ na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktoérzy wykonaja ustugi,
do realizacji ktorych te zdolnos$ci sa wymagane.

W przypadku Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, w/w warunek
Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o zamowienie moga spetnia¢ wspdlnie, przy czym wymaga si¢
aby kazdy z konsorcjantoéw wykazal si¢ nalezytym wykonaniem w ciagu 3 lat przed uptywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie,

minimum jednej ushugi odpowiadajacej przedmiotowi zamoéwienia o wskazanej wartosci .

Zamawiajacy nie okresla warunkéw udzialu w postgpowaniu dotyczacych zdolnosci do
wystepowania w obrocie gospodarczym, uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci

gospodarczej lub zawodowej, sytuacji ekonomicznej lub finansowej.
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4. Ocena dokonywana bedzie na podstawie analizy dokumentow i o$wiadczen, zgodnie z formula:

tak / nie.

7) WYMAGANE DOKUMENTY

1.
a)

b)
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Wraz z oferta ztozona na Formularzu Oferty Wykonawca zobowigzany jest przedtozyc¢:

Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu, spelnianiu warunkéw udzialu w
postepowaniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p. oraz art. 7 ust.1 u.sz.roz.prze.agr.
(zalacznik nr 1 do oferty). Informacje zawarte w o§wiadczeniu stanowiag dowod potwierdzajacy
brak podstaw wykluczenia na dzien sktadania ofert.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdowienie, wyze] wymienione o§wiadczenie sklada

kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie, potwierdzajac brak podstaw

wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy wykazuje spetnianie warunkow.
Oferta skladana przez spolki cywilne jest traktowana jak oferta Wykonawcéw wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia publicznego.
Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby,
sktada, wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu albo odpowiednio wraz
z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zaméwienia lub inny podmiotowy
$rodek dowodowy potwierdzajacy, Ze wykonawca realizujac zamoéwienie, bedzie
dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotow.
Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, powinno potwierdzaé, ze stosunek taczacy
wykonawce z podmiotami udostepniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych
zasobow oraz okresla w szczegdlnosci:
— zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostgpniajacego zasoby;
— sposoéb 1 okres udostepnienia wykonawcy 1 wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamoéwienia;
— czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktoérego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkow udziatu w postepowaniu
dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub do§wiadczenia, zrealizuje

roboty budowlane lub ustugi, ktorych wskazane zdolno$ci dotycza.
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Wykonawca, w przypadku polegania na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotow udost¢pniajacych
zasoby, przedstawia, wraz z o§wiadczeniem, o ktorym mowa w pkt.1, takze o§wiadczenie
podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu
oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu, w zakresie, w jakim
wykonawca powotuje si¢ na jego zasoby.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamowienie, w przypadku o ktorym mowa w art. 117
p.z.p. (poleganie na zdolnosciach w odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub do§wiadczenia) dotaczaja do oferty odwiadczenie, z ktorego
wynika, ktére ustugi wykonuja poszczegdlni Wykonawcy.

Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy o ile oferte sktada pelnomocnik. Jezeli

w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktorej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika
z informacji z KRS lub CEiIDG, zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy pelnomocnictwa lub

innego dokumentu potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania wykonawcy.

Dotyczy to odpowiednio osoby dziatajacej w imieniu wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie

o udzielenie zamdéwienia publicznego (np. konsorcjum, spotka cywilna; konsorcjanci, wspolnicy
spotki cywilnej na podstawie art. 58 ust. 2 p.z.p. zobowigzani sa do ustanowienia pelnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia) oraz osoby dziatajacej

w imieniu podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 p.z.p. lub
podwykonawcy niebedacego podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich zasadach.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia muszg ustanowi¢ pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia lub do reprezentowania ich
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia oraz zawarcia umowy o udzielenie zamowienia
publicznego. W przypadku wspdlnikow spotki cywilnej pelnomocnictwo nie jest wymagane jezeli
z zalaczonych do oferty dokumentdéw wynika umocowanie wspdlnika podpisujacego oferte do
reprezentowania spotki cywilnej.

Pelnomocnictwo sktada si¢ w oryginale lub kopii notarialnie poswiadczonej za zgodnos¢

z oryginalem. Pelnomocnictwo powinno posiadac¢ taka samg formeg jak oferta (pod rygorem
niewaznosci sktada si¢ je w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).
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e) Oswiadczenie w trybie art. 225 ust. 2 p.z.p. (zalacznik nr 2 do oferty).
UWAGA!
Nieprzedtozenie w/w o$wiadczenia wraz z ofertag rozumiane bgdzie przez Zamawiajacego jako
informacja, ze wybor oferty wykonawcy nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego.
f) Tajemnica przedsigbiorstwa
Wykonawcy przystuguje prawo zastrzezenia pewnych informacji jako tajemnicy przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. 22022 r. poz. 1233), jezeli wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie moga
by¢ one udostepniane oraz wykazal, Ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa.
UWAGA!
Wykonawca nie moze zastrzec jako tajemnica przedsigbiorstwa informacji, o ktérych mowa w art.
222 ust. 5 p.z.p.
Zastrzezenie tajemnicy przedsigbiorstwa musi zosta¢ uzasadnione, wydzielone i odpowiednio

oznaczone w tresci oferty.

2. Zamawiajacy wezwie wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do zlozenia w
wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzien zloZenia
podmiotowych $rodkéw dowodowych:

a) oswiadczenia wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w o§wiadczeniu, o ktorym
mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p. oraz art. 7 ust.1 u.sz.roz.prze.agr., w zakresie spetniania
warunkow udzialu w postepowaniu oraz podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych
przez zamawiajacego,

b) wykazu uslug wykonanych, a w przypadku §wiadczen powtarzajacych si¢ lub ciaglych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotdéw, na rzecz ktorych zostalty wykonane lub sg wykonywane, z zalaczeniem
dowodow okreslajacych, czy te ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie,

przy czym dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez
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podmiot, na rzecz ktorego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku §wiadczen
powtarzajacych si¢ lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn
niezaleznych od niego nie jest wstanie uzyska¢ tych dokumentéw — o$wiadczenie
wykonawcy; w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub ciaglych nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢

wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy (zatacznik nr 3).

8) OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonaweca sktada oferte elektronicznie przy uzyciu platformy (https://platformazakupowa.pl) za

pomoca ,,formularza do zlozenia oferty lub wniosku™.

2. Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

3.  Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i dotgczenia wszystkich wymaganych
zatgcznikow nalezy klikna¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

4. Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie skladania oferty za
posrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien zlozy¢ podpis bezposrednio na
dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu
na kazdym zalgczonym pliku osobno, w szczegdlnosci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2 p.z.p.,
gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu oraz
oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust.1 sporzadza si¢, pod rygorem niewaznos$ci, w postaci
lub formie elektronicznej i opatruje si¢ odpowiednio w odniesieniu do wartosci postgpowania
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5. Za datg zlozenia oferty przyjmuje si¢ date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku
sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Z16z ofertg” i wyswietlenie si¢ komunikatu, ze
oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

6. Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca ztozenia, zmiany /wycofania oferty znajduje
si¢ na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

7. Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy wynosi
150 MB.
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https://platformazakupowa.pl/

10.

11.

12.
13.

14.

15.
16.

Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem zaufanym,
ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow podpisywanych w aplikacji
eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktory wynosi max SMB.

Kazdy wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofertg.

Pliki zawierajace oferte oraz zataczane do niej dokumenty winny zosta¢ skompresowane do
jednego pliku archiwum (np. ZIP) przekazywanego Zamawiajacemu. Zamawiajacy zaleca, aby
oferta, oswiadczenie o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p. i ewentualnie (jezeli wystgpuja)
zobowigzanie innego podmiotu, pelnomocnictwa i dokumenty wadialne zostaty podpisane
osobnymi kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi, zaufanymi lub osobistymi (os6b
uprawnionych do podpisania poszczegolnych o§wiadczen), a dopiero po6zniej skompresowane do
pliku archiwum. Niniejsze zalecenie dotyczy rowniez wszystkich oswiadczen i dokumentow
przekazywanych w oryginale. Natomiast przekazywane kopie dokumentow (np. skany) celem ich
potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginalem mogg zosta¢ najpierw skompresowane do jednego pliku
archiwum, ktory nastepnie zostanie opatrzony tgcznie kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
zaufanym lub osobistym osoby, ktora jest uprawniona do dokonania po$§wiadczenia za zgodno$¢ z
oryginatem wszystkich kopii dokumentéw zawartych w pliku archiwum.

W celu ewentualnej kompresji danych Zmawiajacy rekomenduje wykorzystywanie rozszerzen:
.zip lub .7Z. Dokumenty zlozone w plikach niewystepujacych w Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 12.04.2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci (w szczegdlnosci: .rar, .gif,
.bmp, .numbers, .pages) zostang uznane za ztozone nieskutecznie.

Wykonaweca sktada oferte zgodnie z wymaganiami niniejszej specyfikacji warunkow zamdwienia.
Oferta musi obejmowac cato$¢ ustug objetych przedmiotem zamowienia, dla czesci na ktora
sktadana jest oferta.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czeSciowych. Wykonawca moze zlozy¢
oferte na trzy, dwie lub na jedng cze$¢ zamdéwienia. Wykonawcy dokonuja w formularzu
oferty wyceny tych czeSci zamowienia, ktore sa w stanie zrealizowacd.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci skladania ofert wariantowych.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy
do: ztoZenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB, natomiast przy komunikacji wielko$¢

pliku to maksymalnie 500 MB.
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17. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $srodkow komunikacji elektronicznej,
zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233),
Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i
odpowiednio oznaczonym (jako informacje stanowiace tajemnic¢ przedsiebiorstwa) pliku,
skompresowanym nastepczo z pozostatymi plikami stanowigcymi pozostatg czes$¢
przekazywanych dokumentow i o§wiadczen do jednego pliku archiwum.

18. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte
sporzadzony w jezyku innym niz polski winien by¢ ztozony wraz z thumaczeniem. Zaleca si¢ by
thumaczenie dokonane bylo przez thumacza przysigglego, thtumaczenie musi by¢ po§wiadczone
przez Wykonawce. W razie watpliwosci uznaje si¢, iz wigzaca jest wersja polskojezyczna.

19. Oferta powinna by¢ sporzadzona z zachowaniem postaci elektronicznej (odnosnie ostatecznej
postaci oferty) w jednym z formatow danych okreslonych w zataczniku nr 2 do Rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 12.04.2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (np. .pdf, .doc, .docx. — formaty
szczegOlnie rekomendowane przez Zamawiajacego) i opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty,
wniosku, w tym przedmiotowych $rodkéw dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis
elektroniczny, podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca sktada bezposrednio na
dokumencie, ktory nastepnie przesyla do systemu.

20. Sposob sktadania podpisow:

a) sposob ztozenia podpisu kwalifikowanego zostat opisany przez dostawce podpisu; Podpisy
kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcéw do podpisywania wszelkich plikow
muszg spetnia¢ wymagania okreslone przez “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych na rynku wewnetrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016
roku”.
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21.

22.

23.

24,

25.
26.

217.

b) sposob ztozenia podpisu zaufanego zostat opisany pod adresem:

https://www.biznes.qgov.pl/pl/firma/sprawy-urzedowe/chce-zalatwic-sprawe-

przezinternet/profil-zaufany-i-podpis-zaufany

C) sposdb ztozenia podpisu osobistego zostat opisany pod adresem:

https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty

Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka 0sob, stosowac podpisy tego
samego rodzaju. Podpisywanie r6znymi rodzajami podpiséw np. osobistym i kwalifikowanym
moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.

Zamawiajacy rekomenduje stosowanie podpisow wewnetrznych, jezeli jest to mozliwe (np.
formatu PAdES dedykowanego dokumentom sporzadzane w formacie pdf).

W przypadku stosowania podpiséw zewngtrznych (np. format XAdES) nalezy pamigtaé

o przekazaniu rownoczesnie zarowno dokumentow, ktdre opatruje si¢ podpisem (tzw. danych
podpisywanych), jak i pliku podpisu (tj. danych podpisujacych) — nieprzekazanie jednego z tych
komponentoéw bedzie uznane za nieprzekazanie prawidlowo dokumentow.

Formularz Oferty oraz inne dokumenty, os§wiadczenia i wykazy muszg by¢ podpisane przez
osobe/osoby uprawniong/uprawione do reprezentowania Wykonawcy w zakresie jej praw
majatkowych zgodnie z wpisem do rejestru, zaswiadczeniem o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej lub z innym upowaznieniem albo przez osobg¢/osoby umocowang/umocowane przez
osobg¢ uprawniong, przy czym umocowanie (pelnomocnictwo czynigce zado$¢ wymogom prawa
cywilnego) powinno by¢ dotaczone do oferty.

Oferta podpisana podpisem innym niz kwalifikowany podpis elektroniczny, zaufany lub osobisty
(np. podpisem wewngetrznym tworcy danego oprogramowania jak np. WORD, ADOBE
ACROBAT) lub tez oferta niezwierajaca podpisu (np. osobnego pliku w przypadku zastosowania
tzw. podpisu zewnetrznego — nawet jezeli oferta zostala faktycznie podpisana, ale plik podpisu nie
zostat przekazany wraz z ofertg) bedzie uwazana za oferte niepodpisana, czyli oferte niewazna.
Podczas podpisywania plikow doradza si¢ stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast SHAI.
Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcze$niejsze podpisanie kazdego ze
skompresowanych plikow.

Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
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https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/sprawy-urzedowe/chce-zalatwic-sprawe-przezinternet/profil-zaufany-i-podpis-zaufany
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/sprawy-urzedowe/chce-zalatwic-sprawe-przezinternet/profil-zaufany-i-podpis-zaufany
https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty

28.

29.

Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem integralnosci plikéw co réwnowazne
bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.

Sposoéb sporzadzenia dokumentow elektronicznych musi by¢ zgodny z wymaganiami okre§lonymi
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz srodkow komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkow
dowodowych oraz innych dokumentow lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415),

w szczegolnoscei:

a) Oferty, oSwiadczenia, o ktorych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe $rodki
dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz
zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktorym mowa w art. 118 ust. 3
ustawy, zwane dalej ,,zobowigzaniem podmiotu udostegpniajgcego zasoby”, przedmiotowe
srodki dowodowe, pelnomocnictwo, dokumenty, o ktérych mowa
w art. 94 ust. 2 ustawy, sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, w formatach danych
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotoéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2023 r.
poz. 57), z zastrzezeniem formatoéw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, z
uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.

b) Informacje, o§wiadczenia lub dokumenty, inne niz okre$lone w § 2 ust. 1 rozporzadzenia
w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji, przekazywane w
postgpowaniu lub w konkursie, sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, w formatach
danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne lub jako
tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkow

komunikacji elektronicznej, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 rozporzadzenia.
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€) W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne
dokumenty lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania odpowiednio
wykonawcy, wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
publicznego, podmiotu udostepniajacego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118
ustawy lub podwykonawcy niebedacego podmiotem udostgpniajagcym zasoby na takich
zasadach, zwane dalej ,,dokumentami potwierdzajacymi umocowanie do
reprezentowania”, zostaly wystawione przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca,
wykonawca wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia, podmiot udostepniajacy
zasoby lub podwykonawca, zwane dalej ,,upowaznionymi podmiotami”, jako dokument
elektroniczny, przekazuje si¢ ten dokument.

d) W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne
dokumenty, w tym dokumenty, o ktorych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty
potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, zostaly wystawione przez upowaznione
podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie
tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a w przypadku
postepowan lub konkurséw o warto§ci mniejszej niz progi unijne, kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajace
zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.

e) Przez cyfrowe odwzorowanie nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopiag
elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie si¢ z tg
trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

f) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j,
o ktérym mowa w§ 6 ust. 2 rozporzadzenia, dokonuje w przypadku:

— podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentéow potwierdzajacych
umocowanie do reprezentowania — odpowiednio wykonawca, wykonawca
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia, podmiot udostepniajacy zasoby
lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych §rodkéw dowodowych lub
dokumentow potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktore kazdego z

nich dotycza;
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— przedmiotowych srodkow dowodowych — odpowiednio wykonawca lub
wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia;

— innych dokumentéw, w tym dokumentow, o ktorych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy
— odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamowienia, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

g) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktérym mowa w § 6 ust. 2 rozporzadzenia, moze dokona¢ rowniez notariusz.

h) Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy, oraz zobowiazanie podmiotu udostgpniajacego zasoby, przedmiotowe Srodki
dowodowe, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez
upowaznione podmioty, oraz pelnomocnictwo przekazuje si¢ w postaci elektronicznej i
opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
0sobistym

1) W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktorym mowa w
art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby,
przedmiotowe $rodki dowodowe, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy,
niewystawione przez upowaznione podmioty lub pelnomocnictwo, zostaty sporzadzone
jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wlasnorecznym podpisem, przekazuje sie
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, a w przypadku postepowan lub konkurséw, o warto$ci mniejszej niz progi
unijne, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajacym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej.

J)  Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktérym mowa w § 7 ust. 2 rozporzadzenia, dokonuje w przypadku:

— podmiotowych srodkow dowodowych — odpowiednio wykonawca, wykonawca
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy zasoby
lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych, ktore

kazdego z nich dotycza;
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— przedmiotowego $rodka dowodowego, dokumentu, o ktérym mowa w art. 94 ust. 2
ustawy, o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowigzania
podmiotu udostgpniajgcego zasoby — odpowiednio wykonawca lub wykonawca
wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia;

— pelnomocnictwa — mocodawca.

K) Poswiadczenia zgodnos$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
0 ktérym mowa w § 7 ust. 2 rozporzadzenia, moze dokona¢ rowniez notariusz.

I) W przypadku przekazywania w postepowaniu lub konkursie dokumentu elektronicznego w
formacie poddajacym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane
dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, jest rOwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartych w tym
pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub

podpisem osobistym.

9) INFORMACJE ORGANIZACYJNO-TECHNICZNE DOTYCZACE ZAMOWIENIA

1.

o N o g &

10.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim, ktory bedzie rowniez jezykiem przysztej
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Postgpowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupetniajacych, o ktérych mowa

w art. 214 ust. 1 pkt 7.1 8 p.z.p.

Rozliczenia migdzy Wykonawcg a Zamawiajacym prowadzone beda w PLN.
Zamawiajacy hie wymaga wniesienia wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy hie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie wymaga i nie dopuszcza mozliwosci zloZenia ofert w postaci katalogéw
elektronicznych lub dolgczenia katalogow elektronicznych do oferty.

Zamawiajacy nie okresla standardow jakos$ciowych, o ktorych mowa w art. 246 ust. 2 p.z.p.
Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

24

** o s %?k% wojewosdztwo

% ) todzkie

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez >
dla £édzkiego Unie Europejska




11. W kwestiach nieuregulowanych niniejsza SWZ w pierwszej kolejnosci maja zastosowanie

przepisy p.z.p.

10) MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1.

Wykonawca sktada oferte elektronicznie przy uzyciu platformy (https://platformazakupowa.pl) za

pomoca ,,formularza do ztozenia oferty lub wniosku” przed uplywem terminu sktadania ofert.
Termin sktadania ofert uptywa 30.11.2023 r. do godz. 23:59.

Zamawiajacy rekomenduje dokonywanie czynno$ci wystania oferty wraz z zataczonymi do niej
dokumentami z odpowiednim czasowym wyprzedzeniem w stosunku do terminu sktadania ofert
okreslonego w postepowaniu z uwagi na roznorodne problemy techniczne , ktore moga wystgpic.
Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert. Oferta ztozona po terminie
sktadania ofert zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt. 1 p.z.p.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofa¢ pod warunkiem, ze
uczyni to przed uplywem terminu sktadania ofert. Zmiana oferty moze nastgpi¢ tylko poprzez
wycofanie poprzedniej i ztozenie nowej oferty (z uwagi na brak mozliwosci edytowania oferty,
ktora jest szyfrowana). Zmiana /wycofanie oferty powinna by¢ dokonywana za posrednictwem:
platformazakupowa.pl Zar6wno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy,
postaci wlasciwych dla oferty.

Otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po uplywie terminu sktadania ofert - nastgpnego dnia po dniu
w ktorym uptynat termin sktadania ofert tj. w dniu 01.12.2023 r., godz. 11:00.

Przed otwarciem ofert na stronie internetowej prowadzonego postepowania (na stronie
internetowej Zamawiajacego w Biuletynie Informacji Publicznej w zakladce: zamowienia
publiczne/ ogloszenia i rozstrzygnigcia postgpowan o udzielenie zamowien publicznych - oraz w

zaktadce dla danego postgpowania na platformie: https://platformazakupowa.pl) udostgpniona

zostanie informacja o kwocie, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
przedmiotowego zamowienia.

Otwarcie ofert nastgpowac bedzie przy uzyciu systemow teleinformatycznych.

W przypadku awarii systemu, ktora spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie

wskazanym w niniejszej SWZ, otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po usunieciu awarii.
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https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/

W takim przypadku na stronie internetowej prowadzonego postgpowania umieszczona zostanie
informacja o zmianie terminu otwarcia ofert.

9. Zamawiajacy niezwlocznie po otwarciu ofert na stronie internetowej prowadzonego postgpowania
umiesci informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dzialalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty
zostaly otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. Informacja zostanie opublikowana na stronie

postgpowania na platformazakupowa.pl w sekcji ,,Komunikaty”.

11) TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien w
ktorym uptywa termin sktadania ofert. Termin zwigzania oferta uptywa w dniu 29.12.2023r.

2. Gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uplywem terminu zwigzania oferta,
Zamawiajacy przed jego uptywem zwraca si¢ jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedhluzenie terminu zwigzania oferta wymaga zlozenia przez Wykonawce pisemnego o§wiadczenia

o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

12) CENA OFERTY

1. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ ceng w sposob okreslony w Formularzu oferty.

2. Ceny wskazane w formularzu ofertowym sg cenami brutto i maja charakter ryczaltowy.

3. Cena oferty zostanie obliczona przez Zamawiajacego na podstawie cen wskazanych w formularzu
oferty.

4. Ceny wskazane w formularzu ofertowym powinny obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem zamowienia i uwzglednia¢ caly zakres przedmiotu zamowienia.

5. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptatne z dotu w odstgpach miesigcznych.
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Jezeli zawarcie umowy nastapi po 01.01.2024 r., wynagrodzenie Wykonawcy zostanie wyliczone
proporcjonalnie, jako stosunek liczby dni w ktorych ustuga byta §wiadczona do liczby wszystkich
dni w danym miesigcu.

6. Termin ptatnosci 14 dni od zrealizowania zamdwienia, przyjecia przez Zamawiajacego bez
zastrzezen oraz dorgczenia prawidlowo wystawionej faktury.

7. Wymaga si¢ aby najp6zniej do dnia doreczenia faktury Wykonawca przekazywat Zamawiajacemu
oswiadczenia dotyczace zatrudniania 0s6b wykonujacych czynnos$ci bezposrednio zwigzane
z realizacja przedmiotowego zamdwienia na podstawie umowy o pracg oraz jezeli deklarowat to
w ofercie oswiadczenia potwierdzajacego ze ustuga realizowana jest przy udziale osoby nalezacej
do wskazanych grup spotecznie marginalizowanych .

8. Naleznos$¢ za zamowienie regulowana bedzie przelewem na konto Wykonawcy.

9. Wykonawca, skladajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego (art. 225 ust. 2 p.z.p.), sktadajac zatacznik nr
2 do oferty.

10. Jezeli Wykonaweca ztozy oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego, zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug, Zamawiajacy na
potrzeby oceny oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktéry
miatby obowigzek rozliczy¢.

11. Cena podana ma by¢ z doktadnosciag do w dwoch miejsc po przecinku tj. w zaokragleniu do

petnych groszy. Przyjmuje si¢ matematyczna zasade zaokraglania.

13) BADANIE | OCENA OFERT

1. Badania i oceny ofert dokonywa¢ bedzie Komisja Przetargowa Zamawiajacego.
2. Ocena ofert zostanie przeprowadzona osobno dla kazdej cze$ci zamowienia.
3. Ocena merytoryczna dokonana bedzie w oparciu o nastgpujace kryteria oceny, na podstawie
deklaracji Wykonawcy zawartej w formularzu ofertowym:
a) cena 60%,
b) klauzule spoteczne 40%.

4. W kryterium ,,cena” ocena dokonywana bedzie wedtug wzoru:
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(cena brutto oferty najta ﬁszej) x 100 pkt.x 60 %
. 0

cena brutto oferty badanej

W podanej cenie Wykonawca musi uwzgledni¢ wszystkie wymogi okreslone przez Zamawiajacego
w niniejszej specyfikacji warunkoOw zamowienia i w cenie brutto ujaé wszystkie koszty niezbedne
dla prawidlowego i petnego wykonania zamdwienia oraz uwzgledni¢ zysk, optaty i podatki, a takze
upusty i rabaty jezeli beda stosowane do realizacji zamowienia.
Uwzgledniajac powyzsze, oferta uzyska¢ moze w danym kryterium maksymalnie 60,00 pkt. od
kazdego z cztonkéw Komisji.
5. W kryterium ,Klauzule spoteczne” Zamawiajacy premiowac¢ bedzie Wykonawcow ktorzy
zadeklarujg ze do realizacji przedmiotowego zamowienia zostanie-g zatrudniona/-e:
a) osoba/-y bezrobotna/-e (w rozumieniu ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy) lub;
b) osoba/-y mtodociana/-e (o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego) lub;
€) o0soba/-y niepelnosprawna/-e (w rozumieniu ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych).
Spehienie klauzuli spotecznej oznacza zaangazowanie min. 1 osoby sposréd w/w grup spotecznie
marginalizowanych do realizacji przedmiotowego zamowienia na czas jego realizacji. Wykonawca,
ktoéry zadeklaruje w ofercie zaangazowanie min. 1 osoby sposrod w/w grup spotecznie

marginalizowanych, uzyska dodatkowe punkty (40 pkt.) od kazdego z cztonkow Komisji.

UWAGA!

Pozostawienie deklaracji w tym zakresie niewypeinionej skutkowaé bedzie uznaniem, ze
Wykonaweca nie deklaruje realizacji ustugi na w/w warunkach. Rowniez skreslenie obu wariantow
deklaracji traktowane bedzie jako jej niewypelienie. W takiej sytuacji Wykonawca w ramach

danego kryterium oceny uzyska 0 pkt.

Uwzgledniajac powyzsze, oferta uzyska¢ moze w danym kryterium maksymalnie 40,00 pkt. od

kazdego z cztonkow Komisji.
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6. Liczba punktow przyznanych przez kazdego z cztonkéw Komisji w ramach w/w kryteriow oceny
ofert zostanie zsumowana dajac ogdlng liczbg punktéw przyznanych ofercie.

7. Oceny wyliczone zostang z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku, chyba ze zajdzie
konieczno$¢ wigkszego uszczegdtowienia.

8. O wyniku postepowania kazdy z Wykonawcdw zostanie poinformowany po jego zakonczeniu

za posrednictwem: https://platformazakupowa.pl.

14) ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Zamawiajacy i Wykonawca obowigzani sg wspotdziata¢ przy wykonaniu umowy w sprawie
zamowienia publicznego, w celu nalezytej realizacji zamoéwienia w szczegdlnosci do
wzajemnego informowania si¢ o przebiegu umowy, zgtaszania watpliwosci i problemow na
biezaco, a takze szybkiego reagowania i podejmowania decyzji, niezb¢dnych dla prawidlowe;j
realizacji zobowigzania.

2. Swiadczenie ustug bedacych przedmiotem niniejszego postgpowania odbywa¢ si¢ bedzie na
podstawie zawartej umowy i zgodnie ze ztozong oferta.

3. Ustugi powinny by¢ realizowane przez 12 miesiecy od dnia podpisania umowy.

W przypadku jezeli podpisanie umowy nastapi:
a) po 01.01.2024 r. ustugi powinny by¢ realizowane przez 12 miesiecy od dnia nastepujgcego
po dniu podpisania umowy,
b) w2023 r. ustugi powinny by¢ realizowane od 01.01.2024 do 31.12.2024 r.

4. Zamowienie bedzie refundowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach programu Fundusze Europejskie dla £.odzkiego 2021-2027.

5. Za okres rozliczeniowy przyjety bedzie okres jednego miesiaca kalendarzowego.

6. W przypadku, gdy wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy, na ktory ma nastapi¢
zaptata wynagrodzenia, nie widnieje w wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy
VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywréconych do rejestru VAT,
Zamawiajacemu przystuguje prawo wstrzymania zaplaty wynagrodzenia do czasu uzyskania
wpisu tego rachunku bankowego do przedmiotowego wykazu lub wskazania nowego rachunku

bankowego ujawnionego w ww. wykazie.
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https://platformazakupowa.pl/

7.

10.

11.

12.

13.

14.

Okres do czasu uzyskania przez Wykonawce wpisu rachunku bankowego do przedmiotowego
wykazu i przekazania informacji Zamawiajgcemu lub wskazania Zamawiajagcemu nowego
rachunku bankowego ujawnionego w ww. wykazie nie jest traktowany jako opoznienie
zamawiajacego w zaptacie naleznego wynagrodzenia i w takim przypadku nie beda naliczane
za ten okres odsetki za opdznienie w wysokosci odsetek ustawowych.

Maksymalny wymiar kar umownych, ktorych moga dochodzi¢ strony wynosi 20% wartos$ci
brutto umowy.

W przypadku odstgpienia od realizacji umowy przez Wykonawcg, z przyczyn lezacych po jego
stronie, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kary umownej w wysokosci 20 % wartosci
brutto umowy. Wysokos$¢ kary podlega¢ bedzie proporcjonalnemu zmniejszeniu odpowiednio
do wielkos$ci niewykonanego zobowigzania.

Za wykonanie ustugi niezgodnie z wymaganiami w Czesci Il SWZ Wykonawca zaptaci
kar¢ umowng w wysokosci 1 % wynagrodzenia Wykonawcy za kazde odstepstwo.
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za szkody powstate w wyniku
nienalezytego wykonywania obowigzkéw okreslonych umowie.

W przypadku dwukrotnego stwierdzenia przez Zamawiajacego niewykonania lub
nienalezytego wykonania ustugi, Zamawiajacy bedzie uprawniony do potracenia tytutem
kary umownej 10 % wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy za dany miesiac.
Zasadno$¢ zastrzezen w tym zakresie bedzie rozpatrywana wspolnie przez osoby
wyznaczone przez strony umowy do nadzoru nad jej realizacja, ostateczna decyzja nalezy
jednak do Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ wypowiedzenia umowy z zachowaniem miesi¢cznego
okresu wypowiedzenia, a w przypadku wyrzadzenia przez Wykonawce szkody lub
powstania szkody wskutek nienalezytego wykonywania przez Wykonawce obowigzkow
okreslonych umowa w trybie natychmiastowym bez zachowania okresu wypowiedzenia.
Jezeli Wykonawca skladat w tresci oferty deklaracje dotyczaca pozacenowego kryterium
oceny ofert, w przypadku jej niezrealizowania zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w

wysokosci do 8 % wartosci brutto wynagrodzenia przystugujacego za dany miesigc.

30

** o REis %‘}? wojewosdztwo

% ) todzkie

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez >
dla £édzkiego Unie Europejska




15. Zamawiajacy w trakcie realizacji ustugi uprawniony bedzie do kontroli realizacji deklaracji

w zakresie zatrudnienia 0sob z grup spotecznie marginalizowanych wskazanych przez

Zamawiajacego:

a)

b)

Wykonawca zobowigzany bedzie do sktadania wraz z fakturg o§wiadczenia
potwierdzajacego ze ustuga realizowana jest przy udziale osoby nalezacej do
wskazanych grup spotecznie marginalizowanych.

Wykonawca zobowigzany bedzie w przypadku rozwigzania stosunku pracy przez
pracownika lub pracodawce, przed zakonczeniem realizacji zamdwienia, zatrudnic¢

innego pracownika nalezacego do wskazanych grup spotecznie marginalizowanych.

16. W przypadku jakichkolwiek watpliwos$ci dotyczacych realizacji deklaracji z oferty,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo powiadomienia wtasciwego inspektoratu pracy i

zwrocenia si¢ o przeprowadzenie przez niego kontroli.

17. Ponadto Zamawiajacy w trakcie realizacji ustugi uprawniony bedzie do kontroli

zatrudniania osob wykonujacych czynnosci bezposrednio zwigzane z realizacjg

przedmiotowego zamoOwienia (sprzataczek/ sprzataczy) na podstawie umowy o prace:

a)

b)

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez >
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Wykonawca/ podwykonawca zobowigzany bedzie do sktadania wraz z faktura
oswiadczenia potwierdzajacego ze ustuga realizowana przez osoby zatrudnione na
podstawie umowy o pracg.

Oswiadczenie powinno zawiera¢ w szczegolnos$ci: okreslenie podmiotu sktadajacego
o$wiadczenie, date ztozenia o§wiadczenia, wskazanie Zze czynno$ci bezposrednio
zwigzane z realizacjg przedmiotowego zamdwienia wykonujg osoby zatrudnione na
podstawie umowy o praceg, wskazanie wymiaru etatu oraz podpis 0soby uprawnionej
do ztozenia o§wiadczenia.

Wykonawca/podwykonawca zobowigzany bedzie w przypadku rozwigzania stosunku
pracy przez pracownika lub pracodawce, przed zakonczeniem realizacji zamowienia,
zatrudni¢ innego pracownika na podstawie umowy o prace.
Wykonawca/podwykonawca ma obowigzek przedtozy¢ Zamawiajagcemu wykaz

zatrudnianych osob i na biezaco informowac o ewentualnych zmianach.
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15.

16.

17.

18. Zamawiajacy w przypadku jakichkolwiek watpliwos$ci odno$nie zatrudnienia
sprzataczek/sprzataczy w zwiazku z realizacjg przedmiotowego zamdéwienia na podstawie
umowy o prac¢ uprawniony jest do zazadania od wykonawcy przedtozenia dokumentow
potwierdzajacych ten fakt w szczegolnosci:

a) poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub podwykonawce kopii
umowy/ umow o prace os6b wykonujacych w trakcie realizacji zamowienia czynnosci,
ktorych dotyczy w/w o$wiadczenie. Kopia umowy powinna zosta¢ zanonimizowana w
sposOb zapewniajacy ochrong¢ danych osobowych pracownikow, zgodnie z przepisami
ustawy z dn. 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych i/lub

b) zaswiadczenia wlasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajace optacanie przez Wykonawce
lub podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne z tytutu
zatrudnienia na podstawie umow o prace za ostatni okres rozliczeniowy i/lub,

€) poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub podwykonawce kopii
dowodu potwierdzajacego zgtoszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen
(kopia powinna zosta¢ zanonimizowana w sposob zapewniajacy ochrone danych) i/lub

d) o$wiadczenia zatrudnionego pracownika,

Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez prawo do powiadomienia wlasciwego inspektoratu
pracy i zwrdcenia si¢ o przeprowadzenie przez niego kontroli..

Zamawiajacy natozy kar¢ umowna z tytutu utrudniania lub uniemozliwienia przeprowadzenia
kontroli w wysokosci 0,50 % warto$ci brutto zamowienia, za kazdy stwierdzony przypadek.
Stwierdzenie naruszenia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace, naruszenia
przepisow ustawy z dn. 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym wynagrodzeniu za prace

(t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2207 z p6zn. zm.) moze skutkowa¢ natozeniem na Wykonawcg kary
umownej w wysokosci 5 % warto$ci brutto zamowienia za okres, ktorego dotyczy¢ bedzie
naruszenie, za kazdy stwierdzony przypadek.

Przez caty okres trwania umowy Wykonawca zobowigzany bedzie posiada¢ ubezpieczenie od
odpowiedzialnos$ci cywilnej zwigzanej z prowadzong dziatalno$cig na sume¢ gwarancyjng nie

mniejszg niz odpowiednio:
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a) 141.000,00 zt (Cze¢$¢ 1 zamoOwienia),

b) 24.000,00 zt (Czgs¢ 11 zamdwienia),

c) 24.000,00 zt (Czesé 111 zamowienia).
1 przedktada¢ Zamawiajagcemu dowody posiadania tego ubezpieczenia bez odrgbnego
wezwania.

18. W przypadku nie przedtozenia Zamawiajacemu polisy (jezeli polisa przedstawiona do
umowy, wygasnie w trakcie realizacji przedmiotowej ustugi), ma on prawo naliczy¢ z tego
tytulu kar¢ umowng za kazdy dzien opdznienia w przedlozeniu dokumentu w wysokosci 0,1%
warto$ci brutto zamowienia za okres, ktorego dotyczy¢ bedzie naruszenie.

19. W przypadku, gdy wysokos$¢ kar umownych naliczonych Wykonawcy wyniesie 20% wartosci
brutto wynagrodzenia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy z winy
Wykonawcy.

20. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego
wysokos$¢ w/w okre§lonych kar umownych.

21. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od natozenia kary umownej lub zmniejszy¢ jej wymiar

w szczegolnosci jezeli Wykonawca wykaze ze podjal kroki w celu przywrocenia
prawidlowego wykonywania umowy, a zaistniale nieprawidlowosci byty wynikiem
okolicznosci o charakterze obiektywnym, na ktére nie miat wptywu. Ocena nalezy do
Zamawiajacego.

22. Zabrania si¢ cesji wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej umowy na osoby trzecie.

23. W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie bedg miaty przepisy ustawy Prawo
zamoOwien publicznych 1 Kodeksu Cywilnego.

24. Ewentualne spory wynikle na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygnie Sad wlasciwy dla

siedziby Zamawiajacego.

15) PRZESEANKI DOPUSZCZALNOSCI ZMIANY UMOWY

1. Zmiana umowy jest dopuszczalna w sytuacjach i na zasadach okre§lonych w art. 454
i 455 p.z.p.
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2. Zmiana istotnych postanowien umowy jest dopuszczalna:

a) w przypadku wystapienia sity wyzszej, rozumianej jako okolicznos$ci, ktore pomimo
zachowania nalezytej staranno$ci sg nieprzewidywalne oraz ktérym nie mozna zapobiec lub
przeciwstawi¢ si¢ skutecznie,

b) w przypadku zmiany obowigzujacych przepisow prawa majacych wptyw na realizacje¢
zamowienia.

3. Strona powolujaca si¢ na site wyzsza lub inne przyczyny obiektywnie niezalezne od stron powinna
zawiadomi¢ drugg strong w terminie nie dtuzszym niz 7 dni kalendarzowych od jej/ich zaistnienia.
Na stronie powotujacej si¢ na w/w okoliczno$ci spoczywa roéwniez obowigzek udowodnienia jej/ich
wystapienia oraz wskazania zakresu i wplywu na realizacje zamowienia.

4, Umowa moze zosta¢ zmieniona rowniez w przypadku zmiany danych zwigzanych z obshluga
administracyjno-organizacyjng umowy (np. zmiana nr rachunku bankowego), zmiany zrodia
finansowania, zmiany nazw stron lub ich formy prawnej (przy zachowaniu ciagtosci podmiotowosci
prawnej), zmian teleadresowych.

5. W przypadku zmiany przedstawicieli Wykonawcy, danych kontaktowych (w szczegdlnosci: telefon,
adres, e- mail) zmiana umowy nie wymaga sporzadzenia aneksu, jednak Wykonawca zobowigzany
jest zawiadomi¢ o nich niezwtocznie Zamawiajacego (pisemnie lub e-mailem). W przypadku braku
takiego zawiadomienia wszelka korespondencje wystana do Wykonawcy uznaje si¢ za skutecznie
doreczong.

6. Zmiany nie moga naruszac przepisoOw ustawy Prawo zamowien publicznych, ani innych powszechnie
obowigzujacych przepisow prawa.

7. Wszelkie zmiany dla swej wazno$ci wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu i musza by¢
podpisane przez umocowanych przedstawicieli obu stron.

8. Zmiana wynagrodzenia wykonawcy nastapi rowniez, w przypadku gdy w okresie obowigzywania
umowy nastgpi zmiana przepisow w szczegolnosci w zakresie:

a) stawki podatku od towarow i ustug,
b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za pracg albo wysoko$ci minimalnej stawki godzinowej,
ustalonych rozporzadzeniem Rady Ministrow dotyczacym okresu, w ktorym realizowane bedzie

przedmiotowe zamowienie,
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c) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokos$ci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

d) zasad gromadzenia i wysoko$ci wptat do pracowniczych plandéw kapitatowych

gdy zmiana ta lub zmiany beda miaty wpltyw na koszty wykonania umowy przez Wykonawce —
warunkiem zmiany wynagrodzenia bedzie wykazanie przez Wykonawce zwiazku pomiedzy
wnioskowana kwota zmieniajacg wynagrodzenie a zmianami przepiséw (wymagany bedzie pisemny
wniosek Wykonawcy z uzasadnieniem faktycznym i prawnym oraz kalkulacjg). Zmiana dotyczy¢
moze jedynie dodatkowych kosztéw zwiazanych z realizacja przedmiotu zamodwienia, ktorych
Wykonawca nie mogl uwzgledni¢ w cenie oferty (a wigc takich zmian przepiséw, ktore nastapity po
dniu ztozenia oferty, ktorych Wykonawca nie mogl obiektywnie uwzgledni¢ ustalajac cene oferty).
W przypadku zmian wynikajacych ze zmiany przepisow warto$¢ zmian wynika¢ powinna ze zmiany
regulacji prawnych we wskazanym wyzej zakresie.

W zwigzku z realizacjg postanowien art 439 ustawy Prawo zamdwien publicznych, Strony
postanawiaja, ze w przypadku zmiany cen materiatéw lub kosztéw, zwigzanych z realizacjg umowy,
mozliwa bedzie waloryzacja wynagrodzenia umownego, ktora nastgpowac bedzie na wniosek
ktorejkolwiek ze Stron, na nastgpujacych zasadach:

a) warunkiem zmiany wynagrodzenia bedzie przedstawienie przez Stron¢ wnioskujaca
o waloryzacj¢ obiektywnych dowodow, w jaki sposob zmiana cen materiatow lub kosztéw,
zwigzanych z realizacjg umowy, wplywa na warunki realizacji umowy, w szczego6lnosci na
cene wykonania ustugi;

b) zmiana wynagrodzenia wykonawcy nastapi w oparciu o komunikat w sprawie wskaznika cen
towarow 1 ustug konsumpcyjnych w pierwszym potroczu 2024 r. - jezeli zmiana cen
materialow lub kosztow, zwigzanych z realizacja umowy, bedzie wyzsza/ nizsza 0 CO
najmniej 15% od wysokosci tychze cen lub kosztow w I potroczu 2023 r., oglaszanego przez
Prezesa Gloéwnego Urzgdu Statystycznego w Dzienniku Urzgdowym Rzeczpospolitej
Polskiej ,,Monitor Polski”;

¢) wniosek w zakresie waloryzacji wynagrodzenia powinien zosta¢ przedstawiony Stronie nie
p6zniej niz ze ztozem faktury za dany okres rozliczeniowy;

d) warto$¢ zmiany wynagrodzenia Wykonawcy moze odnosi¢ sie wytacznie do wykazanych,

udokumentowanych cen materiatdéw lub kosztow, rzutujacych na realizacje przedmiotu
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zamoOwienia z wylaczeniem kosztow pracy, tj. zwigzanych ze zmiang wysokoSci
minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysoko$ci minimalnej stawki godzinowe;j,
ustalonych na podstawie obowigzujacych w tym zakresie przepisOw (z zastrzezeniem
postanowien pkt.8);

Zamawiajacy okre$la maksymalng dopuszczalng warto$¢ zmiany wynagrodzenia
Wykonawcy dla catego okresu realizacji przedmiotowego zamowienia na poziomie 10 %

warto$ci brutto umowy.

16) POPRAWIANIE OMYLEK

1. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie.

2. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji

rachunkowych dokonanych poprawek.

3. W szczegoblnosci:

a)

b)

w przypadku odmiennego przedstawienia ceny podanej liczba i ceny podanej stownie,
przyjmuje si¢ za prawidtowa cene podang stownie,
W przypadku nieprawidlowego okreslenia ceny netto, przyjmuje si¢ za prawidtowa cene

brutto.

4. Zamawiajacy poprawi w ofercie inne omyltki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja

istotnych warunkow zaméwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

5. O przypadku poprawek, o ktorych mowa w pkt. 4 Zamawiajacy zwrdci si¢ do Wykonawcy,

ktorego oferty poprawki dotycza o wyrazenie zgody na poprawienie omylki lub zakwestionowanie

jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznany zostanie za wyrazenie zgody

na poprawienie omyiki,

17) SRODKI OCHRONY PRAWNEJ.

1. Odwotanie przystuguje na:

a)

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez >
dla £édzkiego Unie Europejska

niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajacego, podjeta w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupow,
systemie kwalifikowania wykonawcow lub konkursie, w tym na projektowane
postanowienie umowy;
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b)  zaniechanie czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, o zawarcie umowy
ramowej, dynamicznym systemie zakupdw, systemie kwalifikowania wykonawcdow lub
konkursie, do ktorej zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy;

C) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia lub zorganizowania
konkursu na podstawie ustawy, mimo ze zamawiajacy byt do tego obowiazany.

Odwotanie powinno wskazywac czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutow, okresla¢
zadanie oraz wskazywac okolicznos$ci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania oraz
inne elementy, o ktorych mowa w art. 516 p.z.p.

Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa KIO.

Odwolujacy przekazuje zamawiajacemu odwolanie wniesione w formie elektronicznej albo
postaci elektronicznej albo kopie tego odwolania, jezeli zostalo ono wniesione w formie
pisemnej, przed uplywem terminu do wniesienia odwolania w taki sposéb, aby mégl on
zapoznac sie z jego trescig przed uplywem tego terminu

Domniemywa si¢, ze zamawiajacy mogl zapoznac si¢ z trescig odwotania przed uptywem terminu
do jego wniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwolania albo jego kopii nastapito przed
uplywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu §rodkéw komunikacji elektroniczne;.

Terminy na wniesienie odwotania okresla art. 515 p.z.p.

W pozostatym zakresie $rodki ochrony prawnej zostaty uregulowane w Dziale IX p.z.p.

18) OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH - KLAUZULA INFORMACYJNA

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 112 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
zwanym dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:
— administratorem danych osobowych zawartych w dokumentacji postepowania jest:
a. Zarzad Wojewodztwa Lodzkiego, z siedzibg w Lodzi (90-051), al. Pilsudskiego 8,
tel.: 42 663 30 00, e-mail: info@lodzkie.pl
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b. Wojewodzki Urzad Pracy w Lodzi w siedziba w Lodzi (90-608), ul. Wolczanska 49,
tel.: 42 633 58 78, e-mail: lowu@wup.lodz.pl

— Na mocy umowy powierzenia danych osobowych, dane te przetwarzane sa w
Wojewodzkim Urzgdzie Pracy w Lodzi z siedzibg w Lodzi, ul. Woélczanska 49, 90-608
1.6dz, adres mailowy: lowu@wup.lodz.pl, nr telefonu: 42 633 58 78;

— inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewodzkim Urzgdzie Pracy w Lodzi jest
Pan Szymon Rdzycki, kontakt: ochronadanych@wup.lodz.pl, nr telefonu: 42 663 02 71;

— dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na ,,Ustugi sprzatania” sygn. ZP-
18/23-USL/15 prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjaciji;

— odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18,19 oraz art. 74-76 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z
p6zn.zm.), dalej ,,p.z.p.”; Dostep do danych osobowych zawartych w ofercie i
dokumentach Wykonawcy ztozonych w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego beda mie¢ upowaznieni pracownicy Zamawiajacego, inne organy
lub podmioty administracji publicznej
w zwiazku realizowanymi przez nie zadaniami wynikajacymi z przepiséw prawa.

— dane osobowe beda przechowywane do momentu wygasnigcia obowigzku
przechowywania danych wynikajgcego z przepisow, w szczegolnosci art. 78 p.z.p. oraz z
uwzglednieniem okresu trwatosci projektu;

— obowigzek podania danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy p.z.p., zwigzanym z udzialem w
postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy p.z.p.;

— W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

— posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych, w tym prawo do uzyskania kopii;
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e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

e napodstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktoérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO,;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

— nie przyshuguje Pani/Panu:

e wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunig¢cia danych
osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

e napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Skorzystanie z prawa do sprostowania, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowaé
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawa p.z.p. oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu
oraz jego zatacznikow.

Prawo do ograniczenia przetwarzania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 2 RODO nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej
lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego — nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania.

Zamawiajacy w ramach niniejszego zamdwienia zobowiazuje si¢ przetwarza¢ dane osobowe,
wylacznie w zakresie i w celu okreslonym w Umowie.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisow Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Zobowigzania Wykonawcy w zakresie ochrony danych osobowych:
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b)

d)

f)

zobowiazuje si¢ przetwarza¢ dane osobowe wylacznie w zakresie i celu przewidzianym w
Umowie,

w zwigzku z wykonywaniem prac okreslonych w niniejszej umowie, zobowiazuje si¢ do
zapewnienia poufnos$ci danych osobowych, do ktorych moze mie¢ dostep przy
wykonywaniu zaméwienia, a w szczegdlnosci do tego, ze nie bedzie przekazywac, ujawniac
i udostgpnia¢ tych danych osobom nieuprawnionym,

w zwigzku z realizacja niniejszej umowy jest zobowiazany do przestrzegania zasad
bezpieczenstwa ochrony danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych
osobowych i wewnetrznymi przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych
obowigzujacych u Zamawiajacego,

jest zobowigzany do zgtaszania sytuacji naruszen (incydentéw) zasad ochrony danych
osobowych Zamawiajacemu,

ponosi odpowiedzialnos¢ za bedace nastgpstwem jego zachowan szkody wyrzadzone
niezgodnym z niniejszg umowa przetwarzaniem danych osobowych, w szczegolnosci
szkody wyrzadzone udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe
nieuprawniona, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy

0 ochronie danych osobowych oraz zmiang, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem,
zobowiazuje si¢ do zapewnienia, ze osoby, ktore beda wykonywac przedmiot Umowy beda

zachowywaly w tajemnicy te dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia.

7. Zobowigzania Zamawiajgcego W zakresie ochrony danych osobowych:

a)

b)
c)

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez >
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przetwarza dane osobowe pracownikow Wykonawcy, wylacznie w zakresie i w celu
okreslonym w Umowie,

zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow ustawy o ochronie danych osobowych,
dostep do danych osobowych pracownikow Wykonawcy wykonujacych prace objete
niniejszg umowa beda mie¢ upowaznieni pracownicy Zamawiajacego, inne organy lub
podmioty administracji publicznej w zwigzku realizowanymi przez nie zadaniami

wynikajgcymi z przepisdw prawa.
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19) FORMALNOSCI JAKIE MAJA BYC DOPELNIONE PRZED PODPISANIEM UMOWY

1. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowigzany bedzie przedstawi¢ zamawiajgcemu:

a)

b)

dokumenty potwierdzajace ze Wykonaweca jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilne;j
w zakresie prowadzonej dzialalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamoOwienia na sume
gwarancyjng nie mniejszg niz odpowiednio:

e 141.00,00 zt — Cz¢s$¢ 1 zamowienia,

e 24.000,00 zt — Czgs¢ 11 zamodwienia,

o 24.000,00 zt — Cz¢s¢ 111 zamdwienia.
w przypadku wyboru oferty ztozonej przez wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig¢ 0
udzielenie zamowienia Zamawiajacy wymaga przedlozenia przed podpisaniem umowy o
udzielenie przedmiotowego zamowienia umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow,
w przypadku zadeklarowania realizacji niektérych czynnosci przy udziale podwykonawcow
o$wiadczenia i/lub dokumentdéw potwierdzajacych w szczegdlnosci zatrudnienie na podstawie
umowy o pracg o0sob wykonujacych czynno$ci bezposrednio zwigzane z realizacja
przedmiotowego zamdwienia (w szczegdlnosci pracownikéw ochrony, w tym pracownikow

grupy interwencyjnej)

2. Po wyborze oferty Zamawiajacy skontaktuje si¢ z Wykonawca, w celu uzgodnienia sposobu i

terminu podpisania oraz przekazania umowy w sprawie przedmiotowego zamowienia, czy

szczegbldw przysziej umowy.
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CZESC 11

SZCZEGOLOWY OPIS
PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
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1. Uslugi sprzatania objete przedmiotowym zamowieniem Wykonawca ma wykonywacé ustugi
porzadkowe przy uzyciu wiasnego sprzetu i srodkow czystosci (za wyjatkiem mydta w ptynie
1 papieru toaletowego, ktére zapewnia Zamawiajacy). Stosowane srodki powinny by¢
dostosowane do rodzaju powierzchni 1 powinny skutecznie czysci¢ zabrudzone powierzchnie.
Wszystkie $rodki czystosci wykorzystywane przez Wykonawce powinny by¢ dopuszczone do
uzytkowania i obrotu na rynku polskim.

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos$¢ za szkody powstate w zwigzku z realizacjg ustugi.

3. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy nieodptatnie pomieszczenie do przechowywania sprzegtu
1 srodkdéw czystosci.

4. W ramach ustugi obowigzkiem pracownikéw Wykonawcy bedzie:

a. zapoznanie si¢ z wewnetrznymi przepisami Zamawiajacego w szczegOlnosSci
dotyczacych BHP i P.POZ i ich przestrzeganie;

b. przestrzeganie wewnetrznych zalecen stosowanych w WUP w Lodzi w ramach
zwalczania pandemii COVID-19.

C. przestrzeganie zakazu palenia w urzedzie (we wszystkich pomieszczeniach sg
zainstalowane czujki p.poz),

d. zapoznanie si¢ z instrukcjg pobierania, zdawania i przechowywania kluczy do
pomieszczen stuzbowych w Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Lodzi 1 jej przestrzeganie
(klucze powinny by¢ pobierane od pracownika ochrony oraz zdawane po zakofczeniu
pracy) — dotyczy Czesci I zamoOwienia,

e. przestrzegania zakazu palenia (we wszystkich pomieszczeniach sg zainstalowane
czujki p.poz).

5. Zastrzezenia Zamawiajacego co do jakosci wykonywanych ustug beda kazdorazowo
przekazywane Wykonawcy w formie wiadomosci e-mail na adres osoby do kontaktéw, ktora
zostanie wyznaczona przez Wykonawce po zawarciu umowy.

Zasadnos¢ zastrzezen w tym zakresie bedzie rozpatrywana wspdlnie przez osoby wyznaczone
przez strony umowy do nadzoru nad jej realizacja, ostateczna decyzja nalezy jednak do

Zamawiajacego. Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia kontroli jako$ci
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sprzatania i odniesienia si¢ do zastrzezen w ciggu 3 dni roboczych liczonych od dnia ich
otrzymania, w przypadku braku reakcji zastrzezenia uznane zostang za zasadne i
Zamawiajacy uprawniony bedzie do natozenia kary umownej na Wykonawce.
6. Czes¢ I zamowienia
1) Przedmiotem postgpowania sg ustugi sprzatania, ktore realizowane beda w
pomieszczeniach biurowych oraz ciggach komunikacyjnych i windach w siedzibie
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Lodzi, ul. Wélczanska 49 (budynki A - 1569,78 m?,
i B - 1943,32 m? potaczone tacznikiem, ogotem powierzchnia: 3.513,10 m?).
2) Ustugi majg by¢ wykonywane w dni robocze od poniedziatku do piatku, od godziny 16:00
do 20:00. Wyjatkiem sa:

a) pomieszczenie Archiwum Zakladowego, ktore musi by¢ posprzatane raz w
tygodniu w obecnosci pracownika Zamawiajacego w godzinach pracy urzedu
(8:00-16:00),

b) ustugi takie jak: mycie okien, fasady, pranie wyktadzin, w odniesieniu do ktoérych
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ ich wykonania w dni wolne od pracy.
Wykonawca kazdorazowo zobowigzany jest do uzyskania zgody Zamawiajacego i
ustalenia terminu wykonania takich czynnosci (powinno to nastapi¢ co najmniej z
tygodniowym wyprzedzeniem).

3) Do obowigzkow pracownikow Wykonawcy naleze¢ bedg w szczegdlnosci:

a) Czynnosci codzienne:

e oproznianie koszy na odpadki, wymiana workow w koszach, umieszczenie
odpadéw w przeznaczonych do tego pojemnikach ($mieci sg segregowane),
Wykonawca jest zobowigzany dostarcza¢ 1 uzywa¢ workow na $mieci w
kolorach odpowiadajacych kolorom pojemnikéw na odpady (zoblte,
niebieskie, bragzowe, zielone, czarne);

e mycie sedesow, pisuardw, umywalek, zlewow, dozownikéw na mydlo i

papier przy uzyciu srodkdw o wtasciwosciach dezynfekujacych;
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e odkurzanie i mycie wszystkich powierzchni podtogowych (w szczegdlnosci
pomieszczen biurowych, sanitarnych, socjalnych, gospodarczych, sal
konferencyjnych, wind i ciggéw komunikacyjnych) srodkami czyszczacymi
przeznaczonymi do danego rodzaju powierzchni;

e odkurzanie wyktadzin dywanowych;

e wycieranie z kurzu, czyszczenie na sucho wszystkich mebli biurowych,
podstaw monitorow;

e zamykanie okien, wytgczanie $wiatta 1 zamykanie drzwi w pomieszczeniach,;

b) Czynnosci wykonywane raz w tygodniu:

e mycie powlok ceramicznych na $cianach w toaletach i innych
pomieszczeniach;

e mycie stolarki drzwiowej;

e mycie parapetow, grzejnikéw, obudowy klimakonwektorow;

e usuwanie pajeczyn ze $cian i sufitow;

e czyszczenie listew podtogowych;

® Cczyszczenie poreczys;

e czyszczenie drzwi wejsciowych do budynkow;

e mycie luster w toaletach;

e mycie wind (drzwi i prowadnice- w budynku A i B znajduja si¢ ogotem 3
windy);

e uzupehianie mydta w plynie w dozownikach (34 dozowniki, mydlo w plynie
zapewnia Zamawiajacy, Wykonawca nie jest zobowiazany do jego zakupu)

e sprzatanie pomieszczenia Archiwum, o powierzchni 178,68 m? w obecnosci

pracownika WUP w godzinach pracy urzedu (8:00-16:00).

c) Czynnos$ci wykonywane raz w miesigcu:
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e mycie lodowek (wewnatrz i na zewnatrz) w pierwszy piatek miesigca
(11 sztuk);

e odkurzanie mebli tapicerowanych;

e odkamienianie zlewow;

e czyszczenie powierzchni chromowanych (w szczegolnosci balustrad);

e maszynowe szorowanie podtdég z uzyciem padow czyszczacych
przeznaczonych do czyszczenia posadzek o mikroporowatej strukturze (np.
padéw z pianki melaminowej), Wykonawca zobowigzany jest do zapewnic
swoim pracownikom szorowarki;

e czyszczenie koszy na odpady

d) Czynnosci wykonywane dwa razy do roku:
e obustronne mycie okien wraz z ramami (termin powinien kazdorazowo zosta¢
uzgodniony z kierownikiem Wydziatlu Administracyjno — Gospodarczego)
e obustronne mycie okien trudno dost¢gpnych wraz z ramami oraz mycie fasady
szklanej (termin powinien kazdorazowo zosta¢ uzgodniony z kierownikiem

Wydziatu Administracyjno — Gospodarczego)

Powierzchnia stolarki okiennej wraz z ramami do mycia w obu budynkach - 480,32
m?. Mycie fasady szklanej i okien trudno dostepnych - 537,23 m? wymaga

zastosowania technik alpinistycznych lub zastosowania podnosnika.

Wymaga si¢ aby czynno$¢ mycia fasady i okien trudno dostepnych wykonywane byty
przez osoby majace odpowiednie uprawnienia do pracy na wysokosci. Maksymalna
wysokos$¢ na ktorej znajduja si¢ powierzchnie szklane trudno dostgpne (wymagajace

mycia z zewnatrz) wynosi ok 18 m.

46

ok R %?k% wojewddztwao

% ) todzkie

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez >
dla £édzkiego Unie Europejska




Czynno$¢ mycia fasady i okien trudno dostepnych moze by¢ dokonywana przez
pracownikow zatrudnionych na podstawie uméw cywilno-prawnych lub

podwykonawce.

Uwaga: maksymalna wysoko$¢ tacznika miedzy budynkami pod ktorym moze

przejecha¢ pojazd wynosi 2,6 m.

e praniec wykladzin dywanowych, ogotem 478,65 m? (termin powinien
kazdorazowo zosta¢ uzgodniony z kierownikiem Wydziatu Administracyjno —

Gospodarczego)

e) CzynnoS$ci wykonywane raz w roku:
e pranie 50 krzeset tapicerowanych (termin powinien kazdorazowo zostaé

uzgodniony z kierownikiem Wydzialu Administracyjno — Gospodarczego)

f) Czynnos$ci wykonywane w miare potrzeb:
e uzupekianie papieru toaletowego w pojemnikach (11 w meskich toaletach, 21
w damskich, papier zapewnia Zamawiajacy, Wykonawca nie jest

zobowigzany do jego zakupu).

Nadzér nad prawidlowym wykonywaniem danej czgsci zamowienia sprawowac bedzie
Wydziat Administracyjno-Gospodarczy. Uwagi dotyczace jakos$ci ustugi sprzatania powinny

by¢ konsultowane z Wydzialem Administracyjno-Gospodarczym.
Aby zapewni¢ rzetelne wykonanie wszystkich czynnosci w okreslonym czasie wymaga si¢ aby

minimalna 1lo$¢ 0so0b sprzatajacych wynosita nie mniej niz 5 oséb w kazdym dniu roboczym,

zatrudnionych w wymiarze 'z etatu. Sposrdd tych pracownikow Wykonawca wyznaczy jedna
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osobg , ktora dodatkowo, poza wykonywaniem czynnos$ci sprzatania bedzie sprawowac nadzor

nad prawidlowos$cia wykonywania czynno$ci przez pozostatych pracownikow

W trakcie realizacji ustugi Wykonawca bedzie zobowigzany do biezgcego informowania

Zamawiajacego (Wydzial Administracyjno-Gospodarczy) o pracownikach, ktorzy realizowac

beda ustuge, przedstawiajac wykaz pracownikoéw i informujac o jego ewentualnych zmianach.

Dane dotyczace powierzchni przeznaczonych do sprzatania WUP w Lodzi

Informacia o Informacja o powierzchni podlég w podziale na jej rodzaj [m?] Laczna
Typ pomieszezen | . o ed® O MWy ktadzina Wykladzi Plytki pow.[m?]

ilo$ci Terakota

dywanowa na PCV gresowe

2 budynki po 4
Komunikacyjne kondygnacje,
(w tym Kkorytarze, hole, | potaczone
klatki schodowe, | tacznikiem 72,32 386,30 616,10 10,08 1084,80
schody, przedsionki, 3 | nadziemnym na
windy) dwoch

kondygnacjach
Sanitarne 24
(toalety) pomieszczenia 0,00 0,00 0,00 137,19 137,19
Socjalne
(do przygotowywania | 9 pomieszczen 0,00 0,00 0,00 74,42 74,42
positkow)
Biurowe
(w tym  gabinety 83
fgﬁfg;rrig:;’, pomieszczenia 302,21 1659,77 0,00 7,59 1969,57
archiwum)
Gospodarcze 7 pomieszczen 0,00 0,00 2,68 24,35 27,03
Sale konferencyjne 3 104,12 0,00 115,97 0,00 220,09

pomieszczenia

7. Cze$¢ I zamowienia
1) Przedmiotem postgpowania sg ustugi sprzatania w pomieszczeniach biurowych oraz

ciggach komunikacyjnych Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowej

Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Lodzi Oddzial w Sieradzu, ul. 3-go Maja 7 — catkowita

powierzchnia wynosi 102,90 m?,

2) Ushluga powinna by¢ realizowana w dni robocze w godzinach pracy urzedu (8:00 — 16:00)

w uzgodnieniu z Kierownikiem danego oddziatu CIiPKZ
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3) Usluga powinna by¢ realizowana przez 1 osobg sprzatajagca w wymiarze czasu pracy do 2

godzin dziennie, dwa razy w tygodniu w okreslonych dniach

4) Zakres i czestotliwo$¢ czynno$ci do wykonania przedstawia, si¢ nastepujgco:

a) Czynnos$ci wykonywane dwa razy w tygodniu tj. wtorek i czwartek:

oproznianie koszy na odpadki, wymiana workéw w koszach, umieszczenie
odpadéw w przeznaczonych do tego pojemnikach ($Smieci sg segregowane),
wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ i uzywaé workow na $mieci w
kolorach odpowiadajacych kolorom pojemnikow na odpady (zotte,
niebieskie, bragzowe, zielone, czarne);

mycie sedesOw, pisuarow, umywalek, zlewow, dozownikow na mydio i
papier oraz innych elementow wyposazenia tazienek przy uzyciu srodkdw o
wiasciwo$ciach dezynfekujacych;

odkurzanie 1 mycie wszystkich powierzchni podlogowych $rodkami
czyszczacymi przeznaczonymi do danego rodzaju powierzchni (wszystkie
pomieszczenia sanitarne, biurowe, socjalne, gospodarcze, sale konferencyjne,
ciaggi komunikacyjne);

odkurzanie wyktadzin dywanowych;

wycieranie z kurzu na sucho wszystkich mebli biurowych, podstaw
monitorow;

sprzatanie schodow wejsciowych oraz korytarza, z ktérego wchodzi si¢ do

pomieszczen Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowe;.

b) Czynnosci wykonywane raz w tygodniu:

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez >
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mycie powlok ceramicznych na $cianach w toaletach 1 pomieszczeniach
socjalnych;
mycie stolarki drzwiowej;

mycie parapetow, grzejnikow,
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e usuwanie pajeczyn ze $cian i sufitow;
e czyszczenie listew podtogowych;

e mycie luster w toaletach.

c) Czynnos$ci wykonywane raz w miesigcu:
e odkurzanie mebli tapicerowanych.
e czyszczenie i konserwacja powierzchni chromowanych

e czyszczenie koszy na odpady

d) Czynnos$ci wykonywane dwa razy do roku:
e mycie okien wraz z ramami — 20 m?. (termin powinien kazdorazowo zosta¢

uzgodniony z Kierownikiem oddziatu CliPKZ).

e) Czynnos$ci wykonywane raz w roku:
e pranie wykltadzin dywanowych ok. 20 m? (termin powinien kazdorazowo

zosta¢ uzgodniony z Kierownikiem oddziatu CIiPKZ)

8. Czes¢ III zamoéwienia

1) Przedmiotem postgpowania sa ustugi sprzatania w pomieszczeniach biurowych oraz
ciggach komunikacyjnych Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowe;j
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Lodzi Oddzial w Skierniewicach, ul. SenatorskalO —
catkowita powierzchnia wynosi 186,14 m?

2) Ustuga powinna by¢ realizowana w dni robocze w godzinach pracy urzedu (8:00 —
16:00) w uzgodnieniu z Kierownikiem danego oddziatu CIiPKZ

3) Usluga powinna by¢ realizowana przez 1 osob¢ sprzatajaca w wymiarze czasu pracy

do 2 godzin dziennie, dwa razy w tygodniu w okreslonych dniach
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4) Zakres i czgstotliwo$é czynnosci do wykonania przedstawia, si¢ nastepujgco:

a) Czynnos$ci wykonywane dwa razy w tygodniu tj. wtorek i czwartek:

oproznianie koszy na odpadki, wymiana workow w koszach, umieszczenie
odpadéw w przeznaczonych do tego pojemnikach ($mieci sg segregowane),
wykonawca jest zobowigzany dostarcza¢ i uzywaé¢ workOw na S$mieci
w kolorach odpowiadajacych kolorom pojemnikéw na odpady (zotte,
niebieskie, brazowe, zielone, czarne);

mycie sedesOw, pisuarow, umywalek, zlewow, dozownikow na mydlo i papier
oraz innych elementdw wyposazenia tazienek przy uzyciu $rodkow o
wiasciwos$ciach dezynfekujacych;

odkurzanie i mycie wszystkich powierzchni podlogowych srodkami
czyszczacymi przeznaczonymi do danego rodzaju powierzchni (wszystkie
pomieszczenia sanitarne, biurowe, socjalne, gospodarcze, sale konferencyjne,
ciggi komunikacyjne);

odkurzanie wyktadzin dywanowych;

wycieranie z kurzu na sucho wszystkich mebli biurowych, podstaw monitorow;

b) Czynno$ci wykonywane raz w tygodniu:

mycie powlok ceramicznych na $cianach w toaletach i pomieszczeniach
socjalnych;

mycie stolarki drzwiowej;

mycie parapetow, grzejnikow;

usuwanie pajeczyn ze scian i sufitow;

czyszczenie listew podtogowych;

mycie luster w toaletach.

c) CzynnoS$ci wykonywane raz w miesigcu:

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez >
dla £édzkiego

51

** o s %?k% wojewosdztwo

% ) todzkie

Unie Europejska




e odkurzanie mebli tapicerowanych;
e czyszczenie powierzchni chromowanych.

e czyszczenie koszy na odpady

d) Czynnosci wykonywane dwa razy do roku:
e mycie okien wraz z ramami — 29,10 m2. (termin powinien kazdorazowo

zosta¢ uzgodniony z Kierownikiem oddziatu CliPKZ).
e) Czynno$ci wykonywane raz w roku:

e pranie wykladzin dywanowych ok. 160 m?. (termin powinien kazdorazowo

zosta¢ uzgodniony z Kierownikiem oddziatu CliPKZ).
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CZESC 111
FORMULARZ OFERTY I ZALACZNIKI DO OFERTY
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W imieniu

Nazwa Wykonawcy

FORMULARZ OFERTY

na ,,Uslugi sprzatania. Czes¢ .... zamowienia”

Adres Wykonawcy

Tel.

REGON

NIP

Adres email

W odpowiedzi na ogloszenie o zamoéwieniu Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Lodzi w przedmiotowym

postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji

przedktadamy niniejsza oferte oswiadczajac, iz akceptujemy w calosci wszystkie warunki zawarte w

Specyfikacji Warunkow Zamowienia jako wytacznej podstawy procedury o udzielenie niniejszego

zamowienia.
Wymagany zakres ustug zobowiqgzujemy si¢ wykonaé w cenie
za 1 miesigc w wysokosci :
Netto covvvinvriiiiniiiiinneeeiinnnen SIOWIIE c.vviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiirrcr e
Brutto ...cceovviiiiiiiniiiinnnn. ] 01 1

w tym VAT zgodny z obowiazujacymi przepisami.

dnia
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Deklarujemy/ nie deklarujemy*, zZe do realizacji zamowienia
zostanie/nie zostanie* zatrudniona/-e osoba/-y:
bezrobotna/-e (w rozumieniu ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy) lub osoba/-y mtodociana/-e (o ktérych mowa w przepisach prawa pracy,
w celu przygotowania zawodowego), lub osoba/-y niepelnosprawna/-e (W
rozumieniu ustawy o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s0b niepelnosprawnych)
*niepotrzebne skresli¢

UWAGA! Pozostawienie deklaracji w tym zakresie niewypetnionej skutkowac bedzie
uznaniem, ze Wykonawca nie deklaruje realizacji ustugi na w/w warunkach. Rowniez
skreslenie obu wariantow deklaracji traktowane bedzie jako jej niewypetnienie.

W takiej sytuacji Wykonawca w ramach danego kryterium oceny uzyska 0 pkt.

Oswiadczam ze deklaruje¢ iz usluga wykonywana bedzie przez:
____*sprzataczek/sprzataczy

*Deklaracja dotyczy Czesci I zamowienia i zostanie wykorzystana na etapie badania cen
ztozonych ofert. Pozostawienie deklaracji w tym zakresie niewypetnionej skutkowac
bedzie uznaniem, ze Wykonawca deklaruje realizacje ustugi przez minimalng liczbe
pracownikow wskazang W SWZ (tj. 5 osoby). Jezeli na etapie sktadania ofert Wykonawca
nie jest pewien jaka bedzie doktadna liczba personelu sprzqtajgcego powinien wskazaé
zaktadane maximum.

dnia

JEDNOCZESNIE :

1. Oswiadczam/-y, ze powyzZsza cena zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiajagcy w
przypadku wyboru niniejszej oferty. W cenie oferty zostaly uwzglgdnione wszystkie koszty

wykonania zamdOwienia i realizacji przyszltego $wiadczenia umownego. Ponadto w ofercie nie
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6.

7

zostata zastosowana cena dumpingowa i oferta nie stanowi czynu nieuczciwej konkurencji, zgodnie
z art. 5-17 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Oswiadczam/-y, ze wypehitem/wypehilismy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w postepowaniu o udzielenie
przedmiotowego zamowienia publicznego.
Oswiadczam/-y, ze osoby, ktore beda wykonywac czynnos$ci bezposrednio zwiazane z realizacja
przedmiotowego zamowienia beda zatrudnione na podstawie umowy o prace w rozumieniu ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2023 r. poz 1465 z pdzn. zm) lub odpowiadajacej
mu formy zatrudnienia okre$lonej w przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub
Europejskiego Obszaru Gospodarczego przez caly okres jego realizacji.
Oswiadczam/-y, ze akceptujemy warunki ptatnosci okreslone w Specyfikacji Warunkow
Zamowienia przedmiotowego postgpowania.
Zostatem/zostaliSmy* poinformowani, ze mozemy wydzieli¢ z oferty informacje stanowigce
tajemnicg przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
jednocze$nie wykazujac, iz zastrzezone informacj¢ stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oraz
zastrzec w odniesieniu do tych informacji, aby nie byty one udostgpnione innym uczestnikom
postgpowania.
Oswiadczam/-y Ze niniejsza oferta :

a) zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji. *
b) nie zawiera informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. *

. Os$wiadczam/-y, ze zapoznali$my si¢ z istotnymi postanowieniami umowy zawartymi w

Specyfikacji Warunkow Zamoéwienia, zdobyli$my konieczne informacje do przygotowania oferty i
dotozyliSmy nalezytej starannosci przy przygotowaniu niniejszej oferty, a takze zobowigzuj¢/-emy
si¢ w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejsza ofertg na warunkach
okreslonych w Specyfikacji Warunkow Zamdwienia, w migjscu i terminie wskazanym przez

Zamawiajgcego.
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8. Pod grozba odpowiedzialnosci karnej oswiadczam/-y, ze zataczone do oferty dokumenty opisuja
stan faktyczny i prawny, aktualny na dzien otwarcia ofert (art.297 k.k.).

* - niepotrzebne skresli¢

OSOBA DO KONTAKTU .eiuuiiniiniieriereerceeserenssnssnssessessnsonsonssnssssssssnsssssssssssnssnssnssnssnssns
.......................... dn...oooovviiiir
(podpisly)
(pieczatka firmowa)
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ZALACZNIK NR 1 DO OFERTY

OSWIADCZENIE DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU I NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU

Ja ( My ), nizej podpisany/-i ( imi¢ i nazwisko oraz stanowisko )

spelniam/-y warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajacego w SWZ oraz nie podlegam/-y
wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 p.z.p, zgodnie z ktérym Zamawiajacy wyklucza z
postgpowania o udzielenie zamowienia wykonawce:

1. bedacego osoba fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZzmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

€) o ktorym mowa w art. 228-2304a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46 - 48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2023 r. poz. 2048) lub art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja
2011 r. o refundacji lekoéw, srodkdéw spozywcezych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz
wyrobow medycznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 826)

d) finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestgpnego pochodzenia
pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na
celu popelnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktéorym mowa w art. 9 ust. 2

ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 41 cudzoziemcom
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przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz.
1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentow, o ktorych mowa w art. 270 —277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej — lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa
obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika spotki w spotce
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej
lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w pkt. 1;

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu
z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze
wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych
podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci,

4) wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne;

5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzié, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawart
z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktocenie konkurencji, w szczegdlnosci
jezeli nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentow, ztozyli odrgbne oferty, oferty czgsciowe lub wnioski o do-
puszczenie do udzialu w postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski
niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktocenia konkurencji
wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktory nalezy z
wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o

ochronie konkurencji i konsumentdéw, chyba Zze spowodowane tym zakldcenie konkurencji moze by¢
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wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia.
Oswiadczam/-y rowniez, ze nie podlegam/-y wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 109 ust. 1
pkt. 2-4 p.z.p., zgodnie z ktorym Zamawiajacy wyklucza z postgpowania o udzielenie zamowienia
Wykonawce:
1. ktory naruszyt obowigzki w dziedzinie ochrony $rodowiska, prawa socjalnego lub prawa pracy:
a) bedacego osoba fizyczng skazanego prawomocnie za przestepstwo przeciwko srodowisku, o
ktérym mowa w rozdziale XXII Kodeksu karnego lub za przestgpstwo przeciwko prawom
0s6b wykonujacych prace zarobkowa, o ktorym mowa w rozdziale XX VIII Kodeksu karnego,
lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego,
b) bedacego osoba fizyczng prawomocnie ukaranego za wykroczenie przeciwko prawom
pracownika lub wykroczenie przeciwko srodowisku, jezeli za jego popetnienie wymierzono
kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny, (Zmieniona przez art. 2 pkt. 19 lit. a
ustawy z dnia 27 listopada 2020 r. o zmianie ustawy o umowie koncesji na roboty budowlane
lub ustugi, ustawy —Prawo zamoéwien publicznych oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z
2020 poz. 2275)).
€) wobec ktorego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowigzkow
wynikajacych z prawa ochrony srodowiska, prawa pracy lub przepisow o zabezpieczeniu
spolecznym, jezeli wymierzono ta decyzja kare pienigzna:
= jezeli urzgdujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika
spotki w spoltce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowe;j
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestgpstwo lub
ukarano za wykroczenie, o ktorym mowa w art. 109 pkt. 2 lit. a lub b p.z.p.

= w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, ogloszono upadtosc, ktérego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktorego dziatalnosé
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji

wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej

procedury;
....................... ,dnia ... T
(podpisly)
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Oswiadczam/-y, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
) P p.-z.p. (poda¢ majaca zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod
wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1,2,5 lub 6, art. 109 ust.1 pkt.2-4 p.z.p). Jednocze$nie oswiadczam, ze
w zwiagzku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 110 ust. 2 p.z.p. podjatem nastgpujace srodki
naprawcze:

(podpisly)

UWAGA!
Tres¢ oswiadczenia jest edytowalna. Wykonawcy zobowigzani sq do rzetelnego przedstawienia
informacji w zakresie spetniania (niespetniania) warunkow udziatu w postepowaniu, niepodlegania

(lub podlegania) wykluczeniu okreslonych w SWZ.
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Oswiadczam rowniez, ze nie podlegam/-y wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
o szczegblnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497), zgodnie z ktérym z postepowania
wyklucza sie:

1. wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing ...;

2. wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z
dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z
2023 1. poz. 1124) jest osoba wymieniona w wykazach 42 okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od
dnia 24 lutego 2022 r., 0 ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing ...;

3. wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt
37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie

przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing ...

.......................... ,dnia .......................T e eieiieiiiiiiiiiiiii e (podpisty)
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Ponadto o$wiadczam ze nalezg/ nie naleze do sektora matych i $rednich przedsiebiorstw tj.

jestem/podmiot ktory reprezentuje jest:*

O

a
a
a
a
a

mikroprzedsi¢biorstwem,

matym przedsigbiorstwem,

srednim przedsi¢biorstwem,

jednoosobowa dziatalnos$cia gospodarcza,

0sobg fizyczng nieprowadzacg dziatalno$ci gospodarcze;,
innym rodzajem przedsigbiorstwa.

* niewlasciwe skreslié¢

Zgodnie z zaleceniem Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczacym definicji mikroprzedsi¢biorstw oraz

matych i §rednich przedsigbiorstw (Dz. U. L 124 z 20.5.2003, s. 36).

— Mikroprzedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 oséb 1 ktoérego roczny obrot

lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéow EUR.

— Male przedsi¢biorstwo: przedsigbiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktoérego roczny obrot

lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.

— Srednie przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwa, ktére nie sa mikroprzedsigbiorstwami i matymi

przedsigbiorstwami i ktore zatrudniaja mniej niz 250 0séb i ktorych roczny obroét nie przekracza 50

milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionow EUR.

(podpisly)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACIJI:

Oswiadczam/-y, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o§wiadczeniach sg aktualne i zgodne

z prawda oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego

w btad przy przedstawianiu informac;ji.

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez >

(podpisly)
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCOW/ PODMIOTOW TRZECICH
1. Oswiadczam Ze w niniejszym postgpowaniu; bede /nie bede* korzystat z zasobow podmiotu
trzeciego oraz ze nastgpujacy/e podmiot/y, na ktdrego/ych zasoby powotuje si¢ w niniejszym
postgpowaniu, tj.:

(podac pelng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL lub REGON)
nie podlega/ja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.

2. Oswiadczam ze w niniejszym postepowaniu zamierzam /nie zamierzam* powierzy¢ podwykonawcy
realizacje czgSci ZamOWienia (1. ......vvvevniinieniiii i ) oraz ze nastepujacy/e
podmiot/y, bedacy/e podwykonawca/ami:

(podac pelng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL lub REGON)
nie podlega/q wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.
* niewlasciwe skresli¢

(wypelni¢ jezeli dotyczy)

.......................... ,dnia ...t
(podpisly)
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ZALACZNIK NR 2 DO OFERTY
OSWIADCZENIE W TRYBIE ART. 225 UST. 2 P.Z.P.

Ja ( My), podpisany/-i ( imie i nazwisko oraz stanowisko )

Przystepujac do postepowania na ,,Ushugi sprzatania. Cze$¢ ..... zamoéwienia” oswiadczam/-y, iz wybor
ztozonej przeze mnie (nas) oferty:
— nie  bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku  podatkowego

(w szczegdlnosci na podstawie art. 5 ust 1 pkt 3 i 4 ustawy o podatku od towarow i ustug),*

— bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego*:

Lp. | Zakres obowigzku podatkowego (nalezy Wartos$¢ zaméwienia | Stawka podatku,
wskazac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, bez kwoty podatku ktora bedzie miala
ktorych dostawa lub swiadczenie bedzie zastosowanie
prowadzi¢ do powstania obowigzku
podatkowego u Zamawiajgcego)

(podpisly)

* niepotrzebne skre§lié
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ZALACZNIK NR 3

WYKAZ USLUG

Lp. | Przedmiot ustugi

Termin

(nalezy podaé

Wykonania

metraz

sprzgtanych
powierzchni
biurowych)

Odbiorca Ustugi

Wartosé brutto

ustugi

UWAGA

Do kazdej pozycji umieszczonej w wykazie musi by¢ zataczony dokument potwierdzajacy

nalezyte wykonanie ustugi

(podpis)
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