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Załącznik nr 1 

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY 
 

UMOWA NR ........./U/2023/SKW 
 

 

Zawarta w dniu ………………… w Warszawie, pomiędzy: 

 

SKARBEM PAŃSTWA - SŁUŻBĄ KONTRWYWIADU WOJSKOWEGO (NIP 7010032784, 

REGON 140679598) z siedzibą w Warszawie, przy ul. Wojciecha Oczki 1, kod pocztowy 

02-007, reprezentowaną przez:  

……………………………………………….. – Dyrektora Biura Administracyjnego Służby 

Kontrwywiadu Wojskowego, działającego z upoważnienia Szefa SKW, zwanym dalej 

„Zamawiającym”,  

a 

……………………………………… (NIP ……………………, Regon…………………)  

z siedzibą w …………………..…., przy ul. ………….., kod pocztowy ……….., wpisaną do 

rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego (KRS) pod numerem 

…………………………………, prowadzonego przez Sąd ……,  

zwaną/zwanym dalej „Wykonawcą” reprezentowaną przez:  

 

………………………………….-…………………………………………… 

 

zwanymi dalej „Stronami”, 
 

 

§ 1. 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia na terenie siedziby 

Zamawiającego w Gdyni, usług transportu mebli biurowych, szaf stalowych na akta 

oraz sprzętu biurowego, zwanych dalej „usługami”. Szczegółowy wykaz rodzaju 

przedmiotów objętych usługą, zawarty został w opisie przedmiotu zamówienia, który 

stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 

2. Zakres usług, o których mowa w ust. 1, obejmuje: 

 przenoszenie mebli biurowych, szaf stalowych oraz sprzętu biurowego w ramach 

budynku 2 kondygnacyjnego z piwnicą, bez użycia wind; 

 odpowiednie zabezpieczenie transportowanego sprzętu w zależności od jego 

przeznaczenia, np. w kartony, folie, taśmy, itp.; 

 demontaż/montaż, tj. rozkręcenie / skręcenie elementów mebli i urządzeń  

w przypadku konieczności ich rozłączenia na czas transportu. 
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3. Zamawiający zastrzega, że w trakcie obowiązywania umowy liczba sprzętu objętego 

zamówieniem może ulec zmianie z przyczyn, których nie można było wcześniej 

przewidzieć przy ustalaniu potrzeb Zamawiającego, jednak wartość zamówienia nie 

może przekroczyć kwoty określonej w § 2 ust. 1. 

4. Minimalny poziom wykorzystania umowy przez Zamawiającego to 80% wartości 

umowy. 

 

§ 2. 

1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu prawidłowego wykonania 

przedmiotu Umowy objętego zamówieniem wynosi ……………… zł, (słownie złotych: 

………/100). 

2. Realizacja usług odbywała się będzie sukcesywnie, w zależności od potrzeb 

Zamawiającego. 

3. Zawiadomienie Wykonawcy przez upoważnionego przedstawiciela Zamawiającego, 

wskazanego w § 6, o planowanych usługach transportowych nastąpi w formie 

telefonicznej lub pisemnej na adres e-mail: .................................................................., 

z co najmniej 24 godzinnym wyprzedzeniem, z uwzględnieniem poniższych danych: 

1) czas rozpoczęcia i zakończenia pracy, 

2) liczbę sprzętu objętego zamówieniem przewidzianego do transportu, 

(przeniesienia), 

3) liczbę osób (pracowników) potrzebnych do realizacji danego przedsięwzięcia, 

4) informację o konieczności zastosowania wyciągarki do szaf stalowych. 

4. Ustalone ceny jednostkowe usług zgodnie ze złożonym formularzem ofertowym  

w dniu ......................... zostały przedstawione w załączniku nr 2 do niniejszej umowy 

i w okresie obowiązywania umowy nie podlegają zmianie. 

5. W cenę usług wliczone zostały koszty transportu oraz ustawienia przedmiotów 

objętych zamówieniem w pomieszczeniach wskazanych przez Zamawiającego, jak 

również materiały niezbędne do zabezpieczenia tych przedmiotów w czasie trwania 

transportu, o ile zachodzi taka potrzeba. 

6. Wynagrodzenie będzie płatne z dołu na podstawie faktury Wykonawcy, wystawianej 

po wykonaniu zleconej usługi, z zastrzeżeniem ust. 9. 

7. Podstawą do wystawienia faktury przez Wykonawcę będzie podpisany bez zastrzeżeń 

„Protokół odbioru wykonanych usług”, potwierdzony podpisem zarówno osoby 

wykonującej usługę, jak i nadzorującej ze strony Zamawiającego. Wzór protokołu 

wykonanych usług stanowi załącznik nr 3 do niniejszej umowy. 

8. Zapłata wynagrodzenia miesięcznego nastąpi przelewem na nr konta Wykonawcy  

w terminie 21 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury.  
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9. Za dzień zapłaty uważa się datę obciążenia rachunku Zamawiającego. 

10. W przypadku nie wyczerpania w okresie obowiązywania umowy pełnej kwoty 

określonej w ust. 1, Wykonawcy nie przysługują z tego tytułu żadne roszczenia wobec 

Zamawiającego. 

§ 3. 

1. Wykonawca jest odpowiedzialny za skierowanie do realizacji przedmiotu umowy 

wyłącznie osób z obywatelstwem polskim oraz osób niekaranych i przeciw którym nie 

toczy się żadne postępowanie karne, a w przypadku powzięcia takiej informacji  

w trakcie realizacji umowy niezwłocznie powiadomi o tym fakcie Zamawiającego. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji umowy przy udziale osób, które przedstawił 

w wykazie osób przewidzianych do realizacji przedmiotu umowy, podając imię  

i nazwisko pracownika, nr Pesel, serię i numer dowodu tożsamości oraz organ 

wydający, jak również numer rejestracyjny środka transportu. Wykaz osób 

przewidzianych do realizacji przedmiotu umowy stanowi załącznik nr 4 do umowy.  

3. W przypadku gdy pracownicy wyłonionego Wykonawcy, skierowani do realizacji 

umowy nie posiadają dokumentów bezpieczeństwa upoważniających do dostępu do 

informacji niejawnych o klauzuli tajności ZASTRZEŻONE, Pełnomocnik Ochrony 

Zamawiającego na podstawie art. 19 ust. 2, pkt 3 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.  

o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2023 r. poz.  756, z późn. zm.) przeprowadzi 

szkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych, o którym mowa w art. 21 ust. 4, 

pkt 2 przywołanej ustawy o ochronie informacji niejawnych. Przez dokumenty 

bezpieczeństwa należy rozumieć aktualne dokumenty, jakimi są: zaświadczenie  

w zakresie ochrony informacji niejawnych wydane przez ABW kierownikowi 

przedsiębiorcy, u którego nie zatrudniono pełnomocnika ochrony informacji 

niejawnych, pisemne upoważnienia kierownika przedsiębiorcy wydane zatrudnionym 

u niego pracownikom, dopuszczające te osoby do pracy związanej z dostępem do 

informacji niejawnych o klauzuli tajności ZASTRZEŻONE oraz zaświadczenia  

o odbytym szkoleniu wydane przez pełnomocnika ochrony w zakresie ochrony 

informacji niejawnych. Ważność powyższych dokumentów musi obejmować czas 

wykonywania przedmiotu umowy. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania przepisów zawartych w ustawie z dnia  

5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych oraz szczególnych wymagań  

w zakresie  ochrony informacji niejawnych, które stanowią załącznik nr 5 do  

niniejszej umowy. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania zmiany osób ujętych w „wykazie osób 

przewidzianych do realizacji przedmiotu umowy” (stanowiącym załącznik nr 4) bez 
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uzasadniania przyczyn takiego żądania. Zmiana zał. nr 4 nie wymaga aneksu do 

umowy. 

9. Wykonawca oświadcza, że ponosi odpowiedzialność za ewentualne działanie swoich 

pracowników niezgodne z obowiązującymi przepisami (bhp, ppoż. itp.) lub zakresem 

niniejszej umowy, podczas wykonywania zadań objętych niniejszą umową i w okresie 

jej realizacji. 

10. Wykonawca każdorazowo zapewni odpowiednią ilość pracowników fizycznych, na 

żądanie Zamawiającego, po uprzednim zawiadomieniu Wykonawcy o terminie  

i przewidywanym czasie realizacji usługi, zgodnie z § 2 ust. 3. 

11. Wykonawca zapewni takie opakowanie transportowanych przedmiotów objętych 

zamówieniem, jakie jest wymagane, by nie dopuścić do uszkodzenia lub pogorszenia 

ich jakości w trakcie transportu. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca wyposaży 

pracowników w taśmy do zabezpieczenia transportowanych przedmiotów, folię 

ochronną, lub kartony (pudła) papierowe do pakowania. 

12. Pracownicy Wykonawcy muszą być wyposażeni każdorazowo w pasy do noszenia 

mebli oraz wózki do przewozu mebli. Na żądanie Zamawiającego pracownicy muszą 

być także wyposażeni w wyciągarkę do ciężkich szaf stalowych na akta. 

13. Pracownicy Wykonawcy mają obowiązek posiadać kamizelki odblaskowe oraz 

jednolity schludny strój (uniform) itp., których koszt wliczony jest w cenę usługi. 

 

§ 4. 

1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za ewentualne szkody powstałe  

w związku z wykonaniem przedmiotu umowy, a w szczególności za uszkodzenia  

w transportowanym sprzęcie oraz szkody spowodowane w budynkach  

(tj. uszkodzenia stolarki, powłok malarskich, podłóg, progów, schodów itp.).  

W przypadku ich stwierdzenia, Wykonawca jest zobowiązany do ich naprawy 

(przywrócenia stanu pierwotnego) lub – według wyboru Zamawiającego - zaspokojenia 

roszczeń z tego tytułu do wysokości faktycznych kosztów poniesionych przez 

Zamawiającego. 

2. W zakresie BHP do obowiązków Wykonawcy należy w szczególności: 

1) zaznajamianie swoich pracowników z zakresem ich obowiązków, sposobem 

wykonywania pracy, ryzykiem zawodowym związanym z rozpoznanymi 

zagrożeniami na stanowisku pracy, zasadami prawidłowego postępowania  

i stosowania środków zapobiegawczych i ochronnych na wypadek wystąpienia 

zdarzenia wypadkowego, awarii, zdarzeń nagłych, czy sytuacji potencjalnie 

wypadkowych,  
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2) zaznajomienie swoich pracowników z „Podstawowymi zasadami 

bezpieczeństwa” oraz z „Informacją o przykładowych zagrożeniach w SKW” 

zgodnie z załączoną dokumentacją jako załącznik nr 6 i nr 7, 

3) przed rozpoczęciem pracy, ustalenie z osobą wskazaną przez Zamawiającego, 

skutecznego sposobu stałego komunikowania się w przypadku wystąpienia 

zagrożenia oraz związanych z nimi środkach zapobiegawczych i ochronnych, 

4) zgłaszanie wszystkich zdarzeń wypadkowych i potencjalnie wypadkowych do 

osoby wskazanej przez Zamawiającego oraz do Służby BHP, 

5) prowadzenie rejestru osób, którym udzielono instruktażu w powyższym zakresie. 

3. Wykonawca do realizacji przedmiotu umowy skieruje osoby posiadające aktualne 

szkolenie bhp i ppoż. oraz aktualne badania medycyny pracy. 

4. Wykonawca zapewnia pracownikom realizującym pracę odpowiednie do 

występujących zagrożeń środki ochrony indywidualnej posiadające znak jakości CE. 

5. Zamawiający wyznaczy swojego pracownika do stałego kontaktu z Wykonawcą, który 

będzie zgłaszał Wykonawcy wszelkie uwagi związane z: 

1) jakością wykonywanej usługi w trakcie realizacji niniejszego zamówienia, 

2) przestrzeganiem przepisów bhp i ppoż. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do posiadania przez cały okres realizacji umowy, 

ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 

działalności – dotyczącej przedmiotu zamówienia, na kwotę nie niższą niż 

100.000,00 zł brutto. 

7. Wykonawca zobowiązuje się do udostępnienia oryginału polisy, a w przypadku jej 

braku innego dokumentu potwierdzającego fakt ubezpieczenia, na każde żądanie 

Zamawiającego. 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo wykorzystania uprawnień wynikających z polisy 

określonej w ust. 6. 

§ 5. 

Przedstawiciel Zamawiającego uprawniony jest do bieżącego nadzoru nad 

przestrzeganiem postanowień umowy a w szczególności do kontroli: prawidłowości, 

terminowości i jakości świadczonych usług. 

 

§ 6. 

Nadzór nad realizacją umowy sprawują: 

1. ze strony Zamawiającego realizację umowy nadzoruje: 

................................................................., tel. kontaktowy: .........................................., 

adres e-mail: ……………………………………………………; 
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2. ze strony Wykonawcy realizację umowy nadzoruje: 

................................................................., tel. kontaktowy: .........................................., 

adres e-mail: …………………………………………………… 

 

§ 7. 

1. Zamawiający dokona płatności na podstawie oryginału faktury VAT, prawidłowo 

wystawianej przez Wykonawcę, po prawidłowej realizacji usługi, zgodnie z cennikiem,  

o którym mowa w § 2 ust. 4. Podstawą wystawienia faktury przez Wykonawcę będzie 

potwierdzenie przez Zamawiającego realizacji usługi.  

2. Faktura powinna zawierać m.in.: liczbę, nazwę i rodzaj transportowanego asortymentu 

oraz cenę jednostkową i wartość ogólną wykonanej usługi, zgodnie ze złożoną ofertą 

w załączniku nr 2 do niniejszej umowy 

3. Zapłata za wykonane usługi nastąpi w formie polecenia przelewu w ciągu 21 dni od 

daty otrzymania faktury przez Zamawiającego, na konto bankowe Wykonawcy, 

figurujące w wykazie prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej. 

4. Za dzień zapłaty uważa się datę obciążenia rachunku Zamawiającego. 

 

§ 8. 

1. Strony ustalają, że Wykonawca zapłaci Zamawiającemu następujące kary umowne: 

1) w wysokości 5 % wynagrodzenia umownego brutto, w przypadku odstąpienia od 

umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy; 

2) w wysokości 5 % ceny jednostkowej usługi brutto, zleconej i niewykonanej lub 

wykonanej nieprawidłowo, za każdy rozpoczęty dzień niewykonywania usługi, 

lub nienależytego wykonywania usługi przez Wykonawcę, z przyczyn leżących 

po stronie Wykonawcy, nie więcej niż 100% ceny jednostkowej brutto usługi; 

2. Zamawiający jest uprawniony do potrącenia kar umownych z wynagrodzenia     

należnego Wykonawcy, o którym mowa w § 2. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach  

      ogólnych Kodeksu cywilnego, w przypadku jeśli szkoda przewyższy wartość          

      zastrzeżonej kary umownej bądź wynikać będzie z innych tytułów niż zastrzeżone   

      kary umowne. 

 

§ 9. 

Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego przenieść wierzytelności na 

osobę trzecią, pod rygorem nieważności. 
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§ 10. 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy na wypadek: 

1) nieterminowego wykonywania usługi w stosunku do zobowiązań wynikających  

z postanowień niniejszej umowy, 

2) zwłoki w realizacji usługi przez okres dłuższy niż 3 dni robocze, 

3) niewywiązania się przez Wykonawcę z obowiązków określonych w § 3 i 4 niniejszej 

umowy. 

2. W przypadku wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie 

umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili 

zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi 

bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić 

od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

3. W przypadku odstąpienia od umowy, o którym mowa w ust. 1 i 2, Wykonawca może 

żądać wyłącznie wynagrodzenia z tytułu wykonanej części umowy. 

 

§ 11. 

1. Wykonawca wyznacza pracowników do realizacji przedmiotu umowy zgodnie z wykazem 

pracowników, stanowiącym załącznik nr 4 do niniejszej umowy. 

2. Wykonawca nie może dokonać zmiany pracowników wyznaczonych do realizacji umowy 

bez zgody Zamawiającego. 

3. Jeżeli Wykonawca poweźmie wiadomość, że wobec którychkolwiek z pracowników 

skierowanych do realizacji przedmiotu umowy: 

1) postawiono zarzuty popełnienia przestępstwa w celu osiągnięcia korzyści majątkowej 

lub takiego przestępstwa, za które może zostać orzeczony zakaz zajmowania 

określonego stanowiska, wykonywania określonego zawodu lub prowadzenia 

określonej działalności gospodarczej, a orzeczenie takiego zakazu mogłoby mieć 

znaczenie dla zaufania Zamawiającego do Wykonawcy lub wpływ na przebieg 

wykonywania umowy, 

2) wszczęto postępowanie dyscyplinarne lub przedsięwzięto inne, podobne procedury 

 

Wykonawca niezwłocznie zawiadomi na piśmie o tym fakcie Zamawiającego, a na 

pisemne żądanie Zamawiającego zastąpi tego pracownika innym posiadającym te 

same lub nie niższe kwalifikacje. 

 

§ 12. 

1. Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty 

na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy.  
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§ 13. 

Wykonawca zobowiązany jest zachować w tajemnicy wszelkie informacje  

o Zamawiającym, uzyskane w związku z wykonaniem niniejszej umowy, 

a w szczególności fakt realizacji umowy nie może być wykorzystywany przez 

Wykonawcę do żadnego rodzaju materiałów reklamowych i promocyjnych. 

 

§ 14. 

1. W sprawach nieunormowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie przepisy 

kodeksu cywilnego. 

2. Wszystkie załączniki do niniejszej umowy stanowią jej integralną część. 

 

§ 15. 

Termin realizacji umowy od dnia 27 czerwca 2023 r. do dnia 05 lipca 2023 r.  

 

§ 16. 

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy, 

dwa dla Zamawiającego. 

 

 

              WYKONAWCA                                                             ZAMAWIAJĄCY 

 

………………………………………      …………………………………… 


