G.231.164.2022
Włocławek 25.05.2022 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
Państwowa Uczelnia Zawodowa we Włocławku 

zaprasza do złożenia oferty na zamówienie publiczne, 
które nie przekracza 130 tys. złotych netto

na 

 Zakup usługi szkoleniowej 

„AZ-900T00 Microsoft Azure Fundamentals (2 Day) + voucher egzaminacyjny” 
dla 40 studentów/studentek 

kierunku informatyka w Państwowej Uczelni Zawodowej we Włocławku.

I. Zamawiający:

Państwowa Uczelnia Zawodowa we Włocławku

ul. 3 Maja 17, 87-800 Włocławek

NIP: 888 26 92 150, REGON: 911266951

II. Przedmiot zamówienia:
Przeprowadzenie usługi szkoleniowej „AZ-900T00 Microsoft Azure Fundamentals (2 Day) 
+ voucher egzaminacyjny” dla 40 studentów/studentek kierunku informatyka w Państwowej Uczelni Zawodowej we Włocławku.
III. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określający m.in. cel/zakres szkolenia, liczbę grup, liczbę uczestników, liczbę godzin, rodzaj zajęć oraz wymagania dot. osoby skierowanej do realizacji zamówienia został opisany w załączniku nr 1 do zapytania ofertowego. Załącznik nr 1 stanowi integralną część zapytania ofertowego.
IV. Informacje dodatkowe dot. organizacji i przeprowadzenia zajęć:

1. Szkolenie realizowane będzie w formie zdalnej,

2. Przyjmuje się, iż 1 godzina szkoleniowa = 45 minut. Do czasu zajęć nie wlicza się przerw,

3. Wykonawca, najpóźniej na 5 dni przed przystąpieniem do realizacji szkolenia zobowiązany jest przedstawić do akceptacji Zamawiającemu szczegółowy program i harmonogram szkolenia.

4. Wykonawca zobowiązany jest przeprowadzić szkolenie zgodnie z programem i harmonogramem – w przypadku braku możliwości jego zrealizowania Wykonawca zobowiązany jest powiadomić o tym Zamawiającego najpóźniej na 3 dni przed terminem zajęć oraz ustalić  w porozumieniu z Zamawiającym nowy termin zajęć.
5. Wykonawca zapewni:

· Materiały szkoleniowe w wersji elektronicznej tak aby były one dostępne dla każdego uczestnika szkolenia.

· Dla każdego uczestnika zaświadczenie o uczestnictwie w szkoleniu, certyfikat Microsoftu oraz voucher egzaminacyjny dla każdego uczestnika szkolenia. Wykonawca zobowiązuje się do przesłania przygotowanych zaświadczeń, certyfikatów i voucherów za pośrednictwem poczty lub w sposób zdalny.

6. Szkolenie zostanie przeprowadzone na sprzęcie komputerowym uczestników szkolenia/(Uczelni) i oprogramowaniu udostępnionym uczestnikom przez Wykonawcę

7. Wykonawca zobowiązuje się prowadzić dokumentację szkoleniową wraz z ewidencją obecności Uczestników w sposób zdalny, możliwy do utrwalenia. Po zakończeniu szkolenia Wykonawca zobowiązuje się przekazać dokumentację szkoleniową Zamawiającemu.
V. Termin Wykonania zamówienia:

1. Przedmiot zamówienia musi zostać wykonany w terminie do 30 czerwca 2022 roku
2. Szczegółowy harmonogram zajęć zostanie ustalony z wyłonionym Wykonawcą.
VI. Warunki udziału w postępowaniu:

1. O udział w realizacji przedmiotu zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy:

· Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, tj. nie pozostają w stanie likwidacji, upadłości, ani nie toczy się względem nich postępowanie naprawcze, restrukturyzacyjne lub sankcyjne – dotyczy Wykonawcy – potwierdzenie spełnienia warunków – załącznik nr 4 do zapytania ofertowego.

· Posiada odpowiednie kwalifikacje i doświadczenie niezbędne do realizacji zadania wskazanego w załączniku nr 1 do zapytania ofertowego (dotyczy Wykonawcy lub osoby, którą Wykonawca wyznaczy do realizacji przedmiotu zamówienia) – potwierdzenie spełnienia warunków – załącznik nr 3 do zapytania ofertowego oraz poświadczone za zgodność z oryginałem kopie posiadanych dokumentów potwierdzających wykształcenie i doświadczenie tych osób oraz wymagane referencje/oświadczenia/protokoły lub inne dokumenty wystawione przez podmioty zlecające szkolenie.
2. Zamawiający oceni spełnienie przez Wykonawcę warunków udziału w postepowaniu stwierdzeniem „Spełnia” lub „nie spełnia”, w oparciu o wymagane dokumenty i zawarte w nich informacje.

VII. Sposób przygotowania oferty
1. Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć za pośrednictwem Platformy Zakupowej.
2. Załączniki do zapytania ofertowego stanowią jego integralną część i nie mogą zostać zmienione.

3. Wykonawca, przystępując do udziału w postępowaniu, akceptuje tym samym treść wszystkich załączników,
4. Oferta musi być podpisana przez osobę /osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. W przypadku działania Wykonawcy przez pełnomocników należy dołączyć do oferty oryginał pełnomocnictwa lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.
5. Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawcę w treści oferty po jej sporządzeniu muszą być parafowane przez Wykonawcę

6. Dokumenty, tj. dyplomy, referencje winny być poświadczone za zgodność 
z oryginałem przez Wykonawcę.

7. Zamawiający w toku badania i oceny oferty może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz treści złożonych oświadczeń i dokumentów, 
a także wzywać do uzupełnienia oświadczeń i dokumentów, w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 
8. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę.

9. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty częściowej.
10. Wykonawca składając ofertę zobowiązany jest wskazać cenę wyrażoną w polskich złotych zgodnie z wzorem formularza ofertowego stanowiącym Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.
11. Pod pojęciem kwoty brutto należy rozumieć wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, co dla osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej oznacza wynagrodzenie, należne Wykonawcy za usługę, stanowiącą całość, obejmującą także tę część, którą Zamawiający ma obowiązek potrącić za zobowiązania prawno-podatkowe.
12. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

13. Oferta złożona po terminie nie podlega weryfikacji przez Zamawiającego i zostaje odrzucona.
VIII. Miejsce i termin składania ofert

Ofertę należy złożyć najpóźniej do dnia 01.06.2022r. do godziny 10.00 za pośrednictwem Platformy Zakupowej. Oferty, które wpłyną po terminie nie będą rozpatrywane.
IX. Osoby do kontaktu
· Pani dr Dominika Lisiak-Felicka – tel. 668 075 518 w sprawach merytorycznych 
· Pani mgr Anna Szymczak – tel. 668 075 542 w sprawach proceduralnych 

X. Inne postanowienia

1. Zamawiający wybierze ofertę spełniającą wymagania oraz przedstawiającą najniższą cenę brutto za przedmiot zamówienia.

2. Informacja o wyniku postępowania zostanie umieszczona po zakończeniu procedury wyboru Wykonawcy na Platformie zakupowej.

3. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi wybranego wykonawcę o miejscu i terminie podpisania umowy.  
4. W uzasadnionych wypadkach, w każdym czasie, przed upływem terminu składania ofert, PUZ we Włocławku może zmodyfikować lub uzupełnić treść zaproszenia do składania ofert. Jeżeli zmiany mogą wpłynąć na ich treść, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. O dokonanej zmianie Zamawiający poinformuje na Platformie zakupowej wszystkich potencjalnych Wykonawców, do których skierowano wcześniej zaproszenie do składania ofert, lub którzy złożyli już oferty.
5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania w przypadku braku wystarczających środków finansowych zarezerwowanych na jego realizację, chyba że zamawiający będzie mógł zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty.
6. Zamawiający informuje, że z postępowania wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 poz. 835), tj. Wykonawcę:  
· wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3, 
· którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 
o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3, 
· którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3.
XI. Warunki zmiany umowy:

1. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany trenera, na osobę której kwalifikacje 
i doświadczenie będą takie same lub wyższe niż osoby wskazanej w ofercie.
2. W zakresie terminu wykonania przedmiotu zamówienie – Zamawiający przewiduje możliwość zmiany terminu w przypadku, gdy:

· zachowanie terminu umowy będzie niemożliwe na skutek przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Zamawiający,

· zachowanie terminu umowy będzie niemożliwe z powodu wystąpienia siły wyższej.

XII. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 
z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Państwowa Uczelnia Zawodowa                               we Włocławku, ul. 3 Maja 17, 87-800 Włocławek, tel: 54 2314352, e-mail: kancelaria@puz.wloclawek.pl
2. W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych, można kontaktować się                                  z Inspektorem Ochrony Danych osobowych w Państwowej Uczelni Zawodowej we Włocławku:  e-mail: iod@pwsz.wloclawek.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym 
w trybie zapytania ofertowego na przedmiotowe zadanie;
4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą podmiotu, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania; 

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres prowadzenia postępowania                           o udzielenie zamówienia publicznego oraz po jego zakończeniu zgodnie z przepisami dotyczącymi archiwizacji;

6. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego;

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

8. Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych1
c) na podstawie art. 18 RODO prawo do żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 
w art. 18 ust. 2 RODO2;

d) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

9. nie przysługuje Pani/Panu:

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b,d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o których mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1  lit. c RODO;

10. Administrator danych dodatkowo informuje, że instytucja finansowa składając oferty zobowiązana jest do realizacji obowiązku informacyjnego zgodnie z art. 13 RODO względem osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane 
te wykonawca bezpośrednio pozyskał.

XIII. Lista dokumentów/oświadczeń wymaganych od Wykonawców:

W celu spełnienia przez Wykonawcą warunków formalnych udziału w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia, obligatoryjne jest złożenie:

1. Załącznika nr 2  do zapytania ofertowego – Formularz ofertowy.

2. Załącznika nr 3 do zapytania ofertowego – CV osoby wskazanej do realizacji zamówienia.

3. Załącznika nr 4 do zapytania ofertowego – Oświadczenia o spełnieniu warunków.

4. Potwierdzonej za zgodność z oryginałem kopii dyplomu/ certyfikatu i innych dokumentów osoby/osób wskazanych do realizacji zamówienia oraz wymagane referencje/protokoły/oświadczenia.

KIEROWNIK
DZIAŁU GOSPODARCZEGO

mgr Tomasz Kruszewski

1 Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

2 Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub 
z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.
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