
  UMOWA NR ……………… 

dotycząca organizacji szkolenia  

zawarta pomiędzy: 

 

 

……………………………………………………….. zwaną/ym dalej Zleceniobiorcą, 

reprezentowanym przez ……………………………………… 

a 

Polską Agencją Nadzoru Audytowego z siedzibą w Warszawie (01 – 217), ul. Kolejowa 1, NIP 

525-280-20-78, REGON 384416473, zwaną dalej Zleceniodawcą, reprezentowanym przez 

……………………………………… 

 

1. Strony zgodnie postanowiły, iż pojęcie „Szkolenie” oznacza całość zamówionych przez 

Zleceniodawcę usług konferencyjnych, gastronomicznych, noclegowych i innych 

wskazanych w umowie, w tym w Załączniku nr 1 do niej. 

2. Szkolenie trwać będzie od ……… do ……. 2024 roku, odbędzie się w ………….. 

zlokalizowanym przy ulicy ………….. i zostanie przeprowadzone przez Zleceniobiorcę 

z profesjonalną starannością. 

3. Wynagrodzenie Zleceniobiorcy z tytułu wykonania usług objętych Umową (przy 

założeniu udziału w Szkoleniu liczby uczestników wskazanej w opisie przedmiotu 

zamówienia) nie przekroczy kwoty ……… zł brutto (słownie: ………………… złotych 

00/100 brutto). Wynagrodzenie zostanie obliczone na podstawie cen jednostkowych 

brutto zawartych w Załączniku nr 2 do umowy oraz faktycznego zakresu świadczenia 

Zleceniobiorcy. 

4. Zleceniodawca może ograniczyć liczbę uczestników Szkolenia względem liczby 

wskazanej w opisie przedmiotu zamówienia na 14 dni przed planowanym Szkoleniem. 

O liczbie uczestników Szkolenia Zleceniodawca zawiadomi Zleceniobiorcę w ww. 

terminie wiadomością e-mail wysłaną z adresu wskazanego w ust. 11 lit. b na adres 

wskazany w ust. 11 lit. a. Liczba uczestników szkolenia nie może być mniejsza niż 

………. Liczba uczestników Szkolenia zgłoszona w terminie i w sposób wyżej 

wskazany będzie podstawą do ustalenia wynagrodzenia  

5. Do wiadomości e-mail, o której mowa w ust. 4, Zleceniodawca dołączy listę zwierającą 

imiona i nazwiska uczestników Szkolenia. Lista uczestników Szkolenia zostanie 

przesłana w zaszyfrowanym pliku, hasło do pliku zostanie przesłane smsem na nr 

telefonu wskazany w ust. 11 lit. a. 

6. Z chwilą otrzymania listy uczestników Szkolenia, zawierającej ich dane osobowe,  

Zleceniodawca staje się administratorem danych w rozumieniu art. 4 pkt 7 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. 

UE. L Nr 119, str. 1), dalej „RODO”. Zleceniodawca zobowiązuje się do ochrony 

udostępnionych danych zgodnie z przepisami RODO i ponosi odpowiedzialność za 

skutki naruszenia bezpieczeństwa udostępnionych danych osobowych, wynikające 

z jego działania lub zaniechania. 

7. Na podstawie art. 106n ust. 1 Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów 

i usług, Zleceniodawca wyraża zgodę na wystawianie i przesyłanie faktur drogą 

elektroniczną w formacie PDF na adres email Zleceniodawcy: pana@pana.gov.pl. 

8. Podstawą do wystawienia faktury będzie podpisany przez strony protokół odbioru, 

którego wzór stanowi załącznik nr 3 do umowy. 



9. Płatność wynagrodzenia nastąpi w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez 

Zleceniodawcę prawidłowo wystawionej faktury i na numer rachunku bankowego 

wskazany w fakturze. 

10. W przypadku zagrożenia zniszczenia mienia Zleceniobiorcy i / lub zakłócenia ciszy 

nocnej,   

11. Osobami wyznaczonymi do bieżących uzgodnień dotyczących sposobu wykonania 

umowy, jednak nieuprawnionymi do dokonywania zmian umowy, są:  

a) ze strony Zleceniobiorcy …………., e-mail ……………………..pl, tel: …………….., 

b) ze strony Zleceniodawcy Monika Długosz e-mail monika.dlugosz@pana.gov.pl tel: 539 

676 376 oraz Magdalena Tyczyńska e-mail magdalena.tyczynska@pana.gov.pl  tel: 

880 761 372. 

12. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie przepisy ustawy – Kodeks 

cywilny. 

13. Umowa sporządzona została w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 

każdej ze Stron. 

 

ZLECENIOBIORCA     ZLECENIODAWCA 

 

……………………………    …………………………… 

 

Wykaz załączników: 

1) Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia  

2) Załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy 

3) Załącznik nr 3 – Wzór protokołu odbioru 

4) Załącznik nr 4 – Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych przez 

Polską Agencję Nadzoru Audytowego.  

 

  

mailto:zegrze@hotel500.com.pl
mailto:monika.dlugosz@pana.gov.pl
mailto:magdalena.tyczynska@pana.gov.pl


Załącznik nr 1 do Umowy nr ………… 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia, dalej zwanym „Przedmiotem zamówienia”, jest organizacja szkolenia dla 

pracowników Agencji. 

2. Zamawiający wymaga zapewnienia: 

a) noclegu w obiekcie o standardzie minimum czterogwiazdkowym dla 101 osób w tym 15 pok. 

jednoosobowych (lub odpowiednio dostosowanych pokojach wieloosobowych) i 43 pokojach 

dwuosobowych; 

b) wyżywienia tj.: uroczystej kolacji pierwszego dnia, 2x 101 śniadań, przerw kawowych w trakcie 

drugiego dnia szkolenia, obiadu w formie bufetu drugiego dnia, kolacji w formie ogniska 

drugiego dnia; 

c) sali szkoleniowej na drugi dzień szkolenia, uroczystej kolacja w sali na wyłączność z miejscem 

do przeprowadzenia szkolenia lub wystąpienia oraz zapewnienie oprawy dźwiękowej 

umożliwiające realizacje szkolenia w czwartek na sali w której będzie odbywała się również 

kolacja; 

d) miejsc parkingowych bezpłatnie na czas pobytu; 

e) nielimitowanego dostępu do strefy wypoczynkowej z zapleczem basenowym; 

f) szkolenia teambuildingowego na ternie obiektu w tym udostępnienia wymaganego sprzętu i 

infrastrukturę (w tym min. wynajem sprzętu do sportów wodnych, rowerów dla 10 osób na 3 

godziny, stołu bilardowego na 3 godziny, 1 tor kręgli na 3 godziny); 

 

  



Załącznik nr 3 do Umowy nr …………..  

 

 

PROTOKÓŁ ODBIORU -wzór 

 

zgodnie z umową nr xx/2024 zawartą w dniu ……………………. pomiędzy: 

Polską Agencją Nadzoru Audytowego, ul. Kolejowa 1, 01-217 Warszawa (dalej: 

„Zamawiający”)  

a 

………………………………………. (dalej: „Wykonawca”) 

 

w dniu ……………….. 2024 

odebrano usługę polegającą na przeprowadzeniu szkolenia w dniach ……………………… 

2024 r., zgodnie z załącznikiem do protokołu. 

Zamawiający nie wnosi zastrzeżeń co do zakresu, jakości i terminowości wykonanej usługi. 

 

Zamawiający wnosi następujące zastrzeżenia*: 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

*- niepotrzebne skreślić 

 

 

W imieniu Zamawiającego:   W imieniu Wykonawcy: 

 

 

Załącznik 1 do protokołu odbioru 

 

Lp. Przedmiot zamówienia Liczba (szt.) 
Wartość brutto 

w tym VAT  

a b d E 

1 Noclegi i zakwaterowanie   

2 

Wyżywienie i napoje ( 

śniadania, uroczysta kolacja, 

kolacja i obiady) 

  

3 Serwis kawowy   

4 Sala szkoleniowa   

5 oprawa dźwiękowa    

 szkolenie teambuildingowego   

7 Suma (pozycji 1-6)  

 

  



Załącznik nr 4 do Umowy nr ………….. 

 

 

Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych przez Polską 

Agencję Nadzoru Audytowego  

 

Zgodnie z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016 r., str. 

1), dalej zwanego „RODO”, uprzejmie informujemy, że:  

 

1. Administratorem Pana danych osobowych jest Polska Agencja Nadzoru Audytowego, 

dalej zwana „Zleceniodawcą”, z siedzibą w Warszawie, 01-217, ul. Kolejowa 1.  

2. W sprawach dotyczących przetwarzania Pana/Pani danych osobowych może Pan/Pani 

kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych pocztą elektroniczną - adres e-mail: 

iod@pana.gov.pl.  

3. Dane osobowe wskazane w komparycji Umowy przetwarzane będą: 

1) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO - w celu przygotowania oraz zawarcia 

Umowy z Wykonawcą, którego Pan/Pani reprezentuje w związku z przepisami 

ustawy – Kodeks cywilny; 

2) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO - w celu wywiązania się przez Zleceniodawcę 

z obowiązku prawnego wynikającego z przepisów prawa, tj. przepisów 

o rachunkowości i przepisów podatkowych oraz mogą być przetwarzane na 

podstawie przepisów o dostępie do informacji publicznej; 

3) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO - w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony 

roszczeń wynikających z Umowy, co stanowi prawnie usprawiedliwiony interes 

Zleceniodawcy.  

4. Dane osobowe osób wskazanych o kontaktów w związku z zawarciem Umowy nr …. z 

dnia …. , w zakresie imię i nazwisko oraz służbowy adres poczty elektronicznej, będą 

przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO – w celu związanym z realizacją 

Umowy, co stanowi prawnie usprawiedliwiony interes Administratora.  

5. Dane wskazane w ust. 4 zostały przekazane przez Zleceniobiorcę. 

6. Pana/Pani dane osobowe będą przetwarzane przez Zleceniodawcę przez okres 

niezbędny dla celów ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń, a następnie będą 

przetwarzane dla celów archiwalnych na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.  

7. Pana/Pani dane  nie będą udostępniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorców 

danych, z wyjątkiem przypadków określonych w odpowiednich przepisach prawa 

powszechnie obowiązującego. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być 

jednak podmioty,  którym Administrator zleca wykonywanie czynności, z którymi 

wiąże się konieczność przetwarzania danych np. usług informatycznych. Dane nie będą 

udostępniane do państw trzecich. 

8. W związku z przetwarzaniem Pana/Pani danych osobowych przysługuje Panu/Pani 

prawo do:  

1) dostępu do treści Pana/Pani danych osobowych, na podstawie art. 15 RODO; 

2) sprostowania Pana/Pani danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO; 

3) usunięcia Pana/Pani danych osobowych, na podstawie art. 17 RODO, 

w szczególności jeżeli nie są już niezbędne do celów, w których zostały zebrane 



lub w inny sposób przetwarzane lub gdy były przetwarzane niezgodnie z prawem, 

przy czym prawo to nie ma zastosowania w zakresie, w jakim przetwarzanie jest 

niezbędne, m.in. do wywiązania się z prawnego obowiązku wymagającego 

przetwarzania na mocy prawa Unii Europejskiej lub prawa krajowego lub 

ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń;  

4) ograniczenia przetwarzania Pana/Pani danych osobowych, na podstawie i na 

zasadach określonych w art. 18 RODO; 

5) sprzeciwu wobec przetwarzania Pana/Pani danych osobowych ze względu na 

Pana/Pani szczególną sytuację, w przypadkach, gdy przetwarzanie odbywa się na 

podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, to jest prawnie usprawiedliwionego interesu 

Zamawiającego. 

9. Podanie przez Pana/Pani danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbędne do 

przygotowania, zawarcia i wykonania Umowy. 

10. Pana/Pani dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu 

decyzji, jak również nie będą podlegały profilowaniu, o którym mowa w art. 22 ust. 1 

i 4 RODO.  

11. W przypadku uznania, iż przetwarzanie przez Zleceniodawcę Pana/Pani danych 

osobowych narusza przepisy prawa, przysługuje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do 

Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 


