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Opis przedmiotu zamowienia
Czes¢ nr 2 — Oprogramowanie biurowe i chmurowe

A. Oprogramowanie Microsoft 365 Business Basic PL lub réwnowazne,
subskrypcija 1 rok

llosé: 40 szt.

Licencja na oprogramowanie chmurowe typu Microsoft 365 Business Basic lub

rownowazne, spetniajgce co najmniej wymagania réwnowaznosci opisane ponizej:

Licencja subskrypcyjna musi zapewni¢ uzytkownikom co najmniej:

- dostep do wersiji internetowych i mobilnych aplikacji pakietu biurowego w ktérego
sktad wchodzg co najmniej: edytor tekstow, arkusz kalkulacyjny, narzedzie do
przygotowywania i prowadzenia prezentacji, narzedzie do zarzgdzania informacjg
(pocztg elektroniczng, kalendarzem, kontaktami i zadaniami).

- zawsze aktualne wersje aplikacji dostepnych internetowo,

- jednoczesng prace wielu uzytkownikom nad tym samym dokumentem w czasie

rzeczywistym,

- hosting poczty e-mail w skrzynce pocztowej o pojemnosci 50 GB,

- poczte e-mail klasy biznesowej na telefonach, tabletach, komputerach i w
Internecie, zarzadzanie kalendarzem, udostepnianie wolnych terminéw spotkan,
plany spotkania i przypomnienia,

- udostepnianie kalendarzy,

- dodawanie nowych kont e-mail, usuwanie i przywracanie usunietych kont e-mail,

- przechowywanie i udostepnianie plikow w magazynach chmurowych o pojemnosci 1
TB dla kazdego z uzytkownikow,

- synchronizacja zapisanych plikow w chmurze pomiedzy urzadzeniami uzytkownika,

- zabezpieczenie i udzielanie uprawnien do poszczegdlnych plikow,

- organizowanie spotkan online i rozméw wideo z ponad 200 uzytkownikami, z

mozliwoscia
tworzenia konferencji i grup roboczych zintegrowanych z posiadanym przez

zamawiajgcego
pakietem chmurowym Microsoft 365,

- planowanie harmonogramdéw i dziennych zadan,

- ochrone poczty e-mail przed spamem, ziosliwym oprogramowaniem i znanymi

zagrozeniami,

- mozliwos¢ tworzenia grup zabezpieczen i uprawnien dla okreslonych uzytkownikow,
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- tworzenie zasad dotyczgcych haset, wymuszanie zmiany haset po uptywie

okreslonej liczby dni,

- mozliwos¢ petnej integracji z posiadanym przez zamawiajgcego chmurowym
pakietem Microsoft 365, na poziomie zarzgdzania uzytkownikami, uprawnieniami
oraz pracy grupowej,

- dostep do pomocy technicznej telefonicznie lub za posrednictwem Internetu w
dowolnym momencie.

B. Oprogramowanie Microsoft 365 Business Standard PL ., lub réwnowazne,
subskrypcija 1 rok, klucz produktu w pudetku
llosé: 25 szt.
Licencja na oprogramowanie chmurowe typu Microsoft 365 Business Standard
- klucz aktywacyjny w pudetku lub réwnowazne, spetniajgce co najmniej
wymagania dla Microsoft 365 Business Basic i dodatkowo zapewniajgce
uzytkownikom co najmniej rbwnowaznosci opisane ponizej:
- licencjonowang, klasyczng - desktopowa, instalowalng wersje aplikacji pakietu
biurowego na komputery klasy PC z systemem Windows, i na komputery Mac, z
mozliwoscig pracy bez dostepnego potaczenia z Internetem,
- klucz aktywacyjny produktu, nieuzywany oraz nigdy nieaktywowany, zapakowany
przez producenta pakietu, w oryginalnym pudetku producenta pakietu,
- mozliwos¢ aktywaciji licencji w dowolnym momencie czasowym od zakupu, bez
okreslenia minimalnego terminu aktywacji i rozpoczecia biegu czasu abonamentu.

C. Oprogramowanie Microsoft Office Home & Business 2021 PL lub rownowazne
llosé: 40 szt.

|.  Licencja na oprogramowanie typu Microsoft Office Home & Business 2021 PL
lub rbwnowazne, spetniajgce wymagania rbwnowaznosci opisane ponizej:
1. Licencja ma by¢ udzielona na czas nieokreslony, bez ograniczen terytorialnych na
polach eksploatacji obejmujgcych, co najmniej:

a) instalacje i uzytkowanie ww. oprogramowania w petnej funkcjonalnosci
na dostarczonym Sprzecie w konfiguracji przedstawionej w ofercie jak i tez
powstatej
w wyniku rozbudowy, w tym poprzez pracownikbw Zamawiajgcego,

b) sporzadzenie jednej kopii zapasowej nosnika, na ktéorym Zamawiajacy
przechowuje zbiory instalacyjne ww. oprogramowania,

C) nieodptatnego pobierania, instalowania i uzytkowania poprawek i aktualizaciji
wydanych dla ww. oprogramowania przez producenta oprogramowania,

2. Licencja powinna umozliwiac:

a) instalacje ww. oprogramowania na dowolnym komputerze,

b) przenoszenie ww. oprogramowania pomiedzy komputerami (po co najmniej 90
dniach pracy).

[I.  Oprogramowanie Microsoft Office Home & Business 2021 PL lub réwnowazne,
spetniajgce ponizsze warunki.
1. Pakiet biurowy musi spetnia¢ nastepujgce wymagania poprzez wbudowane
mechanizmy, bez uzycia dodatkowych aplikaciji.
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2. Pakiet zawiera co najmniej nastepujace komponenty:
a) edytor tekstu, umozliwiajgcy co najmniej:

- edycje i formatowanie tekstu w jezyku polskim wraz z obstuga jezyka polskiego
w zakresie sprawdzania pisowni i poprawnosci gramatycznej oraz
funkcjonalnoscig stownika wyrazéw bliskoznacznych i autokorekty,

- wstawianie oraz formatowanie tabel,

- wstawianie oraz formatowanie obiektéw graficznych,

- wstawianie wykresow i tabel z arkusza kalkulacyjnego (wliczajac tabele

przestawne).

- automatyczne numerowanie rozdziatow, punktéw, akapitéw, tabel i rysunkéw.

- automatyczne tworzenie spiséw tresci.

- formatowanie nagtowkow i stopek stron.

- $ledzenie i porownywanie zmian wprowadzonych przez uzytkownikow w

dokumencie.

- nagrywanie, tworzenie i edycje makr automatyzujgcych wykonywanie
czynnosci.

- okre$lenie uktadu strony (pionowa/pozioma), niezaleznie dla kazdej sekcji
dokumentu.

- wydruk dokumentéw.

- wykonywanie korespondencji seryjnej bazujgc na danych adresowych
pochodzacych z arkusza kalkulacyjnego i z narzedzia do zarzgdzania
informacjag prywatna.

- prace na dokumentach utworzonych przy pomocy Microsoft Word 2007 lub
Microsoft Word 2010, 2013, 2016 i 2019, 2021 z zapewnieniem
bezproblemowej konwersji wszystkich elementow i atrybutéw dokumentu.

- zabezpieczenie dokumentow hastem przed odczytem oraz przed
wprowadzaniem modyfikacji.

b) arkusz kalkulacyjny, umozliwiajacy co najmniej:

- tworzenie raportéw tabelarycznych.,

- tworzenie wykresow liniowych (wraz linig trendu), stupkowych, kotowych,

- tworzenie arkuszy kalkulacyjnych zawierajgcych teksty, dane liczbowe oraz
formuty przeprowadzajgce operacje matematyczne, logiczne, tekstowe,
statystyczne oraz operacje na danych finansowych i na miarach czasu,

- tworzenie raportow z zewnetrznych zrédet danych (inne arkusze kalkulacyjne,
bazy danych zgodne z ODBC, pliki tekstowe, pliki XML),

- obstuge OLAP oraz tworzenie i edycje kwerend bazodanowych i webowych,

- narzedzia wspomagajgce analize statystyczng i finansowa, analize wariantows i
rozwigzywanie probleméw optymalizacyjnych,

- tworzenie raportéw tabeli przestawnych umozliwiajgcych dynamiczng zmiane
wymiarow oraz wykresdéw bazujgcych na danych z tabeli przestawnych,

- wyszukiwanie i zamiane danych,

- wykonywanie analiz danych przy uzyciu formatowania warunkowego,

- nazywanie komérek arkusza i odwotywanie sie w formutach po takiej nazwie,

- nagrywanie, tworzenie i edycje makr automatyzujgcych wykonywanie

Czynnosci.

- formatowanie czasu, daty i wartosci finansowych z polskim formatem.

- zapis wielu arkuszy kalkulacyjnych w jednym pliku.

Gmina Krzyz Wielkopolski, ul. Wojska Polskiego 14, 64-761 Krzyz Wielkopolski Strona3z5



Opis przedmiotu zamowienia
Tryb podstawowy bez negocjacji, 0 wartosci zamdwienia mniejszej niz progi unijne

- zachowanie petnej zgodnosci z formatami plikbw utworzonych za pomoca
oprogramowania Microsoft Excel 2007 oraz Microsoft Excel 2010, 2013, 2016 i
2019, 2021 z uwzglednieniem poprawnej realizacji uzytych w nich funkcji
specjalnych i makropolecen.

- zabezpieczenie dokumentdédw hastem przed odczytem oraz przed
wprowadzaniem modyfikaciji.

c) program do przygotowywania i prowadzenia prezentacji, umozliwiajgcego::

- przygotowywanie prezentacji multimedialnych, z trybem prezentCJl przy uzyciu
projektora multimedialnego,

- drukowanie w formacie umozliwiajgcym robienie notatek,

- zapisanie jako prezentacja tylko do odczytu,

- nagrywanie narracji i dotgczanie jej do prezentacji,

- opatrywanie slajdéw notatkami dla prezentera,

- umieszczanie i formatowanie tekstow, obiektow graficznych, tabel, nagran
dzwiekowych i wideo,

- umieszczanie tabel i wykreséw pochodzacych z arkusza kalkulacyjnego,

- od$wiezanie wykresu znajdujgcego sie w prezentacji po zmianie danych w
zrodtowym arkuszu kalkulacyjnym.

- mozliwos¢ tworzenia animacji obiektoéw i catych slajdow.

- prowadzenie prezentacji w trybie prezentera, gdzie slajdy sg widoczne na
jednym monitorze lub projektorze, a na drugim widoczne s3 slajdy i notatki
prezentera,

- petna zgodnos¢ z formatami plikéw utworzonych za pomoca oprogramowania
MS PowerPoint 2007, MS PowerPoint 2010, 2013, 2016 i 2019.

d) program do zarzadzania informacjg przez uzytkownika (pocztg elektroniczng,
kalendarzem, kontaktami i zadaniami), umozliwiajgcy co najmniej:

- pobieranie i wysytanie poczty elektronicznej z serwera pocztowego,

- przechowywanie wiadomosci na serwerze lub w lokalnym pliku tworzonym z
zastosowaniem efektywnej kompresji danych,

- filtrowanie niechcianej poczty elektronicznej (SPAM) oraz okreslanie listy
zablokowanych i bezpiecznych nadawcow,

- tworzenie katalogow, pozwalajgcych katalogowac poczte elektroniczna.

-automatyczne grupowanie wiadomosci poczty o tym samym tytule,

- tworzenie regut przenoszacych automatycznie nowg poczte elektroniczng do
okreslonych katalogéw bazujgc na stowach zawartych w tytule, adresie
nadawcy i odbiorcy,

- oflagowanie poczty elektronicznej z okresleniem terminu przypomnienia,
oddzielnie dla nadawcy i adresatow,

- mechanizm ustalania liczby wiadomosci, ktére majg by¢ synchronizowane

lokalnie.

- zarzgdzanie kalendarzem,

- udostepnianie kalendarza innym uzytkownikom z mozliwoscig okreslania
uprawnien uzytkownikéw,

- przegladanie udostepnionych kalendarzy innych uzytkownikdéw,

- zapraszanie uczestnikdw na spotkanie, co po ich akceptacji powoduje
automatyczne wprowadzenie spotkania w ich kalendarzach,

- zarzadzanie listg zadan,
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- zlecanie zadan innym uzytkownikom,

- zarzgdzanie listg kontaktow,

- udostepnianie listy kontaktéw innym uzytkownikom,

- przegladanie listy kontaktéw innych uzytkownikéw,

- mozliwos¢ przesytania kontaktéw innym uzytkownikow,

- mozliwos¢ wykorzystania do komunikacji z serwerem pocztowym mechanizmu
MAPI poprzez http.

3. Wszystkie komponenty oferowanego pakietu biurowego muszg by¢ integralng
czescig tego samego pakietu, wspétpracowa¢ ze sobg (osadzanie i wymiana
danych), posiadac¢ jednolity interfejs oraz ten sam jednolity sposob obstugi.

4. Dostepna petna polska wersja jezykowa interfejsu uzytkownika, systemu
komunikatow
i podrecznej kontekstowej pomocy technicznej.

5. Do aplikacji pakietu musi by¢ dostepna petna dokumentacja w jezyku polskim.

6. Prawidtowe odczytywanie i zapisywanie danych w dokumentach w formatach: doc,
docx, xls, xlIsx, ppt, pptx, pps, ppsx, w tym obstuga formatowania bez utraty
parametréw i cech uzytkowych (zachowane wszelkie formatowanie, umiejscowienie
tekstow, liczb, obrazkow, wykresow, odstepy miedzy tymi obiektami i kolorow).

7. Wykonywanie i edycja makr oraz kodu zapisanego w jezyku Visual Basic w plikach

xls, xlsx oraz formut w plikach wytworzonych w MS Office 2016, 2019, 2021 bez

utraty danych oraz bez koniecznosci przerabiania i reformatowania dokumentow.

Mozliwos¢ zapisywania wytworzonych dokumentéw bezposrednio w formacie PDF.

9. Mozliwos¢ zintegrowania uwierzytelniania uzytkownikéw z ustugg katalogowa Active
Directory.

10. Mozliwos¢ nadawania uprawnien do modyfikacji i formatowania dokumentéw lub ich
elementow.

11. Mozliwos¢ jednoczesnej pracy wielu uzytkownikédw na udostepnionym dokumencie
arkusza kalkulacyjnego z natywng wspétpraca z zaoferowanym pakietem
chmurowym.

12. Mozliwos¢ konwertowania mowy na tekst, do tworzenia zawartosci w pakiecie, z
oficjalnym wsparciem jezyka polskiego.

13. Posiada¢ petng kompatybilnos¢ z systemami operacyjnymi: MS Windows 10, MS
Windows 11.

14. Posiada¢ wbudowang obstuge umozliwiajgcg petng, wbudowang interoperacyjnos¢ z
zaoferowanymi w postepowaniu pakietami chmurowymi.

©

W przypadku zaoferowania rozwigzania rdwnowaznego, na Wykonawcy spoczywa
obowigzek wykazania jego rownowaznosci.
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