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CZESC | - INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Dane Zamawiajacego:

Uniwersytet Pomorski w Stupsku
76-200 Stupsk, ul. Arciszewskiego 22a
Nr telefonu: 59 84 05 207

NIP: 839-10-28-460

REGON: 000001449

» adres strony internetowej: https://www.upsl.edu.pl/

» adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci specyfikacji
warunkéw zamowienia (SWZ) oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia: https://platformazakupowa.pl/pn/upsl_edu

» adres poczty elektronicznej: zampub®@upsl.edu.pl

1.

Postepowanie prowadzone jest w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo

zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r poz. 1605 ze zm.) — dalej PZP.

Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym (art. 275 — 296 PZP).

Zamawiajgcy przewiduje wybodr najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji.

1) Negocjacje tresci ofert:

a) nie mogg prowadzi¢ do zmiany tresci SWZ;

b) dotyczg wytgcznie tych elementdw tresci ofert, ktore podlegajg ocenie w ramach kryteriow
oceny ofert;

c) majg charakter poufny.

2) W przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z mozliwosci prowadzenia negocjacji:

a) moze on zaprosi¢ jednoczesnie Wykonawcéw do negocjacji ofert ztozonych w odpowiedzi
na ogtoszenie o zamodwieniu, jezeli nie podlegaty one odrzuceniu (przy czym Wykonawcy
nie majg obowigzku uczestniczenia w negocjacjach);

b) w zaproszeniu do negocjacji wskazuje miejsce, termin i sposdb prowadzenia negocjacji,
a takze kryteria oceny ofert, w ramach ktorych beda prowadzone negocjacje w celu
ulepszenia tresci ofert;

c) informuje on réwnoczesnie wszystkich Wykonawcéw, ktérych oferty ztozone w odpowiedzi
na ogtoszenie o zamdwieniu nie zostaty odrzucone, o zakoriczeniu negocjacji oraz zaprasza
ich do sktadania ofert dodatkowych (przy czym Wykonawcy nie majg obowigzku

sktadania ofert dodatkowych).

3) Wykonawca moze ztozy¢ oferte dodatkowa, ktdra zawiera nowe propozycje w zakresie tresci
oferty podlegajacych ocenie w ramach kryteriéw oceny ofert wskazanych przez Zamawiajgcego
w zaproszeniu do negocjacji.

4) Oferta dodatkowa nie moze by¢ mniej korzystna w zadnym z kryteriéw oceny ofert wskazanych
w zaproszeniu do negocjacji niz oferta ztozona w odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu.

5) Oferta przestaje wigza¢ Wykonawce w zakresie, w jakim ztozy on oferte dodatkowg zawierajgca
korzystniejsze propozycje w ramach kazdego z kryteriéw oceny ofert wskazanych w zaproszeniu
do negocjacji.

6) Oferta dodatkowa, ktdra jest mniej korzystna w ktdrymkolwiek z kryteriow oceny ofert
wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz oferta ztozona w odpowiedzi na ogtoszenie
0 zamowieniu, podlega odrzuceniu.

7) Wzér Formularza oferty dodatkowej stanowi zatgcznik do SWZ.

8) Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci ograniczenia liczby wykonawcdw, ktérych zaprosi do
negocjacji ofert.

9) W przypadku, gdy Zamawiajgcy nie prowadzi negocjacji, dokonuje wyboru najkorzystniejszej
oferty sposrdd niepodlegajacych odrzuceniu ofert ztozonych w odpowiedzi na ogtoszenie
0 zamoéwieniu.
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10) Wymagania dotyczace sporzadzania i przekazywania oferty okreslone w niniejszej SWZ maja
odpowiednie zastosowanie do oferty dodatkowe;j.

4. Do udzielenia przedmiotowego zamdwienia stosuje sie przepisy dotyczace zaméwien klasycznych
na ustugi o wartos$ci mniejszej niz progi unijne’.

5. Zamawiajacy informuje, ze w odniesieniu do przedmiotowego zamdwienia nie prowadzono
wstepnych konsultacji rynkowych.

6. Zamodwienie jest w czesci finansowane z programu ,Spoteczna odpowiedzialnos¢ - oddziatywanie
regionalnych uczelni wyziszych jako czynnika stymulujgcego miedzypokoleniowg aktywnosé
spoteczng — Uniwersytet Aktywny 5 plus” projekt finansowany z Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego.

1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug w zakresie rezerwacji i sprzedazy biletow
lotniczych na trasy zagraniczne oraz krajowych, wraz z ich dostarczeniem pod wskazany adres
Zamawiajgcego. Ustuga jest przeznaczona dla pracownikéw, doktorantéw i studentow
Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku. Realizacja ustugi bedzie realizowana sukcesywnie przez
okres 12 miesiecy od daty zawarcia umowy lub do wyczerpania kwoty, ktérg Zamawiajacy
przeznaczyt na zrealizowanie zamdéwienia. Szacowana ilo$¢ biletéw wynosi 200 sztuk.

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w Czesci lll niniejszej SWZ.

Warunki realizacji zamdwienia okresla réwniez wzdér umowy (Czes¢ Il SWZ).

4. llekro¢ w tresci SWZ, w tym w opisie przedmiotu zamdwienia, uzyte sg znaki towarowe, patenty lub
pochodzenie, europejskie oceny techniczne, aprobaty, certyfikaty, normy i inne wymienione w
ustawie PZP, Zamawiajgcy dopuszcza rozwigzanie réwnowazne i zastrzega sobie prawo do
weryfikacji oferowanych rozwigzan rownowaznych na etapie badania i oceny ofert. Wykonawca,
ktory powotuje sie na rozwigzania rdwnowazne jest obowigzany udowodnié, ze proponowane
rozwigzania w rownowaznym stopniu spetniajg wymagania okreslone w opisie przedmiotu
zamowienia.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

6. Powody niedokonania podziatu zamdwienia na czesci:

1) brak podziatu na czesci nie wptywa na konkurencje;

2) brak podziatu na czesci podyktowany jest wzgledami technicznymi.

3) podziat zamoéwienia na czesci grozitby nadmiernymi trudnosciami technicznymi, potrzeba
skoordynowania dziatah réznych wykonawcéw realizujgcych poszczegdlne czesci zamowienia
mogtaby powaznie zagrozi¢ wtasciwemu wykonaniu zamdwienia.

7. Nazwy i kody Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):

63512000-1 - Ustugi sprzedazy biletéw podréznych i pakietéw wycieczkowych

8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej.

9. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé dotgczenia katalogu elektronicznego do sktadanej oferty.

10. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan,
o ktérych mowa w art. 60 i art. 121 PZP.

11. Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytgcznie przez
wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 PZP.

12. Zamawiajacy na podstawie art. 95 ust. 1 PZP wymaga, aby czynnosci zwigzane z realizacjg
zamoéwienia w zakresie kontaktu z Zamawiajagcym ws. rezerwacji biletow byty wykonywane przez
osoby zatrudnione przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy, jezeli
wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040, 1043 i 1495).

1) Jezeli czynnosci wskazane powyzej spetniajgce przestanki art. 22 § 1 Kodeksu Pracy Wykonawca
bedzie Wykonywat samodzielnie (jako wtasciciel/wspotwtasciciel) Zamawiajgcy uzna to za

w

Przez progi unijne nalezy rozumieé¢ kwoty warto$ci zaméwien lub konkurséw okreslone w art. 4 i art. 13 dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamdwien publicznych, uchylajacej
dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014, str. 65, z pézn. zm.), zwanej dalej ,,dyrektywa 2014/24/UE”
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spetnienie warunku zatrudnienia na umowe o prace osdb wykonujgcych czynnosci zwigzane z
realizacjg zamodwienia.

2) Nie jest dopuszczalne zastgpienie umowy o prace umowg cywilnoprawng przy zachowaniu
warunkdéw wykonywania pracy, okreslonych w art. 22 § 1 Kp.

3) W celu udokumentowania wypetniania powyzszego obowigzku Wykonawca zobowigzany jest
uzupetnié oswiadczenie w formularzu ofertowym.

4) Zamawiajacy, w trakcie realizacji zamdéwienia, ma prawo do weryfikacji wiarygodnosci
ztozonego przez Wykonawce oswiadczenia, w szczegdlnosci poprzez zadanie przedtozenia kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem zawartych umoéw o prace. W przypadku niespetnienia
tych wymagan Zamawiajacy przewiduje sankcje wymienione we wzorze umowy Czes$é Il SWZ.

13. Zamawiajacy nie przewiduje wymagan w zakresie zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust.
2 pkt 2 PZP.

14. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia
przez niego dokumentdow niezbednych do realizacji zamodwienia, o ktérych mowa w art. 131 ust. 2
PZP.

15. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 PZP.

16. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;j.

17. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

1. Zamawiajacy zada ztozenia wraz z ofertg nastepujacych przedmiotowych srodkéw dowodowych:

1) w celu potwierdzenia zgodnosci oferowanego przedmiotu zamdwienia z wymaganiami
zamawiajgcego okreslonymi w SWZ:

a) Oferty przewoznikbw na podstawie ktorych dokonano wycene ustugi w formularzu
asortymentowo-ilosciowym, rozumianych jako wydruki biletu lotniczego z elektronicznego
systemu rezerwacji, potwierdzajgce dokonanie rezerwacji biletu lotniczego na danej trasie.
Wszystkie przedstawione ceny biletéw musza wynikaé z rezerwacji dokonanej przez
Wykonawce w dniu 10.04.2024 roku (dotyczy biletéw na wszystkich trasach).;

2. Jezeli wykonawca nie ztozyt przedmiotowych srodkéw dowodowych, o ktérych mowa w pkt 1, lub
ztozone przedmiotowe srodki dowodowe sg niekompletne, zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia lub
uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

3. Przepisu pkt. 2 nie stosuje sie, jezeli przedmiotowy srodek dowodowy stuzy potwierdzeniu
zgodnosci z cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie kryteriow oceny ofert lub, pomimo
zfozenia przedmiotowego srodka dowodowego, oferta podlega odrzuceniu albo zachodzg
przestanki uniewaznienia postepowania.

1. Maksymalny termin wykonania zaméwienia: 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

1. Zpostepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy wykluczy wykonawce:
PRZEStANKI WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 108 PZP
1) bedacego osobg fizyczng, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZmi, o ktéorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktdrym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46—48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54
ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, Srodkéw spozywczych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz.
523, 1292, 1559 i 2054),

ol



d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania Ilub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art.
299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296—307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktédrych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego,
lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2)

jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w
spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa
w pkt 1;
wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkow, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne Ilub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert
dokonat pfatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty
tych naleznosci;
wobec ktdrego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdéwienia publiczne;
jezeli zamawiajgcy moze stwierdzié, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktdcenie konkurencji, w
szczegblnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe
lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te
oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;
jezeli, w przypadkach, gdy wykonawca lub podmiot, ktéry nalezy z wykonawcy do tej samej
grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentéw (Dz. U. z 2019 r. poz. 369, 1571 i 1667), doradzat lub w inny sposéb byt
zaangazowany w przygotowanie postepowania o udzielenie tego zamdwienia i doszto do
zaktécenia konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub
podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcy do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym
zaktécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposdéb niz przez wykluczenie
wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia;

PRZEStANKI WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 109 PZP

(art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7, 8, 9 oraz 10 PZP)

w stosunku do ktdérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos$é, ktérego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart ukfad z wierzycielami, ktérego dziatalnos¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;
ktéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosé,
w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie



wykonat lub nienalezycie wykonat zamdwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykazac za

pomocg stosownych dowoddw;

9) ktdry, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie
wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zamowienia publicznego lub umowy koncesji, co
doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania
zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

10) ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit zamawiajacego w
btad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w
postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto miec istotny wptyw na decyzje podejmowane
przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, lub ktéry zatait te informacje
lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych;

11) ktéry bezprawnie wptywat lub prébowat wptywac na czynnosci zamawiajgcego lub prébowat
pozyskac¢ lub pozyskat informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia;

12) ktéry w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce w bfad,
co mogto miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia.

2. Woykluczenie wykonawcy nastepuje:

1) w przypadkach, o ktérych mowa w pkt. 1 ppkt 1 lit. a—g i ppkt 2 - na okres 5 lat od dnia
uprawomocnienia sie wyroku potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia,
chyba ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia;

2) w przypadkach, o ktérych mowa w:

a) pkt. 1 ppkt 1 lit. h i ppkt 2, gdy osoba, o ktorej mowa w tych przepisach, zostata skazana za
przestepstwo wymienione w pkt. 1 ppkt 1 lit. h — na okres 3 lat od dnia uprawomocnienia
sie odpowiednio wyroku potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia,
wydania ostatecznej decyzji lub zaistnienia zdarzenia bedacego podstawg wykluczenia,
chyba ze w wyroku lub decyzji zostat okreslony inny okres wykluczenia;

3) w przypadku, o ktérym mowa w pkt. 1 ppkt 4, na okres, na jaki zostat prawomocnie orzeczony
zakaz ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne;

4) w przypadku, o ktérym mowa w pkt. 1 ppkt 5, 7, 8, 9 i 11 - w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia, w ktérym zaistniato zdarzenie bedgce podstawa wykluczenia;

5) w przypadku, o ktérym mowa w pkt. 1 ppkt 10 - na okres 2 lat od zaistnienia zdarzenia
bedacego podstawg wykluczenia;

6) w przypadku, o ktorym mowa w pkt. 1 ppkt 12 - na okres roku od zaistnienia zdarzenia
bedacego podstawg wykluczenia;

7) w przypadku, o ktérym mowa w pkt. 1 ppkt 6 - w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w
ktdrym zaistniato zdarzenie bedace podstawg wykluczenia.

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznos$ciach okreslonych w pkt 1 ppkt pkt 1, 2,5 7-12
jezeli udowodni zamawiajgcemu, ze spetnit tgcznie nastepujgce przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zados$céuczynienie
pieniezne;

2) wyczerpujaco wyijasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie
wspotpracujagc odpowiednio z wiasciwymi organami, w tym organami S$cigania, lub
zamawiajacym;

3) podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postepowaniu, w szczegdlnosci:
a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidtowe

postepowanie wykonawcy,
b) zreorganizowat personel,
c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,



d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardodw,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standarddw.

4. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w pkt. 3, s3
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznosci czynu
wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci, o ktédrych mowa w pkt. 3, nie s3
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajgcy wyklucza wykonawce.

PRZEStANKI WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 7 UST. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego

5. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. w celu przeciwdziatania wspieraniu
agresji Federacji Rosyjskiej na Ukraine rozpoczetej w dniu 24 lutego 2022 r. ((Dz.U. z 2022 r.
poz. 835), zwana dalej ,ustawg sankcyjng” z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy sankcyjnej;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu Srodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105
i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujgca od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej.

6. W celu potwierdzenia braku istnienia okolicznosci, o ktdrych mowa w pkt. 5) Zamawiajgcy zastrzega
mozliwo$¢ samodzielnego badania ogdlnodostepnych rejestrow, w tym Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, Krajowego Rejestru Sgdowego oraz Centralnego Rejestru
Beneficjentow Rzeczywistych.

7. Oferta wykonawcy, o ktérym mowa w pkt 5 zostanie odrzucona.

8. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania
o udzielenie zaméwienia.

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu, na
zasadach okreslonych w Dziale VI SWZ, oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace.
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:
Minimalny poziom zdolnosci:




Zamawiajgcy uzna, ze wykonawca posiada wymagane zdolnosci techniczne lub zawodowe
zapewniajgce nalezyte wykonanie zamodwienia, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie
wykonat co najmniej 2 ustugi polegajace na rezerwacji, sprzedazy i dostawie biletéw lotniczych
o wartosci nie mniejszej niz 150 000,00 PLN brutto kazda.

W  przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. warunek musi spetnia¢ co najmniej jeden
z wykonawcéw w catosci.

UWAGA:

1. W przypadku, gdy jakakolwiek wartos¢ dotyczgca ww. warunkdw wyrazona bedzie w walucie obcej,
Zamawiajacy przeliczy te wartos¢ w oparciu o sredni kurs walut NBP dla danej waluty z daty
wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego (za date wszczecia postepowania
Zamawiajgcy uznaje date przekazania ogtoszenia o zamdwieniu Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej). Jezeli w tym dniu nie bedzie opublikowany $redni kurs NBP, zamawiajgcy przyjmie
kurs Sredni z ostatnie] tabeli przed wszczeciem postepowania.

1. Dokumenty wymagane na etapie skfadania ofert:

1)

2)

3)

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert
oSwiadczenie wstepne o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3/3a do SWZ.
Oswiadczenie wstepne, sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub
w__postaci _elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem _elektronicznym, lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby
innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia sktada
takze odrebne oswiadczenia wstepne dotyczace tych podmiotdw, podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez kazdego z
nich w zakresie w jakim kazdy z Wykonawcéw wykazuje brak podstaw wykluczenia. Analogiczny
wymog dotyczy oswiadczenia wstepnego sktadanego w przypadku wspdlnego ubiegania sie o
zamowienie przez wykonawcow. Oswiadczenie, stanowi dowdd potwierdzajacy brak podstaw
wykluczenia, spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, tymczasowo zastepujgcy
wymagane przez zamawiajgcego podmiotowe $rodki dowodowe. W przypadku sktadania
oferty wspdlnej ww. dokument sktada kazdy z Wykonawcow sktadajgcych oferte wspding.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia zgodnie z art. 117 Pzp dotaczaja
do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy.
Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw na zasadach okreslonych
w art. 118 Pzp w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, sktada,
wraz z oferty, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdow na potrzeby realizacji danego zamoéwienia lub inny podmiotowy Srodek
dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby
musi potwierdzaé, ze stosunek tgczacy wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby
gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz okresla¢ w szczegdlnosci:
a) zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;
b) sposdb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia;
c) czyiw jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych doswiadczenia,
zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

2. Dokumenty wymagane przed udzieleniem zamoéwienia:

1)

Zamawiajgcy przed udzieleniem zamodwienia wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na
dzien ztozenia nastepujacych podmiotowych srodkéw dowodowych:



a) oswiadczenia wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym
mowa w art. 125 ust. 1 PZP, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych
przez zamawiajacego;

b) wykazu ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane, oraz
zataczeniem dowoddéw okreslajacych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktdérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku
Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn
niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — oswiadczenie
wykonawcy; w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.

Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze je uzyskaé
za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 PZP,
dane umozliwiajgce dostep do tych srodkow.

W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych Ilub
doswiadczenia wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia mogg polegaé na
zdolnosciach tych z wykonawcéw, ktérzy wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg
wymagane.

Jezeli wykonawca powotuje sie na doswiadczenie w realizacji ustug wykonywanych wspdlnie
z innymi wykonawcami, wykaz, o ktérym mowa w pkt 2 ppkt 1 lit. b), dotyczy ustug, w ktérych
wykonaniu wykonawca ten bezposrednio uczestniczyt.

W przedmiotowym postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie
przy uzyciu nastepujacych srodkéw komunikacji elektronicznej:
1) platformy do obstugi postepowan przetargowych, dostepnej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/upsl|_edu;
— oferta wraz z zatgcznikami oraz podmiotowe i przedmiotowe srodki dowodowe moga
zostad przekazane wytgcznie za pomocg powyzszej Platformy.
W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe, inne
dokumenty, lub dokumenty potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania odpowiednio
wykonawcy, wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia publicznego,
podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 PZP lub podwykonawcy
niebedgcego podmiotem udostepniajagcym zasoby na takich zasadach, zostaly wystawione przez
upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, zwane dalej ,,upowaznionymi
podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.
W przypadku gdy podmiotowe S$rodki dowodowe, przedmiotowe s$rodki dowodowe, inne
dokumenty lub dokumenty potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione
przez upowainione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym Ilub
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej w przypadku:
1) podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych
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1.

srodkéw dowodowych lub dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania,
ktdre kazdego z nich dotyczg;
2) przedmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia;
3) innych dokumentéw — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamdwienia, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.
Podmiotowe $rodki dowodowe, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby,
przedmiotowe $rodki dowodowe, niewystawione przez upowaznione podmioty oraz
petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.
W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego
zasoby, przedmiotowe s$rodki dowodowe, niewystawione przez upowainione podmioty lub
petnomocnictwo, zostaty sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym
poswiadczajagcym zgodnos$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej
dokonuje w przypadku:
1) podmiotowych s$rodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca,
w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére kazdego z nich dotyczg;
2) przedmiotowego srodka dowodowego lub zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby
— odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia;
3) petnomocnictwa — mocodawca.
Formularz oferty oraz wszystkie zatgczniki zostang podpisane przez upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy. Petnomocnictwo do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do
oferty, o ile nie wynika ono z ustawy albo z innych dokumentéw zatgczonych do oferty.
Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego sktadajg jeden lub kilka
dokumentéw tak, aby wspodlnie udokumentowaé spetnianie warunkéw podmiotowych, brak
podstaw do wykluczenia oraz dotyczacych przedmiotu zamodwienia. Wymagane oswiadczenia
nalezy ztozy¢ w sposdb wyraznie wskazujacy, iz oswiadczenie sktadajg wszyscy Wykonawcy
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego. Nadto, Wykonawcy wspdlnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia publicznego, ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego. Stosowne petnomocnictwo
musi zosta¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym, lub
podpisem osobistym. Wspolnicy spotki cywilnej traktowani sg jak wykonawcy ubiegajacy sie
wspdlnie o udzielenie zamoéwienia publicznego.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, moze
dokonac réwniez notariusz.
W przypadku zatgczania do oferty dokumentéw lub oswiadczen sporzadzonych w jezyku obcym, z
zastrzezeniem postanowien Dziatu IV SWZ nalezy je ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Zamawiajgcy zaleca wykorzystanie formularzy zatgczonych do SWZ. Dopuszcza sie ztozenie
zatgcznikdw opracowanych przez Wykonawcdw pod warunkiem, ze bedg one zgodne co do tresci z
formularzami okre$lonymi przez Zamawiajacego.

Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:
1) w zakresie proceduralnym: p. Jarostaw Rzeczkowski

tel.: 59 84 05 207; e-mail: zampub@apsl.edu.pl
2) w zakresie merytorycznym: p. Aleksandra Ziétek

tel.: 59 84 05 946 e-mail: aleksandra.ziolek@upsl.edu.pl
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2. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu platformy zakupowej
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej. (https://platformazakupowa.pl/pn/ups| edu).

3. Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub oswiadczen, o
ktorych  mowa w niniejszej SWZ, sktadane s3g przez Wykonawce za posrednictwem
https://platformazakupowa.pl/pn/upsl _edu

4. Sposob sporzadzenia dokumentow elektronicznych, os$wiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentéw lub oswiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub
konkursie (Dz. U. poz. 2452) oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23
grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
oswiadczen, jakich moze zagdaé zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. poz. 2415).

5. Wykonawcy mogg zwracaé sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ, zgodnie z art. 284
ust. 1 PZP, kierujgc swoje zapytania do Zamawiajgcego, ze wskazaniem numeru postepowania
okreslonego w SWZ. Zapytania winny by¢ sktadane w sposdb okreslony w pkt. 2.

6. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

7. Jezeli zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w pkt 6 przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych wykonawcéw z
wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

8. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku o wyjasnienie
tresci SWZ, o ktérym mowa w pkt 6.

9. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym mowa w pkt.
6, zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasniert SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu
sktadania ofert.

10. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

11. Wszelkie wyjasnienia i modyfikacje, w tym zmiany termindw staja sie integralng czescig
specyfikacji warunkéw zamowienia i sg wigzgce dla Zamawiajgcego i Wykonawcow.

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg nie dtuzej niz 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert,
tj. do dnia 11.05.2024 r. przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym
uptywa termin sktadania ofert.

2. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg, o ktérym mowa w pkt. 1, zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwraca sie
jednokrotnie do wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktéorym mowa w pkt. 2, wymaga ztozenia przez
wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

4. W przypadku gdy zamawiajgcy zgda wniesienia wadium, przedtuzenie terminu zwigzania ofertg,
ktorym mowa w pkt. 2, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie
jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertg

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

3. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, w tym koszty
poniesione z tytutu nabycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego, badZ poniesione w
zwigzku z nabyciem lub korzystaniem z podpisu zaufanego lub podpisu osobistego.
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10.

11.

12.

13.

14.

Wykonawca zobowigzany jest do zdobycia wszelkich informacji, ktére mogg by¢ konieczne do

przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

Wykonawca skfada oferte wraz z zatgcznikami za posrednictwem platformy zakupowej pod

adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/ups|_edu.

Korzystanie z platformy zakupowej przez Wykonawce jest bezptatne.

Celem prawidtowego ztozenia oferty Zamawiajacy zamiescit na stronie platformy zakupowej pod

adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie  plik pn. Petna instrukcja

tekstowa sktadania ofert, wysytania wiadomosci w Ogtoszeniu o Zamdwieniu (UE/PL).

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
oraz uznaje go za wigzacy,

b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskow dostepnej pod linkiem
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy elektronicznej pod

rygorem niewaznosci i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym Ilub podpisem

zaufanym, lub podpisem osobistym.

Oferte stanowi wypetniony Formularz Ofertowy (zatacznik nr 1 do IDW) wraz Formularzem

cenowym (zatacznik nr 2 do IDW).

W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez Zamawiajgcego wzoru, w tresci

oferty nalezy zamiesci¢ wszystkie informacje wymagane w Formularzu Ofertowym.

Wraz z ofertg Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢:

a) oswiadczenie, o ktérym mowa w Dziale VIII pkt. 1 ppkt 1 SWZ;

b) zobowigzanie innego podmiotu oraz jego oswiadczenie, o ktérych mowa w Dziale VIII pkt. 1
ppkt 2i3 SWZ (jezeli dotyczy);

c¢) dokumenty, z ktorych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie petnomocnictwa
(jezeli dotyczy);

d) przedmiotowe srodki dowodowe.

Kazdy Wykonawca przedtozy tylko jedng oferte, sam lub jako reprezentant spétki czy konsorcjum.

Ztozenie wiecej niz jednej oferty przez jednego Wykonawce spowoduje odrzucenie wszystkich jego

ofert

Formularz oferty oraz wszystkie zatgczniki zostang podpisane przez upetnomocnionego

przedstawiciela Wykonawcy. Petnomocnictwo do podpisania oferty winno by¢ dotgczone do oferty,

o ile nie wynika ono z ustawy albo z innych dokumentdéw zatgczonych do oferty.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia publicznego sktadajg jeden lub kilka

dokumentéow tak, aby wspdlnie udokumentowaé spetnianie warunkéw podmiotowych, brak

podstaw do wykluczenia oraz dotyczacych przedmiotu zamoéwienia. Wymagane oswiadczenia
nalezy ztozy¢é w sposdb wyraznie wskazujacy, iz oswiadczenie sktadajg wszyscy Wykonawcy
wspodlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia publicznego. Nadto, Wykonawcy wspdlnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia publicznego, ustanawiajg petnomocnika do

reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania w

postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Stosowne petnomocnictwo

musi zosta¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym, lub
podpisem osobistym. Wspdlnicy spoétki cywilnej traktowani sg jak wykonawcy ubiegajacy sie
wspdlnie o udzielenie zamoéwienia publicznego..

1.

2.

Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/upsl edu w terminie najpdzniej do dnia 12.04.2024 r. do
godziny 09:00

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 12.04.2024 r. o godz. 11:00 i realizowane bedzie przy uzyciu systemu
teleinformatycznego.
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3.

4.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamoéwienia.

Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/upsl_edu

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzone] dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszej SWZ oraz obejmowad

wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi

przepisami realizacji przedmiotu zamodwienia.

Wykonaweca okresli wartos$é netto i brutto, stawke VAT w formularzu oferty.

Cena oferty (warto$¢ brutto) musi by¢ wyrazona w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc

po przecinku.

Cena powinna zostaé wyrazona cyfrowo.

Cene nalezy obliczyé na podstawie opisu przedmiotu zamodwienia zawartego w SWZ.

Wszystkie elementy oferty powinny zawiera¢ w sobie ewentualne upusty stosowane przez

Wykonawce, tzn. muszg by¢ one wkalkulowane w cene oferty.

Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce sg wigzace i zostang wprowadzone do umowy.

Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku

podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U. z

2020 r. poz. 106 ze zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny zamawiajgcy dolicza do

przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktdrg miatby obowigzek

rozliczyé. Wykonawca w takim przypadku ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedg prowadzity
do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez
kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.

Rozliczenia beda prowadzone w walucie: PLN.

1.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami i
ich wagami oraz w nastepujacy sposob bedzie oceniat spetnianie kryteriéw (dla kazdej czesci
odrebnie):
1) cena (wartos¢ brutto) - 60%
2) optata transakcyjna - 40%
Sposéb oceny ofert wedtug przyjetych kryteriow (1%=1pkt):
1) Kryterium ceny bedzie obliczone za pomocga nastepujgcego wzoru:
Pc=(Cn:Co)x 60
gdzie:
Pc —ilo$¢ punktéw za cene (max. 60)
Cn — cena najnizsza wsrdd ofert badanych (nie podlegajgcych odrzuceniu) - w PLN
Co — cena danego Wykonawcy - w PLN
2) Kryterium optata transakcyjna (agencyjna) z tytutu sprzedazy biletu lotniczego dla biletow
lotniczych na trasach zagranicznych i krajowych bedzie obliczone za pomocg nastepujgcego
WZzoru:
Pt=(Cn:Co)x40
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gdzie:

Pt —ilo$¢ punktow za optate transakcyjng (max. 40)

Cn — najnizsza opfata transakcyjna wsrdd ofert badanych (nie podlegajacych odrzuceniu)

Co — optata transakcyjna danego Wykonawcy.

Brak podania wysokosci optat transakcyjnej lub wycenienie optaty transakcyjnej na 0,00 zi,
bedzie stanowito podstawe do odrzucenia oferty zgodnie z art. 226 ust. 1 pkt. 5) ustawy Pzp.

Optata transakcyjna musi obejmowac rzeczywisty koszt realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci
wyszukania wariantéw potgczen, rezerwacji i wystawienia biletu, przypominania o zblizajacych
sie terminach wykupu biletéw, a takze zmiany rezerwacji, zwrotu biletu, reklamacji, odprawy
oraz wszelkie interwencje zwigzane z obstuga przelotu oraz wszystkie inne koszty zwigzane
z nalezytym i zgodnym z SWZ wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

3) Ocena koncowa = Pc + Pt
Suma punktéw otrzymanych przez oferte w kryterium 1 i 2 bedzie wynikiem otrzymanym
przez dang oferte. Wynik zostanie zaokraglony do dwdéch miejsc po przecinku, zgodnie
z zasadami zaokraglania.

3. W wyniku komisyjnej analizy i oceny otrzymanych ofert, stosujac kryteria ustawowe i okreslone w
SWZ dokonany zostanie wybor najkorzystniejszej oferty.

4. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert oraz przedmiotowych srodkéw dowodowych lub innych sktadanych
dokumentdow lub oswiadczen.

5. Zgodnie z art. 223 ust. 2 PZP Zamawiajacy poprawi w tresci oferty:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, oraz

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce,
ktdrego oferta zostata poprawiona.

6. W przypadku, o ktorym mowa w pkt. 5 ppkt 3, zamawiajgcy wyznacza wykonawcy odpowiedni
termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej poprawienia.
Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omytki.

1. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, jezeli zachodzi ktdrakolwiek z przestanek zawarta
w art. 226 ust 1 ustawy Pzp.

1. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamoéwienia publicznego z Wykonawcg, ktdrego oferta
zostanie uznana za najkorzystniejszg, w terminach okreslonych w art. 264 PZP.

2. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamodwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo Zzadania przed zawarciem umowy w sprawie
zamodwienia publicznego umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

3. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamoOwienia publicznego zamawiajgcy moze dokonaé ponownego badania
i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcéw oraz wybraé
najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

4. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

1. Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.



1.

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

1.

2.

4.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupdéw, systemie
kwalifikowania wykonawcow lub konkursie, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, o zawarcie umowy ramowej,
dynamicznym systemie zakupdéw, systemie kwalifikowania wykonawcéw lub konkursie, do
ktdrej zamawiajagcy byt obowigzany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia lub zorganizowania
konkursu na podstawie ustawy, mimo ze zamawiajacy byt do tego obowigzany

Odwotujacy przekazuje zamawiajagcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci

elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione w formie pisemnej, przed

uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposdb, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescia
przed uptywem tego terminu.

Domniemywa sie, ze zamawiajacy mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem terminu

do jego wniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania albo jego kopii nastgpito przed

uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu Srodkdw komunikacji elektronicznej.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whiesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz okreslony w ppkt 1;

3) odwotanie wobec tresci ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zamdwienia lub
konkurs lub wobec tresci dokumentéw zamodwienia wnosi sie w terminie: 10 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub zamieszczenia dokumentow
zamodwienia na stronie internetowej;

4) odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w ppkt 1-3 wnosi sie w terminie: 5 dni od dnia,
w ktdrym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzig¢ wiadomos¢
o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

1.

3.

W sprawie majgtkowej, w ktérej zawarcie ugody jest dopuszczalne, kazda ze stron umowy, w
przypadku sporu wynikajacego z zamodwienia, moze ztozy¢ wniosek o przeprowadzenie mediacji lub
inne polubowne rozwigzanie sporu do Sadu Polubownego przy Prokuratorii Generalnej
Rzeczypospolitej Polskiej, wybranego mediatora albo osoby prowadzacej inne polubowne
rozwigzanie sporu.

Umowa moze zawiera¢ postanowienia o mediacji lub innym polubownym rozwigzaniu sporu.
Umowa o mediacje lub inne polubowne rozwigzanie sporu moze byé zawarta takze przez wyrazenie
przez strone zgody na mediacje lub inne polubowne rozwigzanie sporu, gdy druga strona ztozyta
whniosek, o ktéorym mowa w pkt. 1

Zawarcie ugody nie moze prowadzi¢ do naruszenia przepisdw dziatu VIl rozdziatu 3 PZP.

1.

Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 18 ust. 1 PZP postepowanie o udzielenie zamdwienia jest
jawne.
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Protokdt wraz zatacznikami jest jawny i udostepniany na wniosek. Oferty wraz z zatgcznikami
udostepnia sie na wniosek niezwtocznie po otwarciu ofert, nie pdzniej jednak niz w terminie 3 dni
od dnia otwarcia ofert. W przypadku gdy wniesienie zgdania dotyczacego prawa, o ktérym mowa

w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych

osobowych zawartych w protokole postepowania lub zatgcznikach do tego protokotu, od dnia

zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajacy nie udostepnia tych danych,

chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,

informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Pomorski w Stupsku, majaca
siedzibe pod adresem: 76-200 Stupsk, ul. Arciszewskiego 22a;

b) Inspektorem ochrony danych osobowych w Uniwersytet Pomorski w Stupsku jest Zenon
Stanistawek, kontakt e-mail: inspektor@upsl.edu.pl;

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z ww. postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy PZP;

e) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

f) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z PZP;

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

i) nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.

Udostepnianie, o ktérym mowa w pkt 2 ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych, z

wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, zebranych w toku

postepowania o udzielenie zamdwienia. Ograniczenia zasady jawnosci, o ktorych mowa w pkt 17 i

art. 18 ust. 3—6 PZP, stosuje sie odpowiednio.

W przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe sg przetwarzane przez zamawiajgcego,

z uprawnienia, o ktéorym mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679, zamawiajgcy moze

73daé¢ od osoby wystepujgcej z zgdaniem wskazania dodatkowych informacji, majgcych na celu

sprecyzowanie nazwy lub daty zakorczonego postepowania o udzielenie zamdwienia.
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Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe sg przetwarzane, z uprawnienia do sprostowania
lub uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze
naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatgcznikdw.
Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji,
zastrzegt, ze nie mogg byé one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222
ust. 5 PZP.
Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1913) rozumie sie nieujawnione do
wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub
inne informacje posiadajgce warto$é gospodarcza, ktore jako catos¢ lub w szczegélnym zestawieniu
i zbiorze ich elementdw nie s3 powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcymi sie tym rodzajem
informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do korzystania z informacji
lub rozporzadzenia nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania
ich poufnosci, tzn. sktadajgc oferte zastrzegt, iz nie mogg by¢ one udostepnione innym uczestnikom
postepowania oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, ktére Wykonawca zastrzeze jako
tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ zataczone na platformie zakupowej zgodnie z
instrukcja sktadania oferty dla Wykonawcy.
Ujawnienie niezastrzezonej tresci ofert dokonywane bedzie wg ponizszych zasad:
a) osoba zainteresowana zobowigzana jest wystgpi¢ do Zamawiajgcego o udostepnienie tresci
protokotu lub/i zatgcznikdw do protokotu,
b) Zamawiajgcy ustali, z uwzglednieniem zlozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktére mogg by¢ udostepnione,
c) po przeprowadzeniu powyzszych czynnosci Zamawiajgcy hiezwtocznie udostepni wnioskodawcy
protokét lub/i zatgczniki do protokotu.

Lp. Oznaczenie zatacznika Nazwa zatacznika
1. |Zatacznik nrl Wz6r Formularza Oferty
2. | Zatacznik nr2 Formularz asortymentowo-ilosciowy
. Wstepne oswiadczenie dot. podstaw wykluczenia -125.1

.| Zat k . ) o .
3 afacznik nr 3 Wstepne oswiadczenie o spetnianiu warunkéw - 125.1
4. | Zzatacznik nr 4 Oswue?dcze.nla V,Vy!<on'awcow wspolnie ubiegajacych sie

o udzielenie zamdwienia art 117 ust. 4

5. |Zatacznik nr5 Zobowigzanie innego podmiotu art 118 ust. 3
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