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Załącznik nr 4 do SWZ
Załącznik nr 2 do Umowy
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
Przedmiot zamówienia
1. [bookmark: _Hlk160013544]Przedmiotem zamówienia jest kompleksowe przygotowanie 3 (trzech) publikacji z badań naukowych wraz z dostarczeniem do siedziby Zamawiającego. 
2. Zamówieniem objęte są następujące publikacje.
2.1. Publikacja pn. „Potrzeby osób doświadczających bezdomności w województwie łódzkim”; plik źródłowy: format .docx, objętość 212 stron, czcionka Times New Roman 11, interlinia 1,5, średnia znaków na stronę około 3000.
2.2. Publikacja pn. „Budowa narzędzia służącego monitorowaniu i szacowaniu zapotrzebowania na usługi realizowane w ramach polityki społecznej na poziomie regionalnym i lokalnym”; plik źródłowy: format .docx, objętość 281 stron, czcionka Times New Roman 12, interlinia 1,5, średnia znaków na stronę około 2100.
2.3. Publikacja pn. „Potencjał domów pomocy społecznej do świadczenia usług środowiskowych w województwie łódzkim”; plik źródłowy: format .docx, objętość 145 stron, czcionka Times New Roman 12, interlinia 1,5, średnia znaków na stronę około 2200.
3. Zamawiający wymaga, aby publikacje wskazane w punkcie 2., podpunktach 2.1. i 2.2. zostały przygotowane w wersji papierowej (drukowanej) oraz elektronicznej, a publikacja wskazana w punkcie 2., podpunkcie 2.3. wyłącznie w wersji elektronicznej.
Zakres świadczonej usługi
Opracowanie graficzne
Opracowanie graficzne obejmuje redakcję i edycję publikacji wskazanych w rozdziale I, punkcie 2. zgodnie z materiałem dostarczonym przez Zamawiającego w dniu podpisania umowy.
Wykonawca w ramach opracowania graficznego każdej z powyższych publikacji jest zobowiązany do wykonania:
1.1. co najmniej dwóch projektów okładki w oparciu o layout przekazany przez Zamawiającego oraz zgodnie z jego wytycznymi.
	Wykonawca jest zobowiązany do przesłania projektów okładek na przekazany przez Zamawiającego adres e-mail, w terminie do 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy celem akceptacji. Zamawiający dokona wyboru jednego projektu okładki. W przypadku nie zaakceptowania żadnego projektu okładki przez Zamawiającego, Wykonawca jest zobowiązany do przedstawienia kolejnego projektu okładki uwzględniając uwagi Zamawiającego, w terminie 2 dni roboczych od dnia przekazania przez Zamawiającego uwag do projektu. Wykonawca jest zobowiązany do przedstawiania kolejnych projektów, nanoszenia poprawek każdorazowo w terminie 1 dnia roboczego od przekazania przez Zamawiającego uwag, aż do momentu ostatecznego zaakceptowania jednego projektu okładki przez Zamawiającego.
1.2. projektu publikacji, uzyskanego w efekcie realizacji przez Wykonawcę zadań w zakresie przygotowania do druku, obejmujących:
a) Adiustację, w tym skład i łamanie tekstu oraz jego korektę językową i techniczną;
b) [bookmark: _Hlk160007350]Całościowe opracowanie graficzne publikacji, w tym tekstów, tabel, wykresów, map oraz innych elementów graficznych, przygotowane z uwzględnieniem zaakceptowanego przez Zamawiającego projektu graficznego wszystkich publikacji;
c) Nadane numeru ISBN, wskazanego przez Zamawiającego[footnoteRef:1]. [1:  Dopuszczalne jest przypisanie poszczególnym publikacjom papierowym (drukowanym) oraz elektronicznym numerów ISBN po zaakceptowaniu przez Zamawiającego projektu publikacji, ze względu na procedurę nadawania numeru ISBN. ] 

	Wykonawca jest zobowiązany do przesłania projektów wszystkich publikacji na przekazany przez Zamawiającego adres e-mail, w terminie do 14 dni roboczych od dnia podpisania umowy celem akceptacji. W przypadku niezaakceptowania projektu publikacji lub naniesienia uwag przez Zamawiającego, Wykonawca jest zobowiązany do przedstawienia kolejnego projektu, uwzględniając uwagi Zamawiającego, w terminie do 3 dni roboczych od dnia przekazania przez Zamawiającego uwag do projektu. Wykonawca jest zobowiązany do przedstawiania kolejnych projektów, nanoszenia poprawek każdorazowo w terminie 1 dnia roboczego od przekazania przez Zamawiającego uwag, aż do momentu ostatecznego zaakceptowania jednego projektu publikacji przez Zamawiającego.
Wykonawca zobligowany jest do uzyskania od Zamawiającego w drodze wiadomości mailowej akceptacji ostatecznej wersji projektu okładki oraz projektu publikacji dla każdego z opracowań wskazanych w rozdziale I., punkcie 2. przed rozpoczęciem druku publikacji oraz przed przystąpieniem do przygotowania publikacji elektronicznych.
Przygotowanie publikacji elektronicznych
1.1. Wersje elektroniczne zostaną przygotowane dla wszystkich publikacji wymienionych w rozdziale I, punkcie 2. 
1.2. Przystąpienie do przygotowania publikacji elektronicznych nastąpi po zaakceptowaniu przez Zamawiającego ostatecznej wersji projektu każdej publikacji wraz z okładką.
1.3. Publikacje elektroniczne muszą spełniać następujące wymagania:
a) Zostaną przygotowane w postaci zapisu plików elektronicznych w formacie PDF, EPUB oraz MOBI. Dodatkowo dla każdej publikacji Zamawiającemu przekazany zostanie plik w formacie edytowalnym .rtf oraz .docx;
b) Będą stanowić odzwierciedlenie zaakceptowanych przez Zamawiającego projektów publikacji z zachowaniem ich poszczególnych elementów, w tym m.in.: okładki, strony tytułowej, strony redakcyjnej, spisu treści oraz tekstu wraz z jego podziałami i elementami graficznymi (z uwzględnieniem wymogów technicznych każdego formatu). Wersje elektroniczne zostaną poddane odpowiedniemu opracowaniu i składowi, niezbędnemu do właściwego przygotowania poszczególnych formatów plików wymienionych w podpunkcie a);
c) Wszystkie publikacje elektroniczne objęte niniejszym zamówieniem w każdym z wymaganych formatów (PDF, EPUB oraz MOBI) będą spełniać kryteria dostępności cyfrowej zgodnie ze „Standardami dostępności dla polityki spójności 2021 – 2027”, stanowiącymi załącznik nr 2 do „Wytycznych dotyczących realizacji zasad równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027” (https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/).
d) Publikacje elektroniczne będą miały nadane indywidualne numery ISBN, wskazane przez Zamawiającego.
1.4. Elektroniczna publikacja w formacie PDF powinna zostać przygotowana zgodnie z poniższymi wytycznymi:
a) zgodność co najmniej z Adobe Acrobat 6 (PDF 1.5);
b) osadzone miniaturki strony;
c) plik zoptymalizowany do szybkiego wyświetlania w Internecie;
d) dołączone zakładki, hiperłącza wewnętrzne i zewnętrzne, elementy interaktywne (jeżeli użyte);
e) obrazy skompresowane jako jpg w jakości średniej;
f) konwersja kolorów do RGB;
g) uzupełnione metadane (tytuł dokumentu, autor, wydawca, opis, słowa kluczowe, komu przysługują prawa autorskie).
1.5. Elektroniczna publikacja w formacie EPUB powinna zostać przygotowana w wersji co najmniej EPUB 3.0 oraz powinna zawierać co najmniej poprawnie skonstruowane:
a) metadane (tytuł dokumentu, autor, wydawca, opis, słowa kluczowe, komu przysługują prawa autorskie);
b) zoptymalizowaną grafikę (rozdzielczość 96 dpi, format gif lub jpg – jakość co najmniej 70%);
c) odnośniki zewnętrzne oraz wewnętrzne;
d) [bookmark: _Hlk115959079]przypisy dolne z odnośnikami;
e) spis treści z odnośnikami.
1.6. Elektroniczna publikacja w formacie MOBI powinna zostać przygotowana w najnowszej na rynku wersji MOBI oraz powinna zawierać co najmniej poprawnie skonstruowane:
a) metadane (tytuł dokumentu, autor, wydawca, opis, słowa kluczowe, komu przysługują prawa autorskie);
b) zoptymalizowaną grafikę (rozdzielczość 96 dpi, format gif lub jpg – jakość co najmniej 70%);
c) odnośniki zewnętrzne oraz wewnętrzne;
d) przypisy dolne z odnośnikami;
e) spis treści z odnośnikami.
Druk
1.7. Wersje papierowe (drukowane) zostaną przygotowane dla publikacji wskazanych w rozdziale I, punkcie 2., podpunktach 2.1. i 2.2.
1.8. Druk oraz oprawa publikacji nastąpi po zaakceptowaniu przez Zamawiającego ostatecznej wersji projektu każdej z publikacji wraz z okładką. Produkt końcowy musi być zgodny z zaakceptowanymi przez Zamawiającego projektami publikacji. Zamawiający zastrzega sobie nadzór nad drukiem.
1.9. Zamawiający wymaga, aby wersje papierowe (drukowane) każdej publikacji zostały przygotowane zgodnie z następującą specyfikacją:
a) Nakład: 250 egzemplarzy;
b) Format: B5;
c) Technika nadruku: druk cyfrowy lub offset, okładka foliowana i lakierowana punktowo;
d) Materiał wnętrza: w przypadku zastosowania techniki offset – papier offsetowy min. 80 g; nadruk 4+4 kolor obustronnie; w przypadku druku cyfrowego – papier kredowy min. 100 g; nadruk 4+4 kolor obustronnie;
e) Materiał okładki: okładka kartonowa 275 g, wielobarwna (4+0); foliowana mat soft touch, lakier UV błysk (wybrane elementy, zgodnie z projektem zaakceptowanym przez Zamawiającego), oprawa klejona po dłuższym boku;
f) ISBN: publikacje będą miały nadane indywidualne numery ISBN, wskazane przez Zamawiającego.
Dostarczenie publikacji do siedziby Zamawiającego
1.10. W ramach dostarczenia wersji papierowych publikacji, o których mowa w punkcie 3., Wykonawca zobowiązany będzie do:
a) spakowania egzemplarzy publikacji w trwałych opakowaniach papierowych (np. w kartonach) – maksymalnie 20 sztuk w opakowaniu – które zagwarantują sprawny i bezpieczny transport oraz będą opatrzone informacją o tytule i liczbie sztuk publikacji w opakowaniu;
b) dostarczenia publikacji w ramach wynagrodzenia Wykonawcy i zorganizowanym przez niego transportem pod wskazany przez Zamawiającego adres, tj.: Regionalne Centrum Polityki Społecznej w Łodzi, Jednostka Organizacyjna Samorządu Województwa Łódzkiego, ul. Snycerska 8, 91-302 Łódź – Wydział ds. Badań i Analiz, pokój 34 (II piętro).
1.11. Dostarczenie Zamawiającemu publikacji elektronicznych, o których mowa w punkcie 2., nastąpi poprzez przesłanie drogą elektroniczną wszystkich plików w wymaganych formatach, tj. PDF, EPUB oraz MOBI oraz plików w formatach edytowalnych, tj. rtf oraz docx, na adres: obserwatorium@rcpslodz.pl lub za pośrednictwem dowolnej platformy internetowej przeznaczonej do transferu plików.
Zasady współpracy:
1. Materiały do publikacji wraz z layoutem okładek oraz logotypami zostaną przekazane Wykonawcy w dniu podpisania umowy na adres e-mail Wykonawcy.
2. Przy realizacji zadania Wykonawca będzie na bieżąco współpracował z Zamawiającym.
3. Wykonawca i Zamawiający wyznaczą i wskażą w umowie osoby odpowiedzialne za współpracę w zakresie realizacji przedmiotu umowy oraz osoby zastępujące, w przypadku ich nieobecności.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zgłaszania uwag i sugestii na każdym etapie prac związanych z przygotowaniem publikacji.
5. Uwagi będą przekazywane Wykonawcy e-mailowo i/lub telefonicznie.
6. Wykonawca przeniesie na Zamawiającego całość majątkowych praw autorskich do utworów powstałych w związku z opracowaniem poszczególnych wersji publikacji (okładka, strona tytułowa, strona redakcyjna, tekst, elementy graficzne, w tym tabele, wykresy, mapy itp.) przygotowanych przez Wykonawcę w ramach realizacji umowy.
Termin realizacji zamówienia:
[bookmark: _Hlk169617026]Wykonawca zobowiązany jest zrealizować przedmiot zamówienia w terminie nie dłuższym niż 21 dni kalendarzowych od daty zaakceptowania przez Zamawiającego ostatecznych wersji projektów wszystkich publikacji (wraz z okładkami) objętych zamówieniem. Powyższy termin rozpoczyna bieg od dnia zaakceptowania przez Zamawiającego projektu ostatniej spośród trzech publikacji wskazanych w rozdziale I, punkcie 2.załącznika nr 4 do SWZ.
 Logotypy
Publikacje przygotowywane w ramach realizacji przedmiotu zamówienia muszą posiadać odpowiednie logotypy i znaki, umieszczone z zachowaniem rozmiaru, odległości i proporcji zgodnych z zasadami Komunikacja marki Fundusze Europejskie 2021-2027:
https://rpo.lodzkie.pl/wiadomosci/item/5839-komunikacja-marki-fundusze-europejskie-2021-2027 
Logotypy i znaki należy umieścić zgodnie z zasadami systemu identyfikacji wizualnej Urzędu Marszałkowskiego Województwa Łódzkiego:
https://www.lodzkie.pl/urzad/system-identyfikacji 
Układ znaków zastosowany w poszczególnych publikacjach będzie podlegać akceptacji Zamawiającego na etapie przygotowania projektów publikacji. 
Informacja o finansowaniu
Zamówienie jest współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w związku z realizacją przez Regionalne Centrum Polityki Społecznej w Łodzi projektu pn.: „Działanie FELD.10.01 Pomoc Techniczna EFRR na rok 2024” w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2021-2027.
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