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Specyfikacja Istotnych
Warunkow Zamowienia

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
o wartosci ponizej 139 000 €
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego

na:
»~Dostawe materiatéw eksploatacyjnych
do sprzetu biurowego oraz artykutéow biurowych na potrzeby
Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Zachodniopomorskiego Oddziatu Regionalnego
i podlegtych Biur Powiatowych”

wszczetym na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
- Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 1843 )
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Rozdziat 1. Tryb udzielenia zamdwienia

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie
art. 10 ust. 1 w zwigzku z art. 39 oraz art. 24 aa ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieri publicznych
(t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843), zwanej dalej ,ustawa”.

2. Po udzielenia przedmiotowego zamodwienia stosuje sie przepisy dotyczace dostaw.

Rozdziat 1) Przedmiot zamdwienia.

I.1. Opis przedmiotu zamdwienia.

1. Kod Wspdlnego Slownika Zaméwier {(CPV):
Gtéwny przedmiot: 30125110-8 — tohery do fotokopiarek
Dodatkowe przedmioty:, 30125110-5 tonery do drukarek laserowych, 30124300-7 bebny do maszyn barwigcych,
30192000-1 wyroby biurowe, 30199500-5 — segregatory, 30237430-2 markery, 30192230-1 otéwki, 30192160-0 korektory,
30197320-5 zszywacze, 301973308 dziurkacze, 30199230-1 koperty, 22600000-6 — tusz, 24910000-6 — kieje, 22800000-8
— skoroszyty, 30141200-1 - kalkulatory biurkowe, 30192100-2 — gumki, 39241200-5 noiyczki, 22000000-0 — druki,
30237250-6 akcesoria do czyszczenia komputerdw, 30197644-2 — papier kserograficzny,
30133500-3 - stojak na materialy reklamowe, 44423000-1 — artykuly réine.

2. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa {wraz z dostarczeniem, wniesieniem do miejsc dostawy) materiatow eksploatacyjnych
do sprzgtu blurowego oraz artykutdw hiurowych i papieru ksero zwanych dalej ,artykulami biurowymi” na potrzeby Agencji
Restrukturyzacji | Modernizacji Rolnictwa Zachodniopomorskiego Oddziatu Regionalnego i podleglych Biur Powiatowych
w asortymencie i ilosciach okreslonych w zatgczniku nr 1A - 1C do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia zwang dalej
SIWZ.

3. Wykaz obiektow Zamawlajacego stanowiacych miejsce dostaw artykutéw biurowych okreslono w zataczniku nr 2 do projektu
umdéw stanowigcych zatacznik nr 7 B, 7 C do SIWZ.

4. Szczegbtowe wymagania Zamawiajacego dotyczace parametréw technicznych materialdw eksploatacyjnych, artykulow
biurowych zostaly okreélone w pkt 1.2 niniejszege rozdziatu oraz w zataczniku nr 1 do projektdw uméw stanowiacych zatacznik
nr 7A-7C.

5. Zamawiajacy wymaga, aby wykonanie przedmiotu zaméwienia nastapito na warunkach | zasadach okreslonych we wzarach
umoéw wraz z zatacznikami, ktdre stanowig Zatgcznik nr 7A-7C do SIWZ.

1.2. Opis czesci zamdwienia.

1. Zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert czesciowych w rozumieniu art. 2 pkt 6) ustawy na realizacje przedmiotu zaméwienia w
zakresie nastepujgcych czesci zaméwienia zwanych dalej zadaniami:

Zadanfe nr 1 - dostawa materiafdw eksploatacyjnych do sprzetu biurowege, w tym tonery do drukarek i urzadzer
wielofunkcyjnych, bebny do urzadzer wielofunkcyjnych;
Zadanie nr 2 — dostawa artykulow biurowych w tym artykutéw pismienniczych, dziurkaczy, zszywaczy, spinaczy, segregatoréw,
kopert, teczek, kaszulek, kleju, skoroszytéw, materialéw do archiwizowania dokumentéw i innych;
Zadanie nr 3 - dostawa papieru ksero.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert na wszystkie czedei zamdwienia.

3. Specyfikacja przedmiotu zamdwienia — opls z podziatem na czesci zamdwienia:
ZADANIE NR 1:

1.1 Przedmiotem zaméwienia jest dostawa materiatéw eksploatacyjnych do sprzgtu biurowego do Zachodniopomorskiega Oddziatu
Regionalnego Agencji Restrukturyzacii | Modernizacji Rolnictwa w ilosciach i asortymencie okre$lonym Specyfikacji Technicznej
Zamawianych Materiatéw, stanowiacej zalgcznik nr 1A do SIWz,

1.2 specyfikacja techniczna materiatow eksploatacyjnych zawiera typ urzadzenia, do ktérego maja by¢ przeznaczone materialy,
zamawiang ilos¢ materiatéw, oraz rodzaj materiatu eksploatacyjnego zalecanego przez producenta sprzetu wraz z parametrami
technicznymi w tym wydajnoscig.

1.3 Materialy eksploatacyjne musza by oryginalne, fabrycznie nowe, nie noszace $laddw uszkodzen zewnetrznych oraz uprzedniego
uzywania, nieregenerowane w iadnym zakresie, niepowodujace uszkodzen sprzetu. Materialy eksploatacyjne bedace
przedmiotem zamowienia muszg bye zgodne ze specyfikacja techniczng.

1.4 Materialy eksploatacyjne musza posiada oryginaine opakowanie z zabezpieczeniami stosowanymi przez danego producenta
{np. hologramy). Materialy eksploatacyjne winny posiada¢ zabezpieczenia, ktére pozwolg na prawidlowe przechowanie oraz
bezpieczny transport oraz zabezpieczenia umoiliwiajace rozpoznanie czy material eksploatacyjny byl wczetnigj
otwierany/uzywany. Na nowych tonerach wyjetych z opakowania (walek, elementy mechaniczne) nie moze by¢ $ladéw proszku.

1.5 Pod pojgciem ,fabrycznie nowe” materialy eksploatacyjne Zamawiajacy rozumie produkty wykonane z nowych elementdw fub
petnowartosciowych komponentdw z odzysku, bez §ladéw uszkodzenia, w oryginalnych opakowaniach producenta z widocznym
logo, symbolem produktu, okre$lonym typem urzadzenia, dla ktdrego sg przeznaczone i terminem przydatnoéci do uzytku,
posiadajgce wszelkie zabezpieczenia szczelnosci zbiornikdw z tonerem.

1.6 Zamawiajacy dopuszeza moiliwost zaoferowania przez Wykonawcee materiatéw eksploatacyjnych réwnowaznych spetniajacych
warunki okreslone w SIWZ, a w szczegdlnosci dotyczy to bezkonfliktowej pracy z danym urzadzeniem, posiadajacych takie same
lub lepsze niz produkt oryginalny parametry techniczne, jakoéciowe i funkcjonalne, ktérych uiycie nie spowoduje uszkodzer:
sprzetu.
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1.7

1.8

1.9

1.10

Za materiaty oryginalne naley uznawaé materiaty wyprodukowane przez producentdw sprzgtu, w ktérych majg by¢ stosowane,
niebedace nadladownictwem lub przerdbka, niefatszowane, nieposiadajace elementéw wczedniej uzywanych lub
modyfikowanych.

Za materiaty rdwnowaine w stosunku do materiatéw oryginalnych nalezy uznawa¢ material:

a) fabrycznie nowy, pochodzacy z bleigce] produkcji, materiat nie moie by¢ wyprodukowany wczesnie] niZ

w 2019 r., wytworzony seryjnie w cyklu produkcyjnym zgodnym z norma 1SO 14001 oraz 9001 lub normami réwnowaznymi,

b) materiat nie moie by¢ regenerowany, .

¢) nienoszacy Sladéw uiytkowania oraz opatrzony znakiem firmowym producenta oraz etykiety zawierajgca numer
katalogowy/kod producenta,

d) zapewniajacy nie gorsze parametry eksploatacyjne (w szczegolnoéci rownomiernos¢ pokrycia, rozdzielczose druku,
wydajnosc) niz materiaty oryginalne,

e} kompatybilny ze sprzetem do ktGrego jest przeznaczony tj. réwnowainy materiat eksploatacyjny nie powodujacy
ograniczeri funkcji i mozliwosci sprzetu, zapewniajgcy petng kompatybilnoéé z oprogramowaniem urzadzenia drukujgcego,
informujacy o liczbie wydrukawanych stron, poziomie zuzycia tonera itp.,

f} ktéry nie ogranicza petnej wspélpracy z programem urzadzenia drukujgcego, monitujgcym stan materiatow
eksploatacyjnych,

g) ktéry nie narusza gwarancji producenta urzadzenia drukujgcego ani w Zadnym stopniu praw patentowych
i wlasnosci intelektualnej.

W przypadku zaoferowania materiatéw réwnowainych Wykonawca zobowiazany jest podac¢ w kaidej pozycji formularza
ofertowego stanowiacego zatacznik nr 2A do SIWZ, w ktérej zaoferuje materiat réwnowainy, nazwe producenta oferowanego
produktu, symbol/kod produktu oraz wydajnoé. W przypadku braku mozliwosci zidentyfikowania oferowanego materiatu
Zamawiajacy odrzuci oferte jako niezgodng z SIWZ, na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy.

Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu gwarancji na materiaty eksploatacyjne na okres minimum 12 miesigcy liczac od daty ich
dostarczenia, Dostawa materialéw potwierdzona bedzie protokolem zdawczo - odbiorczym zgodnie z wzorem stanowigcym
zatacznik nr 3 do projektu umowy stanowiacego zafgcznik nr 7A do SIWZ.

Wykonawca dostarczy materiaty eksploatacyjne w ilosci i asertymencie okreslonym w zatgczniku nr 1A do SIWZ jednorazowo,
na swdj koszt i ryzyko, do siedziby Zamawiajgcego przy ul. Szafera 10 w Szczecinie.

W przypadku stwierdzenia uszkodzenia urzadzenia Zamawiajgcego w wyniku ufycia dostarczonych przez Wykonawcg
materiatéw eksploatacyjnych Wykonawca zobowiazany bedzie dodatkowo do: )

a) pokrycia kosztéw naprawy urzadzenia wykonanej przez serwis $wiadczacy ustuge na rzecz Zamawiajacego. Podstawa
tadania przez Zamawiajacego naprawy urzadzenia (wlgczajac w to wymiane bebna lub glowicy) bedzie ekspertyza
wystawiona przez autoryzowany serwis producenta sprzetu sporzadzona na koszt Wykonawcy. Wybor serwisu, ktory
ma wykonaé ekspertyze oraz naprawi¢ sprzet dokonuje Zamawiajacy. Koszty zwigzane z naprawyq urzgdzenia przez
serwis ponosi w catosci Wykonawca,

b) wymiany na zadanie Zamawilajacego w terminie 7 dni od dnia zgloszenia calej dostawy materiatéw danego typu na
materialy o wlasciwe] jakoécl | wymaganych parametrach, jedli Zamawiajgcy w okresie trwania gwarancji i rekojmi
udzielonej na materiaty eksploatacyjne stwierdzi wigcej niz 10 % ich wadliwosci, na koszt Wykonawgy,

111 W przypadku wystgpienia watpliwoéci Zamawiajacego, co do zaoferowanych materiaidw réwnowainych,

udowodnienie réwnowainoéci bedzie lezato po stronie Wykonawcy,

1.12. Dostawa materialow eksploatacyjnych odbedzie sig jednorazowo do sledziby Zachodniopomorskiego Oddzialu

Regionalnego przy ul. Szafera 10 w Szczecinie w terminie 14 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

ZADANIE NR 2:

1.1 Przedmiotem zamdwienia jest dostawa artykuféw biurowych do Zachodniopomorskiego Oddziafu Regionalnego i 18 Biur
Powiatowych Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w ilosciach i asortymencie okreslonym w ,Wykazie
zamawianych artykutow biurowych” , stanowigcym zaltacznik nr 1B do SIWZ,

1.2 Artykuty biurowe winny by¢ fabrycznie nowe, nie moga mie¢ §ladéw uprzedniego uiywania i uszkodzenia. Artykuty biurowe
muszg by¢ w oryginalnym opakowaniu, oznaczone etykietami oraz opisem umoiliwiajacym ich identyfikacjg 2godnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa oraz musza by¢ dopuszezone do obrotu.

1.3 Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé zaoferowania przez Wykonawce artykutéw réwnowaznych, dia tych pozycii, w ktorych
wystepuja nazwy wlasne producentéw lub produktéw, spetniajgcych warunki i minimalne parametry okreslone w SIWZ,
posiadajacych takie same lub lepsze niz okredlone przez Zamawlajgcego parametry techniczne, jakosciowe i funkcjonalne.

1.4 Przez artykut rownowazny naleizy uznawac artykuly fabrycznie nowe, ktdrych jakos¢, parametry techniczne, w tym
pojemnosé, uzyte materiaty, grubos¢ linii wydajnosc 1 jakosé jest co najmniej taka, jak wymagana przez Zamawiajacego.
Artykuly nie mogg mie¢ $ladéw poprzedniego uzywania i uszkodzenia.

1.5 W przypadku zaoferowania artykul6w réwnowaznych Wykonawca zobowigzany jest podac w formularzu ofertowym
stanowigcym zalgcznik nr 2 8 do SIWZ (kolumna C) nazwe oferowanego produktu (symbol lub model), producenta.
Wykonawca moie podac inne parametry techniczne potwierdzajace réwnowaznosé oferowanego artykulu. W przypadku
braku moziiwosci zidentyfikowania oferowanego artykultu Zamawiajacy odrzuci oferte jako, niezgodng z SIWZ, na podstawie
art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy.

1.6 W przypadku wystapienia watpliwosci Zamawiajacego, co do zacferowanych artykuldéw réwnowainych, udoweodnienie
réwnowainoéci bedzie lezato po stronie Wykonawcy.

1.7 Opis pudetka kartonowego klapowego poz. 100 ,Wykazu zamawianych artykutdéw biurowych” - zatgcznik nr 1B do SIWZ
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Pudetko kartonowe klapowe wykonane z trzywarstwowej tektury falistej o grubodel 3 mm o nizej okreslonych wymiarach w ilogci

1045 szt,

1.3.

wymiary pudetka [mm]:
L = 290 [diugos€]
B =190 [szeroko$é]
H =260 {wysokosc]
klapa = % B [szerokosci]

materiat:
tektura falista o gruboéci 3 mm, trzywarstwowa, szara o gramaturze 420g/m?

wykonanie:
jeden arkusz tektury, boki (na linii przerywane] wg rysunku zaginane), polaczenie bokéw Z i B klejone lub

zszywane,

Rysunek pudetka

1.8

1.9

Zamawiajgcy wymaga udzielenia przez Wykonawcg gwarancji na artykuly biurowe na okres, co najmniej
12 miesigey liczac od daty ich dostarczenia. Dostawy potwierdzone beda protokotem zdawczo odbiorczym wraz
z dolaczonym dokumentem WZ.

Dostawy artykuldw biurowych do jednostek Zamawiajacego beda realizowane na podstawie zaméwieri skiadanych przez
Zamawiajacego od dnia zawarcia umowy do wyczerpania asortymentu i maksymalnej wartosci umowy (wg zatgcznika nr 7B
do SIWZ), okreslonej na podstawie oferty Wykonawcy, nie diuiej niz do dnia 15.10.2020 1. Dostawa artykuléw biurowych
do Oddzialu Regionalnego i Biur Powiatowych zostanie zrealizowana w terminach okreslonych w formularzu ofertowym.
Termin ten nie moZe by¢ diuiszy niz 5 dni roboczych od dnia ziozenia zamdwienta przez Zamawiajgcego w przypadku
dostawy do Oddzialu Regionalnego oraz nie diuiszy nii 14 dni roboczych od dnia zlozenia zaméwienia przez Zamawiajgcego
w przypadku dostawy do Biur Powiatowych. Zamawtajacy przewiduje maksymalnie do dwéch dostaw do kazdego 2 Biur
Powiatowych,

ZADANIE NR 3:

11

1.2

13

i4

15

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa papieru ksero do Zachodniopomorskiego Oddziatu Regionalnego i 18 Biur
Powiatowych Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w ilodciach i asortymencie okreslonym w ,Wykazie
zamawianego papieru ksero ", stanowigcym zatacznik nr 1C do SIWz,

Papier ksero winien byé fabrycznie nowy, bez ladéw uprzedniego uzywania i uszkodzenia. Papier ksero musi by¢ w
oryginalnym opakowaniu, oznaczony etykietami oraz opisem umozliwiajacym jego identyfikacje zgodnie z obowiazujgcymi
przepisami prawa oraz musi by¢ dopuszczony do obrotu.

Whykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik nr 2C do SIWZ dla poz. 1 nazwe
oferowanego produktu, producenta i inne parametry techniczne okreslajgce m.in. gramature, grubos$é, biatosd,
nieprzefroczystosc papieru ksero. W przypadku braku mozliwosci zidentyfikowania oferowanego artykulu Zamawiajgcy
odrzuci ofertq jako niezgodng z SIWZ, na podstawie art. 82 ust. 1 pkt 2 ustawy.

Zamawiajgcy wymaga udzielenia przez Wykonawce gwarancii na papier ksero na okres, co najmniej
12 miesiecy liczac od daty jego dostarczenia. Dostawy potwlerdzone bedsg protokotem zdawczo odbiorczym wraz
z dolgczonym dokumentem WZ.

Dostawa papieru ksero do jednostek Zamawiajacego bedzie zrealizowana w terminie 14 dni roboczych od dnia podpisania
umowy.

W przypadku zaoferowania przez Wykonawce materiatéw eksploatacyjnych, artykuléw biurowych, papieru ksero o gorszych
parametrach technicznych od wymaganych w opisie przedmiotu zaméwienia, Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy
w zakresie poszezegglnych czedci zamdwienia na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy.

-Powierzenie Podwykonawcy wykonania czeéci zaméwienia; obowigzek osohistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czesci zamdwienia na ustugi.

1. Zamawiajqcy dopuszcza powierzenie Podwykonawcom wykonania czesci zamdwienia.
2. Wykonawca zobowlgzany jest do wskazania w ofercie czeéci zaméwienia, ktdrej wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcy
oraz do podania firm Podwykonawcdw.
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I.4. Pozostate istotne elementy zwigzane z przedmiotem zamdwienia.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 7) ustawy.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych w rozumieniu art. 2 pkt 7) ustawy.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe] na podstawie art. 99 ustawy, jak réwniez nie przewiduje przeprowadzenia
aukgeji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich (PLN}.

Rozdziatlll.  Termin wykonania zamowienia.

1.

Zamawiajgcy wymaga realizacji przedmiotu zamdéwienia:
- w zakresie | 1 Nl czeéci zaméwienia - w terminie 14 dni roboczych od dnia podpisania umowy;
- wzakresie || czeéci zaméwienia na podstawie zaméwien skladanych przez Zamawiajacego w terminie okreslonym w formularzu
ofaertowym, nie diuej jednak niz do dnia 15.10.2020 r. oraz do wyczerpania asortymentu artykutéw bivrowych i maksymalnaj
wartoécl umowy okreslonej na podstawie oferty Wykonawcy (§ 5 ust. 3 wg zalacznika nr 7 B do SIwz).

Rozdziat Iv.  Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia.

1.

0O zamowienie moga ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy:
1.1. Nie podlegajg wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 — 23 ustawy oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;
1.2. Spelniajg warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:
1.2.1. zdolnoéci technicznej lub zawodowej w zakresie zadania nr 1 i 2. Zamawiajacy uzna, Ze Wykonawca spetnia
warunek udziatu we wskazanym zakresie, jezeli Wykonawca wykaze, Ze:
1.2.1.1. zadanie nr 1 wykonat w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, a w przypadku éwiadczen okresowych lub ciggtych
réwnie? realizuje, ¢o najmnie] 2 dostawy materialéw eksploatacyjnych do drukarek lub kserokopiarek
lub urzadzen wielofunkcyjnych o wartosci brutto nie nizszej niz 60 000,00 zt kazda dostawa,
1.2.1.2. zadanie nr 2 wykonat w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jeieli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, a w przypadku $wiadczen okresowych lub clagtych
réwniez realizuje, co najmniej 2 dostawy artykutéw biurowych o wartosci brutto nie niiszej niz
40 000,00 zt kazda dostawa.
Uwaga:
—  Jezeli wartoéé dostawy {umowy) wskazanej w wykazie dostaw jest podana w walucie innej niz PLN, Wykonawca
zohowiazany jest, na potrzeby niniejszego postepowania, dokona¢ przeliczenia Jej wartosci na PLN wg Sredniego kursu
NBP (www.nbp.pl tabela A — tabela kurséw $rednich walut obcych) z dnia zakoriczenia dostawy (umowy) o zakresie jak
wyzej wraz z podaniem kursu oraz daty Jego obowigzywania {zgodnie z tabelg A — tabela kurséw srednich walut obcych)
wg ktérych dokonano przeliczenia; w przypadku dostawy (umowy} nadal realizowane] wg tabeli kurséw srednich walut
obcych z dnia rozpoczecia realizacji danej dostawy (umowy).

— W przypadku wspélnie ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia:
»  brak podstaw wyktuczenia, o ktérych mowa w pkt. 1.1 musi spefnia¢ kazdy Wykonaweca z osobna,
s warunkiudziatu w postepowaniu okreélone w pkt. 1.2 muszq zostac spetnione przez jednego lub kilku Wykonawcéw
wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.

Ocena spefniania ww. warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte we wiadciwych dokumentach
wyszezegdlnionych w rozdziale V niniejszej SIWZ., Z tresci zalaczonych dokumentow musi wynika¢ jednoznacznie, iz ww. warunki
Wykonawca spetnil.
lezeli Wykonawca nie zlozyl o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, oSwiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych okolicznodcl, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub innych dokumantéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawierajg bledy lub budzg wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia fub poprawienia |ub do udzielania wyjadnierr w terminie przez
siebie wskazanym, chyba Ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewainienie postepowania.

Jezeli Wykonawca nie ziozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa, Za mawiajgcy wzywa do ich

ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne

byloby uniewaznienie postgpowania.

7 postepowania ¢ udzielenie zamdwienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce:

5.1. na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 — 23 ustawy,

5.2. na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy, tj. Wykonawce w stosunku, do ktdrego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez
sad uldadzie w postgpowaniu restrukturyzacy]nym jest przewidziane zaspokojenie wierzyciell przez likwidacje jego majatku
jub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art, 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne
{tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 814) lub ktorego upadioi¢ ogloszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktéry po ogloszeniu upadfosci
zawarf uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
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9.

10.

11,

likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzgdzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego
2003 r. — Prawo upadtosciowe (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 498 z péin. zm.).

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy Prawo zamdwien publicznych.
Wykonawea, ktdry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 ustawy Prawo zaméwieri publicznych,
moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki $3 wystarczajgce do wykazania jego rzetelnodci, w szczegdinosci
udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestgpstwem skarbowym, zadoséuczynienie pieniezne za
doznang krzywdg lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjaénienie stanu faktycznego oraz wspolprace z organami icigania
oraz podjgcie konkretnych $rodkow technicznych, organizacyjnych | kadrowych, ktére s3 odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestgpstwom lub przestgpstwom skarbowym lub nieprawidiowemu postepowaniu Wykonawcy. Regulacji, o ktérej mowa w
zdaniu pierwszym nie stosuje sig, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego podmictem zbiorowym, orzeczono prawomocnym
wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia oraz nie uplynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego
zakazu.
Wykanawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy uwzgledniajac wage i szczegdlne okolicznoscl czynu Wykonawcey, uzna
za wystarczajgce dowody przedstawione na podstawie pkt 7 powyzej.
Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawee na kazdym etapie postepowania o udzielenie zaméwienia.

Wykonawca jest zobowigzany wykazaé, ze spetnia warunki udziafu w postgpowaniu (dotyczy zadania nr 11 2) i nie podlega

wykluczeniu z postepowania.
Zamawiajgcy zgodnie z art. 24aa ustawy Prawo zamoéwien publicznych przewiduje, w zakresie poszczegélnych czesci
zaméwienia, mozliwos¢ w pierwsze] kolejnosci dokonania oceny ofert, a nastgpnie zbadania czy Wykonaweca, ktorego oferta
zostata oceniona, jako najkorzystniejsza {na podstawie kryterium oceny ofert okreslonych w SIWZ} nie podlega wykluczeniu
oraz speinia warunki udziatu w postepowaniu.

Rozdziat V.  Zawartosé ofert, wykaz oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie

warunkow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawcy w zakresie poszczegéinych czesci zamoéwienia ztozyli oferte (wraz z dokumentami
zataczanymi do oferty zgodnie z postanowieniami podrozdziatu V.1. SIWZ} 2 wykorzystaniem jednago, tego samego kanatu
kemunikaciji. Dopuszczone przez Zamawiajacego kanaty komunikacji obowigzujace przy sktadaniu ofert (sposéb sktadania ofert)
zostaly wskazane w rozdziale X SIWZ.

W zakresie nieuregulowanym postanowieniami SIWZ zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia
26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentdw, jakich moze zada¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia {Dz. U. 2 2016 r. poz. 1126 z pdin. zm. dalej: ,Rozporzadzenie w sprawie rodzajéw dokumentow”),

V.1. Zawartosé ofert.

1

2

Oferte naleiy rtoiyé na Formularzu Ofertowym w zaleznosci od zadania, na ktére zostanie zloiona oferta wg zodgcznika
Nr2Alub 2B lub 2 C do niniejszej specyfikacji. '
Ofertg skfada sie pod rygorem niewaznosci wytacznie w jednej z form:
2,1, Oferta pisemna: tj. Formularz Ofertowy w zaleznoéci od zadania, na ktére zostanie ztozona oferta, w formie pisemnej
(podpisany przez osoby upowaznicne do tych czynnoscl), albo
2.2. Ofertasktadana w postaci elektronicznej: Formularz Ofertowy w zaleznoéci od zadania w postaci elektronicznej (podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby upowainione do tych czynnodci) za pogrednictwem Platformy
Zakupowe].
Wykonawca obowigzany jest zataczy¢ do oferty:
3.1. aktualne na dzien skladania ofert oswiadczenia potwierdzajace:
3.1.1. brak podstaw wykluczenia (wg Zalacznika nr 3 do SIWZ),
3.1.2. spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu (wg Zatacznika nr 4 do SIW?Z).
W przypadku oferty sktadanej w postaci elektronicznej wskazane powyiej oswiadczenia nalezy ztoizy¢é w postaci
elektronicznej, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez umocowang osobe.
3.2. W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia, oéwiadczenie potwierdzajgce:
3.2.1. brak podstaw wykluczenia (wg Zatacznika nr 3 do SIWZ) sktada kaZzdy z Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie
0 zamowienie,
3.2.2. spefnianie warunkéw udziatu w postepowaniu (wg Zatacznika nr 4 do SIWZ) skiada kaidy z Wykanawcdw wspélnie
ubiegajacych si¢ o zaméwienie w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udzialu
W postepowaniu.
W przypadku oferty skladanej w postaci elektroniczne] wskazane powyie] oswiadczenia naleiy ztoiy¢ w postaci
elektranicznej, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez umocowang osobe.
3.3. Pelnomocnictwo do podpisania oferty, jezeli oferta nie zostala podpisana przez osoby upowaznione do tych czynnoscl
dokumentem rejestracyjnym, nalezy zlozy¢ w nastepujacych formach:
3.3.1. Oferta pisemna: Pelnomocnictwo podpisane przez osobe upowainiong do reprezentacji wskazane we wiasciwym
rejestrze w formie oryginat lub kopii potwierdzonej notarialnie,
3.3.2, Ofertaw postaci elektronicznej: Pelnomocnictwo opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe
upowainiong do reprezentacji wskazane we wlasciwym rejestrze. Zamawiajacy dopuszcza ziozenie elektronicznej
kopii pelnomocnictwa poswiadczone] przez notariusza.
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3.4. Zobowigzanie podmiotu trzeciego lub inny dokument potwierdzajacy, ie Wykonawca bedzie dysponowal niezbednymi
zasobami w stopniu umozliwiajacym nalezyte wykonanie zaméwienia, jezeli Wykonawca powoluje sig na zasoby innych
podmioctéw.

W przypadku oferty skladanej w postaci elektronicznej zobowigzanie nalezy zlozyé w postaci elektronicznej, podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez umocowang osobe. Zapisy rozdzialu V.4 SIW?Z stosuje sig odpowiednio.
4. Wykonawca, ktdry powoluje sie na zasoby Innych podmiotdw, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia

oraz spetniania, w zakresie, w jakim powoluje sig na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu sktada takie oswiadczenie, o

ktorym mowa w pkt 3.1.1. o tych podmiotach.

V.2. Oéwiadczenia lub dokumenty, potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia.

1. Wykonawca obowigzany jest w ferminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowe] Zamawiajacego -
http://www.arimr.gov.pl informacji, o kidérych mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, do przekazania Zamawiajgcemu oéwiadczenia
o przynaleinosci fub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitafowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wraz
ze zlozeniem oéwiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do
zakiécenia konkurencji w postepowanlu o udzielenie zamoéwienia. Wzdr ofwiadczenia stanowi Zatacznik nr 5 do SIWZ.
Oéwiadczenie w zaleznoici od formy sktadania ofert nalezy #lozyé za posrednictwem Platformy Zakupowe] w postaci
elektroniczne], podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby upowaznione do tych czynnosci lub w formie
pisemne] (podpisane przez osoby upowaznione do tych czynnosci).

2. Zamawiajacy przed udzieleniem zaméwienia w zakresie poszczegdinych czedci zamdwienia wezwie Wykonawce, ktdrego oferta
zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nig krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzieri ztozenia oswiadczer
lub dokumentéw w ponizszym zakresie:

2.1. braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z postgpowania o udzielenie zamoéwienia:

2.1.1. odpisu z wiaéciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoéci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidenc]i, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie
art, 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.

2.2. potwierdzenia speiniania warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych zdoinosci technicznej lub zawodowej - dotyczy
zadanianr1i2:

2.2.1. wykazu dostaw wykonanych, a w przypadku $whadczen okresowych lub ciaglych réwniez wykonywanych, w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy zostaty
wykonane, oraz zalgczeniem dowodow okredlajacych czy te dostawy zostaly wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, s3 refarencje bad? inne dokumenty wystawione przez podmiot,
na rzecz ktorego dostawy byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych s3 wykonywane, a
jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentdéw
— otwiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczed okresowych lub ciagtych nadal wykonywanych referencje badz
inne dokumenty potwierdzajace ich naleiyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wezeéniej niz 3 miesiace przed
uplywem terminu skladania ofert. Wzér o$wiadczenia stanow! Zatacznik nr 6A do SIWZ — zadanie nr 1, Zatgcznik nr
68 do SIWZ — zadanie ar 2. Wykaz musi potwierdza¢ spetnianie warunku, o ktdrym mowa w rozdziale 1V pkt. 1.2
SIWZ dla zadania nr1i 2,

2.3, W celu potwierdzenia, ze oferowane materialy eksploatacyjne, artykuty biurowe, papier ksero odpawiadaja
wymaganiom okreslonym przez Zamawlajacego, Wykonawca zobowigzany bedzie zloiyé w  zakresie
poszczegdlnych czesci zamdéwienia:

Zadanie nr 1:
1) certyfikaty potwierdzajace, ie proces produkcji oferowanych materiatdw réwnowainych przehiega zgodnie z normg 150
14001 oraz 9001 lub normami réwnowaiznymi.

Oferowane artykuly réwnowaine w poszczegolnych pozycjach winny by¢ okreslone w formularzu ofertowym (zatacznik nr 2A
do SIWZ) poprzez podanie nazwy producenta tych materiatow, symbolu/kodu produktu, oraz wydajnosci.

Zadanie nr2 ‘
a) w przypadku oferowania artykutow réwnowainych:
- probki artykutéw w iloSci po 1 szt dla pozycji w kidrych podanc nazwy wiasne artykutéw - 1.

poz. 12-14,21-24, 26, 79- 81, 87-89, 95-96 {zatacznik nr 1B do SIWZ}

- karty katalogowe lub opis produktu zawlerajace. szczegdlowy opis w tym parametry wskazane przez
Zamawiajacego (zalgcznik nr 1B do $IWZ) dla oferowanych artykutéw w poz. . 12 - 14, 21-24, 26, 79- 81, 87-89, 95-96,
formularza ofertowego tj. dtugopisy, dziurkacze, zszywki, zszywacze, tusze do stempli, skoroszyty, teczki kartonowe z gumka,

b} karty katalogowe lub opis produktu zawierajace szczegolowy opis w  tym  parametry wskazane priez

Zamawiajacego (zatgcznik nr 1B do SIWZ) dla oferowanych artykutow w poz. 63, 97-99 formularza ofertowego .
koszulki A4, pudelka archiwlzacyjne
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Z zataczonych dokumentéw musi jednoznacznie wynikaé, Ze oferowane artykuly speiniaja wymagania Zamawiajgcego
okreslone w (zalaczniku nr 1B do SIwWZ).

Po zakoriczeniu postepowania, na wniosek Wykonawcéw, ktdrych oferty nie zostaty wybrane, Zamawiajacy 2wréci prébki
artykutéw blurowych w stanie naruszonym, ze wzgledu na koniecznosé poddania ich ocenle,

Zadanie nr 3;

a) dokument potwierdzajacy wymagane przez Zamawiajacego parametry techniczne oferowanego papieru ksero
{specyfikacja techniczna, wydruk z katalogu umieszczonego na strenie internetowej lub inny réwnowainy) dla poz. 1 Wykazu
zamawianego papieru ksero (zatacznik nr 1C do SIwz)

V.3. Dokumenty skfadane przez Wykonawcow majacych siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospalitej
Polskief.

1. JeieliWykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym
mowa w rozdziale V.2 pkt 2.1.1, SIWZ - skfada dokument [ub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub migjsce
zamleszkanta, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto Jego likwidacji ani nie ogloszono upadioscl {dokument powinien byé
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert).

2. Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsca zamieszkania tub miejsce zamieszkania ma osoba, ktdrej dokument
dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1, zastepuje sie je dokumentem zawierajacym odpowiednio
oswiadczenie wykonawcey, ze wskazaniem osoby atho 0séb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej
dokument mial dotyczyé, ziozone przed notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzgdu
zawodowego lub gospodarczege wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy fub miejsce
zamiesziania tej osoby. Postanowienia pkt 1 stosuje sie.

V.4. Zasady i warunki korzystania przez Wykonawce ze zdolnosci technicznych lub zawodowych lub sytuacji ekonomicznej lub
finansowej innych podmiotéw.

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia speiniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz
w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub Jego czesci, polegac na zdolnodciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji
finansowej lub ekonomicznej innych podmiotdéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw prawnych.

2. Wykonawca, ktory polega na zdolnoéciach lub sytuacfl innych podmiotdw, musi udowodnié Zamawfajacemu, ze realizujac
zamowienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych podmicidw, w szczegdinosci przedstawiajgc zobowiazanie tych
podmiotéw do oddania mu de dyspozycii niezbednvch zasobéw na potrzeby realizacji zaméwienia.

3. W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach inhych podmiotéw na zasadach okresionych w art. 22a ustawy, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu umotliwiajgcym nalezyte wykonanie zaméwienia publicznego oraz oceny, czy
stosunek taczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwara ntuje rzeczywisty dostep do ich zasobéw, Zamawiajacy zada ztozenia przez
Wykonawce dokumentéw, ktdre okredlaja w szczegdlnosci:

3.1, zakres dostepnych Wykonawcy zasobow innego pedmiotu,

3.2. sposdb wykorzystania zasobdw Innege podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu zaméwienia publicznego,

3.3. zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowlenia publicznego,

3.4. czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca pelega w edniesieniu do warunkéw udziatu w postgpowaniu dotyczacych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub dodwiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolhosci dotycza.

4. Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy,
przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentow wymienionych w rozdziale V.2 pkt 2.1.1. SIWZ.

V.5. Klauzule informacyjne w zakresie danych asobowych.

1. Wzwigzku z trescig z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Eu ropejskiego i Rady {UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenfa dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz, UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz,
UE L 127 2 23.05.2018, str. 2.}, dalej: ,RODO" Zamawiajacy informuje, ze:

1.1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych (dalej: Administrator) pozyskanych w toku postgpowania jest Agencja
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa z siedziby w Warszawie, Al. Jana Pawta Il, 00-175 Warszawa. Z Administratorem
mozna kontaktowacd sie poprzez e-mail; info@arimr.gov.pl lub pisemnie na adres korespondencyjny Centrali Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa: ul. Pofeczki 33, 02-822 Warszawa.

1.2. Administrator wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktérym moina kontaktowaé sie w sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych, poprzez adres e-mail:
iod@arimr.gov.pl lub pisemnie na adres korespondencyjny Administratora, wskazanych w pkt 1.1.

1.3. Pani/Pana dane osobowe pozyskane przez Administratora przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
przeprowadzenia niniejszego postepowania o udzielenle zaméwienia publicznego.

1.4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga byé:

1.4.1. osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art, 96 ust.
3 ustawy,
1.4.2. organy kontrolne,
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1.4.3. osoby lub podmioty, ktérym Administrator udzieli informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (02.1.2019.1429 j.t.),

1.4.4. podmioty uprawnione do przetwarzania danych osobowych na podstawie przepisdw powszechnie obowigzujacego
prawa.

1.5. Pani/Pana dane oschowe bedy przetwarzane przez okres niezbedny do przeprowadzen'ia niniejszego postepowania.
Ponadto, zgodnie z art. 97 ust. 1 Ustawy przechowywane bedy przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia niniejszego
postepowania. Okres przechowywania danych moie zostaé kazdorazowo przediuzony o okres przedawnienia raszczen,
jezeli przetwarzanie danych bedzie niezbedne do dochodzenia roszczed lub do obrony przed takimi roszczeniami przez
Administratora. Ponadto, okres przechowywania danych moze zostaé przediuzony na okres 5 lat, na potrzeby archiwizacii.

1.6. Przystuguje PanifPanu prawo do dostepu do PanifPana danych osobowych, Ich sprostowania oraz prawo igdania
ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

1.7. W przypadku uznania, e przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO, przystuguje Pani/Panu prawo
whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

1.8. Obowigzek podania przez Panla/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym
okredlonym w przepisach Ustawy, zwiazanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego,
a konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z Ustawy.

Rozdziat VI.  Informacje o sposcbie porozumiewania sig zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen {ub
dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sig z Wykonawcami.

1. Ofwiadczenia, wnioski, zawladomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazujg pisemnie lub w postacl
elektronicznej.

2. Postepowanie prowadzone jest pod numerem referencyjnym sprawy OR16.2610.2.2020.MZP, Wykohawcy powinni we wszelkich
kontaktach z Zamawiajacym powotywaé sig na wskazany numer referencyjny.

3. Wykonawcy powinni kierowaé do Zamawiajacego wszelkg korespondencje (w tym takie oferty) za posrednictwem Platformy
Zakupowej albo za posrednictwem operatora pocztowego, postarica lub dostarczad asobiscie (wlozy¢ do pojemnika [urny}) na
adres:

Agencja Restrukturyzacji | Modernizacji Rolnictwa
Zachodniopomorsko Oddzial Regionalny
ul. Szafera 10, 71-245 Szczecin

4. zamawiajacy dopuszcza wzajemne przekazywanie oswiadczed, wnloskdw, zawiadomieri oraz informacji przy uiyciu srodkéw
kemunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (tj. Dz. U. z
2020 r. poz. 344), chyba, Ze co innego stanowia przepisy prawa, niniejsza SIWZ lub tres¢ pism przekazywanych przez
Zamawlajacego. Zamawiajacy ze swojej strony wskazuje dla tego celu:

4.1. adres poczty elektroniczne|: zachodniopomorski@arimr.gov.pl - nie dotyczy sktadania ofert.
4.2. Platforme Zakupowa: https://platformazakupowa.pl/pn/arimr .

5. Wykonawca moze zwrécic sig do Zamawiajacego o wyjasnienie tredcl SIWZ kierujac swoje zapytania na pismie. Zamawiajacy
odpowie niezwtocznie na pytanie przesylajac tre$¢ wyjasnienia na pismie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano niniejsza
SIWZ, ber ujawniania frodia zapytanla. Zamawiajacy udzieli wyjasnierh niezwlocznie, jednak nie pdiniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu skfadania ofert, pod warunkier, ze wniosek o wyjasnienie treéci SIWZ wplynal do Zamawiajacego nie poiniej
niz do kotica dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu skdadania ofert. Zamawiajacy zamiescl tres¢ wyjasnienia takie
na stronle internetowej, na ktérej zamieszczono niniejsza SIWZ pod adresem - http.//www.arimr.gov.pl .

6. lezeli whiosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplyngl do Zamawiajacego po uptywie terminu jego skiadania, o ktérym mowa
w pkt. 5 lub dotyczy udzielonych wyjaénier, Zamawiajacy moze udzielil wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

7. W uzasadnionym przypadku Zamawiajgcy moie przed terminem skiadania ofert zmieni¢ tres¢ dokumentow sktadajgcych sie na
niniejsza SIWZ. O kaidej ewentualnej zmianie Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie kaidego z Wykonawcow, ktdrym przekazat
niniejsza SIWZ, jak réwniez zamiesci na stronie internetowej, na ktérej zamieszczono ninigjszg SIWZ.

8. Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcaw.

9. Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiajgcego do kontaktdw z Wykonawcami sg:
9.1. Pani Malgorzata Zychowicz-Prus, tel. +48 91 469 84 29,
9.2. Panilustyna Witkowska, tel. +48 91 466 84 07.

Rozdziaf VI.. Wymagania dotyczace wadium.

1. Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

Rozdzial VIIl. Termin zwigzania oferta.

Wykonawcy pozostajg zwlgzani ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert. :
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_Rozdziat IX.  Opis sposobu przygotowywania ofert.

IX.1. Przygotowanie ofert.

1. Ofertg nalezy zioiy¢ w zaleinosci od zadania na ktére zostanie zlozona, wg wrzoru Formularza Ofertowego, stanowiacego
Zalaczniki nr 2A — 2C do niniejszej SIWZ.

2. Tredc ztozonej oferty musi odpowiadac tredci niniejszej SIWZ.

Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte. Oferta pawinna by¢ ztoZona pod rygorem niewaznosci wylacznie w jednej z form:

w formie pisemnej atbo w postaci elektronicznej, podpisang kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby upowainione

do tych czynnoici. Oferta powinna zawieraé jedna, jednoznacznie opisana propozycje. Oferta oraz dokumenty w postaci

elektronicznej, co do kiGrych wymagana jest forma oryginaty, muszg zostaé podpisane indywidualnie (kaidy z nich})
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotawaniem i zioieniem oferty.

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inna trwalg i czytelng technikg.

Oferta i zalaezniki do oferty {oéwiadczenia i dokumenty) muszg by¢ podpisane przez osche(-y) upowazniong(-e) do

reprezentowania Wykonawcy.

7. W przypadku sktadania oferty w formie pisemnej wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty powinny byé parafowane {iub
podpisane} wlasnorecznie przez osobe/y podpisujac(g)e oferte. Parafka {nodpis) powinna by¢ naniesiona w sposéb umozliwiajacy
identyfikacje parafki (podpisu) {np. wraz z imienng pieczatka).

8. Zamawiajacy zaleca, aby wszystkie zapisane strony dokumentdéw skladajacych sie na ofertg byly kolejno ponumerowane.

W przypadku skiadania oferty w formie pisemnej Zamawiajgcy zaleca, aby oferta wraz z zatacznikami byta w trwaly sposéb

(uniemo:liwiajacy jej samoistng dekompletacje) ze sobg polgczona (np. zbindowana, zszyta).

10. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy oferty sktadane w postepowaniu o zaméwienie publiczne s3 jawne
i podlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumienly
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonaweca nie poZnie] nii w terminie skfadania ofert zastrzegt, ze nie moga
one by¢ udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze
zastrzec Informacji okredlonych w art. 86 ust. 4 ustawy, tj. nazwa (firma) Wykonawcy, adres Wykonawcy, informacje dotyczace
ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji, warunkéw ptatnoéci zawarte w ofercie.

11. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzeione jako tajemnica przedsiebiorstwa zostaly przez Wykonawce w przypadku
skfadania oferty w:

11.1. formie pisemnej ztoZone w oddzielng] wewngtrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa”, lub spiete
(2szyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty.

11.2. postaci elektronicznej zataczone na Platformie Zakupowe] w osobnym pliku w miejscu wiasciwym dla Informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.

12. Wykonawcy mogg wspdinie ubiega¢ sie o udzielenie zamdwienia, w takim przypadku:

12.1. oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia musi by¢ podpisana w takl sposab, by prawnie
zobowigzywala wszystkich Wykonawcdw wystepujacych wspélnie,

12.2. kazdy z Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sie o udziglenie zaméwienia musi udckumentowaé, ie nie podlega
wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 — 23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy, a takie zloiyé
odwiadczenie, o ktérym mowa w rozdziale V.2 pkt 1 SIWzZ,

12.3. zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy musza ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
niniejszego zamdwienia lub do reprezentowania ich w postepowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego
zaméwienia publicznego,

12.4. wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wytacznie z petnomocnikiem,

12.5. przed podpisaniem umowy przedlo?a petnomocnictwo do zawarcla umowy w sprawle zamowienia publicznego, jezeli
petnomocnictwo takie nie zostafo dotgczone do oferty.

IX.2. Forma dokumentdw sktadanych w postepowaniu,

1. Dokumenty lub odwiadczenia, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu w sprawie rodzajéw dokumentdw, sporzadzone w jezyku
obcym musza byé ziozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

2. Dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu w sprawle rodzajow dokumentéw zataczane do oferty oraz
sktadane w trakcie postepowania sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$t z oryginatem.

3. Poswiadczenie za zgodnosé z oryginatem nastepuje poprzez opatrzente kopii dokumentu lub kopii oswiadczenia, sporzadzonych
w postaci papierowe], wtasnorecznym podpisem. Poswiadczenia za zgodnosé z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca,
podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacjt polega Wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentdw lub o¢wiadczen, ktére kazdego z nich dotycza.

4. W przypadku skladania oferty w postaci elektronicznej wszystkie dokumenty wchodzace w skfad oferty nalezy zlozyé na
Platformie Zakupowej w postaci elekironicznej, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez
dostawce kwalifikowane] ustugi zaufania, bedacego podmiotem $wiadczgcym ustugi certyfikacyjne - podpis elektroniczny
spelniajacy wymogi bezpieczeristwa okredlone w ustawie z dnia S wizeénia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji
elektronicznej {Dz, U. z 2019 r. poz. 162 2 pdin. zm.).
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5. W przypadku skfadania ofert w postaci elektronicznej poswiadczenia za zgodnosc z oryginatem elektroniczne] kopi dokumentu
lub oéwiadczenia nastepuje przy uiyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.
Rozdziat X. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert, warunki zmiany albo wycofania oferty.

X.1. Informacje ogdlne dotyczace sktadania ofert w formie pisemnej.

1.

Zamawiajacy informuje, ze w zwigzku z obecng sytuacjg epidemiologiczng w Polsce oraz zaleceniami rzadu i stuzb sanitarnych,
atakie kierownictwa Zamawlajacego dotyczacymi rozprzestrzeniania sie wirusa SARS-CoV-2 - Jkoronawirusa", dokumenty
skiadane w biurze Zamawiajacego {w tym oferty przetargowe sktadane w formie pisemnej) poddawane sg kwarantannie. Oznacza
to, ze dokumenty od ich zlozenia do uptywu czasu kwarantanny przechowywane sg w pojemnikach {urnach), a nastepnie
dostarczane do adresatéw (wiasciwych komérek organizacyjnych Zamawiajgcego). Sytuacja ta ma szczegdlne znaczenie dla
przedmiotowego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, w ktérym skladanie ofert odbywa sie takie w sposéb
tradycyjny {oferty sktadane s3 w formie pisemnej}. Majac na uwadze przepis art. 86 ust. 2 ustawy, zgodnie z ktdrym ,, Otwarcie
ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uplywie terminu do ich skiadania, z tym Ze dzieri, w ktorym uplywa termin skiadania
ofert, jest dniern ich otwarcia” oraz obowigzujacy u Zamawiajgcego okres kwarantanny wszystkich dokumentéw wnoszonych w
formie pisemnej, moie okazac sie, ze oferty w formie pisemnej zlozone] w terminie sktadania ofert — i poddane kwarantannie w
czasie wyznaczonym na skladanie ofert — nie zostang otwarte podczas jawnej sesji otwarcia ofert.

Zgodnie z powyiszym oferty w formie pisemnej, skladane w tradycyjny sposéb, tj. w kopertach, wktadane s3 do pojemnikow (urn)
na dokumenty bez udzialu pracownikéw Zamawiajgcego. Dlatego tez Wykonawca nie ma motzliwoéci otrzymania potwierdzenia
zlozenia takiej oferty bezposrednio po jej ztozeniu.

W éwietle wylej opisanvch okolicznagcl Zamawiajgcy ZALECA, aby oferty sporzadzone w_formie pisemnej | wnoszone
w tradyeyiny sposéb, sktadane byly 2 48 godzinnym wyprzedzeniem w stosunku do wyznaczonego terminu skiadania ofert, tak
aby wszystkie ztoione oferty poddane kwarantannie mogly zostaé otwarte w terminie otwarcia ofert wyznaczonym w SIWZ.

X.2. Informacje ogéine dotyczace sktadania ofert w postaci elektronicznej.

1.

2.

Ponitej Zamawiajacy przedstawia wymagania techniczno-organizacyjne zwigzane ze ztozeniem oferty w zakresie poszczegoinych
czesici zaméwienla publicznego, w przypadku checi ztozenia przez Wykonawcg oferty w postaci elektronicznej:

1.1. Ziozenie oferty mozliwe jest przez Wykonawcéw, kidrzy posiadajg konto na Platformie Zakupowej oraz przez
Wykonawcéw nieposiadajgcych konta na Platformie Zakupowe]. W celu zatozenia konta na Platformie Zakupowe] naleiy
wybra¢ zaktadke ,Zaloguj sig” w kolejnym kroku nalezy wybra¢ ,Zal6i konto®, nastgpnie naleiy wypetni¢ formularze
i postepowac zgodnie z poleceniami wyswietlajgcymi sig na ekranie monitora. W przypadku  Wykonawcow
niezalogowanych w celu ztozenia oferty niezbedne jest podanie adresu e-mail {na ktGry wystane bedzie potwierdzenie
ztozenia oferty), nr NIP oraz nazwy firmy, nieobowigzkowo nr telefonu.

1.2. Zloienie oferty oraz o$wiadczenla, o ktdrym mowa w art. 25a ustawy skladanych w trakcie toczacego sig postepowania
wymaga od Wykonawcy posiadania kwalifikowanego podpisu elekironicznego.

1.3. Wykonawca skiada ofertg, ktéra w przypadku prawidiowego ztozenia oferty zostaje automatycznie zaszyfrowana przez
system. Nie jest mo?liwe zapoznanie sig z trecla ztoionej oferty przed uplywem terminu otwarcia ofert.

1.4. Podpisanie dokumentdw w formie skompresowanej poprzez opatrzenie catego pliku jednym podpisem kwalifikowanym
jest réwnoznaczne 2 pofwiadczaniem za zgodno§é z oryginalem wszystkich elektronicznych kopii dokumentéw.
Dokumenty, co do ktérych wymagana jest forma oryginatu, muszg zostad¢ podpisane indywidualnie {(kazdy z nich})
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Podpisanie skompresowanego pliku, w ktorym umieszczono dokument
w formie oryginatu nie stanowi podpisania tego dokumentu.

Zamawiajacy, zgodnie z § 3 ust. 3 Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie uiycia $rodkdw komunikagji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz udostgpnienia i przechowywania dokumentdw elektronicznych
{Dz. U.z 2017 r. poz. 1320 z poEn. zm.; dalej: ,Rozporzadzenie w sprawie srodkéw komunikacji”}, okresla niezbedne wymagania
sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajace prace na Platformie Zakupowej, tj.:

2.1, staty dostep do sieci Internet o gwarantowane] przepustowoscl nie mniejszej niz 512 kby/s,

2.2. komputer klasy PC lub MAC, o nastepujacej konfiguracji: pamig¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza
wersja, jeden z systeméw operacyjnych - MS Windows 7, Mac 0s x 10.4, Linux, lub ich nowsze wersje,

2.3. zainstalowana dowolna przegladarka internetowa; w przypadku Internet Explorer minimatnie wersja 10.0.,

2.4, wlaczona obsluga JavaScript,

2.5. zainstalowany program Adaobe Acrobat Reader, [ub inny obstugujacy format plikow -pdf.

zamawiajacy, zgodnie 2 § 3 ust. 3 Rozporzadzenia w sprawie Srodkow komunikacji, okreéla dopuszczalne formaty przesylanych

danych, 1j. pitkéw a wielkosci do 75 MB. Zalecany format: .pdf.

Zamawiajacy, zgodnie z § 3 ust. 3 Rozporzadzenia w sprawie érodkéw komunikacji, okreéla informacje na temat kodowania

i czasu odbioru danych, tj.:

4.1. Plik zataczony przez Wykonawce na Platformie Zakupowej i zapisany nie Jest widoczny dla Zamawiajgcego, gdyz Jest
w systemie jako zaszyfrowany. Mozliwosé otworzenia pliku dostepna jest dopiero po odszyfrowaniu przez system,
co nastepuje po terminie otwarcia ofert,

4.2. Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi przypieta do oferty elektronicznej datg oraz doktadny czas
{hh:mm:ss), znajdujace sie w kolumnie dotyczacej danej oferty, w sekc}i - "Data ziozenia oferty”.
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5. Zamawiajcy, zgodnie z § 4 Rozporzadzenia w sprawie srodkéw komunikacji, okresla dopuszczalny format kwalifikowanego

podpisu elektronicznego jako:
5.1. dokumenty w formacie .pdf zaleca sie podpisywac formatem PAdES;
5.2. dopuszcza sie podpisanie dokumentéw w farmacie innym niz .pdf, wtedy zaleca sie uzyé formatu XAdES.

6.  Wykonawca przystepujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego, akceptufe warunkl korzystania
z Platformy  Zakupowej, okreélone w  Regulaminie zamieszczonym  na  stronie  internetowe] pod  adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/arimr w 2akiadce »Regulamin” oraz uznaje go za wigiacy.

7. Zamawlajgcy informuje, Ze instrukcje korzystania z Piatformy Zakupowe] dotyczace w szczegdlnosc logowania, pobrania
dokumentacji, sktadania wnioskéw o wyjaénienie tresci SIWZ, skiadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych
w niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy Zakupowe) znajduja sig w zaktadce ,instrukgje dla Wykonawcdw” na stronie
internetowej pod adresem hitps://platformazakupowa.pl/pn/arimr.

8. Korzystanie z Platformy Zakupowej jest bezplatne. W celu utatwienia Wykonawcom korzystania z Platformy Zakupowej operator
platformy uruchomit Centrum Wsparcia Klienta, ktére stuy pomocg techniczng od 7:00 do 17:00 od poniedziatky do pigtku pod
numerem telefonu 22 101 02 02 lub e-mai: cwk®@ platformazakupowa.pl.

X.3. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert,

X.3.1. Miejsce sktadania ofert w formie pisemnej.

1. Ofertg nalezy umiescic w zamknietej kopercie/paczce oznakowane]j danymi Wykonawcy (nazwa i adresem) oraz zaadresowanej
jak ponizej:

[nazwa i adres Wykonawcy]

Agencja Restrukturyzacfi | Modernizacji Rolnictwa
Zachodniopomorski Oddziat Regionalny ul. Szafera 10, 71-245 Szczecin
Oferta w postepowaniu na ,Dostawe materialdw eksploatacyjnych do sprzgtu biurowego oraz artykutéw
biurowych na potrzeby Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa Zachodniopomorskiego Oddziatu
Regionalnego i podieglych Biur Powiatowych” nr ref. OR16.2610.2.2020.MZP
nie otwierac przed dniem 26.06.2020 ., godz. 11:00

2. Oferty nalezy skiada¢ w_siedzihie Zamawiajacego Zachodniopomorski Oddziaf Regionalny ul. Szafera 10, 71-245 Szczecin,
Poprzez wrzucenie do pojemnika (urny) znajdujacego sie w holu do budynku.

3. Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za przedwezesne otwarcie oferty lub jej nieprawidtowe skierowanie, jeseli koperta lub
inne opakowanie, w kidrych oferta zostanle zlozona nie bedy trwale zabezpieczone przed przypadkowym ich otwarciem lub
wlagciwie oznakowane,

X.3.2. Miejsce skladania ofert w postaci elektronicznej.

1. Ofertg pod rygorem niewaznosci naleiy zioiyé w postaci elektroniczne], podpisang kwaliftkowanym podpisem elektronicznym
przez osoby upowaznione do tych czynnosci. Oferte nalezy ztozy¢ na Platformie Zakupowej udostepnionej przez Zamawiajacego
na stronle internetowej https: https.//platformazakupowa.pi/pn/arimr. ‘

2. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnoséci za nieprawidtowe zozenie oferty wynikajace z niezastosowania sie przez Wykonawce
do wymagan niniejszej SIWZ.

X.3.3. Termin skiadania i otwarcia ofert.

1. Termin skladania ofert uptywa w dniu 26.06.2020 r. o godzinie 10:00. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po tym terminie
zostang zwrdcone niezwlocznie.

2. Otwarcie ofert odbedzie sig w dniu 26.06.2020 r. o0 godzinie 11:00 w biurze Zamawiajgcego, pod adresem wskazanym
w podrozdziale X.3.1. pkt 2,

X.4. Warunki zmiany zloionej oferty w formie pisemnej.

1. Wykonawca ma prawo zmienic¢ oferte przed uplywem terminu sktadania ofert. W tymn celu Wykonawca winien ztozyé
Zamawiajgcemu pisemne o$wiadczenie o zmianie ztoZonej oferty.

2. Oswiadczenie 0 zmianie oferty musi zosta¢ ztoione wg takich samych zasad jak sktadana oferta, t. w zamknietej, odpowiednio
oznakowane] kopercie z dopiskiem ,ZMIANA OFERTY".

3. Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA OFERTY” zostang otworzone przy otwieraniu oferty Wykonawcy, kidry wprowadzil
zmiany, jezeli bedzie moiliwe ustalenie ktorej oferty zmiana dotycay, i PO stwierdzeniu skutecznodci dokonania zmiany zostana
dotgczone do oferty Wykonawcy wprowadzajacego dang zmia ne.

4. Zamawiajacy uzna zmiane oferty za skuteczng, jesli zostana spetnione tacznie nastepujace warunki:

4.1. ojwiadczenie o zmianie oferty wplyneto do Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert,

4.2. oSwiadczenie o zmianie oferty zostalo podpisane przez osobg/osoby upowaznione do skfadanta oéwiadczen woli w imieniu
i na rzecz Wykonawcy.

4.3. Do zmiany oferty maja odpowiednie zastosowanie postanowienia rozdziatu VI SIWZ.
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X.5. Warunki wycofania zloZonej oferty w formie pisemne;j.

1

Wykonawca ma prawo wycofaé oferte przed uplywem terminu skladania ofert. W tym celu Wykonawca winien zfoiyd

Zamawiajgcemu pisemne oswiadczenie o wycofaniu oferty.

Os$wiadczenie o wycofaniu oferty musi zostaé ztozone Zamawiajgcemu pisemnie alho wg takich samych zasad jak wprowadzenie

zmian oferty, tj. w zamknietej i odpowiednio cznakowanej kopercie z dopiskiem ,WYCOFANIE OFERTY".

Zamawiajacy uzna wycofanie oferty za skuteczne, jesli zostana spetnione facznie nastgpujace warunki:

3.1. o$wiadczenie o wycofaniu oferty wplynelo do Zamawiajacego przed uptywem terminu skladania ofert,

3.2. ofwiadczenie o wycofaniu oferty zostalo podplsane przez osobe/osoby upowainione do sktadania o$wiadczert woli
w imieniu 1 na rzecz Wykonawcy.

Zamawiajacy moze zwrocic skutecznle wycofang oferte Wykonawcy bezposrednio do rak osoby przez niego upowaznionej za

pokwitowaniem odbloru [ub tei zwrocic wycofang ofertq poczty na adres wskazany w piémie. Procedura ta moie by¢

zastosowana wylacznie do ofert, ktérych koperty w sposéb jednoznaczny zostaty oznaczone danymi Wykonawcy. Upowainienie

do osobistego odbioru wycofanej oferty musi mie¢ forme pisemng.

W przypadku ofert, ktérych koperty nie sg oznaczone lub z innych przyczyn nie ma moiliwodci identyfikacji Wykonawcy, ktdry je

ztozyt, wowczas bedg one otwierane podczas otwarcia ofert, a nastepnie wycofywane po stwierdzeniu poprawnosci

postepowania Wykonawcy co do wycofania oferty. Oferty takie zostang zwrdcone zgodnie z pkt 4.

X.6. Warunki zmiany | wycofania oferty ztozanej w postaci elektronicznej.

1.

Wykonawca posiadajacy konto na Platformie Zakupowej, za jej porednictwem moze przed uplywem terminu skfadania ofert
samodzielnie zmieni¢ lub wycofac oferte.

Wykonawca rile posiadajacy konta na Platformie Zakupowej, za jej posrednictwem moze przed uptywem terminu sktadania ofert
samodzielnie zmlenié oferte. Wykonawca niezalogowany nie moze samodzielnie wycofac oferty. W celu wycofania oferty nalezy
skontaktowa¢ sie z Centrum Wsparcia Klienta uruchomione przez Operatorem Platfarmy Zakupowej, ktore sluzy pomocy
techniczng od 7:00 do 17:00 od poniedziatku do pigtku pod numerem telefonu 22 101 02 02 lub e-mail:
cwk@platformazakupowa.pl.

Na Platformie Zakupowej w zaktadce ,instrukcje dla Wykonawcow” opisana Jest szczegdtowa procedura zmiany i wycofania
oferty.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moie skutecznie dokona¢ zmiany ani wycofaé ztozonej oferty
{zatacznikow).

Rozdziat XI.  Opis sposobu obliczenia ceny.

1.

Wykonawca zobowigzany jest do podania wg formularza ofertowego (w zaleznosci od zadania na kt6re oferta jest sktadana)
stanowiacego zalacznik nr 2A-2C do SIWZ cen jednostkowych netto w zakresie wybranego zadania za poszczegdine materialy
eksploatacyjne, artykuty biurowe, papier ksero, wartosci netto poszczegdlnych artykuiéw/materiatow obliczong, jako ifloczyn
ceny jednostkowej netta | llosci artykutéw/materiatéw w kazdej pozycji, stawki podatku od towardw i ustug w %, oraz tacznej
wartosdci brutto za wybrane zadanie. taczna wartos¢ brutto za wybrane zadanie jest ceng ofertowy w poszczegdlnych czedciach
zamdwienia.

Ceny okreélone w Formularzu Ofertowym powinny zawieral wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.
Podane ceny w zakresie poszczegdlnych czeécl zaméwienia nie podlegajg zmianom przez okres obowiazywania umowy.

Ceny okreélone w formularzu ofertowym musza by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (wg zasady
zaokraglenia; ponizej 5 naleiy koficéwke pomingc, powyiej | réwne 5 nalezy zaokraglic w gore).

Wszystkie ceny podane w formularzu ofertowym w zakresie poszczegdinych czgsci zamdwienia powinny by¢ wyrazone w ziotych
poiskich.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzilby do powstania u Zamawiajacego ohowigzku podatkowego zgodnie z przepisami
o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takie] oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow
i ustug, ktéry mialby obowigzek rozliczyé zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, obowigzany jest do
poinformowania Zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego,
wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzid do jege powstania, oraz
wskazu]ac ich wartosc bez kwoty podatku.

Rozdziat XIl.  Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajgcy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteridw

1,

i sposobu oceny ofert.

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej — w zakresie poszczegélnych czeéci zamowienia - Zamawiajacy bedzie sie kierowat
ponizszymi kryteriami:

ZADANIEnr1

1.1. Kryterium ,Cena” {P.) —waga 50% [50 pkt], wg poniiszego wzoru:

P, = Enin 50 pkt

Cp
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gdzie: :

P.  —ilosc punkidw oferty badanej w kryterium cena
Cmin. —ceNa najniisza sposréd wainych ofert

€ —cena oferty badanej

12. Kryterium ,Liczba punktdw w kryterium rodzaj oferowanych materialéw eksploatacyjnych” (R) — waga 50%
[50 pkt], wg ponizszego wzoru;

Liczba punktdw (liczba zaoferowanych oryginalnych materialéw eksploatacyjnych) oferty oceniane;
R= - - % 50 pkt

Najwigksza liczba punktow sposrod waznych ocenianych ofert
(liezba zaoferowanych oryginalnych materiatéw eksploatacyjnych)

taczna ilos¢ punktéw ocenianej oferty (ocena koricowa): P = P+ R
gdzie:

P- tgczna liczba punktdw ocenianej oferty (ocena koricowa)
P. —liczba punkidw za cene oferty
R —liczha punktdw za rodzaj oferowanych materialéw eksploatacyjnych — Zamawiajacy przyzna 1 punkt za
kazda sztuke zaoferowanego oryginalnego materialy eksploatacyjhego w formularzu ofertowym (zalacznik nr 2 A}

ZADANIE nr 2
1.3. Kryterium ,Cena” (P} — waga 60% [60 pkt], wg ponizszego wzoru:

P.= “—gbt X 60 pkt

P.  —ilos¢ punktéw oferty badanej w kryterium cena
Crmin, —Cena najniisza sposrod wainych ofert

¢ —cena oferty badanej

1.4. Kryterium [,termin dostawy artykutéw biurowych do Zachodnioﬁomorskiego Oddzfalu Regionalnego ] (Prp1) - waga 20%
[20 pkt], wg poniiszych zasad:
najkrétszy termin dostawy do OR
Pmi= x 20 pkt
termin dostawy do OR w badane] wainej ofercie

1.5. Kryterium ,termin dostawy artykutéw biurowych do 18 Biur Powiatowych (P2} — waga 20% [20 pkt], wg ponizszych
zasad:

najkrétszy termin dostawy do BP
PTD! = X 20 Pkt
termin dostawy do BP w badanej waine] ofercie

Ocena oferty nastapi z zastosowaniem nastepujacego sposobu obliczenia z uwzglednieniem liczby punktéw
w kryterium cena i termin dostawy dla zadania nr 2:
P=P. +Pp1+Prm2

ZADANIE nr 3
L6. Kryterium ,Cena” (P,) — waga 100% [100 pkt], wg ponizszego wzoru:

P.= ”’g—h x 100 pkt

gdzie:

P.  —ilos¢ punktéw oferty badanej w kryterium cena
Cmin. —Cena najnizsza sposréd waznych ofert

C, -cena oferty badanej
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Za najkorzystniejsza w zakresie zadania nr 1 zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktéw (P} tj. oferta, ktéra
przedstawia najkorzystniejszy bilans (max liczbe przyznanych punktéw w oparciu o ustalone kryteria) obliczong wg wzoru dla
zadania nr 1.

Za najkorzystniejsza w zakresie zadania nr 2 zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwigksza liczbe punktéw (P) tj. oferta, ktdra
przedstawia najkorzystniejszy bilans (max liczhe przyznanych punktdw w oparciu o ustalone kryteria).

7a najkorzystniejsza w zakresie zadania nr 3 zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwieksza liczbg punktéw {P.) obliczong wg
wzord dla zadania nr 3.

Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykanawcy na dane zadanie, kt6rego oferta odpowlada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie — Prawo zamdwieri publicznych, SIWZ oraz zostanie oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu 0
podane kryteria wyboru oferty.

W sytuacii, gdy Zamawiajjcy nie bedzie mogf dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty w zakresie | lub Il czedel zaméwienia z
uwagi na to, ze dwie fub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny tub innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy spoéréd
tych ofert dokona wyboru oferty z najnizsza cena, a jeieli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych,

W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mégt dokonac wyboru najkorzystniejszej oferty w zakresie zadania nr Il ze wzgledu na
to, ze zostaly zloione oferty o takie] same] cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcdw, kidrzy zloiyii te oferty, do zloienia w
terminie okreélonym przez Zmawtajacego ofert dodatkowych.

wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cez wyzszych niz zaoferowane w zfozonych ofertach.

Rozdziat XIll.  Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostac dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy

1.
2.

3.

w sprawie zamdwienia publicznego.

Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania urmowy.

Wykonawca bedzie zobowigzany do niezwlocznego podania Zamawiajacemu danych niezbednych do sporzadzenia umowy lub
przekazania dokumentdw, ktdre okaia sig konieczne do zawarcia umowy w tym umowy w przypadku zlozenta oferty przez
Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sig o udzielenie zamdwienia {konsorcjum, spétka cywilna) — umowe regulujacy ich
wzajemna wspdtprace.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat XIV. Informacje dotyczace umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

1.

Zawarcie umowy w zakrasie poszczegélnych czesci zamdwienia nastgpi wg wzoru umowy Za mawiajacego, stanowigcego Zatacznik
nr7A,7B,7CdoSIWZ.
Postanowienia ustalone we wzorach umowy nie podlegajg negocjacjom.
Przyjecie niniejszych postanowieil uméw stanowl jeden z istotnych warunkdw przyjecia oferty.
Zamawiajacy dopuszcza zmlany postanowien zawartej Umowy w stosunku do tredci oferty, na podstawie ktore dokonano wyboru
Wykonawcy. Warunki zmian zostaly opisane przez Zamawiajacega we wzorze Umowy wraz z zafacznikami, stanowigcym Zalacznik
nr 7A-7C do SIWZ.
Zamawiajacy dopuszcza zmiang postanowien zawartej umowy w zakresie poszczegolnych czefci zaméwienia w stosunku do
tretci oferty na podstawie, ktdrej dokanano wyboru Wykonawcey w nastgpujacym zakresie:
1) zmiany pedwykonawcow lub innych podmiotéw w przypadku korzystania przez Wykonawce w realizacji zamoéwienia z
podwykonawcdw fub innych podmioctéw,
2} inne zmiany tj. zmiany przewidziane we wzorze umaowy stanowigcym zatacznik nr 7 4, 7 B, 7 C do SIWZ,
3) wystapienia sity wyiszej uniemozliwiajacej wykonanie przedmiotu umowy.

Rozdziat XV. Pouczenie o sérodkach ochrony prawne] przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie

zamdwienia publicznego.

Wykonawcom, ktérzy majg lub mieli interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz poniesli lub moga ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy przystuguja srodki ochrony prawnej ckreslone w dziale VI ustawy.
Odwotlanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnodci Zamawiajacego podjgtej w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci, do ktdrej Zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie powinno wskazywaé czynno$c lub zaniechanie czynnoécl Zamawiajgcego, ktérej zarzuca sig niezgodno$¢ z przepisami
ustawy, zawieral zwigzle przedstawienie zarzutow, okredla¢ igdanie oraz wskazywac okolicznoscl faktyczne i prawne
uzasadniajace wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej lzby Odwolawczej w formie pisemnej w postaci papierowej albo w postaci
elektroniczne], opatrzone odpowiednio whasnorecznym podplsem albo kwalifikowanym podpisemn elektronicznym.

Odwolujacy przesyta koplg odwolania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt
on zapoznat sie z jego treécig przed uplywem tego terminu. Domniemywa sie, iz Zamawiajacy mogl zapoznac sie z trescig
odwotania przed uplywem terminu do jego wniesienia, jeeli przestanie jego kopii nastapito przed uplywem terminu do jego
whniesienia przy uzyciu §rodkéw komunikacji elektroniczne).

Odwotanie wnosi sie w terminie:
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6.1. 5(pigciu) dniod dnia przesfania informacji o czynnosci Zamawiajacego stanowiacej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly
przestane przy uzyciu $rodkdw kemunikacji elektronicznej, albo w terminie 10 (dziesieciu) dni - jezeli zostaty przesfane
W inny sposéb;
6.2, 5 (pigciu) dni od dnia publikacji ogloszenia w Biuletynie Zamdwieri Publicznych lub zamieszczenia SIWZ na strohie
internetowej — wobec tredci ogloszenia oraz wobec postanowien SIWZ;
6.3. 5 (pigciu) dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzig¢ wiadomosé
0 okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wnlesienia — waobec czynnosci innych niz okreélone w 6.1. i 6.2. powyzej.
7. W przypadku wniesienia odwotania wabec tredci ogloszenia o zamdwieniu lub postanowien SIWZ Zamawiajacy moze przediuzyé
termin sktadania ofert.
8. W przypadku wniesienia odwolania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania oferta ulega zawieszeniu do czasu
ogloszenia przez Krajowg lzbe Odwolawczg orzeczenia.

Zataczniki do SIWZ:

1. Zatgcznik nr 1 A —Specyfikacja techniczna zamawianych materiatéw — zadanie nr 1
2. Zafacznik 1B — Wykaz zamawianych artykutéw biurowych — zadanie nr 2
3. Zaljcznik nr 1C— Wykaz zamawianego papieru ksero — zadanie nr 3
4. Zafgcznik nr 2 A- Formularz ofertowy - zadanie nr 1
5. Zalgeznik nr 2 B- Formularz ofertowy - zadanie nr 2
6. Zalacznik nr 2 C—Formularz ofertowy - zadanie nr 3
7. Zalycznik nr 3 — Wzor Oswiadczenia whasnego wykonawcy oraz dotyczacego przestanek wykluczenia 2 postepowania.
8. Zatgcznik nr4 —Wzér Oéwiadczenia dotyczacego spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
9. Zalacznik nr 5 — Wzdr Oéwiadczenia o przynaleznosci lub braky przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej.
10. Zatacznlk nr 6 A — Wzér Oéwiadczenia — Wykaz dostaw — zadanie ar 1
11.. Zalacznik nr 6 B — Wzdr Oswiadczenia — Wykaz dostaw —zadanie nr 2
12. Zatacznik nr 7 A~ Projekt umowy - zadanie nr 1
13. Zatacznik nr 7 B- Projekt umowy - zadanie nr 2
14. Zatacznik nr 7 C- Projekt umowy - zadanie nr 3
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