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ZAPYTANIE OFERTOWE

Dla zamoéwienia o wartosci do 130 000 zi netto

éwiadczenie ustugi audytu wewnetrznego od 01.02.2024 roku
do 31.01.2025 roku

. ZZAMAWIAJACY:

Urzad Gminy tubniany
ul. Opolska 104
46-024 tubniany

Tel. 77 4270 533

email: ug@Ilubniany.pl

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego ponizej kwoty okreslonej
w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoOwien publicznych (tekst jednolity
Dz.U.z 2023 r. poz. 1605 ze zm.).

W niniejszym postepowaniu nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r.
Prawo zamoéwieri publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.).

Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 7 ust. 6-7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835), zwanej dalej
ustawa z 13.04.2022 r. osoba lub podmiot podlegajqce wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 tej
ustawy, ktére w okresie tego wykluczenia ubiegajq sie o udzielenie zaméwienia publicznego lub
biorg udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego podlegajq karze pienigzinej.
Kare pieniezng, o ktérej mowa w ust. 6 tej ustawy, nakfada Prezes Urzedu Zamowien
Publicznych, w drodze decyzji, w wysokosci do 20 000 000 zf.

Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 7 ust. 5 ustawy, o ktérej mowa w ust. 4, przez ubieganie
sie o udzielenie zamdwienia publicznego rozumie sie miedzy innymi zfozenie oferty

lub przystapienie do negocjacji.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug audytu wewngtrznego w okresie
od 01.02.2024 roku do 31.01.2025 roku zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych.



Audyt wewnetrzny, jako dziatalnoé¢ niezaleina i obiektywna, ktérej celem jest wspieranie
Wojta Gminy tubniany w realizacji celéw i zadan Gminy przez systematyczng ocene kontroli
zarzadczej oraz czynnosci doradcze, powinien by¢ prowadzony przez ustugodawce zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz przepisami wydanymi
na jej podstawie.

Ustuga swoim zakresem obejmuje:

1)

przeprowadzenie zgodnie z planem audytu zadari audytowych (2 zadania) oraz czynnosci
sprawdzajagcych (2 zadania) zgodnie z przepisami ustawy i wedtug standarddw okre$lonych
przez Ministra Finansdw;

zapewnienie prawidtowego i terminowej realizacji czynnoéci audytowych;

sporzgdzenie sprawozdania z wykonania audytu za 2024 r. w wymaganym ustawowo
terminie;

sporzadzanie sprawozdar z przeprowadzonych audytéw, wydanie obiektywnej oceny oraz
czynnosci doradcze, w tym skfadanie wnioskéw majgcych na celu usprawnienie
funkcjonowania jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie przeprowadzonego zadania
audytowego;

prowadzenie akt statych i biezgcych audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku
zadania audytowego;

opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego na 2025 rok;

aktualizacjg procedur audytu wewnetrznego (w miare potrzeby).

Opis przedmiotu zamdwienia zawiera réwnies projekt umowy stanowigcy zatgcznik nr 2
do zapytania ofertowego.

Wspdlny stownik zamodwier CPV:

79212200— Ustugi audytu wewnetrznego

TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Termin wykonania zamdwienia: od 1 lutego 2024 r. do 31 stycznia 2025 r.

IV. PODSTAWY WYKLUCZENIA

Z postgpowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawcéw wobec ktorych zachodzi
ktorakolwiek z okolicznosci, o ktérej mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz.U. z 2022 poz. 835).

OPIS WYMAGAN

1. Ustugodawcg moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktérym mowa w art. 279 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych;
2. Wymagania dodatkowe dla 0s6b fizycznych lub podmiotéw sktadajacych oferte:

a) co najmniej 2 - letnie do$wiadczenie w pracy w zawodzie audytora wewnetrznego,

b) znajomoé¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finanséw publicznych,
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¢) znajomosé przepiséw ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zaméwieri publicznych,
d) znajomos¢ rachunkowosci budzetowej,

e) znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej,

f) znajomos$¢ ustawy o podatku od towaréw i ustug,

g) znajomos¢ ustawy o systemie o$wiaty i ustawy o finansowaniu zadan oSwiatowych,

h) znajomo$¢ przepiséw dotyczacych prowadzenia audytu bezpieczenstwa informacji.

Wymienione wyzej warunki spetnia¢ muszg osoby fizyczne ubiegajgce sig bezposrednio
o zlecenie ustugi, a w przypadku podmiotéw warunki te spetnia¢ musi co najmniej jedna z os6b
zatrudnionych w danym podmiocie na podstawie umowy o prace lub umowy zlecenia.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy:
1) osoby fizyczne lub podmioty, o ktérych mowa w art. 279 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych;
2) posiadajacy doswiadczenie w realizacji ustugi audytowej:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich
2 latach przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym okresie, wykonat co najmniej 4 ustugi audytowe
w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia audytu wewngtrznego na podstawie
ustawy o finansach publicznych.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw na podstawie zatgczonych do oferty
oéwiadczer i dokumentéw, przy zastosowaniu formuty: spetnia / nie spetnia.

Niespetnienie warunku udziatu stanowi podstawe do wykluczenia Wykonawcy i odrzucenia
oferty, po uprzednim wezwaniu do uzupetnienia dokumentow.

WYMAGANE DOKUMENTY:

Formularz ofertowy wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania.

Oswiadczenia o spetnieniu warunkéw, o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1- 3 ustawy
o finansach publicznych.

Kopie poswiadczonych ,za zgodno$¢ z oryginatem” dokumentow potwierdzajacych
posiadanie wyzszego wyksztatcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych)
oraz posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego (art. 286 ust.1 pkt. 5
ustawy o finansach publicznych),

Oswiadczenie dotyczgce braku podstaw do wykluczenia w zwigzku z agresjg na Ukraing —

stanowigcy zatgcznik nr 3
Informacja o wykonanych audytach — stanowigca zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego

wraz z dowodami potwierdzajace, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie (np. referencje,
rekomendacje itp.).

Zgode oséb fizycznych na przetwarzanie danych osobowych - ,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji zamowienia
(zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Uz 2018, poz.
1000 z pézniejszymi zmianami) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i
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Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODOQ)).

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferent powinien okresdli¢ cene za wykonanie przedmiotu zamdwienia na formularzu
ofertowym, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Oferta musi obejmowac catos¢ zamoéwienia. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert
czesciowych.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia wynikajace
z opisu przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki btedéw w ofercie wynikajgcych z nieuwzglednienia
okolicznosci, ktére moga wptynac na cene zamowienia.

Oferta winna:

e zawierac adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP, REGON,

e podpisana czytelnie przez Wykonawce lub osobe upowazniona.

Oferta wraz z zatacznikami winna by¢ podpisana przez osobe/y upowainionag/e
do reprezentowania Wykonawcy i skfadania odwiadczeri woli w imieniu Wykonawcy,
figurujaca w rejestrze lub wypisie z ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

Jezeli oferta, zatgczniki bedg podpisane przez inng osobe niz wymieniong powyzej,
do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo okreslajgce jego zakres oraz podpisane przez
osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

Zadne dokumenty wchodzace w skiad oferty, w tym réwniez te przedstawiane
w formie oryginatéw, nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego.

10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
11. Oferty niekompletne, nieczytelne lub ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 17.01.2024 r. do godz. 10.00 w wybrany sposéb:

e zamknietej kopercie w Urzedzie Gminy tubniany, ul. Opolska 104, 46-024 tubniany
e z7a posrednictwem platformy zakupowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/lubnian

e drogg elektroniczng na adres: ug@lubniany.pl

Z dopiskiem:

Oferta na realizacje zadania pn.: Swiadczenie ustugi audytu wewnetrznego
Zapytanie ofertowe Nr R0.271.1.2024.MP

UWAGA - za termin zfoienia oferty przyjmuje sie date i godzine wplywu oferty do

Zamawiajacego.



2. Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany tresci zapytania ofertowego przed uptywem
terminu skfadania ofert. Kazda zmiana bedzie zamieszczania na stronie prowadzonego
postepowania.

4. Oferent moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.

5. Zamawiajgcy poprawi w ofercie: oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od oferentéw wyjasnieri dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

7. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert moze zwrdcié sie z wnioskiem
0 wyjasnienie tresci zapytania ofertowego za posrednictwem platformy lub przesytajgc na
adres ug@Iubniany.pl

8. Tres¢ pytan wraz z odpowiedzg zostanie zamieszczona na stronie prowadzonego
postepowania.

X. KRYTERIUM WYBORU OFERTY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO:

1. Zamawiajgcy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami:

Cena — waga kryterium 100%

2. Punkty w kazdym kryterium oceny ofert zostang przyznane wg nastepujgcych zasad:

Kryteria oceny ofert Waga
Cena brutto oferty ,,C” - Wartos¢ punktowa jest obliczana wg wzoru:
c
c="x100
Cp
gdzie: 100%

Cn - cena najnizsza ze wszystkich badanych oferty
Cb - cena badanej oferty
W tym kryterium wykonawca moze otrzymac maksymalnie 100 punktdéw.

3. Zanajkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg ilo$¢ punktow obliczong
w oparciu o ustalone kryteria i przyjetg metode oceny ofert.

Xl. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY W SKtADANEJ OFERCIE CENOWEJ:

1. Cena wskazana w ofercie musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, w wysokosci brutto
(z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT — jesli wystepuje).

2. Podana cena bedzie ceng ryczaftowa.

3. Cena za wykonanie przedmiotu zamodwienia moze byc¢ tylko jedna (nie dopuszcza sie
wariantowosci cen).

4. Cena za wykonanie ustugi obejmowac bedzie wszystkie koszty zwigzane z jej realizacjg,
a w szczegdlnosci nalezno$¢ za ustuge facznie z kosztami dojazddéw, delegacji, kosztéw
ubezpieczenia, itp.



XIl.

DODATKOWE INFORMACIE

1. Dodatkowe informacje udzielane sg w Urzedzie Gminy tubniany, ul. Opolska 104,

46-024 tubniany.

2. 0sobg upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest: Sekretarz Gminy- p. Piotr

Poépiech tel. 77 42 70 534, w poniedziatek od godz. 8.00-17.00, od wtorku do czwartku od
7:00 do 15:00, a w pigtek od 7:00 do 14:00.

Xill. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

XIV.

XV.

4.

Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczac od uptywu terminu sktadania ofert.
Oferta ztozona w postepowaniu przestaje wigza¢ w przypadku zamkniecia postepowania bez
dokonania wyboru Wykonawcy lub zawarcia umowy.

WYJASNIENIA TRESCI ZEOZONYCH OFERT, OMYLKI PISARSKIE | RACHUNKOWE

W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnieri
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz petnomocnictw.

Jezeli cena ofert wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi
Watpliwoséci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia,
w szczegdlnosci, gdy cena oferty jest nizsza 0 30% od wartosci zamoéwienia powigkszonej
o VAT lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy zwrdci sig
do Wykonawcy o udzielenie wyja$nien, a w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych elementow
majacych wptyw na wysokosc ceny.

Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnier wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska
cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

Wszelkie istotne dla stron postanowienia zawiera Projekt umowy stanowigcy zafgcznik
nr 2 do zapytania ofertowego.

. Strony dopuszczaja mozliwoéé dokonywania zmian treéci umowy zgodnie z zapisami projektu

umowy.

. Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia oraz zakoriczenia postgpowania

na kazdym etapie, bez wyboru ofert, bez podania przyczyny.
Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w szczegdlnosci w przypadku, gdy:

1) wartos¢ ofert przekroczy wielkosé srodkdw przeznaczonych na sfinansowanie zamdéwienia,
2) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajgcej odrzuceniu,
3) postepowanie obarczone jest wada niemozliwg do usuniecia powodujgcg sytuacje

w ktérej niemozliwym jest zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznego
niepodlegajgcej uniewaznieniu,

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postgpowania

nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec.



XVIl. RODO

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych

w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego w wyniku zapytania ofertowego

- na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (“RODO") informujemy, ze:

ADMINISTRATOR
DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wajt Gminy tubniany, ul. Opolska 104,
46-024 tubniany, tel. 77 427 05 33, adres e-mail: ug@Iubniany.pl

INSPEKTOR OCHRONY
DANYCH

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, pana Andrzeja Pawtowicza, z ktérym
moze sie Pani/Pan skontaktowa¢ w sprawach ochrony swoich danych osobowych i realizacji
swoich praw poprzez adres e-mail iod@lubniany.pl lub pisemnie na adres siedziby
administratora.

CELE PRZETWARZANIA
| PODSTAWA PRAWNA

Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja ustawowych obowigzkéw
Administratora oraz podjecie dziatan przed zawarciem umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i
¢ RODO. Dane osobowe przetwarzane bedy w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego w wyniku zapytania ofertowego na podstawie art. 43 i 44 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 I
o finansach publicznych w zwigzku z Uchwatg Rady Gminy kubniany nr....... (i tutaj prosze wpisac
pasujqcg Uchwate. Jesli uchwaty do zapytania ofertowego nie byto — usuwamy ten fragment).

ODBIORCY DANYCH

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania. Odbiorcami danych osobowych moga byé takze organy
publiczne, zgodnie z przepisami powszechnie obowiazujacego prawa a takie podmioty
$wiadczace usfugi informatyczne na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych.
Nie przekazujemy Pani/Pana danych osobowych poza teren Polski.

OKRES
PRZECHOWYWANIA
DANYCH

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane do czasu osiagniecia celu, w jakim je pozyskano,
a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa.

PRAWA PODMIOTOW

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, z wyjgtkami zastrzezonymi
przepisami prawa, przystuguje Pani/Panu;

e  prawo dostepu do danych oraz otrzymania ich kopii;

° prawo do sprostowania (poprawiania) danych, przy czym korzystanie z tego prawa nie
moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani
zmiang postanowien umowy oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikdw;

e prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym nie ma ono zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne

DANYCH wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego;
e  prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych) —
w przypadku, gdy uwaza Pani/Pan, ze przetwarzamy Pani/Pana dane niezgodnie
z prawem.
olg;(:;{x_ﬁgga Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowiazkowe, gdyz przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa. W przypadku niepodania danych nie
LUB OBOWIAZKU

PODANIA DANYCH

bedzie moiliwe zawarcie umowy o udzielenie zamdwienia.




INFORMACIA
O PROFILOWANIU

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych nie bedzie podlegato zautomatyzowanemu

podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Zataczniki:
1. Formularz oferty
Projekt umowy

2
3. Oswiadczenie dot. wykluczenia
4. Informacja o wykonanych audytach




