Wichrowo dnia, 21.10.2022r.

Znak sprawy: $.270.1.9.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nadleénictwo Wichrowo, 11-040 Dobre Miasto zwraca sie z prosba o przedstawienie
Panistwa oferty cenowej na zamdéwienie, ktérego przedmiotem jest:

»Sprzatanie pomieszczen biurowych w Nadle$nictwie Wichrowo”

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

a) Zapytanie Ofertowe dotyczy ceny robocizny i pracy sprzetu dla ww. zamowienia,
natomiast wszystkie $rodki czyszczace oraz $rodki higieny do pomieszczen socjalnych
dostarczy Nadlesnictwo

b) ustuga obejmuje : state sprzatanie biura tymczasowego, pokoi goscinnych oraz
pomieszczen socjalnych i archiwum zaktadowego w budynku magazynowo-gospodarczym a
takze otoczenia budynkéw Nadleénictwa Wichrowo. Szczegétowy zakres czynnosSci i
obowigzkéw Wykonawcy znajduje sie w zatgczniku nr 1 do Zapytania Ofertowego.

2. Oferta Wykonawcy winna zawierac:

a) wypetniony formularz ofertowy stanowigcy zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego,
zawierajgcy m.in. cene ogélem (jest to cena za 12 miesigcy realizacji ustugi) za jakg
Wykonawca podejmuje sie wykonaé zadanie (netto oraz brutto), cene za jeden miesigc
wykonania ustugi ( netto oraz brutto) oraz termin realizacji zamowienia;

b) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego-rejestru przedsigbiorcow albo aktualne
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej

niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skiadania ofert — oryginat lub kopia potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem;

c) oswiadczenie, ze Wykonawca nie zalega w optacaniu skiadki ZUS oraz podatku w
Urzedzie Skarbowym;

d) zaakceptowany(zaparafowany) wzér umowy.

3. Rozliczenie finansowe z Wykonawca: rozliczenie za wykonang ustuge bedzie nastgepowato
w okresie miesiecznym ( jedna faktura na koniec kazdego miesigca).

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.
5. Termin realizacji zaméwienia : 01.01.2023 r.- 31.12.2023r.

6. Kryteria oceny ofert: najnizsza cena — 100%



7. Osoba uprawniona do kontaktu: sekretarz Nadle$nictwa Wichrowo tel.:89/6161-547,
fax.: 89/ 616- 34 72, e-mail: wladyslaw.kowyk@olsztyn.lasy.gov.p!

8. Termin skiadania ofert: w sekretariacie siedziby Nadlesnictwa Wichrowo do dnia
31.12.2023 roku.

9. Oferte mozna:

a) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 31.10.2022r. , wylgcznie na platformie zakupowej wraz ze
skanem dokumentéw wskazanych w pkt. 2 zapytania ofertowego.

Zataczniki:

1. Szczegoblowy zakres czynnosci i obowigzkéw Wykonawcy
2. Wz6r formularza ofertowego Wykonawcy
3. Wz6ér umowy

Wybor oferty nastgpi zgodnie z procedurg dokonywania wydatkéw nie objetych przepisami
Prawa zamowien publicznych w biurze Nadlesnictwa Wichrowo w oparciu o Zarzgdzenie nr
2/2022 r., Nadle$niczego Nadlesnictwa Wichrowo z dnia 18.01.2022 r., wprowadzong
Zarzadzeniem nr 3/2022 Dyrektora RDLP w Olsztynie z dnia 10 stycznia 2022 r. Niniejsze
zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Nadlesnictwa Wichrowo do zawarcia umowy.

10. Nadles$nictwo zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny .

OBOWIAZEK INFORMACYJNY — wykonawcy/podwykonawcy

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych), zwanego ,RODQ", Nadlesnictwo Wichrowo informuje, ze:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Nadlesnictwo Wichrowo,
11-040 Dobre Miasto zwane dalej Administratorem Danych, tel.: 89 622 30 25,

e-mail: wichrowo@olsztyn.lasy.qov.pl

2. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Nadlesnictwo Wichrowo,
11-040 Dobre Miasto zwane dalej Administratorem Danych, tel.: 89 622 30
25, fax: 89 616 34 72e-mail:_ wichrowo@olsztyn.lasy.gov.pl

3. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych prosze
kontaktowaé¢ sie pod adresem pocztowym, telefonem, adresem e-mail
wskazanym w pkt 2.



Celem przetwarzania danych jest prowadzenie postgpowania o udzielenie
zamoéwienia u Administratora Danych.

Przetwarzanie danych oscbowych odbywa sie na podstawie jest art. 6 ust. 1 lit. c)
RODO - niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze w szczegdlnoéci do zawierania umoéw cywilno-prawnych na
podstawie ustawy z dnia 23.04.1964 r. Kodeks cywilny - przetwarzanie jest
niezbedne do udzielania zaméwien oraz zawierania umow.

Administrator pozyskuje kategorie odno$nych danych osobowych niezbgdnych do
realizacji niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia, w szczego6Inosci
imiona i nazwiska, dane kontaktowe, zaktad pracy, stanowisko, do$wiadczenie,
kwalifikacje.

Dane osobowe moga zosta¢ ujawnione jednostkom organizacyjnym PGL Lasy
Panstwowe, dostawcom ustug prawnych i doradczych, podmiotom, z kidrych
ustug Administrator Danych bedzie korzystat w ramach realizacji umow.

Dane osobowe nie sg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy lub
organizacji miedzynarodowe;.

Administrator ma obowigzek przechowywac¢ dane osobowe nie dtuzej niz okres
wynikajacy z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych od
nastepnego roku kalendarzowego, po zakoriczeniu postepowania o udzielenie
zamowienia, zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych w sprawie jednolitego rzeczowego wykazu akt Panstwowego
Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe: umowy — 10 lat, pozostata

dokumentacja zamoéwien publicznych — 5 lat.

10.Administrator moze przetwarza¢ dane osobowe jako prawnie uzasadnione

11

interesy realizowane przez Administratora o ile prawnie uzasadniony interes

wystapi.

.Ma Pan/Pani prawo do:

1) dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),
2) sprostowania danych (art. 16. RODO),

3) usuniecia danych (art. 17 RODO),

4) ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO),

5) przenoszenia danych (art. 20 RODO),

6) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO),



7) niepodlegania decyzjom podjetym w warunkach zautomatyzowanego
przetwarzania danych, w tym profilowania (art. 22 RODO).

8) wniesienia skargi do organu nadzorczego (Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa) nadzorujgcego zgodnosc¢
przetwarzania danych z przepisami o ochronie danych osobowych

12.Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym a nastepnie

wymogiem umownym wynikajacym z prowadzonego postepowania o

udzielenie zaméwienia.
13.Zrédtem pochodzenia danych jest Wykonawca postepowania o udzielenie
zamowienia.

14.Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
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o profilowaniu.



