Inowroctaw, 11 grudnia 2023 r.
Powiat Inowroclawski
reprezentowany przez
Zarzad Powiatu Inowroclawskiego
ul. Matewska 17
88-100 Inowroctaw
tel. 52 3592237, 52 3592200
Znak sprawy: OR.IV.272.1.20.2023

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana dalej (SWZ)

na zadanie pn.

Dostawa artykuléw i materialow biurowych oraz papieru kserograficznego
dla Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, z pézn. zm.),
zwanej dalej ,ustawa Pzp”. Wartos¢ szacunkowa zamdéwienia nie przekracza progéw
unijnych okreslonych na podstawie art. 3 ustawy Pzp.

Zatwierdzam:
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NAZWA, ADRES ZAMAWIAJACEGO, NR TELEFONU, ADRES POCZTY

ELEKTRONICZNEJ ORAZ STRONY INTERNETOWEJ PROWADZONEGO
POSTEPOWANIA

Powiat Inowroctawski reprezentowany przez Zarzad Powiatu Inowroctawskiego
ul. Matewska 17

88-100 Inowroctaw

tel. 52 3592200, 52 3592237

e-mail: starostwo@inowroclaw.powiat.pl, zamowieniapubliczne@inowroclaw.powiat.pl
Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beds zmiany i wyjasnienia tresci
SWZ oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem
0 udzielenie zamdwienia: ‘
https://platformazakupowa.pl/pn/inowroclaw.powiat, WWw.bip.inowroclaw.powiat.pl

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Do udzielenia zamdéwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamOwien publicznych (Dz. U. z 2023 r poz. 1605, z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa
Pzp”, oraz w sprawach nieuregulowanych ta ustawg przepisy Kodeksu cywilnego.
Niniejsze postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie
podstawowym z mozliwoscia negocjacii, o ktérym mowa w art. 275 pkt 2 ustawy Pzp.
Zamawiajacy przewiduje mozliwosé prowadzenia negocjacji w celu ulepszenia tresci
ofert, ktére podlegaja ocenie w ramach kryteriow oceny ofert, a po zakonczeniu
negocjacji zaprosi Wykonawcéw do skladania ofert dodatkowych. Nie przewiduje sie
ograniczenia liczby Wykonawcow zaproszonych do negocjacii.

INFORMACJE OGOLNE DLA WYKONAWCOW

Zamawiajacy nie wymaga przeprowadzenia przez Wykonawce wizji lokalne;.
Zamawiajacy nie wymaga zlozenia oferty w postaci katalogow elektronicznych
lub dotgczenia katalogow elektronicznych do oferty.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia Umowy ramowe;j.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg
w walutach obcych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziaty W postepowaniu.

Zamawiajacy nie wymaga skladania oferty wariantowej, o ktérej mowa w art. 92
ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia
wylacznie przez Wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie stawia dodatkowych wymagan w zakresie zatrudnienia osob,
o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2.

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych zadan.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych, poniewaz przedmiot
zamoOwienia jest tego samego rodzaju i stuzy temu samemu celowi.

INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ,
PRZY UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL,
SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ INF ORMACJE O WYMAGANIACH
TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA
I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ
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platformy zakupowej on-line pod adresem:

https://platformazaky owa.pl/pn/inowroclaw. powiat/ roceedings Zwanej dalej
»Platforma” (W Biuletynie Informaciji Publicznej zakladka ,-Platforma zakupowa —
zamowienia publiczne ponizej i powyzej 130 000,00 z”).

Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczgca zlozenia, zmiany i wycofania
oferty znajduje sie na stronie internetowe; pod adresem:
https://platformazaku Owa.pl/strona/45-instrukcie.

b) w zakresie merytorycznym: - Milena Wachowska, Emilia Jelonek, tel. 52 35
92 244,
Postepowanie prowadzone jest w Jezyku polskim.
W celu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje si¢, aby komunikacja miedzy
Zamawiajacym g Wykonawcami, w tym  wszelkie oswiadczenia, - wnioski,
zawiadomienia oraz informacje, przekazywane byly za posrednictwem Platformy

1 formularza » Wyslij wiadomosé do Zamawiajgcego”,

przycisku »Wyslij  wiadomosé  do zamawiajacego”,  po ktérym  pojawi
si¢ komunikat, ze wiadomosé zostata wystana do Zamawiajgcego. W przypadku
probleméw technicznych platformy zakupowej (awarii)  Wykonawca moze
poinformowag Zamawiajgcego o problemach zwiazanych z przestaniem wiadomogci
pod adresem: zamowienia ubliczne@jinowroclaw. owiat.pl. _
Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie elektroniczne;
za posrednictwem Platformy. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany
specyfikacii, zmiany terminu sktadania 1 otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie
zamieszczal na Platformie w sekcji »Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie
z  obowigzujacymi przepisami adresatem jest  konkretny Wykonawca, bedzie
przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy do konkretnego
Wykonawcy.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiazek sprawdzania komunikatéw
1 wiadomosci bezposrednio na Platformie przestanych przez Zamawiajgcego,
gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu

Zamawiajacy, zgodnie z § 2 Rozporzagdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
30 grudnia 2020 r. w Sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji
oraz  wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkow
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
lub konkursie (Dz. U. 7 2020 r. poz. 2452), okresla niezbedne Wwymagania sprzetowo-
aplikacyjne umozliwiajace prace na Platformie, tj.:
a) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej
niz 512 kb/s,
b) komputer klasy PC Iub MAC o nastepujacej konfiguracji: pami¢¢ min. 2 GB Ram,
¢) procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych
- MS Windows Mac Os x 10 4, Linux, Iub ich nowsze wersje,
d) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10.0,
€) wlaczona obstuga J. avaScript,
f) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format
plikéw pdf,
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g) platformazakupowa.pl dziala wedhig  standardy przyjetego w komunikacji
sieciowej - kodowanie UTFS,

h) oznaczenie Czasu odbiory danych przey platforme zakupows stanowi date

publicznego:
a) akceptuje warunkj korzystania z Platformy  okreglone W Regulaminie

Zamieszczonym na stronje nternetowej pod linkiem W zakladce ,Regulamin”
Oraz uznaje go za wiazacy,

b) zapoznat ;i stosuje sie do Instrukcji  sktadania ofert/wnioskéw dostepne;j
pod linkiem https://platfonnazakup_owa.pl/strona/45 -instrukcje. ;
Formaty plikéw Wykorzystywanych przez  Wykonawcéw powinny byé zgodne

z ,,Obwieszczeniem Prezesa Rady Ministréow z dnia 9 listopada 2017 r. w Sprawie

teleinfonnatycznych”.

Zamawiajacy proponuje wykorzystanie formatow: pdf, doc, xml, xls, jpg, (ipeg),
€ szczegblnym wskazaniem na pdf.

W celu ewentualne;j kompresji danych Zamawiajacy proponuje wykorzystanie jednego
z formatéw: zip, 77, '

Wéréd formatéw powszechnych, a niewystepujacych w rozporzadzeniu, wystepuja: gif]
bmp, numbers, pages. Dokumenty ztozone W takich plikach zostang uznane
za zlozone nieskutecznie,

Zamawiajacy zwraca Uwage na ograniczenia wielkogcj plikéw podpisywanych profilem
zaufanym, ktéra Wynosi max 10MB, oraz Na ograniczenie wielkosci plikow
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do skladania podpisu osobistego,
ktéra wynosi max 5MRB.

Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejs4a weryfikacje
podpisu, Zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwerto anie plikow

skladajacych Slg na oferte na format pdf i opatrzenie ich podpisem k lifilkowanym

Pliki w innych formatach niz pdf zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAJES.
Wykonawca powinien pamietag, aby plik z podpisem przekazywac¢  ltacznie
z dokumentem podpisywanym.

Zamawiajgcy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka 0s0b, stosowag
podpisy tego Samego - rodzaju.  Podpisywanie roznymi - rodzajami podpiséw
np. osobistym i kwaliﬁkowanym moze doprowadzié do probleméw w weryfikacji

Komunikacja 7 Wykonawcami bedzie odbywagc si¢  tylko na Platformie
Za  posrednictwem formularza »WySlij  wiadomogé do Zamawiajgcego”,
nie za posrednictwem adresu email.

Osobg sktadajgca ofert¢ powinna by¢ osoba wskazana do kontaktu podana w ofercie.
Oferte nalezy Przygotowac z nalezyta starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego si¢
0 udzielenie zaméwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu
do zakonczenia przyjmowania ofert,

Podczas podpisywania plikéw zaleca si¢ stosowanie algorytmu skréty SHA? zamiast
SHAL.

Jesli Wykonawca pakuje dokumenty, np. w plik ZIP, nalezy wcezesniej podpisaé kazdy
ze skompresowanych plikow.

Zamawiajacy proponuje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
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26. Nie nalezy wprowadzac jakichkolwiek zmian W plikach po podpisaniu ich podpisem

27.

28.

29,

kwah'ﬁkowanym. Moze to skutkowag haruszeniem  integralnogci plikéw
Co rOWnowazne bedzie z koniecznos’ciq odrzucenia oferty w postepowaniuy.

z  Instrukcjg korzystania z Platformy, w Szczegllnosci  za Sytuacje,
gdy Zamawiajacy Zapozna si¢ z tredcia oferty przed uptywem terminu sktadania ofert
(np. Ztozenie oferty w zakladce » WySlij wiadomogé do Zamawiajqcego”). ;

narzucony w art, 221 ustawy Pzp.
Zamawiaja}cy informuje, ze instrukcje korzystania Platformy dotyczgce

W szczegdlnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania
ofert oraz innych czynnogej podejmowanych w niniejszym postgpowaniu przy uzyciu

Platformy znajduja sie w zaktadce »Instrukcje dla Wykonawcow” na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45—instrukcje.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

przedmiotu zaméwienia WIaz z wymaganiami Zamawiaja}cego okreslono w zalaczniku
nr 1 do SWZ. Przedmiot zamOwienia obejmuje:

Przedmiot zamOwienia obejmuje:

€zeS¢ 1 — Dostawa artykuléw i materiatow biurowych,

czgs¢ 2 — Dostawa papieru kserograﬁcznego.

Jezeli w dokumentach opisujacych przedmiot zamoOwienia wskazane sg znaki towarowe,
patenty lub pochodzenie, zrédta Iub szczegllny proces, ktory charakteryzuje produkty
lub ustugi dostarczane przez Wykonawce, to stuzg one jedynie okresleniu minimalnych
parametrow jakosciowych i cech uzytkowych, jakim muszg odpowiadaé towary,
by spehi¢ Wymagania stawiane przez Zamawiajgcego i stanowia wylgcznie wzorzec
jako$ciowy przedmioty ZamoOwienia i majg charakter przyktadowy. Nie S§ one wigzgce
dla Wykonawcy. Poprzez zapis minimalnych wymagan parametréw Jjakosciowych
Zamawiajacy rozumie Wymagania towar6w zawarte w 0gblnie dostepnych zrédtach,
katalogach, stronach Internetowych producentdw.

Zgodnie z art, 99 ust. 5 ustawy Pzp Zamawiajacy dopuszcza produkty
lub rozwigzania rOwnowazne o barametrach jako$ciowych j cechach uzytkowych,
€O najmniej na poziomie parametrow wskazanego produktu lub lepszych. W' takim
przypadku Zamawiajacy wymaga  zlozenia stosownych dokumentéw,
uwiarygodniajacych te produkty Iub rozwigzania réwnowazne, ktore beda podlegaty
ocenie w trakcie badania oferty.

W nim pozycji oraz uzupetnia go o wymagane opisy. .
Liczba i rodzaj zamawianego asortymentu moga ulec zmianie w trakcie obowigzywania
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Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, Wykonawca moze ztozy¢ oferte
na I lub 2 czesci zamoOwienia,

8. Oferta niekompletna, niezawierajaca pelnego  zakresy przedmiotu  zaméwienia
oraz posiadajaca bledy w obliczeniy ceny zostanie odrzucona,
9. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli bedzie ona niezgodna z warunkami SWy7
10. Ocenie bedg podlegaty oferty kompletne zawierajace pelen zakres przedmiotu zaméwienia,
11. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
VI.

VIL

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenig Zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1
pkt7i8 ustawy Pzp.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamawiajacy, na podstawie art. 112 ustawy Pzp, okresla nastepujgce warunki udziahy
W postepowaniu:

Zdolnosé do wystepowania w obrocie gospodarczym

Zamawiajacy nie stawia warunky w Powyzszym zakresie,

Uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci gospodarczej
lub zawodowej, o ile wynika to z odre¢bnych przepiséw

Zamawiajacy nie stawia warunku w POWyZszym zakresie.

Sytuacja ekonomiczna lub finansowa

Zamawiajacy nie stawia warunku w Powyzszym zakresie,

Zdolnosé techniczna lub Zawodowa

Zamawiajacy nie stawia warunku w POwWyzszym zakresie.

Wykonawcy Wwspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia:
1) w stosunku do zadnego z nich nie zachodzi jakakolwiek podstawa do wykluczenia

zobowigzania;
3) musza  ustanowi¢ pelnomocnika Wykonawcow wystepujacych  wspélnie
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4) przed  zawarciem umowy, jezeli ofertg konsorcjum  zostanje - wybrana
jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy wezwie do przedstawienia umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcow;

5) Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy si¢ o udzielenje zamowienia majg obowigzek
dolgczyé do oferty oswiadczenie, z ktérego bedzie wynikac¢, ktérg €z¢S¢ zamoOwienia
wykonajg poszczeggini Wykonawcy; '

6) przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonaweéw wspolnie
ubiegajacych si¢ 0 udzielenie ZamoOwienia.,

IX. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY 7, POSTEPOWANIA _

w art. 258 Kodeksu karnego,
b) handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
¢) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy

o ktérym mowa w art, 299 Kodeksu karnego,
¢) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art, 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majace na celu popelnienie tego przestepstwa,

wykonywania pracy  cudzoziemcom przebywajagcym  whrew przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 22021 r. poz. 1745),
g) przeciwko obrotowij gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, Przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art, 286 Kodeksu karnego,
' przestepstwo  przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa
w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

28 przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng  decyzje
administracyjng o zaleganiu  z uiszczeniem podatkéw, oplat Iub sktadek
na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca odpowiednio
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zado$éuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujaco wyjasnit fakty i okolicznosci Zwigzane z przestepstwenm,
wykroczeniem lub swoim nieprawidfowym postgpowaniem oraz spowodowanymi
przez nie szkodami, aktywnie wspolpracujac odpowiednio z wlasciwymi organami,
W tym organami scigania, lub Zamawiajgcym;

3) podjat konkretne grodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie
dla zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidlowemuy
postepowaniu, w szczegblnosci:

a) zerwal wszelkie powigzania z osobami Iub podmiotami odpowiedzialnymi
za nieprawidtowe postepowanie Wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

¢) wdrozyl system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury  audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania
przepisow, wewnetrznych regulacii lub standardow,

€) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan
za nieprzestrzeganie przepiséw, wewnetrznych regulaciji lub standardéw.

Zamawiajacy oceni, ¢zy podjete przez Wykonawce czynnosci sg wystarczajgce

do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczegélne okolicznosci czynu

Wykonawcy, a jezeli uzna, 7e nie 4 wystarczajgce do wykazania Jego rzetelnosci,

Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce.

Wykluczenie Wykonawcy nastapi na zasadach, o ktérych mowa wart. 111 ustawy Pzp.

Zamawiajacy moze wykluczyé Wykonawce na kazdym etapie postepowania, oferte

Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

OSWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI
SA  DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA
SPELNIANIA  WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ
WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE
SRODKT DOWODOWE) | PRZEDMIOTOWE SRODK] DOWODOWE
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Przedmiotowe $rodki dowodowe (sktadane Wraz 7 oferta) podlegaja uzupetnieniu
na podst. art. 107 ust, 2 ustawy Pzp. Podmiotowe drodkj dowodowe sktadane
ha wezwanie Zamawiajacego przez Wykonawce, ktérego oferta zostala najwyzej
oceniona, w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dnj od dnia wezwania, aktualne
na dzien ich ztozenia (zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp), na potwierdzenie:
1) braku podstaw wykluczenia:
Zamawiajacy nie wymaga zlozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych
na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia - ocena na podstawie o$wiadczenia
0 niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziaty w postepowaniu;
2) spetniania przez Wykonawce warunkéw udziaty W postepowaniu: nie dotyczy;

Wymagane dokumenty
1. | Formularz ofertowy

(Wz6r okresla zatgeznik nr 2 do SWZ). Formularz musi by¢ ztozony w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
elektronicznym podpisem osobistym 0soby upowaznionej do reprezentowania
Wykonawcéw, zgodnie z formg reprezentacji okreslong w  dokumencie

rejestrowym whasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

2. | OSwiadczenie Wykonawey o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelianiu
warunkow udziatu w postepowaniu, w zakresie wskazanym w Rozdziale VIII
1IX SWZ.

O$wiadczenie to stanowi dowod potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia
na dzien sktadania ofert.

Oswiadczenie sktadane jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym Iub elektronicznym
podpisem osobistym. O$wiadczenie skadaja odrebnie Wykonawcea lub kazdy
sposréd Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia,
W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia
Wykonawcy.

3. | Wykaz czegsci zamowienia, ktérej wykonanie Wykonawea zamierza
powierzy¢ podwykonawcom (ezeli dotyczy)

4. | Pelnomocnictwo, z ktérego wynika prawe do podpisania oferty (ezeli
dotyczy)

Gdy umocowanie osoby sktadajgcej ofert¢ nie wynika z dokumentow
rejestrowych, Wykonawca, ktéry  sktada oferte za posrednictwem
pelnomocnika, powinien dotaczy¢ do oferty dokument pelomocnictwa
obejmujacy swym zakresem umocowanie do zlozenia oferty lub do ztozenia
oferty i podpisania umowy. W przypadku Wykonawcow ubiegajgcych sie
wspolnie o udzielenie zamowienia, z ktérego bedzie wynikalo umocowanie
do reprezentowania w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia; powinno
zawieraé: nazwe postepowania o0 zamdwienie publiczne, ktérego dotyczy,
wszystkich Wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie zaméwienia
wymienionych z nazwy z okreSleniem adresy siedziby, ustanowionego
pelnomocnika oraz zakres jego umocowania. Petnomocnictwo sktada si¢
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Os’wiadczenie, z ktorego bedzie wynikaé, ktére czeSci  zaméwienia
wykonajg poszczegilni Wykonawey, w Przypadku Wykonawcow wspolnie
ubiegajacy sie 0 udzielenie zamowienia (jezeli dotycy
Zastrzezenie tajemnicy pPrzedsiebiorstwa (ezeli dotyczy) - w Sytuacji,
gdy oferta lub inne dokumenty sktadane w toku postepowania bedg zawieraty
tajemnice przedsiebiorstwa, wykonaweca, wraz przekazaniem takich
informacji, zastrzega, ze npje moga  by¢  one udostepniane,
oraz wykazuje, ze zastrzezone informacije stanowig tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniy

Ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektroniczne; opatrzone;j
podpisem zaufanym  Iyb podpisem osobistym osoby Upowaznionej
do reprezentowania wykonawcow zgodnie z formg Ieprezentacji. okreslong
w dokumencie rejestrowym wlasciwym dla formy organizacyjnej lub innym

Formularz cenowy (zatgcznik nr 3Ai 3B do SW27).
Formularz musi by¢ Zlozony w  formie

Certyfikat potwierdzajacy, 7e teczki Papierowe i kartony archiwizacyjne
wykonane s3 2 papieru bezkwasowego, dot. poz. 109, 118-120, 136
formularza cenowego (przedmiotowy $rodek dowodowy; dokument podlega
uzupetnieniu).

ji, przekazywania
1 brakowania

Dokumenty lub oswiadczenia Wykonawea sktada, pod rygorem niewaznosci, w formie
elektronicznej Iub w postaci elektroniczne; opatrzonej podpisem zaufanym
lub osobistym.

Dokumenty Sporzadzone w j¢zyku obcym sa skladane wraz z thumaczeniem

na jezyk polski.

Uzupetnienia lub wyjasnienia podmiotowych srodkéw dowodowych:

1) jezeli Wykonawca nie ztozyt o$wiadezenia o spetnianiu  warunkéw udzialu
W postepowaniu oraz braky podstaw do wykluczenia, podmiotowych $rodkow
dowodowych (esli  byty Wymagane), innych dokumentow lub  oswiadczen
sktadanych w postepowaniu lub sg one niekompletne [ub zawierajg  bledy,
Zamawiajacy wzywa Wykonawce odpowiednio do ich zlozZenia, poprawienia
lub uzupetnienia w Wyznaczonym terminie, chyba ze:

- oferta Wykonawcy podlega odrzuceniy bez wzgledu na jej ztozenie, uzupeknienje
lub poprawienie lub
- zachodzg przestanki uniewaznienia postgpowania;

2) Zamawiajacy moge zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci zlozonego

oswiadczenia lub podmiotowych srodkéw dowodowych (jesli $3 Wymagane);
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dla oceny spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu

lub  braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie  takich informacji
lub dokumentéw.

XI. INFORMAQJA DLA WYKONAWCOW POLEGAJACYCH NA ZASOBACH
PODMIOTOW TRZECICH/ INNYCH PODMIOTOW
XII.

Zamawiajacy nie stawia warunk6w w postepowaniu.

XIII. INFORMACJA DLA WYKONAWC()W ZAMIERZAJACYCH POWIERZYC
WYKONANIE CZESCI ZAMOWIENIA PODWYKONAWCOM
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2 Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie Cczgsci zamoOwienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcy, oraz podania nazwy, danych
kontaktowych podwykonawcy, jezeli jest juz znany.

W odniesieniu do informacii, o ktérych mowa w ust. 2, w trakcie realizacji zamOwienia,
a takze przekaza¢ Wymagane informacje na temat nowego  podwykonawcy,
ktorym w PoZniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje ZamoOwienia.

XIV. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegad si¢ o udzielenie zamoOwienia, w tym celu muszg

wykazag, ze:

1) w  stosunku do zadnego z nich nie zachodzi jakakolwiek podstawa
do wykluczenia z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 1. O szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu  agresji na Ukraine oraz stuzacych  ochronie
bezpieczenistwa narodowego;

2) ponosza solidarng odpowiedzialnogé za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzania;

3) muszg  ustanowié pelnomocnika Wykonawcéw wystepujgcych - wspdlnie
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego

umowy regulujgce;j wspolprace tych Wykonawcow:;

5) Wykonawcy wspllnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia majg obowigzek
dotaczy¢ do oferty oswiadczenie, z ktérego bedzie wynikaé, ktérg cze$é zaméwienia
wykonaja poszczegdlni Wykonawey;

6) przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcéw wspélnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoOwienia.

XV. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI SW7,
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10.

11.

oraz obowigzku przedhuzenia terminu sktadania ofert.

Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminy skfadania wniosku
0 Wyjasnienie tresci SWZ.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania, bez ujawniania zrédta zapytania.

W przypadku gdy zmiana tresci SW7 jest istotna dla sporzadzenia oferty lub wymaga
od Wykonawcow dodatkowego czasu na zapoznanie si¢ ze zmiang tresci SWZ

na ktorej zostala udostepniona SWZ,

Informacje o przedtuzonym terminije skladania ofert Zamawiajgcy zamieszcza
w ogloszeniu o zmianie ogloszenia.

Dokonang zmiang tre$ci SWZ Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

W' przypadku gdy zmiana tresci SW7 prowadzi do zmiany tresci ogloszenia
0 zamOwieniu, Zamawiajacy zamieszeza W Biuletynie Zamoéwien Publicznych
ogloszenie o zmianie ogloszenia.

XVI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

W postepowaniu nie jest przewidziane skladanie wadium.

XVII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

2.
3.

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni, tj. do dnia 19 stycznia

zwigzania oferts, Zamawiajacy przed uplywem tego terminu zwroci sie jednokrotnie
do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta
0 wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

XVIIL. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1.
2,

Wykonawca moze ztozy¢ tylko Jedna oferte.
Tres¢ oferty musi by¢ zgodna =z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi
W niniejszej SWZ,
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3.

10.

11.

12,

Wykonawca sklada oferte wraz 2 zalgeznikami  za posrednictwem platformy
https://platformazakupowa.pl/pn/inowroclaw.powiat. Oferta wraz 2 zalacznikami
oraz  przedmiotowe  $rodki dowodowe (ezeli byly wymagane) skladana
jest w formie elektroniczne; pod rygorem niewaznogci badz postaci elektroniczne;
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie skladania oferty,

W przycisk ,,przejdz do podsumowania”). .

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonaweca, podmiot,
na ktérego zdolnodciach Iub Sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie
ubiegajacy sie udzielenie zamOwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie
dokumentéw, ktére kazdego z nich dotyczg. Poswiadczenie za 2godnos¢ z oryginalem
nastepuje w formie elektronicznej badz postaci elektronicznej podpisanej podpisem

oraz uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE”.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu xades zewnetrzny Zamawiajgcy wymaga
dolgczenia odpowiedniej liczbg plikow, tj. podpisywanych plikéw z danymi
oraz plikéw xades.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy pzp, nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa, w rozumieniy przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
Wykonawca, nie pozniej niz w terminie skfadania ofert, w Sposob niebudzacy
watpliwosci, zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostepniane, oraz wykazal, zatgczajac

do dolaczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca, za posrednictwem Platformy moze przed uptywem terminu sktadania ofert

zamieszczono w instrukeji Zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
h_ttgs://platformazakuvowa.Dl/strona/45-instr1£cj§.

Po uptywie terminu skladania ofert Wykonawca nie moze skutecznie dokonaé zmiany
ani wycofaé zlozonej oferty.

Dokumenty i os$wiadczenia skladane przez Wykonawce musza by¢ sporzadzone
W jezyku polskim.

W przypadku zalgczenia dokumentow sporzadzonych w jezyku obcym, Wykonawca
zobowigzany jest zalgczy¢ thumaczenie na Jezyk polski. Brak przedlozenia thumaczenia
skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty.

Zgodnie z definicjg  dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 ustawy
o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie
pliku zawierajgcego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym
jest” jednoznaczne 7 podpisaniem  oryginaty dokumentu, z wyjatkiem  kopii
poswiadczonych odpowiednio przez innego Wykonawce ubiegajacego sie wspolnie
z nim o udzielenie zamOwienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji
polega Wykonawca, albo przez podwykonawce.
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- Maksymalny rozmiar jednego pliku przesylanego za posrednictwem dedykowanych

formularzy do: zlozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast
przy komunikacji wielkogé pliku to maksymalnie 5 00 MB.

. SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferte wraz 7 Wymaganymi dokumentamj nalezy umiescié na platformie zakupowej
Zamawiajqcego: pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/inowroclaw.powiat do dnia 21 grudnia 2023 r.
do godziny 11:00.

na kazdym zafgczonym pliky osobno, w szczegolnosci ofercie oraz oswiadczeniu,
o ktérym mowa w art. 125 ust. 1, zgodnie z art. 63 ust. 2 ustawy Pzp, w ktérym mowa,
ze ww. dokumenty sktada si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie elektroniczne;
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (Platformie)
W drugim etapie skladania oferty poprzez klikniecie przycisku 716z oferte”
1 wy$wietlenie si¢ komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona,

Szczegbélowa instrukcja  dla Wykonawcow dotyczaca zlozenia, zmiany
i wycofania oferty  znajduje si¢  na stronie internetowej pod  adresem:

https://platforrnazakupowa.p_l/ strona/45 -instrukcie.

TERMIN OTWARCIA OFERT

Otwarcie ofert nastapi dnia 21 grudnia 2023 r. 0 godz. 11:15 poprzez odszyfrowanie
ofert wezytanych na Platformie.

Jezeli otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego,
w przypadku awarii tego systemu, ktdra powoduje brak mozliwoscj otwarcia ofert
W terminie okreslonym przez. Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie
PO usunieciu awarii.

Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowe;
prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy, najpézniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczyé

Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach 1 nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej  albo miejscach  zamieszkania Wykonawcéw,
ktérych oferty zostaly otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania platformazakupowa.pl

w sekcji ,»Komunikaty”.

- OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Ocenie bedzie podlegaé cena brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia w zlotych
polskich, z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku,
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[e)

1ustug (Dz. U. 22022 . poz. 931, z pézn. zm.).
Jezeli  zlozona zostanie  oferta, ktérej  wybér prowadzitby do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawa z 11 marca 2004 r.

kt6ra miatby obowigzek rozliczyg¢.

Wykonawca sktadajac oferte zobowigzany jest poinformowaé Zamawiajgcego,
ze wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa
lub $wiadczenie beda prowadzily do jego powstania oraz wskazujgc stawke podatku
od towarow i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie miata zastosowanie,
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zZwigzane z przygotowaniem | zlozeniem oferty.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

XXII. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ 7, PODANIEM WAG TYCH

p—

KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedlug kryterium ceny (waga 100%)).
Najkorzystniej szg bedzie oferta z najnizszg cena.
Cena
Liczba punktéw = Cnin/Cor #100
gdzie:
Cmin - najnizsza cena za wykonanie zaméwienia sposrod wszystkich ofert
Cof - cena za wykonanie zamowienia podana w ofercie,
Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie
lub wiecej ofert zawiera taka samg cene, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow,
ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych zawierajacych nowa cene.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tredci zlozonych ofert. Niedopuszczalne Jjest  prowadzenie miedzy
Zamawiajagcym  a Wykonawca negocjacji dotyczgcych ztozonej  oferty
oraz z zastrzezeniem ust. 5. dokonywanie Jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
- dokonanych poprawek,
¢) inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamoOwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5. Iit, ¢, Zamawiajacy wyznacza Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki
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okreslonymi przez  Zamawiajgcego lub wynikajacymi 7 odrebnych przepisow,
Zamawiajacy zazada od Wykonawcy wyjasnien, w tym zlozenia dowodéw,
w zakresie wyliczenia ceny, lub ich istotnych czesci sktadowych, zgodnie z art. 224

ustawy Pzp. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa
na Wykonawcy.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie zlozyt wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta
zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

Zamawiajacy odrzuci kazdg oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien
W Wyznaczonym terminie, lub jezeli  zlozone wyjasnienia wraz z dowodamj
nie uzasadniajg w podanej ofercie ceny lub kosztu, zgodnie z art. 224 ust. 6 ustawy Pzp.

XXTII. UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1.

Zamawiajacy udzieli zamOwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
Wymaganiom okreslonym w niniejszej SWZ i zostala oceniona jako najkorzystniejsza
W oparciu o podane w niej kryterium oceny ofert.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje
rownoczesnie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, przekazujac im informacje,
o ktérych mowa w art. 253 ust. 1 1 2 ustawy Pzp oraz udostepni je na stronie
internetowe; prowadzonego postepowania:
h_tt@//platfonnazakupmpl/pn/inowroclaw.powiat.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy w Sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze dokonaé ponownego
badania i oceny ofert, sposréd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw
oraz wybra¢ najkorzystniej szg ofert¢ albo uniewaznié postepowanie.

XXIV.INFORMACJE O F ORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC

XXV.

DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamdwienia publicznego w  terminie
nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty.

Zamawiajacy moze zawrzed umowe w  sprawie zamdwienia publicznego
przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1., jezeli w postepowaniu o udzielenie
zamowienia prowadzonym w trybie podstawowym zlozono tylko jedng oferte.
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zaméwienie,
0 miejscu i terminie zawarcia umowy.

Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowigzany jest do podania wszelkich
informacji niezbednych do wypeienia tresci umowy.

W przypadku wyboru oferty Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamOwienia, Wykonawey ci, na wezwanie Zamawiajgcego, zobowigzani bedg
przed zawarciem umowy w Sprawie zamowienia publicznego przedtozy¢ kopieg umowy
regulujacej wspélprace tych Wykonawcow.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie Wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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Wzér Umowy stanowi zatacznik nr 7 do niniejszej SWZ.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwogé zmiany Zawarte] umowy w stosunku
do ftresci wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 455 Pzp, a takze
W przypadku zmiany stawki podatku od towaréw j ustug obowigzujacej na dzier

N —

Zgodnie z zasadami przewidzianymi w  dziale IX ustawy Pzp (art. 505-590)
Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamOwienia oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku  naruszenia
przez Zamawiajacego przepiséw ustawy, przystuguja srodki ochrony prawne;.

XXVIII. AUKCJA ELEKTRONICZNA

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o ktérej mowa
w art. 308 ust. 1 ustawy Pzp.

XXIX. KLAUZULA INF ORMACYJNA RODO

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzagdzenie o ochronje danych)

(Dz. Urz. UEL 119 ¢ 04.05.2016), dalej ,,RODO” informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Inowroctawski,
reprezentowany przez Zarzad Powiatu Inowrociawskiego, ul. Matewska 17,
88-100 Inowroctaw;

2) w razie pytaf i watpliwosci zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych
osobowych mozna skontaktowa¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem
e-mail: iod@inowroclaw.powiat.pl;

w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie niniejszego zaméwienia
publicznego prowadzonym w trybie podstawowym;
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym

a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty
Czas trwania umowy, a Po tym czasie przez okres i w zakresie wymaganym
przepisami prawa;

6) obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
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7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W Sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8) posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do  sprostowania Pani/Pana danych
osobowych,
¢) na podstawie art. 18 RODO prawo Zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mows
w art. 18 ust. 2 RODO,
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
¢) gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
harusza przepisy RODO);
9) nie przystuguje Pani/Panu:
a) W zwigzku 7z art. 17 ust. 3 lit. b, d Iub e RODO prawo do usuniecia danych

Nazwa zalgcznika
Opis przedmioty zamoOwienia
Formularz ofertowy
o . . - .
5 | Wykaz Czgsci  zamowienia, ktorych
powierzyé podwykonawcom

Oswiadczenie Wykonawcéw wspélnie ubie
zamOwienia

Sporzadzita: Ewa Wojtala
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