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Nr postepowania ODN.ZP.321.14.2021

I

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

ZWANA DALEI SWZ

Zamawiajjcy
Wojewodztwo Pomorskie
ul. QOkopowa 21/27
80-810 Gdansk
NIP 583-31-63-786
Osrodek Doskonalenia Nauczycieli w Stupsku
ul. Poniatowskiego 4a
76-200 Shupsk

Adres strony internetowej prowadzonego postgpowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/odn slupsk

IL

111,

Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda  zmiany

i wyjasnienia frefci SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwiazane

2 postepowaniem o ndzielenie zaméwienia

Adres strony internetowej prowadzonego postgpowania’;

https://platformazakupowa pl/pn/odn_slupsk dalej zwaha réwniez Platforma lub

Platfotmg zakupowa. Na wskazanej stronie Platformy zakupowej udostepniane beda
Zmiany

i wyjadnienia. SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia bezpodrednio. zwiazane
z niniejszym postepowaniem . o udzielenie zamdwienia.

Tryb udzielenia zaméwienia

Posigpowanie  prowadzone jest w frybie podstawowym ‘bez negocjacii,
o ktérym mowa w art, 275 pkt 1 ustawy z 11 wrzesnia 2019 . Prawo zaméwien
publicznych (£§. Dz.U. 2019, poz. 2019 z pézn. zm.) - dalej ustawa Pzp. Zamawiajacy nie
przewiduje wyboru najkorzystniejszej -oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacii.

Z uwagi na to, Ze przedmiot zaméwienia jest uslupg spoleczng, przy udzielaniu
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niniejszego zamdéwienia stosuje sie. przepisy ustawy Pzp wlasciwe dla zaméwien
klasycznych o wartosci mniejszych niz progi unijne.
Do spraw nieure gutowanych:w SWZ_man_zaslosowanie. przepisy ustawy Pzp,

1V.. Opis przedmiotu zaméwienia
1. Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie spotkan informaeyjno=instruktazowych
dla nauczycieli z biologii na .rzécz-prpj ektu ,,Zdolni z Pomorza® wspotinansowanego ze
srodkéw Unii Eurepejskij w ramach Reégionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego ha Jata 201 4-2020.

Szezegotowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zalgeznik nr 1 do SWZ,
Nazwy i kody zaméwienia wedhig Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV): 80500000-9

1. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert cz¢sc;owych ‘Wykonawca moze zlozy¢ oferte na
dowolng czgsé zamomema

2. Zamawiajacy nie dopuszcza skladnia ofert wariantowych oraz w postaci katalogéw
elektronicznych.

3. Zamawiajgcy- nie przewiduje rozliczenia w -walutach obeych. Rozliczenie zamdwienia
dokonywane jest wPLN

4. . Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniit

5, Zamawigjacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia

V. Informacja o przedmiotowych $rodkach dowodowych
Zamawiajacy nie zgda zloZenia przez Wykonaw(:d; przedmiotowych  $rodkéw
doewodowych.

V1. Termin wykenania zamoéwienia
Termin (dzien i godziny) bgda ustalone indywidualnie - ostateczny termin zostanie
podany po podpisaniu umowy z wybranym Wykonawca,

VIIL. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ustawy Pzp
1. O udzielenie przedmiotowego zamdwienia. mogyg si¢ ubiegac Wykonawcy, ktorzy nie:
podlegaja wykluczeniu,
2. Zamawiajgcy wykluczy z postgpowania o udzielenie zamdéwienia, na podstawie
okolicznosci wskazanych w arf. 108 wust. 1 ustawy Pzp, ktére wystapily
w odpowiednim okresie wskazanym w art . 111 ustawy Pzp, tj.:
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— bedacego osoba fizyczng, ktérg prawomocnie skazano za przestepstwo:

* udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym
na celu popetnienie przestepstwa lub prze_st'e;ps'lwa skarbowego, o ktorym. mowa
wart, 258 Kodeksu karnego; |

° handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego;

° o ktorym mowa w art. 228-230a, art . 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub
art.-48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r, o sporcie;

» finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycziym, o kiérym mowa
wart. 1 65a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przesigpnego. pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich
pochodzenia, o ktérym mowa w art, 299 Kodeksu karnego;

¢ o charakterze terrorystycznym, o ktdérym mowa wart. 115 § 20 Kodeksu karnego
lub majgeena celu popelnienie tego przestepstwa;

« powierzenia wykonywania pracy maloletniemu cudzoziemcowi, o ktérym
mowa w art. 9 ust 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzeziemcom przebywajacym whbrew przepisom na
terytorium Rzeézypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

» przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktdrym mowa w art. 286, Kodeksu .kame'gb,
przestgpstwo przeciwko wiarygodnosei -dokumentéw,-_ o ktérych mowa w ait,
270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe;

* oktérym mowa wart. 9 ust . [ i3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przébywajgcym
whtew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskie].

~ lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

+ jezeli urzedujgcego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
W_Sp'é'lnika spolki w spoice jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza
w spblce komandytowej Ilub komandytowo-akeyjnej lub prokurenta
prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktdrym mowa w pkt 1;

« wobec kidrego wydano piawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub skiadek na
ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca odpowiednio
przed uplywem terminu do skladania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu albo przed uplywem terminu skladania ofert dokonat
platnosci naleznych podatkdw, optatlub skiadek na ubezpieczenie spoteczne
Iub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami; ub zawart wigzace
porozumienie wsprawie splaty tych naleznosci;

Zdoini z Pomarzg

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na {ata 2014-2020




i Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

4

Z{i{i fizPomara

URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska s
Y WOJEWODZTWA POMORSKIEGO ~ Europejski Fundusz Spofeczry | %, .,

* wobec kibrego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ o zamdéwienia
publiczne;

* jezeli Zamawiajacy moze stwierdzié, na podstawie wiarygodnych
przeslanek, ze Wykonawcea zawart z innymi Wykoiawcami porozumienie
majgce na celu zaktocenie konkirencii, wszezegoinoscei, Jezelinalezac dotej
samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji
I konsumentéw, zlozyli odrébne oferty, ofer'ty czgsciowe lub wnioski
odopuszezeniedo ud_zi:al"'u-w_post_gpo.wa'niu, chybaze wykaza, ze przygotowali
teoferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

« Jezeli, w przypadkach, o kidrych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaklocenia
konkurencji wynikajgcego z wiczesdniejszego zasngazowania tego wykonawcy
lub podmiotu, ktéry nalezy z Wykonaweg do tej samej grupy kapitatowej
W rozumieniu- ustawy z dnia 16 Tutego 2007 r. o ochronie konkurencji
1 konsumentow, chyba Ze spowodewane tym zakldcenie konkurencjx moze byl
wyeliminowane w inny sposdb niZz przez wykluczenie Wykonawey
z udziatu w postiepowaniu o udzielenie zamdwienia,

3. W przypadku wspélnego ubiegania si¢ Wykonaweéw o udzielenie zaméwienia
Zamawiajagcy bada, czy nie zachodza podstawy wykluczenia wobec kazdego z tych
Wykonawcow,

4. Zamawiajagcy moze wykluczyé Wykonawee na kazdym etapie postgpowania
0 udzielenie zamowienia zgodnie z art. 110 ust. 1 ustawy Pzp.

5. Wykonawea nie podlega wykluczeniu w okolicznoseiach okreslonych w art, 108 ust.

I pkt. 1,2, 5i 6 ustawy Pzp, jesii udowodni Zamawiajacemu, ze spetnit przestanki
wskazane w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp.

6. Zamawiajacy oceni, czy podjgte przez Wykonawee czynnosci,. o ktorych mowa.
w art. 110 ust . 2 ustawy Pzp, sa wystarczajace do wykazania Jego rzetelnosci,

uwzglt;dmajqc wage 1 szczegdlne okolicznoset ¢czynu Wykonawey. Jezeli podjete przez
Wykonaweg czynnodcei nie. sa. wystarczajace do ‘wykazania rzetelnoéci, Zamawiajgcy
wyklacza Wykonawcc;

VIILInformacja o warunkach udziala w postepowaniu o udzieleniezamowienia

Zamawiajacy nie okresla warunkéw udziahu w przedmiotowym postepowaniu;

IX. Dokumenty skladane razem z oferta
1. Oferta sktadanajést pod rygorem niewaznosei w formie elektronicznej lub w postaci
elekironicznej opatrzonej podpisem zaufanym' lub podpisem osobistym? w ogdlnie
dostepnych formatach danych, wszezegélnoéei w formatach: .txt, rtf, :pdf, .doc, .docx,
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.odt. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Do przygotowania oferty zaleca sie
skorzystanie z Formularza ofertowego, stanowigcego zalacznik Nr 2 do SWZ.
W przypadku gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez Zamawiajacego
wzoru Formularza oferty, oferta powinna zawieraé wszystkie istotne informacje
wymagane we Wzorze.

1 Zgodnie z ort. 3 pkt 14a ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw
realizujgcych  zadania publiczne, podpis zaufany to podpis elektroniczny, ktorego
autentycznos¢ i integralnos¢ sq zapewniane przy uZyciu pieczeci elektronicznej ministra
wilasciwego do spraw informatyzacji, zawierajqcy dane identyfikujqce osobe 1j. imig (imiona),
nazwisko, PESEL, ustalone na podstawie Srodka identyfikacji elektronicznej, identyfikator
Srodka identyfikacji elektronicznej, przy uzyciu kiérego zostal zlozony, czas jego zlozenia.

2 Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych podpis
osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporzqdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z 23 lipca 2014 r. w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na
rynku wewnetrznym oraz uchylajgcego dyrektywe 1999/93/ WE, weryfikowany za pomocq
certyfikatu podpisu osobistego.

Wraz z ofertg nalezy ztozyé:

e Oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkéw udzialu

W postgpowaniu:

* Wykonawca dotacza do oferty oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu.
Oswiadczenie to stanowi dowod, potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia na
dzien skiadania ofert, tymczasowo zastepujacy wymagane podmiotowe $rodki
dowodowe. Wzor oswiadczenia wskazano w zalaczniku nr 4 do SWZ.

* o$wiadczenie skladajz odrebmie Wykonawca/kazdy sposréd Wykonawcow
wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

Wymagana forma:

O$wiadczenie skladane jest pod rygorem niewaznoéci w formie elektronicznej lub
W postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

2. Pelnomocnictwo, w przypadku:

e Gdy umocowanie osoby skladajgcej oferte nie wynika z dokumentow
rejestrowych, Wykonawca, ktory sklada oferte za posrednictwem pelnomocnika ,
powinien dolaczy¢ do oferty dokument pelnomocnictwa obejmujacy swym
zakresem umocowanie do zlozenia oferty lub do zlozenia oferty i podpisania
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» W przypadku WykonawcGw ubiegajgcych si¢ wspélnie o udzielenie zaméwienia,
Wykonawey zobowigzani sg do ustanowienia pelnomocnika, Dokument
pelnomocnictwa, z tresci ktérego bedzie wynikalo umocowanie do
reprezentowania w postepowaniu oudzielenie zamowienia tych Wykonawcow
nalezy zataczy¢ do oferty.
Wymagana forma:

¢ Pelnomochictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje -sie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Iub
podpisem osobistym. |

e W przypadku gdy pelnomocnictwo zostato sporzadzone jako dokument w postaci
papierowej 1 opatrzone wiasnorgcznym podpisem, przekazuje sig cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub pedpisem osobistym, poswiadezajgee
zg’_odnos"é" cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Przez
cyfrowe odwzorowanié nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny, bedacy kopia
elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy. zapoznanie sie
2z tg treScig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezpodredniego dostgpu do
oryginahi Poswiadczenia zgodnodci cyfrowego odwzorowania z dokumentem
w postaci papierowej dokonuje odpowiednio Wykonawea, Wykonawca wspélnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia; podmiot udostepniajgcy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do
reprezentowania, ktore kazdego z nich dotycza lub notariusz.

3. Zastrzezenic tajemnicy przedsigbiorstwa - w sytuacji, gdy oferta lub inne
dokumenty skladane w toku postepowania beda zawieraly tajemnice
przedsigbiorstwa, Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informaci, zastrzega,
ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazuje; ze zastrzezone informiacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z 16
kwietnia 1993 t. o zwalezaniu nieuczeiwej konkurencji.

Wymagana forma:

Dokument musi by¢ zlozony w formie elektronicznej lub w postaci elekironicznej
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem: osobistym osoby upowaznionej do
repre‘zentbwan'ia. Wykonawceéw zgodnie z forma reprezentacji. okre§long
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w dokumengie rejestrowym wlasciwym dla formy organizacyjnej lub innym
dokumencie,

4. Wykaz - Doswiadczenie zawodowe i kwalifikacje oséb biorageych udzial
w realizacji zaméwienia -skladany w celu uzyskania punktacji w kryterium oceny ofert
zgodny ze wzorem wskazanym w zalaezniku nr3 do SWZ.

Wymagana forma

Dokument musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do
reprezeniowania Wykonawcéw zgodnie z formg reprezentacji okreslona
w dokumencie rejestrowym wlasciwym dla formy 'o_r'gani-zacyjnej lub innym
dokumencie. |

X. Zamawiajacy nie zada podmiotowych $rodkéw dowodowych ma potwierdzenie
braku podstaw wykluczenia

Tym samym, Zan1aw-iajqc_y dokona weryfikacji wylgcznie na podstawie oswiadczenia
wstepnego.

XI. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia: w niniejszym postepowaniu wadiurm,

XII. Informacje o S$rodkach komu’n‘ik’acj_i clektronicznej, przy uzyciu ktérych
Zamawiajgcy bedzie komunikowal si¢ z Wykonaweami, oraz informacje
o ‘wymaganiach technicznych i organizacyjuych. sporzadzania, wysy}ania
i odbierania korespondenciji elektronicznej

I. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie -elektroniczne]
za podrednictwem Platformy zakupowej.

2. Komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia,
wnioski, zawiadomienia oraz informacje, preekazywane wiim_y- by¢za posrednictwem
Platformy zakupowej i formularza ,, Wyslij wiadomosé do Zamawiajacego™.

3. Za datg przekazania (wplywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiademien oraz informacji
przyjmuje si¢ date ich przeslania za posrednictwem Platformy zakupowej poprzez
kliknigcie przyciskn.,;Wyslij wiadomosé do Zamawiajacego™, po ktérych pojawi sie
komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do Zamawiajgcego.

4. Zamawiajacy dopuszcza, awaryjnie, komunikacje za podrednictwem poczty
elektronicznej. Adres poczty elektronicznej osdby uprawnionej do kontaktu
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z Wykonawcami: a.sobezyk(@odn.slupsk.pl

5. Zamawiajgcy bedzie przekazywal Wykonawcom informacje w formie elektronicznej
za posrednictwem Platformy zakupowej. Informacje, zawiadomienia, zmiany,
odpowiedzi, Zamawiajgcy bedzie zamieszczal na Platformie  zakupowej.
Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujacymi przepisami adresatem jest
konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy zakupowej do konkretnego Wykonawcy.

6. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow
1 wiadomosci bezposrednio na Platformie zakupowej przestanych przez
Zamawiajgcego, gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze
trafi¢ do folderu SPAM.

7. Zamawiajgcy wskazuje niezbedne wymagania sprzgtowo-aplikacyjne umozliwiajace
pracg na Platformie zakupowej, tj.:

e staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz
512 kb/s;

e komputer klasy PC lub MAC o nastgpujacej konfiguracji: pamieé min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ Iub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych -
MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje;

e zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10;

e wigczona obstuga JavaScript;

e zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw
.pdf;

e Platforma zakupowa dziata wedlug standardu przyjetego w komunikacji
sieciowej - kodowanie UTFS;

¢ oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme zakupowg stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gléwnego UrzeduMiar.

8. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdéwienia

publicznego:
o akceptuje warunki Kkorzystania z Platformy zakupowej okreslone
w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej Platformy pod linkiem
w zakladce ,,Regulamin" oraz uznaje go za wigzacy,

9. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposob
niezgodny z Instrukcjg korzystania z Platformy zakupowej w szczegdlnosci za
sytuacje, gdy Zamawiajacy zapozna si¢ z trescig oferty przed uptywem terminu
skladania ofert (np. zlozenie oferty w zakladce ,Wyslij wiadomo$é¢ do
Zamawiajacego"). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte
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handlowa i nie bedzie brana pod uwage w pizedmiotowym postepowartiy,
poniewaz nie zostal spelniony obowigzek narzucony w art. 221 ustawy Pzp.

10.Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy zakupowe,
dotyczgce w szczegdlnosci logowania, skladania wnioskéw o ‘wyjasnienie. tresei.
SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym
postepowaniu przy uzyciu Platformy zakupowej znajduja si¢ w zakladce
SHInstrukcje dla WkanaWC'éw‘-"...Pozostaie informacje zawarte na Platformie, anie
dotyczace technicznego z niej :k'orZystania,-_ nie. sg wiazgce dla Wykonawcow.

11.Zamawiajgcy jest obowiazany udzielié wyjasniefi niezwiocznie, jednak nie
pozniej niz na 2. dni przed uplywem terminu skiadania ofert, pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynal do Zamawiajacego nie péZniej niz na
4 dni przed uplywem terminu sktadania ofert.

12.Zgodnie z art. 284 ustawy Pzp, Wykonawea moze zwrocié sie do Zamawiajgcego
z‘wnioskiem o wyjasnienie odpowiednich tregci SWZ.

13.Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w teriminie, o ktérym mowa w ust, 12,
przediuza termin skiadania odpowiednio ofert o-czas niezbgdny do zapoznania sig
wszystkich zainteresowanych Wykonawcéw z wyjasnieniami niezbednymi -do
nalezytego przygotowania zlozenia ofert.

14 W przypadku gdy wriosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wplynal w terminie,
o ktérym moewa w ust. 12, Zamawiajacy nie-ma obowigzku udzielania wyjasnien
SWZ oraz obowiazku przedhizenia terminu skladania ofert.

[5.Przedluzenie terminu sktadania ofert, o ktérych mowa w ust. 12, nie wplywa na
bieg terminu skladania wrniosku o wyjasniente tresci' SWZ.

16.Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepnia, bez ujawniania
srodla  zapytania, na Platformie zakupowej, w zakladce prowadzonego
postepowania.

17.W zakresie kwestii nieuregulowanych niniejsza SWZ, obowigzuja przepisy ustawy
Pzp oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia z dnia 30 grudnia 2020
r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informaciji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw ¢lektronicznych oraz $rodkéw komunikacii
elektronicznej w postgpowanit o udzielenie zamoéwienia publicznego lub.
konkursie (Dz.U . 2020 poz. 2452).
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XIIl. Informacje: o sposobie komunikowania sig_'Zamawiaja_ce_go z Wykonawcami
w inny sposéb niz przy uiyciu $srodkéw komunikacji elektronicznej, w tym
w przypadku zaistn’ienia._j_ednej zsytuacji okreSlonych w art. 65 ust. 1, art. 66
iart, 69

Zamawiajgcy nie przewiduje komunikowania sic w inny sposéb, niz przy uzyciu
srodkow komunikaeji elektroniczne;j.

XIV.Wskazanie os6b uprawnionych do komunikowania sie z Wykonawcami

Komunika¢ja w postgpowaniu o udzielenie zamowiénia odbywa si¢ przy uzyciu Srodkéw
komunikacj i elekironicznej, za posrednictwem Platformy zakupowej.
Osobami uprawnionymi do komunikewania sie z wykonawcami sg:
1. W sprawach dotyczgcych iresci merytorycznej Ogloszenia o zamowieniu — Anna
Kreft —koordynator PL.Z.
2. w sprawach procedutralnych — Amna Sobezyk, specjalista ds. administracyjno-
gospodarczych

X V. Termin zwigzania oferta

1, Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni, liczac od uplywu terminu sktadania ofert,
tj..do dnia 18.12.2021 .

2. W przypadku, gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uplywem terminu
zwigzania ofert, o ktérym mowa ust. 1, Zamawiajacy przed uplywem terminu
zwigzania oferta, zwrécei sie jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przeduzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dhizszy niz 30 dni.

3 Przedtuzenie terminu zwigzania oferta Wmaga-zlozenia;ptzez Wykonawee pisemnego
oswiadezenia 0 wyrazeniu zgody ha przediuzenie terminu zwigzania oferta.

XVI. Opis sposobu przygotowywania oferty

1. Oferta wraz z zalgcznikami musi zostaé sporzadzona w jezyku polskim, ziozona
w postaci elektronicznej oraz podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisemt osobistym lub. _podpiésm zaufanym pod rygorem niewaznosci. ZioZzenie
oferty wymaga od Wykohawey zarejestrowania si¢ i zalogowania na Platformie
zakupowej zamawiajgcego.
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2,

3

4,

. Wykonawea ma prawo ztozy¢ oferte na dowolng czgd¢ zamowienia (jezeli zamowienie

zostato podzielone na czgsei).

. Wykonawca sklada oferte wraz z wymaganymi o$wiadczeniami i dekumentami

wskazanymi w rozdziale X SWZ.

Do uplywu terminu skladania ofert Wykonawca moze wycofaé oferte; Spos6b
postepowania w przypadku ‘takiej oferty w systemie zostal opisany w Instrukeji
korzystania z Platformy.

Sposéb oraz termin skladania ofert

L.
2,
3.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dang czes¢ zamdwienia.

Wykonaweca skiada oferte, pod rygorem niewaznogei, w formie elektronicznej.
.Ofert_a-powinna by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe upowazniona/oseby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Jezeli w- imieniu Wykonawey dziala osoba, ktérej umocowanie do jego

reprezentowania nie wynika z dokumeiitéw rejestrowych (KRS, CEIDG lub innego
wiasdciwego rejestru), Wykonawea dotacza do oferty pelnomocnictwo.

W przypadku Wykonaweéw ubiegajgeych sie wspolnie o udzielenie zaméwienia do
oferty, nalezy zalaczy¢ pelnomocnictwo dla pelnomoenika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

. Wykonawca sk}ada oférte za posrednictwem Platformy zakupowej.
. Wszelkie informacje: stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy

z 16.4.1993 1.0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencii (tj. Dz.U. z 2019 1. poz. 1010),
ktore. Wykonawca zastrzeze jako tajemmnice przedsigbiorstwa, powinny zostad
przekazane w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

. Wykonawca zobowigzany jest wraz z przekazaniem 'infonnacji_ zastrzezonych jako

tajemnica przedsigbiorstwa wykazaé spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust.

2 ustawy 'z 1 6.4.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zastrzezenie przez.

Wykonaweg tajemnicy przedsigbiorstwa bez uzasadnienia bedzie traktowane przez

Zamawiajycego jako bezskuteczne, ze wzgledn na zaniechanie przez Wykonaw_ce;-
podjgcia, przy dofozeniu nalezytej starannosei, dziatan w celu utrzymania poufnosei

nieobjgtych klauzulg informacji zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp.

. Termin skladania ofert uptywa w dniu 18.11.2021 r. godz. 12.00. Decyduje data oraz

dokladny czas (hhimmiss} generowany wg czasu lokalnego serwera
synchronizowanego zegarem Glownego Urzedu Miar.

. Oferta Zdozona po terminie zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1
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ustawy Pzp,
10.Wykonawea przed uptywem terminu do skladania ofert moze zmieni¢ lub wycofaé
oferte w sposéb. wskazany w instrukcji Platformy zakupowej.
11, Wykonawca nie moze skutecznie wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ zmian w tresci
oferty po upltywie terminu sktadania ofert.

Termin otwarcia ofert

1. Otwarcie ofert nastgpi niezwlocznie po uplywie terminu. skfadania ofert, j. w dniu
05.11.2021 r., |

2. Otwarcie ofert dokonywang jest przez odszyfrowariie i otwarcie ofert,

3. Zalnawi'aj'z;cy, najpézniej przed otwarciem ofert, udostepni ria stronie internetowe
pr'owadzohego‘ postepowania informacje o kwocie, jaka Zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamdwierniia,

4. W przypadku awarii Platformy zakupowej (systemu teleinformatycznego), ktéra
powoduje brak mozliwosei otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
Zamawi"a'jacego, otwarcie ofert nastgpi niezwlocznie po usunieciu awarii.
Zamawiajgey poinformuje o zmidnie terminu otwarcia ofertna stronie internetowe;j
prowadzonego- postgpowania.

5. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej
prowadzonego posigpowania informacje o:
¢ nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej

dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, kiérych
oferty zostaly otwarte;
e cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XVII. Sposéb obliczenia ceny

[. Céna przedmiotu zaméwienia powinna uwzgledniaé wszystkie elementy zwigzane
z prawidlowa jego realizacja.

2. Cena musi uwzglednia¢ wymagania SWZ oraz obejmowaé wszystkie koszty jakie
poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisamil
realizacji przedmiotu zaméwienia.

3. Cen¢ nalezy poda¢ w PLN i wyliczyé na podstawie indywidualnej kalkulacji
Wykonawcy, uwzgledniajac doswiadczenie i wiedze zawodowa Wykonawcy, jak
i wszelkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwi'enia_, podatki oraz
rabaty, upusty itp., ktorych Wykonawca zamierza udzielié:

4. Rozliczenia beda prowadzone w ztotych polskich z doktadnoscia do dwéch miejsc po
przecinku. Jeden grosz jest najmniejszg jednostka monetarng w systemie pienigznym
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RP'1 nie jest mozliwe wyliczenie ceny koficowej, jesli komponenty ceny (ceny
jednostkowe) sg okreslone za porﬁocq wielkodel mniejszych niz 1 _'groSz; Tym
samym, ceny jednostkowe, stanowigee podstawe do-obliczenia ceny oferty, musza byé
podane z dokladnoscia do dwoch miejse po przecinku. Jezeli oferta bedzie zawierata
ceng i/lub ceny jednostkowe wyrazone jako wielkosci matematyczne znajdujace sig na
trzecim 1 kolejnym migjscu po przecinku, Zostanie odrzucona na podstawie art . 226
ust. 1 pkt 4 1.5 ustawy Pzp.
5. 'Wykonawca zobowigzaily jest zastosowal stawke VAT zgodnie z-obowigzujgeymi
przepisami prawa,
6. 'Wyk_onawc_a__ponosi wszelkié koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
7. W przypadku, gdy o udzielenie zaméwienia ubiega¢ sie beds podmioty zagraniczne,
ktdre na podstawie odrgbnych przeépiséw nie sg zobowigzane do uiszezania podatku
VAT, Zamawiajacy dla pordwnania ceny ofert ztozonrych przez podmioty zagraniczne
zobowigzany bgdzie doliczy¢ do ceny takich ofert nalezny podatek VAT, obcigzajacy
Zamawiaj acego z tytulu real izacji umowy na mocy odrebnych przepisow. |
8, Zgodnie z art . 225 ust. 1 ustawy Pzp, jezeli Wykonawea skiada oferte, ktérej wyboér
prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowiazku podatkowego zg'o_dnie z
ustawa z dnia 11 marca 2004 r, o podatku od towarow i ustug (t.j. Dz. U 22020 1. poz.
106 ze zm.), dia celow zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy dolicza
do pr‘zedstaWionej_ w tej ofercie ceény kwote podatku od towaréw i ustug, ktérg miatby
obowigzek rozliczye.
9. W zlozonej ofercie, 0 ktorej mowa ust. §, Wykonawca ma obowigzek:
e poinformowania -Zamawiaj_qce'go, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do
‘powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;
o wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenié
beda prowadzilty do po'lw'stani'a"oBowi'gzku'podatkowego :
o wskazania wartodci towaru lub ustigi ‘objétego obowiazkiem podatkowym
Zamawiajacego, bez kwoty podatku;
o wskazania stawki podatku od towardw 1 ushug, ktora zgodnie z wiedza Wykonawcy,
bedzié miata zastosowanie.

XVIIL Opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych Kryteriow i sposobu
oceny ofert
Przy wyborze najkorzysiniejszej oferty zamawiajacy bedzie kierowal sie nastepujgeymni
kryteriami i odpowiddajacymi im znaczeniami oraz w nastepujgcy sposéb bedzie oceniat
spetniénie kryteriow:
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Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowal sie nastepujgeymi kryteriami:

1) cena: waga 40% (PK1),

2) doswiadczeénie zawodowe os6b uczestniczacych w zaméwieniu: waga 60% (PK2).
Liczba punktéw danej oferty bedzie stanowila sume punktéw przyznanych w kazdym
z kryteridw, zgodnie z wzorem:

PO =PKI + PK2

PO ~ liczba punktéw przyznanych ofercie,

PK1 — liczbha punkiéw dla kryterium ,,Cena”,

PK2 — liczba punktéw dla kryterium ,.Doswiadczenie zawodowe 0séb uczestniczacych

w zamowieniu”,

Zamawiajgcy wybierze oferte, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktow,

Sposéb oceny ofert

Ad. 1.'W kryterium cena liczba punktéw zostanie obliczona wyg ponizszego wzoru:
PK1=[CN/CRx 40%] x 100 pkt
PK1 —liczba punktow dla kryterium ,.cena”,
CN — najnizsza oferowana cena,
CR ~ cena oferty rozpatrywanej,

Zamawigjgcy w tym kryterium przyzna maksymainie 40 pkt.

Ad. 2. W kryterium do$wiadczenie zawodowe 0s6b uezestniczacych w zaméwieniu liczba
punktéw zostanie obliczona w nastepujacy sposéb:

PK2 = PK2a + PK2b

PK2 — liczba punktéw dla kryterium ,Doswiadczenie zawodowe 0séb uezestniczacych
w zamowieniu”,

PK2a - liczba punktéow dla kryterium ,_,Do’s’xxriad'cienie zawodowe os6b uczestniczgcych
w zamowieniu”, w zakrésie opracowania i sprawdzania pytan / zadak konkursowych
badajaeych umiejgtnosel uczniow.

PK2b - liczba punktéw dla kryterium ,Doswiadezenic zawodowe osob uczestniczacych

w zamOwieniu”, w zakresie' prowadzenia réznych form pracy z grupami os6b dorostych,

Zdalii z Pamorzo

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiega na lata 2014-2020




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

¢ WOIEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska .

IdofnirPamatia
Wty dzialan realizowanych w szkotach i skierowanych do nauczycieli (prowadzenie lekeji
otwartych, szkolenia rad pedagogicznych, nauczyci elskich grup przedmiotowych).

Ocenie podlegaé bedzie doswiadezenie osoby biorgee] udzial w realizacji zamdwienia
na podstawie wyp_e}nionego formularza ,,_DoﬁWiadc'zenie- zawodowe os6b uczestniczgeych
w zamdéwieniu”, wedlug wzoru stanowiacego zatgcznik nr'3 do Ogloszénia.
Zamawiajgcy dokona oceny oferty w przedmiotowym kryteriilm w-nastepujacy Sposob:
a) Zaméawiajacy ptzyzna punkty, jezeli w ofercie Wykonawca wykaze, iz posiada lub
bedzie dysponowal osebs, ktéra posiada doswiadczenie w zakresie opracowania

i sprawdzania pytan / zadah konkursowych badajacych umiejetnosei uczniéw

Liczba opracowanych / sprawdzonych _
o ] ' . Liczba przyznanych pkt.
pytai/zadan badajqcych wiedzg ncziiow ' '

1-50 pytan 10 pkt.
51-100 pytan 20 pkt.
101 i wigcej pytan. 30 pkt.

*maksymalnie Wykonawca moze otrzymaé 30 punktéw.

Zdoini z Pomorza
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b) Zamawiajgey przyzna punkty, jezeli w ofercie Wykonawca wykaze (na podstawie
o$wiadczenia), iz posiada lub bedzie dysponowa}" osoba, kidra posiada doswiadcezenie

w_ zakresie prowadzenia réznych form pracy z grupami oséb dorostych;

w tym dzialan realizowanych w szkolach i skierowanych do nauczycieli

Liczba prowadzonych form Liczba przyzranych pkt.
1-5 form 10 pkt.
6 -10 form 20 pkit.
11 i wiecej form 30 pkt.

*maksymalnie Wykonawca moze otrzymaé 30 pkt., nawet jezeli wykaze wigeej niz 11
publikacji
Zamawiajacy w tym kryterium przyzna maksymalnie 60 pkt,

3. Zamawiajacy poprawi w ofertach:
* oczywiste omylkipisarskie;
s oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek.
4. Zamawiajacy odrzuci oferty Wykonawcey w przypadkach wskazanych w art. 226 ustawy
Pzp.

5. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
sposréd zlozonych ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajgey sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizsza cena, a jezeli zostaly ziozone
oferty o takj"ej sarmej cenie, Z‘amawi'aj gey wezwie Wykonaweow, ktérzy zlozyli te oferty, do
ZoZenia w terminie okre§lonyim przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

XIX. Informacje o formalnosciach, jakie musza zostaé dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w .sprawie zam‘éwienia.p'ublicinego
1. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce, kiéremu zostanie udzielone zamoéwienie,.
0 miejscu i terminie zawarcia umowy.
2. Jezelt zostanie wybrana oferta Wykonawe6w wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie
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zamOwienia, Zamawiajacy bedzie zadal przed zawarciem umowy w sprawie
zamowienia publicznego kopii umowy regulujacej wspétprace tych Wykonawcow,
w ktérej] m.in. zostanie okreslony pelnomocnik uprawniony do kontaktow
z Zamawiajgcym oraz do wystawiania dokumentéw zwigzanych z ptatnosciami, przy
czym termin, na jaki zostata zawarta umowa, nie moze by¢ krotszy niz termin realizacji
zamoOwienia.

XX. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére
zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Projektowane postanowienia umowy stanowig zatacznik nr 5 do SWZ.

2. Zlozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg przez Wykonawce projektowanych
postanowien umowy.

3. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia nalezytego wykonania umowy.

XXI. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia
oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow
ustawy, przystugujg $rodki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy
Pzp (art. 505- 590).

XXII. Ochrona danych osobowych zebranych przez zamawiajacego w toku

post¢powania

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119

24.5.2016 r., str. 1), dalej ,,RODO", informuje, ze:

e Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Doskonalenia Nauczycieli

w Stupsku ul.. Poniatowskiego 4a 76-200 Stupsk, tel. +48598423567; adres e-mail:
sekretariat@odn.slupsk.pl

e W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi osobowymi prosze kontaktowaé sie
z Inspektorem Ochrony Danych e-mail: iod@odn.slupsk.pl

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia, prowadzenia dokumentacji ksiggowo-podatkowej,
archiwizacji danych, dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami.

e Podstawa przetwarzania danych osobowych jest:
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* ustawa z 11.9.2019 r. - Prawo zaméwien publicznych;

*  ustawa z 27.8.2009 r. ¢ finansach publicznych;

° ustawa z 1 4.7.1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;
= art. 6 pkt.1lit. c RODO:

- przetwarzanie jest niezbgdne do wypelienia. obowigzku prawnego

cigzacego na administratorze.

Odbiorca lub kategorie odbiorcow: podmioty upowaznione na podstawie
zawartych uméw powierzenia oraz uprawnione na ,mocy obowigzujacych
‘przepiséw prawa, w.szczegdlnosei osoby Iub podmioty, ktérym zostanie
udostepniona dokumentacja postgpowania na podstawie art. 18 oraz art. 74-
76 ustawy Pzp. Zasada jawnosci ma zastosowanie do wszystkich danych
osobowych, z wyjatkiem danych, o ktdrych mowa w art. 9 ust. 1 RODO
(szczegblna kategoria danych).

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny
do realizacji celu przetwarzania oraz przez okres ‘wyhikajgey z przepisow
w sprawie instrukcji kancelatyjnej, jednolitych rzeczowyeh wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwdw
zakladowych, w szczegblnosei zgodnie z art. 78 ust. 1 1 4 ustawy Pzp przez
okres 4 lat od dnia zakoriczenia postgpowania o udzielenie. zaméwienia, a
jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie zaméwienia publicznego
przekracza 4 lata, przez caly okres obowigzywania umowy.

e Posiada Pani/Pan prawo:

zgdania dostgpu do danych; w przypadku gdy wykonanie tego
obowigzku, wymagaloby  niewspOimiernie  duzego  wysitkn,
Zamawiajacy moze, zgodnie z art. 75 ustawy Pzp, zadaé odosoby, ktdrej
dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majgeych na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakoficzonego postgpowania o udzielenje
zamowienia;

zadania sprostowania fub uzupeinienia danych osobowych; zgodnie z art. 76

ustawy Pzp wykonanie tego obowigzku nie¢ moze naruszaé integralnosci

protokohu postepowania ordz jego zalgeznikdw;

usunigecia darych w przypadku, gdy dane osobowe nie sa juz niezbedne do
celow, w ktérych zostaly zebrane, lub-w inny sposéb. przetwarzane;
zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych; zgodnie z art, 74
ust. 3 PZP wykonanie tego obowigzku nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenie postepowania o udzielenie zaméwienia.
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Przystuguje Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Urzedu Ochrony
Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-913 Warszawa.

e Pani/Pana dane osobowe nie beda poddawane automatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym réwniez profilowaniu.

e Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich.

e Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym  okreslonym
w przepisach PZP, zwigzanych z udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z PZP.

¢ Jednoczesnie Zamawiajacy przypomina o ciazacym na Pani/Panu  obowigzku
informacyjnym wynikajacym z art . 14 RODO wzgledem 0s6b fizycznych, ktorych dane
przekazane zostang Zamawiajacemu w zwiazku z prowadzonym postepowaniem i ktére
Zamawiajacy posrednio pozyska od wykonawcy biorgcego udzial w postepowaniu,
chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wylgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust.
5RODO.

Zalaczniki do SWZ:

Zatgcznik nr 1 — Szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia

Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zakgcznik nr 3 — Nota biograficzna dla kandydata na eksperta

Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie dotyczace niepodleganiu wykluczeniu w postepowaniu
Zakgcznik nr 5 — Projekt umowy

Zalacznik nr 6 — Program formy doskonalenia

Zatacznik nr 7 — Wzor wykazu oséb

Zalacznik nr 8 — Oswiadczenie do ZUS

|
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