OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
na ustugi spoleczne i inne szczegolne ustugi o wartosci nieprzekraczajacej
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 750.000 euro

Czes¢ I - Zamawiajacy
Gmina Barczewo, Plac Ratuszowy 1, 11-010 Barczewo, NIP 7393844890
Telefon: 089 514 85 89, Faks: 089 514 85 62, E - mail: ola.hodt@barczewo.pl

Adres strony internetowej: www.barczewo.bip.net.pl

Czesé II - Tryb udzielenia zaméwienia

Zamowienie prowadzone jest na podstawie przepisu art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. Prawo zamoéwieri publicznych

Zamowienie nie bedzie wspoétfinansowane ze $rodkéw finansowych pochodzacych

z Unii Europejskiej.

Czeé¢ III - Okreslenie przedmiotu zamowienia oraz zakresu zamoOwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie w okresie od dnia 1 stycznia 2021 r.
do dnia 31 grudnia 2021 r. ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego
w Barczewie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
oraz paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, w obrocie krajowym

i zagranicznym do kazdego miejsca w kraju i za granica.

2. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie przesytki

listowe o wadze do 2000 g. (Gabaryt S,M,L):

1) zwykle - przesylki nierejestrowane niebedace przesytkami najszybszej

kategorii,
2) zwykle priorytetowe - przesyltki nierejestrowane najszybszej kategorii,

3) polecone - przesylki rejestrowane, przemieszczane i doreczane w sposob

zabezpieczajacy je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

4) polecone priorytetowe - przesylki rejestrowane najszybszej kategorii,
przemieszczane i doreczane w sposob zabezpieczajacy je przed utrata,

ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

5) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - przesylki rejestrowane,
przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru,
6) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - przesytki
rejestrowane najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania

i doreczone za pokwitowaniem odbioru.
Gabaryt S - to przesytka o wymiarach:

waga do 500 g (S) koperta o wymiarach 160mm x 230 mm x 20 mm max rozmiar

koperty C5
0 minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90
x140mm,



0 maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm,

szerokosci 230 mm, diugosci 325 mm.
Gabaryt M - to przesylka o wymiarach:
waga do 1000 g (M) koperta o wymiarach 230 mm x 325 mm x 20 mm max
rozmiar koperty C4
C minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20 mm lub
diugosc 325mm lub szerokos¢ 230 mm,
[J maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wieksza
niz 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosc) nie moze
przekroczy¢ 600 mm.
Gabaryt L waga do 2000 g ( L) koperta o wymiarach wieksza od formatu M,
max suma wymiaréw 900 mm ( dtugoséé+szerokoéé+wysokoscé) przy czym
dtugosé nie moze przekroczyé¢ 600 mm lub rulon ( format L. ) max: suma
dlugosci + podwojna rednica = 1040 mm ( dlugos¢ nie moze przekroczy¢ 900
mm )

3. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sie paczki
pocztowe o wadze do 10.000 g (Gabaryt A,B):
1) ekonomiczne - paczki niebedace paczkami najszybszej kategorii w obrocie

krajowym i zagranicznym, ,
2) priorytetowe - paczki najszybszej kategorii w obrocie krajowym
1 zagranicznym.

Gabaryt A - to paczka o wymiarach:
O minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140mm,
O maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dltugosé 600 mm,
szerokos¢ 500 mm, wysokos¢ 300 mm.
Gabaryt B - to paczki o wymiarach:
0 minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dilugos¢ 600 mm,
szerokos¢ 500 mm lub wysokosé 300 mm,
[ maksimum - suma dlugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym
kierunku niz dlugos¢ nie moze by¢ wieksza niz 3000 mm, przy czym najwigkszy
wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

4. Przez przesylki kurierskie rozumie sie: przesylki najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone
za pokwitowaniem odbioru w gwarantowanym terminie - zgodnie ze zleceniem
i regulaminem wykonawcy o wadze do 50 kg.

5. Wykonawca dostarczal bedzie przesylki, ktérych odbiorca bedzie Zamawiajacy
do siedziby Zamawiajacego w kazdy dzieni roboczy do godz. 11:00.

6. Nadanie przesylek przygotowanych do wystania bedzie kazdorazowo
dokumentowane przez wykonawce pieczecia, podpisem i data w pocztowej ksigzce
nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesylek
wg  poszczegdlnych  kategorii  wagowych (dla  przesytek zwyktych -
nierejestrowanych).

7. Wykonawca zobowiagzany jest $wiadczy¢ ustugi doreczania ZPO (zwrotnego
potwierdzenia odbioru) i zwrotéw niedoreczonych przesylek pocztowych
do zamawiajgcego od poniedziatku do pigtku w dni robocze poniedziatek 8.00-16.00
wtorek-pigtek w godzinach 7.00 - 11.00 do siedziby Zamawiajacego.



8. Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie wszystkich przesylek pocztowych oraz

9.

10.

11,

ich ewentualny zwrot i reklamacje, wykonawca musi realizowa¢ zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami, w szczeg6lnosci nizej wymienionymi:
1) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe,
2) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
3) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,
4) Ustawa z dnia z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego,
5) obowigzujagce przepisy wykonawcze do wustawy Prawo pocztowe,
w szczegOlnosci rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania uslug powszechnych
przez operatora wyznaczonego oraz rozporzadzenie Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej,
odpowiednio w zakresie:
a) wymagann w zakresie czasu przebiegu przesylek pocztowych w obrocie
krajowym, z uwzglednieniem wskaZnikéw terminowosci,
b) wymagan w zakresie przyjmowania i doreczania przesylek pocztowych,
c) sposobu rozmieszczenia i funkcjonowania placowek pocztowych wykonawcy
(operatora),
d) sposobu i zasad $wiadczenia ustug,
e) reklamowania ustug;
oraz Akty Wewnetrzne wykonawcy wydane na podstawie art. 21 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe.

Wykonawca zapewni opcje $ledzenia online przesylek rejestrowanych w oparciu
o przyporzadkowane numery nadawcze bez ponoszenia dodatkowych kosztow
z tym zwigzanych (ustuga powinna by¢ ogoélnie dostepna bez koniecznosci zakupu
dodatkowego sprzetu, oprogramowania, uprawnien itp.). Przez opcj¢ $ledzenia
online przesylek rozumie si¢ mozliwos¢ monitorowania statusu przesylek
na biezgco, tzn. mozliwos¢ sledzenia kazdego zdarzenia zwigzanego z procesem
przemieszczania przesytki od momentu nadania do momentu dostarczenia wraz
Z procesem awizowania.

Podane przez zamawiajacego ilosci poszczegélnych pozycjii przesylek
wyszczegdlnionych w Formularzu ofertowym, stanowigcym Zatgcznik nr 1
do ogloszenia o zamoéwieniu, maja charakter szacunkowy, przyjety dla celu
poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do niewykorzystania lub zwigkszenia ilosci wskazanych przesylek.
Okreslone rodzaje i ilosci poszczegolnych przesylek w ramach swiadczonych ustug
moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca
wyraza zgode 1 nie bedzie dochodzil roszczen z tytulu zmian ilosciowych
i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia. Zmniejszenie lub
zwiekszenie ilosci poszczegélnych rodzajéw przesylek w ramach kwoty brutto
wynikajacej ze zlozonej oferty nie stanowi zmiany umowy. W przypadku
nadawania przez zamawiajacego przesylek nieujetych w formularzu ofertowym,
podstawa rozliczent bedg ceny z cennika ustug wykonawcy.

Okresem rozliczeniowym bedzie miesigc kalendarzowy. Podstawa obliczenia
naleznosci bedzie suma oplat za przesytki faktycznie nadane lub zwrécone
z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym,



12,

18

14.

15.

16

potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub
dokumentéw oddawczych dokumentujacych zwrot przesylek w przypadku, kiedy
mozliwos¢ dostarczenia zostala wyczerpana. Ustugi beda rozliczane wedlug cen
jednostkowych wynikajacych z Formularza ofertowego, stanowigcego Zatgcznik
nr 1 do ogloszenia o zamoéwieniu.

Platnosci za przesylki beda dokonywane z dotu na podstawie wystawionej przez
wykonawce faktury za wykonane w danym miesigcu ustugi. Faktura winna zosta¢
wystawiona nie poZniej niz 7 dnia od zakorniczenia miesigca, w ktérym dokonano
sprzedazy. Platnosci za wykonane ustugi bedg nastepowaé w terminie do 21 dni
od daty otrzymania faktury VAT przez zamawiajacego, przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez wykonawce. Zamawiajacy nie dopuszcza ponoszenia
oplaty za zrealizowane zwroty przesytek poleconych z géry, w formie optaty
gotowkowej.

Ceny okreslone przez wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji
zamowienia w przypadku, gdy oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego
cennika lub regulaminu wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych
z przedlozonej oferty. Wykonawca ma obowigzek wéwczas stosowaé wzgledem
zamawiajgcego obnizone oplaty pocztowe dla uslug, wynikajace ze swojego
aktualnego cennika lub regulaminu.

Wykonawca bedzie doreczal przesytki krajowe zaliczone do ustug pocztowych
z zachowaniem wskaznikéw terminowoéci doreczen przesylek w obrocie
krajowym wskazanym w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego.

Zamawiajgcy w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia przewiduje rowniez
nadawanie przesylek, w ktoérych jest strona postepowania. Zamawiajgcy nie
przewiduje wylaczenia tego typu przesylek z zakresu przedmiotu zamoéwienia.
Zamawiajacy dopuszcza sytuacje, w ktorej przesylki pocztowe zostana nadane
przez wykonawce na rzecz i w imieniu zamawiajgcego w polskiej placéwce
wyznaczonego operatora pocztowego w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe
z dnia 23 listopada 2012 r., ale na koszt wykonawcy z zastrzezeniem, iz zostang one
nadane w dniu odbioru od zamawiajgcego.

Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru wykonawca bedzie dorgczat
do siedziby zamawiajacego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru,
niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyltki, w terminach okreslonych przez
Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego dla przesylek listowych, niebedacych przesytkami najszybszej
kategorii.

17. Zamawiajacy bedzie wysylal korespondencje tylko i wylacznie w imieniu wlasnym,

ti. w kazdym przypadku zamawiajacy bedzie Nadawca. Zamawiajacy
nie dopuszcza sytuacji, w ktorej czes¢ przesylek zostanie nadana przez inny
podmiot na rzecz i w imieniu zamawiajgcego, w wyniku czego na dowodzie
nadania przesylki bedzie figurowatl inny podmiot niz zamawiajacy. Zamawiajacy
dopuszcza nadawanie przesylek w ktorych bedzie strong postepowania przez
postarica w imieniu i na rzecz zamawiajacego u operatora wyznaczonego.



18. Zamawiajacy bedzie korzystal wyltacznie z wlasnego opakowania przesylek, nie
dopuszcza si¢ stosowania opakowan wykonawcy, przepakowywania nadawanych
przesylek, ani zmian w zakresie oznaczenia Nadawcy.

19. Zamawiajacy zobowiazuje sie do:

1) umieszczania na przesylce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem (w przypadku przesylek rejestrowanych takze w ksigzce nadawczej),
okreslajac rodzaj przesylki (zwykla, polecona, priorytet, zwrotne potwierdzenie
odbioru) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyltki
nadruku (pieczatki) okreslajagcego pelng nazwe i adres zamawiajgcego,

2) umieszczania na przesylce listowej, w polu znaczkowym, uzgodnionego
z wykonawcg oznaczenia o uiszczonej oplacie pocztowej,

3) nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym:

- przesylki rejestrowane wpisane do pocztowej ksiazki nadawczej w dwoch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopia dla zamawiajacego jako potwierdzenie
nadania przesylek,

- przesytki zwykle zestawione ilosciowo w dwoch egzemplarzach, z ktorych
oryginal bedzie przeznaczony dla wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
dla zamawiajgcego jako potwierdzenie nadania przesylek,

4) przestrzegania miedzynarodowych przepiséw pocztowych dotyczacych
umieszczania na opakowaniu przesylek wylacznie informacji pocztowych
niezbednych do wyekspediowania przesylek za granice,

5) nadawania przesylek w stanie umozliwiajacym wykonawcy ich doreczenie
do miejsca przeznaczenia; opakowanie listéw stanowi koperta zamawiajgcego,
odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana), opakowanie paczki
powinno zabezpieczac ja przed dostepem do zawartosci i minimalizowac ryzyko
jej uszkodzenia w czasie przemieszczania; odpowiedzialno$é za przesytki
po przekazaniu ich wykonawcy spoczywa w jego zakresie.

20. Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp zamawiajacy wymaga aby osoby, ktére beda
wykonywa¢ czynnosci odbierania i dostarczania korespondencji, obstugi
korespondencji w placéwkach pocztowych, spedycji i transportu oraz czynnosci
ekspedycyjno-rozdzielczych,  zatrudnione  byly  przez  wykonawce
lub podwykonawce przez caly okres realizacji przedmiotu zamoéwienia
na podstawie umowy o prace w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks Pracy. Poziom zatrudnienia oséb realizujgcych powyzsze
czynnosci u wykonawcy lub podwykonawcy winien nie byé¢ nizszy niz 80%
pracownikéw zatrudnionych na etat do ogétu zatrudnionych.

21. Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zaméwienia okreslone we Wspolnym
Stowniku Zamoéwien CPV:

64110000-0 ustugi pocztowe
641120004 ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek

22. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

23. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.

24. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia sie w walutach obcych.

25. Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.



26. Zamawiajagcy nie przewiduje zwrotu kosztoéw udzialu w postepowaniu
z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.

27. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

28. Podwykonawstwo:

1) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ powierzenia czeéci zamodwienia

podwykonawcom.

2) Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce czeéci zamowienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podania przez
wykonawce firm podwykonawcéw w zalagcznik nr 1 do ogloszenia
0 zamoOwieniu - formularzu ofertowym.

3) Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez
wykonawce kluczowych czesci zamoéwienia.

Czeéé IV - Termin wykonania zamdwienia

Termin wykonania zaméwienia od dnia 1 stycznia 2021 roku (lub od podpisania

umowy, jezeli nastapi po 1 stycznia 2021 r.) do:

» dnia 31 grudnia 2021 roku lub

» do wyczerpania maksymalnego wynagrodzenia okreslonego w Istotnych
postanowieniach umowy lub

- w zaleznosci od tego co nastapi wczesnie;j.

Czeéé V - Warunki udzialu w postepowaniu

Warunkiem udzialu w postepowaniu jest:

1. posiadanie przez wykonawce wpisu do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6
ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe;

2. wykazanie, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie wykonawca
wykonat lub wykonuje jedng umowe na $§wiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw o zrealizowanej wartosci co
najmniej 100.000,00 zt brutto;

Cze$éVI-Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami

1. Porozumiewanie si¢ miedzy zamawiajagcym a wykonawcami odbywa sie
za posrednictwem:
1) operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe:
adres: Urzad Miejski w Barczewie, Plac Ratuszowy 1, 11-010 Barczewo,

2) faksu na numer 089 514 85 62, lub

3) poczty elektronicznej na adres: zp@barczewo.pl



2. Zamawiajacy wyznacza Panig Aleksandre Hodt (tel. 89 / 514-85-89 wew. 25)
do kontaktowania si¢ z wykonawcami.

3. Wykonawca moze zada¢ zamawiajagcemu pytania dotyczace niniejszego
postepowania kierujac je na wskazany wyzej adres do korespondencji lub adres
e-mail.

4. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na pytania, jesli uzna, ze jest to niezbedne
do przygotowania oferty.

5. Tres¢ pytan (bez ujawniania Zrodla zapytania) wraz z odpowiedziami zamawiajacy
zamiesci na stronie internetowej, na ktdrej zamieszczone zostalo niniejsze ogtoszenie.

6. W przypadku rozbieznosci pomiedzy niniejszym ogloszeniem i zataczonymi wraz
z nim dokumentami, a trescig udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy
przyjaé tres¢ pisma zawierajacego pdzniejsze oswiadczenie zamawiajgcego.

Czesé VII - Wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Czeséé VIII - Kryteria oceny ofert i ich znaczenie

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy stosowad bedzie

nastepujgce kryteria oceny ofert:

e cena (C) - 60 % = 60 pkt

e SPOSOB ZATRUDNIENIA OSOB, KTORE BEDA REALIOWAC PRZEDMIOT
ZAMOWIENIA) - 40 % =40 pkt

Oceng koricowg ofert bedzie suma punktéw uzyskanych w poszczegdlnych kryteriach
oceny.

Za najkorzystniejsza oferte uznana zostanie oferta, ktéra uzyskala najwigksza ilosc
punktow.

Oferty beda oceniane w nastepujacy sposob:
CENA-60%
Maksymalna ilos¢ punktéw, w badanym kryterium wynosi - 60,00 pkt.

Punkty beda przyznawane wykonawcom w oparciu o obliczenia, do ktérych
wykonania zostanie zastosowany nastepujacy wzor:

NAJNIZSZA CENA BRUTTO SPOSROD WAZNYCH OFERT

CENA = x 60% x 100

CENA BRUTTO PODANA W BADANE] OFERCIE

SPOSOB ZATRUDNIENIA OSOB, KTORE BEDA REALIOWAC
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA-40%




Maksymalng iloé¢ punktéw w badanym kryterium otrzyma wykonawca, ktéry wykaze
najwigkszg liczbe 0sob zatrudnionych na podstawie umowy o prace w pelnym
wymiarze na dzien 30 listopada 2020 roku - 40,00 pkt.

Punkty beda przyznawane wykonawcom w oparciu o obliczenia, do ktérych
wykonania zostanie zastosowany nastepujacy wzor:

Z BAD.

Z= x 40% x 100

Z max.
gdzie:

Z - liczba punktow za kryterium ,Sposéb zatrudnienia osob, ktére beda
realizowaé przedmiot zamowienia”’;

Z Bap - liczba pracownikéw wykonawcy zatrudnionych w dzialalnosci
operacyjnej wykonawcy na umowe o pracg, w przeliczeniu na
pelnozatrudnionych, wedtug stanu na dzieri 30 listopada 2020 r. wynikajaca z
oferty badanej;

Z max - najwieksza liczba pracownikéw wykonawcy zatrudnionych w
dzialalnosci operacyjnej wykonawcy na umowe o prace, w przeliczeniu na
petnozatrudnionych, wedlug stanu na dzien 30 listopada 2020 roku wynikajaca
z ofert ktére nie podlegaja odrzuceniu.

Przez dzialalnos$¢ operacyjna zamawiajacy rozumie dziatalno$é wykonawcy zwigzana
z realizacja ustug objetych niniejszym postgpowaniem w zakresie: odbierania i
dostarczania korespondencji, obstugi korespondencji w placéwkach pocztowych,
spedydji i transportu, czynnosci ekspedycyjno-rozdzielczych, z uwzglednieniem oséb
zatrudnionych u wykonawcy ijego podwykonawcow.

OCENA PUNKTOWA OFERTY

Kazda oferta niepodlegajaca odrzuceniu zostanie oceniona wg wyzej wymienionych
zasad. Ocene oferty stanowi suma punktéw okreslona dla poszczegdlnych kryteriow
wg wzoru:

Of=Ck+Z
gdzie:
Of - iloé¢ punktéw uzyskana przez badana oferte;
Ck - ilos¢ punkéw uzyskana przez badana oferte w kryterium ,,cena”;

Z - ilos¢ punktow uzyskanych przez badana oferte w kryterium ,Sposéb
zatrudnienia osob, ktére beda realizowaé przedmiot zaméwienia”.



Zamawiajacy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktérego oferta spelnia wszystkie
wymagania okreslone w ustawie Pzp oraz w niniejszym ogloszeniu oraz, ktéra zostala
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu, o podane kryteria wyboru.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie
lub wiecej ofert ma:

»
»

taka sama ilos¢ punktow (Of), to zamawiajacy wybierze oferte z nizsza ceng;

taka samg ilo$¢ punktow (Of) i taka sama ceng, to zamawiajgcy wezwie
wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre$lonym przez
zamawiajgcego dodatkowych ofert cenowych. Wykonawcy, skladajac dodatkowe
oferty cenowe, nie moga zaoferowac¢ ceny wyzszej niz zaoferowana w zlozonych
ofertach.

Czes§é IX - Opis sposobu obliczania ceny

L

Cena oferty zostanie wyliczona przez wykonawce na podstawie Formularza cenowo
- ofertowego. Cena oferty winna obejmowac calkowity koszt wykonania
zamOwienia, w tym rowniez wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu zamdwienia
okreslone w Istotnych dla stron postanowieniach umowy oraz Opisie Przedmiotu
Zamowienia.

Wykonawca nie moze pomingé jakiejkolwiek pozycji zapisanej w Formularzu
cenowo-ofertowym oraz wprowadzi¢ zmian w formularzu.

Warto$ci w poszczegolnych pozycjach Formularza cenowo - ofertowego powinny
by¢ wyrazone w zlotych polskich (PLN) z dokladnosciag do dwéch miejsc po
przecinku.

Cena oferty okreslona przez Wykonawce w ofercie nie bedzie zmieniana
(waloryzowana) w toku realizacji zamoOwienia, za wyjatkiem okolicznosci
przewidzianych w Istotnych dla stron postanowieniach umowy.

Czeéé X - Termin skladania ofert, adres na ktory oferta ma byé wyslana oraz jezyk w

jakim musi byé sporzadzona oferta

Oferty nalezy sklada¢ w Urzedzie Miejskim w Barczewie, pok. Nr 1 - biuro obstugi
interesanta - w godz. Poniedziatek 8:00 - 16:00 oraz Wtorek - Pigtek 7:00 - 15:00 lub
nadsylac na adres:

Urzad Miejski w Barczewie
Plac Ratuszowy 1
11 - 010 Barczewo

do dnia:

21 grudnia 2020 roku do godziny 10:00




Otwarcie ofert nastapi w siedzibie zamawiajacego w sali nr 10 na parterze w

dniu:

21 grudnia 2020 roku o godzinie 10:15

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu skladania ofert ma data i godzina
wplywu oferty do zamawiajgcego, a nie data jej wyslania przesytkg pocztowa czy
kurierska.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Zamawiajgcy niezwlocznie zwroci oferte, ktéra zostala ztozona po terminie.

Bezpodrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia. Podczas otwarcia ofert podane zostang
nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze zaproponowana cena.

Czeéé XI - Termin zwiazania oferta

1.
2,

3.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania
ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedluzy¢
termin zwigzania ofertg.

Czes¢ XI1I - Opis sposobu przygotowania ofert

1.

2

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji wykonawcy okreslong w rejestrze lub
innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej wykonawcy albo
przez upelnomocnionego przedstawiciela wykonawcy.

1) jezeli oferta podpisywana jest przez pelnomocnika to nalezy wraz z nig ztozy¢
petnomocnictwo (oryginal lub kopia potwierdzona za zgodnosé¢ z oryginalem
przez notariusza) do podpisania oferty;

2) jezeli oferta skiadana jest przez konsorcjum to wraz z nig powinno by¢ ztozone
pelnomocnictwo do reprezentowania wszystkich wykonawcéw wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, ewentualnie umowa
o wspoldziataniu, z ktorej bedzie wynika¢ przedmiotowe pelnomocnictwo.
Pelnomocnik moze byé ustanowiony do reprezentowania wykonawcow
w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.
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Pelnomocnictwo winno by¢ zataczone w formie oryginalu lub notarialnie
poswiadczonej kopii;
3. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolnosci kazde przerobienie,
przekreslenie, uzupelnienie, nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez
wykonawce, w przeciwnym razie nie bedzie uwzglednione.

4. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére wykonawca
pragnie zastrzec jako tajemnice przedsiebiorstwa, winny by¢ zalgczone w osobnym
opakowaniu 1 opatrzone napisem: ,Informacje stanowigce tajemnice

przedsiebiorstwa - nie udostepnia¢” z zachowaniem kolejnoéci numerowania stron
oferty.

Obowigzkiem wykonawcy jest, aby nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert
w sposob niebudzacy watpliwosci zastrzec, Ze informacje nie moga byc
udostepniane oraz wykazaé, zalaczajac stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

5. Oferte nalezy sporzadzi¢ i zlozy¢ w jednym egzemplarzu. Oferte nalezy umiescic
w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawartosci bez
uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwg (firma)
i adresem wykonawcy oraz zaadresowane nastepujaco:

Gmina Barczewo

Plac Ratuszowy 1
11 - 010 Barczewo

oraz opatrzone napisem:

,» Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby Urzedu Miejskiego w Barczewie w 2021 roku”

(Nie otwiera¢ w biurze obslugi interesanta)

6. Przed uplywem terminu skladania ofert, wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub wycofa¢ oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub
wycofaniu oferty powinny by¢ doreczone zamawiajgcemu na pisémie pod rygorem
niewaznosci przed uptywem terminu skladania ofert. Oswiadczenia powinny by¢
opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawiera¢ odpowiednio
dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE".

Czeéé XIII - Zasady jakie zamawiajacy bedzie stosowal w toku postepowania

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

2. Jezeli wykonawca nie zlozyl wymaganych pelnomocnictw albo ztozyt wadliwe
petnomocnictwa, zamawiajacy wzywa do ich zloZenia w terminie przez siebie
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5a.

B

wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omyltki polegajace na niezgodnosci oferty z trescia ogloszenia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

— niezwlocznie zawiadamiajagc o tym wykonawce, ktérego oferta zostala

poprawiona.

Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu
zamowienia i budzi watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamoOwienia zgodnie =z wymaganiami okre$lonymi przez
zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy zwraca sie
0 udzielenie wyjasnien,, w tym zloZenie dowodéw, dotyczacych wyliczenia ceny,
w szczegolnosci w zakresie wyjatkowo sprzyjajacych warunkéw wykonywania
zamoéwienia dostepnych dla wykonawecy.

Zamawiajgcy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien o ktérych mowa w pkt. 5 powyzej,

w przypadku, gdy cena oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

1) sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, chyba ze rozbieznos¢
wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagaja wyjasnienia;

2) kwoty, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia,
chyba ze rozbieznoé¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagaja
wyjasnienia

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa

na wykonawcy.

Jezeli wykonawca zastrzegt w ofercie informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwe]j konkurencji, zamawiajacy zweryfikuje prawidlowos¢ zastrzezenia tych
informacji. Zamawiajacy odtajni informacje, ktére nie bedg wypelniaty przestanek
tajemnicy przedsiebiorstwa.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ weryfikacji informacji podanych w ofercie,
poprzez zwrdcenie si¢ bezposrednio do podmiotu na rzecz lub w imieniu ktérego
ustugi (czynnosci) byly wykonywane.
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1) jej tresé nie odpowiada tresci niniejszego ogtoszenia, w szczegolnosci:
a) zostala ztozona w formie innej niz pisemna;
b) zostala zlozona w jezyku innym niz polski;
c) wykonawca zlozyl wigcej niz jedna oferte;
2) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
3) wykonawca nie udzielit wyjasnienn o ktérych mowa w pkt. 5b powyzej,
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10.

11.

12.

lub wyjasnienia o ktérych mowa w pkt. 5b powyzej nie wykazaly, ze oferta
nie zawiera razgco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu zaméwienia ;

4) zostala zlozona przez wykonawce, ktory nie spelnia warunkéw opisanych
w punkcie ,Warunki udziatu w postgpowaniu”;

5) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

6) wykonawca, w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawit w ofercie
informacje wprowadzajace w blad zamawiajgcego, mogace mie¢ wplyw
na decyzje podejmowane przez zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia;

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia przekazania zawiadomienia wyrazit
sprzeciw wobec poprawienie innej omytki polegajacej na niezgodnosci oferty
z trescig ogloszenia, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty;

8) wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego nie przediuzyt
terminu zwigzania oferta.

Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich wykonawcéw o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe i siedzibe wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i 1aczng punktacje;

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone;
3) uniewaznieniu postepowania
— podajac uzasadnienie.

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote,
ktérg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba
ze zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) zostaly ztozone dodatkowe oferty cenowe o takiej samej cenie;

4) wystapila istotna zmiana okolicznoéci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna bylo wczesniej przewidzie¢;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada.

Dokumentacja dotyczaca postepowania jest jawna, z tym, ze:

1) ztozone oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia;

2) pozostate o§wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje

sktadane przez zamawiajacego i wykonawcéw udostepnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania.

Wykonawca w terminie 5 dni od przestania informacji o wyborze najkorzystniejszej
oferty lub uniewaznieniu postgpowania, moze poinformowaé zamawiajacego
o czynnosci niezgodnej z przewidzianymi w ogloszeniu zasadami postgpowania.
W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza
czynnos¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcow.

13



13. Umowa zostanie zawarta w terminie nie krétszym niz 5 dni od przestania informacji
o wyborze najkorzystniejszej oferty. Umowa moze by¢ zawarta przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, jezeli w postepowaniu zlozono
tylko jedng oferte.

ZATWIERDZAM

Zataczniki do ogloszenia o zamoéwieniu:
1. Formularz cenowy - ofertowy
2. Istotne dla stron postanowienia umowy

1,
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