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Rzeczowy zakres prac i warunki techniczne

dotyczacych digitalizacji dowoddéw zmian w ewidencji gruntéw

. Informacje ogélne i dane wyjsciowe

1. Dowody zmian wprowadzanych do ewidencji gruntéw i budynkdw gromadzone sg w teczkach
aktowych, odrebnie dla kazdego obrebu. Zmiany numerowane sg liczbami kolejno (od 1 do n)
w danym roku.

2. Przedmiotem zamodwienia jest 809 teczek aktowych (segregatoréw), zawierajgcych dowody
zmian wifasciwych dla miast: Reda, Rumia, Wejherowo i gmin: Gniewowo i Linia,
wprowadzonych do ewidencji gruntédw i budynkdéw od jej zatozenia do 1999 roku wtacznie oraz
dodatkowo z m. Rumi, wprowadzonych do 2020 roku wtgcznie. Zestawienie teczek w gminach
zawarto w p-cie V.

3. Kazda gmina opatrzona jest trzycyfrowym kodem cyfrowym, natomiast obreb - kodem
dwucyfrowym. Kody te zostang udostepnione Wykonawcy przed rozpoczeciem prac.

4. Kazda zmiana sktada sie z jednego badz wiekszej ilosci dokumentéw: dokument stanowigcy
podstawe zmiany wraz z ewentualnymi zatgcznikami. Dokumenty mogg by¢ jedno lub
wielostronicowe.

5. W niektérych przypadkach zbiér dokumentéw, o ktérym mowa w p.4, moze dotyczy¢ nie
jednej, a kilku zmian. Numeracja takich zmian moze by¢ ciggta (np. 4-18), dyskretna (np. 3, 5, 7)
badZ mieszana (np. 3, 5-7, 9, 11-13).

6. W sporadycznych przypadkach numery zmian sg zdublowane. W takim przypadku
do zdublowanego numeru dopisuje sie litere A, a w razie koniecznosci takze B, C... (np. 3, 3A).

7. Dokumenty sg utozone w teczkach w odwréconym porzadku chronologicznym (dokumenty
dotyczace pierwszej zmiany sg na koncu teczki).
8. Jesli teczka obejmuje kilka lat, dokumenty z poszczegdlnych lat sg oddzielone przektadkami.
Na poczatku kazdego roku w teczce znajduje sie spis zawartosci dokumentéw dla danego roku
(pierwszy dokument za przektadka oddzielajgcg dany rok).
Il. Prace wstepne.
Dla kazdego segregatora zawierajagcego dowody zmian nalezy:
1. Usunac¢ z dokumentacji czesci metalowe i plastikowe.
2. Wyprostowac kartki.

3. Kazdy dokument wchodzgcy w sktad zmiany oznaczyé numerem zmiany, wpisywanym
wytgcznie na pierwszej stronie tego dokumentu, ktéry ma format nr/rok (np. 14/80) i jest
obwiedziony obrysem czerwonego koloru, przy czym:

a) w przypadku dokumentéw dotyczacych kilku zmian, oznaczenie powinno mie¢ format
odpowiedni do oznaczen opisanych w punkcie 1.5, w wiec np. 4-18/80, albo 3,5,7/80,
albo w najogdlniejszym przypadku 3, 5-7, 9, 11-13/80;

b) w przypadku zdublowanych numerdw zmian oznaczonych dodatkowymi literami (zob.
1.6), ktére dodatkowo wchodzg w sktad zakresu zmian, litery muszg by¢ przypisane
do obydwu koncéw zakresu, tzn. poprawnym oznaczeniem jest 3A-5A, natomiast
niepoprawnymi sg oznaczenia 3A-5 oraz 3-5A.

I11. Digitalizacja

1. Do postaci cyfrowej nalezy przetworzy¢ wszystkie dokumenty zawarte w teczkach aktowych:
zaréowno dokumenty dotyczgce zmian, jak ispis dokumentdw znajdujacy sie na poczatku
kazdego roku w teczce.



V.

2. Wszystkie dokumenty i wszystkie strony wchodzgce w sktad jednej zmiany (lub dotyczace kilku
zmian) nalezy przetworzyé do jednego, wielostronicowego pliku w formacie PDF. To samo
dotyczy spisu dokumentow.

3. Pustych stron nie skanuje sie. Przez pustg strone rozumie sie kazdg strone nie zawierajacg
istotnej tresci.

4. Pliki nalezy umiesci¢é w skorowidzach o jednopoziomowej strukturze o nazwach
odpowiadajgcych rokowi zmian.

5. Nazwa kazdego wynikowego pliku PDF ma postac ZD.ggg_oo_rrrr_nnnn.PDF, gdzie

a) ggg jest kodem gminy (3 cyfry)

b) oo jest kodem obrebu w gminie (2 cyfry)

c) rrrrjest rokiem zmiany (4 cyfry)

d) nnnnjest numerem kolejnym zmiany (4 cyfry), a w przypadku gdy dokumenty dotyczg kilku
zmian, oznaczenie to ma ogodlng postaé nnnn-nnnn_nnnn_nnnn-nnnn, gdzie mysIniki
pozostajg w miejscu zakresu zmian, a podkresIniki petnig role przecinkéw (czyli zakres 3, 5-
7,9, 11-13 powinien by¢ oznaczony jako 0003_0005-0007_0009_0011-0013); dodatkowo,
jesli numer zmiany wystepuje z dodang literg (jest zdublowany), nalezy litere te umiescic¢
przy numerze (np. 0003A) zgodnie z zasadg opisang w punkcie 11.3.b

e) plik zawierajgcy spis dokumentéw nalezy oznaczy¢ przez 0000 (w miejscu numeru zmiany
nnnn); jezeli spis dotyczy kilku lat, nalezy go oznaczy¢ jako ZD.ggg_oo_rrrr-rrrrr_0000.PDF
i umiesci¢ jednokrotnie tylko w skorowidzu odpowiadajgcym pierwszemu rokowi.

6. Nie okredla sie ilosciowo parametréw jako$ciowych digitalizacji, jednak wykonana musi by¢
ona w sposoéb nie pogarszajgcy czytelnos$ci w stosunku do dokumentdéw oryginalnych.
Wyniki prac
Koicowe rezultaty prac zostang dostarczone do Zamawiajgcego w postaci elektronicznej
na przygotowanym przez Zamawiajacego nosniku danych, gdzie w jednym skorowidzu o nazwie
,dokumenty” utworzone bedg podskorowidze odpowiadajgce poszczegdlnym latom (np. 1990,

1991, itd.), aw kazdym takim podskorowidzu beda sie znajdowaé wszystkie zeskanowane
dokumenty odpowiadajgce temu rokowi.

Zestawienie teczek aktowych bedacych przedmiotem zaméwienia:

gmina do 1999 roku | lata 2000-2020
Reda 48

Rumia 82 516
Wejherowo 91
Linia 38
Gniewino 34

razem 293 516

taczna liczba teczek — 809.



