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(znak sprawy)

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
o udzielenie zamoéwienia publicznego

na destawe-/ ustuge /robote budowlang™
ponizej 130.000 ztotych

I. Nazwa rodzaju zamdwienia:

Dostawa i wdrozenie Systemu informatycznego

Zamowienia jest finansowane ze srodkow Progamu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata
2014 — 2020 Osi Piorytetowej V Rozwodj cyfrowy odpornosc¢ na zagrozenia REACT — EU dzia-
tania 5.1 Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagroZzenia dotyczgce
realizacji projektu grantowego “Cyfrowa Gmina”.

Il. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Gmina Lubichowo - Urzagd Gminy Lubichowo
83-240 Lubichowo ul. Zblewska 8
Tel. 58 58 85 221 fax 58 58 85 340

e- mail: ug@lubichowo.pl

Ill. Opis przedmiotu zaméwienia:
1. Opis przedmiotu zamowienia
Przedmiot zamdwienia obejmuje:

1. Dostawa i wdrozenie Portalu Mieszkanca, ktéry polega na dostawie i wdrozeniu Portalu
Mieszkarnca umozliwiajgcego zdalng komunikacje pomiedzy JST a mieszkanicem i wspierajacy
wykonywanie zadan publicznych na rzecz mieszkancéw wraz z narzedziem umozliwiajgcym budowe
elektronicznych formularzy zintegrowany z uzytkowanym Systemem Elektronicznego Zarzgdzania
Dokumentacjg (EZD) oraz Systemem Dziedzinowym (SD).

2. Dostawa i wdrozenie Systemu Elektrycznego Zarzadzania Dokumentacjg, ktdére polega na
modernizacji i rozbudowie Systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg polegajgca na
umozliwieniu integracji z e-Nadawcg Poczty Polskiej oraz platforma eFaktura.
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3. Edukacja cyfrowa dla urzednikéw obejmuje szkolenia urzednikdw w zakresie obstugi zakupionego
sprzetu i oprogramowania w zakresie cyberbespieczenstwa w trybie stacjonarnym i on-line.

2. Szczegbtowy zakres przedmiotu zamdwienia zawiera:

1) Opis Przedmiotu Zamdwienia — Zatacznik nr 2.

3. Termin wykonania zamdwienia: 60 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy

4. Okres gwarancji: 24 miesiecy.

IV. Warunki ptatnosci:

Przelew 30 dni od daty otrzymania faktury. Dopuszcza sie mozliwos¢ czesciowego rozliczenia
wykonania umowy.

V. Wykaz dokumentdéw, jakie musi dostarczy¢ Wykonawca celem potwierdzenia spetnienia

warunkow udziatu w postepowaniu:

VI. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego i Wykonawcy

1. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawca mogg
przekazywac pisemnie drogg pocztowsg, za pomocg faksu lub drogg elektryczng.

2. Osoby wskazane przez Zamawiajgcego do kontaktéw z Wykonawcami w celu udzielania wyjasnien
dotyczacych postepowania: Agnieszka Galant — Blechle — Kierownik Referatu Rozwoju Gminy, tel. 58

5885 226, fax. 58 5885 340, e-mail: zamowienia.publiczne@Ilubichowo.pl.

VII. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Cena ofertowa/koszt (brutto) okreslona/okreslony przez Wykonawce jest zawierajgcg wszystkie
koszty i sktadniki okreslone w opisie przedmiotu zamdwienia oraz inne sktadniki skalkulowane przez
Wykonawce konieczne do nalezytego i zgodnego z obowigzujgcymi przepisami wykonania
przedmiotu zaméwienia.

2. Warto$é cenowg nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfrg — z doktadnoscia do dwdch miejsc po

przecinku oraz stownie.
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VIII. Kryteria oceny oferty, ktorymi Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty:

Cena - 100 %

Oferta najkorzystniejsza sposréd nie odrzuconych otrzyma 100 punktow. Pozostale
proporcjonalnie mniej wedlug ponizszej formuty:

(Ca/Cb x 100) x 100% = ilo$¢ punktow

Ca — najnizsza cena sposrod ofert nie odrzuconych

Cb — cena oferty badanej nie odrzuconej

100 — wskaznik staty

100% - procentowe znaczenie kryterium ceny.

IX. Sposéb przygotowania oferty, termin i miejsce oraz sposob ztozenia oferty:
Oferte na formularzu oferty wraz z zatgcznikami okreslonymi w niniejszym zaproszeniu do skfadania
ofert nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 19.05.2023 r. do godziny: 11.00 w formie:
- pisemnej (osobiscie, listownie) na adres:
Urzad Gminy Lubichowo, 83 — 240 Lubichowo, ul. Zblewska 8
Oferta powinna by¢ ztozona w zamknietej, nieprzezroczystej kopercie. Na kopercie nalezy
umiesci¢ nazwe oraz adres Zamawiajgcego, nazwe i adres Wykonawcy oraz napis: Oferta na

realizacje zadania pn. Dostawa i wdrozenie Systemu informatycznego. Nie otwieraé przed

19.05.2022 r. godz. 11.00.

X. Informacje dodatkowe

1. Na podstawie art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, zwanym dalej: ,RODO”), informujemy, iz:

1) Administratorem danych osobowych jest Wéjt Gminy Lubichowo wykonujgcy swoje zadania przy

pomocy Urzedu Gminy Lubichowo, ul. Zblewska 8, 83-240 Lubichowo, e-mail: ug.lubichowo@wp.pl,

58 58 85 221.

2) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: e-mail: Jacek Kedzierski, e-mail: iod@Ilubichowo.pl.
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3) Administrator danych osobowych przetwarza dane osobowe w celu znalezienia potencjalnego
wykonawcy dla realizacji zadania publicznego, w celu zawarcia umowy na wykonanie tego zadania
oraz w celu wypetnienia obowigzkdéw prawnych cigzgcych na Administratorze.

4) Podstawami prawnymi dla ww. dziatan sg art. 6 ust. 1 lit. b) RODO oraz art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w
zwigzku z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa,

5) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ osoby fizyczne, osoby prawne, organy
publiczne nieprowadzgce konkretnego postepowania zgodnie z prawem Unii lub panstwa
cztonkowskiego, jednostki i/lub inne podmioty, ktérym dane osobowe mogg by¢ ujawniane.
Odbiorcami danych mogg by¢ np.: podmioty, z ktorymi Administrator zawart umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych, kancelarie prawne, biegli rewidenci, podmioty Swiadczgcym ustugi
w zakresie dostarczania korespondencji, dostawcy ustug, zwtaszcza teleinformatycznych.

6) Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych w pkt.
3, w szczegdlnosci od momentu pozyskania danych do czasu zakonczenia postepowania majgcego na
celu znalezienie wykonawcy na wykonanie zadania publicznego, przez okres trwania umowy z
wykonawcg, a po tym czasie przez okres wskazany w przepisach powszechnie obowigzujgcego
prawa / do czasu przedawnienia roszczen,

7) W zakresie okre$lonym w art. 15-22 RODO, przystugujg Pani/Panu nastepujgce uprawnienia:

e prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych,

e prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych,

e prawo do zgdania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym),

e prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

e prawo do przenoszenia danych,

e prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

8) W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu przez Administratora
Pani/Pana danych osobowych przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

9) W przypadku pozyskania danych osobowych z innych Zrdodet niz osoba, ktérej dane dotyczg,
Administrator pozyskuje je z publicznie dostepnych Zrédet, m.in. ze stron internetowych,
ogoélnodostepnych rejestrow prowadzonych przez organy administracji publicznej (m.in. CEiDG, KRS),
wizytéwek, prasy oraz/lub od innych podmiotéw udostepniajgcych dane osobowe.

10) W przypadku pozyskania danych osobowych z innych Zrédet niz osoba, ktérej dane dotyczg,
Administrator moze przetwarzaé¢ m.in. takie dane jak: imie i nazwisko, adres zamieszkania/siedziby,

adres e-mail, numer telefonu oraz/lub inne dane pozyskane przez Administratora.
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11) W toku przetwarzania, dane nie bedga przekazywane do panstwa trzeciego.
12) Podane dane nie bedg podstawga do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym nie bedg

podlega¢ profilowaniu.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze sSrodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi

na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
2. Zamawiajacy zastrzega, ze jedynym sposobem przyjecia oferty i powstania po stronie
zamawiajgcego wigzacego zobowigzania jest udzielenie zamdwienia. Zadna informacja, czy deklaracja
ze strony zamawiajgcego przekazana na etapie prowadzenia postepowania nie stanowi obietnicy lub
zobowigzania do udzielenia zaméwienia
3. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej cenowo oferty, Zamawiajacy zawrze umowe lub
zamodwienie/zlecenie z wybranym Wykonawca.
4. Jezeli wybrany wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy lub zamdwienia/zlecenia,
najkorzystniejsza oferta moze zosta¢ wybrana sposréd ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.
5. Do prowadzonego postepowania nie przystuguje Wykonawcom srodki ochrony prawnej okreslone
w przepisach Ustawy Prawo zamowien publicznych.
6. Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajgcego.

WOJT GMINY

Andrzej Toczek

(kierownik Zamawiajgcego)

Zatgczniki:

1. Formularz Oferty
2. Opis Przedmiotu Zamoéwienia

3. Wzér Umowy



