Gdarnski
4 Urzad Pracy

SPECYFIKACJA WARUNKOW
ZAMOWIENIA zwana dalej SWZ

,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych, zwrot przesytek pocztowych do
Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe.”

I. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postepowania:

Gdanski Urzad Pracy

ul. Lastadia 41

80-880 Gdansk

Nr tel. 58 743 13 61
wioletta.dabrowka@gup.gdansk.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/gup

Il. Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ
oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamowienia:

https://platformazakupowa.pl/pn/gup

lll. Tryb udzielenia zaméwienia:

Tryb prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego to tryb podstawowy bez
przeprowadzenia negocjacji art. 275 ust. 1 oraz z uwzglednieniem ustug spotecznych o ktérych
mowa w art. 359 ustawy Pzp.

IV. Informacja, czy zamawiajacy przewiduje wyboér najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia
prowadzenia negocjacji:

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjaciji.
V. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
obejmujgcych min.:
1) przesyiki nierejestrowane, niebedgce przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
(zwykte);
2) przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym (zwykte priorytetowe);
3) przesyiki rejestrowane, niebedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
(polecone);
4) przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym (polecone priorytetowe);
5) zwrotne potwierdzenie odbioru;
6) przesyiki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym obszar Europy
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(zwykte priorytetowe);
7) przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym obszar Europy (polecone
priorytetowe);
8) przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym poza obszar Europy
(polecone priorytetowe);
9) ustuge ,zwrot niedoreczonej przesyiki rejestrowanej do siedziby zamawiajgcego" w obrocie
krajowym;
10) ustuge ,zwrot niedoreczonej przesyiki rejestrowanej do siedziby zamawiajgcego" w
obrocie zagranicznym;
(CPV: 64110000 — 0 — ustugi pocztowe).
Zamawiajgcy wymaga na podstawie art. 95 ust.1 ustawy PZP zatrudnienia na podstawie umowy o
prace przez Wykonawce o0séb wykonujgcych bezposrednio czynnosci w zakresie obstugi
korespondencji Zamawiajgcego, tj. przyjmowania, weryfikacji oraz potwierdzania przyjecia
korespondencji do obrotu pocztowego w placéwce nadawczej Wykonawcy obstugujgcej
Zamawiajgce go oraz doreczajgcych zwroty do siedziby Zamawiajgcego.

Na kazde zgdanie Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany bedzie przedtozy¢ Zamawiajgcemu
odpowiednio zanonimizowane dokumenty finansowo-kadrowe potwierdzajgce, ze przedmiot umowy
jest wykonywany przez osoby zatrudnione na podstawie umowy.

Zamawiajacy wymaga, aby punkt wysytki korespondencji nie byt oddalony od siedziby
Zamawiajgcego, znajdujgcej w Gdansku przy ul. Lastadia, dalej niz 2 km.

Zamawiajgcy przewiduje waloryzacje wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ nie zrealizowania ilosci przesvlek podanych w Zalaczniku 1
do SWZ Opis przedmiotu zamowienia iloSci przesylek.

Zamawiajacy informuje, ze przy realizacji niniejszego zamowienia nie bedzie korzystal z
maszyny do frankowania przesylek.

Szczegdbtowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zatgcznik nr 1 do SWZ
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

VI. Termin wykonania zaméwienia:

Termin realizacji zamowienia wynosi 12 miesiecy, rozpoczecie realizacji nie wczesniej niz
02.01.2024 r.

VII. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci tej umowy:

Projektowane postanowienia umowy okreslone sg w zatgczniku nr 2 SWZ.

VIIl. Sposéb porozumiewania sie¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami:

1. Komunikacja w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym skfadanie ofert,
wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentow lub o$wiadczen miedzy Zamawiajgcym, a
Wykonawcg, z uwzglednieniem wyjatkéw okreslonych w ustawie odbywa sie przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, tj. przy uzyciu: https://platformazakupowa.pl/.

2. Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za  posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany
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terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczatl na platformie w sekcji
“‘Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest
konkretny wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem platformazakupowa.pl do
konkretnego wykonawcy.

3. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci
bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego, gdyz system
powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

4. Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub oswiadczen
skladane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zatgczniki.
Sposdb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, oswiadczen Ilub elektronicznych kopii
dokumentéw lub oswiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w Rozporzgdzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursie oraz
rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgdac
zamawiajgcy od wykonawcy.

5. Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposob niz przy
uzyciu srodkéw komunikaciji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

6. Zamawiajgcy, zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w
sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentdéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie okre$la niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne
umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, {j.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamieé¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel
IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10
4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna przeglgdarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie
wersja 10.0,

d) wtgczona obstuga JavaScript,
e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw .pdf,
f) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtéwnego
Urzedu Miar.

7. Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie zamieszczonym
na stronie internetowej pod linkiem w zakfadce ,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy,

b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.

8. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny z Instrukcjg
korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy zamawiajacy zapozna si¢ z
tresScig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij
wiadomos$¢ do zamawiajgcego”).

9. Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod
uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony w art.
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221 Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

10. Zamawiajgcy informuje, Zze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w
szczegolnosci logowania, sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych
czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajdujg
sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

11. Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje podpisu,
zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow sktadajgcych sie na oferte na
format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

12. Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywaé tgcznie z dokumentem
podpisywanym.

13. Zamawiajgcy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac podpisy
tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpisow np. osobistym i kwalifikowanym
moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikaciji plikdw.

14. Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwosé
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.

15. Oferte nalezy przygotowac¢ z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie o udzielenie
zamowienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonhczenia
przyjmowania ofert/wnioskéw.

18. Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym/osobistym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnoéci plikow.

IX. Informacje o sposobie komunikowania sie zamawiajgcego z wykonawcami w inny sposéb
niz przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji
okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69:

Zamawiajgcy nie przewiduje komunikowania sie z wykonawcami w inny sposéb niz przy uzyciu
Ssrodkéw komunikacji elektroniczne;j.

X. Wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania si¢ z Wykonawcami:

Zamawiajacy nie wskazuje os6b uprawnionych do komunikowania sie z Wykonawcami.
Komunikacja odbywa sie za pomocg platformy Zamawiajgcego.

XI. Termin zwigzania oferta:

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XIll. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Zamawiajgcy rekomenduje, aby Wykonawca, przed przystgpieniem do sktadania ofert w systemie,
zapoznat sie z Instrukcjg korzystania z systemu, ktéra dostepna jest w zakfadce ,Instrukcje dla
Wykonawcdw" na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcije
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Oferte sktada sie w postaci elektronicznej w systemie pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/gup w terminie wskazanym w SWZ.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na stronie internetowej prowadzonego
postepowania: https://platformazakupowa.pl//pn/qup. Do oferty nalezy dotaczy¢é wszystkie
wymagane w SWZ dokumenty. Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i dotgczenia
wszystkich wymaganych zatgcznikéw nalezy klikng¢ przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

W procesie sktadania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien ztozy¢
podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl.

Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku
skfadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta
zostata zaszyfrowana i ztozona.

WAZNE!
Ponadto, formularz oferty, stanowigcy zatgcznik nr 4 do SWZ zatgczony byt w:

— oryginale w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem osobistym lub popisem zaufanym osoby/oséb
upowaznionej/upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z formg reprezentacji
okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie,
lub

— elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem, tj. podpisanej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub popisem zaufanym osoby/oséb
upowaznionej/upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z formg reprezentacii,
okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

2. Zatgczenie do oferty w systemie nastepujgcych oswiadczen i dokumentéw w formie plikow:

a) W przypadku, gdy oferta zostata podpisana przez inng osobe niz umocowana w dokumencie
rejestrovym Wykonawcy, dokumentu (np. pelnomocnictwa) potwierdzajacego, ze oferta
zostala zlozona przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

Dokument petnomocnictwa moze zosta¢ zatgczony do oferty w:

— oryginale w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem osobistym lub popisem zaufanym osoby/oséb
upowaznionej/upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z formg reprezentacji
okreslong w dokumencie rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej, lub

— elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza, tj.
podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub popisem zaufanym
osoby posiadajgcej uprawnienia notariusza.

b) w przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa — dowody, o
ktérych mowa w SWZ.

Powyzszy dokument moze zostac¢ zatgczony do oferty w:

— oryginale w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem osobistym lub popisem zaufanym osoby/oséb
upowaznionej/upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z formg reprezentacji
okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie,
lub

— elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem, tj. podpisanej
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kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub popisem zaufanym osoby/oséb
upowaznionej/upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z formg reprezentacji,
okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

c) W przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw - dokument
potwierdzajacy, ze realizujagc zaméwienie, Wykonawca bedzie dysponowal niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, w szczegdélnosci zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamoéwienia.

Powyzszy dokument powinien zawierac informacje dotyczgce w szczegolnosci:

» zakresu dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,

* sposobu wykorzystania zasobdw innego podmiotu przez Wykonawce przy wykonaniu zamowienia,
» zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia,

* czy podmiot, na ktérego zdolnosciach Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w
postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje
roboty budowlane lub ustugi, kiérych wskazane zdolnosci dotyczg (czy bedzie brat udziat w
wykonaniu zamowienia).

Powyzszy dokument moze zosta¢ zatgczony do oferty w:

— oryginale w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem osobistym lub popisem zaufanym osoby/oséb
upowaznionej/upowaznionych do reprezentowania zgodnie z formg reprezentacji podmiotu na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, okre$long w dokumencie rejestrowym
wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie, lub

— elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem, tj. podpisanej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub popisem zaufanym osoby/oséb
upowaznionej/upowaznionych do reprezentowania zgodnie z formg reprezentacji podmiotu, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, okreslong w dokumencie rejestrowym
wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

d) OSWIA[)CZENIE WYKONAWCY O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU ORAZ O SPELNIANIU
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU skfadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp
stanowigce zatacznik nr 3 do SWZ.

Powyzszy dokument moze zostac zatgczony do oferty w:

— oryginale w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem osobistym lub popisem zaufanym osoby/oséb
upowaznionej/upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z formg reprezentacii
okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie,
lub

— elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem, tj. podpisanej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub popisem zaufanym osoby/oséb
upowaznionej/upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z formg reprezentaciji,
okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.
3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

4. Wykonawca sktada oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SWZ. Tres¢ oferty musi
odpowiadac tresci SWZ.

5. Oferta musi by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub
popisem zaufanym osoby/oséb upowaznionej/ upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z formg reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowanym wiasciwym dla formy
organizacyjnej lub innym dokumencie.
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6. Korzystanie z Platformy jest bezptatne.
XIll. Sposéb oraz termin sktadania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w systemie pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/gup do dnia
10.11.2023 r. do godziny 09:00 .

XIV. Termin otwarcia ofert:

Otwarcie ztozonych ofert w systemie nastgpi w dniu 10.11.2023 r. o godzinie 10:00.
Otwarcie ofert nastgpi w trybie art. 222 ustawy Pzp.

Informacja z otwarcia ofert opublikowana zostanie na stronie internetowej
https://platformazakupowa.pl/pn/gup w folderze ,Informacja z otwarcia ofert” i zawiera¢ bedzie
dane okreslone w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

XV. Informacje o warunkach udziatu w postepowaniu, podstawy wykluczenia, o ktérych mowa
w art. 108 ust. 1 Pzp oraz informacje o podmiotowych srodkach dowodowych:

1. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 108 ust.1 oraz spetniajg
warunek dotyczgcy uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw, a takze wykazg brak podstaw do wykluczenia w przypadkach
wskazanych w art. 7 ust. 1 z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczehstwa
narodowego.

Podmiotowe srodki dowodowe sktadane sg przez Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, na wezwanie Zamawiajgcego.

W celu wykazania spetniania warunku udziatu w postepowaniu, kazdy z Wykonawcow sktada w
ofercie oswiadczenie, o ktérym mowa w art.125 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy informuje, ze nie bedzie wykluczat z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego Wykonawcéw na podstawie art. 109 ust. 1 ustawy Pzp.

2. Opis sposobu dokonywania oceny warunkoéw udziatu w postepowaniu

Wykonawca spetni warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej, jezeli prowadzi dziatalnos¢ pocztowag na podstawie wpisu do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie
z ustawg z dnia 23 listopada 2012 Prawo Pocztowe.

Podmiotowe srodki dowodowe sktadane sg przez Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, na wezwanie Zamawiajgcego.

Wykonawca na wezwanie Zamawiajgcego ztozy aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie
z ustawg z dnia 23 listopada 2012 Prawo Pocztowe.

Specyfikacja Warunkéw Zamowienia — nr postepowania: SO.253.3.2023.WD Strona 7



Gdarnski
4 Urzad Pracy

W celu wykazania spetniania warunku udziatu w postepowaniu, kazdy z Wykonawcow sktada w
ofercie oswiadczenie, o ktérym mowa w art.125 ustawy Pzp.

Wykonawca musi spetni¢ warunki udziatu w postepowaniu, okreslone powyzej.

Ocena spetniania warunkow udziatu w postepowaniu dokonywania bedzie na podstawie
przedstawionych dokumentow metodg spetnia/nie spetnia.

Zamawiajacy wymaga, aby ww. dokument byt przestany w:

— oryginale w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem osobistym lub popisem zaufanym osoby/osob
upowaznionej/upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z formg reprezentacji
okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie,
lub

— elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem, tj. podpisanej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub popisem zaufanym osoby/oséb
upowaznionej/upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z formg reprezentacii,
okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie

W celu wykazania spetniania warunku udziatu w postepowaniu, kazdy z Wykonawcéw sktada w
ofercie oswiadczenie, o ktérym mowa w art.125 ustawy Pzp.

Wykonawca musi spetni¢ warunki udziatu w postepowaniu, okreslone powyzej.

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu dokonywania bedzie na podstawie
przedstawionych dokumentéw metodg spetnia/nie spetnia.

XVI. Spos6b obliczania ceny oraz opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych
kryteridw, i sposobu oceny ofert:

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy przyjat nastepujace kryteria oceny ofert
przypisujgc im odpowiednio wagi procentowe:

1 Cena (tgczna cena brutto z oferty Wykonawcy) 100 %

Zasady oceny ofert wedtug ustalonych kryteriow

Ocena ofert dokonywana bedzie wedtug nastepujgcego wzoru:

1. Kryterium Cena

Cena oferty najnizszej
C=- x 100 %
Cena oferty badanej

XVIl. Wymagania dotyczace wadium:

Zamawiajacy nie wymaga wadium.

XVIII. Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego:
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1. Zamawiajacy podpisze umowe po zatwierdzeniu wynikow postepowania z tym wykonawca, ktory
ztozyt oferte najkorzystniejszg, w terminie okreslonym w art. 308 ustawy Pzp.—-

2. Najpézniej w dniu zawarcia umowy, Wykonawca ktérego oferta zostata wybrana, musi ztozy¢:

- dokument, potwierdzajgcy upowaznienie do skfadania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy
(aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego lub wypis z ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub
inny réwnowazny dokument).

XIX. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujagcych Wykonawcy:

1. Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
przepisdw ustawy przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale IX ustawy Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu oraz SWZ przystugujg réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp.

XX. Informacje dodatkowe dotyczace przetwarzania danych osobowych:
Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”,
informuije, ze:
= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gdanski Urzad Pracy, 80-880 Gdansk,
ul. Lastadia 41,

= inspektorem ochrony danych osobowych w Gdanskim Urzedzie Pracy jest Pan Zbigniew
Gudyka, adres e-mail iod@gup.gdansk.pl, telefon 58 743 13 63;

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesylek pocztowych, zwrot przesytek pocztowych do Zamawiajgcego po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe prowadzonym w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji art.
275 ust. 1 oraz z uwzglednieniem ustug spotecznych o ktérych mowa w art. 359 ustawy
Pzp.

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp.

= Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
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= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODOQO ***:

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony
danych osobowych.

™ Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku
postepowania

0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z
ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

Specyfikacje warunkdédw zamowienia wraz z zatgcznikami, przygotowata w dniu 26.10.2023 r.
Komisja Przetargowa GUP w Gdansku w sktadzie:

1. Ewa Olszewska - Przewodniczgcy

2. Kazimierz Wisniewski - Za-ca Przewodniczgcego
3. Robert Lachowicz - Czlonek

4. Dorota tosinska - Cztonek

5. Sabina Teles - Cztonek

6. Ewelina Wojcicka - Czlonek — Sekretarz
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7. Wioletta Dgbréowka - Cztonek — Sekretarz

~ DYREKTOR
GDANSKIEGO URZEDU PRACY
Roland Budnik

Zatgczniki:

1) zatgcznik nr 1 — opis przedmiotu zaméwienia,

2) zatgcznik nr 2 — projektowane postanowienia umowy.

3) zatgcznik nr 3 — oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu oraz o spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu,

4)  zatgcznik nr 4 — formularz ofertowy .
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