SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

dotyczaca postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego na:

dostawe materialéw biurowych i papieru biurowego na potrzeby

Starostwa Powiatowego w Wejherowie
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1. ZAMAWIAJACY.
Powiat Wejherowski
ul. 3 Maja 4
84-200 Wejherowo
www.bip.powiat.wejherowo.pl
postepowanie jest prowadzone za posrednictwem Platformy znajdujacej si¢ pod adresem:
platformazakupowa.pl/pn/sp_wejherowo

e-mail; zamowienia@powiat.wejherowo.pl
tel. +48 58 57 29 420; fax +48 58 57 29 402

2. INFORMACJE WSTEPNE.
2.1. Tlekro¢ w specyfikacji warunkow zamdwienia zastosowane jest pojecie:

1) ustawa bez blizszego okreslenia o jakg ustawe chodzi, dotyczy ono ustawy z dnia
11 wrzesénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.),

2) rozporzadzenie — dotyczy ono rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z
dnia 23 grudnia 2020 roku w sprawie podmiotowych $rodkow dowodowych oraz innych
dokumentow lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy
(Dz. U. z 2020 r, poz. 2415),

3) specyfikacja — dotyczy niniejszej specyfikacji warunkéw zamowienia,

4) wykonawca — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczna, osob¢ prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajagcg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie
rob6t budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub §wiadczenie ustug
lub ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia, ztozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie
zamowienia publicznego,

5) platforma - nalezy przez to rozumie¢ platform¢ zakupowg pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/sp_wejherowo (Open Nexus Sp. z 0.0.) stanowigca
narzgdzie umozliwiajace realizacj¢ procesu zwigzanego z udzielaniem zamowien
publicznych w formie elektronicznej shluzagce w szczegdlnosci do komunikacji oraz
przekazywania ofert i oswiadczen.

2.2. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego moze zostaé uniewaznione jedynie
w przypadkach okreslonych w art. 255 ustawy.

2.3. Zamawiajacy, w uzasadnionych przypadkach zastrzega sobie prawo zmiany tresci specyfikacji.
Zmiana moze mie¢ miejsce w kazdym czasie, przed uplywem terminu sktadania ofert.
W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie udost¢pniona na stronie
internetowej prowadzonego postgpowania.

3. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

3.1. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest prowadzone w trybie podstawowym,
na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy.

3.2. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia
negocjacji.

3.3. Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamowienia nie przekracza progéw unijnych o jakich
mowa w art. 3 ustawy.

3.4. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

3.5. Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.
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3.6.
3.7.
3.8.

4,
4.1.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwos$ci ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia wytgcznie przez
wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 ustawy.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa materiatdéw biurowych oraz papieru
biurowego na potrzeby Starostwa Powiatowego w Wejherowie.

Postepowanie sktada si¢ z 2 Zadan (cze$ci zamowienia), z ktorych kazde moze by¢
przedmiotem oferty czesciowe;.

Podzial zamdwienia na cz¢éci (Zadania) jest nastepujacy:

4.1.1. Zadanie 1 — Dostawa materialow biurowych.

Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywna dostawa materiatow biurowych dla Starostwa
Powiatowego w Wejherowie

1) Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia okreslajacy parametry oraz szacunkowe ilosci
materialdéw biurowych, bedacych przedmiotem niniejszego zamdwienia, przedstawiony
zostal we wzorze ,,Formularza cenowego dla Zadania 1” stanowiacego zatacznik do SWZ.
Zamawiajacy gwarantuje zakup materiatéw biurowych o warto$ci stanowigcej co najmniej
70% ceny brutto oferty Wykonawcy.

2) Wykonawca w kolumnie nr 3 ,,Formularza cenowego” winien podac, w celu informacyjnym,
producenta lub marke oferowanego produktu.

3) Zamawiajacy dopuszcza zaoferowanie przez Wykonawce materialdow biurowych

rownowaznych w stosunku do opisanych we wzorze ,,Formularza cenowego”.
Materialy biurowe rownowazne musza posiada¢ parametry nie gorsze niz podane przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy dokona oceny rOwnowaznosci zaoferowanych materialow
biurowych w zakresie parametrow danego materiatu biurowego, wymienionych w kolumnie
nr 2 zalacznika nr 1c do oferty.

4) W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy odpowiadajag wymaganiom okreslonym przez
Zamawiajacego, Wykonawca zlozy wraz z oferta na Zadanie 1 ,,Opis materialow
rOwnowaznych zawierajacy: numer pozycji formularza cenowego, wymagane parametry
materiatu biurowego; marke, symbol lub typ oferowanego materiatu réwnowaznego,
potwierdzenie wymaganych parametrow oferowanego materialu roOwnowaznego -
Ww(g wzoru - zalgcznik nr 1c do oferty.

5) Zamawiajacy rozliczy ilos¢ dostarczonych materiatow biurowych z faktycznie wykonanych
dostaw, z zastrzezeniem, ze warto$¢ tych dostaw nie moze przekroczy¢ wartosci brutto
zawartej umowy.

6) Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot kazdej dostawy byl fabrycznie nowy (nieuzywany)
oraz spetniat parametry podane w kolumnie nr 2 wzoru ,,Formularza cenowego”.

7) Dostawy materiatow biurowych odbywac¢ si¢ beda na warunkach okreslonych we wzorze
umowy.

4.1.2. Zadanie 2 — Dostawa papieru biurowego.

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa papieru biurowego dla Starostwa

Powiatowego w Wejherowie.
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4.2.

4.3.

4.4,

1) Szczegodtowy opis przedmiotu zamoéwienia okreslajacy parametry oraz szacunkowe ilosci
papieru, bedacych przedmiotem niniejszego zamdwienia, przedstawiony zostal we wzorze
,Formularza cenowego dla Zadania 2” stanowigcego zatacznik do SWZ.

Zamawiajagcy gwarantuje zakup papieru o wartosci stanowigcej co najmniej 70% ceny
brutto oferty Wykonawcy.

2) Wykonawca w kolumnie nr 3 ,,Formularza cenowego” winien podac, w celu
informacyjnym, producenta lub mark¢ oferowanego produktu.

5) Zamawiajacy rozliczy ilo$¢ dostarczonych materiatow biurowych z faktycznie wykonanych
dostaw, z zastrzezeniem, ze warto$¢ tych dostaw nie moze przekroczy¢ wartosci brutto
zawartej umowy.

6) Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot kazdej dostawy byt fabrycznie nowy (nieuzywany)
oraz spetniat parametry podane w kolumnie nr 2 wzoru ,,Formularza cenowego”.

7) Dostawy materialdéw biurowych odbywa¢ si¢ beda na warunkach okreslonych we wzorze
umowy.
Sposdb realizacji:

1) Dostawca zobowigzany jest dostarczy¢ przedmiot umowy w terminie do 3 dni roboczych od
dnia ztozenia zamowienia w godzinach 08:00 - 15.00.

2) Przedmiot umowy dostarczany bedzie Zamawiajacemu transportem Wykonawcy, na koszt
i ryzyko Wykonawcy.

3) Wydanie Zamawiajagcemu przedmiotu umowy nastagpi w miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego.

Wspdlny Stownik Zamowien:

30190000-7 rozny sprzet 1 artykuty biurowe

30197644-2 papier kserograficzny;

30197630-1 papier do drukowania

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ przedmiot zamowienia w terminie nie dtuzszym niz

3 dni roboczych od dnia zgtoszenia zamowienia.

UWAGA!Termin dostawy dotyczacy terminu dostawy zamowienia czeSciowego jest
jednym z kryteriow oceny ofert i moze, zgodnie z oferta Wykonawcy, ulec zmianie

4.5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zlozenia ofert czesciowych. Sktadane oferty moga
dotyczy¢ jednego lub dwoch Zadan.

4.6.Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 Pzp.

S.

5.1.

6.

6.1.

6.2.

6.3.

WIZJA LOKALNA.

Zamawiajacy nie wymaga wizji lokalnej.

PODWYKONAWSTWO.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czeSci zamowienia  podwykonawcy
(podwykonawcom).

Zamawiajacy nie zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czescl zamowienia.

Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia czg¢$ci zamowienia podwykonawcom,
Wykonawca wskazat w ofercie czg¢$ci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom oraz podat nazwy (firmy) tych podwykonawcow, jezeli sg juz znani.
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7. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

7.1.

Termin realizacji zamdowienia: 14 miesi¢cy od dnia zawarcia umowy

8. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.

8.1.

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegajag wykluczeniu
oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajacego warunki udziatu w postgpowaniu.

8.2. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

1)

2)

3)

4)

zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

zdolnosci technicznej lub zawodowej:

a) dla Zadania 1 — Dostawa materialéw biurowych

Warunek zostanie spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat
liczonych wstecz od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat (a w przypadku dostaw cigglych rowniez
wykonuje) w sposob nalezyty przynajmniej jedno zamoéwienie dla jednego podmiotu
dotyczace dostawy materiatow biurowych, o lacznej warto$ci brutto nie mniejszej niz
100.000 zt.

b) dla Zadania 2 — Dostawa papieru biurowego

Warunek zostanie spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat
liczonych wstecz od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat (a w przypadku dostaw cigglych rowniez
wykonuje) w sposob nalezyty przynajmniej jedno zamoéwienie dla jednego podmiotu
dotyczace dostawy papieru biurowego, o tacznej warto$ci brutto nie mniejszej niz 60.000 zt.

Uwaga:

» W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, warunek
zostanie spetniony, jesli wymagane doswiadczenie, opisane w pkt. 8.2. 4 a) i 4 b), bedzie
posiadat co najmniej jeden z konsorcjantow, ktory bedzie realizowat t¢ cze$¢ zamowienia,
z ktorag wiaze si¢ obowigzek posiadania opisanego do§wiadczenia.

» W przypadku sktadania przez Wykonawce oferty na oba Zadania (czg¢sci) Zamawiajacy
uzna za wystarczajace spetnienie do§wiadczenia dla Zadania 1

8.3.Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postgpowania, uznaé, ze wykonawca nie posiada
wymaganych zdolno$ci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych interesow,

w

szczegllnosci zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne

5
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przedsigwzigcia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje
zamoOwienia.

9. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA.

9.1. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ wykonawce (art. 108 ust. 1 ustawy):

1) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

a)

b)
c)

d)

f)

9)

h)

udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
handlu ludzmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieni¢dzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art.
299 Kodeksu karnego,

o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace
na celu popehienie tego przestgpstwa,

powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. poz. 769 oraz z 2020 r. poz. 2023),

przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodno$ci dokumentow, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego,
lub przestepstwo skarbowe,

o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 1 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki

w spoéice jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spdice komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym
mowa w pkt 1;

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o

zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania
wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie
w sprawie splaty tych nalezno$ci;

4) wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ o zamowienia publiczne;
5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca

zawarl z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zakldcenie konkurencji, w
szczegolnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 1 konsumentow, ztozyli odrebne oferty, oferty
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cze$ciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze
przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktocenia konkurencji

wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktory
nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

9.2. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza si¢ wykonawce (art. 109 ust. 1 pkt. 4, 5, 7
ustawy) tj.:

a) w stosunku do ktérego otwarto likwidacj¢, ogloszono upadiosé, ktorego aktywami

zarzadza likwidator lub sad, zawarl uklad z wierzycielami, ktorego dziatalno$é
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej
z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

b) ktéry w sposob zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegdlnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razagcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamowienie, co zamawiajacy
jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych dowodow;

) ktory z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat
lub nienalezycie wykonat albo dlugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie
wynikajace z wczedniejsze] umowy w sprawie zamowienia publicznego lub umowy
koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstagpienia od umowy, odszkodowania,
wykonania zast¢pczego lub realizacji uprawnien z tytulu rekojmi za wady.

9.3. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy.

9.4. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajacego na kazdym etapie postepowania
o udzielenie zamowienia.

9.5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okoliczno$ciach okreslonych w pkt. 9.1.1.a, 9.1.1.b,
9.1.1.e (art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 ustawy) lub w pkt. 9.2 specyfikacji (art. 109 ust. 1 pkt4,5i 7
ustawy), jezeli udowodni zamawiajgcemu, ze spetnit tacznie nastgpujace przestanki:

1)

2)

3)

naprawil lub zobowigzat si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postgpowaniem, w tym poprzez
zados$Cuczynienie pieni¢zne;

wyczerpujaco wyjasnit fakty 1 okoliczno$ci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidlowym postgpowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspolpracujac odpowiednio z wlasciwymi organami, w tym organami $cigania,
lub zamawiajacym;

podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania
dalszym  przestgpstwom, wykroczeniom lub  nieprawidlowemu postgpowaniu,
w szczegblnosci:

a) zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidlowe postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

¢) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,
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d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardow,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialno$ci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow.

9.6. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktorych mowa w pkt. 9.5, sg
wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage 1 szczegdlne okolicznos$ci
czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci, o ktorych mowa w pkt. 9.5, nie
sa wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajacy wyklucza wykonawce.

10. OSWIADCZENIA 1 DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA
(podmiotowe Srodki dowodowe).

10.1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ aktualne na dzien skladania ofert
o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu (zalacznik nr 3 do
specyfikacji) oraz o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania (zalgcznik nr 2 do
specyfikaciji).

10.2. Informacje zawarte w o$wiadczeniu, o ktorym mowa w pkt 10.1 specyfikacji stanowia
wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki
udziatu w postepowaniu.

10.3. Zamawiajacy wzywa wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
W wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych srodkéw
dowodowych, jezeli wymagatl ich zlozenia w ogloszeniu o zamowieniu lub dokumentach
zamoOwienia, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych.

10.4. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamoOwienia, zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania, w tym na etapie sktadania
ofert podlegajacych negocjacjom lub niezwtocznie po ich ztozeniu, wezwaé wykonawcow do
ztozenia wszystkich lub niektorych podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli wymagat
ich ztoZzenia w ogloszeniu o zaméwieniu lub dokumentach zamowienia, aktualnych na dzien
ich ztozenia.

10.5. Podmiotowe $rodki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmuja:

1) w celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkow udzialu w postgpowaniu:

a) wykaz dostaw wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych
dostawy zostaty wykonane, oraz zatagczeniem dowodow okreslajacych czy te dostawy
zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych
mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktorego dostawy byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciggtych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw - oswiadczenie
wykonawcy; w przypadku §wiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny
by¢ wydane nie wcze$niej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert albo
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu (zatgcznik nr 5 do
specyfikacji).
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10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

2) w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia - odpis lub informacja z Krajowego
Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej,
w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporzadzona nie wcze$niej niz 3 miesigce przed jej
ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.
Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorych mowa w pkt 10.5.2 specyfikacji, sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji, nie ogloszono
upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami,
jego dziatalnos$¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje si¢ on w innej tego rodzaju
sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczgcia tej
procedury. Dokument lub dokumenty, o ktorych mowa powyzej, powinny by¢ wystawione
nie wczesniej niz 3 miesigce przed ich zlozeniem.

Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢
dokumentow, o ktorych mowa w pkt 10.6 specyfikacji, zastepuje si¢ je odpowiednio w cato$ci
lub w czgéci dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby,
ktorej dokument mial dotyczy¢, ztozone pod przysigga, lub, jezeli w kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania nie ma przepisow o o$wiadczeniu pod
przysigga, ztozone przed organem sagdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego, wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania wykonawcy. Dokument lub dokumenty, o ktorych mowa powyzej, powinny
by¢ wystawione nie wezesniej niz 3 miesigce przed ich ztozeniem.

Zamawiajacy nie wzywa do zlozenia podmiotowych srodkow dowodowych, jezeli moze je
uzyskac za pomoca bezptatnych i ogdélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotoéw realizujacych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazal w o$wiadczeniu,
o ktéorym mowa w pkt. 10.1 dane umozliwiajace dostep do tych srodkow;

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktore
zamawiajacy posiada, jezeli wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidlowos¢
1 aktualnos¢.

10.10. Zamawiajacy nie wzywa do zlozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli moze je

uzyska¢ za pomocg bezptatnych 1 ogoélnodostgpnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalno$ci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazal w oswiadczeniu,
o ktorym mowa w pkt. 10.1 dane umozliwiajace dostep do tych srodkow;

10.11. Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktére

zamawiajacy posiada, jezeli wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowo$¢
i aktualnosc.

10.12. W zakresie nieuregulowanym ustawg lub niniejsza specyfikacja do o§wiadczen i dokumentow

sktadanych przez Wykonawce w postgpowaniu zastosowanie maja w szczegolnosci przepisy
rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych §rodkoéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o§wiadczen, jakich moze
zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 23
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
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technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamdowienia publicznego lub konkursie.

11. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu lub
jego czegsci, polegac na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowe;j
lub ekonomicznej podmiotow udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego
laczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia wykonawcy moga polega¢ na zdolno$ciach podmiotow udostepniajgcych
zasoby, jesli podmioty te wykonaja ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby,
sktada, wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbgdnych zasobdéw na potrzeby realizacji danego zamoéwienia lub inny
podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujagc zamowienie,
bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotow. Wzdr zobowigzania Stanowi
zalacznik nr 6 do specyfikacji.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktorym mowa w pkt. 11.3, potwierdza,
ze stosunek taczacy wykonawce z podmiotami udostgpniajacymi zasoby gwarantuje
rzeczywisty dostep do tych zasobdw oraz okresla w szczegolnosci:

1)  zakres dostepnych wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajacego zasoby;

2)  sposob i okres udostgpnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu
udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

3) czy i w jakim zakresiec podmiot udostgpniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub dos$wiadczenia, zrealizuje roboty
budowlane lub ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

Zamawiajacy ocenia, czy udostgpniane wykonawcy przez podmioty udostgpniajace zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja
na wykazanie przez wykonawce spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu, a takze bada,
czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaly przewidziane
wzgledem wykonawcy.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu
udostepniajacego zasoby nie potwierdzaja spetniania przez wykonawce warunkoéw udziatu w
postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada,
aby wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajacego zastgpil ten podmiot innym
podmiotem lub podmiotami albo wykazal, ze samodzielnie spelnia warunki udzialu w
postepowaniu.

UWAGA! Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powolywac si¢ na
zdolnosci lub sytuacje podmiotow udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert
nie polegal on w danym zakresie na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych
zasoby.
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11.8.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
udoste¢pniajacych zasoby, przedstawia, wraz z o$wiadczeniem, o ktorym mowa w pkt. 10.1,
takze oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,
w zakresie, w jakim wykonawca powotuje si¢ na jego zasoby (wzor stanowi zatacznik nr 7
do specyfikacji).

12. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O

12.2.

12.3.

12.4.

UDZIELENIE ZAMOWIENIA (spélki cywilne/ konsorcja)
12.1.

Wykonawcy moga wspoélnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do
reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Pelnomocnictwo
winno by¢ zalaczone do oferty.

W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 10.1, sktada kazdy z wykonawcow. O§wiadczenia te
potwierdzaja brak podstaw wykluczenia oraz speilnianie warunkow udzialu w zakresie, w
jakim kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkoéw udzialu w postepowaniu.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia dotaczaja do oferty
oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére dostawy wykonaja poszczegolni wykonawcy.

Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z postepowania
sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.

13. INFORMACJA O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ.

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym sktadanie ofert, wymiana
informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub o$wiadczen miedzy zamawiajagcym a
wykonawca, z uwzglednieniem wyjatkow okreslonych w ustawie, odbywa si¢ przy uzyciu
srodkdw komunikacji elektronicznej. Przez $rodki komunikacji elektronicznej rozumie si¢
srodki komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o
$wiadczeniu ustug droga elektroniczng, za posrednictwem Platformy znajdujacej si¢ pod
adresem: platformazakupowa.pl/pn/sp_wejherowo.

Ofertg, oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 10.1, podmiotowe $rodki dowodowe w tym
oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt. 12.3 oraz zobowigzanie podmiotu udost¢pniajacego
zasoby, o ktorym mowa w pkt. 11.3, przedmiotowe $rodki dowodowe, petnomocnictwo,
sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, w ogodlnie dostgpnych formatach danych, w
szczegolnosci w formatach: .txt; .rtf; .pdf; .xps; .odt; .ods; .odp; .doc; .xls; .ppt; .docx; .xlsx;
PptX; .csv.

Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w pkt. 13.2, przekazywane w
postepowaniu, sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, w formatach danych okre§lonych w
pkt. 13.2 lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej, o ktorych mowa w pkt. 13.1.

Sposob ztozenia oferty 1 dokumentdéw elektronicznych, w tym podpisywanie dokumentow, a
takze zasady korzystania z portalu, opisane zostaty w ,,Instrukcji dla wykonawcow” oraz w
»Regulaminie Internetowej Platformy zakupowej www.platformazakupowa.pl Open Nexus
Sp.zo0.0.”

W sytuacjach awaryjnych, np. w przypadku niedziatania Platformy Zamawiajacy dopuszcza
komunikacje za posrednictwem poczty elektronicznej 0 adresie
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zamowienia@powiat.wejherowo.pl. Zamawiajacy zastrzega, ze oferty moga by¢
skladane tylko i wylacznie za posrednictwem Platformy.

13.6. Osobag uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

Joanna Adaszewska tel. 58 57 29 414, adres mailowy: j.adaszewska@ powiatwejherowski.pl

14. WYJASNIENIA TRESCI SPECYFIKACJI.

14.1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci

specyfikacji.

14.2. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwltocznie, jednak nie p6zniej niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert, pod warunkiem ze wniosek 0
wyjasnienie tresci specyfikacji wptynat do zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed
uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert.

14.3. Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa w pkt. 14.2, przedtuza
termin skladania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych
wykonawcow z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.
W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji nie wptynalt w terminie, o
ktorym mowa w pkt. 14.2, zamawiajacy nie ma obowiagzku udzielania wyjasnien specyfikacji
oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert

14.4. Przedluzenie terminu skladania ofert, o ktorych mowa w pkt. 14.2, nie wplywa na bieg
terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci specyfikacji.

15. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
15.1. Wykonawca na jedno Zadanie moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
15.2. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji.

15.3. Oferte sktada si¢ na formularzu ofertowym sporzadzonym z wykorzystaniem wzoru
stanowigcego zatacznik nr 1 do specyfikacji, wraz z wypetnionym formularzem cenowym,
stanowigcym odpowiednio zalgcznik la lub/oraz zalacznik 1b do oferty. Zamawiajacy
wymaga wypelnienia kazdej z pustych komorek tabeli zawartej w zalaczniku nr la
lub/oraz 1b. Nie podanie co najmniej ceny jednostkowej netto w ktorejkolwiek z
komorek bedzie oznaczalo, ze wykonawca nie obejmuje oferta danego asortymentu i
skutkowalo bedzie odrzuceniem oferty.

15.4. Wraz z oferta Wykonawca jest zobowiazany ztozy¢:
1) os$wiadczenia, o ktorych mowa w pkt. 10.1 specyfikacji;
2) zobowigzanie innego podmiotu, o ktorym mowa w pkt. 11.3 specyfikacji (jezeli dotyczy);
3) o$wiadczenia, o ktorych mowa w pkt. 12.3 (jezeli dotyczy);

4) dokumenty, z ktorych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie pelnomocnictwa
(jezeli dotyczy),

5) wypelniony formularz cenowy — zalacznik nr 1a lub/oraz 1b do oferty.

6) W przypadku zaoferowania przez Wykonawce skladajacego oferte na zadanie 1 —

Dostawa materiatéw biurowych, materiatow biurowych rownowaznych w stosunku
do opisanych we wzorze ,,Formularza cenowego”, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢
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15.5.

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.

wraz z oferta na Zadanie 1,,0pis materiatlow rownowaznych” zawierajacy: numer pozycji
formularza cenowego, wymagane parametry materiatu biurowego, marke, symbol lub typ
oferowanego materialu réwnowaznego, potwierdzenie wymaganych parametrow
oferowanego materiatu rownowaznego — Wg Wzoru - zalacznik nr 1c do oferty.

Jezeli Wykonawca nie ztozy przedmiotowego srodka dowodowego, o ktorym mowa
powyzej, lub ztozony przedmiotowy $rodek dowodowy bedzie niekompletny,
Zamawiajacy wezwie Wykonawce do jego ztozenia lub uzupelienia w wyznaczonym
terminie, chyba Zze pomimo ztozenia przedmiotowego s$rodka dowodowego, oferta
Wykonawcy podlega¢ bedzie odrzuceniu albo zajda przestanki uniewaznienia
postepowania.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
wilasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

Oferte, o§wiadczenie o jakim mowa w pkt. 10.1 specyfikacji, podmiotowe $rodki dowodowe
oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia, o ktéorych mowa w rozporzadzeniu (w tym
pelnomocnictwo do dzialania w imieniu wykonawcy) sktada si¢, pod rygorem niewaznosci,
w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

Oferta oraz pozostale o§wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w
formie formularzy zamieszczonych w zalacznikach do specyfikacji, powinny by¢
sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajacym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartych w tym pliku
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte
powinien by¢ czytelny.

Tajemnice przedsigbiorstwa

15.10.

15.11.

Jesli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien nie
pozniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzec, ze nie moga one by¢ udostepnione oraz
wykaza¢, 1z zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsi¢biorstwa.

Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa, wykonawca, w celu utrzymania w
poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

Poswiadczenie

15.12.

W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne
dokumenty, lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania odpowiednio
wykonawcy, wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia publicznego,
podmiotu udostgpniajacego zasoby lub podwykonawcy niebgdacego podmiotem
udostepniajacym zasoby na takich zasadach, zwane dalej "dokumentami potwierdzajacymi
umocowanie do reprezentowania", zostaly wystawione przez upowaznione podmioty inne niz
wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia, podmiot
udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, zwane dalej "upowaznionymi podmiotami", jako
dokument elektroniczny, przekazuje si¢ ten dokument.
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15.13.

15.14.

15.15.

15.16.

15.17.

15.18.

15.19.

W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe §rodki dowodowe, inne
dokumenty, lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, zostaly
wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje
si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajace zgodnosé
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o
ktorym mowa w pkt. 15.12 specyfikacji, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych srodkow dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie
do reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zaméwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie
podmiotowych $rodkéw dowodowych lub dokumentéw potwierdzajacych umocowanie
do reprezentowania, ktore kazdego z nich dotycza;

2) przedmiotowych srodkéw dowodowych - odpowiednio wykonawca lub wykonawca
wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia;

3) innych dokumentéw - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspolnie ubiegajacy
si¢ o udzielenie zamoéwienia, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o
ktorym mowa w pkt. 15.12 specyfikacji, moze dokonaé¢ rowniez notariusz.

Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktorym mowa w pkt. 15.12-15.14 specyfikacji, nalezy
rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopig elektroniczng tre$ci zapisanej w postaci
papierowej, umozliwiajacy zapoznanie si¢ z tg trescig i jej zrozumienie, bez konieczno$ci
bezposredniego dostepu do oryginatu.

Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 12.3
specyfikacji, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, przedmiotowe $rodki
dowodowe, niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz pelnomocnictwo przekazuje
si¢ w postaci elektronicznej i opatruje si¢, kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktorym mowa w
pkt. 12.3 specyfikacji, oraz zobowigzanie podmiotu udost¢pniajacego zasoby, przedmiotowe
srodki dowodowe, niewystawione przez upowaznione podmioty lub pelnomocnictwo, zostaty
sporzadzone jako dokument w postaci papierowe] 1 opatrzone wiasnorecznym podpisem,
przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajagcym zgodnos¢
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j.

Poswiadczenia zgodno$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o
ktorym mowa w pkt. 15.17 specyfikacji, dokonuje w przypadku:

1)  podmiotowych srodkoéw dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspolnie

ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych, ktore kazdego z nich
dotycza;

2) przedmiotowego S$rodka dowodowego, oswiadczenia, o ktorym mowa w pkt. 12.3

specyfikacji , lub zobowigzania podmiotu udostepniajagcego zasoby - odpowiednio
wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia;

3)  pelnomocnictwa - mocodawca.
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15.20. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o
ktorym mowa w pkt. 15.17 specyfikacji, moze dokona¢ réwniez notariusz.

15.21. Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub
o$wiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje si¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski.

15.22. Przed uplywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty lub wycofa¢ oferte. Zmiana oferty nastgpuje poprzez wycofanie oferty oraz jej
ponownym zlozeniu.

15.23. Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegdlnosci z
przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte. Zamawiajacy nie
przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Uzupeienia

15.24. Jezeli Wykonawca nie zlozy przedmiotowych $rodkéw dowodowych lub zlozone
przedmiotowe $rodki dowodowe bgda niekompletne, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia
lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

15.25. Postanowien pkt. 15.23 specyfikacji nie stosuje sig¢, jezeli przedmiotowy $rodek dowodowy
shuzy potwierdzaniu zgodno$ci z cechami lub kryteriami okre§lonymi w opisie kryteriow
oceny ofert lub, pomimo ztozenia przedmiotowego $rodka dowodowego, oferta podlega
odrzuceniu albo zachodzg przestanki uniewaznienia postgpowania.

15.26. Jezeli wykonawca nie ztozy oswiadczenia, o ktorym mowa w pkt. 10.1 specyfikacji,
podmiotowych $rodkéw dowodowych, innych dokumentow lub oswiadczen sktadanych w
postgpowaniu lub sg one niekompletne lub zawierajg bledy, zamawiajacy wzywa wykonawce
odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba
ze:

1) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupehienie lub
poprawienie lub

2) zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania.

15.27. Wykonawca sktada podmiotowe $rodki dowodowe na wezwanie, o ktorym mowa w pkt.
15.25, aktualne na dzien ich ztozenia.

15.28. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci o$wiadczenia, o
ktorym mowa w pkt. 10.1 specyfikacji, lub ztozonych podmiotowych srodkoéw dowodowych
lub innych dokumentow lub o$wiadczen sktadanych w postgpowaniu.

16. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

16.1.Wykonawca jest zobowigzany do okreslenia w formularzu OFERTY ceny brutto za wykonanie
przedmiotu zamowienia, zawierajgcej ceng netto i nalezny podatek VAT - jako ceny kompletnej,
jednoznacznej i ostatecznej.

16.2.0ferowana cena musi uwzgledniaé¢ wszystkie koszty jakic Wykonawca poniesie w zwigzku
Z realizacja przedmiotu zaméwienia, ktore to koszty wynikaja z opisu przedmiotu zamdwienia
okreslonego oraz postanowienia wzoru umowy, ktore moga mie¢ wptyw na kalkulacje ceny,
w tym np. koszty transportu, roztadunku.

16.3.0mytki bedg poprawiane zgodnie z art. 223 ust. 2 Pzp.

16.4.Wprowadzenie przez Wykonawce jakichkolwiek zmian w formularzu cenowym oraz
formularzu ofertowym spowoduje odrzucenie oferty.
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16.5.W odniesieniu do dziatan arytmetycznych okreslonych w tabelach formularzy cenowych nalezy
odpowiednio umiesci¢ wyniki dziatan arytmetycznych, tj.:
Zadanie nr 1 - Dostawa materialéw biurowych:

1) W odniesieniu do tabeli formularza cenowego Zamawiajacy informuje, ze w kolumnie nr 6,
Wykonawca winien wpisa¢ ceng netto za podang jednostke miary asortymentu wskazanego
w kolumnie nr 2.

2) W odniesieniu do dziatan arytmetycznych okreslonych w tabeli nalezy odpowiednio umiescic¢
wyniki dziatah arytmetycznych, tj.: w kolumnie nr 7, tj. warto$¢ netto, w wierszach od
nrldo nr 230 nalezy umiesci¢ odpowiednio wyniki mnozenia: ilo$¢ jednostek miary
(kolumna nr 5) przez cena netto za 1 jednostke miary (kolumna nr 6).

3) W ostatnim wierszu tabeli — tj. ,,Razem cena netto-suma poz. od 1 do 230" nalezy poda¢ sume
wartosci netto wszystkich wierszy z kolumny nr 7 i przepisac jg do Formularza ofertowego.

4) Nast¢pnie w Formularzu ofertowym do podanej wartosci netto nalezy doda¢ nalezny podatek
VAT w wysokosci 23% 1 w ten sposob obliczy¢ 1 wpisa¢ warto$¢ brutto oferty stanowigca
sume warto$ci netto i kwoty VAT.

Zadanie nr 2 - Dostawa papieru biuroweqo:

1) W odniesieniu do tabeli formularza cenowego Zamawiajacy informuje, ze w kolumnie nr 6,
Wykonawca winien wpisa¢ ceng netto za podang jednostke miary asortymentu wskazanego
w kolumnie nr 2.

2) W odniesieniu do dziatan arytmetycznych okreslonych w tabeli nalezy odpowiednio umiesci¢
wyniki dziatan arytmetycznych, tj.: w kolumnie nr 7, tj. warto$¢ netto, w wierszach od
nrldo nr 16 nalezy umies$ci¢ odpowiednio wyniki mnozenia: ilo§¢ jednostek miary
(kolumna nr 5) przez cena netto za 1 jednostke miary (kolumna nr 6).

3) W ostatnim wierszu tabeli — tj. ,,Razem cena netto-suma pozycji od 1 do 11” nalezy podaé
sum¢ wartosci netto wszystkich wierszy z kolumny nr 7 i przepisa¢ ja do Formularza
Ofertowego.

4) Nastepnie w Formularzu ofertowym do podanej warto$ci netto nalezy doda¢ nalezny podatek
VAT w wysokosci 23% i w ten sposob obliczy¢ 1 wpisa¢ warto$¢ brutto oferty stanowiaca
sume wartos$ci netto 1 kwoty VAT.

16.6.We wszystkich obliczeniach ceny nalezy stosowaé zaokraglenie wynikow do dwdch miejsc po
przecinku, zgodnie z zasadami przyblizen dziesig¢tnych.

16.7.Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych.

16.8.Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzilby do powstania u zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ushug, zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory mialby
obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. UWAGA: Wykonawca, skladajac oferte,
informuje zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego
obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazuje ich wartos¢ bez kwoty podatku.

16.9.Wzor formularza ofertowego zostat opracowany przy zalozeniu, iz wybor oferty nie bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgacego obowigzku podatkowego w zakresie podatku VAT.
W przypadku, gdy wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie o innej tresci, t0 winien
odpowiednio zmodyfikowac¢ tres¢ formularza.

17. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
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18. SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.

18.1.

18.2.

18.3.
18.4.
18.5.
18.6.
18.7.

18.8.

18.9.

Ofert¢ nalezy zlozy¢ przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej za posrednictwem
Platformy dostepnej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/sp_wejherowo dotyczacej
niniejszego postgpowania do dnia 19 pazdziernika 2022r. do godziny 11.55.

Sposob  zlozenia oferty opisany zostat w  Regulaminie Platformy  (link:
https://www.platformazakupowa.pl/strona/1-requlamin)  oraz ~ w  Instrukcjach  dla
Wykonawcoéw zawartych na platformie (link: https://www.platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcje).

Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong po terminie.

Wykonawca po uplywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofaé ztozonej oferty.
Otwarcie ofert nastapi dnia 19 pazdziernika 2022 r. o godziny 12.00.
Otwarcie ofert nie jest jawne.

Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o0 kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajagcy zamie$ci na stronie internetowej
https://platformazakupowa.pl/pn/sp_wejherowo w zakladce dotyczacej przedmiotowego
postgpowania informacje dotyczace:

1) nazw albo imion i nazwisk oraz siedzib lub miejsc prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejsc zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

W przypadku wystapienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak
mozliwo$ci otwarcia ofert w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert
nastapi niezwtocznie po usuni¢ciu awarii.

18.10. Zamawiajacy poinformuje 0 zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej

prowadzonego postepowania.

19. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

19.1.
19.2.
19.3.

19.4.

19.5.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia 17 listopada 2022r.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastagpi przed uplywem terminu
zwigzania ofertg, o ktorym mowa pkt. 19.1 specyfikacji, zamawiajacy przed uptywem terminu
zwigzania oferta, zwraca si¢ jednokrotnie do wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 60 dni.

Jezeli termin zwigzania ofertg uptynal przed wyborem najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy
wzywa wykonawece, ktdrego oferta otrzymata najwyzsza oceng, do wyrazenia, w wyznaczonym
przez zamawiajacego terminie, pisemnej zgody na wybor jego oferty.

W przypadku braku zgody, o ktorej mowa w pkt. 19.4 specyfikacji, zamawiajacy zwraca si¢ o
wyrazenie takiej zgody do kolejnego wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona,
chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postgpowania.
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20.
20.1

20.2.

KRYTERIA WYBORU I SPOSOB OCENY OFERTY.

. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty dla kazdego z zadan Zamawiajacy
stosowac¢ bedzie ponizsze kryteria oceny ofert :

1) kryterium 1:
Cena,,C”- 60% (max 60 pkt)
Cena oferty jest ceng brutto.
2) kryterium 2:
Termin dostawy ,, Td”- 40% (max 40 pkt)

W kryterium "C" ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:
najnizsza cena brutto

C= x 100 % (waga kryterium) x 60
cena oferty ocenianej

20.3.W kryterium 2 (Td) — termin dostawy przyjmuje si¢ nastepujacy mechanizm punktowy:

204
205

20.6.

20.7.

Deklarowany termin dostawy Przyznane punkty
W ciagu 24 godzin 40 pkt
1-2 dni 20 pkt
3 dni 0 pkt
Uwaga:

Proponowany termin dostawy nie moze by¢ dtuzszy niz 3 dni.

W celu przyznania punktéw w powyzszym kryterium Zamawiajacy rozpatrywac bedzie
informacje podane przez Wykonawce w formularzu ofertowym.

Zamawiajacy informuje, ze odrzuci oferte, w ktorej] Wykonawca okresli termin dostawy jako
0 dni lub wigcej niz 3 dni.

W przypadku nie wpisania zadnego terminu dostawy Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca
deklaruje maksymalny dopuszczalny termin dostawy, ktory wynosi 3 dni.

. Ocenie beda podlega¢ wytacznie oferty nie podlegajace odrzuceniu.

. Zanajkorzystniejszg W ramach danego zadania zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigksza
liczbe punktow w obu kryteriach.

W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogl dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze
wzgledu na to, Ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych
zawierajacych nowa cene. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od WykonawcoOw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub
oswiadczen. Wykonawcy sg zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego.
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20.8. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza ofert¢ w terminie zwigzania oferta okreSlonym w
specyfikacji.

20.9. Jezeli termin zwigzania oferta uplynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy
wezwie Wykonawce, ktorego oferta otrzymata najwyzsza oceng, do wyrazenia, w wyznaczonym
przez Zamawiajacego terminie, pisemnej zgody na wybor jego oferty.

20.10.W przypadku braku zgody, o ktorej mowa w pkt. 20.8 specyfikacji, oferta podlega odrzuceniu, a
Zamawiajacy zwraca si¢ o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktorego oferta zostata
najwyzej oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

21. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPEELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

21.1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszej specyfikacji i zostala oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

21.2. Zamawiajacy zawrze umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz
5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

21.3. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed uplywem
terminu, o ktorym mowa w pkt. 21.2 specyfikacji, jezeli w postgpowaniu ztozono tylko jedng
oferte.

21.4. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamdwienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem umowy
W sprawie zamowienia publicznego umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

21.5. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym
przez Zamawiajacego.

21.6. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, zamawiajacy moze dokonaé
ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcow
oraz wybra¢ najkorzystniejsza ofert¢ albo uniewaznic¢ postgpowanie.

21.7. W przypadku nie dopetnienia przez Wykonawce obowiazkow, o ktorych mowa w niniejszym
rozdziale, bedzie to uznane przez Zamawiajacego za tozsame z uchylaniem si¢ od zawarcia

umowy.
22. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

23. INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI JEJ
ZMIANY.

23.1. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tre§ci niniejszej
specyfikacji oraz z tresci oferty.

23.2. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

23.3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej
oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 ustawy oraz wskazanym w projekcie umowy,
stanowigcym zatgcznik nr 4 do specyfikacji.
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24. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ.

24.1.

24.2.

24.3.

24.4.

24.5.

24.6.

24.7.

24.8.

24.9.

Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu
podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia lub nagrody w konkursie
oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow

ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamoOwienia lub ogloszenia o konkursie oraz dokumentéw zamowienia przystuguja rowniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy oraz Rzecznikowi
Matych i Srednich Przedsigbiorcow.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowys;

2) zaniechanie czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia do ktorej zamawiajacy
byl obowigzany na podstawie ustawy.

Odwotujacy przekazuje zamawiajacemu odwolanie wniesione w formie elektronicznej albo
postaci elektronicznej albo kopi¢ tego odwotania, jezeli zostalo ono wniesione w formie
pisemnej, przed uplywem terminu do wniesienia odwotlania w taki sposob, aby modgt on
zapoznac si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.

Odwotanie wobec tresci ogloszenia lub tresci specyfikacji wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub tresci specyfikacji na
stronie internetowe;j.

Odwotanie wnosi si¢ w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnos$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whniesienia, jezeli informacja zostala przekazana przy uzyciu $rodkow komunikacji
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajacego stanowiacej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposob inny niz okreslony w pkt 1).

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 24.5 i 24.6 wnosi si¢ w terminie 5 dni
od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powziaé
wiadomo$¢ o okoliczno$ciach stanowigcych podstawg jego wniesienia.

Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy,
stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

Skarge wnosi si¢ do Sadu Okregowego w Warszawie - sagdu zamowien publicznych.

24.10. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy,
przesylajac jednoczes$nie jej odpis przeciwnikowi skargi. Zlozenie skargi w placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe jest rOwnoznaczne z jej wniesieniem.

25. OBOWIAZEK INFORMACYJNY WYNIKAJACY Z ART. 13 RODO

25.1.

Do spraw nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji maja zastosowanie przepisy ustawy.
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25.2.

25.3.

25.4.

25.5.

25.6.

25.7.

25.8.

25.9.

25.10.

25.11.

25.12.

25.13.

Administratorem danych, czyli podmiotem decydujacym o tym, ktére dane osobowe beda
przetwarzane oraz w jakim celu, i jakimi sposobami, jest Starosta Wejherowski z siedziba
przy ul. 3 Maja 4 w Wejherowie

Inspektor ochrony danych. We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych, macie Panstwo prawo kontaktowac si¢ z naszym Inspektorem ochrony danych
na adres mailowy: iod @powiatwejherowski.pl.

Cel przetwarzania. Panstwa dane sg przetwarzane w celu zwigzanym z postgpowaniem o
udzielenie zamoOwienia publicznego, zawarcia 1 wykonania umowy W niniejszym
postepowaniu.

Podstawa przetwarzania danych. Podstawa prawng przetwarzania danych sa przepisy
prawa: ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych oraz
rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow,
jakie moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,
ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c) RODO).
W przypadku dobrowolnego podania danych niewynikajacych z przepisOw prawa podstawa
przetwarzania Panstwa danych osobowych jest Panstwa zgoda wyrazona poprzez akt
uczestnictwa w postepowaniu (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a) RODO).

Obowigzek podania danych. Podanie danych osobowych w zwigzku udzialem w
postgpowaniu o zamdwienia publiczne nie jest obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem
niezbednym do wzigcia w nim udzialu. Wynika to stad, ze w zaleznosci od przedmiotu
zamoOwienia, zamawiajacy moze zadac ich podania na podstawie przepisOw ustawy Prawo
zamowien publicznych oraz wydanych do niej przepiséw wykonawczych, a w szczegolnosci
na podstawie Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakie moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia.

Okres przechowywania danych. Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zamdéwienia publicznego przetwarzane bgda przez okres 4 lat liczone od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia. Umowy zawarte w wyniku
postepowania w trybie zamoéwien publicznych beda przechowywane przez okres 10 lat,
zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt.

Odbiorcy danych. Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego przekazywane beda wszystkim zainteresowanym podmiotom i
osobom, gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne.
Zamawiajacy udostgpnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO (dotyczace
wyrokow skazujacych i czyndéw zabronionych) w celu umozliwienia korzystania ze srodkow
ochrony prawnej, do uplywu terminu na ich wniesienie.

Ograniczenie dostepu do Panstwa danych o ktérych mowa wyzej moze wystapi¢ jedynie w
szczegolnych przypadkach jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci zgodnie z art. 8 ust.
4 pkt) 112 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.

Ponadto odbiorca danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postgpowaniem o
zamoOwienie publiczne mogg by¢ podmioty, z ktorymi Administrator zawarl umowy lub
porozumienia.

Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG). W zwigzku z
jawnoscig postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego Panstwa dane moga by¢
przekazywane do panstw z poza EOG z zastrzezeniem, o ktérym mowa w punkcie powyze;.

Prawa os6b. Ma Pani/Pan prawo do: ochrony swoich danych osobowych, dostepu do nich
oraz otrzymywania ich kopii, zadania ich sprostowania, zadania usuni¢cia danych (gdy
przetwarzanie nie nastepuje w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajgcego z przepisu
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25.14.

25.15.

25.16.

25.17.

25.18.

25.109.

prawa) oraz prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (00-
193 Warszawa, ul. Stawki 2, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl ).

Ponadto, w odniesieniu do danych przetwarzanych na podstawie zgody macie Panstwo prawo
do cofnigcia tej zgody w dowolnym momencie. Wycofaé si¢ ze zgody mozna w formie
wystania zadania na nasz adres e-mail lub adres pocztowy. Konsekwencja wycofania si¢ ze
zgody bedzie brak mozliwosci przetwarzania przez nas tych danych.

Udostepnianie protokotu i zatacznikow do protokotu, ma zastosowanie do wszystkich danych
osobowych, z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. m.in. danych
osobowych ujawniajacych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania
religijne lub $wiatopogladowe itd.), zebranych w toku postgpowania o udzielenie zamowienia.
W przypadku korzystania przez osobe, ktorej dane osobowe s3 przetwarzane przez
zamawiajacego, zZ uprawnienia, o ktorym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO (zwigzanych z
prawem wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane
osobowe jego dotyczace, prawem wykonawcy do bycia poinformowanym o odpowiednich
zabezpieczeniach, o ktorych mowa w art. 46 RODO, zwigzanych z przekazaniem jego danych
osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji mi¢dzynarodowej oraz prawe, otrzymania
przez wykonawce od administratora kopii danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu),
zamawiajacy moze zada¢ od osoby wystepujacej z zadaniem wskazania dodatkowych
informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postgpowania o
udzielenie zamowienia.

Skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe dotycza, z uprawnienia, o ktérym mowa w
art. 16 RODO (zuprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych), nie moze
narusza¢ integralnosci protokotu postepowania oraz jego zalacznikdw.

W postepowaniu o udzielenie zamowienia zgltoszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o
ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do
czasu zakonczenia tego postepowania.

W przypadku gdy wniesienie zadania dotyczacego prawa, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1
RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole
postepowania lub zatacznikach do tego protokotu, od dnia zakonczenia postgpowania o
udzielenie zamoéwienia zamawiajacy nie udostgpnia tych danych, chyba ze zachodza
przestanki, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679.

Zalgcznikami do niniejszej specyfikacji sa:

Nr Nazwa zalgcznika:

1. Formularz ofertowy

la. | Formularz cenowy dla Zadania 1

1b. | Formularz cenowy dla Zadania 2

1c | Opis materiatdéw rownowaznych — dotyczy Zadania 1

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Oswiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu

Projekt umowy

Wykaz dostaw

o gl bk wn

Zobowigzanie podmiotu do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
zasobdw na potrzeby realizacji zamdwienia

7. Oswiadczenia podmiotu oddajacego do dyspozycji wykonawcy zasoby na
potrzeby realizacji zamowienia
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